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SUPERINTENDENCIA REG ADMINISTRACAO DO MGI-RO

Termo de Referéncia 79/2025

Informacoes Basicas

Numero do artefato UASG Editado por

70/2025 170346-SUPERINTENDENCIA REG ADMINISTRACAO DO JOAO ANDRE DE MACEDO
MGI-RO FILHO

Status

DISPONIBILIZADO

Outras informacdes

Categoria

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico continuado sem

dedicacdo exclusiva de mdo de obra

1. Definicao do objeto

Numero da
Contratacdo

UASG 170346

Atualizado em

30/12/2025 17:02 (v
0.7)

Processo
Administrative
17175.000199/2025-
33

1.1. Contratagdo dos servigos postais prestados pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT), para prestagdo de servigo postais em regime de
exclusividade, de forma continuada de produtos e servigos por meio de Pacote de Servicos dos CORREIOS (Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos-ECT) mediante Adesao ao Termo de Condicoes Comerciais e Anexos, contratagdo de servigos especificos de compra de produtos e utilizagdo
dos servigos dos CORREIOS por meio dos canais de atendimento disponibilizados para atender SRTB-RO e Agéncias Regionais (Ariquemes, Ji-Parana,

Guajard Mirim e Vilhena):

Item Especificacdo CatSer

Unidade

Qtd

Valor Mensal

Valor Anual

Contratagdo de Servicos Postais em regime

14982
de monopdlio

Sr

12

R$5.110,00

R$ 61.320,00

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 5 (cinco) anos contados da assinatura do termo de contrato ou documento equivalete, podendo ser

prorrogado sucessivamente até alcangar o limite de 10 (dez) anos de vigéncia, conforme Art. 106 e 107, da Lei n° 14.133/2021.

“Art. 106. A Administracdo podera celebrar contratos com prazo de até 5 (cinco) anos nas hipéteses de servigos e fornecimentos
continuos, observadas as seguintes diretrizes:

I - a autoridade competente do 6rgdo ou entidade contratante devera atestar a maior vantagem econémica vislumbrada em razdo

da contratacdo plurianual;

II - a Administragdo deverd atestar, no inicio da contratacao e de cada exercicio, a existéncia de créditos orcamentarios

vinculados a contratagdo e a vantagem em sua manutengao;

III - a Administracao terd a opgao de extinguir o contrato, sem 6nus, quando nao dispuser de créditos orgamentarios para sua
continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

§ 1° A extingdo mencionada no inciso III do caput deste artigo ocorrerd apenas na préxima data de aniversario do contrato e

nao podera ocorrer em prazo inferior a 2 (dois) meses, contado da referida data.

§ 2° Aplica-se o disposto neste artigo ao aluguel de equipamentos e a utilizacdo de programas de informatica.

Art. 107. Os contratos de servicos e fornecimentos continuos poderao ser prorrogados sucessivamente, respeitada a vigéncia
maxima decenal, desde que haja previsdo em edital e que a autoridade competente ateste que as condi¢des e 0s precos
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permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagdo com o contratado ou a exting¢do contratual sem énus para
qualquer das partes".

1.3. Os recursos or¢amentdrios para a cobertura das despesas decorrentes deste contrato tém seu valor anual estimado em R$ 61.320,00 (sessenta e um
mil, trezentos e vinte reais).

2. Fundamentacdo da contratacao

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO (art. 60, inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. A fundamentagdo legal da contratagdo segue a Lei 6.538, de 22 de junho de 1978, que regulamenta a exploracdo dos servigos postais em todo
territério nacional, cuja competéncia legislativa é privativa da Unido, dispde no art. 9°, incisos I a III, sobre as atividades postais prestadas com
exclusividade pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (EBCT), entidade da Administragdo Indireta:

"Art. 9° - Sdo exploradas pela Unido, em regime de monopdlio, as seguintes atividades postais:

I - recebimento, transporte e entrega, no territorio nacional, e a expedi¢do, para o exterior, de carta e
cartdo-postal;

II - recebimento, transporte e entrega, no territério nacional, e a expedi¢do, para o exterior, de
correspondéncia agrupada:

IIT - fabricagdo, emissdo de selos e de outras formulas de franqueamento postal.”

2.2. Considerando que o objeto desta contratacdo é composto pelos servicos de Malote e Carta Comercial, tem-se que, tais servicos enquadram-se nas
defini¢des apresentadas nos incisos I e II do artigo supracitado, sendo, portanto, de exploragao privativa da EBCT.

2.3. Diante do exposto, o dispositivo legal aplicavel a contratagdo e o Artigo 74 inciso I, da Lei 14.133/21, Inexigibilidade, de 01 de abril de 2021, pois a
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos é a tnica prestadora autorizada por Lei a realizar os servicos ora pretendidos, configurando-se, por
conseguinte, uma hipétese de inviabilidade de competigdo:

"Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando invidvel a competicdo, em especial nos casos de:

I - aquisi¢do de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratagdo de servi¢os que s6 possam
ser fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos;

2.4. A presente demanda dos servigos é formada exclusivamente para atender aos servicos ditos exclusivos da Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos - CORREIOS, quais sejam os servicos conforme pacote de servico Platinum, em favor da SRTB-RO e Agéncias Ariquemes, Ji-Parana.
Guajarad Mirim e Vilhena.

3. Descricdo da solucdo

3.1. A descrigdo da solugdo proposta como um todo é a contratagdo da empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) prestacdo de servigos e
produtos postais, nas modalidades carta comercial a faturar, malote e carta e telegrama via internet, através do Pacote de Servigo Platinum, com objetivo
de atender as atividades de postagens de documentos oficiais, em favor da SRTB-RO e Agéncias Ariquemes, Ji Parana, Guajard e Vilhena, previamente
definidos no Estudo Técnico Preliminar, apéndice desse Termo de Referéncia, baseado no inciso I, do Art. 74, da Lei 14.133, de 01 de abril de 2021.

3.2. A fundamentagéo legal da contratagdo segue a Lei 6.538, de 22 de junho de 1978, que regulamenta a exploracdo dos servigos postais em todo
territério nacional, cuja competéncia legislativa é privativa da Unido, dispde no art. 9° incisos I a III, sobre as atividades postais prestadas com
exclusividade pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT), entidade da Administragdo Indireta.

4. Requisitos da contratacao

4.1. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 60, XXIII, alinea ‘d’ da Lei no 14.133/21)

® A descrigdo da solugdo como um todo esta baseada no inciso I, do Art. 74, da Lei 14.133, de 01 de abril de 2021.
® Nio sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
® Ndio havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei no 14.133/21, pelas razdes abaixo justificadas:
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Pela baixa complexidade do objeto a ser contrato;
Pela natureza juridica da Empresa Brasileira de Telégrafos e Correios.
Sustentabilidade

4.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam
no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

1. Logistica Verde

Otimizacdo de rotas: Implementar tecnologia para otimizar rotas de entrega, reduzindo o consumo de combustivel e as
emissdes de gases de efeito estufa.

Frota sustentavel: Investir em veiculos elétricos ou movidos a combustiveis menos poluentes, como biocombustiveis ou GNV,
além de manter uma politica de renovagao e manutengdo regular da frota para minimizar impactos ambientais.

Entrega por bicicletas e modais alternatives: Utilizar bicicletas, triciclos elétricos ou outros meios de transporte nao
poluentes em areas urbanas, o que reduz a pegada de carbono.

2. Gestdo de Residuos

Reducdo de embalagens: Minimizar o uso de embalagens e utilizar materiais reciclados ou biodegradéaveis. Incentivar os
clientes a reutilizarem caixas e envelopes.

Programa de reciclagem: Implementar programas de coleta seletiva e reciclagem nos centros de distribuicdo, agéncias e
escritérios, com foco em reduzir a geracado de residuos sélidos.

3. Eficiéncia Energética
Energia renovavel: Instalar painéis solares em centros de distribuicdo e agéncias para utilizar energia limpa e renovavel.

Eficiéncia energética: Implementar medidas para reduzir o consumo de energia elétrica, como a modernizacdo de sistemas de
iluminagdo e ar condicionado, e adotar préticas de eficiéncia em equipamentos de TI.

4. Digitalizacdo de Processos

Incentivo ao uso de servigos digitais: Promover o uso de servicos digitais, como o e-Carta e a Nota Fiscal Eletrénica, que
substituem documentos fisicos e reduzem o consumo de papel.

Automatizacdo de processos: Investir em automacgdo e tecnologia para reduzir a necessidade de deslocamento fisico e
processos manuais, diminuindo a emissao de carbono.

5. Engajamento Social e Ambiental

Educacdao ambiental: Desenvolver campanhas internas e externas para promover a conscientizacdo ambiental entre
colaboradores, clientes e fornecedores.

Apoio a iniciativas sustentaveis: Colaborar com programas sociais e ambientais que tenham impacto positivo na comunidade e
no meio ambiente, como plantio de arvores, protecao de dreas verdes e apoio a projetos de reciclagem.

6. Certificagoes Ambientais

Adocdo de padrées internacionais: Buscar certificagdes ambientais, como a ISO 14001, que demonstram compromisso com a
gestdo ambiental responsavel e sustentabilidade.

Indicacao de marcas ou modelos

4.4. Por se tratar de servicos prestados por 6rgdo ou entidade que integrem a Administracdo Publica e que tenham sido criados para esse fim especifico, a
marca CORREIOS sera utilizada em todo o servigo prestado.

Subcontratacao
4.5. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contrata¢do
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4.6. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico
Preliminar.

Vistoria

4.7. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servicos.

5. Modelo de execucao do objeto

5.1. O prazo de execucdo dos servigos sera de 5Serd de 5 (cinco) anos contados da assinatura do termo de contrato, podendo ser prorrogado
sucessivamente até alcancar o limite de 10 (dez) anos de vigéncia, conforme Art. 106 e 107, da Lei n° 14.133/2021.

5.2. Os servigos serdo consumidos sob demanda dos servicos, sem garantia de consumo minimo, respeitando a franquia do Pacote de Servi¢o Platinum e
limitados ao quantitativo maximo previsto no Contrato ou Documento Equivalente.

5.3. A execucdo contratual observara as rotinas abaixo/em anexo:

5.3.1. Informar aos CORREIOS, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias tteis da data de inicio das operacGes, 0s seus representantes
credenciados a utilizarem os servigos previstos no instrumento contratual;

5.3.2. O ciclo de faturamento dos servigos tera como periodo base o dia 01 ao 30 ou 31 do més;
5.3.3. O faturamento sera centralizado;
5.3.4. Vencimento da fatura, dia 21 do més seguinte ao da prestagdo do servico;

5.3.5. Data limite para a entrega da fatura no endereco da SRTB-RO e Agéncias Regionais (Ariquemes, Ji-Parand, Guajara Mirim e Vilhena); 5
(cinco) dias tteis antes do vencimento da fatura;

5.3.6. Na hipétese de haver atraso na disponibiliza¢do da fatura, o vencimento serd prorrogado pelo niimero de dias do referido atraso.

5.3.6. Data limite para a disponibilizacdo da fatura na internet, 10 (dez) dias antes do vencimento da fatura;

6. Modelo de gestdo do contrato

6.1. O Contrato ou Documento Equivalente, devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n°

14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato ou documento equivalente, o cronograma de execugdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagoes entre o drgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O érgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
Preposto

6.5. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e
deveres em relacdo a execugdo do objeto contratado.

6.6. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutengdo do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada
designard outro para o exercicio da atividade. Fiscalizacdo

6.7. A execucdo do contrato ou termo equivalente, devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos
(Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica
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6.8. O fiscal técnico do contrato ou termo equivalente, acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢Ges estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.9. O fiscal técnico do contrato ou termo equivalente anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e
Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a correcdo da execucdo do contrato, ou
termo equivalente, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III); 6.13. O fiscal técnico do contrato, ou termo
equivalente, informara ao gestor, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.12. O fiscal técnico comunicard ao gestor, em tempo habil, o término do contrato ou termo equivalente sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagao ou a prorrogacdo contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacao Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato ou documento equivalente, verificara a manutencdo das condi¢des de habilitagcdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato ou documento equivalente, atuara tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.15. O gestor do contrato ou documento equivalente, coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato ou
documento equivalente, contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato ou documento equivalente, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracOes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacgdes do contrato ou documento equivalente, para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 21, IV).

6.16. O gestor do contrato ou documento equivalente, acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato ou documento equivalente,, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato ou documento equivalente, e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.17. O gestor do contrato ou documento equivalente, acompanhara a manutencdo das condigdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.18. O gestor do contrato ou documento equivalente, emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.19. O gestor do contrato ou documento equivalente, tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacado para fins
de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.20. O gestor do contrato ou documento equivalente, devera elaborar relatério final com informagoes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, VI).

6.21. O gestor do contrato ou documento equivalente, deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicdo e pagamento

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara como critério os seguintes controles: efetiva disponibilizagdo, pela concessionéria, da demanda do
servico e a continuidade do servigo. Em relagdo a quantidade do servico, serdo controlados os precos praticados pelos Correios, servigos postais
devidamente autorizados, e conferidos os valores de consumo informados nas faturas em confronto com aqueles extraidos dos medidores existentes.
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7.2. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢Ges cabiveis, caso se constate que o
Contratado:

7.2.1 ndo produziu os resultados acordados,

7.2.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
7.2.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servigo, ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior
a demandada.

7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. Os pagamentos serdo efetuados mensalmente, nas datas previstas pela
Agéncia Reguladora a qual a Empresa estd submetida.

7.3.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante de acordo com o prazo limite estabelecido na legislacdo vigente, por meio de Ordem
Bancaria de Banco com Lista Credores, ou por outro meio legal previsto.

7.3.2. O pagamento sera efetuado apds o “atesto” por servidor competente, na Nota Fiscal/Fatura apresentada pela Empresa, da qual contera o
detalhamento dos servicos prestados.

7.3.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.3.3.1. a data da emissdo;
7.3.3.2. os dados do 6rgdo contratante;
7.3.3.3. o periodo de prestacdo dos servigos;
7.3.3.4. o valor a pagar; e
7.3.3.5. eventual destaque do valor de retengoes tributdrias cabiveis.
7.3.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.3.5. Antes de cada pagamento a Contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo
exigidas na contratagdo.

7.3.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da Contratada, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da Contratante.

7.3.7. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela
fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.3.8. Persistindo a irregularidade, a Contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

7.3.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a
contratada ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

7.4. O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do Contratado com a comprovacao da
prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato ou documento equivalente, realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das

exigéncias de cardter técnico.

7.6. O fiscal administrativo do contrato ou documento equivalente, realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
que comprove o

cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da
execucao do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

7.9. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega
do ultimo.

7.10. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
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verificarem vicios, defeitos ou incorregGes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou tinica
medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

7.11. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou tnica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir
a ser apontadas no recebimento provisério.

7.12. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes
exigiveis.

7.13. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n®
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagédo
e pagamento.

7.14. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou

no instrumento de cobranca.

7.15. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

7.16. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias titeis para fins de liquidagao, na forma desta secdo,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.17. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratagdes decorrentes
de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.18. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessérios e essenciais
do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

IT) a data da emissdo;

IIT) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execucao do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencoes tributarias cabiveis.

7.19. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

7.20. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta online
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n° 14.133/2021.

7.21. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:

7.21.1. verificar a manutencéo das condicoes de habilitacdo exigidas;
7.21.2 identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratagdo no dmbito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibigdo de
contratar com a Administracao ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.22. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de
5 (cinco) dias tteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do Contratante.

7.23. Néo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo
da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.24. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.25. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado
nao regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.26. O pagamento serda efetuado no prazo maximo de até dez dias titeis, contados da finalizacao da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos
termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.27. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢do monetdria.

Forma de pagamento

7.28. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

7.29. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.30. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.30.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.
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7.31. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria
quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. Critérios de selecao do fornecedor

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado diretamente, por inexigibilidade de licitagdo, com base no caput, do art. 74, da Lei n° 14.133/2021
Regime de execucao

8.2. O regime de execugdo do contrato ou documento equivalente, sera empreitada por preco unitario/mensal.

Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o
territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptiblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples
ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragoes ou da consolidacdo respectiva.
Habilitagéo fiscal, social e trabalhista
8.13. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014
, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes MUNICIPAL relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

Camara Nacional de Modelos de LicitagSes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 8 de 10
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



8.18. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos MUNICIPAL relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a
apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. Estimativas do Valor da Contratacdo

Valor (R$): 61.320,00

9.1. Os recursos orgamentarios para a cobertura das despesas decorrentes deste contrato ou documento equivalente, tém seu valor anual estimado em R$
61.320,00(sessenta e um mil, trezentos e vinte reais).

9.2. £ importante salientar que, buscou-se mensurar de forma razoavel a estimativa da quantidade a ser utilizada com base na execucio do periodo Junho
a Outubro do exercicio 2025, conforme Estudo Técnico preliminar.

10. Adequacao orcamentaria
10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Unido.
10.1.1. A contratagdo para prestacdo de servico sera atendida conforme a dotagdo:
I) UG/Requerente: 400080
II) UG/Contratante: 170346
IIT) PI: S6413SRA
IV) PTRES:235735
V) ND: 339039
VI) PO: 0032

VII) Fonte: 1000A002TQ

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

JOAO ANDRE DE MACEDO FILHO

Responsavel pela contratagdo direta
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&'- Assinou eletronicamente em 30/12/2025 as 17:02:11.

APARECIDA FRANCISCO TOSTI

Autoridade competente

b
&i Assinou eletronicamente em 30/12/2025 as 16:59:37.
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