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1.1. Contratacdo de empresa especializada prestacdo de servicos de transporte de cargas e mudangas, com
fornecimento de mao de obra, veiculos, ferramentas, equipamentos, materiais de acondicionamento, desmontagem,
montagem, carga, transporte, descarga, remanejamento e alocacdo de bens patrimoniais, mobiliarios, equipamentos,
materiais diversos e acervo documental, para atendimento das necessidades da Superintendéncia Regional de
Administracdao no Estado de Sergipe - SRA/SE, Superintendéncia do Patrimbnio da Unido em Sergipe - SPU/SE e

Procuradoria da Fazenda Nacional no Estado de Sergipe - PFN/SE, a serem executados sem regime de dedicacao
exclusiva de mado de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cbes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento .
GRUPO | ITEM ESPECIFICAC}AO CATSER | UNIDADE [QUANTIDADE| VALOR VALOR
DE UNITARIO| TOTAL
MEDIDA
1 Servigo de transporte 3212 Servigo 1
de carga e mudanca -
SPU/SE. R$ 13.100,00|R$ 13.100,00
2 Servigco 3212 Servico 1 R$ 7.800,00 | R$ 7.800,00
1 de transporte de carga
e mudanca - SRA/SE.
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3 Servigo de transporte de | 13102 Servico 1 R$ 6.900,00 | R$ 6.900,00
carga e mudanca - PFN
ISE.

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, cujos padres de desempenho e
gualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificagbes usuais de mercado, nos termos do art. 6°,
inciso XIIl, da Lei n® 14.133, de 2021.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucdo

1.3. O servico é enquadrado como ndo continuo ou contratados por escopo, tendo em vista que possui escopo certo e
determinado, vinculado ao remanejamento de bens e acervo documental entre enderecos previamente indicados pela
Administracdo, sem necessidade permanente ou periddica.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacao é de 90 (noventa) dias contados da assinatura do termo de contrato, na forma
do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021, podendo ser prorrogado quando houver necessidade devidamente justificada.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serao
aplicadas em relagéo a vigéncia da contratacao.

1.6. A contratacdo sera processada por dispensa eletrénica, com critério de julgamento pelo menor preco global do
grupo, observados os valores unitarios maximos previstos neste Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagéo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada neste item.
2.2. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratac6es Anual, conforme detalhamento a seguir:

I. ID PCA no PNCP: 00489828000155-0-000004/2026;
1. Data de publicagdo no PNCP: 14/11/2025;
111. Id do item no PCA: 39 e 40;
1v. Classe/Grupo: 643;
V. ldentificador da Futura Contrata¢do:170069-57/2026.

2.2.1. Com relacdo a PFN/SE, registra-se que a contratacdo ndo consta no Plano de Contratag6es Anual de
2026 da Superintendéncia Regional de Administracdo no Estado de Sergipe. Contudo, a demanda enquadra-se
em hipotese de excecgdo prevista no Decreto n°® 10.947, de 25 de janeiro de 2022, especialmente no art. 7°,
inciso 1V, razdo pela qual a auséncia de previsdo no referido Plano ndo impede o prosseguimento da
contratacdo. A medida é necessaria para viabilizar a adequada transferéncia dos bens para o endereco de
destino da unidade, preservar a integridade do patrimbnio publico e evitar prejuizos a continuidade das
atividades institucionais da PFN/SE.

2.3. A demanda decorre da necessidade de remanejamento de bens patrimoniais, mobiliarios, equipamentos,
materiais diversos e acervo documental, especialmente em razdo da desocupacdo do imével da Unido situado na
Praca Fausto Cardoso, n° 372, Centro, Aracaju/SE, e da consequente necessidade de mudanca para os locais de
destino definidos pela Administragéo.

2.4. A desocupacdo do imovel constitui medida administrativa necessaria para viabilizar a adequada destinacéo
institucional do bem publico, evitando a permanéncia indevida de bens, documentos e equipamentos no local e
reduzindo riscos de deterioracdo, extravio, avarias ou comprometimento da gestéo patrimonial e documental.
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2.5. A Administracdo ndo dispde de estrutura propria suficiente para executar diretamente a operacdo com a
seguranca, a eficiéncia e a celeridade exigidas, considerando a necessidade de veiculos adequados, equipe
operacional, materiais de embalagem, ferramentas e procedimentos de controle.

2.6. A execucao direta por servidores publicos ndo se mostra adequada, tendo em vista que o objeto exige atividade
operacional especializada, envolvendo carga, descarga, transporte, desmontagem, montagem, acondicionamento e
movimentacgao vertical e horizontal de bens, demandando equipe treinada.

2.7. No ambito da SPU/SE, a operagéo envolve quantitativo expressivo de bens moveis e acervo documental, com
necessidade de preservacéo da ordem fisica dos documentos, protecdo contra umidade, poeira, quedas, extravios e
avarias.

2.8. O acervo documental a ser transportado exige controle especifico, uma vez que a perda da ordem de
organizacdo, a inversdo de caixas, a exposicdo inadequada ou o extravio de documentos podem comprometer a
rastreabilidade de processos administrativos, a memoria institucional e a continuidade das atividades do érgéo.

2.9. A contratacao também busca assegurar a protecao dos bens patrimoniais e equipamentos durante todo o ciclo da
mudanca, desde a retirada no local de origem até a entrega e alocagdo no destino, com responsabilizacao da
contratada por eventuais danos, perdas, avarias ou extravios decorrentes da execucao.

2.10. A demanda contempla 6rgaos com necessidades especificas, quantitativos distintos e enderecos de destino
proprios, razdo pela qual a execucdo devera observar as condicées operacionais de cada unidade, sem prejuizo da
padronizacdo minima dos procedimentos de embalagem, identificacdo, transporte, descarga e conferéncia.

2.11. A contratacdo de empresa especializada permite maior eficiéncia logistica, melhor organizacdo da mudanca,
reducdo de riscos operacionais, preservacdo do patriménio publico, controle dos itens movimentados e melhor
acompanhamento pela fiscalizagdo contratual.

2.12. A solucéo pretendida visa garantir que o remanejamento seja realizado de forma planejada, segura, rastredvel e
compativel com a natureza dos bens transportados, observando os principios da eficiéncia, economicidade,
planejamento, segregacao de fungdes, seguranca operacional e protecéo ao interesse publico.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada neste item.

3.2. A solucado consiste na contratacdo de empresa especializada para execucdo dos servicos de transporte de
cargas e mudancas, abrangendo planejamento operacional, vistoria, acondicionamento, identificagdo, desmontagem,
carga, transporte, descarga, remontagem, remanejamento e alocacdo dos bens nos locais indicados pela
Administracao.

3.3. A prestacdo devera assegurar a integridade fisica, funcional e documental dos itens transportados, mediante
adocao de procedimentos de controle compativeis com a movimentacdo de bens publicos, equipamentos
administrativos, mobiliarios, materiais diversos e acervo documental.

3.4. O ciclo de vida do objeto compreende: planejamento da execucao; vistoria operacional; preparacdo dos materiais,
veiculos, equipamentos e equipe; retirada dos bens no local de origem; acondicionamento e identificacdo dos itens;
carga; transporte em veiculo adequado; descarga; remontagem, quando necessaria; alocacdo nos locais de destino;
conferéncia final; correcéo de pendéncias; entrega de relatdrio de execucao; e recebimento pela Administracao.

3.5. A contratada devera executar o0 servico com veiculos de carga fechados, preferencialmente do tipo bau, equipe
operacional dimensionada, materiais de protecdo e equipamentos compativeis com o volume, o peso, a fragilidade e
a natureza dos itens a serem transportados.
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3.6. A solucdo devera contemplar procedimentos minimos de rastreabilidade dos bens e documentos movimentados,
incluindo identificacdo dos volumes, controle de retirada e entrega, comunicacdo de ocorréncias, preservacdo da
organizacao fisica das caixas de arquivo e registro de eventuais divergéncias verificadas durante a execuc¢ao.

3.7. A execucdo devera observar as peculiaridades de cada 6rgdo atendido, considerando os quantitativos,
enderecos, condicdes de acesso, disponibilidade de elevadores, areas de carga e descarga, necessidade de
desmontagem e remontagem de mobiliario e eventual movimentacgao vertical ou horizontal de bens.

3.7.1. Todos os bens e mobilidrios que forem coletados pela contratada em estado montado deverao,
obrigatoriamente, ser entregues e devolvidos integralmente montados e instalados em seus locais de destino, em
perfeito estado estético e em pleno funcionamento operacional.

3.8. A empresa contratada deverd adotar medidas preventivas para protecdo de pisos, paredes, portas, elevadores,
corredores, mobiliarios, equipamentos e demais estruturas prediais, respondendo por danos decorrentes da execugao
dos servicos.

3.9. O servico devera ser conduzido de forma planejada, coordenada e segura, de modo a reduzir riscos de perdas,
avarias, extravios, atrasos, desorganizacdo do acervo documental ou interrupgdes desnecessdrias nas atividades
administrativas dos 6rgdos atendidos.

3.10. A solucdo compreende, ainda, a disponibilizacdo de mé&o de obra, veiculos, ferramentas, equipamentos,
materiais de acondicionamento, EPIs e demais recursos necessarios a execucao integral do objeto, sem 6nus
adicional para a Administracéo além do valor contratado.

3.11. Ao final da execugéo, a contratada devera entregar relatério ou registro equivalente contendo, no minimo, as
datas de execucao, locais atendidos, equipe empregada, veiculos utilizados, ocorréncias identificadas e eventuais
pendéncias, possibilitando o acompanhamento e o recebimento pela fiscalizagéo contratual.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Requisitos Gerais

4.1. Em consonéancia com a legislacdo aplicavel e com o objetivo de assegurar a adequada execucao contratual, a
protecdo do patriménio publico, a eficiéncia administrativa e a mitigacdo de riscos operacionais, serdo considerados
0S seguintes requisitos basicos:

4.1.1. A presente contratacdo sera realizada por meio de dispensa de licitagéo, na forma eletrdnica.

4.1.2. O critério de julgamento sera o de menor prego por grupo Unico, considerando que 0s servicos possuem
interdependéncia operacional entre as etapas de planejamento, embalagem, desmontagem, carga, transporte,
descarga, montagem e alocagdo dos bens, ndo sendo recomendéavel a fragmentacdo da execugdo por item,
sob pena de comprometer a coordenacdo logistica, a rastreabilidade dos bens movimentados, a
responsabilizacdo por eventuais danos, perdas ou extravios e a eficiéncia da gestéo contratual.

4.1.3. A contratada devera ser empresa especializada na prestacdo de servicos de transporte de cargas e
mudancas, apta a atender as necessidades da Superintendéncia Regional de Administracdo no Estado de
Sergipe - SRA/SE, Superintendéncia do Patrimbnio da Unido em Sergipe - SPU/SE e Procuradoria da Fazenda
Nacional no Estado de Sergipe - PFN/SE, executando 0s servicos com caracteristicas, quantidades, prazos e
condi¢gbes compativeis com o objeto deste Termo.

4.1.3.1. A contratada devera assegurar que todas as atividades sejam realizadas com seguranca,
eficiéncia, planejamento operacional e observancia das normas técnicas aplicaveis, bem como das
orientacBes dos 6rgaos oficiais competentes, garantindo a integridade dos bens patrimoniais, mobiliarios,
equipamentos, materiais diversos e acervo documental transportados.
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4.1.4. Os servicos deverao ser executados em conformidade com a legislacao vigente, especialmente com as
normas técnicas aplicaveis ao transporte de cargas e a prestacdo de servicos de mudanca, incluindo as
diretrizes estabelecidas pelos érgaos reguladores e ambientais competentes.

4.1.5. Os profissionais envolvidos na execucdo dos servicos deverdo observar rigorosamente as normas de
seguranca do trabalho e de protecdo ambiental aplicaveis ao transporte de cargas e mudancas, garantindo a
adequada execucao das atividades, bem como a protecdo das pessoas, das instalacdes e a integridade do
patrimonio publico durante todas as etapas do servigo.

4.1.6. A Contratada assumira integralmente responsabilidade técnica, administrativa, civel e operacional pela
gualidade dos resultados entregues.

4.1.7. A Contratada serd responsavel por quaisquer danos, avarias, perdas, extravios ou prejuizos causados
aos bens patrimoniais, documentos, equipamentos, instala¢des prediais ou a terceiros, quando decorrentes de
acao, omissao, impericia, imprudéncia ou negligéncia na execuc¢do dos servicos.

4.1.8. Ressalte-se que eventuais inadequacfes nas etapas de planejamento, organizacdo e execucado dos
servigos comprometem substancialmente a integridade dos bens e a eficiéncia da mudanca, razdo pela qual a
contratada devera adotar procedimentos técnicos adequados em todas as fases da execucao.

4.1.9. Ademais, caso 0s servigos sejam integralmente executados e, ainda assim, sejam constatados danos,
avarias, extravios ou funcionamento inadequado de equipamentos decorrentes do transporte, a Contratada
sera responsabilizada pelos resultados, quanto a qualidade e efetividade das medidas adotadas, devendo
proceder a devida reparagdo ou substituicdo dos itens afetados.

Requisitos Temporais

4.2. O adjudicatario tera o prazo de 03 (trés) dias uteis, contados a partir da data da homologacao da Dispensa
Eletrbnica, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho), sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas no Aviso de Contratacao
Direta.

4.3. A assinatura do contrato estara condicionada a verificacdo de que a empresa ndo se encontra inscrita no
Cadastro Informativo de Créditos ndao Quitados do Setor Publico Federal CADIN, bem como a comprovacdo do
cumprimento das condi¢des de habilitagcdo e contratacdo estabelecidas no Aviso de Contratagcéo Direta, que deverdo
ser mantidas pelo fornecedor durante toda a vigéncia do contrato.

4.3.1. A existéncia de registro impeditivo no Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico
Federal - CADIN, constituira fator impeditivo para a contratacao.

4.3.2. Caso o adjudicatario esteja inscrito no Cadin, serd concedido o prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados da
homologacéo da Dispensa, para regularizar o(s) débito(s) e comprovar a inexisténcia de registros no referido
Cadastro, sob pena de perder o direito a contratacéo.

Garantia da contratacao

4.4. Serd exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, com
validade durante a execucéo do contrato e por 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia contratual, podendo o
Contratado optar por caucao em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-garantia, fianga bancaria ou titulo de
capitalizacdo, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total da contratacao.

4.4.1. O adjudicatario deveréa formalizar a escolha da modalidade de garantia contratual no prazo de até 2 (dois)
dias Uteis, contados da data de homologacgéo do certame.

4.4.2. Caso o adjudicatario esteja inscrito no Cadin, devera regularizar o(s) débito(s) e comprovar a inexisténcia
de registros no referido cadastro no mesmo prazo estabelecido para apresentacdo do seguro-garantia, ou no
prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado da data da escolha da modalidade, caso opte por outra modalidade de
garantia, sob pena de perder o direito a contratacao.
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4.5. Em caso de opcao pelo seguro-garantia, a parte adjudicatéria devera apresenta-la, no maximo, até a data de
assinatura do contrato.

4.5.1. A apdlice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o prémio nas
datas convencionadas.

4.5.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apélice de seguro-garantia antes da assinatura do contrato,
ocorrera a precluséo do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.5.3. Se a apolice de seguro-garantia apresentada for motivadamente recusada pela Administracédo, podera
ser concedido prazo de 2 (dois) dias Uteis para apresentacdo de nova apodlice retificada, por solicitacdo do
adjudicatario. O referido prazo nao é prorrogavel e somente podera ser concedido uma Unica vez.

4.5.4. Ap6s a manifestacdo da Administracdo quanto a aceitabilidade da apodlice de seguro-garantia, ou caso
tenha transcorrido o prazo sem apresentagdo da apdlice, o adjudicatério sera convocado para assinar o0 Termo
de Contrato, sob pena de decair o direito a contratacao, sem prejuizo das sanc¢8es previstas no Edital.

4.5.5. A apdlice de seguro-garantia deverd acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia do contrato
principal mediante a emisséo do respectivo endosso pela seguradora.

4.5.6. Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovacdo ou de aniversario,
desde que mantidas as condicdes e coberturas da apolice vigente e nenhum periodo fique descoberto,
ressalvados os periodos de suspenséo contratual.

4.5.7. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou nao apresente a apolice antes da assinatura do
contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogavel por igual periodo, a critério do
Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia nas modalidades de
caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, fianca bancaria ou titulo de capitalizagéo.

4.6. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade escolhida pelo Contratado, devera ser efetuada em favor do
Contratante, em conta especifica na Caixa Econdmica Federal, com corre¢do monetéria.

4.7. Caso a opcgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes deverao ter sido emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e custédia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e
avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério competente.

4.8. No caso de garantia na modalidade de fianca bancéria, devera ser emitida por banco ou instituicdo financeira
devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, devendo constar expressa rendncia do fiador
aos beneficios do art. 827 do Cadigo Civil.

4.9. Na hipétese de opcao pelo titulo de capitalizacdo, a garantia devera ser custeada por pagamento Gnico, com
resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedade de capitalizacdo
regularmente constituida e autorizada pelo Governo Federal.

4.9.1. O titulo de capitalizagdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condi¢des gerais € 0
numero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizacao foi aprovado pela Susep, conforme art.
89, 1ll, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de marco de 2022.

4.10. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo aceitacdo, o pagamento de:

4.10.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigacdes nele previstas;

4.10.2. multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracdo a empresa contratada; e

4.10.3. obriga¢Bes trabalhistas, previdenciarias, fundiérias e rescisérias de qualquer natureza, ndo adimplidas
pelo Contratado em relacdo aos empregados alocados na execucdo dos servicos.

4.11. A apdlice do seguro-garantia ou a fianca bancaria deverd ter cobertura para o pagamento direto ao empregado
das verbas devidas em razdo da inadimpléncia do Contratado.
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4.11.1. O pagamento direto ndo podera estar condicionado ao transito em julgado de deciséo judicial, sendo
suficiente decisdo definitiva em processo administrativo que apure o montante devido.

4.12. No caso de alteracao do valor do contrato ou de prorroga¢ao de sua vigéncia, a garantia deverd ser ajustada ou
renovada no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogavel por igual periodo, contado da data de assinatura do
termo aditivo ou da emisséo do apostilamento, seguindo 0s mesmos parametros utilizados quando da contratacéo.

4.13. Na hip6tese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o Contratado ficara
desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem de reinicio da execucado ou até o
adimplemento pela Administracao.

4.14. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente para pagamento de qualquer obrigacdo, o Contratado
obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogavel por igual periodo, a
critério do Contratante, contado da data em que for notificado.

4.15. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacédo que rege a matéria.

4.15.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado deverd ser notificado pelo Contratante quanto ao inicio
de processo administrativo para apuracéo de descumprimento de clausulas contratuais.

4.15.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdélice, sua
caracterizacdo e comunicacdo poderdo ocorrer fora dessa vigéncia, ndo caracterizando fato que justifigue a
negativa do sinistro, desde que respeitados 0s prazos prescricionais aplicaveis ao contrato de seguro, nos
termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.16. Extinguir-se-4 a garantia com a restituicdo da carta fianga, autorizacdo para liberagcdo de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizacdo, acompanhada de
declaragcdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do
contrato.

4.16.1. A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentacéo da Susep.

4.16.2. A Administracdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da vigéncia da
apolice.

4.17. A garantia somente sera liberada ou restituida apos a fiel execucdo do contrato ou apés a sua extingao por
culpa exclusiva da Administracédo e, quando prestada em dinheiro, serd atualizada monetariamente.

4.18. Em se tratando de servigos executados com dedicagédo exclusiva de méo de obra, a garantia somente seréa
liberada mediante comprovacdo de que o Contratado pagou todas as verbas rescisérias decorrentes da contratacao,
sendo que, caso esse pagamento nao ocorra até o fim do segundo més apés o encerramento da vigéncia contratual,
a garantia devera ser utilizada para pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussdes
previdenciarias e relativas ao FGTS, observada a legislacéo aplicavel.

4.18.1. Também poderd haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que os empregados foram
realocados em outra atividade de prestacdo de servigcos, sem que ocorra a interrup¢do do contrato de trabalho.

4.18.2. Por ocasi@o do encerramento da prestacdo dos servicos contratados, a Administracéo podera utilizar o
valor da garantia prestada para pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao contrato, no caso da nao
comprovacao do pagamento das respectivas verbas rescisorias ou da realocagdo dos trabalhadores em outra
atividade de prestacao de servigos.

4.19. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo de
Referéncia.

4.20. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o objetivo de
apurar prejuizos e/ou aplicar san¢cGes a empresa contratada.

4.21. A garantia de execucao é independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista neste Termo de
Referéncia.
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Requisitos Sociais, Ambientais e Culturais

4.22. Durante a execucdo dos servicos, os empregados da Contratada deverdo manter conduta pautada pela
urbanidade no trato com servidores, colaboradores e com o publico em geral, observando pontualidade, cooperacao,
respeito muatuo, discricdo e zelo pelo patriménio publico.

4.23. A Contratada deverd observar a legislac@o vigente aplicavel aos servigos de transporte, acondicionamento e
remanejamento de bens patrimoniais, bem como as normas técnicas e regulamentares pertinentes, garantindo que
todas as etapas da execucado estejam em conformidade com os requisitos de seguranca, qualidade, rastreabilidade e
preservacao da integridade dos bens transportados.

4.24. Quanto aos materiais, veiculos, ferramentas e equipamentos utilizados na execucdo dos servicos, deverdo ser
observados o0s seguintes requisitos:

a) ndo causar danos as estruturas prediais, mobiliario, equipamentos ou areas adjacentes;

b) possuir caracteristicas adequadas que garantam a seguranca dos profissionais e a integridade dos bens,
guando utilizados conforme recomendacdes técnicas;

c¢) estar devidamente regularizados e certificados, quando aplicavel, em conformidade com as normas técnicas
vigentes;

d) estar devidamente certificados, quando aplicavel, e em conformidade com as normas técnicas vigentes;

€) ser compativeis com 0s tipos de bens transportados, evitando danos, desgastes ou comprometimento da
funcionalidade dos itens.

4.25. A Contratada sera responsavel pela destinacdo ambientalmente adequada de todos os residuos, embalagens,
materiais de acondicionamento e insumos utilizados, observando rigorosamente a legislagdo aplicavel e as
orientacfes técnicas referentes a atividade, especialmente no que se refere ao armazenamento, transporte e descarte
de materiais provenientes dos servigos de mudanga e remanejamento.

Sustentabilidade

4.26. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto, a CONTRATADA deveréa
seguir os requisitos definidos no Guia de Licitacbes Sustentaveis da Advocacia Geral da Unido (AGU) - Guia Nacional
de LicitacGes Sustentaveis - NESLIC - 82 Edicéo - 2025, sempre que aplicavel, disponivel em https://www.gov.br/agu
/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/guia-nacional-de-contratacoes-sustentaveis_2025.pdf/view, em especial quanto a
reducdo de impactos ambientais, uso racional de recursos e destinacdo adequada de residuos.

4.27. A Contratada devera executar os servicos em conformidade com a legislagdo ambiental vigente, adotando
medidas que minimizem o0s impactos ambientais decorrentes das atividades de transporte, acondicionamento e
remanejamento de bens patrimoniais, em observancia aos principios do desenvolvimento sustentavel aplicaveis as
contratacGes publicas.

4.28. Sempre que tecnicamente viavel, a Contratada devera adotar praticas de logistica reversa, promovendo a
destinagdo ambientalmente adequada de embalagens, materiais de acondicionamento e insumos utilizados nos
servigos, nos termos da Lei n° 12.305/2010.

4.29. Os residuos gerados durante a execucao contratual deverdo ser devidamente segregados, acondicionados,
transportados e destinados de acordo com sua natureza, observando-se as normas dos 6rgdos ambientais
competentes, sendo vedado o descarte irregular.

4.30. A Contratada devera encaminhar, sempre que possivel, materiais e embalagens passiveis de reaproveitamento
ou reciclagem a fabricantes, distribuidores, cooperativas ou pontos de coleta devidamente autorizados, assegurando
a rastreabilidade e a destinacéo final ambientalmente adequada.

4.31. A Contratada devera adotar boas préaticas de consumo consciente de recursos naturais, incluindo o uso racional
de energia elétrica, a reducdo de desperdicios e, sempre que possivel, a utilizacdo de materiais, insumos e
tecnologias de menor impacto ambiental durante a execuc¢do dos servicos.
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4.32. A Contratada sera integralmente responsavel por quaisquer danos ambientais decorrentes da execucado dos
servigos, devendo promover, as suas expensas, a imediata reparacdo ou mitigagdo dos impactos causados, sem
prejuizo das san¢des administrativas, civis e penais cabiveis.

4.33. A contratacdo devera contribuir para a promocao do desenvolvimento nacional sustentavel no cumprimento das
recomendacdes voltadas para sustentabilidade ambiental, de acordo com o Art. 225 da Constituicdo Federal de 1988.
Os servicos executados devem estar em consonéncia com as disposicdes da Lei n°® 12.305/2010, que institui a
Politica Nacional de Residuos Sélidos, em especial no que se refere ao artigo 7°, inciso XI.

4.34. Deverédo ser observados os aspectos listados na Instrugcdo Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de
2010, que dispde sobre critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens, contratacdo de servigos ou
obras pela Administracéo Publica Federal direta, autarquica e fundacional e da outras providéncias.

4.35. Devera ser observado o disposto no Art. 5° da Lei 14.133/2021, que estabelece o desenvolvimento nacional
sustentavel como um dos principios a serem observados nas contrata¢cdes publicas, em conjunto com o Decreto n°
7.746/2012, que regulamenta praticas e critérios relacionados a sustentabilidade nas contratacdes realizadas pela
administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional e pelas empresas estatais dependentes, além de
instituir a Comisséo Interministerial de Sustentabilidade na Administracdo Publica CISAP.

4.36. Sempre que possivel, deverdo ser adotadas praticas que reduzam o consumo de agua, energia e insumos
durante a execucdo dos servicos, dando preferéncia ao uso de produtos e equipamentos que apresentem menor
impacto ambiental e maior eficiéncia.

4.37. Os servigos devem ser prestados com foco na eficiéncia e na reducéo de desperdicios, buscando melhor uso
dos recursos publicos.

4.38. Deverdo ser consideradas préaticas que promovam a inclusdo social, equidade e ndo discriminagdo nos
contratos e no ambiente de trabalho, conforme as orientacdes especificas do Guia para clausulas antidiscriminatorias
em contratacdes, demonstrando compromisso com principios de diversidade, igualdade e respeito aos direitos
humanos.

4.39. Ressalta-se que a analise detalhada dos impactos ambientais esta apresentada no item especifico deste Termo
de Referéncia.

Requisitos operacionais gerais

4.40. A contratada devera comprovar aptiddo para prestacdo de servicos de transporte de cargas e mudangas, com
capacidade técnica e operacional compativel com o objeto.

4.41. A contratada devera disponibilizar checklist da equipe alocada para a execug¢do dos servigos, contendo, no
minimo, nome completo, CPF e funcdo exercida por cada integrante, incluindo motorista, ajudantes, montadores,
supervisor e demais profissionais envolvidos nas atividades de embalagem, desmontagem, montagem, carga,
descarga, movimentacdo e transporte de bens. O checklist também devera conter as informacfes dos veiculos
utilizados na execucéo dos servicos, incluindo placa, tipo, ano e modelo.

4.42. A contratada devera disponibilizar veiculos, ferramentas, EPIs, materiais de embalagem e equipamentos de
movimentacdao suficientes para a execucéo integral do objeto.

4.43. A contratada sera responsavel por danos, avarias, perdas, extravios ou prejuizos causados aos bens,
documentos, equipamentos, instalacdes prediais ou a terceiros, quando decorrentes de a¢do, omissdo, impericia,
imprudéncia ou negligéncia na execucao.

4.44. A contratada deverd manter sigilo sobre documentos, processos, dados e informacdes a que eventualmente
tenha acesso durante a execucédo contratual.

4.45. A execucdo devera observar as orientacdes da fiscalizacdo e preservar a ordem, a identificagédo e a integridade
dos bens e documentos movimentados.

Indicacdao de marca ou modelo
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4.46. Na presente contratacdo ndo havera indicacdo de marca ou modelo, devendo a contratada utilizar materiais,
veiculos e equipamentos compativeis com as especificagcdes técnicas e com as boas préaticas de transporte de cargas
e mudancas.

Da vedacéao de utilizagcdo de marcal/produto na execucao do servico

4.47. Nao ha, neste momento, vedacao especifica de marca ou produto, sem prejuizo da recusa de materiais
inadequados, inseguros, danificados ou incompativeis com a preservagdo dos bens e documentos publicos.

Subcontratacao
4.48. Nao sera admitida a subcontratacédo do objeto contratual.
Capacidade Técnica

4.49. Os licitantes deverdo apresentar Atestado de Capacidade Técnica de servi¢co, emitido por pessoa juridica de
Direito Publico ou Privado, declarando que a empresa ja prestou servicos da mesma natureza do objeto da
contratacdo, comprovando aptiddo para a execucdo do objeto pertinente, de acordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia.

4.49.1. O atestado devera conter, a identificacdo da pessoa juridica emitente, o objeto executado, o periodo de
execucao, a descricdo dos servicos prestados, os quantitativos envolvidos, os locais de execucao e a avaliacao
guanto ao desempenho da contratada.

4.49.2. Poderdo ser aceitos um ou mais atestados de capacidade técnica, desde que, em conjunto,
demonstrem a compatibilidade da experiéncia da licitante com o objeto da contratacao.

4.49.3. A Administracdo podera realizar diligéncias para confirmar a autenticidade das informa¢des constantes
dos atestados, inclusive mediante contato com os emitentes, solicitacdo de documentos complementares, notas
fiscais, contratos, ordens de servigo ou outros elementos que comprovem a efetiva prestacdo dos servicos.

4.49.4. Nao serdo admitidos atestados genéricos, sem identificacdo minima do objeto executado ou sem
elementos suficientes para aferir a compatibilidade dos servigos prestados com a contratacao pretendida.

Habilitacdo

4.50. Quanto a habilitagdo da CONTRATADA, em atendimento aos artigos 62 a 70 da Lei n° 14.133/21, o agente de
contratacdo consultara os seguintes cadastros: SICAF; Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas -
CEIS; Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho
Nacional de Justi¢a; Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido.

4.50.1. A Lein® 14.973 de 16 de setembro de 2024, incluiu o Art. 6°-A na Lei n® 10.522/2002, para constar que
a existéncia de registro no Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal (Cadin)
constitui fator impeditivo para a celebracdo de convénios, acordos, ajustes ou contratos que envolvam
desembolso, a qualquer titulo, de recursos publicos, e respectivos aditamentos.

4.50.2. A habilitacdo juridica devera comprovar a existéncia legal da pessoa juridica e sua regular
representacdo, mediante apresentacdo dos atos constitutivos, estatuto, contrato social, alteracdes posteriores
ou documento equivalente, devidamente registrados no 6rgdo competente.

4.50.3. A Administracdo podera realizar diligéncias para complementar a instrucdo, confirmar a autenticidade
das informagBes apresentadas, verificar a compatibilidade dos documentos de habilitacdo e sanar duvidas,
vedada a inclusdo posterior de documento ou informacgdo que deveria constar originariamente da proposta,
salvo nas hipéteses admitidas pela legislacao e pela jurisprudéncia aplicavel.

4.50.4. A existéncia de registro impeditivo nos cadastros oficiais consultados podera ensejar a impossibilidade
de contratacdo, observada a natureza do impedimento, sua abrangéncia, a esfera de aplicacao da penalidade e
o contraditério, quando cabivel.
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4.50.5. A contratacdo somente sera formalizada ap6s a comprovacdo da regularidade da empresa e da
inexisténcia de impedimentos legais a celebracdo do ajuste, nos termos da legislacao vigente e das exigéncias
do instrumento convocatorio.

Vistoria

4.51. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos € imprescindivel para o conhecimento pleno das
condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagdo de

vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08 horas
as 17 horas.

4.51.1. A vistoria devera ser previamente agendada por meio do endereco de email: mgi.sra-se.seal@gestao.
gov.br.

4.52. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.53. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responséavel técnico devera estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para
a realizacao da vistoria .

4.54. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada pelo seu
responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢cBes e peculiaridades da contratacéo.

4.55. A néo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalacées,
davidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servigos, devendo o Contratado
assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicbes de execucao
5.1. A execucédo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: em até 2 (dois) dias da assinatura do contrato, salvo prazo diverso
expressamente autorizado pela fiscalizacao.

5.1.2. A contratada devera apresentar planejamento operacional antes do inicio das atividades, contendo
cronograma, equipe, veiculos, materiais, equipamentos, rotas, responsaveis e metodologia de controle dos
bens movimentados.

5.1.3. O prazo de concluséo seréa definido pela fiscaliza¢do conforme o volume de itens, condi¢cdes de acesso,
necessidade de desmontagem/montagem e disponibilidade dos locais de origem e destino, ndo podendo
superar 10 (dez) dias, salvo justificativa aceita pela Administracéo.

5.1.4. A execucao deverd ser realizada de forma organizada, segura e rastreavel, com preservacao da ordem
do acervo documental e alocag&o dos bens nos locais indicados pela fiscalizagéo.

5.1.5. A contratada devera proteger pisos, paredes, elevadores, portas, mobiliarios, equipamentos e demais
estruturas prediais durante a movimentacao, respondendo por danos decorrentes da execucao.

5.1.6. O acervo documental a ser transportado exige controle especifico, uma vez que a perda da ordem de
organizacao, a inverséo de caixas, a exposicdo inadequada ou o extravio de documentos podem comprometer
a rastreabilidade de processos administrativos, a memdria institucional e a continuidade das atividades do
orgéo.
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Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados nos enderecos abaixo, em regra, das 8h as 17h, de segunda a sexta-feira, salvo

autorizagdo expressa da Administragdo para execucdo em horarios distintos, quando necesséario a eficiéncia
operacional ou a reducéo de impacto nas rotinas administrativas.

Orgao Origem Destino

SPU/SE Praga Fausto Cardoso, n° 372, Centro, Travessa Baltazar Goéis, n° 86, 6° andar,
Aracaju/SE, CEP 49010-080 Centro, Aracaju/SE

SRA/SE Praga Fausto Cardoso, n° 372, Centro, Av. Presidente Tancredo Neves, n° 4190,
Aracaju/SE, CEP 49010-080 Ponto Novo, Aracaju/SE, CEP 49095-000

PEN/SE Praga Fausto Cardoso, n° 372, Centro, Rua Francisco Portugal, n° 40, Salgado Filho,
Aracaju/SE, CEP 49010-080 Aracaju/SE, CEP 49020-390

Rotinas a serem cumpridas

5.3. Realizar vistoria técnica-operacional, nos locais de origem e destino, identificando acessos, escadas, elevadores,
areas de carga e descarga e riscos de circulacao.

5.4. Conferir previamente, com apoio da Administracdo, os bens e documentos a serem transportados, observando
lista, identificagdo, local de retirada e destino.

5.5. Proteger, embalar, etiquetar, lacrar ou identificar os itens conforme sua natureza e orientacao da fiscalizacao.
5.6. Desmontar e montar mobiliario, quando necessario a movimentacéo segura ou a adequada alocagéo no destino.

5.7. Transportar os bens em veiculo fechado, preferencialmente tipo badl, limpo, adequado e compativel com o
volume transportado.

5.8. Realizar carga, descarga, movimentacdo horizontal e vertical, remanejamento interno e alocacdo dos bens nos
locais definidos.

5.9. Preservar a ordem fisica das caixas de arquivo, evitando mistura, inversao, extravio ou desorganizacao do acervo
documental.

5.10. Comunicar imediatamente a fiscalizacdo qualquer ocorréncia relevante, avaria, risco, impedimento de acesso,
divergéncia de quantitativo ou situacdo que possa comprometer a execugao.

5.11. Entregar relatério de execucdo contendo datas, locais atendidos, equipe empregada, veiculos utilizados,
ocorréncias, eventuais avarias e registro fotografico, quando solicitado.

Materiais a serem disponibilizados

5.12. Para a perfeita execugcdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.12.1. caixas;
5.12.2. fitas;

5.12.3. etiquetas;
5.12.4. plastico bolha;

5.12.5. mantas;
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5.12.6. capas;
5.12.7. carrinhos de carga;
5.12.8. ferramentas para desmontagem/montagem;
5.12.9. EPlIs;
5.12.10. veiculos; e
5.12.11. demais recursos indispensaveis.
Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.13. A contratada devera considerar, para a execuc¢ao dos servigcos da SPU/SE, o transporte de aproximadamente
528 bens moveis, 3.312 caixas box contendo aproximadamente 66.240 processos fisicos e 205 caixas de papeldo de
grande porte com documentos diversos antigos.

5.14. A contratada devera considerar, para a execuc¢do dos servicos da SRA/SE, o transporte de 14 bens mdveis,
conforme levantamento indicado neste documento.

5.15. A contratada devera realizar, para atendimento da PFN/SE, a desmontagem, o transporte e a montagem do
arquivo deslizante, conforme indicado neste documento, garantindo a entrega do mobilidrio em perfeito estado e em
pleno funcionamento operacional, com todas as suas engrenagens, trilhos e travas regulados.

5.16. A contratada devera realizar os deslocamentos entre origem e destino quantas vezes forem necessérias para a
retirada integral dos itens abrangidos pela ordem de servigo, observando a ordem de execuc¢éo solicitada por cada
o6rgdo demandante e promovendo a organizacéo, alocacdo e arrumacdo dos bens, documentos, equipamentos e
materiais no local de destino conforme orientacéo da fiscalizagdo da unidade atendida.

Especificacdo da garantia do servico

5.17. O prazo de garantia dos servigos € aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor), sem prejuizo da responsabilidade integral da contratada pela reparacéo, substituicao,
recomposi¢cao ou indenizacéo de bens, documentos ou instalacdes danificadas em razéo da execucao contratual.

Procedimentos de transicao e finalizagcdo do contrato

5.18. Nao seréo necessarios procedimentos de transicéo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto,
considerando tratar-se de servico pontual, finalizado com a entrega integral dos servigos, relatério de execucao,
saneamento das pendéncias apontadas pela fiscalizacéo e recebimento definitivo pela Administracao.

RESPONSABILIDADE PELO ACERVO DOCUMENTAL, MOBILIARIO, EXTRAVIOS

5.19. A contratada sera integralmente responsavel pela guarda, integridade, acondicionamento, desmontagem,
embalagem, transporte, carga, descarga, remontagem, organizacao, rastreabilidade e devolugdo de todos os bens
méveis, equipamentos, mobiliarios, caixas de arquivo, documentos e processos administrativos descritos neste Termo
de Referéncia, durante toda a execuc¢éao contratual.

5.20. A contratada devera adotar medidas de controle operacional e seguranga patrimonial, incluindo etiquetagem,
identificacdo das caixas, lacracao, checklist de volumes, conferéncia fisica, registro de movimentacao e rastreamento
dos materiais transportados.

5.21. Considerando que o acervo documental ativo compreende aproximadamente 3.312 caixas, contendo cerca de
66.240 processos administrativos, além de 205 caixas de arquivo morto, a contratada devera garantir a manutengao
da ordem cronoldgica, identificacédo das caixas e integridade fisica e organizacional dos documentos.

5.22. A contratada devera preservar integralmente a ordem cronoldgica, légica, sequencial e organizacional das
caixas, processos administrativos e documentos transportados, mantendo a mesma disposi¢do, identificacéo,
classificacdo e agrupamento existentes no momento da retirada.
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5.23. A contratada serd integralmente responsavel pela guarda, integridade, acondicionamento, desmontagem,
embalagem, transporte, carga, descarga, remontagem, organizacao, rastreabilidade e devolugdo dos bens materiais
vinculados a execucgdo contratual, compreendendo, 528 bens moéveis da SPU/SE, 14 bens méveis da SRA/SE e 2
arquivos deslizantes da PFN/SE, totalizando 544 bens materiais.

DOS BENS MATERIAIS

5.24. Para fins deste Termo de Referéncia, consideram-se bens materiais: equipamentos de informatica,
equipamentos de climatizacdo, eletrodomésticos, estruturas/sinalizacdo, arquivos deslizantes, estantes, mesas,
cadeiras, armarios e demais bens mdveis patrimoniados ou nédo patrimoniados transportados pela contratada.

5.25. Em caso de desaparecimento, extravio, dano, avaria ou inutilizacdo de bem material, a contratada devera
reparar o dano mediante uma das seguintes medidas:

5.25.1. Substituicdo do bem por outro novo com as mesmas caracteristicas ou, na impossibilidade, por bem
semelhante, similar ou de qualidade superior;

5.25.2. Custeio integral das despesas de recuperacdo e conserto do bem, restabelecendo integralmente suas
condicdes originais de funcionamento e estética;

5.25.3. Indenizacdo em pecunia, inclusive por meio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU), quando cabivel.

5.26. A aplicacdo das medidas previstas no subitem 5.25 observara o estado de conservacao do bem a época do fato,
conforme os seguintes critérios:

5.26.1. Estado de conservacao: NOVO: aplicar-se-a, obrigatoriamente, a medida de substituicdo prevista no subitem
5.25.1.

5.26.2. Estado de conservacao: BOM: aplicar-se-a, preferencialmente, a medida de substituicdo (subitem 5.25.1) ou,
alternativamente, a de custeio integral da recuperacdo (subitem 5.25.2), desde que o bem retorne ao seu estado
original de conservacao.

5.26.3. Estado de conservacdo: REGULAR: aplicar-se-&, a critério da Administracéo, a recuperac¢éo (subitem 5.25.2)
ou a indenizacdo em pecunia (subitem 5.25.3).

5.26.4. Estado de conservacdo: RUIM: aplicar-se-a, prioritariamente, a indenizagdo em pecunia (subitem 5.25.3),
salvo se a Administracdo entender que a substituicdo por bem similar atende melhor ao interesse publico.

5.27. Especificamente nos casos de extravio ou desaparecimento do bem material, por restar impossibilitada a
recuperagdo prevista no subitem 5.25.2, adotar-se-ao os seguintes procedimentos:

5.27.1. Sendo o bem classificado em estado NOVO ou BOM, a contratada devera, obrigatoriamente, proceder a sua
substituicdo nos termos do subitem 5.25.1;

5.27.2. Sendo o bem classificado em estado REGULAR ou RUIM, podera ser aceita, a critério exclusivo da
Administracdo, a indenizagdo em pecunia prevista no subitem 5.25.3, caso a substituicdo por bem similar ndo se
mostre vantajosa ou viavel para o interesse publico.

5.28. A indenizacdo em pecunia prevista no subitem 5.25.3 sera apurada mediante pesquisa de precos com, no
minimo, 3 (trés) propostas, aplicando-se, no que couber, os critérios da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 65/2021.
5.29. Quando se tratar de bem material em estado de conservacdo Regular ou Ruim, o valor da indenizacéo devera
considerar o valor atual de aquisicdo de bem novo ou equivalente, a situacdo fisica do bem e a depreciacéo
acumulada desde a data de aquisi¢cdo, limitada ao percentual maximo de 50% (cinquenta por cento) do valor de
mercado.

5.30. Este procedimento observara, no que couber, a ldgica do art. 18 da INSTRUCAO NORMATIVA SSC/MGI N° 79,
DE 20 DE FEVEREIRO DE 2025, norma aplicavel a apuracéo de responsabilidade por desaparecimento ou dano a
material ou bem mével patrimoniado, sem prejuizo dos ajustes contratuais e demais sancdes cabiveis.

DOS BENS IMATERIAIS

5.31. Para fins deste Termo de Referéncia, consideram-se bens imateriais o conteudo informacional, histérico,
juridico, administrativo, funcional, financeiro e probatério constante dos documentos, processos administrativos,
acervo documental ativo e arquivo morto sob guarda temporaria da contratada.

5.32. Em caso de extravio, destruicdo total ou parcial, desorganiza¢do, mistura documental ou inutilizacdo de caixas
de arquivo, processos administrativos ou documentos, ativos ou de arquivo morto, a contratada devera arcar com 0s
custos de reconstituicao integral do acervo documental, sem prejuizo das sang¢des administrativas cabiveis.

5.33. O valor do prejuizo imaterial ser& calculado pela Administracdo com base nos seguintes parametros:
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a) Custo de mao de obra para reconstituicdo: numero estimado de horas necessarias para reinstrucdo, busca
de cOpias, reautuacao, andlise, classificacdo, conferéncia e remontagem de cada processo ou documento
extraviado, multiplicado pelo custo-hora dos profissionais alocados;

b) Custos operacionais e taxas: despesas com taxas cartorarias, emissao de segundas vias, certiddes, laudos,
escrituras, autenticacdes, reconhecimento de firma, postagem, deslocamento e demais medidas necessarias a
recomposicao do acervo;

c) Custos técnicos e administrativos: despesas com digitalizacdo, restauragdo, organizacao arquivistica,
reclassificacdo documental, indexacédo, conferéncia, saneamento de inconsisténcias e recomposi¢do da ordem
cronolégica;

d) Impacto administrativo mensuravel: prejuizos decorrentes de paralisacdo de rotinas, perda de prazo,
retrabalho institucional, comprometimento de auditorias, diligéncias, processos administrativos ou obrigacdes

legais.

TABELA DE AJUSTE DE PAGAMENTO
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Natureza do . Quantitativo .
Item Ocorréncia Ajuste de pagamento
dano afetado
Ajuste de pagamento de 5% do valor total do item
1 ||Bem imaterial Extravio de caixas do arquivo morto Até 50 caixas contratado + ressarcimento dos custos de
reconstituicdo
Ajuste de pagamento de 10% do valor total do item
. . . . . De 51 a 100 .
2 ||Bem imaterial Extravio de caixas do arquivo morto caixas contratado + ressarcimento dos custos de
reconstituicao
Ajuste de pagamento de 15 % do valor total do item
. . . . . De 101 a 150 .
3 |[Bem imaterial Extravio de caixas do arquivo morto caixas contratado + ressarcimento dos custos de
reconstituicdo
. Ajuste de pagamento de 20% do valor total do item
. . . . . Acima de 151 .
4 ||Bem imaterial Extravio de caixas do arquivo morto caixas contratado + ressarcimento dos custos de
reconstituicdo
. . Ajuste de pagamento de 5% do valor total do item
. . Extravio de caixas do acervo documental . . .
5 Bem imaterial . o Até 30 caixas contratado + ressarcimento dos custos de
ativo (com uma média 20 processos cada) L
reconstituicdo
. 0 .
. . Extravio de caixas do acervo documental De 31 a50 Ajuste de pagamento de.8A) do valor total do item
6 |[|Bem imaterial . .- ; contratado + ressarcimento dos custos de
ativo (com uma média 20 processos cada) caixas I
reconstituicdo
. . Ajuste de pagamento de 10% do valor total do item
. . Extravio de caixas do acervo documental || De 51 a 100 ! pag 70
7 ||Bem imaterial . - . contratado + ressarcimento dos custos de
ativo (com uma média 20 processos cada) caixas o
reconstituicdo
. 0 .
. . Extravio de caixas do acervo documental || De 101 a 200 Auste de pagamento de .12/0 do valor total do item
8 |[Bem imaterial . . : contratado + ressarcimento dos custos de
ativo (com uma média 20 processos cada) caixas o
reconstituicdo
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. 0 .
. . Extravio de caixas do acervo documental || De 201 a 350 Auste de pagamento de .15/0 do valor total do item
9 ||Bem imaterial . o ; contratado + ressarcimento dos custos de
ativo (com uma média 20 processos cada) caixas o
reconstituicdo
. . Ajuste de pagamento de 18% do valor total do item
. . Extravio de caixas do acervo documental .
10 [|Bem imaterial . - De 350 a 500 contratado + ressarcimento dos custos de
ativo (com uma média 20 processos cada) R
reconstituicéo
. . Extravio de caixas do acervo documental De 501 a Ajuste de pagamento de 20% do valor total do item
11 [|Bem imaterial . . . . .
ativo (com uma média 20 processos cada) || 1000 caixas contratado + ressarcimento integral dos danos
. . Extravio de caixas do acervo documental Acima de Ajuste de pagamento de 25% do valor total do item
12 ||Bem imaterial . - . ) .
ativo (com uma média 20 processos cada) || 1001 caixas contratado + ressarcimento integral dos danos
. . Perda da ordem cronolégica, mistura ou ~ .|| Ajuste de pagamento de 15% do valor total do item
13 [|Bem imaterial o Por ocorréncia .
desorganizagdo documental contratado + reorganizagdo documental.
14 ||Bem imaterial Dano fisico, deterioragdo ou inutilizacdo ||Até 50 caixas/ || Ajuste de pagamento de 15% do valor total do item
documental processos contratado + custos de recuperacgao
_ . ~ L Acima de 51 . .
. . Dano fisico, deteriorag&o ou inutilizagdo . Ajuste de pagamento de 20% do valor total do item
15 [|Bem imaterial caixas =
documental contratado + custos de recuperacgao
/processos
Ressarcimento integral, reparo ou substituicao +
16 || Bem material Extravio, dano ou avaria de mobiliario Até 10 bens || Ajuste de pagamento de 10% do valor total do item
contratado
De 11 a 50 Ressarcimento integral, reparo ou substituicdo +
17 || Bem material Extravio, dano ou avaria de mobiliario bens Ajuste de pagamento de 15% do valor total do item
contratado
Acima de 50 Ressarcimento integral, reparo ou substituigdo +
18 || Bem material Extravio, dano ou avaria de mobiliario bens Ajuste de pagamento de 20% do valor total do item
contratado
Extravio ou dano de equinamentos Qualquer Ressarcimento integral, reparo ou substituicdo +
19 || Bem material . o q p. f .q . Ajuste de pagamento de 20% do valor total do item
eletrénicos, climatizagao ou informética quantitativo
contratado
Violacao de sigilo documental, acesso Qualquer Ajuste de pagamento de até 25% do valor total
20 (|Bem imaterial || indevido, reproducao ou divulgagédo ndo ocorrgncia do item contratado, sem prejuizo das
autorizada responsabiliza¢@es cabiveis
. ~ S . L L Ajuste de pagamento de 10% do valor total do
21 [|Procedimental || Ndo comunicac&o imediata da ocorréncia |[Por ocorréncia I Pag contrato 0
. S ~ . Por dia de Ajuste de pagamento de 2% do valor total do item
22 ||Procedimental || Atraso no inicio da execugéo do servigo, ) pag y
atraso contratado, por dia de atraso
r T 1T T T
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Por dia de Ajuste de pagamento de 2% do valor total do item

23 |[|Procedimental Atrasar a concluséo do servico .
atraso contratado, por dia de atraso

DO PROCEDIMENTO DE APURAGAO, COBRANCA E GLOSA

5.34. Verificado extravio, dano, avaria, destruicdo, desaparecimento, desorganizacdo ou comprometimento de
gualquer bem material ou imaterial, a Fiscalizacdo do Contrato lavrara Termo de Ocorréncia e notificara formalmente
a contratada para apresentar manifestacao no prazo de até 3 dias Uteis.

5.35. A contratada devera apresentar relatério circunstanciado no prazo maximo de 24 horas, contendo descricédo
detalhada do fato, quantitativo afetado, local da ocorréncia, equipe envolvida e medidas adotadas.

5.36. Constatada a responsabilidade da contratada e quantificado o prejuizo, a Administracdo podera efetuar glosa
preventiva ou retencao do valor correspondente nas faturas subsequentes, saldos contratuais a receber ou demais
créditos existentes em favor da contratada.

5.37. Caso os créditos contratuais sejam insuficientes para cobrir o prejuizo apurado, a Administracdo podera adotar,
sucessivamente:

a) execucgdo da garantia contratual, se houver;

b) acionamento da seguradora da contratada, quando aplicavel;
¢) cobranca administrativa com prazo para pagamento voluntario;
d) inscricdo em divida ativa, quando cabivel;

e) ajuizamento de agéo judicial de reparacéo de danos.

5.38. A aplicacdo de glosa, retencdo ou cobranca de ressarcimento ndo afasta a possibilidade de aplicacdo de ajuste
de contrato, rescisdo contratual e demais sanc¢des previstas na Lei n® 14.133/2021.

5.39. A aplicagdo da glosa administrativa ndo afasta a obrigacdo de ressarcimento integral dos prejuizos apurados em
procedimento administrativo préprio.

5.40. A contratante podera realizar conferéncia parcial ou total do acervo transportado a qualquer momento da
execucao contratual, inclusive durante carga, transporte e descarga.

5.41. A contratada dever4d manter sigilo absoluto sobre todos os documentos, processos, dados e informagdes
acessados em razao da execuc¢ao contratual.

5.42. A simples alegacao de falha operacional, erro humano, deficiéncia logistica, subcontratagéo, auséncia de culpa,
caso fortuito interno ou problemas relacionados a equipe executora ndo afastard a responsabilidade da contratada
pelos danos causados ao acervo sob sua custddia.

DESCRICAO DOS ITENS
5.43. Superintendéncia do Patrim6nio da Unido em Sergipe - SPU/SE

5.43.1. Prestacdo de servicos de transporte de cargas e mudancas, compreendendo as etapas de
desmontagem, embalagem, acondicionamento, carga (retirada), transporte, descarga e remontagem de
mobiliario. O deslocamento entre o imdvel de origem e o imovel de destino, e vice-versa, devera ocorrer tantas
vezes quantas forem necessarias para a completa retirada e entrega dos itens, contemplando:

5.43.2. Mobiliario: Constituem o acervo aproximadamente 528 (quinhentos e vinte e oito) bens moveis, os quais
demandam manuseio cuidadoso, com vistas a preservagéo da integridade do patriménio da Unido, conforme
relacdo disponibilizada pela SPU, a seguir discriminada:
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a) Armarios
* 1 armario pequeno (2 portas de correr) nas cores verde e branco (estado de conservagéo: bom);
® 3 armarios brancos de madeira tamanho médio / 2 portas (estado de conservacdo: bom);
* 2 arméarios brancos de madeira tamanho médio / 2 portas (estado de conservagéo: regular).
® 2 armérios brancos de madeira tamanho grande / 2 portas (estado de conservacgao: bom)
¢ 3 armérios de madeira escura / porta de correr (estado de conservagdo: regular)
* 4 armarios de madeira escura (estado de conservacgao: regular)
¢ 1 armério de madeira escura (estado de conservagao: ruim)
* 14 armarios de aco c/ gaveta (estado de conservagao: regular)
® 6 armarios de aco (estado de conservacao: ruim)
* 10 armérios de 2 portas madeira marrom (estado de conservagao: novo)
b) Mesas e birés
* 1 mesa de reunido grande de madeira escura com tampa de vidro (estado de conservagao: regular)

* 1 bir6 em L (estado de conservacao: regular)

5 birés em L branco e verde (estado de conservacao: ruim)

5 birds brancos (estado de conservagao: ruim)

2 mesas para maguina de escrever madeira escura (estado de conservacgao: ruim)

1 balc&o de atendimento ou para vigilante na cor verde (estado de conservagao: regular)

3 mesas brancas de computador (estado de conservacao: bom)

2 mesas de impressora (estado de conservacao: ruim)

5 Estacdes de trabalho (estado de conservacao: regular)

40 mesas de escritério (birds) (estado de conservacao: nova).
c) Assentos e estofados
¢ 3 cadeiras giratorias verde (estado de conservacao: regular)
* 12 cadeiras giratérias verde (estado de conservacao: ruim)
* 60 cadeiras giratérias verdes (estado de conservacao: nova)
® 12 cadeiras fixas verde (estado de conservacao: ruim)
* 3longarinas de 3 cadeiras / verde (estado de conservacao: regular)
* 2 sofas de 2 lugares (estado de conservacao: ruim)
d) Equipamentos de climatizacao
* 10 ares-condicionados, modelos antigos (estado de conservagao: ruim)
® 2 ares-condicionados split (estado de conservagao: ruim)

* 6 ares-condicionados split (estado de conservacéo: novo)
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® 7 ares-condicionados Cassete (estado de conservagao: novo)
* 13 condensadoras (estado de conservacao: novo)
e) Equipamentos de informética e eletrbnicos

® 25 monitores de computador (estado de conservacao: regular)

55 gabinetes (CPU) de computador (estado de conservacao: ruim)

2 Impressoras Canon (estado de conservagao: ruim)

* 3 Impressoras (estado de conservagao: ruim)

2 caixas de som (estado de conservacao: regular)

1 nobreak em aco (estado de conservacao: ruim)

1 estabilizador grande (estado de conservacgao: ruim)
f) Eletrodomésticos e utilidades

* 1 geladeira Duplex (estado de conservacao: bom)

1 geladeira pequena (estado de conservacao: regular)

® 2 micro-ondas (estado de conservagao: ruim)

1 cafeteira (estado de conservacao: ruim)

1 bebedouro (estado de conservagéo: ruim)
g) Estruturas, sinalizacéo e diversos
® 29 Extintores (estado de conservacdo: bom)
® 20 persianas (estado de conservacao: ruim)
* 9 Placas de aluminio de sinalizagdo de area da unido (estado de conservacao: bom)
® 25 pecas de madeira para fixacdo de placas (estado de conservacao: bom)
* 5 Estantes de aco (estado de conservacao: ruim)

* 4 placas de aluminio de sinalizacdo de area da unido ja com as madeiras de fixacdo nelas (estado de
conservacao: bom)

* 1 Quadro de avisos em aluminio (estado de conservagéao: regular)
¢ 1 flip chart (estado de conservacao: bom)

® 1 gerador (estado de conservagdo: ruim)

* 1 rack de metal (estado de conservacao: ruim)

¢ 1 sistema de energia em aco (estado de conservagao: ruim)

* 3 mapotecas (estado de conservacao: regular)

* 92 Estantes de aco (estado de conservacéo: regular)
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5.43.3. Acervo Documental Ativo: Cerca de 3.312 (trés mil trezentos e doze) caixas de arquivo em propileno,
contendo, aproximadamente, 66.240 processos. Este item é critico, exigindo rigorosa manutencao da ordem
cronoldgica e integridade fisica.

5.43.4. Arquivo Morto: 205 (duzentos e cinco) caixas de papelao de grande porte, que compdem a memoéria
administrativa do érgéo.

5.43.5 Os servicos ainda incluem: acondicionamento do acervo documental ativo e do arquivo morto.

5.43.6. Endereco de origem: Praca Fausto Cardoso, 372 - Centro, Aracaju-SE - CEP: 49.010-080

5.43.7. Endereco de destino: Travessa Baltazar Gois, 86, 6° andar, Centro, Aracaju-SE - CEP: 49010-907
5.44. Superintendéncia Regional de Administragdo no Estado de Sergipe — SRA/SE

5.44.1. Prestacdo de servicos de transporte de cargas e mudancas, compreendendo as etapas de
desmontagem, embalagem, acondicionamento, carga (retirada), transporte, descarga e remontagem de
mobiliario. O deslocamento entre o imével de origem e o imdvel de destino, e vice-versa, devera ocorrer tantas
vezes quantas forem necessarias para a completa retirada e entrega dos itens, contemplando:

5.44.2. Endereco de origem: Praca Fausto Cardoso, 372 - Centro, Aracaju-SE - CEP: 49.010-080

5.44.3. Endereco de destino: Av. Presidente Tancredo Neves, n® 4190, Ponto Novo, Aracaju/SE, CEP 49095-
000

5.44.4 Mobiliario: Constituem o acervo 14 (quatorze) bens méveis, conforme relacao disponibilizada pela SRA,
a seguir discriminada:

a) Mesas
* 1 Mesa para reunidao madeira - oval (estado de conservacao: bom)
b) Equipamentos de climatizagéo

e 1 Aparelho Ar-Condicionado 24.000 Btu's 1/10 HP 220 Volts Philco, tipo Split - n° de patrimonio:
851102 (estado de conservagéo: novo)

* 1 Aparelho Ar-Condicionado 24.000 Btu's 1/10 HP 220 Volts Philco, tipo Split - n°® de patrimonio:
851103 (estado de conservacgédo: novo)

* 1 Aparelho Ar-Condicionado 18.000 Btu's, 1/2 HP 220 V Philco, tipo Split - n° de patriménio: 851105 (estado de
conservacao: novo)

® 1 Aparelho Ar-Condicionado 18.000 Btu's, Marca Elgin - n° de patrimonio: 459488 (estado de conservacao:
novo)

® 1 Aparelho Ar-Condicionado 18.000 Btu's, Marca Elgin - n° de patrimonio: 459489 (estado de conservacao:
novo)

¢ 1 Aparelho Ar-Condicionado 18.000 Btu's, Marca Elgin - n° de patriménio: 459490 (estado de conservacéo:
novo)

¢) Equipamentos de informatica

* 1 Nobreak/Estabilizador Senoidal 220V + 15% Saida 220/110V Ajuste Automatico Poténcia de 5KVA - n° de
patriménio: 851217 (estado de conservacao: novo)

* 1 Nobreak/Estabilizador Senoidal 220V + 15% Saida 220/110V Ajuste Automatico Poténcia de 5KVA - n° de
patriménio: 851218 (estado de conservacao: novo)
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* 1 Nobreak/Estabilizador Senoidal 220V + 15% Saida 220/110V Ajuste Automatico Poténcia de 5KVA - n° de
patriménio: 851219 (estado de conservacao: novo)

* 1 Nobreak/Estabilizador Senoidal 220V + 15% Saida 220/110V Ajuste Automatico Poténcia de 5KVA - n° de
patrimonio: 851220 (estado de conservagao: novo)

* 1 Nobreak/Estabilizador Senoidal 220V + 15% Saida 220/110V Ajuste Automatico Poténcia de 5KVA - n° de
patrimonio: 851221 (estado de conservacao: novo)

d) Eletrodomésticos

* 1 Refrigerador marca Panasonic Frost Free, 435 Litros, cor branca - n° de patrimbnio: 459491 (estado de
conservacao: bom)

* 1 Televisor Smart 85 Polegadas 4K Marca Samsung - n° de patriménio: 459470 (estado de conservacao: novo)
5.41.2.2. Endereco de origem: Praga Fausto Cardoso, 372 - Centro, Aracaju-SE - CEP: 49.010-080

5.41.2.3. Endereco de destino: Av. Presidente Tancredo Neves, 4190 - Ponto Novo, Aracaju - SE - CEP: 49095-
000.

5.45. Procuradoria da Fazenda Nacional no Estado de Sergipe - PFN/SE.

5.45.1. Prestacdo de servicos de transporte de cargas e mudancas, compreendendo as etapas de
desmontagem, embalagem, acondicionamento, carga (retirada), transporte, descarga e remontagem de
mobiliario. O deslocamento entre o imovel de origem e o imovel de destino, e vice-versa, devera ocorrer tantas
vezes quantas forem necessarias para a completa retirada e entrega dos itens, contemplando:

5.45.2. 02(dois) arquivos deslizantes: desmontagem, transporte e montagem. (estado de conservacgao:
bom) garantindo a entrega do mobiliario em perfeito estado e em pleno funcionamento operacional, com todas
as suas engrenagens, trilhos e travas regulados.

5.45.3. Endereco de origem: Praca Fausto Cardoso, 372 - Centro, Aracaju-SE - CEP: 49.010-080

5.45.4. Endereco de destino: Rua Francisco Portugal, n® 40, Salgado Filho — CEP: 49020-390 - Aracaju/SE.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensado do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgdo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informacdes
acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢Oes aplicaveis, dentre outros.
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Preposto

6.6. O Contratado designarad formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucéo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante todo o
periodo de vigéncia, devendo assegurar disponibilidade imediata para comunicac¢éo com a fiscalizacao.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagcdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipotese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcao da execucéao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacgdo ou a prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizag8o da execucdo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.16.1. A fiscalizacdo devera conferir a disponibilizacdo de veiculos, motoristas, ajudantes, equipamentos,
ferramentas, materiais de embalagem, protecao e demais insumos necessarios a correta execugao do objeto; e

6.16.2. A fiscalizacdo devera conferir os servicos efetivamente executados, observando quantitativos
demandados, enderecos de origem e destino, condigbes de embalagem, carga, descarga, manuseio, desmontagem,
montagem, acondicionamento e entrega dos itens. &

6.17. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.18. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucdo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por forca da Instru¢cdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.19. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicBes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.
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6.20. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.21. Cabe ao gestor do contrato:

6.21.1. coordenar a atualizacéo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.21.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.21.3. acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.21.4. emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigagfes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.21.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.21.6. elaborar relatério final com informacfes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéao.

6.21.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada
confere com o valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo no recebimento definitivo do servigo.

6.21.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.21.8.1. as denulncias de discriminagao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°,
inciso Ill, do Decreto n.° 12.174/2024;

Y

6.21.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Pudblica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara o Instrumento de Medicao de Resultado - IMR constante do Anexo |
deste Termo de Referéncia, sem prejuizo de outros mecanismos de controle adotados pela fiscalizac&o.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,

7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
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7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servi¢co, ou os utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacao
dos servigos.

7.3.1. A afericdo da execucédo contratual para fins de pagamento considerard os critérios estabelecidos neste
Termo de Referéncia, em consonancia com o Instrumento de Medi¢&do de Resultado (IMR).

Recebimento

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 30 (trinta) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove 0 cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisorio, serd considerado para fins de faturamento a execucéo total do servico,
ap0ls a verificacdo, pela fiscalizacdo do contrato, do cumprimento das condi¢cdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e no contrato.

7.9. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.9.1. o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliacdes da execugdo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servi¢cos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.10. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cées resultantes da execug¢do ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisario.

7.12. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

7.13. O recebimento provisoério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.14. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.15. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise
e a conclusao acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagéo a fiscalizacdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.16. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisorio, por
servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servigco
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
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7.16.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigagfes assumidas pelo Contratado, com meng¢éo ao seu desempenho
na execucado contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.

7.16.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corre¢oes;

7.16.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatdrios e documentacdes apresentadas; e

7.16.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.16.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidagcéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestéo.

7.17. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagcao e pagamento.

7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢éo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.19. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacao

7.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacao, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.21. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.22. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessérios e essenciais do documento, tais como:

[) o prazo de validade;

II) adata da emisséo;

[II) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

IV) o periodo respectivo de execucédo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.23. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacgao da regularizacédo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

7.24. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou & documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.25. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:

7.25.1. verificar a manutencédo das condicdes de habilitagdo exigidas;
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7.25.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratacdo no ambito do 6érgéo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragcdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.27. N&o havendo regularizagédo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.28. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.29. Havendo a efetiva execucédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.30. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacédo da liquidacédo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.31. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacio, mediante aplicacdo do indice IPCA (indice
Nacional de Pre¢os ao Consumidor Amplo) de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.32. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.33. Ser& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.34. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.34.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.35. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
nado sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.36. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento
estimado, em 21/05/2026.

7.37. Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais seréo
reajustados, mediante a aplicacédo, pelo Contratante, do IPCA (indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo),
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

7.38. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o0 interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos
financeiros do altimo reajuste.

7.39. No caso de atraso ou nao divulgacéo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagarda ao Contratado a
importancia calculada pela dltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.40. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).
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7.41. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma néo
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislagdo entdo em vigor.

7.42. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.43. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessao de Crédito
7.44. As cessOes de crédito dependerao de prévia aprovacao do Contratante

7.44.1. A eficacia da cessédo de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracédo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.44.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de todas as condigfes de
habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessao de crédito e a realizacado
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem
como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.44.3. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecfes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacédo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

7.44.4. A cessao de crédito ndo afetarda a execugcdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.45. O disposto nesta se¢do nao afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a. der causa a inexecucao parcial do contrato;

b. der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

. der causa a inexecucdao total do contrato;

. ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

. apresentar documentacgdo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucgéo do contrato;

. praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;

. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

5 | -~ o AN

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;
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8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que néo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b", “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de
penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infracbes descritas no item “d”, de 1% (um por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

8.2.4.2. Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total
do contrato, até 0 maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacgéo,
suplementacao ou reposicdo da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou reposi¢ao da
garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021;

8.2.4.3. Compensatéria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 0,5% (zero virgula por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagéo;

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecugédo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 0,5% (zero
virgula por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.5. Compensatoéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 0,5% (zero virgula por cento) a
30% (trinta por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea “d”,
de 0,5% (zero virgula por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.7. Compensatéria, para a infracao descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (zero virgula por cento) a
30% (trinta por cento) do valor da contratacao;

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sang0es previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimag&o.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢cBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declarag¢édo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificag6es serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.
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8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serao
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacfes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. s danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagfes dos
orgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagbes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacéo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declara¢cdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacéo direta, mediante dispensa eletrbnica, com fundamento no
art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, tendo em vista que o valor estimado da contratacdo se
enguadra no limite legal aplicavel & contratacéo direta para outros servigcos e compras, observada a natureza comum
do objeto, o critério de julgamento pelo menor preco e a adocdo de procedimento eletrénico destinado a assegurar
competitividade, transparéncia, isonomia, economicidade e sele¢cdo da proposta mais vantajosa para a Administracao.
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9.2. Para fins de habilitacdo, deverdo ser exigidos os documentos de habilitacdo juridica, fiscal, social, trabalhista,
econdmico-financeira e técnica previstos no Aviso de Contratacdo Direta, compativeis com o objeto e com a Lei n°
14.133, de 2021.

Regime de Execucdo

9.3. O regime de execucao do objeto sera de fornecimento e prestacdo de servico associado.
Exigéncias de habilitacao

9.4.Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins
de identificacdo em todo o territério nacional;

9.6. Empresério individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/lempreendedor;

9.8. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

9.9. Sociedade empreséaria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial
da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

9.10. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

9.12. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.13. Consorcio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider,
responsavel por sua representacéo perante a Administragdo (art. 15, caput, | e I, da Lei n°® 14.133, de 2021).

9.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidacéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.15. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
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(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacédo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.19. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.20. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

9.23. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitagdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.24. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
Qualificagcao Técnica

9.25. Declaragédo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das condic¢des locais para o
cumprimento das obrigagfes objeto da contratacao.

9.25.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratacao.

Qualificacdo Técnico-Operacional

9.26. Comprovacgdo de aptiddo para execucgdo de servico similar, de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior & do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacdo de certidoes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso.

9.26.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.26.1.1. atestado(s) de capacidade técnica do fornecedor na prestacdo dos servicos de transporte de
cargas e/ou mudancas;

9.26.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.26.3. O fornecedor disponibilizar todas as informagBes necesséarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cOpia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados o0s servi¢cos, entre outros
documentos.
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9.26.4. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no dmbito de sua atividade econdmica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.27. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hébeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradugéo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.28. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certidbes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 8§ 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposicdes gerais sobre habilitacéo

9.29. Quando permitida a participacdo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

9.30. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.31. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.32. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.33. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de ndmeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagédo do recolhimento dessas contribui¢des.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel, é de R$ 27.800,00 (vinte e sete mil e
oitocentos reais) conforme custos unitarios apostos na tabela:

UNIDADE
~ VALOR
GRUPO(ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE QUANTIDADE UNITARIO VALOR TOTAL
MEDIDA
Servigo de transporte de
1 | carga e mudanca - SPU 3212 Servico 1 R$ 13.100,00 R$ 13.100,00
/SE.
Servico de transporte de .
2 3212 Servigo 1 R$ 7.800,00 R$ 7.800,00
1 carga e mudanga - SRA
ISE.
3 |[Servicodetransporte de | o)) | oo 1 R$ 6.900,00 R$ 6.900,00
carga e mudanca - PFN
ISE.
VALOR TOTAL
ESTIMADO R$ 27. 800,00
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10.2. A estimativa de custo levou em consideragéo o risco envolvido na contratacdo e sua alocacdo entre Contratante
e Contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacado correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:

PR GESTAO PROGRAMA ELEMENTO DE

ORGAO JUNIDADE FONTE DE RECURSOS DE TRABALHO DESPESA PLANO INTERNO
SRA/SE || 00001/170069 1000000000 225040 339039 46200081069
PEN/SE | 00001/170008 1031000000 171524 339039 PGSERVD2000
SPU/SE | 00001/170070 1033000000 233408 339039 4620U402SPU

11.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagéo da Lei Orcamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacgdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sado classificadas como sigilosas.

Aracaju/SE, na data de sua assinatura.

ANA TERRA TELES DE MENESES

Autoridade competente

13. ANEXO1
ANEXO | - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO - IMR
14. ANEXO II
ANEXO Il
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA
Por meio deste instrumento, ...........c......... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as

disposicbes e obrigacdes previstas no Aviso de Contratacdo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a
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gue se refere o Dispensa Eletronica ne........... 120....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela
veracidade e legitimidade das informacdes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ Aracaju/SE de ................... de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

ANA TERRA TELES DE MENESES

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 27/05/2026 as 12:57:49.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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