MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVACAO EM SERVICOS PUBLICOS
Secretaria de Servigos Compartilhados
Diretoria de Contratagdes e Unidades Descentralizadas
Superintendéncia Regional de Administracdo no Estado de Minas Gerais

(Processo Administrativo n° 10680.000234/2025-65)

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagao servigos de producado de conteudo audiovisual e cobertura multimidia para as redes
sociais do Museu Casa dos Contos/SRA-MG, em Ouro Preto/MG, visando assegurar a presenga ativa e
estratégica da instituigdo no ambiente digital, a divulgacéo e registro de suas atividades (eventos, exposi¢cdes,
acodes educativas), a salvaguarda da memodria institucional e o fortalecimento de sua imagem junto ao publico,
nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Composigao = UNIDADE QUANTIDADE
ESPECIFICACA ATSER

do item unico SPECIFICAGAO CATS DE MEDIDA ESTIMADA

PARA 12 MESES

1 Cobertura audiovisual de 3778 Evento 24
eventos
2 Ensaio fotografico tematico 3778 Ensaio 12

Captacéo de imagens

ITEM 3 aéreas (drone) do Museu e 3778 Sessio 12
UNICO da cidade de Ouro
Preto/MG

Roteirizacao, captacao,
edi¢cdo, montagem,

4 finalizagdo e legendagem 3778 Video 24
de videos
institucionais/promocionais
Entrega de fotografias
5 3778 Foto 480

tratadas (cor e contraste)
por ensaio/cobertura
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Classificagcao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo séo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar, tendo em vista que sao oferecidos por diversos fornecedores e
facilmente comparaveis entre si, de modo a permitir a decisdo de compra com base no menor preco, bem
como seus padrdes e caracteristicas podem ser definidos objetivamente no instrumento convocatdrio.

Classificagcao do objeto quanto ao modelo de execugao

1.3. O servigo é enquadrado como continuado, dada a necessidade permanente de comunicacgéo digital
e registro audiovisual das atividades do Museu Casa dos Contos/SRA-MG, sendo a vigéncia plurianual mais
vantajosa.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do termo de
contrato, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. Quando da elaboragéo de suas propostas, os licitantes deveréo considerar, para fins de composigéo
de precgos, o valor global correspondente ao periodo inicial de 12 (doze) meses, ndo devendo incluir, na
formacdo de precos, a eventual prorrogagdo contratual por periodo superior, a qual constitui mera
possibilidade futura, condicionada a vantajosidade e ao interesse da Administragao.

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacédo a vigéncia da
contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, conforme consta das
informagdes basicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricao da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. A solugao visa suprir a necessidade de producgao continua de conteudo audiovisual e fotografico para
0 Museu Casa dos Contos/SRA-MG, compreendendo as seguintes atividades mensais:

3.3. a) Cobertura audiovisual de eventos: Registro em video e fotografia de 02 (dois) eventos selecionados
pelo Museu a cada més (exposigdes, palestras, oficinas, etc.). Inclui captagcdo de imagens e som, entrevistas
(se aplicavel) e entrega do material bruto e/ou editado conforme necessidade.

b) Ensaio fotografico tematico: Realizacdo de 01 (um) ensaio fotografico por més, com tema definido
previamente pelo Museu (detalhes arquitetbnicos, acervo, bastidores, etc.). Entrega de aproximadamente 40
fotografias digitais em alta resolucdo, com tratamento bésico de cor e contraste.

c) Captacéo de imagens aéreas (drone): Realizacdo de 01 (uma) sessdo mensal de captagdo de imagens
aéreas (video e fotografia) do complexo arquiteténico do Museu Casa dos Contos e de paisagens relevantes
da cidade de Ouro Preto, conforme orientagdo do Museu. A operacgdo de drone deve seguir toda a legislagao
vigente (ANAC, DECEA, ANATEL).
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d) Produgéo de videos: Roteirizagédo, captagcdo de imagens (incluindo material de arquivo se necessario),
edi¢cdo, montagem, finalizagéo (tratamento de cor, audio, inser¢ao de legendas em portugués) de 02 (dois)
videos curtos por més (duragédo a definir, tipicamente entre 1 e 5 minutos), com foco na divulgagado de
atividades, acervo ou temas institucionais.

e) Entrega de material: Todo o material fotografico e videografico produzido deve ser entregue em formato
digital, em alta resolugdo, por meio de link para download ou midia fisica, conforme acordado com a
fiscalizagédo do contrato.

3.4. Os temas dos ensaios fotograficos, os eventos a serem cobertos, os roteiros dos videos e as diretrizes
para captacdo de imagens aéreas serao definidos e repassados mensalmente pela equipe do Museu Casa
dos Contos a contratada, com antecedéncia minima a ser definida no Modelo de Execucgao (item 5), para
permitir o planejamento e execugao dos servigos.

3.5. Todo o material audiovisual, fotografico e multimidia produzido em decorréncia desta contratagéo sera
de propriedade exclusiva do Museu Casa dos Contos/SRA-MG, podendo este utiliza-lo, reproduzi-lo, editar,
distribuir e publicar livremente, sem qualquer restricdo de uso futuro, em quaisquer meios e formatos, para
fins institucionais, promocionais e culturais.

3.6. A contratada devera garantir que possui todas as autorizagdes, licengas e direitos necessarios para
0 uso de imagens, sons e demais conteudos de terceiros eventualmente incluidos no material produzido,
responsabilizando-se integralmente por quaisquer reclamagées ou 6nus decorrentes do uso indevido desses
direitos.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagées Sustentaveis:

411 A contratada devera obedecer as normas técnicas, de saude, de higiene e de seguranga do
trabalho, de acordo com as normas do Ministério do Trabalho e Emprego;

41.2 A contratada devera fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem
necessarios para a execucgao de servigos e fiscalizar o uso, em especial pelo que consta em Norma
Regulamentadora do MTE; e

41.3 A contratada devera adotar praticas sustentaveis sempre que possivel, como o descarte
adequado de residuos gerados durante a prestagao dos servigos (pilhas, baterias, etc.) e a preferéncia por
equipamentos com maior eficiéncia energética.

Indicagdo de marcas ou modelos

4.2. Na presente contratacdo nao ha indicagao de marcas ou modelos.
Da exigéncia de carta de solidariedade

4.3. Na presente contratacdo ndo ha exigéncia de carta de solidariedade.
Subcontratagao

44. N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas
razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar..

Vistoria
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4.5. Para o correto dimensionamento e elaboragéo da proposta, é facultado aos licitantes a realizagao de
vistoria no local de execugao dos servigos.

4.6. Seréao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.7. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando
sua habilitagdo para a realizagao da vistoria.

4.8. A néo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagées de desconhecimento das
instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacao dos servigos, devendo
o Contratado assumir os 6nus dos servigcos decorrentes.

Requisitos técnicos especificos

4.9. A contratada devera possuir equipamentos proprios e adequados para a captagdo de imagem
(fotografia e video) e som em resolugdo minima 4K (Ultra HD), incluindo cameras, lentes, microfones,
iluminagao e drone.

4.9.1 A exigéncia de utilizacdo de equipamentos de captagédo audiovisual com resolugdo minima
4K justifica-se pela natureza e pelas finalidades do objeto contratado, que compreende a produgéo de
conteudo audiovisual institucional e a cobertura multimidia das atividades de um museu publico,
destinados a divulgacao do acervo, das exposigcdes, das agdes educativas e dos eventos culturais em
plataformas digitais e redes sociais.

49.2 Considerando que o museu tem como missdo a preservacgao, valorizagdo e difusao do
patriménio historico, artistico e cultural sob sua guarda, faz-se necessario que os registros audiovisuais
apresentem elevado padrao técnico e visual, de modo a assegurar a representacgao fiel de obras, pegas
museologicas, textos curatoriais, detalhes arquitetdnicos e aspectos estéticos relevantes, cuja adequada
percepcgao depende de alto nivel de resolucao, definigdo e precisdo cromatica.

4.9.3 A adogado do padrdo minimo 4K mostra-se tecnicamente adequada e proporcional, pois
permite maior qualidade final do conteudo, inclusive apds os processos de compressdo automatica
aplicados pelas plataformas digitais, bem como garante maior flexibilidade para o uso do material
produzido, possibilitando recortes, ampliacdes e adaptagbes para diferentes formatos, sem prejuizo
significativo da qualidade. Ademais, o conteudo captado em alta resolugdo apresenta maior longevidade
técnica, podendo ser reutilizado em futuras agdes institucionais, educativas ou expositivas, inclusive em
ambientes virtuais, contribuindo para a economicidade e eficiéncia do gasto publico.

494 Ressalte-se que a exigéncia nao se refere a marcas, modelos ou tecnologias proprietarias
especificas, limitando-se a definigdo de um padrdo minimo de desempenho técnico amplamente difundido
e atualmente comum no mercado de produgdo audiovisual profissional, ndo caracterizando, portanto,
restricdo indevida a competitividade, nos termos da legislagao vigente.

4.9.5 Dessa forma, a previsdo de equipamentos com resolugdo minima 4K revela-se necessaria,
razoavel e adequada ao atendimento do interesse publico, estando diretamente vinculada a qualidade
esperada dos servigos, a finalidade institucional do museu e a boa gestdo dos recursos publicos.

Observancia da legislagao eleitoral

4.10. Considerando tratar-se de ano eleitoral, a execugao do objeto desta contratacédo devera observar, de
forma estrita, a legislagéo eleitoral vigente, em especial a Lei n® 9.504, de 30 de setembro de 1997, bem como
as resolugdes, instru¢des normativas e orientagdes expedidas pela Justica Eleitoral e pelos o6rgaos de
controle.

4.11. E expressamente vedada a realizacdo de servicos, contelidos ou materiais que caracterizem, direta
ou indiretamente, propaganda eleitoral, propaganda partidaria, promog¢ao pessoal de agentes publicos,
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ou propaganda de governo em desacordo com o0s principios da impessoalidade, moralidade e publicidade
previstos no art. 37 da Constituicdo Federal.

4.12. Os servicos objeto desta contratagdo restringem-se a divulgagao institucional de carater
educativo, cultural, informativo ou de orientagdo social, relacionados as atividades, ao acervo, as agdes
educativas, aos eventos e a meméoria institucional do Museu Casa dos Contos/SRA-MG, vedada qualquer
associagao a partidos politicos, coligagdes, candidaturas, slogans eleitorais ou mengdes que extrapolem a
finalidade institucional do Museu.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigdes de execugao

51. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:
511 Inicio da execugéo do objeto: 10 dias da assinatura do contrato.
51.2 Planejamento e Agendamento: No inicio de cada més de vigéncia contratual, a fiscalizacado

do contrato informara a Contratada o tema do ensaio fotografico, as diretrizes gerais para captagao aérea
e as demandas de produgao de video. Os eventos a serem cobertos serdo informados com antecedéncia
minima de 48 (quarenta e oito) horas da sua realizagdo. O agendamento detalhado das demais captacdes
(ensaio, drone, videos) serd realizado em comum acordo, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias
Uteis, sempre que possivel. Atencdo: considerando a relevancia histérico-cultural da edificagdo em que
estéinstalado o Museu Casa dos Contos, podera ocorrer, por exemplo, visita de autoridades ndo agendada
previamente com a instituicdo, ocasido em que a contratada sera informada da necessidade de realizagao
da cobertura audiovisual, observada a antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas da sua realizagao.

Prazos de entrega

51.3 Fotografias (cobertura de evento e ensaio tematico): Entrega em até 3 (irés) dias uteis apds
a realizagao da captagao;

514 Videos: Entrega da primeira versao para aprovagao em até 3 (trés) dias Uteis apés a captagao
ou definicdo do escopo. Apds aprovacgao ou solicitagdo de ajustes pela fiscalizagdo, a versao final devera
ser entregue em até 2 (dois) dias uteis;

51.5 Imagens de drone: Entrega do material bruto ou editado (conforme demanda) em até 3 (trés)
dias uteis apds a captagao;

5.1.6 Fluxo de Aprovagao: Todo material final (videos e selegdo de fotos para divulgagdo) passara
pela aprovagéao da fiscalizagdo do contrato antes de sua utilizagdo ou publicacgéo.

Local e horario da prestagao dos servigos

5.2. Os servigos de captagao de imagem e som serdo executados predominantemente nas dependéncias
do Museu Casa dos Contos (Rua Sao José, n° 12, Centro, Ouro Preto/MG) e em locagdes externas na cidade
de Ouro Preto/MG para as imagens aéreas e, eventualmente, outras locagdes conforme demanda dos videos
e eventos;

5.3. Os servigos de captacao deverao ser realizados preferencialmente em horario comercial (segunda a
sexta, das 9h as 18h) para ensaios fotograficos e captagdées de drone/video agendadas. A cobertura de
eventos ocorrera nos horarios definidos para cada evento, conforme informado pela Contratante, podendo
incluir fins de semana, feriados e o periodo noturno. O agendamento detalhado de todas as atividades de
captagao sera feito em comum acordo com a fiscalizagéo do contrato, respeitando o funcionamento do Museu
e a natureza das atividades;

54. Os servicos de roteirizagdo, edicdo e finalizagcdo podem ser realizados nas dependéncias da
Contratada.

Rotinas a serem cumpridas
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541 A execugao contratual observara as rotinas abaixo:

54.2 Receber e atestar o recebimento das ordens de servigo pela Contratante;
54.3 Uma vez iniciados os servigos, a Contratada devera informar a Contratante a data e a hora
da finalizagao da execugao dos Servigos.

Obrigagoes da Contratada quanto ao periodo eleitoral
5.5. A Contratada obriga-se a:

a) Executar os servigos estritamente conforme as diretrizes editoriais, orientagbes e aprovagdes prévias da
fiscalizagdo do contrato;

b) Abster-se de produzir, sugerir ou veicular conteidos que possam ser interpretados como propaganda
eleitoral antecipada, propaganda eleitoral irregular ou promogao pessoal de agentes publicos;

c) Nao inserir, nos materiais produzidos, nomes, imagens, vozes, simbolos, slogans ou referéncias que
possam caracterizar promogao pessoal de autoridades, candidatos, partidos politicos ou coligacdes eleitorais,
salvo quando estritamente necessario ao registro factual de eventos institucionais e desde que autorizado
expressamente pela Contratante;

d) Adequar imediatamente qualquer conteido, mediante solicitagdo da fiscalizagdo, caso seja identificada
eventual desconformidade com a legislagéo eleitoral ou com orientagdes dos 6rgéaos de controle.

Materiais a serem disponibilizados

5.6. Para a perfeita execugao dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades suficientes para seus
funcionarios executarem os servigos.

Especificagdo da garantia do servigo

5.7. O prazo de garantia dos servigos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transigao e finalizagao do contrato

5.8. Nao serao necessarios procedimentos de transi¢ao e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogédo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagcdo, das estratégias
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para execugao do objeto, do plano complementar de execugéo do Contratado, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sang¢bes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagao dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagcdo a execucgao do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execugéo do objeto.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutenc¢ao do preposto
da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizagao

6.9. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizagao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para
a correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogacéo contratual.

6.16. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposigdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, apenas no que couber, por forga da Instrugdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizagao Administrativa

6.18. A fiscalizagdo administrativa do contrato, observada a natureza do objeto, limitar-se-a a verificagédo
dos aspectos documentais indispensaveis a regular liquidagdo do pagamento da despesa, bem como a
manutencao das condigdes de habilitagdo da contratada, quando cabivel.

6.19. Verificada irregularidade administrativa relevante, a fiscalizagdo notificara a contratada para
saneamento ou comunicara o gestor do contrato para adogao das providéncias cabiveis, sem prejuizo da
fiscalizagéo técnica quanto a conformidade dos servigos audiovisuais entregues.

Gestor do Contrato

6.20. Cabe ao gestor do contrato:
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6.20.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execug¢ao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

6.20.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.20.3 acompanhar a manutengao das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.20.4 emitir documento comprobatdério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.20.5 tomar providéncias para a formalizacado de processo administrativo de responsabilizagao para
fins de aplicagao de sangoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.20.6 elaborar relatério final com informag¢des sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracgéo.

6.20.7 enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagao e pagamento, com a indicagéo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida
pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao no recebimento definitivo do
servico.

6.20.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.20.8.1. as denuncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art.
2°, inciso |ll, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.20.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

71. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

711 nao produziu os resultados acordados,

71.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

71.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servico, ou 0s
utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Recebimento

7.2. Os servigos serao recebidos provisoriamente pelo fiscal técnico do contrato, no prazo de até 2 (dois)
dias uteis, contados da entrega dos produtos ou da comunicagdo formal da conclusdo da etapa mensal,
mediante verificagdo da conformidade com as especificacdes deste Termo de Referéncia, com as orientagdes
da contratante e com os padrdes minimos de qualidade exigidos.
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7.3. Constatadas pendéncias, impropriedades ou desconformidades, a contratada sera notificada para
promover as corregdes necessarias, no prazo fixado pela fiscalizagdo, ficando suspenso o recebimento
definitivo até a regularizagao.

7.4. O recebimento definitivo sera realizado pelo gestor do contrato, ou pelo servidor designado para essa
finalidade, no prazo de até 3 (trés) dias uteis apds o recebimento provisério, mediante ateste de que os
servigos foram executados em conformidade com as exigéncias contratuais.

7.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando estiverem em desacordo com as
especificagbes deste Termo de Referéncia, com o conteudo aprovado pela Contratante ou com a proposta
da contratada, sem prejuizo da aplicagao das penalidades cabiveis.

7.6. Em caso de controvérsia quanto a execugao do objeto, especialmente em relacdo a qualidade,
quantidade ou adequagéo do material entregue, sera observado o disposto no art. 143 da Lei n°® 14.133/2021,
para fins de liquidagdo e pagamento da parcela incontroversa.

7.7. Nenhum recebimento definitivo ocorrera enquanto houver pendéncia de corregdo imputavel a
contratada que comprometa a adequada execugao do objeto.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil e técnico-profissional da
contratada pela qualidade técnica das imagens, videos, fotografias, audios, edigbes, legendagens e demais
produtos entregues, nem pela corre¢ao de falhas ou desconformidades em relagcéo as exigéncias deste Termo
de Referéncia.

Liquidacao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis
para fins de liquidagdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.10. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.11. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

[) o prazo de validade;

II) adata da emisséo;

[ll) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

IVV) o periodo respectivo de execugao do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.12. Havendo erro na apresentagado da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagéo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacgao da regularizagao da situagéo, sem 6nus ao Contratante.

7.13. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei
n° 14.133/2021.

7.14. A Administragcdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.14 1 verificar a manutencgao das condi¢des de habilitagdo exigidas;

7.14.2 identificar possivel razao que impecga a participagdo em licitagdo/contratacdo no ambito do
6rgao ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.
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7.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

7.16. N&ao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.17. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.18. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado n&o regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.19. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizacdo da
liquidagdo da despesa, conforme sec¢éo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

7.20. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagao do indice IPCA de corregao monetaria.

Forma de pagamento

7.21. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

7.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.23. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.23.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagcdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.24. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, ndo sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos e contribuigées abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdao de comprovagao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.25. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado, em 19/02/2026.

7.26. Apbs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais serao
reajustados, mediante a aplicagéo, pelo Contratante, do IPCA, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas
e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

7.27. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.28. No caso de atraso ou nao divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente
tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.29. Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).
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7.30. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.31.  Naauséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.32. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cesséo de Crédito
7.33. As cessdes de crédito sdo vedadas na presente contratagao.

7.34. O disposto nesta segcdo nao afeta as operagbes de crédito de que trata a Instrugao Normativa
SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugéo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagéao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;

8.2.3 Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposigao de penalidade mais grave.

824 Multa:

8.2.4.1. Moratoria, para as infragbes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia
de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 60 (sessenta) dias.

8.2.4.2. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 3% (trés por cento) a
30% (trinta por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.3. Compensatoria, para a inexecucgao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 5% (cinco
por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.4. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 3% (trés por cento) a 30%
(trinta por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.5. Compensatodria, em substituicido a multa moratéria para a infragao descrita acima na alinea
“d”, de 3% (trés por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratagéo.
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8.2.4.6. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 3% (trés por cento) a 5%
(cinco por cento) do valor da contratagao.

8.3. A aplicagédo das sancges previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparagao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com
a multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagao das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderegcos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2 Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serao
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacédo de desconhecimento das
comunicagoes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacédo das san¢des serao considerados:

8.9.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.94 os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos orgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragées administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa
juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragao, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagédo de coligagédo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagédo da
sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangbes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no d&mbito do Poder Executivo Federal.
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8.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. Assancgdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgéo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos
que o Contratado possua com o mesmo drgao ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME
n° 26, de 13 de abril de 2022.

Descumprimento da legislagao eleitoral

8.15. O descumprimento das disposigOes relativas a observancia da legislagédo eleitoral sera considerado
falha grave na execug¢ao contratual, podendo ensejar a aplicagdo das sanc¢bes administrativas cabiveis,
sem prejuizo da responsabilizagdo civil, administrativa e eleitoral da Contratada, na forma da legislagao
vigente.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacao direta com fundamento no art. 75, inciso |,
da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: valor da contratagdo de servigo
comum estimado abaixo do limite indicado no Decreto n° 12.807/2025.

Regime de Execucgao

9.2. O regime de execugédo do objeto sera de empreitada por prego global
Exigéncias de habilitagao

9.3. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

94. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagao em todo o territério nacional,;

9.5. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscrigao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
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Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem
sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Consoércio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n°® 6.404, de 15 de dezembro de
1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicagéao
da empresa lider, responsavel por sua representagéo perante a Administragéo (art. 15, caput, | e Il, da Lei n°®
14.133, de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentagao de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

9.22. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagao/contratagdo, ou de
sociedade simples;

9.23. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.24. balango patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis do
ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral
(LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicagdo das
seguintes formulas:
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Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Total

SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante

LC =

Passivo Circulante

9.25. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitagcao, [capital
minimo de 10% do valor total estimado da contratagao para o periodo de doze meses.

9.26. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal
do Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.27. O atendimento dos indices econdémicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado
mediante declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.28. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagao/contratacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Qualificagao Técnico-Operacional

9.29. Comprovagao de aptidao para execugdo de servigo similar, de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratagdo, ou do item pertinente, por meio da
apresentacao de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

9.29.1 Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a
contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.29.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 1 (ano) ano do fornecedor na
prestacdo dos servigos, em periodos sucessivos ou nao, sendo aceito o somatério de atestados de
periodos diferentes;

9.29.2 Serao admitidos, para fins de comprovacgao de quantitativo minimo de servigo, a apresentagéo
e o somatorio de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situagao
equivale, para fins de comprovagéo de capacidade técnico-operacional, a uma unica contratagdo.

9.29.3 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

9.294 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragédo, cépia do contrato que
deu suporte a contratacao, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servigos,
entre outros documentos.

9.29.5 Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.
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9.30. Serao aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradugao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.31. A apresentagao, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor
de consorcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e
11, da Lei n°® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposi¢oes gerais sobre habilitagao

9.32. Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em tradugéo livre.

9.33. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos
para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

9.34. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagao de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.35. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.36. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuicdes.

Documentagao complementar para cooperativas
9.37. Caso admitida a participagéo de cooperativas, sera exigida a seguinte documenta¢cdo complementar:

9.37.1 A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacao
e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagdao de que estado
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso
|l e 42, §§2° a 6° da Lein. 5.764, de 1971;

9.37.2 A declaragao de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

9.37.3 A comprovagdo do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a
prestagao do servigo;

9.37.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.37.5 A comprovacédo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que

executardo o contrato;
9.37.6 Os seguintes documentos para a comprovacgéao da regularidade juridica da cooperativa:
9.37.6.1. ata de fundacgao;
9.37.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.37.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembileia;
9.37.6.4. editais de convocagao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.37.6.5. trés registros de presenga dos cooperados que executarao o contrato em assembleias gerais
ou nas reunides seccionais;
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9.37.6.6. ata da sessdao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratagao; e

9.37.6.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lein. 5.764,
de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao
fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado da contratagdo possui € de R$50.073,32 (cinquenta mil e setenta e trés reais e
trinta e dois centavos.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

11.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacéo:

) Gestao/unidade: 170085;

II) Fonte de recursos: 1000000000;
[lI) Programa de trabalho: 225040;
IV) Elemento de despesa: 339039; e

V) Plano interno: 46200032085.

11.3. A dotacéao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacgao da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagcado dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSIGOES FINAIS

12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas, exceto o
custo estimado da contratagdo, que possui carater sigiloso até o julgamento das propostas.

Ouro Preto/MG, 03 de junho de 2026.

Documento assinado digitalmente

b LEONARDO FRANCISCO MARTINS LOPES
g ! Data: 09/06/2026 14:24:52-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Leonardo Francisco Martins Lopes
Chefe do Museu Casa dos Contos/SRA-MG
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