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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Processo Administrativo n° 08227.003218/2025-30
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Objeto

UASG 200247

Atualizado em
07/05/2026 12:13 (v 0.10)

Processo
Administrativo

08227.003218/2025-30

O objeto sera estruturado em dois itens indissociaveis, correspondentes ao fornecimento de bens e a prestacdo de servicos de intermediacdo
especializada, adjudicados conjuntamente por grupo unico, vedada a contratacdo parcial, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

Item Codigo Descricao Quant Unid Valor ValorTotal
Estimado
Unitario
Estimado
Grupo 1
1 Catmat Fornecimento de livros/publicagdes, conforme Conforme Anexo [unidade 29.999,75 29.999,75
Anexo I (titulos, autores, editoras e ISBN)
150515 classificados como material permanente.ND
44.90.52
2 Catser Servigos de intermediacdo especializada para 1 servico 10.000,00 10.000,00
aquisicao bibliografica consolidada, incluindo
15512 busca, cotagio/negociacdo com fornecedores
nacionais e internacionais, intermediacdo da
aquisicao e organizagao logistica/acompanhamento
de frete. ND 33.90.39
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Valor total maximo R$ 39.999,75

1.2. Escopo minimo

O escopo minimo abrange, no minimo: (i) busca especializada e verificagdo de disponibilidade dos titulos/ISBN; (ii) contato, cotacdo e negociacao
com editoras, distribuidores e/ou livrarias nacionais e internacionais; (iii) intermedia¢ao operacional da aquisicao, incluindo as providéncias
necessdrias a efetivacdo das compras; (iv) erganizacao logistica, consolidacdo de remessas quando viavel e acompanhamento de frete (com
informacdes de rastreio quando disponiveis); (v) entrega no endereco indicado, em condic¢des adequadas de acondicionamento e protecdo; e (vi)
comunicacdo formal de indisponibilidade/obra esgotada, quando ocorrer, com comprovagdo do fornecedor/editor, para deliberacdo da area técnica.

1.3. Caracterizacao

O objeto possui natureza hibrida, envolvendo o fornecimento de bens permanentes e a prestacdo de servicos de natureza técnica especializada, sendo
adjudicado por preco global do grupo para garantir a integridade da solucdo logistica e a responsabilidade tinica pelo adimplemento da listagem técnica.

1.4. Vedacao de substituicoes

Nao se admite substitui¢do por obras similares, mudancga de edigdo, alteracdo de ISBN, idioma ou formato sem anuéncia formal da area técnica, ainda
que por alegada equivaléncia editorial. O objeto apresenta natureza heterogénea, considerando a diversidade de titulos, editoras, edicdes, idiomas
e condicdes de fornecimento descritas no Anexo I e justificadas no Estudo Técnico Preliminar.

1.5. Classificacao (CATSER)

Para fins de cadastro no Compras.gov.br, o objeto enquadra-se no CATSER 15512, sem prejuizo de que a comprovacdo de execugdo/entrega e o
recebimento observem a listagem técnica do Anexo I.

1.6. Valor estimado
O valor estimado global da contratacdo é de R$ 39.999,83, conforme documentacéo de estimativa e pesquisa de pregos constante dos autos.
1.7. Vigéncia

A vigéncia serd de 120 (cento e vinte) dias corridos, contados do recebimento da Nota de Empenho/Ordem de Fornecimento, periodo suficiente para
execucdo, entregas (inclusive internacionais) e recebimento definitivo. A vigéncia podera ser prorrogada uma tnica vez, por igual periodo, mediante
justificativa formal da contratada e aceite da Administracdo, quando configurados fatores supervenientes que impactem a logistica (ex.: tramites de
importacao), sem prejuizo da apuracdo de responsabilidade por eventuais atrasos injustificados.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Fundamentacao juridica e aderéncia ao planejamento da contratacao

A presente contratacdo é instruida e fundamentada em conformidade com os principios constitucionais aplicaveis a Administracdo Publica e com a Lei
n° 14.133/2021, especialmente no que se refere ao planejamento, a definicao do objeto, a motivacao da necessidade, a estimativa do valor e a
selecdo da proposta mais vantajosa, materializando-se por meio do Estudo Técnico Preliminar (ETP) e deste Termo de Referéncia (TR), que
compdem a fase preparatéria do processo de contratagdo.

2.2. Descricao da necessidade (problema a ser resolvido e interesse publico)

Conforme caracterizado no ETP, a Biblioteca Maria Beatriz Nascimento demanda a realizacdo de aquisi¢do bibliografica consolidada para atualizacao e
recomposicdo do acervo, com vistas a atender necessidades institucionais de informag&o, pesquisa e suporte técnico do Arquivo Nacional e de seu
publico usuério. O atendimento envolve livros/publicacdes nacionais e internacionais constantes do Anexo I (listagem por titulo/autor/editora
/ISBN), cujas caracteristicas de mercado dificultam a aquisicdo direta em condig¢oes equivalentes, em razdo de pluralidade de editoras e fornecedores,
eventuais restri¢oes de distribuicdo/exclusividade, tiragens limitadas, variacdes de disponibilidade (inclusive obras esgotadas), além de condicionantes
logisticas e operacionais associadas a importacdo e fretes.

Nessas circunstancias, a aquisi¢ao fragmentada por multiplos fornecedores tende a elevar o custo administrativo e aumentar o risco de insucesso parcial
(itens indisponiveis, atrasos ndo coordenados e entregas dispersas), dificultando o controle de conformidade (edi¢do/ISBN/idioma) e a rastreabilidade do
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atendimento ao interesse publico. Assim, a contratacdo proposta busca garantir maior efetividade, padronizacao e governanga na obtencdo e entrega das
obras elencadas.

2.3. Quantitativos e justificativa

Os quantitativos e sua justificativa encontram-se detalhados no ETP, adotando-se, como regra, 01 (um) exemplar por item da listagem técnica,
ressalvados os casos em que um mesmo registro corresponda a velumes distintos de uma obra. Considera-se, ainda, a possibilidade de ajustes
decorrentes de indisponibilidade devidamente comprovada e de compatibilizagdo com a dotagéo, preservada a priorizagdo técnica definida pela area
requisitante e as condi¢Oes deste TR.

2.4. Previsao no Plano de Contratacdoes Anual

O objeto desta contratacdo esta previsto no Plano de Contrata¢des Anual (PCA) 2026, conforme registro indicado nas informacdes basicas do processo
/artefato, em atendimento as diretrizes de planejamento das contratagdes publicas no dmbito da Administragdo Puiblica Federal, sem prejuizo das demais
exigéncias procedimentais aplicaveis.

2.5. Adequacao do objeto as normas e ao processo de contrata¢ao

A solucao adotada — contratacdo de intermediacao especializada para viabilizar a aquisi¢do e entrega de material bibliografico — encontra respaldo
técnico e administrativo no ETP e estd especificada neste TR de modo a permitir selecdo objetiva da proposta mais vantajosa e execugao contratual
controlavel, com definicdo de requisitos técnicos, prazos, condi¢cdes de conformidade, recebimento e comunicacdo formal de indisponibilidades, em
alinhamento com o interesse publico e com a legislacdo vigente.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. Enquadramento e fundamentacao

Em atendimento ao planejamento e as diretrizes estabelecidas no ETP, a solugdo adotada consiste na contratagdo de intermediagdo especializada para
viabilizar a aquisi¢do consolidada e a entrega de material bibliografico, conforme listagem técnica do Anexo I. Este Termo de Referéncia descreve a
solucdo como um todo, considerando o ciclo de vida do objeto, de modo a permitir execugédo controlavel, medicdo objetiva e aceitagdo verificavel.

3.2. Descricao da solucao (visao integrada)

A solucdo compreende a prestacdo, pela contratada, de atividades integradas necessarias ao atendimento da demanda, abrangendo, no minimo:

a) Busca especializada e confirmac&o de disponibilidade dos titulos/ISBN constantes do Anexo I;

b) Cotacdo, contato e negociacdo com fornecedores nacionais e internacionais (editoras, distribuidores, livrarias e representantes);

c) Intermediacao da aquisi¢do, com as providéncias operacionais para efetivacdo das compras;

d) Organizacao logistica e acompanhamento de frete, incluindo, quando disponivel, informacdo de rastreio e consolidacdo de remessas;

e) Entrega no endereco indicado pela Administracdo, em condi¢des adequadas de acondicionamento e prote¢do, com documentacdo que permita
conferéncia e rastreabilidade.

3.3. Ciclo de vida do objeto (etapas e resultados esperados)

A solugdo é executada de forma integrada, contemplando as seguintes etapas do ciclo de vida:

I — Planejamento e consolidacdao da demanda: consolidagdo técnica da listagem e priorizagdo, conforme Anexo I e diretrizes do ETP;

II — Localizacdo e negociacao: prospeccdo e contato com fornecedores, avaliacdo de disponibilidade, prazos e valores;

III — Aquisicdo/intermediacao: efetivacdo da compra junto aos fornecedores, com registro das condicdes e evidéncias minimas necessdrias;

IV — Logistica, transporte e acompanhamento: organizacdo e acompanhamento do frete, com rastreio quando disponivel, até a entrega;

V — Recebimento e aceita¢do: conferéncia fisica e técnica (titulo/autor/editora/ISBN/edi¢do/idioma e integridade), com substitui¢do sem 6nus em caso
de divergéncia/defeito, conforme critérios deste TR;

VI — Encerramento e registro: formalizacdo do recebimento definitivo, juntada de evidéncias e registro das ocorréncias para fins de rastreabilidade.

3.4. Especificacao do “produto/resultado” da contratacao

O resultado esperado da contratacdo é a entrega efetiva dos exemplares constantes do Anexo I, em conformidade com as especifica¢des técnicas e
requisitos de qualidade definidos neste TR, observadas, no minimo, as seguintes condi¢des:

a) Correspondéncia exata: entrega dos titulos/ISBN/edi¢6es/idiomas constantes do Anexo I, vedada substituicdo sem anuéncia formal;

b) Condicao do material: exemplares novos, integros, sem danos, rasuras, manchas, defeitos de impressdo ou encadernacao;
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c) Acondicionamento: embalagem e protecdo compativeis com o transporte, preservando a integridade dos bens;

d) Entrega e documentacao: entrega no endereco indicado, acompanhada de nota fiscal e documentagdo pertinente (inclusive importacdo/desembaraco
quando aplicavel), com referéncia clara aos titulos/ISBN;

e) Rastreabilidade: manutengdo de evidéncias minimas que permitam identificar, por titulo, o fornecedor de origem, o status de atendimento e os
registros de entrega/aceitagao.

3.5. Justificativa da solucao adotada (vinculo com o ETP)

Conforme fundamentado no ETP, a contratagdo por intermediacdo especializada mostra-se a alternativa mais adequada para viabilizar aquisi¢do
bibliogréfica consolidada com diversidade editorial, variagdo de disponibilidade e condicionantes logisticas. A solucdo reduz custos administrativos e
riscos de insucesso parcial decorrentes de aquisi¢oes fragmentadas, fortalece a rastreabilidade, a governanca e a padronizacdo de conformidade.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Sustentabilidade

Sem prejuizo das condi¢des definidas no ETP e neste TR, a execugdo devera observar praticas de sustentabilidade compativeis com o objeto,
especialmente:

4.1.1. Otimizacdo de embalagens e transporte.
A contratada devera utilizar acondicionamento adequado para evitar avarias, devolugdes e retrabalho, priorizando, quando possivel, embalagens com
menor volume, materiais reciclaveis/reaproveitaveis e uso racional de materiais de prote¢cdo, sem comprometer a integridade do material bibliografico.

4.1.2. Entrega consolidada/planejada.
Planejamento e consolidacdo de remessas, sempre que viavel, de modo a reduzir movimentagoes logisticas e deslocamentos, preservando a
rastreabilidade e os prazos contratuais;

4.1.3. Gestdo de residuos de embalagem.
A contratada devera orientar a destinacdo adequada de residuos de embalagem (papeldo, plasticos e demais materiais), conforme rotinas internas da
Administragdo, estimulando reciclagem/reaproveitamento quando aplicavel.

4.2. Indicacao de marcas ou modelos

Ndo serd admitida indicagdo de marca(s), caracteristica(s) ou modelo(s), salvo nas hipéteses excepcionalmente previstas em lei e devidamente
motivadas. Nesta contratagdo, a especificacdo do objeto é realizada por titulos/autor/editora/ISBN constantes do Anexo I, vedada a substitui¢do por
similares sem autorizacdo formal da 4rea técnica, conforme disposicoes deste TR e justificativas do ETP.

4.3. Subcontratacao

4.3.1. Ndo serd admitida subcontratagcdo do niicleo do objeto, entendido como a intermediacao especializada para localizar, cotar/negociar, intermediar
a aquisicdo e coordenar o fornecimento/entrega do material bibliografico, permanecendo a contratada responsavel pela execucdo integral, rastreabilidade
e conformidade.

4.3.2. Sem caracterizar subcontratacdo do nticleo do objeto, admite-se a utilizacdo, pela contratada, de servigos acessorios necessarios a execucao, tais
como transportadoras, operadores logisticos, despachantes e servicos de entrega/frete, permanecendo a contratada integralmente responsavel pela
qualidade, prazos, integridade das remessas, documentacéo e conformidade das entregas, bem como pela logistica reversa quando aplicavel.

4.4. Garantia da contratacao

Nao seré exigida garantia contratual, considerando as caracteristicas do objeto e as medidas de mitigacdo previstas no ETP e neste TR, especialmente:
(i) execucdo mensuravel por entregas e conformidade por item (titulo/ISBN/edig¢do/idioma); (ii) prazo contratual definido; (iii) vedacdo de substitui¢oes
sem anuéncia formal; (iv) previsdo de rejeicao, substituicdo sem 6nus e logistica reversa em caso de desconformidade; e (v) fiscalizagdo e aplicacdo de
san¢Oes administrativas em caso de inadimplemento.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condicoes de execucdo

A execucao do objeto dar-se-4 por meio de instrumento de contratacao (Nota de Empenho/Ordem de Fornecimento ou contrato, conforme o caso),
com execucdo por entregas verificaveis e conformidade por item (titulo/autor/editora/ISBN/edicdo/idioma), nos termos deste Termo de Referéncia e do
Estudo Técnico Preliminar (ETP) que instrui o processo. A contratada devera realizar busca especializada, cotagdo/negociacao, intermediacdo da
aquisicdo e organizacdo logistica/acompanhamento de frete, assegurando rastreabilidade e conformidade dos itens do Anexo I.

5.2. Prazos e condicoes de entrega

A entrega dos itens devera ocorrer em até 90 (noventa) dias corridos, contados do recebimento da Nota de Empenho/Ordem de Fornecimento, podendo
ocorrer em remessa tinica ou parcelada, conforme viabilidade logistica e autorizacdo da Administracéo.

Os prazos de entrega poderdo ser prorrogados uma tinica vez, por igual periodo, mediante justificativa formal da contratada e aceite da Administragao,
quando configurados fatores supervenientes que impactem a logistica, sem prejuizo da apuragdo de responsabilidade por eventual atraso injustificado.

5.3. Local, horario e responsabilidade pelo frete

A entrega seré realizada no Arquivo Nacional, Praca da Republica, 173, Centro, Rio de Janeiro/RJ, CEP 20211-350, em dias tteis, no horério de 8h as
18h, mediante agendamento com a unidade requisitante quando necessario. Todos os custos de frete, seguros, tributos incidentes e demais despesas
necessarias a entrega, inclusive logistica reversa quando aplicavel, serdo de responsabilidade da contratada.

5.4. Requisitos de conformidade do material entregue

A entrega sera verificada item a item, com base no Anexo I, observando-se, no minimo:

a) Conformidade por titulo/ISBN/edicdo/idioma: os exemplares devem corresponder exatamente aos dados constantes do Anexo I, vedada
substituicdo sem anuéncia formal;

b) Condicdo do material: exemplares novos, sem rasuras, manchas, danos, defeitos de impressdo ou encadernacao, com capas/lombadas integras e
paginas preservadas;

c) Acondicionamento: embalagem e protecdo compativeis com o transporte, preservando a integridade dos bens;

d) Materiais complementares (quando houver): fornecimento valido e funcional (ex.: c6digos de acesso), compativel com a edigdo;

e) Documentacao fiscal: A contratada devera emitir faturamento segregado para a execucdo do objeto, sendo:

I. Nota Fiscal de Venda/Material: correspondente ao valor dos livros efetivamente entregues (Item 1), para fins de incorporacdo ao acervo
patrimonial;
II. Nota Fiscal de Servicos: correspondente a taxa de intermediacdo e logistica (Item 2).

5.5. Indisponibilidade, divergéncia e substituicao

5.5.1. Indisponibilidade/obra esgotada. Quando identificado que determinado item encontra-se indisponivel/esgotado, a contratada devera comunicar
formalmente, apresentando comprovacao do fornecedor/editor/distribuidor (ex.: registro de indisponibilidade), para deliberacéo da area técnica,
inclusive quanto a eventual exclusdo do item da cesta, sem substituicdo automatica.

5.5.2. Divergéncia/defeito. Havendo divergéncia técnica (titulo/ISBN/edicdo/idioma) ou defeito/avaria, a contratada devera realizar a substitui¢ao sem
onus, incluindo logistica reversa, no prazo fixado pela fiscalizacdo, observado o prazo maximo de 30 (trinta) dias tteis.

5.6. Recebimento provisério e definitivo (diretriz operacional)

O recebimento ocorrerd de forma proviséria no ato da entrega (conferéncia preliminar e documentacéo) e definitiva apos verificacdo de conformidade
técnica e saneamento de pendéncias, em até 15 (quinze) dias uteis, com registro nos autos. O recebimento definitivo constitui condi¢do para ateste e
pagamento, conforme Item 8 deste TR.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

6.1. Gestao e fiscalizacdo

A Administracdo designara gestor e fiscais da contratacao (técnico e administrativo, quando aplicavel) e respectivos substitutos, responsaveis por
acompanhar a execucdo do instrumento de contratac¢do (Nota de Empenho/Ordem de Fornecimento ou contrato, conforme o caso), registrar
ocorréncias, exigir corregdes, verificar conformidade por item e realizar o ateste para fins de pagamento, nos termos deste TR, do ETP e da legislagdo
aplicavel.

6.2. Rotinas de acompanhamento e evidéncias minimas

A contratada devera manter e disponibilizar, sempre que solicitado, evidéncias minimas que permitam rastreabilidade e controle da execucao, incluindo,
quando aplicavel:

a) confirmacao de disponibilidade por item;

b) registros de cotagdes/negociacoes e condi¢des de aquisicao;

c) informagdes de remessa, consolidada ou parcelada;

d) cédigo de rastreio/tracking, quando disponivel;

e) relacdo de itens entregues por remessa;

f) documentagao fiscal e, quando aplicavel, documentacdo de importagdo/desembaraco.

6.3. Comunicacao e formalizacao

Todas as comunicagdes formais relacionadas a execucdo (indisponibilidade, divergéncias, avarias, prorrogacoes, substituicdes, pedidos de
esclarecimento e relatérios de andamento) deverdo ocorrer por meio do processo eletrénico oficial utilizado pela Administracdo, com registro de prazos,
documentos e evidéncias.

6.4. Procedimentos de controle, recebimento e aceite

O fiscal da contratacdo realizara a conferéncia do material entregue, item a item, com base no Anexo I e nos requisitos deste TR, registrando no
processo: (i) o recebimento provisorio; (ii) pendéncias identificadas; (iii) prazos concedidos para saneamento/substitui¢do; e (iv) o recebimento

definitivo ap6s a conformidade integral, conforme condigoes previstas neste TR.

6.5. Gestdo de riscos aplicada a execucao
A fiscalizagdo observara os riscos identificados no ETP e refletidos neste TR, com atengdo especial a: (i) indisponibilidade/esgotamento; (ii) atrasos

logisticos e alfandegarios; (iii) divergéncias técnicas; e (iv) avarias de transporte. As medidas de mitigacdo incluem comunicacdo formal tempestiva,
rastreabilidade de remessas, conferéncia rigorosa e substituicdo sem 6nus, quando aplicavel.

Fiscalizacdo
6.6. Acompanhamento e fiscalizacao

A execucdo da contratagdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) designado(s) e respectivos substitutos, nos termos deste TR e do
instrumento de contratagdo.

Fiscalizacdo Técnica
6.7. Atribuicdes do fiscal técnico

O fiscal técnico acompanhara a execugdo para assegurar o cumprimento das condigdes estabelecidas no instrumento de contratacdo e neste TR, visando a
obtencdo dos melhores resultados para a Administracao.

6.8. Registro de ocorréncias

O fiscal técnico anotara no histérico de acompanhamento da contratagéo todas as ocorréncias relacionadas a execugdo, descrevendo fatos e providéncias
necessdrias a regularizacdo de faltas, defeitos ou desconformidades observadas.

6.9. Notificacoes e correcdes

Identificada inexatiddo, irregularidade ou desconformidade, o fiscal técnico emitira notificagdo para correcdo da execucdo, fixando prazo para
saneamento, observadas as condigdes deste TR.
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6.10. Encaminhamento de decisoes

O fiscal técnico informara ao gestor da contratacdo, em tempo habil, situagdes que demandem decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para as providéncias cabiveis.

6.11. Ocorréncias criticas

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar o cumprimento dos prazos pactuados, o fiscal técnico comunicaré o fato imediatamente ao gestor da
contratacao.

6.12. Encerramento e prorrogacao

O fiscal técnico comunicara ao gestor da contratagdo, em tempo habil, a proximidade do término da vigéncia do instrumento sob sua responsabilidade,
com vistas a adocdo de providéncias necessarias.

Fiscalizacao Administrativa

6.13. Atribuicées do fiscal administrativo

O fiscal administrativo verificard a manutencdo das condi¢es de habilitacdo/regularidade da contratada, acompanhara empenho, liquidacéo e
pagamento, bem como eventuais glosas e providéncias administrativas correlatas, solicitando documentos comprobatdrios quando necessario.

6.14. Tratamento de descumprimentos

Caso ocorra descumprimento de obrigacdes, o fiscal administrativo atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor da contratacdo
quando a medida ultrapassar sua competéncia.

6.15. Rotinas especificas de fiscalizacao

6.15.1. Acompanhamento de prazos e remessas. Controle do cumprimento dos prazos maximos de entrega por remessa/parcela (itens nacionais e
internacionais) e registro das comunicacdes formais relativas a impedimentos ou pedidos de prorrogacdo, com atualizagdo do histdrico da contratacao.

6.15.2. Recebimento e conformidade. Realizacdo do recebimento provisério no ato da entrega e posterior conferéncia de quantidade e qualidade,
incluindo conformidade por titulo/autor/editora/edi¢do/ano e/ou ISBN (Anexo I), integridade fisica e condicdo de novo, para fins de recebimento
definitivo, nos prazos do Item 8.

6.15.3. Rejeicao/substituicdo e saneamento fiscal. Quando houver desconformidade, rejeicdo total ou parcial e notificagdo para substituicdo no prazo
aplicavel do Item 8, as expensas da contratada, incluindo logistica reversa/frete; e acompanhamento do saneamento de nota fiscal/documento de
cobranga quando houver erro ou inconsisténcia, conforme Item 8.

6.15.4. Controvérsia e parcela incontroversa. Em caso de controvérsia quanto a dimensao, qualidade ou quantidade, adogdo do procedimento do art.
143 da Lei n° 14.133/2021, com comunicacdo a contratada para emissdo de nota fiscal/documento de cobranca da parcela incontroversa para liquidagdo e
pagamento.

6.16. Responsabilidade da contratada

A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios ou emprego de material inadequado/qualidade inferior. A atuacdo da Administracdo ndo
implica corresponsabilidade por tais irregularidades, observada a legislacdo aplicavel.

Gestor da Contratacao

6.17. Atribuicoes do gestor da contratacao

Compete ao gestor da contratagdo:

6.17.1. Coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo, mantendo o histérico com os registros formais de execugéo (ordens,
ocorréncias, recebimentos, alteragdes e prorrogacgdes), elaborando relatério quando necessario para avaliagdo e ajustes.

6.17.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais, consolidando ocorréncias e medidas adotadas, e informar a autoridade competente quando
ultrapassarem sua competéncia.

6.17.3. Acompanhar a manutencdo das condicdes de habilitacdo/regularidade da contratada para fins de empenho e pagamento, registrando eventuais
impeditivos a liquidacado e ao pagamento.

6.17.4. Emitir documento/registro comprobat6rio da avaliagdo quanto ao cumprimento das obrigacOes assumidas, com mengao ao desempenho e a
eventuais penalidades aplicadas, quando cabivel.

6.17.5. Adotar providéncias para instauracdo de processo administrativo de responsabilizagdo e aplicacdo de sangdes, quando cabivel, nos termos da Lei
n° 14.133/2021 e normas internas.

6.17.6. Elaborar relatério final sobre a execucdo, com informagoes sobre a consecugdo dos objetivos que justificaram a contratacdo (ETP) e
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recomendagdes de aprimoramento.
6.17.7. Encaminhar a documentagdo pertinente para os procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo,
conforme o instrumento de contratagao.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1.
Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2,
Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sangoes:
7.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se
justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

7.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem
como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave.

7.2.4. Multa:

7.2.4.1. Moratdria, para as infracoes descritas no item “d”, de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia 1til de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias tteis.

7.2.4.2. Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até 0 maximo de 2% (dois por
cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementagdo ou reposicdo da garantia.

7.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresenta¢do, suplementagdo ou reposi¢do da garantia autoriza a Administracdo a promover a
extin¢do do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

7.2.4.3. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h”, de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratacao.

7.2.4.4. Compensatoéria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da
contratacao.

7.2.4.5. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacdo.

7.2.4.6. Compensatoéria, em substitui¢do a multa moratdria para a infracdo descrita acima na alinea “d”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento)
do valor da contratagao.

7.2.4.7. Compensatoéria, para a infragao descrita acima na alinea “a”, de 2% (dois por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratagao,
ressalvadas as seguintes infragdes também enquadraveis nessa alinea:

7.2.4.7.1. Consideram-se, dentre outras, hipéteses de inexecucao parcial passiveis de penalidade diversa, conforme gravidade e impacto:

I — entrega parcial da cesta de itens, com auséncia de titulos/ISBN do Anexo I, sem comunica¢do formal e comprovacdo de indisponibilidade nos termos
do TR;

II — entrega de itens em desconformidade com o Anexo I (titulo/autor/editora/ISBN/edicdo/idioma), incluindo substituicdo nédo autorizada;

III — entrega de exemplares em condicdo diversa de “novo” ou com avarias, vicios, defeitos de impressdo/encadernacgdo ou acondicionamento
inadequado;
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IV — ndo apresentacdo, apresentacao incompleta ou incorreta de documentacao fiscal e/ou de importacao/desembaraco (quando aplicdvel) que impeca o
recebimento definitivo e o pagamento;
V — descumprimento do prazo de substituicdo/logistica reversa sem 6nus, quando aplicavel, nos termos do TR.

7.3.

A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao
Contratante.

7.4.
Todas as sangoes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.
7.5.

As demais regras procedimentais sobre defesa, contraditério, ampla defesa, dosimetria, registro no SICAF, compensacao de créditos e reabilitacdo
observardo a Lei n° 14.133/2021 e a regulamentacdo aplicavel.

7.6.

Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da
perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.7.

A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo méaximo de 10 (dez) dias tteis, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada
pela autoridade competente.

7.8.

A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagOes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na
proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo
cabendo alegacgdo de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

7.9.
Na aplicacdo das sangoes serdo considerados:

7.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5. a implantacado ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacoes dos érgdos de controle.

7.10.

Os atos previstos como infra¢des administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacOes e contratos da Administracdo Ptiblica que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11.

A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a
pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas
a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacéo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia.
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7.12.

O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicacdo da san¢do, informar e manter atualizados os dados
relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13.

As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163
da Lei n° 14.133, de 2021.

7.14.

Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizag0es, ndo inscritos em divida ativa,
poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1. Recebimento provisério

Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da contratagédo, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes 9
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta da contratada.

8.1.1. A medigdo sera realizada por item efetivamente recebido e aceito. O pagamento do Item 1 (Material) estd condicionado a entrega fisica e
conferéncia do ISBN. O pagamento do Item 2 (Servigo) serd proporcional aos itens do acervo efetivamente entregues em cada remessa.

8.1.2. O faturamento da presente contratacdo devera ser realizado de forma segregada, com a emissdo de documentos fiscais distintos para as
parcelas de servico e de fornecimento, em estrita observancia aos arts. 89, 141 e 145 da Lei n° 14.133/2021.

8.1.2.1 Da segregacdo documental:

a) Nota Fiscal de Servicos: Referente a taxa de agenciamento, intermediacdo, logistica e acompanhamento de frete (Natureza de
Despesa 3.3.90.39).

b)Nota Fiscal de Material (Venda): Referente ao valor nominal das obras adquiridas, essencial para o registro patrimonial e
incorporagdo ao acervo da Biblioteca Maria Beatriz Nascimento (Natureza de Despesa 4.4.90.52).

8.1.2.2 Da justificativa legal e contébil:
a) A distincdo documental fundamenta-se na necessidade de:
b) Identificagdo Precisa (Art. 89): Refletir com clareza as obrigacGes de servigo e as de entrega de bens permanentes.

c) Ordem Cronoldgica (Art. 141): Garantir que a execucdo financeira respeite a categoria de "fornecimento de bens" para os livros e de
"prestacao de servicos" para a intermediagao.

d) Regularidade Patrimonial: Permitir o tombamento individualizado dos itens no sistema de patriménio do Arquivo Nacional,
vinculando o valor do bem a nota fiscal de material correspondente.

8.1.2.3 Da vedacdo ao pagamento antecipado (Art. 145):

a) O pagamento de cada parcela (seja de servico ou de material) somente sera efetuado apds o efetivo atesto do recebimento e a
verificagdo da conformidade com a listagem técnica previamente definida (titulo, autor, editora e ISBN).
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8.2. Rejeicdo Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 30 (trinta) dias tteis, a contar da notificagdo da
contratada e as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

8.3. Recebimento definitivo O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 15 (quinze) dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado.

8.4. Para as contratacOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, o prazo
maximo para o recebimento definitivo seré de até 5 (cinco) dias tteis, sem prejuizo da possibilidade de diligéncias.

8.5. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de
diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissdo de nota fiscal quanto a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

8.7. O prazo para a solucdo, pela contratada, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou do instrumento de cobrancga
equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo da despesa, ndo serd computado para fins do prazo de recebimento
definitivo.

8.8. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela qualidade dos bens nem a responsabilidade pela perfeita execugao
do contrato.

8.9. Medicao por item efetivamente entregue
A medicdo para fins de ateste e pagamento sera realizada por item efetivamente entregue e recebido definitivamente, conforme Anexo I e proposta
/orcamento pormenorizado da contratada.

8.10. Glosa por item nao entregue

Havendo item indisponivel ou esgotado, com comprovagdo formal apresentada pela contratada e deliberacédo técnica da Administracdo pela exclusdo do
item, serd efetuada a glosa do respectivo valor unitario, mediante abatimento do montante a liquidar/pagar, com base no valor unitério constante da
proposta/orcamento pormenorizado da contratada.

8.11. Glosa por motivo imputavel a contratada

Na hip6tese de ndo entrega de item por motivo imputéavel a contratada, sem exclusdo formal aprovada pela Administragdo, aplicar-se-ao as seguintes
medidas de ajuste financeiro:

I — Glosa do valor do material (Item 1): Sera deduzido o valor unitério do item nédo entregue, com base no valor unitario constante da proposta/orcamento
pormenorizado da contratada, visando a devolucdo dos recursos destinados a aquisi¢do do bem permanente;

1T — Glosa proporcional da taxa de servigo (Item 2): Haveré a dedugdo proporcional da taxa de intermediacdo e logistica para garantir o equilibrio

econdmico-financeiro, evitando o pagamento integral de agenciamento por acervo incompleto. A glosa sera calculada mediante a aplicacdo da seguinte
férmula:

G=(Vt/Qt x Qi
Onde:

G = Glosa

V1t é o valor total do servico,

Qt é a quantidade total de livros do Anexo I e

Qi é a quantidade de itens ndo entregues sem justificativa aceita

8.11.1. A aplicagdo das glosas previstas neste item ocorrera sem prejuizo da aplicacdo das sang¢des administrativas cabiveis por inexecugao parcial do
objeto, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

8.12. Base subsidiaria para apuracao
O orcamento pormenorizado levantado pela Administracdo e constante dos autos serd utilizado como referencial de estimativa, aceitabilidade e
conferéncia, podendo subsidiar diligéncias e, de forma excepcional e motivada, a apuracdo de valores quando houver inconsisténcia formal, omissdo ou
ambiguidade na proposta da contratada.

8.13. Itens sem preco prévio na pesquisa da Administracao
Considerando as caracteristicas do mercado editorial e a natureza do objeto, eventual inexisténcia de prego estimado individualizado pela Administracao
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para determinado item do Anexo I ndo afasta a existéncia de estimativa global da contratacdo, elaborada nos termos da Instru¢do Normativa Seges/ME
n° 65, de 2021.

Nessa hipotese, a contratada devera apresentar valor unitario correspondente em sua proposta, cabendo a Administracdo avaliar a compatibilidade e a
exequibilidade do preco ofertado, inclusive mediante a realizacdo de diligéncia e a solicitacdo de documentacdo de suporte, quando necessario.

8.14. Liquidacao
Recebida a Nota Fiscal ou o documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de até 10 (dez) dias tteis para fins de liquidagdo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos da regulamentacéo aplicavel.

8.15. O prazo referido no item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, no caso de contrata¢cdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133/2021.

8.16. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento.

8.17. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta
ficara sobrestada até que a contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizagao da situacdo, sem
onus ao contratante.

8.17.1. Constatada a falta de segregacdo entre a Nota Fiscal de Material (Item 1) e a Nota Fiscal de Servico (Item 2), o prazo de pagamento sera
interrompido imediatamente, ndo incidindo juros ou mora, até o saneamento total pela contratada.

8.18. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n° 14.133/2021.

8.19. Pagamento
O pagamento sera efetuado apds o recebimento definitivo e a regular liquidacdo da despesa, por meio de ordem bancaria, observadas as rotinas
financeiras do 6rgdo contratante.

8.20. Reajuste
8.20.1 Precos Fixos: Os precos ofertados sdo fixos e irreajustaveis, considerando a entrega imediata/integral do objeto.

8.20.2. Variacdao Cambial (Itens Importados): Para itens de origem estrangeira, a proposta deverd considerar a taxa PTAX de venda do dia util
anterior a apresentacdo do orcamento.

a) Eventuais variagOes cambiais de até 5% (cinco por cento) para mais correrao por conta e risco do fornecedor.

b) Somente variagGes que ultrapassem esse limite, devidamente comprovadas, poderdo ensejar o reequilibrio da parcela excedente, desde que o
valor final ainda se mantenha dentro do limite legal da dispensa.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa eletronica de licitacdo, sob a forma eletronica, com adogdo do
critério de julgamento pelo menor preco, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133, de 2021, precedida de pesquisa de precos e justificativa
de compatibilidade com o mercado, conforme Estudo Técnico Preliminar.

Forma de fornecimento
9.2. O fornecimento do objeto serd parcelado, admitidas remessas parciais, desde que previamente justificadas e aceitas pela Administragao.

Critérios de aceitabilidade de precos
9.3. A proposta deverd ser apresentada em moeda nacional, contemplando o valor global da contratacao e, obrigatoriamente, orcamento/proposta
pormenorizado por item do Anexo I.

9.4. Para a presente contratacdo por dispensa eletronica com disputa, adotado o critério de julgamento de menor preco global, a aceitabilidade dos precos
unitarios maximos observara os valores estimados maximos constantes da planilha de composi¢do de pregos anexa a este Termo de Referéncia.
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9.4.1. O fornecedor devera apresentar proposta/orgamento pormenorizado por titulo/ISBN, com precos unitdrios em moeda nacional (BRL) para cada
item do Anexo I, bem como a discriminacdo da taxa de servigo de intermediacdo e, quando destacado, dos custos logisticos/frete, de modo a permitir
conferéncia, rastreabilidade, medicéo e glosa por item ndo entregue.

9.4.2. Registra-se que o or¢camento pormenorizado instruido pela Administragdo sera utilizado como referéncia de preco para fins de anélise de
compatibilidade e aceitabilidade, bem como para valida¢do dos valores unitéarios apresentados, podendo subsidiar, quando necessario e devidamente
motivado, diligéncias e apuragdo de valores em caso de inconsisténcias formais na proposta do fornecedor.

9.4.3. A auséncia de cotacdo prévia pela Administracdo para determinado item ndo autoriza a omissao de valor unitario na proposta do fornecedor,
devendo este apresentar preco para todos os itens constantes do Anexo I.

9.4.4. A proposta deverd abranger a totalidade dos itens do Anexo I, ndo sendo admitida proposta parcial.

9.4.5. Serdo desclassificadas as propostas que:

a) deixarem de apresentar valor unitario para qualquer item do Anexo I, se ndo saneado em diligéncia;

b) apresentarem substitui¢des ndo autorizadas, reservas genéricas ou condicionantes incompativeis com o objeto;

c) apresentarem preco global ou unitario inexequivel, incompativel com o mercado ou com os documentos de suporte, quando exigidos;
d) ndo discriminarem a taxa de servigo de intermediacdo de forma objetiva;

e) ultrapassarem os valores unitarios maximos admitidos, conforme a planilha de composicédo de precos anexa a este Termo de Referéncia.

Exigéncias de habilitacao
9.5. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os requisitos exigidos na legislacdo aplicavel a contratagao.

Habilitacao juridica
9.6. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o
territério nacional.

9.7. Empresario individual: inscricdo no Registro Ptblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

9.8. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio oficial do Governo Federal.

9.9. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores.

9.10. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede.

9.11. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores.

9.12. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptiblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz.

9.13. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivada na Junta Comercial ou
inscrita no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro de 1971.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de R$ 39.999,83 (trinta e nove mil, novecentos e noventa e
nove reais e oitenta e trés centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela constante do item 1.1 acima e conforme orcamento formal da
empresa Oficina Raquel, datado de 13 de fevereiro de 2026, juntado aos autos, contemplando a composi¢do do preco global pela soma dos valores
dos titulos constantes do Anexo I (nacionais e internacionais, com conversdo para BRL quando aplicavel), acrescida da taxa de servico de intermediagdo
e dos custos logisticos/frete, em coeréncia com o ETP e a pesquisa de precgos.

10.2. A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratacdo e sua alocagdo entre contratante e contratado, observando-se as
premissas do ETP e as condi¢des deste TR, especialmente 13 quanto a variagdo de disponibilidade editorial, aos riscos logisticos, a conformidade técnica
por item, a substitui¢do sem 6nus em caso de divergéncia ou defeito e a apresentacdo de precos em BRL com internalizacdo de custos incidentes na
proposta.

10.3. DA CONVERSAO CAMBIAL E ALOCAGAO DE RISCOS:
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I. Para fins de formulacdo da proposta e julgamento, a licitante devera converter os valores dos itens internacionais para Moeda Nacional (BRL),
utilizando a taxa PTAX de venda do Banco Central do dia 1til anterior a data da sessdo puiblica de disputa.

IT A adogéo da taxa PTAX fundamenta-se no dever de utilizar parametros objetivos para aferi¢cdo do valor estimado e julgamento conforme Art. 23, § 4°
e Art. 33 da Lei 14.133/21; Acérddo 2113/2017-Plenério (TCU), evitando subjetivismos na conversdo cambial.

III. Risco Compartilhado: Flutuagdes cambiais de até 5% (cinco por cento), para mais ou para menos, ocorridas entre a data da proposta e a data da
emissdo da Nota de Empenho, sdo consideradas 4lea ordinaria e de responsabilidade exclusiva da contratada.

IV. VariagGes superiores ao percentual supracitado poderdo ensejar a aplicacdo do Art. 124, II, 'd’, da Lei n° 14.133/2021, mediante comprovagdo do
desequilibrio e andlise técnica da Administragdo, visando preservar a exequibilidade do contrato.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11. ADEQUACAO ORGCAMENTARIA

11.1. A presente contratacdo possui estimativa de despesa de R$ 39.999,83, conforme Item 10 deste Termo de Referéncia e orcamento formal datado de
13/02/2026, e esta alinhada ao planejamento da contratacdo indicado no ETP, incluindo previsdo no Plano de Contratacdes Anual (PCA) 2026.

11.2. A despesa correrd a conta de dotagdo orgamentdria prépria do Arquivo Nacional, a ser indicada quando da formalizagdo do instrumento de
contratacdo, observadas as classificagdes orcamentarias pertinentes (natureza de despesa/elemento, fonte e programa de trabalho) e as rotinas internas de
execucdo orcamentdria e financeira.

11.3. A autorizagdo para emissdo de Nota de Empenho e demais providéncias de execucdo orcamentaria e financeira observara a disponibilidade
orcamentaria do exercicio e os tramites administrativos aplicaveis, bem como a regular instru¢do do processo de contratacdo (ETP, TR, pesquisa de
precos e justificativas).

11.4. A indicacdo da dotacdo orcamentdria fica postergada para o momento da assinatura do contrato ou instrumento equivalente.

12. DISPOSICOES FINAIS

12. DISPOSI(;GES FINAIS
12.1. As informacoes contidas neste Termo de Referéncia néo sdo classificadas como sigilosas.

Rio de Janeiro/RJ, 13 de fevereiro de 2026.

Carmen Tereza Coelho Moreno

Alexandra Werneck da Silva

13. ANEXO1
13. ANEXO I - REGRAS APLICAVEIS AO INSTRUMENTO SUBSTITUTIVO AO CONTRATO
Contratacoes de pequeno valor — art. 95, inciso I, da Lei n° 14.133/2021

1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

1.1. O adjudicatério terd o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contado da data de sua convocagdo, para aceitar o instrumento equivalente ao contrato,
consistente em Nota de Empenho/Ordem de Fornecimento, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sanc¢Ges previstas na legislacdo
aplicavel e neste Termo de Referéncia.

1.2. O prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela
Administracdo.

1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica o reconhecimento de que:
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1.3.1. o referido instrumento substitui o termo de contrato, aplicando-se-lhe, no que couber, as disposicoes da Lei n® 14.133/2021;
1.3.2. o Contratado se vincula a sua proposta, ao Aviso de Dispensa Eletrénica, ao Termo de Referéncia e aos seus anexos, bem como as demais pecas
que instruem o processo, conforme Termo de Ciéncia e Concordancia.

2. VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é aquele estabelecido no Termo de Referéncia, correspondente a 120 (cento e vinte) dias corridos, contados do
recebimento da Nota de Empenho/Ordem de Fornecimento.

2.2. O prazo de vigéncia poderd ser prorrogado, em carater excepcional e uma unica vez, por igual periodo, mediante justificativa formal do Contratado e
aceite da Administracdo, quando o objeto ndo for concluido no periodo inicialmente fixado por motivos supervenientes devidamente comprovados, sem
prejuizo da apuragao de responsabilidade no caso de culpa do Contratado.

2.3. O Contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacdo contratual.

2.4. A contratagdo ndo podera ser prorrogada quando o Contratado tiver sido penalizado com sancdo de declaracéo de inidoneidade ou impedimento de
licitar e contratar com o poder ptblico, observadas as abrangéncias de aplicagao.

3. OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

3.1. Sdo obrigac¢des do Contratante:

3.1.1. exigir o cumprimento de todas as obrigacoes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de Referéncia e seus anexos;

3.1.2. receber o objeto no prazo e nas condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3. notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos, incorre¢des, imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas na execugdo do objeto
contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas;

3.1.4. acompanbhar e fiscalizar a execucdo da contratacdo e o cumprimento das obrigacoes pelo Contratado;

3.1.5. efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao objeto efetivamente recebido, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no Termo
de Referéncia e neste Anexo;

3.1.6. aplicar ao Contratado as sangdes previstas na legislagdo e no Termo de Referéncia;

3.1.7. emitir decisdo sobre as solicitacdes e reclamagdes relacionadas a execucao da contratagdo, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucéo do ajuste;

3.1.7.1. a Administracdo terd o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento, para decidir, admitida a prorrogacdo motivada,
por igual periodo.

4. OBRIGACOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacoes constantes do instrumento equivalente, do Termo de Referéncia, de sua proposta e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto.

4.2. O Contratado devera executar o objeto em conformidade com as especificagoes constantes do Termo de Referéncia e do Anexo I, observando os
titulos, autores, editoras, edi¢des, idiomas e ISBNs definidos pela Administragdo.

4.3. Ndo sera admitida substituicdo por obra similar, alteracdo de edicdo, ISBN, idioma ou formato sem autorizacdo formal da area técnica.

4.4. O Contratado devera comunicar formalmente eventual indisponibilidade ou esgotamento de item, apresentando comprovacao emitida por
fornecedor, editor ou distribuidor, para deliberacdo da Administragao.

4.5. O Contratado respondera pela integridade fisica dos exemplares até o efetivo recebimento definitivo pela Administracao, inclusive quanto ao
acondicionamento, transporte, frete, logistica reversa e substituicdo de itens rejeitados.

4.6. O Contratado devera substituir, sem 6nus para a Administragdo, os exemplares entregues em desconformidade, com vicios, defeitos, avarias ou
divergéncias em relacdo ao Termo de Referéncia, no prazo fixado pela fiscalizagao.

4.7. O Contratado devera manter, durante toda a execuc¢do da contrata¢do, as condi¢oes de habilitagdo e qualificacdo exigidas no procedimento.

5. MEDICAO, RECEBIMENTO E PAGAMENTO

5.1. A medicdo para fins de ateste e pagamento sera realizada por item efetivamente entregue e recebido definitivamente, nos termos do Termo de
Referéncia.

5.2. O recebimento provisdrio e o recebimento definitivo observardo os prazos, condi¢des e procedimentos definidos no Termo de Referéncia.

5.3. O pagamento sera efetuado apenas ap6s o recebimento definitivo dos itens e a regular liquidacdo da despesa, na forma estabelecida no Termo de
Referéncia.

5.4. Havendo item indisponivel ou esgotado, com comprovagdo formal apresentada pelo Contratado e deliberagdo técnica da Administragdo pela
exclusdo do item, serd efetuada a glosa do respectivo valor unitario, mediante abatimento do montante a liquidar ou pagar, com base no valor unitario
constante da proposta/or¢camento pormenorizado do Contratado.

5.5. Na hipétese de ndo entrega de item por motivo imputavel ao Contratado, sem exclusdo formal aprovada pela Administragdo, havera glosa do valor
unitdrio do item ndo entregue e glosa proporcional da taxa de servigo, nos termos definidos no Termo de Referéncia, sem prejuizo da aplicagdo das
sangoes cabiveis.

6. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

6.1. O descumprimento total ou parcial das obrigac6es assumidas sujeitard o Contratado as sangdes previstas na Lei n° 14.133/2021 e no Termo de
Referéncia, observados o contraditério e a ampla defesa.

6.2. As sancdes eventualmente aplicadas ndo afastam a obrigacdo de reparar integralmente os danos causados nem prejudicam a aplicacdo das glosas
previstas neste instrumento e no Termo de Referéncia.

7. EXTINCAO DA CONTRATACAO
7.1. A extingdo da contratagdo observara as hipdteses e os efeitos previstos na Lei n® 14.133/2021, aplicando-se, no que couber, ao instrumento
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substitutivo ao contrato.
7.2. A extingdo da contratagdo ndo afasta a apuracdo de responsabilidades, a aplicacdo de sang¢des e a cobranca de valores eventualmente devidos pelo
Contratado.

8. FORO
8.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal no Rio de Janeiro, Se¢do Judiciaria do Rio de Janeiro, para dirimir os litigios decorrentes da execugdo da
contratacdo que nao puderem ser compostos administrativamente, nos termos do art. 92, §1°, da Lei n® 14.133/2021.

14. ANEXO II
14. ANEXO II - TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, a empresa [razao social da empresa], inscrita no CNPJ sob o n° [niimero do CNPJ], com sede a [endereco completo],
neste ato representada por [nome do(a) representante legal], portador(a) do [CPF e/ou documento de identificacao], declara que esta ciente e de
acordo com as disposicdes e obrigacdes previstas no Avise de Dispensa Eletronica, no Termo de Referéncia e nos demais anexos referentes a
Dispensa Eletronica n° [indicar nimero/ano], bem como que se responsabiliza, sob as penas da lei, pela veracidade e legitimidade das informacdes e
documentos apresentados durante o processo de contratagdo.

[Municipio/UF], [dia] de [més] de [ano].
[nome do(a) representante legal]

[cargo/funcao]
[razao social da empresa]

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

ALEXANDRA WERNECK DA SILVA

Membro da Equipe de Planejamento

1Y
tf Assinou eletronicamente em 07/05/2026 as 11:12:46.

SIMONE ALVES DA ROCHA

Membro da Equipe de Planejamento

1Y
tf Assinou eletronicamente em 07/05/2026 as 09:52:47.

CHRISTIANO DE CARVALHO CANTARINO
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

Membro da Equipe de Planejamento

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 07/05/2026 as 12:00:28.

LETICIA DOS SANTOS GRATIVOL PIMENTEL

Coordenadora Geral de Acesso e Difusao

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 07/05/2026 as 12:13:22.
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