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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n° 10783.00568/2026-61)
TERMO DE REFERENCIA
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisi¢cao de 30 (trinta) bandeiras destinadas ao Edificio-Sede do Ministério da Gestdo e da Inovagéo em
Servigos Publicos no Estado do Espirito Santo, conforme especificagbes abaixo:

* 10 (dez) Bandeiras da Republica Federativa do Brasil, medindo 1,35 m x 1,93 m, confeccionadas em
tecido 100% poliéster, com estrelas e inscri¢des aplicadas e bordadas em ambas as faces, adequadas
para uso interno e externo;

* 10 (dez) Bandeiras do Estado do Espirito Santo, medindo 1,35 m x 1,93 m, confeccionadas em tecido
100% poliéster, com brasao aplicado e bordado em ambas as faces, adequadas para uso interno e
externo;

* 10 (dez) Bandeiras do Municipio de Vitéria/ES, medindo 1,35 m x 1,93 m, confeccionadas em tecido
100% poliéster, com brasdo aplicado e bordado em ambas as faces, adequadas para uso interno e
externo.

As bandeiras deverao apresentar acabamento de alta qualidade, resisténcia as intempéries e durabilidade
compativel com a exposig¢ao continua em ambientes internos e externos, observando os padrdes oficiais de
cores, simbolos e proporc¢des estabelecidos pela legislagdo vigente

ITEM ESPECIFICA(;AO CATMAT |UNIDADE |QUANTIDADE|VALOR VALOR
DE UNITARIO  |TOTAL
MEDIDA
10 Bandeira do
Brasil medindo 1,35
x 1,93 CM, em
tecido 100%
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poliéster, letras 463183 UNID 10 R$ 390,00 R$ 3.900,00
estrelas aplicadas e

bordadas, em ambas
as faces, de uso
interno/externo

01

10 Bandeira do
Estado do Espirito
Santo medindo 1,35
x 1,93 CM, em

02 tecido 100% _ | 463183 | unD 10 R$ 395,00 R$ 3.950,00
poliéster, com brasdo
aplicado e bordado,
em ambas as faces,
de uso interno

/externo

10 Bandeira do
Municipio de Vitéria
/ES, medindo 1,35 x
1,93 CM, em tecido
100%poliéster, com
brasdo aplicado e

03 bordado, em ambas
as faces, de uso
interno/externo

463183 UNID 10 R$ 490,00 R$ 4.900,00

1.2. A presente contratagao tem por finalidade suprir a necessidade de reposicao e manutencao das bandeiras
oficiais utilizadas no Edificio-Sede do Ministério da Gestao e da Inovacdo em Servigos Publicos no Estado do
Espirito Santo, garantindo a adequada identificagcao institucional e o cumprimento das normas de cerimonial,
protocolo e representacédo dos entes federativos.

A aquisigao visa assegurar que as bandeiras da Republica Federativa do Brasil, do Estado do Espirito Santo e
do Municipio de Vitéria permanegam em perfeitas condigdes de uso, preservando sua integridade, apresentagao
e durabilidade, especialmente em razao da exposigao continua as condigdes climaticas, contribuindo para a
conservacao do patrimonio publico e para a adequada representacao dos simbolos oficiais perante servidores,
autoridades e cidadaos.

1.3. As bandeiras deverao ser fornecidas com acabamento préprio para hasteamento em mastro, incluindo
reforgo lateral e sistema de fixagao adequado, garantindo seguranca, resisténcia e durabilidade durante sua
utilizacdo em ambientes internos e externos

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de reposi¢cao das bandeiras oficiais utilizadas no
Edificio-Sede do Ministério da Gestao e da Inovagcado em Servigos Publicos no Estado do Espirito Santo, em
razao do desgaste natural decorrente da exposigcado continua as condigdes climaticas e do uso permanente.
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As bandeiras da Republica Federativa do Brasil, do Estado do Espirito Santo e do Municipio de Vitéria
constituem simbolos oficiais de representacao institucional, cuja utilizagdo e conservagao devem observar os
preceitos estabelecidos na legislacéo vigente e nas normas de cerimonial publico. Dessa forma, é imprescindivel
que permanegam em adequadas condi¢cdes de apresentagao, preservando suas caracteristicas visuais, cores,
brasdes e demais elementos distintivos.

A aquisicao pretendida visa garantir a continuidade da correta identificagio institucional do 6rgao, contribuindo
para a manuten¢ao da imagem, da solenidade e do respeito aos simbolos nacionais, estaduais e municipais,
além de assegurar o cumprimento das exigéncias protocolares e administrativas aplicaveis aos 6rgaos da
Administracao Publica Federal.

Considerando a necessidade de manter estoque minimo para substituicdes imediatas, bem como a utilizagao
simultdnea em ambientes internos e externos, faz-se necessaria a aquisigéo de 30 (trinta) bandeiras, sendo 10
(dez) da Republica Federativa do Brasil, 10 (dez) do Estado do Espirito Santo e 10 (dez) do Municipio de Vitoria,
conforme especificagbes técnicas definidas neste instrumento.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solucao consiste na aquisicdo de bandeiras oficiais da Republica Federativa do Brasil, do Estado do Espirito Santo e
do Municipio de Vitdria, confeccionadas em material resistente e de alta durabilidade, destinadas a substituicdo das
bandeiras atualmente utilizadas no Edificio-Sede do Ministério da Gestao e da Inovagcao em Servigos Publicos no Estado do

Espirito Santo.

Considerando o ciclo de vida do objeto, a contratacdo contempla o fornecimento de produtos com caracteristicas que
garantam resisténcia as condic¢des climaticas, a exposicao solar, a acéo dos ventos e a umidade, fatores que contribuem
para o desgaste natural das bandeiras utilizadas em areas externas. A escolha de bandeiras confeccionadas em tecido
100% poliéster, com aplicacdes e bordados em ambas as faces, visa proporcionar maior vida util, qualidade estética e
melhor custo-beneficio para a Administracdo.

Ap6s o fornecimento, as bandeiras serdo utilizadas conforme a necessidade institucional, observando-se procedimentos
adequados de instalagdo, manuseio, conservagédo e substituicdo quando apresentarem sinais de desgaste que
comprometam sua apresentacdo. Ao final de sua vida 0til, os materiais substituidos seréo descartados de forma
ambientalmente adequada, em conformidade com as normas aplicaveis a Administracdo Publica.

Especificacdo do Produto
Item 1 - Bandeira da Republica Federativa do Brasil

Quantidade: 10 unidades;

Dimensdes: 1,35 m x 1,93 m;

Material: tecido 100% poliéster;

Caracteristicas: estrelas e inscrigdes aplicadas e bordadas em ambas as faces;
Aplicacéo: uso interno e externo;

Acabamento: refor¢co nas extremidades e costuras resistentes.

Item 2 — Bandeira do Estado do Espirito Santo

® Quantidade: 10 unidades;

Dimensdes: 1,35 m x 1,93 m;

Material: tecido 100% poliéster;

Caracteristicas: brasao aplicado e bordado em ambas as faces;
Aplicacdo: uso interno e externo;

Acabamento: refor¢o nas extremidades e costuras resistentes.
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Item 3 — Bandeira do Municipio de Vitéria/ES

Quantidade: 10 unidades;

Dimensbes: 1,35 m x 1,93 m;

Material: tecido 100% poliéster;

Caracteristicas: braséo aplicado e bordado em ambas as faces;

Aplicacao: uso interno e externo;

Acabamento: refor¢co nas extremidades e costuras resistentes.

As bandeiras deverdo atender aos padr&es oficiais de cores, dimens@es, simbolos e propor¢cdes estabelecidos pela
legislacéo pertinente, garantindo a adequada representagéo dos simbolos nacionais, estaduais e municipais.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1.

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os

seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

A contratacao devera observar os seguintes requisitos minimos:

Fornecimento de bandeiras novas, sem uso anterior, em perfeito estado de conservacéo e fabricacao;
Atendimento integral as especifica¢des técnicas estabelecidas no Termo de Referéncia,;

Confeccionadas em tecido 100% poliéster, adequado para uso interno e externo, com resisténcia as intempéries e a
exposi¢éo solar;

Possuir brasdes, estrelas, inscricdes e demais elementos oficiais aplicados e bordados em ambas as faces,
conforme o0 modelo correspondente a cada ente federativo;

Apresentar acabamento reforgcado nas bordas e costuras, garantindo maior durabilidade e resisténcia ao desgaste;
Observar os padrdes oficiais de cores, simbolos, proporcdes e dimensdes estabelecidos na legislagdo vigente;
Garantir a entrega dos materiais acondicionados de forma adequada, de modo a evitar danos durante o transporte;
Responsabilizar-se pela substituicdo dos produtos que apresentarem defeitos de fabrica¢do ou divergéncia em
relacdo as especificagbes exigidas.

Sustentabilidade

Em observéancia aos principios da sustentabilidade previstos na Lei n°® 14.133/2021 e demais normativos aplicaveis as
contratacdes publicas, deverdo ser adotadas, sempre que possivel, praticas que minimizem os impactos ambientais
decorrentes da contratacao, tais como:

Utilizacdo de matérias-primas e processos produtivos que atendam a legislacdo ambiental vigente;

Adocéo de préticas de fabricac@o que promovam o uso racional de recursos naturais e a redu¢do da geragéo de
residuos;

Utilizacdo de embalagens reciclaveis, reutilizaveis ou produzidas com materiais de menor impacto ambiental, sempre
gue tecnicamente viavel;

Cumprimento, pela contratada, das normas ambientais, trabalhistas e de seguranca aplicaveis as suas atividades;
Destinagdo ambientalmente adequada dos residuos gerados durante o processo produtivo;

Busca por produtos com maior durabilidade e resisténcia, reduzindo a necessidade de reposi¢cBes frequentes e,
consequentemente, 0 consumo de recursos publicos e naturais.

Considerando a natureza do objeto, ndo foram identificados requisitos de sustentabilidade especificos que possam restringir
a competitividade do certame. Entretanto, deverdo ser observadas as boas praticas ambientais e a legislacado vigente
aplicavel ao fornecimento dos materiais.

Subcontratacéo

4.2.

N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de Entrega

5.1. O objeto devera ser entregue de forma tinica, ndo parcelada, no prazo de até 10 (dez) dias tteis, contados a partir do recebimento da Nota de
Empenho ou instrumento equivalente.

A entrega devera ser realizada em local previamente indicado pela Administracao, em horario comercial, de segunda a sexta-feira, salvo disposi¢do em
contrario. No endereco, Rua Pietrdngelo de Biase, Centro de Vitéria/ES.

O prazo estabelecido podera ser prorrogado, excepcionalmente, mediante solicitacdo formal e devidamente justificada pela contratada, desde que
previamente autorizada pela Administragao.

O ndo cumprimento do prazo de entrega sujeitard a contratada as sangOes previstas na legislacdo vigente e no instrumento convocatorio.

5.3. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas com pelo
menos 03 (trés) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacéo de prazo seja analisado, ressalvadas
situagdes de caso fortuito e forgca maior.

Garantia, manutencdo e assisténcia técnica

5.5. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do
Consumidor)

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n®
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o0 ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢ao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgado ou entidade podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informagbes acerca das
obrigac6es contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execuc¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizacao Técnica
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6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢gdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.
6.9. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificag6es para a correcédo da
execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou
adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢éo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagao contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencéo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, acompanhara
o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagcédo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
guaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.14. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente
na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a
sua competéncia.

6.15. A fiscalizacao de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigfes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de
seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato

6.16. Cabe ao gestor do contrato:

6.16.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execug¢édo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade
de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

6.16.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao
do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.16.3. acompanhar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais.

6.16.4. emitir documento comprobatério da avaliacédo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obriga¢des assumidas pelo Contratado, com menc¢éo ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.16.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacéo
de sang0es, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso.

6.16.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagéo
e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.16.7  enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacéo dos procedimentos de liquidacao
e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestdo nos termos do contrato.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
7.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a. der causa a inexecucgao parcial do contrato;
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b. der causa a inexecugédo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

der causa a inexecucdo total do contrato;

ensejar o retardamento da execuc¢éo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
apresentar documentacao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execuc¢éo do contrato;

praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;

o CIE = e

g. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sangoes:
7.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecug¢do parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicéo de penalidade mais grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
acima, sempre que nao se justificar a imposicédo de penalidade mais grave;

7.2.3.Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g”
e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d", que justifiquem a imposi¢éo de penalidade mais grave.
7.3. A aplicacao das sancdes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em hipotese alguma, a obrigacao de
reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

7.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacéo.

7.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento
da comunicag¢éo enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicacao das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de
uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacfes a eles comprovadamente
enviadas.

7.9. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:
7.9.1. anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5. aimplantacédo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos 6rgaos de
controle.

7.10. Os atos previstos como infracBes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacGes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.
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7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou & empresa do mesmo ramo com
relacédo de coligacéo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo, informar
e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do
Poder Executivo Federal.

7.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
7.13. As sanc¢0Oes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar séo passiveis
de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.
7.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo
referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o
mesmo Orgao ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

8.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo
com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco)
dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05(cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administracéo, apos a verificagcdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

8.4. Para as contratacGes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 05 (cinco) dias Uteis.[A3]

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo,
guando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a
parcela incontroversa da execug¢ao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.7. O prazo para a solucéo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de saneamento da nota fiscal
ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de
despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos bens
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

8.9. As atividades de montagem, instalagdo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento ou uso do bem
correrdo por conta do Contratado e séo condicdo para o recebimento do objeto.

Liquidacao

8.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidagdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES
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/ME n° 77/2022.

8.11. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, no caso
de contratac8es decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

8.12. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.12.1. o prazo de validade;

8.12.2. a data da emissao;

8.12.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

8.12.4. o periodo respectivo de execucéo do contrato;

8.12.5. o valor a pagar; e

8.12.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

8.13. Havendo erro na apresentacéo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que impeca
a liguidacéo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apés a comprovacao da regularizacdo da situacéo, sem énus ao Contratante;

8.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacéo
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documenta¢cdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de
2021.

8.15. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:

8.15.1 verificar a manutencgéo das condicdes de habilitacdo exigidas;

8.15.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no ambito do 6rgéo ou entidade,
tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

8.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.17. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

8.18. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.19. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
8.20. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacéo da liquidagao da despesa,
conforme secéo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

Forma de pagamento
8.21. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

8.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

8.23. Quando do pagamento, serd efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

8.24. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.[A5]

8.25. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo
sofrerd a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia — Aquisigdes — Licitagao e Contratagao Direta - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 9de 17
Identidade visual pela Secretaria de Gestao e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



Antecipacdo de pagamento
8.26. A presente contratacdo ndo permite a antecipacdo de pagamento .

Reajuste

8.27. Os precos inicialmente contratados sé&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento
estimado.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecéao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacéo de procedimento de LICITACAO, na modalidade Dispensa de
licitagc&o, sob a forma ELETRONICA COM DISPUTA, com adoc&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento

9.3. O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilitacao

9.4. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica
9.5. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificagdo em todo o territorio nacional;

9.6. empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/lempreendedor;

9.8. sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Puablico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

9.9. sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento,
a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

9.10. sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.11. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.12. sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de
que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacéo respectiva.
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Habilitacao fiscal, social e trabalhista
9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econdmico-Financeira[A10]

9.22. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de
pessoa fisica, desde que admitida a sua participagéo na licitagdo/contratacéo, ou de sociedade simples;

9.23. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.24. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis ................... [do
ultimo exercicio social] OU [dos dois ultimos exercicios sociais], ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando,
indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da
aplicacéo das seguintes formulas[a11] :

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante
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Passivo Circulante

9.25. Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo [capital minimo] QU
[patrimbnio liquido minimo] de ...... % [até 10%)] do [valor total estimado da contratagdo] QU [valor total estimado da parcela
pertinente].[A12]

9.26. Os indicadores fixados acima deverao ser atingidos em cada um dos dois ultimos exercicios sociais, sob pena de
inabilitacdo[A13] ;

9.27. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos;

9.28. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmisséo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.29. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverao atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contdbeis pelo balan¢o de abertura.

9.30. O atendimento dos indices econbémicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracdo assinada por
profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagao Técnica
9.31. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente , em plena validade;

9.31.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacdo, no momento da
assinatura do contrato ou do aceite de instrumento equivalente, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional
competente no Brasil.

9.31.2 Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares, de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratagcdo, ou do item pertinente, por meio da apresentagcéo de certidbées ou
atestados emitidos por pessoas juridicas de direito pablico ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for
0 caso.

9.31.3. Para fins da comprovacéo de que trata este subitem, os atestados dever&o dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.31.1.1. fornecimento de bens compativeis com o objeto desta contratacdo, especialmente aquisicio de um monitor de video para
o sistema de videowall da sala do mezanino.

LG MONITOR LFD 49" IPS FHD 49VL5G VIDEOWALL HDMI/DVI (24/7) 500NITS BORDA FINA 3.5MM, MODELO 49VL5G-M.AWZM,
FABRICANTE LG

9.31.1.2. execugdo de fornecimento em quantidades compativeis com a demanda estimada, demonstrando capacidade operacional

da licitante;
9.31.1.3. entrega de produtos com padrdo de qualidade e regularidade no fornecimento, observadas as especificagdes estabelecidas

em contrato;

9.31.1.4. cumprimento de prazos de entrega compativeis com aqueles exigidos no presente instrumento convocatorio;
9.31.1.5. comprovagdo de fornecimento a pessoas juridicas de direito ptiblico ou privado

Os atestados deverdo ser emitidos por pessoas juridicas de direito ptiblico ou privado, contendo identificacdo do emitente, descricdo do objeto fornecido,
quantidades e periodos de execugdo, de forma a possibilitar a verificacdo da compatibilidade com o objeto desta contratagao.

Disposicoes gerais sobre habilitacao

9.36. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacédo
serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.
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9.37 Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da
ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo seréo
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de
2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.38. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.39. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial,
todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.40. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes
ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribui¢des.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de R$ 12.750,00 (doze mil setecentos
e cinquenta reais), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unié&o.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:

1) Gestdo/unidade: 170100;

1)  Fonte de recursos: 10000000;
Ill)  Programa de trabalho:225040;
1V)  Elemento de despesa:339030;
V)  Plano interno: 46.2000.30.100.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informag@es contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

Vitéria, 22 de junho de 2026
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13. ANEXO1I

Modelo das Bandeiras:
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14. ANEXO II

Nao de aplica.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.
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PAULO SERGIO ALBERTO

Responsavel pela contratacdo direta

LY
t“" Assinou eletronicamente em 22/06/2026 as 13:45:45.
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