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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n°® 10783.000489/2026-51)

TERMO DE REFERENCIA
1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Aquisicdo de 01 (um) conjunto de botoeira de cabina LCD-INFOLEV para o elevador social n® 02 do Edificio Sede do
Ministério da Gestdo e da Inovagdo em Servigos Publicos no Estado do Espirito Santo — MGI/ES. Localizagdo: Rua
Pietrangelo de Biase, n® 56 - Centro - Vitéria/ES, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

O componente solicitado é o Unico compativel com o modelo da botoeira LCD-INFOLEV, e possui especificacdes técnicas
proprias. A marca INFOLEV é a Unica fabricante desse componente ELETRONICO, impossibilitando a substituicéo por
peca de outra marca sem comprometer o funcionamento adequado do ELEVADOR.

A utilizagdo de peca nédo originais poderia causar falhas no equipamento de transporte vertical , resultando na paralisa¢éo
do elevador e risco a integridade fisica das pessoas que utilizam o elevador.

A aquisi¢cdo do componente original assegura garantia minima de 12 meses, conforme os padrées de qualidade.

A compra de peca genuina da INFOLEV garante suporte técnico especializado, assegurando que a instalacdo e eventuais
manutenc¢des futuras sejam realizadas de acordo com as especificacdes do fabricante. A escolha por componentes
originais elimina riscos de incompatibilidade e diminui a necessidade de novas intervencgdes corretivas.

ITEM |ESPECIFICAGAO CATMAT|UNIDADE |QUANTIDADE[VALOR  [VALOR
DE MEDIDA UNITARIO [TOTAL[AL
[A2]

Aquisicao de 01 (um)
conjunto de botoeira
de cabina LCD-
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INFOLEV para o
elevador social n° 02
do Edificio Sede do
Ministério da Gestao | 633504 | Unidade 01 5.689,07 5.689,07
e da Inovacao em
Servicos Publicos no
Estado do Espirito
Santo - MGI/ES.
Localizacao: Rua
Pietrangelo de Biase,
n° 56 - Centro - Vitéria
IES.

01

1.1. Identificacdo da Necessidade

A presente demanda decorre da necessidade de substituicdo da botoeira interna atualmente instalada no elevador social n°
02 do edificio sede, tendo em vista que o modelo existente encontra-se descontinuado de fabricagéo pelo fabricante
original, circunstancia que vem ocasionando severas dificuldades para a execuc¢do de manutencdes corretivas e
preventivas no equipamento.

A indisponibilidade de componentes especificos e compativeis no mercado tem comprometido significativamente a
manutenc¢éo do elevador, ocasionando longos periodos de inoperancia em razéo da dificuldade de reposicdo de pecas, dos
elevados prazos de entrega e do aumento expressivo dos custos de manutencgéao.

Tal situacdo impacta diretamente a continuidade, a confiabilidade e a eficiéncia da operagéo do sistema de transporte
vertical do edificio, tornando necessaria a substituigdo integral da botoeira por modelo atualizado, compativel e padronizado
com os demais elevadores da unidade.

1.2. Impactos Operacionais

A permanéncia do atual conjunto de botoeira, em condicdo de obsolescéncia tecnoldgica, podera ocasionar 0s seguintes
impactos operacionais:

®* Comprometimento da mobilidade de servidores, colaboradores e visitantes, especialmente pessoas com deficiéncia,
idosos ou com mobilidade reduzida;

® Prejuizos a logistica interna e ao fluxo operacional do edificio, afetando o transporte vertical de pessoas,
documentos, materiais e equipamentos;

®* Aumento do risco de paralisacdes inesperadas do elevador em razdo da recorréncia de falhas em componentes
antigos e sem suporte técnico adequado;

* Ampliacéo do tempo de indisponibilidade do equipamento em decorréncia da dificuldade de obtencdo de pecas de
reposicao;

® Potencial comprometimento das condi¢Bes de seguranca operacional e da continuidade dos servicos administrativos
desempenhados na unidade.

1.3. Justificativa Técnica
A aquisicao pretendida encontra respaldo técnico e operacional nos seguintes aspectos:

* A botoeira atualmente instalada encontra-se fora de linha de fabricacdo, sem garantia de continuidade de
fornecimento de pecas e componentes;

® Os itens necessarios para manutencao corretiva possuem baixa disponibilidade no mercado, com elevado custo de
aquisicdo e prazos extensos de entrega;

* A substituicdo por conjunto moderno e compativel proporcionara maior confiabilidade operacional, padronizagao
tecnoldgica e maior facilidade de manutencéao futura;

* A nova botoeira permitira maior celeridade nas intervencdes técnicas, reduzindo o tempo de resposta as falhas e
aumentando a disponibilidade operacional do elevador;
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® A padronizagdo com os demais elevadores do edificio contribuira para a otimizagdo dos servicos de manutencao,
racionalizacdo do estoque de pecgas e uniformizacdo operacional dos equipamentos;

* A medida encontra-se alinhada aos principios da eficiéncia, continuidade do servico publico, economicidade,
acessibilidade e seguranca patrimonial e operacional da Administracdo Publica.

1.4. Conclusao

Diante do exposto, resta tecnicamente justificada a necessidade de aquisicdo de 01 (um) conjunto de botoeira de cabina
para o elevador social n® 02, visando assegurar a continuidade operacional do equipamento, a segurancga dos usuarios, a
acessibilidade, a eficiéncia dos servicos de manutencéo e a adequada funcionalidade do sistema de transporte vertical do
edificio sede do MGI/ES.

A contratagdo pretendida mostra-se necessaria, adequada e imprescindivel para mitigacdo dos riscos operacionais
decorrentes da obsolescéncia do equipamento atualmente instalado, garantindo melhores condi¢des de funcionamento,
manutencao e seguranca do elevador.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagées Anual 2026, conforme consta das informagdes bdsicas desse Termo de
Referéncia.

) ID PCA no PNCP: 00489828000155-0-000022/2026;

Il)  Data de publicacdo no PNCP: 14/11/2025;

IlI)  Id do item no PCA: 143;

IV)  Classe/Grupo: 5999 - COMPONENTES ELETRICOS E ELETRONICOS DIVERSOS
V) Identificador da Futura Contratagdo: 170100-123/2026;

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solucdo consiste na aquisicdo de 01 (um) conjunto de botoeira de cabina LCD-INFOLEV destinado ao elevador
social n° 02 do Edificio Sede do Ministério da Gestédo e da Inovagcao em Servigos Publicos no Espirito Santo, contemplando
fornecimento, compatibilidade técnica, garantia e pleno funcionamento do equipamento, visando assegurar a continuidade
operacional do sistema de transporte vertical da unidade.

A contratagdo considera o ciclo de vida do objeto, abrangendo aspectos relacionados a instalagédo, operacdo, manutencao,
durabilidade, disponibilidade de pecas de reposicéo, padronizacao tecnolégica e suporte técnico, de modo a garantir maior
confiabilidade operacional, reduc¢éo de falhas e melhor custo-beneficio para a Administracdo ao longo da vida util do
equipamento.

A solucao pretendida devera proporcionar:
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* Compatibilidade integral com o sistema operacional e eletrénico do elevador social n° 02;

* Padronizacéo estética e funcional com os demais elevadores existentes na unidade;

® Maior disponibilidade operacional do equipamento, reduzindo periodos de paralisagcao decorrentes de falhas e
indisponibilidade de pecas;

* Facilidade de manutencao corretiva e preventiva, com disponibilidade de componentes no mercado nacional;

* Maior seguranca operacional aos usuarios e a equipe técnica responsavel pela manutencao;

* Ampliacdo da vida util operacional do elevador mediante substituicdo de componente obsoleto por tecnologia
atualizada.

A solucdo contempla o fornecimento de conjunto novo, sem uso anterior, em linha de fabricacdo, acompanhado de todos os
componentes, acessorios e interfaces necessarios ao perfeito funcionamento da botoeira de cabina.

Especificacdo do Produto
O objeto devera atender, no minimo, as seguintes especificacoes:

Conjunto de botoeira de cabina para elevador social;

Produto novo, sem uso, ndo recondicionado e em linha de fabricacéo;

Compativel com o elevador social n° 02 atualmente instalado no edificio;

Compatibilidade elétrica, eletronica, mecanica e funcional com o sistema existente;

Painel confeccionado em material resistente e apropriado para utilizagdo continua em ambiente de circulacéo publica;
Botbes de acionamento com indicagdo luminosa de funcionamento;

Identificagéo visual dos pavimentos;

Sistema de fixacdo compativel com a estrutura existente na cabina;

Acabamento compativel ou similar ao padrao atualmente utilizado nos demais elevadores da unidade;
Componentes fabricados conforme normas técnicas aplicaveis e padrées de segurancga vigentes;
Garantia minima contra defeitos de fabricacéo;

Disponibilidade futura de pegas de reposigdo e suporte técnico.

A contratada deverd assegurar que o produto fornecido possua qualidade, confiabilidade, durabilidade e plena
compatibilidade técnica, responsabilizando-se por eventuais incompatibilidades, falhas de fabricagdo ou defeitos
identificados durante o periodo de garantia.

4. REQUISITOS DA CONTRATA(;AO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacbes Sustentaveis:

Na presente contratacdo, foram considerados critérios de sustentabilidade compativeis com o objeto, visando a promo¢ao
do desenvolvimento nacional sustentavel, nos termos da legislacéo vigente.

4.1.1. Nesse sentido, sempre que possivel, o conjunto de botoeira de cabina para o elevador social n° 02 a ser
fornecido devera ser produzido em conformidade com boas praticas ambientais e sociais, podendo possuir certificacbes
reconhecidas que atestem a adocdo de processos sustentaveis na cadeia produtiva, tais como selos de qualidade
ambiental ou de responsabilidade socioambiental.;

4.1.2. A contratacdo devera observar requisitos técnicos, operacionais e de sustentabilidade necessarios ao
adequado fornecimento do objeto, visando garantir a continuidade da operagao do elevador, a seguranga dos usuarios, a
padronizacéo tecnolbgica e a eficiéncia da manutencdo do equipamento instalado no Edificio Sede do Ministério da Gestdo
e da Inovacédo em Servigcos Publicos no Espirito Santo.

5. Requisitos Técnicos

A empresa contratada devera fornecer 01 (um) conjunto de botoeira de cabina LCD-INFOLEYV para o elevador social n° 02,
atendendo, no minimo, aos seguintes requisitos:
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Produto novo, sem uso, néo recondicionado e em linha de fabricacao;

Compatibilidade integral com o elevador atualmente instalado;

Compatibilidade elétrica, eletrbnica, mecanica e funcional com o sistema existente;

Fornecimento de todos 0s componentes necessarios ao perfeito funcionamento da botoeira;

Acabamento compativel com o padrdo dos demais elevadores da unidade;

Funcionamento adequado dos botdes de comando, sinalizacbes luminosas e identificacdo dos pavimentos;
Atendimento as normas técnicas e requisitos de seguranca aplicaveis ao objeto;

Garantia minima contra defeitos de fabricacao;

Disponibilidade de assisténcia técnica e pegas de reposicdo no mercado nacional;

Responsabilidade da contratada por eventuais incompatibilidades técnicas identificadas apos o fornecimento.

6. Requisitos Operacionais
A contratacdo devera assegurar:

Reducéo do risco de paralisa¢cbes prolongadas do elevador;

Maior confiabilidade e disponibilidade operacional do equipamento;
Facilidade na execucéo de futuras manutencdes preventivas e corretivas;
Padronizagéao tecnoldgica entre os elevadores existentes na unidade;
Seguranca e acessibilidade aos usuarios do edificio;

Maior eficiéncia na gestdo da manutencgéo do sistema de transporte vertical.

7. Requisitos de Sustentabilidade

A contratacdo devera observar, sempre que aplicavel, os critérios de sustentabilidade previstos na legislagdo vigente,
especialmente aqueles relacionados a durabilidade, eficiéncia operacional e reducdo de desperdicios, considerando:

® Aquisi¢cdo de produto com maior vida dtil e disponibilidade de manutenc&o, reduzindo a necessidade de substituicées
frequentes;

® Utilizagdo de componentes fabricados conforme normas técnicas e padrbes de qualidade que contribuam para maior
eficiéncia operacional do equipamento;

®* Reducéo da geracdo de residuos decorrentes da obsolescéncia prematura de componentes;

® Preferéncia por materiais e componentes que possibilitem manutencgao, reaproveitamento e descarte
ambientalmente adequado ao final da vida util;

® Observancia, pela contratada, das normas ambientais, trabalhistas e de seguranca do trabalho aplicaveis ao
fornecimento do objeto;

® Destinacdo ambientalmente adequada de embalagens, residuos e componentes eventualmente substituidos, em
conformidade com a legislacdo ambiental vigente.

A solucdo pretendida busca promover maior economicidade e sustentabilidade ao longo do ciclo de vida do equipamento,
reduzindo impactos operacionais, custos recorrentes de manutencéo e riscos associados a indisponibilidade do elevador.

IDENTIFICAGAO DO IMOVEL:
EDIFiCIO DO SEDE DO MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVACAO EM SERVICOS PUBLICOS NO ESPIRITO SANTO

Localizacdo: Rua Pietrdngelo de Biase, n° 56 - Centro - Vitoria/ES.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de Entrega
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5.1. O objeto devera ser entregue de forma Unica, ndo parcelada, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir do
recebimento da Nota de Empenho ou instrumento equivalente.

A entrega deverd ser realizada em local previamente indicado pela Administracdo, em horario comercial, de segunda a
sexta-feira, salvo disposicdo em contrario. No endereco, EDIFICIO DO SEDE DO MINISTERIO DA GESTAO E DA
INOVACAO EM SERVICOS PUBLICOS NO ESPIRITO SANTO. Localizag&o: Rua Pietrangelo de Biase, n° 56 - Centro -
Vitoria/ES.

O prazo estabelecido podera ser prorrogado, excepcionalmente, mediante solicitacdo formal e devidamente justificada pela
contratada, desde que previamente autorizada pela Administracéo.

O ndo cumprimento do prazo de entrega sujeitara a contratada as sancdes previstas na legislacédo vigente e no instrumento
convocatorio.

5.3. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas com pelo
menos 03 (trés) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacéo de prazo seja analisado, ressalvadas
situacdes de caso fortuito e forca maior.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.5. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do
Consumidor)

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n°
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagédo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicag¢des entre o 6rgédo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogédo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. ApPOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das
obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar
de execucgdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢bes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizacao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢éo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados.
6.9. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a correcdo da
execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar deciséo ou
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adocéo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢éo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagao contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencéo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, acompanhara
o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
guaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente
na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a
sua competéncia.

6.15. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de
seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato

6.16. Cabe ao gestor do contrato:

6.16.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucéo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade
de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

6.16.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao
do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.16.3. acompanhar a manutencéo das condi¢Bes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais.

6.16.4. emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigacfes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execu¢ao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.16.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacéo
de sang0es, a ser conduzido pela comissédo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso.

6.16.6. elaborar relatério final com informag®es sobre a consecucado dos objetivos que tenham justificado a contratacdo
e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.16.7  enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢éo dos procedimentos de liquidacdo
e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. INFRAC()ES E SANG()ES ADMINISTRATIVAS
7.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a. der causa a inexecugado parcial do contrato;

b. der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

. der causa a inexecucao total do contrato;

a N

. ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratagcdo sem motivo justificado;
. apresentar documentacao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucédo do contrato;

m

f. praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
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g. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2. Seréo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes san¢oes:
7.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que nao se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
acima, sempre que nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

7.2.3.Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g”
e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢édo de penalidade mais grave.
7.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacao de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

7.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacéo.

7.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢Bes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente.

7.7. A multa poderd ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento
da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagbes serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de
uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente
enviadas.

7.9. Na aplicagéo das sancdes serdo considerados:
7.9.1. anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5. aimplantacédo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgédos de
controle.

7.10. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e
contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢bes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administracéo, & pessoa juridica sucessora ou & empresa do mesmo ramo com
relacao de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0 contraditério, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 8de 17
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagcao da sangéo, informar
e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Iniddneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do
Poder Executivo Federal.

7.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
7.13. As sanc¢bes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis
de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.
7.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizac¢des, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo
referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o
mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

8.1. Os bens serao recebidos provisoriamente , no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificac@o de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo
com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco)
dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 05(cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente pela Administracéo, apés a verificagédo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

8.4. Para as contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 05 (cinco) dias Uteis.[A3]

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo,
guando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a
parcela incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

8.7. O prazo para a solugéo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de saneamento da nota fiscal
ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacao de
despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos bens
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢éo do contrato.

8.9. As atividades de montagem, instalacdo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento ou uso do bem
correrdo por conta do Contratado e sdo condicdo para o recebimento do objeto.

Liquidacdo

8.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa SEGES
IME n° 77/2022.

8.11. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, no caso
de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

8.12. Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
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8.12.1. o prazo de validade;

8.12.2. a data da emisséao;

8.12.3. os dados do contrato e do érgao contratante;

8.12.4. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

8.12.5. ovalor a pagar; e

8.12.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

8.13. Havendo erro na apresentacéo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que impeca
a liquidacd@o da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo ap6s a comprovacao da regularizacdo da situacao, sem 6nus ao Contratante;

8.14. A nota fiscal ou instrumento de cobran¢a equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagéo
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou & documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de
2021.

8.15. A Administracao deverd realizar consulta ao SICAF para:

8.15.1 verificar a manuten¢é@o das condic¢des de habilitagédo exigidas;

8.15.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagcdo/contratacdo no &mbito do 6érgdo ou entidade,
tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

8.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificacéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.17. N&ao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

8.18. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.19. Havendo a efetiva execu¢cdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado n&o regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
8.20. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacéo da liquidagcédo da despesa,
conforme sec¢&o anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

Forma de pagamento
8.21. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

8.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

8.23. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

8.24. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte, quando da
realizacéo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.[A5]

8.25. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo
sofrerd a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por agquele regime. No entanto, 0 pagamento
ficard condicionado a apresentacdo de comprovacgéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacdo de pagamento
8.26. A presente contratacdo ndo permite a antecipacgéo de pagamento .

Reajuste

8.27. Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento
estimado.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecéao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacéo de procedimento de LICITACAO, na modalidade Dispensa de
licitac&o, sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento

9.3. O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilitacao

9.4. Para fins de habilitagéo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:

Habilitacao juridica
9.5. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢ca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional,

9.6. empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficar4d condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/lempreendedor;

9.8. sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.9. sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacéo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento,
a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

9.10. sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.11. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.12. sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de
gue trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteraces ou da consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
9.14. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);
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9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, dever4 comprovar tal
condicdo mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Econdémico-Financeira

9.22. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de
pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo/contratacéo, ou de sociedade simples;

9.23. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.24. balanco patrimonial, demonstracédo de resultado de exercicio e demais demonstragfes contabeis ................... [do
ultimo exercicio social] ou [dos dois Ultimos exercicios sociais], ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando,
indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da
aplicacdo das seguintes formulas[a11] :

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG =
Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

9.25. Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagéo [capital minimo] OU
[patriménio liquido minimo] de ...... % [até 10%)] do [valor total estimado da contratagdo] OU [valor total estimado da parcela
pertinente].[A12]

9.26. Os indicadores fixados acima deveréo ser atingidos em cada um dos dois ultimos exercicios sociais, sob pena de
inabilitacdo[A13] ;
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9.27. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos;

9.28. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.29. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdao atender a todas as exigéncias da
habilitacao e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

9.30. O atendimento dos indices econbmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragcdo assinada por
profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacao Técnica
9.31. Registro ou inscric8o da empresa ha entidade profissional competente , em plena validade;

9.31.1.  Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacdo, no momento da
assinatura do contrato ou do aceite de instrumento equivalente, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional
competente no Brasil.

9.31.2 Comprovagdo de aptidao para o fornecimento de bens similares, de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da apresentagdo de certidées ou
atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for
0 caso.

9.31.3. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados dever@o dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.31.1.1. fornecimento de bens compativeis com o objeto desta contratagdo, especialmente café torrado e moido ou outros géneros

alimenticios de natureza similar,

- Aquisicao de 01 (um) conjunto de botoeira de cabina para o elevador social n° 02 do Edificio Sede do Ministério da Gestdo e da Inovacdo em Servicos
Publicos no Estado do Espirito Santo — MGI/ES. Localizagdo: Rua Pietrangelo de Biase, n° 56 - Centro - Vitéria/ES.
9.31.1.2. execugdo de fornecimento em quantidades compativeis com a demanda estimada, demonstrando capacidade operacional
da licitante;
9.31.1.3. entrega de produtos com padrio de qualidade e regularidade no fornecimento, observadas as especificacdes estabelecidas
em contrato;

9.31.1.4. cumprimento de prazos de entrega compativeis com aqueles exigidos no presente instrumento convocatorio;
9.31.1.5. comprovagio de fornecimento a pessoas juridicas de direito ptiblico ou privado

Os atestados deverdo ser emitidos por pessoas juridicas de direito piblico ou privado, contendo identificacdo do emitente, descricdo do objeto fornecido,
quantidades e periodos de execucdo, de forma a possibilitar a verificagcdo da compatibilidade com o objeto desta contratag@o.

Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.36. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nado funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagédo
serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.

9.37 Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nado funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da
ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo ser&o
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de
2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.38. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.39. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial,
todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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9.40. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes
ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacéo do recolhimento dessas contribuigcdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de R$. 5.689,07 (cinco mil
seiscentos e oitenta e nove reais e sete centavos) conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratac8o correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento Geral da Uni&o.

11.2. A contratagéo sera atendida pela seguinte dotacdo:

1) Gest&o/unidade: 170100;

Il)  Fonte de recursos: 10000000;

Ill)  Programa de trabalho:225040;
IV)  Elemento de despesa: 339030 e
V)  Plano interno: 46.2000.30.100.
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12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. A presente contratacdo mostra-se necessdria para assegurar a continuidade, a seguranca e a eficiéncia operacional
do elevador social n°® 02 do Edificio Sede do Ministério da Gestao e da Inovagédo em Servigos Publicos no Espirito Santo,
considerando a obsolescéncia da botoeira atualmente instalada e a dificuldade de obtencao de pecas compativeis para
manutenc¢éo do equipamento.

A solucéo proposta visa garantir maior confiabilidade operacional, reducéo de paralisagfes, padronizacéo tecnoldgica entre
os elevadores da unidade e melhores condi¢Bes de manutencéo futura, contribuindo para a continuidade dos servigos
administrativos desenvolvidos no edificio.

A contratacdo devera observar os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade, seguranca, acessibilidade e interesse
publico, em conformidade com a legislacao vigente aplicavel as contratagGes publicas.

Ressalta-se que o objeto pretendido possui natureza comum, podendo ser adequadamente especificado por meio de
padrdes usuais de mercado, permitindo ampla competitividade entre os fornecedores aptos ao atendimento da demanda.

Por fim, conclui-se que a aquisicao pretendida apresenta viabilidade técnica e atende ao interesse da Administracao, sendo
medida necesséria para manutencdo das condi¢cdes adequadas de funcionamento do sistema de transporte vertical da
unidade

12.2. Asinformagfes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

Vitéria, 11 de maio de 2026

13. ANEXO I
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Projeto da nova botoeira
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14. ANEXO II

Ndo se aplica

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de

2020.

PAULO SERGIO ALBERTO

Responsavel pela contratacdo direta

1Y
tf Assinou eletronicamente em 11/05/2026 as 15:32:06.

JACINTA DE FATIMA PEREIRA MACIEL

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 11/05/2026 as 15:35:25.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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