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Servico de Licitagdes e Contratos

Equipe de Compras

TERMO DE REFERENCIA
LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021

SERVICOS COM E SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA, OBRAS E SERVICOS
DE ENGENHARIA, EXCETO TIC

CONTRATACAO DIRETA
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Contratagdo de servicos de bufé corporativo, com fornecimento de coquetel, para atender as

necessidades institucionais, oriundos das atividades de premiagdo institucional Reconhecimento Profissional
Colaboragov 2026, a ser realizada pela SRA-RJ. Esse evento conta com a participacdo de servidores
integrantes do seu quadro funcional, servidores dos demais quadros funcionais dos demais orgaos do
Colaboragov e de seus dirigentes, o que colabora com o fortalecimento da imagem institucional, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus apéndices, nos termos do quadro abaixo.

QTD VALOR | VALOR
ITEM| ESPECIFICACAO CATSERV UNDE%‘;]I)II)E ADE TOTAL (UNITARIO| TOTAL
SRA (RS) (RS$)
COQUETEL COM
1 MINI PORCAO 12807 CONVIDADO 432 82,77 35.756,64
TOTAL R$ 35.756,64

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sédo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa
constante neste Termo de Referéncia.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucio

1.3. O servico ¢ enquadrado como nao continuo ou contratado por escopo.

1.4. Servi¢o nao continuado, sem fornecimento de mao de obra em regime de dedicacao exclusiva,
pois tem como escopo a obtencao de produtos especificos em um periodo pré-determinado, sem necessidade
de prorrogacdes por varios exercicios financeiros;

Prazo de vigéncia

1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 30 dias, contado da aceitagdo da Nota de
Empenho), suficiente para abranger a preparagdo, execucao, recebimento e demais obrigagdes decorrentes da
contratagao, sendo o servico de coquetel executado no dia 29/10/2026, com duragdo de até 3 horas.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacao da Contratacéo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada abaixo:



2.2.

detalhamento a seguir:
[) ID PCA no PNCP: 00489828000155-0-000018/2026
II) Data de publicagdo no PNCP: 14/11/2025
1) Id do item no PCA: 160
IV) Classe/Grupo: 969
V) Identificador da Futura Contratagédo: 170114-39/2026

3.

VIDA DO OBJETO

3.1.

3.2.

3.3.

O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagcbes Anual [2026], conforme

DESCRICAO DA DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE

A descricao da solugcdo como um todo, abrange a prestacdo do servico no fornecimento de
coquetel no Palacio da Fazenda no Rio de Janeiro.

O servigo sera prestado em evento Uinico, no dia 29 de outubro de 2026 para 354 participantes,
nas condi¢des e horarios estabelecidos neste Termo de Referéncia.

A Contratada devera fazer uma degustacio dos produtos que serdo fornecidos no
Evento, com antecedéncia minima de 3(trés) dias uteis, para aprovaciao do demandante.

ITEM

TIPO

DESCRICAO/ESPECIFICACA DOS SERVICOS DE FORNECIMENTO DE
COQUETEL

Coquetel

- Frios: 05 (cinco) tipos de frios,

- 02 (duas) unidades de cada tipo por pessoa, totalizando 10 (dez) unidades por pessoa
- Espetinho de mussarela de bufala, tomate cereja ao molho pesto
- Salaminho com gorgonzola e manjericao

- Dadinho de queijo coalho com geleia

- Rodelas de batata calabresa com queijo e presunto de parma

- Espetinho de camardo com banana da terra

- Espetinho de camardo com abacate

- Enroladinho de crepe com Kani cream cheese e cebolete

- Burritos de guacamole e frango

- Mini brioches recheados com peito de peru e tomate seco

- Mini brioche australiano recheado com salaminho e provolone

- Cascata de ovo de codorna

SALGADOS:

Salgados quentes: 07 (sete) tipos de salgados frios e quentes, sendo 03 (tres) tipos de salgados
frios e 04 (quatro) tipos de salgados quentes, 02 (duas) unidades de cada tipo de salgado por
pessoa, totalizando 14 (quatorze) unidades por pessoa

Mini quiche de alho por6

Pastel de forno recheado com catupiry

Queijo brie com geleia de damasco em mini tarteletes folhadas
Folheado de camardo

Batata calabresa recheada com roquefort

Bolinha de queijo

Camarao empanado

Bolinho de bacalhau

Croquete de aipim com carne seca




Escondidinho de aipim com carne seca Isca de filé mignon com cubinhos de batata baro

COQUETEL

com minI | FRIOS

PORCAO |- Tabua de frios variados finamente fatiados (com variedades de queijos, presunto, peito de
1 (TIPO peru, blanquet, entre outros);
VOLANTE) | _ Cesta de pées variados;
DURACAO:
ATE 3
HORAS .
MINI PORCOES:
- 02 (dois) tipos de saladas variadas (com verduras, legumes, castanhas, molhos - molho de
ervas, italiano, entre outros, sempre servidos a parte) torta salgada, panqueca salgada, entre
outros
- 02 (dois) tipos de massas salgadas (rondelli ou outra massa recheada com molho - ao sugo,
quatro queijos, funghi, pesto, entre outros,
- 02 (dois) pratos quentes variados do tipo "finger food" (small food ou minipor¢des) servidas
em louca:
- moquequinhas, risotos com ingredientes variados, mini-quiches, wraps, copinhos com creme
(sopa) mini-crepes, mini-vol-au-vent, mini tortas (tarteletes), mini-quiches, wraps,
minitapiocas, salgadinhos, folheados - todos com ingredientes e recheios variados e Cevich
FRUTAS:
- 02 (dois) tipos de frutas da estagdo
- Salada de frutas em tagas Mini porgdes:
Bebidas:
- Refrigerantes: 02 (dois) tipos de refrigerantes: refrigerante normal: 300 ml por pessoa e
refrigerante zero agucar: 100 ml por pessoa
- Trés tipos de suco: natural ou polpa. Minimo 200 ml por pessoa. Sabor a definir.
- Agua mineral com gas e sem gis
- 02 (dois) tipos de coquetel de frutas sem alcool
MATERIAL ADEQUADO PARA O QUANTITATIVO SOLICITADO:
Servigo Coquetel Com Mini Porgao sera volante, no qual os garcons ficam responsaveis por
servir os alimentos e bebidas em bandejas, bem como recolher as loucas e os utensilios apds o
uso.Cobertura completa com uso de xicaras e pratos de louca, copos/tagas em vidro. Sachés de
sal, acucar e adocante todos nas quantidades que atendam ao solicitado com qualidade, garcons,
copeiras ¢ toalhas de mesa. Para este servigo, os gargons, copeiros e supervisor(es) deverdo ser
disponibilizados pela contratada. Ndo sera servido bebida alcodlica.
3.4. Apods cada servico realizado, a empresa apresentard obrigatoriamente a Nota Fiscal dos

servigos prestados, o que permitird o "ateste" dos servigos executados e posterior encaminhamento para
pagamento.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Sustentabilidade
4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem

ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.1.2. Reducao de residuos: evitar descartaveis; priorizar lougas, copos e talheres reutilizaveis;



4.1.3. Materiais sustentaveis: quando inevitavel, usar descartaveis biodegradaveis ou compostaveis;

4.1.4. Gestao de residuos: separacdo para coleta seletiva e destinagdo ambientalmente adequada;
4.1.5. Alimentos: priorizar produtos locais, sazonais e, quando possivel, de origem sustentavel;
4.1.6. Combate ao desperdicio: planejamento de quantidades e aproveitamento responsavel dos
alimentos;

4.1.7. Consumo eficiente: uso racional de 4gua e energia durante o preparo € o servico;

4.1.8. Conformidade legal: atendimento as normas sanitarias, ambientais e trabalhistas; e

4.1.9. Responsabilidade social: respeito as condigdes de trabalho e, quando aplicavel, inclusdo de
fornecedores locais.

4.2. A contratada observard a Resolugdo RDC ANVISA 216, de 2004, bem como legislagdo e/ou
normas de 6rgdos de vigilancia sanitéria estaduais, distrital e municipais;

4.3. Os servigos deverao ser prestados por copeiras e garcons aptos a execucao dos servigos;

4.4. A CONTRATADA devera disponibilizar todo o material e os servicos necessarios a

realizacdo de coquetéis com mini refei¢des tipo volante tais como: cestas individuais, copos e tagas de vidro,
adequados ao tipo de bebida, integros, higienizados e padronizados, talheres, loucas, pratarias, (balde de
gelo, bandejas, réchauds, etc), inclusive, materiais para servigo, limpeza (guardanapos de papel, gelo, caixas
térmicas e outros), conforme venha a ser definido pelo CONTRATANTE;

4.5. O servigo de alimentagdo devera ser prestado por empresa especializada no servigo de buffet
(coquetel) com comprovada aptidao técnica, ou seja, que detenha reconhecida experiéncia e capacidade para
a organizacdo de eventos que serdo demandados;

4.6. A equipe responsavel pela prestagdo do servico de buffet (coquetel) sera montada de acordo e
proporcionalmente a complexidade e dimensao do evento;

4.7. A equipe deve chegar no dia do evento, 29 de outubro com antecedéncia suficiente para estar
com tudo pronto e preparado no horario de inicio do coquetel.

4.8. Nos servigos que assim o exigirem, o quantitativo de garcons devera ser proporcional ao
numero de convidados visando atendé-los de forma eficiente e com qualidade;

4.9. Sera exigida ainda a comprovagdo de que a prestadora do servigo atende plenamente a
legislacdo sanitaria e demais normas relativas ao servigo de buffet, incluindo, mas nao limitada, as normas
expedidas pelo Conselho Regional de Nutricionistas, Vigilancia Sanitdria e demais normas pertinentes
expedidas pelos governos locais;

4.10. O preco unitario dos itens nao devera variar em funcdo da quantidade demandada para o
evento, nos casos que couber;

4.11. O servico de fornecimento de coquetel deverdo contar com a presenca de pelo menos um
representante da CONTRATADA, que ficara responsavel pelo planejamento e coordenacao;

4.12. Por autorizagdo expressa da CONTRATANTE, esse profissional podera ser dispensado;

4.13. A CONTRATADA devera apresentar prova dos alimentos a serem preparados ou

fornecidos para aprovacio da CONTRATANTE no prazo de 3 dias uteis antes do evento;

4.14. Naqueles servicos em que couber, todos precos ja devem ser incluidos os servigos de
copeiragem e garcom, nao sendo admitida a acumulagao dessas fungdes pelo mesmo profissional no mesmo
evento;

4.15. Os descartaveis deverao ser adequados a cada produto utilizado, sendo obrigatéria a utilizagao
de embalagens térmicas. Os copos descartaveis deverdao ser compostos de materiais sustentaveis tendo como
caracteristicas serem atoxicos e biodegradaveis;

4.16. Havendo necessidade de transporte de alimentos preparados, deverdo ser observadas as
condigoes estabelecidas pelos 6rgaos de vigilancia sanitaria para o veiculo e acondicionamento dos itens;



4.17. Os veiculos de que trata o subitem anterior obedecerdo aos critérios de higienizag¢do previstos
na Resolugcdo — RDC n. 216/2004 — ANVISA e estardo de acordo com o tipo de carga transportada, de uso
exclusivo para o transporte de géneros alimenticios;

4.18. Os entregadores da CONTRATADA deverdo estar vestidos adequadamente, com roupas
limpas, sapatos ou ténis fechados e devidamente identificados;
4.19. Ao final do(s) evento(s), a CONTRATADA deverd deixar todos o ambientes que utilizar

(copas, ambiente da recep¢do) limpos, conforme os encontrou, colocando em sacos apropriados, para
posterior recolhimento, todo o lixo que for produzido.

4.20. A CONTRATADA nio podera trazer botijao de gas para aquecer os alimentos, que deverdo
ser aquecidos no micro-ondas e/ou no forno elétrico e/ou fogdo elétrico de responsabilidade da
CONTRATADA.

Subcontratagao

4.21. Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.22. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pelas razdes justificadas:

4.22.1. Nao se trata de servigos continuados com dedicag@o exclusiva de mao de obra;

4.22.2. A cobranga de garantia poderia caracterizar-se restritiva ao carater competitivo da licitagao;
Vistoria

4.23. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos ¢ facultada para o conhecimento pleno

das condigdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira,
das 10:00 horas as 16:00 horas. Os locais de execugao poderao variar de acordo com a quantidade de pessoas
e tipo de solenidade.

4.24. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.25. A vistoria podera ser agendada com a Sra. Monica por intermédio do e-mail:
monica.andrade@gestao.gov.br ou pelo telefone (21) 3805-4115 ou (21) 98751-3323.

4.26. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico deverd estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitagdo para a realizacao da vistoria.

4.27. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagdes de desconhecimento
das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servigos,
devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condic¢oes de execucao
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execucao do servigo serd no dia 29/10/2026, ds 15 horas, que sera confirmado apds
a emissao da ordem de servigo.

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucdo do trabalho:

5.1.3. Formato do Evento: Coquetel volante com bebidas ndo alcodlicas que devera ter duragdo de
até 3 horas, o cardapio esta relacionado no item 3.4 deste Termo de Referencia .



5.1.4. As empresas deverdo trazer relagdo detalhada de todos os equipamentos ou itens na entrada e
entregar ao corpo da guarda para posterior, conferéncia na saida do prédio;

5.1.5. As empresas deverdo fornecer os nomes, telefones de contato e CPF dos empregados que
ficardo no prédio para a realizagdes dos servigos;

5.1.6. Os colaboradores e usuarios do prédio devem agir com decoro, evitando tumultos e
discussoes;

5.1.7. E proibido fumar em quaisquer ambientes fechados ou parcialmente fechados do Edificio

Sede do Palécio da fazenda. A proibicdo inclui as areas das escadas, janelas, corredores, estacionamento e
debaixo da marquise da entrada.

5.1.8. Para o fornecimento de buffet (coquetel), a empresa deverd chegar com antecedéncia minima
suficiente que lhe permita montar todo seu equipamento e dispor o material de consumo antes da hora
marcada do inicio do evento.

5.1.9. O cardapio devera atender plenamente a proposta, a quantidade do publico, com qualidade e
no tempo de realizacao dos servicos;

5.1.10. E terminantemente proibido o uso de fogdo a gas, somente micro-ondas ou forno elétrico;
Local e horario da prestagao dos servigos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco Av. Presidente Antdnio Carlos 375/10°
andar - Castelo - Rio de Janeiro/RJ;

5.3. Os servicos serdo prestados as 15 horas e tera duragao de 3 horas.

Rotinas a serem cumpridas
5.4. A execucao contratual observara as rotinas abaixo:

54.1. As empresas deverao trazer relagao detalhada de todos os materiais na entrada, para posterior,
conferéncia na saida do prédio

54.2. As empresas deverdo fornecer os nomes, telefones de contato e CPF dos empregados que
ficardo no prédio para a realizagdes dos servigos

5.4.3. A empresa devera recolher todos os seus pertences e limpar o(s) ambiente(s) que utilizar, antes
de sua retirada.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execug¢do dos servigos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir
estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.5.1. Servigco de Buffet:

5.5.1.1. Mesas e suas coberturas;

5.5.1.2. Xicaras e pratos de louga;

5.5.1.3. Copos e tacas em vidro;

5.5.14. Sachés de sal, acticar e adogante;

5.5.1.5. O material para uso no servigo dever ser de primeira linha: padronizado, limpo e sem qualquer

defeito, incluidos: pratos, talheres, copos (tagas), xicaras, panelas, adequadas as suas finalidades, bem como
travessas, bandejas e outros que sejam necessarios para a boa execugao do servico

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6. O fornecedor devera encaminhara a proposta, indicando os materiais que irdo utilizar, que
devera ser conforme, caracteristicas mencionadas neste TR.



6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total
ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do
método de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

6.6. Preposto

6.7. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacao a execugdo do objeto Contratado.

6.8. O Contratado, deverd manter preposto da empresa no local da execucao do objeto durante o
periodo do coquetel.

6.9. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencao do
preposto da empresa, hipotese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.10. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.11. O fiscal técnico do contrato acompanharéd a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.12. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢ao do que for necessario para a regularizagao
das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
22, 1I);

6.13. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, I1I);

6.14. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

6.15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, V);

6.16. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao contratual (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).




Fiscalizagao Administrativa

6.17. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e¢ a formaliza¢cdo de apostilamento
e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23,1 e
II, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.18. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugéo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio
com vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.20. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.21. O gestor do contrato acompanhard a manutengao das condigdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
110).

6.22. O gestor do contrato emitird documento comprobatoério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagcdes assumidas pelo contratado, com
meng¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, X).

6.24. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.25. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao nos
termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR),
conforme previsto no Apéndice I, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos
indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

7.1.1. Serd indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. nao produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou



7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliagdo da prestagdo dos servigos.

7.3. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.3.1. Tempo estimado de execugao;

7.3.2. Tempo de resposta para solucdo de problemas.

Do recebimento

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140.1.a ., da Lei n® 14.133. de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246. de 2022 ).[A1]

7.5. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunica¢do de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n°
11.246, de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23
X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisorio sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos,
que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ltimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou uUnica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.9.3. A fiscaliza¢do nao efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119
c/c art. 140 da Lein® 14133, de 2021)

7.9.4. O recebimento provisorio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.9.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.10. Quando a fiscalizagédo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagao a fiscalizagao técnica
e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.11. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento



provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do servico e consequente aceitagcdo mediante termo detalhado, obedecendo o0s seguintes
procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.11.2. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacdo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.11.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de
Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.14. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagdo

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidacdo, na forma desta sec¢do, prorrogéaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2°
da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de

prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.17. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emissdo;

7.17.3. os dados do contrato e do 6rgio contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao

da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizacgdo da situagao, sem 6nus a contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68



da Lein® 14.133/2021.

7.20. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condigdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em
licitagdo, no ambito do orgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacao
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.22. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdao realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até dez dias uteis, contados da finalizacao da
liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n°® 77, de
2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacao do indice /PCA de corregao monetaria.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.28. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para
pagamento.

7.29. Quando do pagamento, seréa efetuada a retencao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.
7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos

na fonte, quando da realiza¢ao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagcdo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;



e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucgao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execu¢ao do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que nao
se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposi¢ao de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratoria, para as infragdes descritas no item “d”, de 5 %(cinco por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

8.2.4.2. Moratoria de 0,07% (sete centésimos por centos) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, at¢ o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacdo, suplementagao ou reposi¢ao da garantia;

8.2.4.3. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 0,5% (cinco décimos
por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagdo;

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecucdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 0,5%
(cinco décimos por cento) a 30 % (trinta por cento) do valor da contratagao;

8.2.4.5. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco décimos por cento)
a 20% (vinte por cento) do valor da contratagao;

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratdria para a infragdo descrita acima na alinea
“d”, de 0,5% (cinco décimos por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratagio;

8.2.4.7. Compensatoria, em substitui¢do a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea
“a”, de 0,5% (cinco décimos por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratagao;

8.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma,
a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada
da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa poderad ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacao das sancdes realizar-se-a4 em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdao de
inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados



pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alega¢do de desconhecimento das comunicagdes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:

8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de
Referéncia ou para provocar confusido patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores ¢ so6cios com poderes de administragdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacao ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia.

8.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagdo da san¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo orgdao ora Contratante, na forma da
Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da de contratacao direta com fundamento no art. 75,
inciso II, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, com adog&o do critério de julgamento pelo menor prego., com
base no seguinte fundamento:

Regime de execucdo

9.2. O regime de execugéo do contrato serd de empreitada por prego unitario.

Exigéncias de habilitagao



9.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica
94. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar
a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢do de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.17. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;]



9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao
objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

9.21. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacdo/contratagdo, ou
de sociedade simples.

9.22. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

Qualificagdo Técnica

9.23. Registro ou inscri¢ao da empresa na entidade profissional competente no Conselho Regional
de Nutri¢ao — CRN atualizado, em plena validade;

9.23.1. Apresentacao pela empresa de declaragdo de que, emprega nutricionista responsavel pela
prestagdo de servigos;

9.23.2. Apresentagao da licenga de funcionamento expedida pela vigilancia sanitaria, dentro do prazo
de validade;

9.23.3. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacdo, no

momento da assinatura do contrato, da solicitagdo de registro perante a entidade profissional competente no
Brasil.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.24. Comprovacao de aptiddo para a execugdo de servigos compativeis com o objeto desta
contratacdo, mediante apresentacdo declaracdo de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que demonstre a execucdo satisfatoria de servigo de buffet, coquetel, coffee break ou
servico de alimentagdo para eventos de caracteristicas compativeis com a presente contratagao;

9.24.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.24.1.1. Deverd haver a comprovacao da experiéncia minima de 3 (trés) eventos, nos ultimos 2 anos na
prestacao dos servicos, em quantitativos compativeis com o pedido minimo de cada item conforme subitem
1.1.1 deste Termo de Referéncia;

9.24.1.2. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

9.24.1.3. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo
menos, um ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior, conforme
item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

9.24.2. Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

9.24.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
da empresa licitante.

9.24.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias & comprovagao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

9.25. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacio



complementar:

9.25.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e
que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do e a comprovagao de que estdo domiciliados
na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso [ e 42, §§2° a 6°
da Lein. 5.764, de 1971;

9.25.2. A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

9.25.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestagdo do servico;

9.25.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.25.5. A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que

executarao o contrato;

9.25.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata
de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c¢) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais
ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da licitagdo; e

9.25.7. A tultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispée o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo 6rgéao fiscalizador.

Disposicoes gerais sobre habilitacao

9.26. Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratagdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducao livre.

9.27. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os
documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos
termos do disposto no Decreto n® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.28. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.29. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, ¢ se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.30. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento
dessas contribuigoes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 35.756,64 (trinta e cinco mil setecentos e
cinquenta e seis reais € sessenta e quatro centavos), conforme custos unitarios apostos no Quadro 1

10.2. Esse valor foi obtido a partir da pesquisa de precos no Painel de Precos, conforme consta
no Quadro 1.1.1.



11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgcamento Geral da Uniao.

12. APENDICES DO TERMO DE REFERENCIA
12.1. Apéndice | — Instrumento de Medicao de Resultado (IMR).
Rio de Janeiro, na data da assinatura eletronica.
13. DISPOSICOES FINAIS
13.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.
MARCIA AUCAR FRANCA

Equipe de Compras

Aprovo este Termo de Referéncia.

ALBERT VICTOR GOMES DE ABREU
COORDENADOR DE ADMINISTRACAO E LOGISTICA

APENDICE I - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR)

TABELA 1
GRAU DE RELEVANCIA CORRESPONDENCIA
1 Glosa de 1% sobre o valor da Ordem de Servigo do evento
2 Glosa de 2% sobre o valor da Ordem de Servigo do evento
3 Glosa de 3% sobre o valor da Ordem de Servigo do evento
TABELA 2
SERVICO INFRACAO GRAU
Atraso na apresentagao do
profissional, provocando transtorno 2
ao evento
Quantidade insuficiente para o 3

servir ao evento.

Apresentacdo de profissional sem o)
qualificacdo para exercer fungao

Recursos Humanos |[Um tnico funcionario exercendo
mais de uma funcao, trazendo 2
transtornos ao evento.




Nao se apresentar devidamente 1
uniformizado.

No caso de gargons: ndo conhecer o 1
cardapio.

Acomodacdo dos alimentos em 1
local inadequado

Servigo foi iniciado com cardédpio o)
incompleto.

Modificacao (alteragdo ou
Servigo de buffet |exclusdo) de ingrediente (s)
expressamente previsto (s) na 2
preparacao de pratos ou bebidas do
cardapio aprovado.

Houve auséncia de item do 3
cardapio, sem autorizagao.

AVALIACAO DA UNIDADE DEMANDANTE DO EVENTO

INFRACAO GRAU
servigo solicitado iniciou com
atraso, descumprindo a ordem de 3
Servigo
O Alimento ndo estava na 1
temperatura adequada
A Bebida ndo estava na 1
temperatura adequada
Demandante do Identificac¢do de objetos estranhos 3
evento. aos alimentos (cabelo, insetos, etc)

Materiais como lougas, copos e
talheres em condigdes ruins 2
(avariados, sujos, etc.)

Toalhas, lougas, apresentam
qualidade inferior ao contratado o)
(rasgadas, amassadas, furados,

trincados, sujos, manchados, etc

[Local], [dia] de [més] de [ana].

Marcia Aucar Franga

Equipe de Compras

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: MAI 2026

Termo de Referéncia Prestacdo de servico NAO continuado sem dedicagio exclusiva de mao-de-obra -DISPENSA
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestao



ANEXO I
Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
(Contratagoes de pequeno valor - art. 95, inciso |, da Lei n. 14.133/2021, Orientagao Normativa n° 84, de
17 de maio de 2024

1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

1.1. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias, contado a partir da data de sua convocagao, para
aceitar o instrumento equivalente ao contrato (Nota de Empenho), sob pena de decair do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sancgdes previstas.

1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatario e
aceita pela Administracao.

1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:
1.3.1. O referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposi¢des da

Lein® 14.133/2021;

1.3.2. O Contratado se vincula a sua proposta e as previsdoes contidas no Aviso de Dispensa
Eletronica, no Termo de Referéncia e em seus anexos, conforme Termo de Ciéncia e Concordancia (Anexo
110).

2. VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ aquele estabelecido no Termo de Referéncia, na forma
do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo,
quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso
de culpa do Contratado, previstas neste instrumento.

2.3. A prorrogacao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de
que as condicbes e 0S pregos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagdo com o
Contratado , atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

2.3.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servigos tem
natureza continuada;

2.3.2. Seja juntado relatorio que discorra sobre a execugdo contratual, com informagdes de que os
servicos tenham sido prestados regularmente;

2.3.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na
realizagdo do servico;

2.3.4. Haja manifestagao expressa do Contratado informando o interesse na prorrogacao;

2.3.5. Seja comprovado que o Contratado mantém as condicdes iniciais de habilitacao; e

2.3.6. Nao haja registro no Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico federal
(Cadin).

2.4. O Contratado nao tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.



2.5. A prorrogagdo contratual devera ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo.

2.6. Nas eventuais prorrogacdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao
longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como condigdo
para a renovagao.

2.7. A contratacdo ndo poderd ser prorrogada quando o Contratado tiver sido penalizado nas
sancdes de declara¢do de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas
as abrangéncias de aplicagdo.

3. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

3.1. Sao obrigagbes do Contratante:

3.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de
Referéncia e seus anexos;

3.1.2 Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos, incorregbes, imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas na execugdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado
ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solugbes por ele propostas
sejam as mais adequadas;

3.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execugao contratual e o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado;

3.1.5 Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relacdo a parcela incontroversa da execugao do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a
dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

3.1.6 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugdo do objeto, no prazo, forma e
condicdes estabelecidos no Termo de Referéncia;

3.1.7 Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.8 Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigagbes pelo Contratado;

3.1.9 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagcbes e reclamacbes relacionadas a execucgao
contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execugéao do ajuste.

3.1.9.1. AAdministragéo tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento, para
decidir admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

3.1.10 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdémico-financeiro feitos pelo
Contratado no prazo maximo de 30 dias.

3.1.11 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de
descumprimento de clausulas contratuais.

3.1.12 Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteragcao do projeto pelo Contratante, no caso do art.
93, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021.

3.1.13 Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato.
3.1.14 Realizar avaliagbes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento.

3.1.15 Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instala¢des, apresente condicbes
adequadas ao cumprimento, pelo Contratado, das normas de seguranga e saude no trabalho, quando o servigo
for executado em suas dependéncias ou em local por ela designado.

3.1.16 Previamente a expedicdo da ordem de servigo, verificar pendéncias, liberar areas e/ou adotar
providéncias cabiveis para a regularidade do inicio da sua execucéo.



3.2. AAdministracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda
que vinculados a execugao do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia
de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4. OBRIGACOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes do Termo de Referéncia e deste
Anexo, assumindo como exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao
do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

4.1.1. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal contratual ou autoridade superior e
prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

4.1.2. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das disposi¢des do Termo de
Referéncia e deste Anexo, com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender
as recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

4.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucdo ou dos materiais empregados;

4.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com o
Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a
Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento da
execucdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

4.1.5. Efetuar comunicagdo ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de realizagao
ou finalizag@o do servigo no prazo estabelecido, para adogdo de agdes de contingéncia cabiveis.

4.1.6. Nao contratar, durante a vigéncia da contratagdo, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor
contratuais, nos termos do artigo 48, paragrafo tnico, da Lei n°® 14.133, de 2021,

4.1.7. Quando nd3o for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscaliza¢do contratual, até o
dia trinta do més seguinte ao da prestagao dos servigos, os seguintes documentos:

4.1.7.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social,

4.1.7.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

4.1.7.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do Contratado;

4.1.7.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

4.1.7.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

4.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengao,

Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pela contratacdo, por todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica,
cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

4.1.9. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local dos servigos.

4.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informacgao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execugao do empreendimento.

4.1.11. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada



de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

4.1.12. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, ¢ tudo o que for
necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia contratual.

4.1.13. 5 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas
melhores condi¢gdes de seguranga, higiene e disciplina.

4.1.14. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovacdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.

4.1.15. Cumprir as normas de protecao ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a satde
no trabalho;

4.1.16. Nao submeter os trabalhadores a condigdes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas,
servidao por divida ou trabalhos for¢ados;

4.1.17. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislagao;

4.1.18. Niao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagdo de trabalho noturno e em condigbes
perigosas e insalubres e a realizagdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil,
aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

4.1.19. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no
ambiente de trabalho;

4.1.20. Manter, durante toda a vigéncia da contratagdo, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitagdo, ou para a qualificagdo, na contratagdo
direta;

4.1.21. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo contratual, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas
de cargos previstas na legislacao;

4.1.22. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela
fiscalizacdo contratual, com a indica¢do dos empregados que preencheram as referidas vagas;

4.1.23. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia da execucao do objeto;
4.1.24. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de

sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°® 14.133,
de 2021;

4.1.25. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do Contratante;

4.1.26. Manter os empregados nos horarios predeterminados pelo Contratante.

4.1.27. Apresentar os empregados devidamente identificados por meio de cracha.

4.1.28. Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos empregados que
adentrardo no 6rgao para a execucao do servigo.

4.1.29. Observar os preceitos da legislagdo sobre a jornada de trabalho, conforme a categoria
profissional.

4.1.30. Atender as solicitagdes do Contratante quanto a substitui¢do dos empregados alocados, no

prazo fixado pela fiscalizacdao contratual, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigagdes
relativas a execucao do servigo, conforme descrito nas especificacdes do objeto.

4.1.31. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do Contratante.



4.1.32. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo
executarem atividades ndo abrangidas na contratagdo, devendo o Contratado relatar ao Contratante toda e
qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao.

4.1.33. Instruir os seus empregados, quanto a prevengao de incéndios nas areas do Contratante.

4.1.34. Adotar as providéncias e precaugdes necessarias, inclusive consulta nos respectivos 0rgaos, se
necessario for, a fim de que nao sejam danificadas as redes hidrossanitarias, elétricas e de comunicagao.

4.1.35. Refazer, as suas expensas, os trabalhos executados em desacordo com o estabelecido nas
especificagdes, bem como substituir aqueles realizados com materiais defeituosos ou com vicio de
construgao, pelo prazo de 05 (cinco) anos, contado da data de emissdo do Termo de Recebimento Definitivo.

4.1.36. Em nenhuma hipdtese o Contratado podera dispor os residuos originarios da contratacdo em
aterros de residuos solidos urbanos, areas de “bota fora”, encostas, corpos d’agua, lotes vagos e areas
protegidas por Lei, bem como em areas nao licenciadas.

4.1.37. Para fins de fiscalizagdo do fiel cumprimento do Programa Municipal de Gerenciamento de
Residuos da Construgao Civil, ou do Projeto de Gerenciamento de Residuos da Construcao Civil, conforme o
caso, o Contratado comprovara, sob pena de multa, que todos os residuos removidos estdo acompanhados de
Controle de Transporte de Residuos, em conformidade com as normas da Agéncia Brasileira de Normas
Técnicas - ABNT, ABNT NBR ns. 15.112, 15.113, 15.114, 15.115 ¢ 15.116, de 2004.

4.1.38. Observar as seguintes diretrizes de carater ambiental:

4.1.38.1. Qualquer instalagdo, equipamento ou processo, situado em local fixo, que libere ou emita
matéria para a atmosfera, por emissdo pontual ou fugitiva, utilizado na execucdo contratual, devera respeitar
os limites maximos de emissdo de poluentes admitidos na Resolugdo CONAMA n° 382, de 26/12/2006, ¢
legislagdo correlata, de acordo com o poluente e o tipo de fonte.

4.1.38.2. Na execucdo contratual, conforme o caso, a emissdo de ruidos ndo podera ultrapassar os niveis
considerados aceitaveis pela Norma NBR-10.151 - Avaliagio do Ruido em Areas Habitadas visando o
conforto da comunidade, da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, ou aqueles estabelecidos na
NBR-10.152 - Niveis de Ruido para conforto acustico, da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, nos
termos da Resolugdo CONAMA n° 01, de 08/03/90, e legislagao correlata.

4.1.39. Nos termos do artigo 4°, § 3°, da Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 1, de 19/01/2010, deverao
ser utilizados, na execucdo contratual, agregados reciclados, sempre que existir a oferta de tais materiais,
capacidade de suprimento e custo inferior em relagdo aos agregados naturais, inserindo-se na planilha de
formacao de pregos os custos correspondentes.

4.1.40. Responder por qualquer acidente de trabalho na execugdo dos servigos, por uso indevido de
patentes registradas em nome de terceiros, por danos resultantes de defeitos ou incorre¢des dos servigos ou

dos bens do Contratante, de seus funciondrios ou de terceiros, ainda-gue-ocorridos—em—viapublicajunto-ao
servico-de-engenharia.

4.141. Realizar, conforme o caso, por meio de laboratorios previamente aprovados pela fiscalizagao e
sob suas custas, os testes, ensaios, exames e provas que lhe caibam necessarias ao controle de qualidade dos
materiais, servigos € equipamentos a serem aplicados nos trabalhos, conforme procedimento previsto nas
especificagoes.

4.1.42. Providenciar, conforme o caso, as ligacdes definitivas das utilidades previstas no projeto
(agua, esgoto, gas, energia elétrica, telefone etc.), bem como atuar junto aos 6rgaos federais, estaduais e
municipais € concessiondrias de servigos publicos para a obtengao de licengas e regularizagdo dos servigos e
atividades concluidas (ex.: Habite-se, Licenca Ambiental de Operagao etc.).

4.143. Em se tratando de atividades que envolvam servigos de natureza intelectual, apds o aceite do
instrumento equivalente, o Contratado devera participar de reunido inicial, devidamente registrada em Ata,
para dar inicio a execucdo do servico, com o esclarecimento das obrigacdes contratuais, em que estejam
presentes os técnicos responsaveis pela elaboragdo do termo de referéncia, o gestor, o fiscal técnico, o fiscal
administrativo, se houver, os técnicos da area requisitante, o preposto da empresa e os gerentes das areas que
executardo os servigos contratados.



5. DA EXTINCAO CONTRATUAL

5.1. A contratagdo sera extinta quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que 1sso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

5.2. .Se as obrigagdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até¢ a
conclusao do objeto, caso em que devera a Administragdao providenciar a readequagdo do cronograma fixado
para a contratagao.

5.3. Quando a ndo conclusdo do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do Contratado:
5.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas; e
5.3.2. poderd a Administragao optar pela extincdo contratual e, nesse caso, adotara as medidas

admitidas em lei para a continuidade da execucao contratual

6. DOS CASOS OMISSOS

6.1. Os casos omissos serdao decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas
na Lei n® 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — € normas e principios gerais dos contratos.

7. ALTERACOES

7.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

7.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da
contratagao e, no caso de reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os acréscimos sera de 50%
(cinquenta por cento).

7.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

7.4. As alteracdes contratuais deverdao ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipotese em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer no
prazo maximo de 1 (um) més.

7.5. Registros que ndo caracterizam alteragdes contratuais podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.

8. FORO

8.1. Fica definido o Foro da Justi¢a Federal do Rio de Janeiro , Se¢ao Judiciaria do Rio de Janeiro
para dirimir os litigios que decorrerem da execugdo contratual que ndo puderem ser compostos pela
conciliacao, conforme art. 92, §1°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

ANEXO II1
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA



Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e
concorda com as disposigdes e obrigacdes previstas no Aviso, no Termo de Referéncia e nos demais anexos
a que se refere a Dispensa de Licitacdo n°........... /2026, bem como que se responsabiliza, sob as penas da
Lei, pela veracidade e legitimidade das informag¢des e documentos apresentados durante o processo de
contratagao.

ANEXO IV
MODELO DE PROPOSTA
DISPENSA ELETRONICA n. ° /2026

Apresentamos a nossa proposta referente a Contratagdo de servicos de bufé corporativo, com fornecimento de
coquetel, para atender as necessidades institucionais, oriundos das atividades de premiacdo institucional
Reconhecimento Profissional Colaboragov para atender a demanda de organizagdo de eventos institucionais
da Superintendéncia Regional de Administragdo do MGI - SRA-RJ, localizada no Palacio da Fazenda 10 °
andar, na Av. Presidente Antonio Carlos, n.° 375 — Centro, Rio de Janeiro.

QTD VALOR | VALOR
ITEM| ESPECIFICACAO | CATSERV D}JEDII)II)E A TOTAL [ UNITARIO | TQTAL
SRA (RS) (R$)
COQUETEL COM
1 MINI PORCAO 12807 CONVIDADO 432
TOTAL

Razéao Social:
CNPJ:

Endereco:
Telefone.

E-Mail:

Site:

Banco:

Agéncia:

Conta:

Informar:

Prazo de Entrega
Validade da Proposta

DECLARAMOS QUE:

1. nos precos cotados estamos computando todos os custos necessarios, para a
execucao do fornecimento, bem como tributos diretos e indiretos, encargos trabalhistas,
comerciais e quaisquer outras despesas necessarias ao fiel e integral cumprimento do



objeto, e n&o serdo solicitados acréscimos, a qualquer titulo, sendo os servigos prestados
sem Onus adicional.

2. estamos cientes e concordamos com as condigdes estabelecidas no AVISO DE
DISPENSA ELETRONICA e seus Anexos.

Referéncia: Processo n® 10768.000241/2026-88.

SEI n° 64587828



