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1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO
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0.5)

Processo
Administrativo

13624.203267/2026-
17

1.1. Contratacao de empresa especializada para prestacdo de servigo de coffee break por fornecimento (evento
/turno) destinado a evento institucional organizado pela Secretaria de Prote¢do ao Trabalhador do Ministério do
Trabalho e Emprego, a ser realizado no dia 25 de novembro de 2026, de 8h as 12h, na Sede da
Superintendéncia Regional do Trabalho e Emprego no Ceard - SRTE/CE, nos termos da tabela abaixo,

conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER | UNIDADE DE |QUANTIDADE| VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL

Servigo de coffee break
por fornecimento (evento
/turno)

COFFEE BREAK

01 (um) dia de evento,
manha

Publico:
150 participantes

Bebidas: Café (Com e
sem acucar) - Total: 8
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litros; Café (Sem acucar)
- Total: 6 litros; Chocolate
quente - Total: 12 litros;
Suco de caju - Total: 10
litros; Suco de caja -
Total: 10 litros; Suco de
goiaba - Total: 10 litros.

Salada de frutas: com
pelo menos 04 (quatro)
opgOes dentre as
seguintes frutas: banana,
mamao, goiaba, abacaxi,
uva, abacate. - Total:
180 porgoes.

Bolos: Bolo Milho — 200
fatias e Bolo Mesclado —
200 fatias.

Mini tapioca - Total:
180 unidades.

Mini Sanduiches - Mini

arabe: com salame, peito

de peru ou frango. Total:
180 unidades.

Pao de queijo — 180
unidades.

Descartaveis: Copos
descartéveis para
chocolate quente (180
ml) — 200 unidades;
Copos descartaveis para
café (150 ml) — 200
unidades; Copos
descartaveis para
bebidas frias (200 ml) —
300 unidades; Pratos
descartaveis para bolos e
salgados — 200 unidades;
Colheres descartaveis
para salada de frutas
— 180 unidades;
Colheres descartaveis
para copinho Gourmet —
180 unidades; Garfinhos
descartaveis para bolo —
180 unidades; Mexedores
para café e chocolate
qguente — 180 unidades
e Guardanapos de papel

— 300 unidades.

Aclcar e adocante.

3697
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Garcom — 01 pessoa
(somente turno da manha)

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. A prestacao do servico deste objeto da contratacao € caracterizado comum sem dedicacao exclusiva de mao de
obra, conforme justificativa constante neste Termo de Referéncia.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucdo
1.3. O servigco é enquadrado como ndo continuo ou contratados por escopo.
Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 30 (trinta) dias, contados da emissdao da Nota de Empenho,
abrangendo a execuc¢do dos servi¢os, 0 recebimento definitivo e os procedimentos de liquidacdo e pagamento, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relacdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico especifico
neste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual de 2026, conforme informacdes
constantes do Processo SEI n® 13624.203267/2026-17.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. O Ministério do Trabalho e Emprego é érgao da Administracdo Publica Federal direta, tem como areas de
competéncia os seguintes assuntos: politica e diretrizes para a geracdo de emprego e renda e de apoio ao
trabalhador; politica e diretrizes para a modernizacdo do sistema de relacbes de trabalho e do sistema sindical;
fiscalizagdo do trabalho, inclusive do trabalho portuario, e aplicagdo das sangbes previstas em normas legais ou
coletivas; politica salarial; intermediacdo de méo de obra e formacéo e desenvolvimento profissionais; seguranca e
saude no trabalho; economia popular e solidaria, cooperativismo e associativismo; carteira de trabalho e regulacéo
profissionais; registro sindical; producdo de estatisticas, estudos e pesquisas sobre o mundo do trabalho para
subsidiar politicas publicas; politicas de aprendizagem e de inclusdo das pessoas com deficiéncia no mundo do
trabalho, em articulacdo com os demais 6rgaos competentes; politicas de enfrentamento as desigualdades no mundo
do trabalho; politicas voltadas para a relagdo entre novas tecnologias, inovacdo e mudangcas no mundo do trabalho,
em articulagcdo com os demais 6rgdos competentes; politicas para enfrentamento da informalidade e da precariedade
no mundo do trabalho e acdes e para mitigar a rotatividade do emprego; Fundo de Garantia do Tempo de Servigo -
FGTS e, Fundo de Amparo ao Trabalhador - FAT.

3.2. As Superintendéncias Regionais do Trabalho e Emprego sédo unidades descentralizadas do MTE, as quais
competem a execucao, a supervisdo e o monitoramento de acdes relacionadas a politicas publicas afetas ao
Ministério na sua area de jurisdicdo, especialmente as de: fomento ao trabalho, ao emprego e a renda; apoio a
coordenacdo nacional do Sine; acompanhamento e articulacdo da politica de economia popular e solidaria;
fiscalizacdo do trabalho, da mediacédo e da arbitragem em negociacao coletiva; e melhoria continua nas relacées do
trabalho, na orientacao e no apoio ao cidadéo.

3.3. Desse modo, torna-se evidente a importancia do Ministério e de suas respectivas unidades para a sociedade
brasileira. Ademais, para alcancar seu objetivo, € fundamental a realizacdo de eventos destinados ao
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aperfeicoamento de suas diversas areas de atuacdo, sendo a promocao de capacitacdo de servidores alinhada com
suas atividades institucionais uma medida de alcancar este objetivo.

3.4. O evento em questdo tem como finalidade o aperfeicoamento de aspectos juridicos e operacionais do
procedimento de mediacdo coletiva publica de competéncia do Ministério do Trabalho e Emprego, realizada pela
Secdo de Relagdes de Trabalho nesta Regional.

3.5. Nesse sentido, 0 evento apresenta-se devidamente alinhado com a finalidade do 6rgado, considerando seu
objetivo de aperfeicoar as atividades relacionadas a diversos servigos publicos prestados a sociedade no ambito das
competéncias institucionais do Ministério do Trabalho e Emprego.

3.6. Além disso, a realizacdo de evento de forma presencial apresenta uma série de vantagens tais como:
possibilidade de uma melhor interagdo interpessoal; troca de ideias e experiéncias sem limitacdes impostas por
encontros remotos; possibilidade de uma maior imersdo nas atividades desenvolvidas; possibilitar um maior
engajamento dos participantes.

3.7. Dessa forma, a contratagdo do fornecimento de servico de buffet, justifica-se a medida que proporciona um
ambiente com um minimo de conforto aos participantes do evento, possibilitando, inclusive, um melhor
desenvolvimento e rendimento das diversas atividades e trabalhos que serdo desenvolvidos, observando-se o devido
comedimento com 0s respectivos gastos.

3.8. Conforme Inciso | do art. 14 da Instrugdo Normativa Seges N° 58 de 8 de agosto de 2022, foi dispensado a
elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar para esta contratacéo.

Melhor Soluc¢ao para Licitar

3.9. Foram elencadas as possiveis solu¢des para atender a demanda definida neste instrumento, visando a melhor
solucdo para Licitar:

3.9.1. SOLUCAO 1: Realizar processos licitatérios anualmente utilizando como modalidade o Dispensa de
Licitagdo com entrega imediata dos materiais.

3.9.2. SOLUGAO 2: Realizar contratacdo pelo Sistema de Registro de Precos (SRP), por meio de licitacéo, na
modalidade pregéo eletrdnico, utilizando como parametro para estimativa da demanda o periodo de 12 meses.
OSRP, consoante o Decreto n° 7.892,de 23 de janeiro de 2013, consiste em um conjunto de procedimentos
para registro formal de precos de produtos, ou de prestacdo de servigos, para contratacdes futuras. Neste
sistema, os fornecedores consentem em manter o preco inalterado pelo periodo previsto no instrumento
convocatorio.

3.9.3. SOLUCAO 3: Tentar manifestar o interesse em aderir & uma Intencéo de Registro de Preco - IRP, para
participar como carona em um processo licitatério, no qual conste o bem ou servico que atendera a demanda
solicitada. considerando ser um bem de consumo comum em boa parte dos 6rgédos.

3.10. SOLUCAO ESCOLHIDA: Considera-se mais conveniente a contratacdo por dispensa de licitacdo, com
fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021, em razéo do valor estimado da contratagéo situar-se dentro do
limite legal previsto para outros servicos e compras.

3.11. Observadas as disposi¢des do art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, com os valores atualizados pelo Decreto
n°® 12.807, de 29 de dezembro de 2025, é dispensavel a licitagao para contratacdo que envolva valores inferiores a R$
65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos), no caso de outros
servigos e compras. Considerando que o valor estimado da presente contratacdo para fornecimento de coffee break
durante evento institucional é de R$ , conclui-se que o objeto encontra-se dentro do limite legal para contratagéo
direta por dispensa de licitacdo por valor, sem prejuizo do atendimento aos demais requisitos previstos na Lei n°
14.133/2021.

Justificativa para o Parcelamento ou ndao da Solucao
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3.12. Em regra, o objeto devera ser dividido em tantas parcelas quantas se comprovarem técnica e economicamente
viaveis, procedendo-se a licitacdo com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a
ampliacdo da competitividade sem perda da economia de escala (Simula 247 do TCU).

3.13. O parcelamento da solucdo é a regra devendo a licitacdo ser realizada por item, sempre que o objeto for
divisivel, desde que se verifique ndo haver prejuizo para o conjunto da solucédo ou perda de economia de escala,
visando propiciar a ampla participagdo de licitantes, que embora ndo disponham de capacidade para execu¢éo da
totalidade do objeto, possam fazé-lo com relacdo a itens ou unidades autbnomas.

3.14. Logo, para a presente demanda, nao se vislumbra a ado¢&o do parcelamento do objeto em itens, considerando
as caracteristicas por se tratar de uma prestagéo de servigo de fornecimento de alimento para um coffee break.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, deverdo ser observados
0s requisitos abaixo, em conformidade com o Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis, a Politica Nacional do
Meio Ambiente (Lei n°® 6.938/1981), a Politica Nacional de Residuos Sdélidos (Lei n° 12.305/2010) e a Lei n°® 14.133
12021:

4.1.1. A contratada devera adotar, sempre que possivel, praticas que reduzam a geracdo de residuos
decorrentes da execuc¢ao dos servigos, observando os principios da prevencao, da reducéo, da reutilizacéo, da
reciclagem e da destinagcao ambientalmente adequada dos residuos gerados;

4.1.2. Os alimentos, bebidas e demais insumos deverdo ser acondicionados de forma a minimizar desperdicios
e impactos ambientais, observadas as normas sanitérias vigentes;

4.1.3. Os materiais descartaveis utilizados na execugéo do objeto deverdo ser, preferencialmente, reciclaveis,
biodegradaveis ou produzidos com matéria-prima reciclada, sempre que disponiveis no mercado e sem
prejuizo da qualidade e da seguranca sanitaria;

4.1.4. A contratada devera observar as regras ambientais aplicaveis a producéo, transporte, armazenamento,
manipulacdo e descarte dos alimentos, bebidas, embalagens e demais materiais utilizados na execucdo dos
servicgos; e

4.1.5. A empresa devera promover o recolhimento dos materiais utilizados durante a prestacdo dos servigos,
deixando o local de realizacdo do evento em condi¢cbes adequadas de limpeza e organizacgdo, realizando a
destinagcdo ambientalmente adequada dos residuos gerados.

4.2. Os materiais descartaveis utilizados na execucdo dos servicos deverdo ser, preferencialmente, reciclaveis,
biodegradaveis ou produzidos com matéria-prima reciclada, desde que ndo comprometam a qualidade, a seguranca
sanitaria e a adequada prestacao dos servicos.

4.3. Os produtos devem ser constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atdxico e biodegradavel.

4.4. O acondicionamento de produtos deve se dar preferencialmente em embalagem individual adequada, com o
menor volume possivel e que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecédo durante o transporte
e armazenamento.

4.5. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de ContratacBes Sustentaveis,, bem como legislacdo e/ou
normas de érgaos de vigilancia sanitaria estaduais, distrital @ municipais e demais instrumentos normativos aplicaveis”:

4.5.1. RESOLUCAO RDC ANVISA N° 216/2004, alterada pela RDC Anvisa n° 52, de 29 de setembro de 2014
(Disp6e sobre Regulamento Técnico de Boas Praticas para Servigos de Alimentacao.)
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45.2, RESOLUQAO - RDC ANVISA 182/2017, alterada pela RDC Anvisa n° 331, de 23 de dezembro de 2019
(Dispde sobre as boas praticas para industrializacéo, distribuicdo e comercializacdo de agua adicionada de sais.

Plano Diretor de logistica Sustentavel (PSL)

4.6. Esta contratacao visa atender as observagfes do Plano Diretor de Logistica Sustentavel (PLS), instituido pela
Portaria Seges/ME n° 8.678, de 19 de julho de 2021, dispde sobre a governanga das contrata¢des publicas no ambito
da Administracdo Federal direta, autarquica e fundacional, sendo mecanismo de governanca integrado ao
planejamento estratégico do 6rgdo ou entidade, bem como as leis orcamentarias, definindo a estratégia para as
contratacbes e operagles logisticas, considerando metas e agfes sustentaveis nos aspectos econdmicos, sociais e
ambientais.

4.7. Sendo um instrumento de governanca, o PLS deve estar vinculado ao planejamento estratégico do 6rgéo ou
entidade, neste caso do MGI, e ao plano plurianual (art. 9° da Portaria n°® 8.678, de 2021), observando ainda as
diretrizes tecidas pela Estratégia Federal de Desenvolvimento (EFD) e pelos Objetivos de Desenvolvimento
Sustentavel (ODS) da Agenda 2030. Na sequéncia, 0 PLS/MGI 2024-2026 norteara a elaboragdo do Plano de
Contratac6es Anual (PCA), os estudos técnicos preliminares, os anteprojetos, projetos basicos ou os termos de
referéncias de cada uma das contratacdes, publicados nos sitios oficiais do Ministério, nos termos do §1° e §3° do art.
8° da Portaria Seges/ ME n° 8.678, de 2021.

4.8. A figura a seguir, constante do Caderno da Seges, ilustra esse encadeamento:

P e,
S
Ak

ODS da l
agenda _ _

2030 Diretrizes e Planejamento
programas

S PLS |— ETP
do PPA estrateglco
X PB/TR

PCA

EFD Brasil
2020 -
2031

4.9. Sendo o PLS/MGI 2024-2026 instrumento de governanca das contrata¢des publicas que decorre da diretriz
governamental de promoc¢éo do desenvolvimento nacional sustentavel, a adocao de critérios de sustentabilidade nas
contratacfes e na logistica é fundamental para a promocdo de praticas ambientais e sociais sustentaveis e
conscientes, que possibilitam minimizar impactos ambientais negativos e que promovem o desenvolvimento
sustentavel.

Subcontratacao
4.10. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.11. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas
razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.12. Nao ha necessidade de realizacéo de avaliacédo prévia do local de execucdo dos servicos.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicodes de execucao
5.1. A execuc¢éo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. A prestacgédo dos servicos ocorrera no dia e horarios informados na Ordem de Servico.

5.1.2. Os servicos serdo demandados com antecedéncia minima de 02 (dois) dias Uteis, por meio de solicitacao
formal da area requisitante e a execucdo se dara pela contratada apés autorizacdo da Ordem de Servicos
emitida pela Contratante.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. A prestacéo dos servigos devera ser prestado na Sede da Superintendéncia Regional do Trabalho e Emprego no
Ceara - SRTE/CE, localizada na Rua Bardo de Aracati, 909, Aldeota, Fortaleza-CE, no Edificio-sede do Ministério da
Gestéo e Inovacao em Servigcos Publicos no Ceara.

5.3. Os servigos serdo prestados no dia 25 de novembro de 2026, de 8h as 12h,
Rotinas a serem cumpridas
5.4. A execugéo contratual observara as rotinas abaixo:

5.4.1. A contratada devera atender as exigéncias da Vigilancia Sanitaria para esse ramo de atividade,
mantendo atualizado o Alvara Sanitario;

5.4.2. A contratante devera acompanhar a preparacdo dos ambientes e a disponibilizacdo dos alimentos e
utensilios 02 (duas) horas antes da realizacdo do evento.

5.4.3. A Contratada, sob sua inteira responsabilidade, alocara profissionais na prestacdo dos servigcos
pretendidos, observadas as condigcbes minimas a seguir:

5.4.3.1. Adequacao ao perfil profissional (requisitos de conhecimento e experiéncia) estabelecido para o objeto;
5.4.3.2. Ter idade minima de 18 (dezoito) anos;
5.4.3.3. Agir com presteza, polidez e cortesia, sob qualquer circunstancia;

5.4.3.4. Apresentar-se uniformizado e portando os equipamentos de seguranca do trabalho - EPI's necessarios
ao desempenho da atividade para a(s) qual(is) for contratado.

5.5. No fornecimento, os alimentos devem estar dispostos em mesas, com toalhas, materiais e utensilios todos néo
descartaveis tais como: bandejas, cumbucas, talheres (pegadores, espéatulas e outros), porta guardanapos, garrafas
térmicas, jarras e congéneres.

5.6. Manter organizacédo, qualidade e boa apresentacdo dos alimentos a ser oferecido, entendendo-se, inclusive, a
manutencgdo da temperatura ideal dos salgados, doces e sucos/refrigerantes, com a utilizacdo, se necessario, de
caixas térmicas.

5.7. Fornecer os produtos, obrigatoriamente de acordo com as especificacbes descritas na proposta, bem como no
prazo e no quantitativo nele estabelecidos, responsabilizando-se pela substituicdo dos mesmos na hipétese de se
constatar, quando do recebimento pela organizacdo, estarem em desacordo com as referidas especificagoes;

5.8. Responsabilizar-se pelo transporte dos alimentos e utensilios de seu estabelecimento até o local determinado,
pelo seu descarregamento

Materiais a serem disponibilizados
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5.9. Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas no item 1.1. e qualidades a seguir estabelecidas,
promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.9.1. Todos os alimentos deverdo ser preparados com produtos de primeira qualidade, observados os
procedimentos de higiene; e

5.9.2. A manutencdo da temperatura ideal dos salgados, doces e sucos/refrigerantes, com a utilizacédo, se
necessario, de caixas térmicas.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.10. A demanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.10.1. O servico de coffee break serd destinado ao atendimento de participantes de evento institucional
organizado pela Secretaria de Protecdo ao Trabalhador do Ministério do Trabalho e Emprego, a ser realizado
no dia 25 de novembro de 2026, na Sede da Superintendéncia Regional do Trabalho e Emprego no Ceara -
SRTE/CE, devendo a contratada observar rigorosamente as datas, horarios, local de entrega/prestacédo e
guantitativos definidos neste instrumento;

5.10.2. A proposta devera considerar todos 0s custos necessarios a perfeita execucado dos servicos, incluindo,
guando aplicavel, aquisicdo, preparo, acondicionamento, transporte, entrega, montagem, reposicao,
disponibilizacdo dos alimentos e bebidas, fornecimento de utensilios, materiais descartiveis ou reutilizaveis,
equipamentos de apoio, mao de obra, encargos trabalhistas, tributos, seguros, taxas, despesas operacionais,
limpeza da area utilizada e demais itens indispenséaveis a adequada prestacéo do servigo; e

5.10.3. Os alimentos e bebidas fornecidos deverdo apresentar boa qualidade, estar em perfeitas condi¢des de
consumo, ser entregues em embalagens e recipientes adequados, observadas as normas sanitarias vigentes,
as boas préaticas de manipulacdo de alimentos e as condicBes de higiene, conservacdo, temperatura e
apresentacdo compativeis com a natureza do servico, garantindo-se atendimento adequado aos participantes
durante todo o periodo do evento.

Especificacdo da garantia do servico

5.11. O prazo de garantia dos servicos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de
Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizagcdo do contrato

5.12. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢éo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensado do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢des entre 0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgado ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgdo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informacdes
acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do
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plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugéo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado devera manter preposto da empresa no local da execugéo do objeto durante o evento institucional
organizado pela Secretaria de Prote¢cdo ao Trabalhador do Ministério do Trabalho e Emprego, a ser realizado no
periodo de 10 a 13 de agosto.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execuc¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagédo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcao da execucéao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo
ou adocado de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposicBes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 9 de 28
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: MAI/2026



Gestor do Contrato
6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1. coordenar a atualizagéo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.20.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.20.3. acompanhar a manutengdo das condi¢cfes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.20.4. emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigaces.

6.20.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacéo para fins de
aplicagdo de sancfes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.20.6. elaborar relatério final com informacfes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.20.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada
confere com o valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo no recebimento definitivo do servico.

6.20.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.20.8.1. as denulncias de discriminagao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°,
inciso Ill, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.20.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada est4d descumprindo suas obriga¢cdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. avaliacdo da execucao do objeto utilizara o [Instrumento de Medigcdo de Resultado (IMR), conforme previsto no
Anexo |.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ado do servi¢o, ou os utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.
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7.3. A utilizacdo do IMR néo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestagéo
dos servicos.

7.4. A afericdo da execucgéo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.4.1. A comprovacdo da efetiva prestacdo dos servicos, mediante fornecimento do coffee break no dia,
horarios, local e quantitativos previstos neste instrumento, observada a conformidade com o cardapio,
especificagfes, condi¢cdes de entrega, montagem, apresentacdo e demais exigéncias estabelecidas no Termo
de Referéncia.;

7.4.2. A verificacdo da qualidade dos alimentos e bebidas fornecidos, incluindo condi¢cdes adequadas de
higiene, conservacéo, temperatura, acondicionamento, apresentacdo, validade e adequagdo ao consumo, bem
como o atendimento as normas sanitarias aplicaveis e as boas praticas de manipulacdo de alimentos; e

7.4.3. O aceite formal do servico pela fiscalizagdo ou gestdo do contrato, apds conferéncia do cumprimento das
obrigacdes pela contratada, ndo sendo admitido o pagamento por servicos ndo executados, executados
parcialmente ou em desconformidade com as especificacbes contratadas, sem prejuizo da aplicagdo das
sanc¢fes cabiveis e dos eventuais ajustes, glosas ou retencdes pertinentes.

Recebimento

7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 1 (um) dia util, contado da execucdo de cada
fornecimento, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.5.2. . Nao se tratando de obra ou servico de engenharia, para fins de recebimento provisoério sera
considerada como conclusédo do objeto a efetiva disponibilizacdo do coffee break no local, datas e horarios
definidos, em conformidade com os quantitativos, cardapio, qualidade, apresentacdo, condi¢cdes sanitarias e
demais exigéncias estabelecidas neste instrumento.

7.6. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovacgéao da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisorio, serd considerado para fins de faturamento a conclusdo integral da
prestacdo dos servicos de coffee break referentes ao evento institucional realizado no dia 25 de novembro de 2026,
mediante comprovacao da efetiva execugdo do objeto, observados os quantitativos contratados, o cardépio, a data,
horarios, local de prestacao dos servicos e demais exigéncias estabelecidas neste instrumento.

7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.11.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliag6es da execucgédo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servi¢cos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.12. Sera considerado como ocorrido 0 recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.
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7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cées resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicado de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisario.

7.14. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

7.15. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.16. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.17. Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise
e a conclusao acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagéo a fiscalizacdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.18. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 3 (trés) dias, contados do recebimento provisorio, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.18.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigagfes assumidas pelo Contratado, com meng¢éo ao seu desempenho
na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.

7.18.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.18.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatdrios e documentacdes apresentadas; e

7.18.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.18.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.[A9]

7.19. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagcao e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.21. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacao

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacéo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.23. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021
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7.24. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

i) 0 prazo de validade;

i) a data da emisséao;

[II) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

7.25. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagédo da regularizacdo da situagédo, sem 6nus ao Contratante.

7.26. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.27. A Administracao deverd realizar consulta ao SICAF para:
7.27.1. verificar a manutencdo das condi¢cfes de habilitagdo exigidas;

7.27.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagcdo/contratacdo no ambito do 6érgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.29. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.30. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.31. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.32. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidacéo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA — indice
Nacional de Pre¢os ao Consumidor Amplo, apurado pelo IBGE de correcdo monetéria.

Forma de pagamento

7.34. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.35. Ser& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
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7.36. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.36.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.37. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
nao sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuices abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessdo de Crédito
7.38. As cessoes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.

7.38.1. A eficacia da cessao de crédito, em relagdo a Administracdo, esta condicionada a celebracéo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.38.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condicbes de
habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebragéo do aditamento de cessao de crédito e a realizagao
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem
como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.38.3. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exceg¢bes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administracéo.

7.38.4. A cessédo de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.39. O disposto nesta se¢do ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracées acima descritas as seguintes sancées:
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8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que néo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que néo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de
penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infracbes descritas no item “d”, de 0,1% (um décimo por cento) por dia deO,
1lum décimo atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total
do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacéo,
suplementacao ou reposicdo da garantia;

8.2.4.2.1. . O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagdo, suplementacdo ou
reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art.
137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 1% (um por cento) a 10% (
dez por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecucéo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 5% (cinco
por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 1% (um por cento) a 10% (dez
por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea “d”,
de 1% (um por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.7.Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (meio por cento) a 5% (
cinco por cento) do valor da contratacéo.

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa seréa facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sanc0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacdes serédo enviadas eletronicamente para 0s
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.
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8.8.2. Os enderegcos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF seréo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacgfes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacao das sanc¢des serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infrac6es administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacbes e
contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serédo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢bes aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacéo de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizac6es, nao inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta, por dispensa de licitagcdo, na forma eletrénica,
com fundamento no art. 75, inciso I, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, em raz&o de se tratar de contratagdo de
servico comum, cujo valor estimado se enquadra no limite legal para dispensa de licitacdo, com adoc¢édo do critério de
julgamento pelo menor preco.

Regime de Execucdo

9.2. O regime de execucao do objeto serd de empreitada por preco unitario.
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Critérios de aceitabilidade de precos

9.3. Para o objeto ou parte dele sujeito ao regime de empreitada por preco unitario o critério de aceitabilidade de
precos serd o menor preco global, observado o valor estimado da contratacdo e 0s prec¢os unitarios maximos
estimados pela Administracdo para cada item.

9.3.1. valor global: conforme valor estimado da contratacéo;

9.3.2. custos unitarios relevantes: serao considerados 0s precos unitarios constantes da planilha estimativa da
Administracdo, devendo a proposta apresentar valores compativeis com os quantitativos, especificagcbes e
precos de referéncia definidos neste Termo de Referéncia.

Exigéncias de habilitacao
9.4. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.9. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins
de identificagdo em todo o territério nacional;

9.10. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.11. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

9.12. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

9.13. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

9.14. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.15. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

9.16. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.17. Consorcio de empresas: contrato de consoércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicagdo da empresa lider,
responsavel por sua representacao perante a Administracao (art. 15, caput, | e Il, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.18. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.19. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;
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9.20. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacado de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.21. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.22. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacédo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.23. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.24. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.25. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.26. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Econémico-Financeira

9.27. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitagdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.28. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.29. balanco patrimonial, demonstragéo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis do dois ultimo
exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez
Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante
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9.30. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo, capital minimo de até
10% do valor total estimado da contratagao.

9.30.1. Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo,
16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratacdo para o
periodo de doze meses, tendo por base o balanco patrimonial e as demonstracdes contabeis do Ultimo
exercicio social; e

9.30.2. Patrim6nio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo para o periodo de doze
meses, por meio da apresentacéo do balanco patrimonial e demonstrac@es contabeis do Ultimo exercicio social.

9.31. Os indicadores fixados acima deverédo ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios sociais, sob pena
de inabilitagéo.

9.32. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.33. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.34. O atendimento dos indices econémicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante
declaracéo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.35. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balan¢o de abertura.

Qualificagcao Técnica

9.36. Declaracédo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das condicdes locais para o
cumprimento das obrigagfes objeto da contratacao.

9.36.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo representante legal da
empresa acerca do pleno conhecimento das condi¢des e peculiaridades da contratacao.

9.37. Apresentacao de, no minimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove a execugdo satisfatéria de servicos compativeis com o objeto da contratacao,
consistentes em fornecimento de coffee break, buffet ou alimentagéo para eventos.

9.38. O(s) atestado(s) devera(do) demonstrar experiéncia na prestacdo de servicos com caracteristicas compativeis
em natureza com o0 objeto desta contratagdo, admitindo-se o somatorio de atestados para comprovacao da
capacidade técnica.

Disposicdes gerais sobre habilitacéo

9.39. Quando permitida a participagcdo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

9.40. Na hip6tese de o fornecedor ser empresa estrangeira que néo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.41. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.
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9.42. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.43. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacéo do recolhimento dessas contribuicdes.

Documentacdo complementar para cooperativas
9.44. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo complementar:

9.44.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprova¢do de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §82° a 6° da
Lein. 5.764, de 1971,

9.44.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

9.44.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacdo do
Servico;

9.44.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

9.44.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executarao
0 contrato;

9.43.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
9.43.6.1. ata de fundacéo;
9.43.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.43.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembileia;
9.43.6.4. editais de convocacao das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.43.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais
ou nas reunides seccionais;

9.43.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratacao; e

9.43.6.7. .Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo
fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacao, que € o maximo aceitavel, € de R$ 4.400,00 (quatro mil e quatrocentos
reais), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no

Orcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:

EXERCICIO PROGRANA Agka [ PO Gratia]  FTRES Femi LG |UGR L1 ¥

VALDR

T1IT - FROERA )
515 - FUNCIOMAVENTD | ASminatraie: Adminsiracio | Adminstagia; AR
5 5 o0 a1 1038 (axEns| 33sods |

135751 0G0

TRABALHDE EMPREGD

A5 4.400,00

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

12.2. Equipe de Planejamento da Contratacdo, conforme Portaria MGI-DCD-SRA-CE/MGI N° 8083, DE 28 DE

SETEMBRO DE 2026
a) FRANCISCO WELLINGTON DA SILVA;
b) RUI VICTOR PINHEIRO MORAES;
b) NEYLA MARIA DE KING FREIRE; e
c) JANNSEN REBOUCAS PEREIRA.

Fortaleza, 29 de outubro de 2026.

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de

maio de 2024)

1. FORMALIZACAO DA CONTRATAGCAO

1.1. O adjudicatario terd o prazo de 48 (quarenta e oito) horas, contado da data de sua convocacédo, para aceitar a
Nota de Empenho, instrumento equivalente ao contrato, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo da
aplicagdo das sancdes previstas na legislacdo e nos documentos que regem a contratagéo.

1.2. O prazo previsto no item 1.1 podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacao

justificada do adjudicatario, apresentada antes do término do prazo inicial, e aceita pela Administracéo.

1.3. O aceite da Nota de Empenho pelo adjudicatario implica o reconhecimento de que:

1.3.1. a Nota de Empenho substitui o termo de contrato, sendo aplicaveis a contratacdo, no que couber, as

disposicdes da Lei n° 14.133/2021;

1.3.2. a contratada se vincula a proposta apresentada, a Autorizacdo de Contratacdo Direta e/ou ao Aviso de
Dispensa Eletronica, conforme o procedimento adotado, ao Termo de Referéncia e aos respectivos anexos,

independentemente de transcri¢ao;
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1.3.3. integram a contratacdo todos os documentos mencionados no subitem 1.3.2, inclusive o Termo de
Ciéncia e Concordancia, quando aplicavel,

1.3.4. a contratada devera executar integralmente o servigo de coffee break no dia 29 de outubro de 2026, no
Auditério Central do Edificio-Sede da Superintendéncia Regional de Administracdo do Ministério da Gestédo e
da Inovagcdo em Servicos Publicos no Ceard, observando os horarios, as quantidades, as especificacbes e as
demais condi¢cbes estabelecidas no Termo de Referéncia.

2. VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é aquele estabelecido no Termo de Referéncia, na forma do artigo 105 da Lei
n° 14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o objeto
nao for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do Contratado,
previstas neste instrumento.

3. OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE
3.1. So obrigacdes do Contratante:

3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagfes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de
Referéncia e seus anexos;

3.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia,;

3.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorre¢des, imperfei¢des, falhas ou
irregularidades verificadas na execucdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado
ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solucbes por ele propostas
sejam as mais adequadas;

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucao contratual e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

3.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relacdo a parcela incontroversa da execucéo do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto
a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,

3.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucédo do objeto, no prazo, forma e
condicdes estabelecidos no Termo de Referéncia;

3.1.7. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.8. Cientificar o 6rgéo de representacédo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocao das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigac@es pelo Contratado;

3.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacfes e reclamacfes relacionadas a execucgao
contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

3.1.9.1. A Administracéo terd o prazo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.

3.1.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
Contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

3.1.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de
descumprimento de clausulas contratuais.

3.1.12. Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteracéo do projeto pelo Contratante, no caso do art.
93, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021.
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3.1.13. Fornecer por escrito as informacfes necessarias para o desenvolvimento dos servicos objeto do
contrato.
3.1.14. Realizar avaliagbes periddicas da qualidade dos servigos, apés seu recebimento.

3.1.15. Exigir da contratada, como condicao para o recebimento definitivo do objeto, quando aplicavel:
3.1.15.1. documento fiscal correspondente ao servico executado;

3.1.15.2. comprovagdo do atendimento das especificagfes, quantidades, horarios e demais condi¢des
estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.15.3. demais documentos expressamente exigidos no Termo de Referéncia para fins de recebimento
e pagamento.

3.1.16. Arquivar os documentos relacionados a contratacdo e a execugdo do objeto, especialmente a proposta
da contratada, a Nota de Empenho, a ordem de execucdo do servigo, os registros da fiscalizagdo, o
Instrumento de Medicdo de Resultado, quando aplicavel, o termo de recebimento, as notificacdes expedidas e
os documentos fiscais.

3.1.17. Assegurar que as areas disponibilizadas para a montagem, a execugéo e a desmontagem do servigo de
coffee break, inclusive suas instalacbes e os equipamentos fornecidos pela Administracdo, apresentem
condi¢bes adequadas de seguranca e saude no trabalho, cabendo a contratada cumprir as normas aplicaveis e
adotar as medidas de prevencao relacionadas as atividades sob sua responsabilidade.

3.1.18. Previamente & expedicdo da ordem de servico, verificar pendéncias, liberar &reas e/ou adotar
providéncias cabiveis para a regularidade do inicio da sua execucao.

3.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda
gue vinculados a execuc¢éao do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obriga¢gBes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo
como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando,
ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

4.1.1. Manter preposto aceito pela Administracéo no local do servigo para representa-lo na execucgéo contratual.

4.1.2. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgédo ou entidade,
desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

4.1.3. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal contratual ou autoridade superior e prestar todo
esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

4.1.4. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das disposi¢cdes do Termo de Referéncia e
deste Anexo, com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa
técnica e a legislacao de regéncia;

4.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execuc¢éo
ou dos materiais empregados;

4.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com o Coédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administracéo
ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucgao
contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;
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4.1.7. Efetuar comunicacdo ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de realizacdo ou
finalizacdo do servico no prazo estabelecido, para adogéo de agdes de contingéncia cabiveis.

4.1.8. Nao contratar, durante a vigéncia da contratacdo, cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor contratuais, nos
termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

4.1.1.9 Quando néao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo contratual, até o dia trinta do més
seguinte ao da prestacao dos servi¢os, 0s seguintes documentos:

4.1.1.9.1. prova de regularidade relativa & Seguridade Social;
4.1.1.9.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniéo;

4.1.1.9.3.certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio
ou sede do Contratado;

4.1.1.9.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
4.1.1.9.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

4.1.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigaces previstas em Acordo, Convencao, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pela contratagdo, por todas as obrigacdes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia néo transfere a responsabilidade ao Contratante;

4.1.11. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente
gue se verifique no local dos servicgos.

4.1.12. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucdo do empreendimento.

4.1.13. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranc¢a de pessoas ou bens de terceiros.

4.1.14. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execucao do objeto, durante a vigéncia contratual.

4.1.15. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinacfes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condicbes
de seguranca, higiene e disciplina.

4.1.16. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao, quaisquer mudancas nos
métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

4.1.17. Cumprir as normas de protecdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a saude no
trabalho;

4.1.18. Nao submeter os trabalhadores a condi¢fes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, servidado por
divida ou trabalhos forcados;

4.1.19. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislacao;

4.1.20. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacdo de trabalho noturno e em condicbes
perigosas e insalubres e a realizagdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil,
aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;
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4.1.21. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminacéo, violéncia e assédio no ambiente
de trabalho;

4.1.22. Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitagdo, ou para a qualificagdo, na contratacao direta;

4.1.23. Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢do contratual, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislagéo;

4..1.24. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela fiscalizacao
contratual, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

4.1.25. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia da execucédo do objeto;

4.1.26. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n° 14.133,
de 2021;

.4.1.27. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranga do Contratante.

5. OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

5.1. As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a
gue tenham acesso em raz&o da licitagdo ou da contratacdo, a partir da apresentacdo da proposta no certame,
independentemente de declaracdo ou de aceitacdo expressa.

5.2. Os dados obtidos somente poderéo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo
com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

5.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

5.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de suboperagéo
firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

5.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do Contratado elimina-los, com
excecdo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de
documentacao para fins de comprovacao do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto
nao prescritas essas obrigacdes.

5.6. E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades
decorrentes da LGPD.

5.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente
clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

5.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o Contratado atender
prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.

5.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer
informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

5..10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a
armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de
tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de
responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.
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5.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a
reutilizacdo desses dados pela Administragcao nas hipéteses previstas na LGPD.

5.11. O presente instrumento esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou
recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

5.12. Os contratos e convénios de que trata 0 § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados & autoridade
nacional.

6. DA EXTINGAO CONTRATUAL

6.1. A contratacdo sera extinta quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do
prazo estipulado para tanto.

6.2. Se as obrigacdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusao do
objeto, caso em que deverd a Administracao providenciar a readequacao do cronograma fixado para a contratacao.

6.3. Quando a nao conclusdo do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do Contratado:
6.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢ées administrativas; e

6.3.2. podera a Administracdo optar pela extingdo contratual e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em
lei para a continuidade da execucgéo contratual.

6.4. A contratacdo podera ser extinta antes do cumprimento das obrigacdes nela estipuladas ou antes do término do
prazo fixado, pelos motivos previstos no art. 137 da Lei n® 14.133/2021, mediante decisdo formalmente motivada nos
autos do processo, bem como consensualmente, observadas as disposi¢cdes dos arts. 138 e 139 da mesma Lei e
assegurados o contraditorio e a ampla defesa, quando cabiveis.

6.5. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
6.5.1. Balanc¢o dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
6.5.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
6.5.3. Indenizacdes e multas.

6.6. A extin¢cdo contratual ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-financeiro, hipotese
em gue sera concedida indenizacéo por meio de termo indenizatorio.

6.7. A contratagdo poderd ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que tenha desempenhado funcdo na contratacdo direta, ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo contratuais, ou
gue deles seja cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

7. DOS CASOS OMISSOS

7.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°® 14.133, de 2021,
e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 —
Cdbdigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

8. ALTERACOES
8.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou supressées que se
fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratacdo e, no caso
de reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os acréscimos sera de 50% (cinquenta por cento).

8.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
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8.4. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a prévia
aprovacgao da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagédo de seus
efeitos, hipdtese em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

8.5. Registros que nao caracterizam alteracées contratuais podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.

9. FORO

9.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em Fortaleza, Secado Judiciaria do Ceara para dirimir os litigios que
decorrerem da execucédo contratual que nao puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, 81°, da Lei n°
14.133, de 2021.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ...........cc.oe..e. declara que esta ciente (identificar o Contratado) e concorda com as
disposicdes e obrigacdes previstas no Aviso de Contratacdo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a
gue se refere a Dispensa Eletrbnica n°........... /2026, bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela

veracidade e legitimidade das informagfes e documentos apresentados durante o processo de contratagéo.

Fortaleza/CE, ........ de ..o, de 2026.

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

NEYLA MARIA DE KING FREIRE

Membro da comissdo de contratagdo

b
tf Assinou eletronicamente em 29/10/2026 as 13:26:41.

JANNSEN REBOUCAS PEREIRA

Membro da comissdo de contratagdo
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