MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVACAO EM SERVICOS PUBLICOS
Secretaria de Servicos Compartilhados

Diretoria de Contratagdes e Unidades Descentralizadas
Superintendéncia Regional de Administracdo no Estado da Paraiba
Servigo de Administragdo e Logistica

TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n® 10467.000027/2026-16)

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratacao de servigos continuados de manutengao preventiva e corretiva de
elevadores, com fornecimento de pegas, para 2 (dois) elevadores instalados no prédio sede da
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DO TRABALHO E EMPREGO NA PARAIBA (SRTB-PB),
situada a Praca Venancio Neiva, 11, Centro, Jodo Pessoa - PB, conforme condicoes,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus anexos:

VALOR
TOTAL
(12
meses)

. UNIDADE VALOR
ITEM | ESPECIFICACAO TIPO DE QUANTIDADE | UNITARIO
MEDIDA (mensal)

Contratacgao de
servicos continuados
de manutencgdo
preventiva e
corretiva de
elevadores, com
fornecimento de
pecas, para 2 (dois)
elevadores . _
instalados no prédio . : servigo R$

sede ~ da Servico | Unidade (2 elevadores) R$ 979,48 11.753,73
SUPERINTENDENCIA
REGIONAL DO
TRABALHO E
EMPREGO NA
PARAIBA (SRTB-
PB), situada a Praga
Venancio Neiva, 11,
Centro, Jodo Pessoa
- PB. CATSER 3557.

~ R$
VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO 11.753,76

1.2. O objeto da licitagdao tem a natureza de servigo comum.

1.3. Os quantitativos e respectivos cddigos dos itens sdo os discriminados na tabela
acima.

1.4. A presente contratacdo adotara como regime de execugao a Empreitada por Preco
Global.

1.5. O prazo de vigéncia do contrato é de 30 (trinta) meses, podendo ser prorrogado
por interesse das partes até o limite de 10 (dez) anos, com base no artigo 107, da Lei 14.133,
de 2021.



2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Considerando o término da vigéncia do Contrato n°® 01/2022, previsto para 1° de
abril de 2026, e diante da impossibilidade de prorrogacao contratual em virtude da situagao
irregular da atual contratada junto ao CADIN, torna-se necessaria a realizacdo de nova
contratacdo dentro deste prazo. Justifica-se a contratacdo no quadro da SRTE/PB, pois ndo ha
servidores com competéncia para realizar estes servigos. Assim, faz-se necessaria a
contratacdao de empresa especializada na gestao de servicos de manutencao de elevadores,
transferindo a contratada a responsabilidade pela realizagdo de manutencao das maquinas e
pelo fornecimento dos insumos necessarios, considerada a alta disponibilidade dos
equipamentos.

2.2. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual.

3. DESCRICI\O DA SOLUCT\O COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICA(;I\O DO PRODUTO

3.1. A contratacdo sera realizada por dispensa de licitacdo em formato eletronico, com

base no art. 75, inciso II da Lei n® 14.133/2021, por se tratar de servico comum de pequeno
valor. A modalidade eletrénica assegura agilidade, transparéncia e ampla concorréncia.

3.2. Especificacdes Técnicas dos Elevadores n° K5892 e K5893:
a) Marca: OTIS;
b) Capacidade: 6 passageiros / 450 kg;
c) Velocidade: 1.0 m/seg;
d) Acionamento: Frequéncia variavel;
e) Percurso: 8.05;
f) Paradas/Entradas: 4/4;
g) Denominacao das Paradas: T,1,2 e 3;
h) Comando: OVF2;
i) Sinalizagdo de Pavimentos: Indicador de posigao;
j) Barra de Protecao: Com raios infravermelhos tridimensionais;
k) Cabina: Ago inox escovado;

I) Acessorios: Ventilador, sintetizador de voz, intercomunicador, servico
independente;

m) Portas da cabina: 2 folhas de abertura lateral em aco escovado;
n) Soleiras: Duraluminio;
0) Botoeiras de Cabina e Pavimento: Tipo Nel;

p) Sistema de monitoramento do funcionamento do equipamento 24 horas por dia
através de equipamento de monitoracdo remota, conectado ao centro de
atendimento ao cliente via modem detectando automaticamente ocorréncias com
0s equipamentos;

q) Durante 24 horas por dia, no caso de passageiro preso na cabine, ao ser
acionado o botdao de alarme, imediatamente é estabelecido contato entre o
passageiro e o centro de atendimento através de um intercomunicador instalado na

cabine.
3.3. Servicos de Manutencao Preventiva e Corretiva:
3.3.1. Cabe a CONTRATADA efetuar mensalmente os servicos de manutencao

preventiva e corretiva nos equipamentos, efetuando a inspegao, limpeza, lubrificacao,
regulagem, ajustagem e reparos, em todos os seus componentes, sejam eles mecanicos,
eletroeletronicos ou eletronicos, localizados na casa de maquinas, caixa de corrida, poco
(inclusive limpeza do poco), cabine e pavimentos, conforme necessidade técnica e de



acordo com o plano de manutencao preventiva e corretiva, a fim de proporcionar
funcionamento seguro, eficiente, confortavel e econdmico;

3.3.2. Para os servigos de manutencdo corretiva emergencial ou programada,
compete a contratada substituir ou consertar componentes mecanicos e eletroeletronicos
necessarios a recolocagdo dos equipamentos em condigdes normais de seguranga e
funcionamento, e executar sempre que necessario as substituicbes de pecas e
componentes;

3.3.3. Sdo de inteira responsabilidade da CONTRATADA, sem 0Onus algum para a
CONTRATANTE, todo ferramental, equipamentos e instrumentacdo necessarios a
realizacao dos servicos de manutengdo preventiva e corretiva, mantidos em pleno estado
de conservacao e operacao;

3.3.4. Sdo de inteira responsabilidade da CONTRATADA, sem O6nus algum para a
CONTRATANTE, todos os Equipamentos de Protecao Individual (EPI) e Equipamentos de
Protecdo Coletiva (EPC) necessarios a realizagao dos servigos de manutengao preventiva e
corretiva;

3.3.5. A CONTRATADA devera arcar, sem Onus para a CONTRATANTE, com o custo
do fornecimento de pecas, materiais e componentes para o perfeito funcionamento dos
elevadores, inclusive os materiais de consumo de primeira qualidade que sdo utilizados
pelos empregados na manutencao tais como: lixas, lubrificantes, graxas, produtos
antiferrugem, produtos de limpeza do ago inox das cabinas, lampadas e reatores, estopas,
panos, parafusos, arruelas, pregos, dleos e outros necessarios a execucao dos servigos.

3.3.5.1. A CONTRATADA devera manter os equipamentos e ferramentas em
perfeito estado de conservagao, manutengao, seguranca e higiene, prontos para
utilizagcdo a qualguer tempo, adequados a produtividade, compativel com as
respectivas especificacbes técnicas, substituindo-os em caso de defeito no prazo
maximo de 72 (setenta e duas) horas;

3.3.5.2. O local para armazenamento dos equipamentos e ferramentas sera
indicado pela CONTRATANTE, devendo a CONTRATADA manter a area reservada para
este fim perfeitamente limpa e organizada.

3.4. Os profissionais designados pela CONTRATADA para execugao dos servicos deverao
apresentar-se a SRTB-PB trajando uniforme completo e limpo, com cracha de identificacao.
Como uniforme completo considera-se o conjunto de calca, camisa e calcado com solado de
borracha, em condicdes de perfeito isolamento. além de outros equipamentos de protegdo
individual (EPIs), que poderdo ser exigidos pela CONTRATANTE, conforme a natureza da tarefa,
e/ou legislacdo especifica;

3.5. Cabe a CONTRATADA relatar imediatamente a Fiscalizacdo Contratual da SRTB-PB
a paralisacdao de um equipamento, e apresentar orcamento descritivo no prazo maximo de 72
(setenta e duas) horas, detalhando o problema detectado, as pecas e os componentes
necessarios a sua correcdao, bem como seus valores unitarios e totais;

3.6. A substituicao de pecas e ou componentes durante a manutencao preventiva ou
corretiva deverdo ser comunicadas formalmente a Fiscalizagdo Contratual, contendo no
comunicado o motivo da substituicdo e as providéncias que se fizeram cabiveis.

3.6.1. As pecas substituidas em virtude de servicos preventivos e corretivos
executados sao de propriedade da CONTRATANTE, devendo ser recolhidas e entregues
pela CONTRATADA em local e data definidos.

3.7. A CONTRATADA sera responsavel pelos servigos, reposicdo de pecas e mao-de-obra
para a solucao integral dos defeitos provenientes de todas as manutencgdes realizadas nos
equipamentos relacionados ao objeto;

3.8. Requisitos de qualificacao técnica:

3.8.1. CERTIDAO DE REGISTRO ou INSCRICAO no Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia (CREA) da empresa licitante e do(s) seu(s) responsavel(is)
técnico(s), no ramo de atividade de engenharia mecanica, da regidao a que estiverem
vinculados, com prazo de validade em vigor, pertinente ao seu ramo de atividade
relacionada com o objeto da presente contratacao;



3.8.1.1. A empresa licitante e os seu(s) responsavel(is) técnico(s) que nao sejam
registrados/inscritos no CREA do Estado da Paraiba, deverdao apresentar
DECLARAGAO de que, na ocasido da assinatura do contrato, providenciardo os
respectivos vistos deste 6rgdo regional, em atencao a Resolucao do CONFEA n°
413, de 27 de junho de 1997;

3.8.2. ATESTADO(S) DE CAPACIDADE TECNICA DA EMPRESA
(OPERACIONAL), fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, onde se
atesta(m) que a empresa tenha executado prestacdao de servicos continuos de
manutencdao preventiva e corretiva de elevadores, compativeis em caracteristicas,
guantidades e prazos com o objeto desta licitacdo, por periodo ndo inferior a 2 (dois)
anos;

3.8.2.1. Para a comprovacao do quantitativo minimo, a licitante devera
demonstrar ter prestado os mesmos servicos em pelo menos 50% (cinquenta por
cento) do quantitativo de elevadores do prédio sede da SRTB-PB;

3.8.2.2. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua
atividade econ6mica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

3.8.2.3. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusao do contrato
ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugao, exceto se firmado
para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 da IN SEGES/MPDG n.
5, de 2017;

3.8.2.4. Para a comprovagao da experiéncia minima de 2 (dois) anos, sera aceito
o somatério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os
dois anos serem ininterruptos, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A daIN
SEGES/MPDG n. 5/2017;

3.8.2.5. Podera ser admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo do
servico, a apresentacao de diferentes atestados de servicos executados de forma
concomitante, pois essa situacdo se equivale, para fins de comprovacdao de
capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagdo, nos termos do item 10.9
do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017;

3.8.2.6. O licitante disponibilizaréa todas as informacdes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre
outros documentos, cdpia do contrato que deu suporte a contratacdao, endereco atual
da contratante e local em que foram prestados os servigos, consoante o disposto no
item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017;

3.8.3. ATESTADO(S) DE CAPACIDADE TECNICO-PROFISSIONAL, fornecido(s)
por pessoa juridica de direito publico ou privado, em que se comprove(m) que o licitante
possui em seu quadro permanente, na data prevista para abertura da sessao,
profissional(is) de nivel superior, devidamente reconhecido (s) pelo CREA, na area de
engenharia mecanica, detentor(es) de Certidao de Acervo Técnico (CAT) com registro
do(s) atestado(s) apresentado(s), por execucao de servico de manutencao preventiva e
corretiva em elevadores, com caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o
objeto desta licitagao;

3.8.3.1. O(s) profissional(ais) indicado(s) pelo licitante, devera(@ao) ser o
responsavel(is) técnico(s) da prestacdo do servico; admitindo-se a substituicdo por
profissional(is) de experiéncia equivalente ou superior, desde que devidamente
aprovada pela CONTRATANTE;

3.8.3.2. A comprovacdo do vinculo empregaticio do(s) profissional(is) referido(s)s
no subitem 4.20.3., sera feita através de cépia do contrato de prestacdao de servigos
celebrado de acordo com a legislacao civil comum, devidamente registrado em
cartério e no CREA, ou coOpia do contrato societario; ou copia da Carteira de
Profissional Empregado, onde deva constar a qualificagdao e o registro do empregado
ou; a Ficha de Registro de Empregado (FRE);

3.8.4. Admitir-se-a, para fins de habilitacdo técnica, a declaracdo de que o licitante
contratara, até a data de assinatura do contrato decorrente dessa licitacdo, o(s)
profissional(ais) detentor(es) do(s) atestado(s) de capacidade técnica apresentado(s)



nessa fase, acompanhada de anuéncia desse(s) profissional(ais) em trabalhar na
prestacdao do servico;

3.8.4.1. O(s) atestado(s) devera(do) estar acompanhado(s) da Certidao de
Acervo Técnico do(s) profissionais(is) indicado(s), e também podera(dao) estar
acompanhado(s) de sua(s) respectiva(s) Anotacao(des) de Responsabilidade
Técnica (ART), devidamente registrado(s) e averbado(s) no CREA, sendo a CAT
obrigatoria;

3.8.5. DECLARA(;I\O de que dispora, por ocasidao da futura contratacdo, do pessoal
técnico considerado essencial para a execugao contratual. Tal equipe deve ser constituida
por profissionais com as habilitagdes minimas e exigéncias abaixo descritas:

a) Engenheiro Mecénico com formagdo em estabelecimento de ensino
reconhecido pelo Ministério da Educacao, com registro técnico no
CREA/PB;

b) Mecanico de manutencdo em elevador com experiéncia comprovada de
no minimo 2 (dois) anos;

c) A comprovacao do vinculo profissional devera ser feita por meio de
apresentacdo de copias das Carteiras de Trabalho (CTPS), ou fichas de
registro de empregado que comprove a condicdo de que pertence ao
quadro da CONTRATADA, ou contrato social que demonstre a condicao de
socio do profissional, ou de declaracdo de contratacdao futura do
profissional, com anuéncia deste, ou, ainda, por meio de contrato de
prestacdao de servigos, sem vinculo trabalhista e regido pela legislagao civil
comum;

d) Os profissionais indicados pela CONTRATADA, para fins de comprovagao
de capacitacdo técnico-profissional, deverdo participar do servico, objeto da
licitacdo, admitindo-se a substituicdo por profissionais de experiéncia
equivalente ou superior, desde que aprovada pela CONTRATANTE.

3.8.6. DECLARACAO da Licitante de que, sendo vencedora da Licitagdo,
imediatamente apds a celebracdo do Contrato, providenciard, junto ao CREA, a respectiva
Anotacao de Responsabilidade Técnica — ART (Artigo 1° da Lei n® 6.496/1977).

3.8.7. Apresentar Registro no Orgdo Municipal Competente, no ramo de
atividade pertinente ao objeto da contratacao.

3.9. Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaracdo de que tem
pleno conhecimento das condicdes necessarias para a prestacdao do servico como requisito para
celebragao do contrato.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:
4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do

objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveis:

4.1.1. A contratada deverda atender, no que couber, os critérios e praticas de
sustentabilidade nas obrigagdes com a contratante, observando os fundamentos legais
constantes na Instrugao Normativa SLTI/MPOG n© 01, de 19 de janeiro de 2010, bem como o
Guia Nacional de Licitagdes Sustentaveis e demais legislacdes em vigor, baseando-se na
otimizacao e economia de recursos e na redugcao da poluicao ambiental.

Subcontratacao
4.2, N3o é admitida a subcontratacdao do objeto contratual.
Garantia da contratacao
4.3. Havera exigéncia da garantia da contratacdo nos limites estabelecidos pela lei.



5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 Providéncias necessarias antes do inicio da atividade de manutencao:
5.1.1. Entrar em contato com a Fiscalizagdo Contratual da SRTb-PB e tomar
conhecimento de eventuais problemas com os elevadores e anota-los para as devidas
providéncias;
5.1.2. Preencher o livro de ocorréncias e solicitar a chave da casa de maquinas;
5.1.3. Estabelecer com a Fiscalizacdo Contratual a melhor estratégia de desligamento
dos elevadores quando a manutencdo for feita em varios equipamentos;
5.1.4. Colocar avisos em todos os andares e bloquear fisicamente, de maneira segura
e de dificil remocdo, o acesso a vaos e aberturas que coloquem em risco as pessoas que
transitem pelo local.

5.2. Horarios de Atendimento:

5.2.1. A execucao da manutencdo preventiva devera ser realizada durante o horario de

trabalho (08:00 as 17:00 horas); excepcionalmente podera haver alteracdo neste horario,
somente depois de comunicado a Fiscalizagdo Contratual;

5.3.

5.2.2. Em dias uteis, a CONTRATADA deverd manter em seu estabelecimento um
servico de prontidao durante o horario de 8:00 as 17:00 horas para atender com presteza
a qualquer chamado sobre funcionamento deficiente ou paralisacao dos elevadores;

5.2.3. Fica estabelecido o seguinte critério para o tempo de atendimento da
CONTRATADA:

5.2.3.1. Atendimento a equipamentos parados ou com defeito na SRTb-PB:
tempo maximo de 60 (sessenta) minutos apos registro do chamado;

5.2.3.2. Fora do horario normal de atendimento, na hipotese de que a
normalizacdo do funcionamento requeira um dispéndio de mdo de obra em maior
quantidade que a razoavel para um servico de emergéncia, ou que necessite aplicar
materiais ndo existentes normalmente no estoque de emergéncia, tal normalizagao
serd postergada para o dia util imediato, durante o horario normal de trabalho da
CONTRATADA.

Relatorios:

5.3.1. S3do de responsabilidade da CONTRATADA, sem nenhum Onus a
CONTRATANTE, a emissdo dos documentos a seguir discriminados, devendo os mesmos
serem assinados pelo Responsavel Técnico da CONTRATADA e entregues a Fiscalizacao
Contratual por meio fisico e/ou digital, sendo a base de dados dos relatérios
disponibilizada a CONTRATANTE por meio de planilha eletronica;

5.3.1.1. A CONTRATADA devera entregar a Fiscalizacdo Contratual para sua
aprovacao um Plano de Manutencao Preventiva (checklist), sob forma de planilha,
contendo a Rotina de Servicos mensal, bimestral, semestral e anual para cada
elevador, e informar os procedimentos gerais de manutencao.

O plano de manutencdo deverd ter como referéncia o PLANO DE
MANUTENCAO PREVENTIVA deste instrumento;

O roteiro devera ser analisado pela Fiscalizacdo Contratual, que poderda em
comum acordo com a CONTRATADA implementar alteragbes julgadas
necessarias.

5.3.1.2. Emitir Relatério Mensal dos servicos preventivos executados por equipamento
(Ficha de Manutencdo), conforme seu devido plano de manutencdo aprovado. O relatério
devera ser assinado pelo Responsavel Técnico e por representante da Contratante que
ateste a visita técnica da CONTRATADA para fins de manutencdo preventiva. O relatério
deverd ser entregue ao Setor de Seguranca / Administracdo por meio fisico e digital
através de planilha eletronica;

5.3.1.3. Emitir Relatério Mensal dos servigos corretivos executados por equipamento,
bem como a relacao de pecas substituidas;



5.3.1.4. Emitir Relatério Mensal acerca do numero de chamados de manutencdo de
cada equipamento, destacando-se data e hora dos chamados, situacdao reclamada, nome
do usuédrio, do atendente e do técnico enviado ao local, sua hora da chegada, defeito
constatado, hora da saida e se a situacao foi solucionada. Devera haver uma visualizagao
grafica comparativa entre os equipamentos sobre o numero total de chamados;

5.3.1.5. Emitir Relatério Mensal do tempo de Disponibilidade e Indisponibilidade de
cada equipamento. Deverd haver uma visualizacdo grafica dos dados comparando-se o
tempo total disponivel no periodo com o tempo real obtido, e a inclusdo do nimero de
chamados de cada elevador;

5.3.1.6. Fornecer sem 0Onus para a CONTRATANTE, sempre que necessario, o Livro
Obrigatério de Registro de Ocorréncias e relatar devidamente no mesmo todas as
MANUTENCOES PREVENTIVAS E CORRETIVAS com as respectivas datas de suas
realizacOes, os defeitos constatados, as pecas substituidas, servigos realizados, horario de
chegada e horario de saida e se o equipamento ficou em funcionamento ou ndo;

5.3.1.7. Emitir sempre que solicitada pela CONTRATANTE, relatérios diversos sobre
defeitos e situagdes ocorridas com os equipamentos.

5.4. Cabe a CONTRATADA fixar dentro da cabina de cada equipamento, em lugar de
destaque, placa indicativa contendo nome, endereco e telefone atualizados dos responsaveis
pela instalagcdao e conservacgao;

5.5. Cabe a CONTRATADA fixar mensalmente dentro da cabina de cada equipamento,
em virtude da manutencdo preventiva, adesivo contendo o nome do técnico que realizou a
manutencdo, e a data de sua realizacao;

5.6. Mensalmente, podera ser convocada uma reunido de carater técnico para analise e
compreensao dos dados fornecidos nos relatorios.

5.7. Procedimentos emergenciais:

5.7.1. Sempre que constatada pela CONTRATADA situagdes que coloquem em risco a
integridade fisica de passageiros, a mesma deverd informar a Setor de Seguranca /
Administracao os detalhes de tal situacao e desligar imediatamente o equipamento, sendo
gue o mesmo s6 deve voltar a operacao quando a situacdo detectada estiver corrigida. Em
tais situacOes, relatdrio técnico conclusivo devera ser emitido;

5.7.2. Em casos de acidentes ou de situagdes criticas que possam colocar em risco a
vida de usuarios, ficam estabelecidos os seguintes procedimentos de acdo por parte da
CONTRATADA:

5.7.2.1. Enviar ao local do ocorrido, imediatamente apdés o comunicado, o
Engenheiro e o técnico responsaveis pela manutencdo do equipamento, e se
necessario - devido a gravidade da situacao - enviar equipe para trabalho coordenado
com as autoridades regionais e servigos de urgéncia;

5.7.2.2. Comunicar imediatamente ao Setor de Seguranca / Administracdao o
ocorrido;

5.7.2.3. Em caso de vitimas e/ou pessoas presas, realizar apenas os
procedimentos necessarios a remocgao dos passageiros com total seguranca e sem
gue esses procedimentos coloquem em risco a integridade fisica dos envolvidos. Caso
ndo seja possivel, aguardar o comparecimento da equipe de resgate das autoridades
competentes, e trabalhar sob sua supervisao.

5.8. PLANO DE MANUTENCAO PREVENTIVA:
5.8.1. Medidas preventivas para seguranca pessoal dos técnicos de
manutencao:
5.8.1.1. O técnico deve se apresentar para o trabalho uniformizado e em posse de todo

o Equipamento de Protecao Individual — EPI, fornecido pela empresa Contratada;

5.8.1.2. O uso de uniformes folgados deve ser evitado, e os botdes, particularmente
aqueles do punho, abotoados;

5.8.1.3. Colares, pulseiras, adornos e assemelhados sao proibidos;



5.8.1.4. O técnico devera sempre estar atento para objetos modveis na casa de
maquinas ou sobre o topo do carro como polias contrapeso, carros adjacentes, cames,
projecoes na caixa de corrida tais como vigas, e qualquer outro equipamento ligado
diretamente ou montado na caixa de corrida;

5.8.1.5. A folga superior do topo da caixa de corrida, onde carros se movem em
espacos superiores limitados, possui alto potencial de risco de acidentes, quando os
técnicos estao no topo do carro;

5.8.1.6. Quando no poco, o técnico deve sempre observar a posicao do carro
mantendo-se também livre do contrapeso descendente do elevador;

5.8.1.7. A chave geral de forga deve ser desligada quando for possivel;

5.8.1.8. Antes de iniciar a verificagdo de um elevador, o técnico deve primeiro
assegurar-se de que dispositivo de operacdo, botdo de emergéncia, e quaisquer outros
dispositivos ou interruptores de seguranca estao em posicao apropriada de trabalho;

5.8.1.9. Onde provida botoeira de inspecao no topo do carro, o técnico devera usa-la
para operar o carro quando estiver em cima do mesmo, lembrando-se sempre de fixar o
cinto de seguranca em local adequado;

5.8.1.10. Os técnicos nunca devem entrar em pogos que contenham agua.
5.8.2. Equipamentos de Protecao Individual (EPI) minimos exigidos:

5.8.2.1. Uniforme fechado com identificacdo da empresa, Cinto de seguranga e
acessorios, Oculos de protecdao, Sapatos de seguranca, Capacete, Luvas apropriadas ao
tipo de servico.

5.8.3. Ferramentas recomendadas para manutencao (lista nao exaustiva): 1
alicate de pressdo, 1 alicate universal de 8” para eletricista, 1 alicate de bico 6” para
eletricista, 1 alicate de corte 6” diagonal para eletricista, 1 jogo de chaves fixas de s a
34", 1 jogo de chaves fixas de 6 mm a 18 mm, 1 jogo de chaves estrela de "4 a 34", 1 jogo
de chaves estrela de 6 mm a 18 mm, 1 nivel metalico, 1 jogo de chaves Allen, 1 jogo de
chaves TORX, 1 lanterna com carcaca de material ndo condutor de eletricidade, 1 chave
de fenda de 1/8” x 8”, 1 chave de fenda 1/8"” x 6”, 1 chave de fenda 4" x 4", 1 chave de
fenda 3/8” x 6”, 1 chave de fenda 2" x 8", 1 chave de fenda Phillips N© 2, 1 chave
triangulo para abertura de porta de pavimento, 1 martelo pequeno, preferivelmente do
tipo de pena ou esférica com 0,2 kg, 1 espelho pequeno de metal, 1 calibrador de folgas
com jogo de laminas, 1 giz ou lapis para marcacdo, 1 paquimetro, 1 trena de 5 m de
comprimento, 1 multimetro automatico, 1 alicate amperimetro, 1 rolo de fita isolante.

5.8.4. Providéncias necessarias antes do inicio da manutencao de rotina:
5.8.4.1. Entrar em contato com a Fiscalizacao Contratual da SRTb-PB;

5.8.4.2. Tomar conhecimento de eventuais problemas com os elevadores e anota-
los para as devidas providéncias;

5.8.4.3. Preencher o livro de ocorréncias;
5.8.4.4. Solicitar a chave da casa de maquinas;

5.8.4.5. Estabelecer com o chefe de servicos gerais a melhor estratégia de
desligamento dos elevadores quando a manutencdo for feita em varios
equipamentos;

5.8.4.6. Colocar os avisos de manutencao de rotina no elevador a ser examinado
e em todos os pavimentos;

5.8.4.7. Antes de subir no teto da cabina e iniciar a manutencdao, mudar a chave
da botoeira de inspecao para o comando de baixa velocidade;

5.8.4.8. Ao subir no teto da cabina prender o cinto de seguranca em uma parte
rigida da cabina.

5.8.5. Plano de Manutencao Preventiva de Referéncia:
5.8.5.1. Intervalo: 1 més



I - Limpar e organizar a casa de maquinas;

II - Observar a existéncia de ruidos estranhos no quadro de comando e maquina de
tracao;

III - Verificar no quadro de comando o desgaste dos contatos dos contatores;

IV - Ajustar os contatos dos contatores e os contatos auxiliares das mesmas quando
necessario;

V - Limpar base dos contatores;
VI - Verificar existéncia de vazamentos na maquina de tragao;
VII - Limpar, lubrificar e ajustar os fixadores de porta das portas dos pavimentos;

VIII - Verificar o funcionamento da barreira eletronica e o tempo de fechamento das
portas, ajustando-o se necessario;

IX - Verificar se as portas de cabina e pavimentos estdo fechando livremente;
X - Verificar se ndo existem deformidades nas portas de cabina e pavimentos;
XI - Limpar soleira e porta da cabina;

XII - Verificar a existéncia de lampadas queimadas na cabina, casa de maquinas e caixa
de corrida;

XIII - Testar intercomunicador, luz de emergéncia e ventilador de teto;
XIV - Verificar nivelamento da cabina com pavimento.

5.8.5.2. Intervalo: 2 meses:
I - Limpar o quadro de comando e sanar possiveis problemas;

II - Limpar e lubrificar barra de suspensao da porta da cabina, roldanas, corrente, rampa
movel e todas as articulagdes mecanicas do operador de porta da cabina;

III - Verificar desgaste das roldanas, pivos e buchas dos bragos de acionamento do
operador de porta da cabina;

IV - Limpar e ajustar amortecedor do operador de porta da cabina;
V - Limpar contatos de porta e contatos dos trincos das portas de pavimento;
VI - Testar botoeira da cabina e botoeiras de pavimento.
5.8.5.3. Intervalo: 3 meses:
I - Testar trincos das portas de pavimento;

II - Verificar aperto dos parafusos de fixa¢ao dos fixadores de porta e trincos das portas
de pavimento;

IIT - Limpar contatos da porta da cabina;

IV - Verificar o desgaste das corredicas das portas de cabina e pavimento;
V - Verificar funcionamento das setas de sentido;

VI - Verificar fixacdes da botoeira da cabina e das botoeiras de pavimento;
VII - Completar nivel de 6leo do carter e dos mancais da maquina;

VIII - Verificar fixacdo dos protetores de polia;



6.
6.1.

IX - Verificar o funcionamento do freio eletromecanico da maquina de tragao;

X - Verificar a fixagdo e o funcionamento da rampa articulada.
5.8.5.4. Intervalo: 4 meses:

I - Limpar contatos do aparelho seletor e da fita e polia seletora;

II - Limpar relés auxiliares do controle;

III - Limpar e lubrificar a fita seletora e a polia da mesma,;

IV - Limpar e lubrificar a polia do limitador de velocidade.
5.8.5.5. Intervalo: 5 meses:

I - Lubrificar as guias da cabina e do contrapeso;

II - Lubrificar os trincos;

III - Verificar desgaste dos cursores do carro e do contrapeso.
5.8.5.6. Intervalo: 6 meses:

I - Limpar topo do carro;

II - Limpar a méaquina;

III - Verificar o estado das buchas, rolamentos e acoplamentos do motor e maquina de
tracao;

IV - Verificar a fixagdo do encoder no eixo do motor de tracdo;
V - Limpar o pogo;
VI - Lubrificar os fixadores dos cabos de tragdo do carro e contrapeso;
VII - Limpar e verificar desgaste e equalizacdo dos cabos de tragio;
VIII - Limpar e verificar desgaste do cabo do regulador de velocidade;
IX - Limpar cabos e correntes compensadoras;
X - Limpar a estrutura do contrapeso;
XI - Limpar, lubrificar e verificar o estado das guias da cabina e contrapeso;
XII - Verificar a fixagdo do protetor de soleira;
XIII - Verificar o nivel de 6leo dos pistdes hidraulicos e completar se necessario;
XIV - Verificar a fixagdo da mola amortecedora;
5.8.5.7. Intervalo: 12 meses:

I - Inspegdo criteriosa para elaboracdo do Relatorio de Inspe¢ao Anual.

CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o disposto neste item, devendo haver o

redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou



b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.2. A afericao da execucao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:
a) Efetivo cumprimento do plano de manutencao preventiva;
b) Eficiéncia na resolugcdao dos chamados para manutencao corretiva,
mensurada por meio do cumprimento das obrigacdes e dos prazos
previstos neste instrumento.
6.3. A emissao da Nota Fiscal/Fatura em relagao a cada etapa de execugao prevista no

cronograma fisico-financeiro deve ser precedida do recebimento provisério e definitivo da
respectiva etapa, nos termos abaixo:

6.4.

6.3.1. Ao final de cada etapa da execugao contratual, conforme previsto no
Cronograma Fisico-Financeiro, a Contratada apresentara a medicdo prévia dos servigos
executados no periodo, através de planilha e meméria de cdlculo detalhada.

6.3.2. Uma etapa serda considerada efetivamente concluida quando os servigos
previstos para aquela etapa, no Cronograma Fisico-Financeiro, estiverem executados em
sua totalidade.

6.3.3. A Contratada também apresentarda, a cada medicdo, os documentos
comprobatérios da procedéncia legal dos produtos e subprodutos florestais utilizados
naquela etapa da execucao contratual, quando for o caso.

O recebimento provisorio serd realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela

equipe de fiscalizacdo apds a entrega da documentacdo acima, da seguinte forma:

6.4.1. A contratante realizard inspecdo minuciosa de todos os servigos executados,
por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagao dos servigos e
constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

6.4.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da
execucao do objeto e, se for o caso, a anadlise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que
poderad resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

6.4.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicao de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisoério.

6.4.1.3. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes
exigiveis.

6.4.1.4. A aprovacao da medicao prévia apresentada pela Contratada ndo a exime
de qualquer das responsabilidades contratuais, nem implica aceitacao definitiva dos
servicos executados.

6.4.2. No prazo de até 15 (quinze) dias corridos a partir do recebimento dos
documentos da CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar
Relatorio Circunstanciado em consonancia com suas atribuicbes, e encaminha-lo ao
gestor do contrato.

6.4.2.1. Quando a fiscalizagao for exercida por um Uunico servidor, o relatério
circunstanciado deverd conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.



6.4.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega
do relatorio circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega
do ultimo.

6.4.2.3. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser
procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

6.5. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos
servicos, o Gestor do Contrato deverd providenciar o recebimento definitivo, ato que
concretiza o ateste da execugao dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

6.5.1. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

6.5.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

6.5.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagao.

6.6. O recebimento provisoério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugcao do contrato, ou, em qualquer
época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca
das disposicoes legais em vigor.

6.7. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

Liquidacao
6.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de

dez dias Uteis para fins de liquidagao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 79, §3° da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

6.8.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.9. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

6.9.1. 0 prazo de validade;

6.9.2. a data da emissao;

6.9.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

6.9.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

6.9.5. o valor a pagar; e

6.9.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

6.10. Havendo erro na apresentagcdao da nota fiscal ou instrumento de cobrancga

equivalente, ou circunsténcia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficard sobrestada até
que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem Onus ao contratante;

6.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.12. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao
das condicdes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razao que impega a contratacao no


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
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ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE
26 DE ABRIL DE 2018).

6.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

6.14. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

6.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

6.16. Havendo a efetiva execucao do objeto, o0s pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize
sua situagao junto ao SICAF.

Forma de pagamento

6.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 5 (dez) dias Uteis contados da
finalizacao da liquidacdao da despesa, conforme secdao anterior, nos termos da Instrugdo
Normativa SEGES/ME n© 77, de 2022.

6.18. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

6.19. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.
6.19.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,

serao retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

6.20. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuices abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR, FORMA DE
FORNECIMENTO E RECEBIMENTO

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa
de licitagdo, na forma eletronica, com adocdo do critério de julgamento pelo menor preco.

Forma de fornecimento

7.2. A emissao da Nota Fiscal/Fatura em relacdao a cada etapa de execugao prevista no
cronograma fisico-financeiro deve ser precedida do recebimento provisério e definitivo da
respectiva etapa, nos termos abaixo:

7.2.1. Ao final de cada etapa da execugao contratual, conforme previsto no
Cronograma Fisico-Financeiro, a Contratada apresentard a medicao prévia dos servigos
executados no periodo, através de planilha e memdéria de calculo detalhada.

7.2.2. Uma etapa sera considerada efetivamente concluida quando os servigos
previstos para aquela etapa, no Cronograma Fisico-Financeiro, estiverem executados em
sua totalidade.

7.2.3. A Contratada também apresentara, a cada medicdo, os documentos
comprobatérios da procedéncia legal dos produtos e subprodutos florestais utilizados
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7.3.

naquela etapa da execucdao contratual, quando for o caso.
O recebimento provisorio serd realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela

equipe de fiscalizacdo apds a entrega da documentacdo acima, da seguinte forma:

7.4.

7.3.1. A contratante realizard inspecdo minuciosa de todos os servigos executados,
por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagao dos servigos e
constatar e relacionar os arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem necessarios.

7.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da
execucao do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicao de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério.

7.3.1.3. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes
exigiveis.

7.3.1.4. A aprovacao da medicao prévia apresentada pela Contratada ndao a exime
de qualquer das responsabilidades contratuais, nem implica aceitacao definitiva dos
servicos executados.

7.3.2. No prazo de até 15 (quinze) dias corridos a partir do recebimento dos
documentos da CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar
Relatorio Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e encaminha-lo ao
gestor do contrato.

7.3.2.1. Quando a fiscalizagao for exercida por um Uunico servidor, o relatério
circunstanciado deverd conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega
do relatdrio circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega
do ultimo.

7.3.2.3. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser
procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos

servicos, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que
concretiza o ateste da execucao dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

7.5.

7.4.1. Realizar a anadlise dos relatérios e de toda a documentacdao apresentada pela
fiscalizagao e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da

despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;

7.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagao.

O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da

Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato, ou, em qualquer



época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca
das disposicdes legais em vigor.

7.6. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicacao de penalidades.

Exigéncias de habilitacao

7.7. Previamente ao recebimento do empenho, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condicOes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sangao
que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

7.8. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu
sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual
seja socio majoritario.

7.9. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.10. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

7.11. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratagao.

7.12. Caso atendidas as condigdes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.13. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacao constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdao, a respectiva documentagao
atualizada.

7.14. Nao serdao aceitos documentos de habilitacdo com indicagdgo de CNPJI/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

7.15. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos
que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.16. Serao aceitos registros de CNPJ] de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacao do recolhimento dessas contribuicoes.

7.17. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos,
gue serdao exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica
7.18. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga
de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

7.19. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

7.20. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagcao ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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7.21. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

7.22. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd

considerada como sua sede, conforme Instrucdao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de
2020.

7.23. Sociedade simples: inscricdao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

7.24. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

7.25. Sociedade cooperativa: ata de fundacdao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

7.26. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

7.27. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

7.28. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.29. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

7.30. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de
1° de maio de 1943;

7.31. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

7.32. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.33. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.34. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Econéomico-Financeira

7.35. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacdo (art.
59, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n® 116, de 2021), ou de sociedade
simples;
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7.36. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO E DO REAJUSTE

8.1. O custo estimado total anual da contratacdo é de R$ 11.753,76 (onze mil
setecentos e cinquenta e trés reais e setenta e seis centavos).

Do reajuste

8.2. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis pelo prazo de um ano
contado da data do orgamento a que a proposta se referir.

8.3. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e a partir do pedido da contratada, os
precos contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano da referéncia acima
mencionada, aplicando-se o Indice Nacional da Construgao Civil - INCC exclusivamente para as
obrigacOes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade, com base na seguinte
formula (art. 5° do Decreto n.© 1.054, de 1994):

R=V(I-19)/1I9 onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual a ser reajustado;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a
data fixada para entrega da proposta na licitacao;

I = Indice relativo ao més do reajustamento;

8.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.5. No caso de atraso ou nado divulgacao do indice de reajustamento, o CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importéancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA
obrigada a apresentar memodria de cdlculo referente ao reajustamento de precos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

8.6. Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo.
8.7. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer

forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislacdao entao em vigor.

8.8. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
8.9. O reajuste sera realizado por apostilamento.
9. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA
9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdao correrdao a conta de recursos
especificos consignados no Orgcamento Geral da Unido.
9.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:

I- Gestao/Unidade: 001/400075;

IT - Fonte de Recursos: 1000A002TQ;

I1I - Programa de Trabalho: 235735;

IV - Elemento de Despesa: 339039;

V - Plano Interno: S6402SRA;

9.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
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aprovacao da Lei Orcamentadria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

Jodo Pessoa, 5 de margo de 2026.

DENISE DE ALCANTARA E SILVA RAVA
Assistente Técnico-Administrativo
Setor de Licitacdes - SRA/PB

Ciente.

KATHARINE KELLY SILVA SALES

Chefe da Secdo de Licitagdes e Contratos

JOSE LUCAS DE ARAUJO BARROCA

Chefe do Servigo de Administra¢ao e Logistica
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