Camara Municipal de Bom Jardim
Praca Cel. Monnerat, 252 - Centro

Bom Jardim - RJ - CEP: 28660-000

Tel.: (22) 97600-0013

E-mail: presidencia@camarabomjardim.rj.gov.br
CNPJ 00.495.116/0001-49

TERMO DE REFERENCIA N°: 024/2026
(Lei Federal n® 14.133/2021, Art. 6°, Inciso XXIII)

PROCESSO Ne: 150/2026
Bom Jardim, 03 de junho de 2026.

1 - OBJETO (Alinea “a”)

1.1 - Contratagcédo de empresa especializada no fornecimento de servigco
de telefonia fixa, via tronco digital Sip Trunk com entrega de 01(uma) linha,
portabilidade e licenca de PABX virtual — 07 (sete) licencas (ramais) — com
disponibilidade de configuracdo de apontamento, URA e gravacao.

1.2 - A natureza dos servicos e suas respectivas quantidades estéao
discriminados na planilha abaixo:

ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTIDADE

Servico de telefonia fixa; via tronco digital (SIP
01 | TRUNK); portabilidade inclusa das 01 (uma)| MESES 12
linha e Licenca de PABX Virtual; 07 (sete)
licencas (ramais); com disponibilidade de
configuracdo de apontamento, URA (Unidade de
Resposta Audivel) e gravacao.

1.3 — A solicitagdo de portabilidade de 01 (uma) linha mencionada na
palnilha acima, que é de dominio do Contratante e esta atualmente vinculada a
empresa VS Services LTDA, devera permanecer sem alteracdo do numero.

1.4 - A solicitacdo de portabilidade dos numeros de telefone
pertencentes ao Poder Legislativo Municipal de Bom Jardim/RJ, sera realizada
sem nenhum custo adicional a Contratante.

1.5 - As liga¢des n&o possuirdo limites de minutos para ligagoes fixo-fixo
e fixo-celular.

1.6 - As manutencOes que possam a ser realizadas no sistema de
telefonia, serdo realizadas sem nenhum custo adicional a Camara Municipal de
Bom Jardim/RJ.

2 — FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (Alinea “b”)
2.1 - Justificativa constante no Estudo Técnico Preliminar — ETP.

2.2 - REFERENCIA AOS ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES
2.2.1 — Este Termo de Referéncia — TR foi elaborado conforme o
Estudo Técnico Preliminar — ETP constante deste processo.

3 — DESCRICAO DA SOLUCAO (Alinea “c”)

3.1 - A solucdo proposta consiste na contratacdo de empresa
especializada para o fornecimento e gerenciamento de servigo de telefonia fixa,
baseado na tecnologia SIP Trunk, contemplando a disponibilizagdo de 01
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(uma) linha telefénica com portabilidade do namero atualmente utilizado pela
Céamara Municipal de Bom Jardim/RJ, bem como a disponibilizagdo de sistema
de PABX Virtual com 07 (sete) licencas de ramais.

3.2- A solucédo deveréa ser fornecida em modalidade de servi¢co continuado,
incluindo a instalagédo, configuracdo, ativacdo, suporte técnico e manutencao
necessarios ao pleno funcionamento do sistema, garantindo a disponibilidade e
a continuidade dos servicos de comunicacao institucional.

3.3- O PABX Virtual devera disponibilizar funcionalidades que atendam as
necessidades operacionais da Camara Municipal, incluindo, no minimo:

e Gerenciamento de 07 (sete) ramais virtuais;

o Portabilidade do numero telefébnico atualmente utilizado pela Camara
Municipal;

« Configuracdo de apontamento e direcionamento de chamadas;

o Unidade de Resposta Audivel (URA) para atendimento automatizado;

o Gravagéo de chamadas recebidas e realizadas;

« Painel de administracédo para gerenciamento dos recursos contratados;

e Suporte técnico para atendimento de ocorréncias e ajustes necessarios;

« Disponibilidade e estabilidade compativeis com a prestacdo continua do
servigo publico.

3.4- A solucdo devera permitir a centralizacdo e o gerenciamento eficiente
das comunicagdes telefonicas da Camara Municipal de Bom Jardim/RJ,
proporcionando maior qualidade no atendimento aos cidaddos, melhoria dos
processos internos de comunicacao, rastreabilidade das ligacOes realizadas e
recebidas, além de maior flexibilidade operacional em comparacdo aos
sistemas tradicionais de telefonia.

3.5- Logo, a solucdo proposta atende integralmente as necessidades
identificadas, oferecendo recursos tecnologicos modernos, maior eficiéncia
administrativa e continuidade dos servicos de comunicacdo institucional,
observando os principios da economicidade, eficiéncia e interesse publico.

4- PRAZO DE ENTREGA

4.1 — O prazo para instalacdo serd de até 05 (cinco) dias uteis a partir da
assinatura do contrato.

5- PRAZO DE VIGENCIA DA CONTRATACAO

5.1 — O objeto se iniciard na data de assinatura do respectivo contrato,
juntamente com a emisséo da nota de empenho e se extinguird no prazo de 12
(doze) meses.

5.2 — O contrato podera ser prorrogado, por até igual periodo, conforme
conveniéncia e oportunidade da administracdo publica, desde que mantida a
vantajosidade do contrato.
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6 — REQUISITOS DA CONTRATAGAO (Alinea “d”)
6.1 — HABILITAGAO

6.1.1 - Serd exigida a apresentacdo dos documentos de
habilitacdo apenas da empresa cuja proposta tenha sido aceita na fase de
julgamento.

6.1.1.1 - A habilitagdo ser& verificada por meio do Sicaf,
nos documentos por ele abrangidos.

6.1.2 - Os documentos necessarios para comprovar a habilitacao
juridica, fiscal, social e trabalhista, além de condi¢cdes adicionais,
eventualmente detalhadas nos itens a seguir, deverdo ser enviados por meio
de campo proprio do sistema, caso ndo estejam contemplados no Sicaf e
guando solicitado pela Agente de Contratacdo, até a conclusdo da fase de
habilitacao.

6.1.3 — Para fins de Regularidade Fiscal, deverdo ser
apresentados:

6.1.3.1 — Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes
estadual ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual e
licitado;

6.1.3.2 — Comprovante de Inscricdo no Cadastro Geral de
Contribuintes - CNPJ;

6.1.3.3 — Certiddo de Regularidade com a Seguridade
Social (INSS);

6.1.3.4 — Certiddo de Regularidade com o FGTS, emitida
pela Caixa Econ6mica Federal;

6.1.3.5 — Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos
Federais e Divida Ativa da Uniéo;

6.1.3.6 — Certiddo de Regularidade para com a Fazenda
Estadual, por meio de Certiddo Negativa de Débito em relacdo a tributos
estaduais, inclusive Divida Ativa, do domicilio ou sede da licitante;

6.1.3.6.1 — Certiddo emitida pela Procuradoria Geral

do Estado, caso tenha sede no Estado do Rio de Janeiro.

6.1.3.7 — Certiddo de Regularidade para com a Fazenda
Municipal, inclusive Divida Ativa, do domicilio ou sede da licitante;

6.1.3.8 — Prova da inexisténcia de débitos inadimplidos
perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certidao negativa,
nos termos da Lei Federal n°12.440/2011 — CNDT - Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas.

6.1.4 - A Agente de Contratacdo podera consultar sitios oficiais de
orgédos e entidades emissores de certidfes, para verificar as condi¢bes de
habilitacdo das empresas.

6.1.4.1 - Os documentos remetidos por meio da opgéao
“Enviar Anexo” do sistema http://www.comprasnet.gov.br poderdo ser
solicitados em original ou por copia autenticada a qualquer momento. Ademais,
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todo esclarecimento ou demais documentos de exequibilidade, caso sejam
solicitados pela Agente de Contratacdo, deverao ser apresentados no prazo de
3 (trés) dias uteis.
6.1.4.1.1 - Os originais ou copias
autenticadas, caso sejam solicitados, deverdo ser encaminhados ao Setor de
Compras e Licitagdes da Camara Municipal de Bom Jardim/RJ, situado na
Praca Coronel Monnerat, 252, Centro, Bom Jardim/RJ, CEP 28.660-000.
6.1.4.2 - Sob pena de inabilitagdo, 0os documentos
encaminhados deverdo estar em nome da empresa, com indicacdo do namero
de inscricdo no CNPJ.
6.1.4.3 - Em se tratando de filial, os documentos de
habilitacéo juridica e regularidade fiscal deverao estar em nome da filial, exceto
aqueles que, pela propria natureza, sdo emitidos somente em nome da matriz.
6.1.4.4 - Em se tratando de microempresa ou empresa de
pequeno porte, havendo alguma restricdo na comprovagdo de regularidade
fiscal e trabalhista, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, prorrogavel
por igual periodo, para a regularizacdo da documentagéo, “conforme Art.43 da
Lei Complementar n°123/2006".
6.1.4.4.1 - O prazo para regularizagdo fiscal e
trabalhista sera contado a partir da divulgacdo do resultado da fase de
habilitacao.
6.1.4.4.2 - A prorrogacdao do prazo previsto
podera ser concedida, a critério da administracdo publica, quando requerida
pela empresa, mediante apresentacao de justificativa.
6.1.4.5 - A nao regularizacdo da documentacdo, no prazo
previsto na subcondicdo anterior, implicara decadéncia do direito a contratacao,
sem prejuizo das sancbes previstas neste aviso de dispensa eletrbnica, e
facultard ao Agente de Contratacdo convocar as empresas remanescentes, na
ordem de classificagao.

6.1.5 - Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste
aviso de dispensa eletrbnica, a empresa sera declarada vencedora.

6.1.6 - Apés a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera
permitida a substituicAo ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em
sede de diligéncia, para:

6.1.6.1 - Complementacdo de informacbes acerca dos
documentos ja apresentados pelas empresas e desde que necessaria para
apurar fatos existentes a época da abertura da dispensa eletronica;

6.1.6.2 - Atualizagcdo de documentos cuja validade tenha
expirado apos a data de recebimento das propostas.

6.1.7 - Na analise dos documentos de habilitacdo, a Agente de
Contratacdo podera sanar erros ou falhas que néo alterem a substancia dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado
registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo
e classificacao.
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6.1.8 - DAS MICROEMPRESAS OU EMPRESA DE PEQUENO

PORTE

6.1.8.1 - Apés a fase de lances, se a proposta mais bem

classificada nao tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de
pequeno porte, e houver proposta de microempresa ou empresa de pequeno
porte que seja igual ou até 10% (dez por cento) superior a proposta mais bem
classificada, proceder-se-a da seguinte forma:

6.1.8.1.1 - Nao sendo vencedora a microempresa ou
a empresa de pequeno porte mais bem classificada, na forma da subcondicdo
anterior, o sistema, de forma automatica, convocarda as empresas
remanescentes que porventura se enquadrem na situacdo descrita nesta
condicdo, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

6.1.8.1.2 - No caso de equivaléncia dos valores
apresentados pelas microempresas ou empresas de pequeno porte que se
encontrem no intervalo estabelecido nesta condicdo, o sistema fara um sorteio
eletrbnico, definindo e convocando automaticamente a vencedora para o
encaminhamento da oferta final do desempate;

6.1.8.1.3 - Na hipdtese de ndo contratacdo nos
termos previstos nesta Secao, a dispensa eletronica prossegue com as demais
empresas.

7 — EXECUCAO DO OBJETO (Alinea “e”)

71 - A Administracdo emitira nota de empenho ou documento
equivalente, com a quantidade e identificagdo dos bens que serao fornecidos, o
local da execugdo, o prazo maximo para inicio e conclusao, a identificagéo e
assinatura do gestor responsavel pela emissdo da ordem e a identificagcao da
pessoa juridica a que se destina a ordem;

7.2 - Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando
em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia,
devendo ser refeitos no prazo de 02 (dois) dias uteis, a contar da notificagcao da
CONTRATADA, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades;

7.3 - O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato;

7.4 - A execucéao do contrato reputa-se concluida quando as obrigagdes
da Administracdo e da CONTRATADA forem integralmente cumpridos, apds a
conclusdo do servico objeto desta contratacdo, decorridos os prazos de
garantia legal e contratual, e realizado o respectivo pagamento;

7.5 - SAO OBRIGAGOES DA CONTRATADA
7.5.1 - A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacbes
constantes neste Termo de Referéncia assumindo como exclusivamente seus
Os riscos e as despesas decorrentes da boa execugao do objeto;
7.5.2 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do
objeto, de acordo com o Codigo de Defesa do Consumidor (Lei Federal n°
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8.078/1990);

7.5.3 - Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo
fixado pela Administracdo o servico que nao esteja a contento da
Administracao;

7.5.4 - Comunicar a Administracdo, com antecedéncia minima de
24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega ou realizagdo do
servigo, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacéo;

7.5.5 - A empresa devera fornecer mao de obra especializada
para a execucao do servico, bem como devera se responsabilizar por todo o
material a ser utilizado na instalagao;

7.5.6 - Adotar todas e quaisquer providéncias que forem
necessarias, para assegurar a execug¢ao do objeto da presente solicitagéo;

7.5.7 - Garantir que as especificagcbes dos equipamentos e
materiais cumpram as normas técnicas pertinentes;

7.5.8 - Apresentar documentos, relatérios ou demais informacodes
necessarias a execucao do contrato;

7.5.9 - A empresa devera ser responsavel por qualquer dano
causado aos equipamentos ou qualquer outro dano ao imovel da Camara
Municipal de Bom Jardim/RJ durante a execugao dos servicos;

7.5.10 - Indenizar quaisquer prejuizos, causados por seus
empregados ou prepostos, dolosa ou culposamente, aos bens patrimoniais de
propriedade da Céamara Municipal de Bom Jardim/RJ ou de terceiros, na
execucao dos servigos objeto deste Termo de Referéncia;

7.5.11 - Executar os servicos dentro dos prazos ajustados,
cumprindo os horarios estabelecidos para atendimento, responsabilizando-se
por quaisquer prejuizos advindos de sua inobservancia;

7.5.12 - Disponibilizar mao-de-obra, materiais e equipamentos em
quantidades necessarias a perfeita execucao dos servicos;

7.5.13 - Ter, em seu quadro, pessoal tecnicamente qualificado
para execucdo do servi¢o contratado;

7.5.14 - Refazer, as suas expensas, 0 servico que tenham
comprovadamente sido executados com erros ou imperfeicao técnica;

7.5.15 - Assumir total responsabilidade por todos os danos
eventualmente causados a pessoas e ao patriménio, quando
comprovadamente tenha ocorrido por negligéncia e/ou inabilidade dos
funcionéarios da contratada, esta promovera a quem de direito o ressarcimento
dos danos, quando da execugéo dos servigos;

7.5.16 - Aceitar como validos todos os expedientes enviados por
e-mail ao endereco eletronico indicado pelo fornecedor, inclusive as Notas de
Empenho;

7.5.17 - Encaminhar dados bancarios na Nota Fiscal, inclusive o
pix da empresa;
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7.5.18 - Cumprir rigorosamente as exigéncias da legislacéo
tributaria, fiscal, trabalhista, previdenciaria, assumindo todas as obrigacdes e
encargos legais inerentes e respondendo integralmente pelos 6nus resultantes
das infracbes cometidas;

7.5.19 - Arcar com todas as despesas diretas e indiretas
decorrentes, tais como tributos, encargos sociais e trabalhistas, transporte,
depdsito e demais despesas relativas a prestacao de servico;

7.5.20 - Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicdes,
conforme especificacbes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia,
acompanhado da respectiva nota fiscal,

7.5.21 - Fornecer itens novos, de boa qualidade e em absoluta
conformidade com o Termo de Referéncia;

7.5.22 - Indicar enderego eletrbnico (e-mail) para o recebimento
de expedientes/notificacdes enviadas pela Camara Municipal de Bom Jardim;

7.5.23 - Obter junto aos 6rgados competentes, conforme o caso, as
licengcas necessarias e demais documentos e autorizagdes exigiveis, na forma
da legislagao aplicavel.

7.6 - SAO OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.6.1 - Emitir a nota de empenho ou documento equivalente e
verificar se o objeto foi apresentado no prazo e condi¢des estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

7.6.2 - Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre
imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para
que seja substituido, reparado ou corrigido;

7.6.3 - Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da
CONTRATADA, através de comissdo ou servidor especialmente designado
para tanto, aplicando sangdes administrativas em caso de descumprimento das
obriga¢des sem justificativa;

7.6.4 - Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor
correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos
neste Termo de Referéncia;

7.6.5 - A Administracdo nao respondera por quaisquer
compromissos assumidos pela CONTRATADA com terceiros, ainda que
vinculados a execugao do presente, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados,
prepostos ou subordinados;

7.6.6 - Exercer a fiscalizacao através de servidor especialmente
designado, verificando se no desenvolvimento dos trabalhos esta sendo
cumpridas as especificagcbes previstas no Termo de Referéncia de forma
satisfatéria, documentando quaisquer ocorréncias;

7.6.7 - Comunicar a falta de cumprimento das obrigagdes ao
representante da contratada, para que as falhas possam ser corrigidas a
tempo;
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7.6.8 - Prestar, ao representante da contratada, todas as
informacgdes e esclarecimentos que eventualmente venham a ser solicitados;

7.6.9 - Atestar e encaminhar a nota fiscal para pagamento,
conforme previsto no Termo de Referéncia;

7.6.10 - Manifestar-se, por escrito, em todos os atos relativos a
execucgao.

7.7 — PENALIDADES

7.7.1 - Pela inexecucéao total ou parcial do contrato, bem como
pela inobservancia das regras estabelecidas neste Termo de Referéncia, a
CONTRATADA ficara sujeita aos termos do disposto nos artigos 155 e segs. da
Lei Federal n° 14.133/21 e da Resolucdo n° 44/2024 da Camara Municipal de
Bom Jardim/RJ, sendo-lhe aplicada, garantidas a prévia defesa, as seguintes
penalidades:

7.7.1.1 - Adverténcia;

7.7.1.2 - Multa;

7.7.1.3 - Impedimento de licitar e contratar;

7.7.1.4 - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

7.7.2 - A sancao de adverténcia, prevista no art. 156, inc. |, da Lei
Federal n°® 14.133/2021, sera aplicada pela infragcdo administrativa prevista de
dar causa a inexecucao parcial do contrato, prevista no art. 155, inc. |, desta
Lei, quando néo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave.

7.7.3 - A sancdo de multa, prevista no art. 156, inc. Il, da Lei
Federal n°® 14.133/2021, calculada na forma deste Termo de Referéncia, ndo
poderd ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta
por cento) do valor do objeto solicitado com contratacao direta e sera aplicada
ao responsavel por qualguer das infragdes administrativas previstas no art. 155
desta Lei.

7.7.4 - A sancao de impedimento de licitar e contratar prevista no
art. 156, inc. lll, da Lei Federal n° 14.133/2021, sera aplicada ao responsavel
pelas infracdes administrativas de dar causa a inexecucéao parcial do Termo de
Referéncia que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo; dar causa a inexecuc¢do total do
Termo de Referéncia; deixar de entregar a documentacdo exigida para o
processo; ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado; ndo celebrar o contrato ou n&o entregar a
documentacédo exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo
de validade de sua proposta; ensejar o retardamento da execucdo ou da
entrega do objeto do Termo de Referéncia sem motivo justificado; previstas no
art. 155, inc. I, lll, IV, V, VI e VII, desta Lei, quando n&do se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos.
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7.7.5 - A sancao de declaracado de inidoneidade para licitar ou
contratar, prevista no art. 156, inc. 1V, da Lei Federal n°® 14.133/2021, sera
aplicada ao responsavel pelas infracbes administrativas de apresentar
declaracdo ou documentacdo falsa exigida para O processo ou prestar
declaracédo falsa durante a execucao do objeto; fraudar a licitacdo ou praticar
ato fraudulento na execucdo do contrato; comportar-se de modo inidéneo ou
cometer fraude de qualquer natureza; praticar atos ilicitos com vistas a frustrar
0 objetivo; praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 1°
de agosto de 2013; previstas no art. 155, inc. VIII, IX, X, XI e Xll, desta Lei,
bem como pelas infragbes administrativas previstas nos incisos I, lll, IV, V, VIl e
VIl do caput do referido artigo que justifiquem a imposicao de penalidade mais
grave que a sancao referida no 8§ 4° deste artigo, e impedird o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de
todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos.

7.7.6 - A sancao de declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar, estabelecida no art. 156, inc. 1V, da Lei Federal n® 14.133/2021, sera
precedida de analise juridica e observara as seguintes regras:

7.7.6.1 - Quando aplicada por 6rgdo do Poder Executivo,
sera de competéncia exclusiva de Ministro de Estado, de secretéario estadual ou
de secretario municipal e, quando aplicada por autarquia ou fundacéo, sera de
competéncia exclusiva da autoridade maxima da entidade;

7.7.6.2 - Quando aplicada por oOrgdos dos Poderes
Legislativo e Judiciario, pelo Ministério Publico e pela Defensoria Publica no
desempenho da funcdo administrativa, sera de competéncia exclusiva de
autoridade de nivel hierarquico equivalente as autoridades referidas no inciso |
deste paragrafo, na forma de regulamento.

7.7.7 - As sancbOes de adverténcia; impedimento de licitar e
contratar; declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar; prevista no art.
156, inc. I, lll e IV, da Lei Federal n° 14.133/2021, poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa, prevista no inciso Il do caput deste artigo.

7.7.8 - Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem
superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao
contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da
garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.7.9 - A aplicacdo das sancOes previstas no art. 156, da Lei
Federal n° 14.133/2021, ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado a Administracdo Publica.

7.7.10 - O atraso injustificado na execucao do objeto sujeitara a
empresa vencedora a multa de mora, na forma prevista neste Termo de
Referéncia.

7.7.10.1 - A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que a
Administracdo a converta em compensatoria e promova a extingao unilateral do
contrato com a aplicacdo cumulada de outras sancdes previstas nesta Lei.
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7.7.11 - E admitida a reabilitacio do licitante ou contratado
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, exigidos,
cumulativamente:

7.7.11.1 - Reparagdo integral do dano causado a
Administracdo Publica;

7.7.11.2 - Pagamento da multa;

7.7.11.3 - Transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da
aplicacéo da penalidade, no caso de impedimento de licitar e contratar, ou de 3
(trés) anos da aplicacdo da penalidade, no caso de declaracdo de
inidoneidade;

7.7.11.4 - Cumprimento das condicdes de reabilitacdo
definidas no ato punitivo;

7.7.11.5 - Analise juridica prévia, com posicionamento
conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos definidos neste artigo;

7.7.12 - A sancao pelas infragbes previstas nos incisos VIIl e Xl do
caput do art. 155, da Lei Federal n° 14.133/2021, exigir4, como condicdo de
reabilitacdo do licitante ou contratado, a implantagcdo ou aperfeicoamento de
programa de integridade pelo responsavel.

7.8 - SUBCONTRATACAO
7.8.1 - Nao sera admitida subcontratacdo para o presente objeto.

7.9 - GARANTIA DE EXECUCAO
7.9.1 - Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

7.10 — CRITERIOS DE REAJUSTE

7.10.1 - Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data limite para a apresentacédo das propostas;

7.10.2 - Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante
solicitacdo da CONTRATADA, os precos contratados poderdo sofrer reajuste
apos o interregno de um ano, aplicando-se o indice IPC-A exclusivamente para
as obrigacdes iniciadas e concluidas apo6s a ocorréncia da anualidade;

7.10.3 - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, 0 interregno
minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo
reajuste;

7.10.4 - No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de
reajustamento, a Administracdo pagara a CONTRATADA a importancia
calculada pela dultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo;

7.10.5 - Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a
ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado,
em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor;
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7.10.6 - Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice
substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do prego
do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8 — GESTAO E FISCALIZAGCAO DO CONTRATO (Alinea “f”)
8.1 — GESTAO DO CONTRATO
8.1.1 - DO GESTOR DE CONTRATO:
8.1.1.1 - A Resolugéo n° 003/2023, de 10 de abril de 2023,
da Camara Municipal de Bom Jardim estabelece em seu art. 9°;

“Art. 9° - O gestor do contrato é o gerente funcional, designado
pelo Presidente, ou por quem esse delegar, preferencialmente entre o0s
servidores efetivos, com atribuicdes administrativas e a funcdo de administrar o
contrato, desde sua concepcao até a finalizacdo, especialmente:

| - Analisar a documentacdo que antecede o pagamento;

Il - Analisar os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro do
contrato;

Il - Analisar eventuais alteracfes contratuais, apos ouvido o fiscal,

IV - Analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto
contratado;

V - Acompanhar o desenvolvimento da execucdo através de
relatérios e demais documentos relativos ao objeto contratado;

VI - Decidir provisoriamente a suspensao da entrega de bens ou a
realizagédo de servigos;

VII - Inserir os dados referentes aos contratos administrativos no
Portal Nacional de Contrata¢gGes Publicas (PNCP);

VII - Outras atividades compativeis com a funcao.

8.1.2 - RESPONSAVEL PELA GESTAO DO CONTRATO

8.1.2.1 - Sera responsavel pela Gestdao do Contrato a
servidora Nathalia Stutz Amaral, Matricula 12/0180 GPC, Responsavel por
Bens em Almoxarifado, Patrimdnio e Servigcos, conforme Portaria n°® 001/2025,
da Camara Municipal de Bom Jardim/RJ.

8.2 — FISCALIZACAO DO CONTRATO

8.2.1 - A fiscalizacdo da contratacdo sera exercida por um
representante da Administracdo, ao qual competira dirimir as ddvidas que
surgirem no curso da execucdo do contrato, e de tudo dard ciéncia a
Administracao.

8.2.1.2 - O representante da Contratante devera ter a
experiéncia necessaria para o acompanhamento e controle da execucao do
contrato.

8.2.2 - A fiscalizagédo de que se trata este item n&do exclui nem
reduz a responsabilidade da empresa, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, Vvicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na
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ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de
seus agentes e prepostos.

8.2.3 - O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao do Termo de Referéncia, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necesséario a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

8.2.4 - DO FISCAL DE CONTRATO

8.2.4.1 - A Resolugéo n° 003/2023, de 10 de abril de 2023,
da Camara Municipal de Bom Jardim estabelece em seus artigos 10 e 11:

“‘Art. 10 - O fiscal de contrato € o servidor, preferencialmente
efetivo, designado pelo Presidente, para acompanhar e fiscalizar a prestacao
dos servicos.”

§ 1°. O fiscal de contrato deve anotar, em registro proprio, todas
as ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinard o que for
necessario a regularizacéo de falhas ou defeitos observados.

82°. A verificacdo da adequacdo do cumprimento do contrato
devera ser realizada com base nos critérios previstos neste Regulamento.

Art.11 - A funcdo de fiscal de contrato deve ser atribuida a
servidor com experiéncia e conhecimento na area relativa ao objeto contratado,
designado para auxiliar o gestor do contrato quanto a fiscalizacdo dos aspectos
administrativos e técnicos do contrato, e especialmente:

| — Zelar pelo fiel cumprimento do contrato, anotando em registro
proprio todas as ocorréncias a sua execucdo, determinando o que for
necessario a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados, e, submeter
aos seus superiores, em tempo habil, as decisbes e as providéncias que
ultrapassarem a sua competéncia, nos termos da lei;

Il — Avaliar, continuamente, a qualidade dos servicos prestados
e/ou materiais fornecidos pela CONTRATADA, em periodicidade adequada ao
objeto do contrato, e eventualmente, propor a autoridade superior a aplicacéo
das penalidades legalmente estabelecidas;

[l — Atestar, formalmente, nos autos dos processos, as notas
fiscais relativas aos servigos prestados e/ou aos materiais fornecidos, antes do
encaminhamento ao Financeiro para pagamento.

IV — Realizar tarefas relacionadas ao controle dos prazos do
contrato, acompanhamento do empenho e pagamento, formalizacdo de
apostilamentos e termos aditivos, e acompanhamento de garantias e glosas;

V — Verificar a manutencdo das condicbes de habilitagdo da
contratada, solicitando os documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario;

VI — Examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes

fiscal, trabalhista e previdenciaria.
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8.2.5 - FISCAL DO CONTRATO
8.2.5.1 - A fiscalizagcdo e o acompanhamento da entrega
dos produtos solicitados seréo efetuados pela servidora Glaciete Vieira Seixas,
Matricula 12/0189 GPC, Auxiliar de Servigos Gerais, conforme Portaria n°
006/2025, da Camara Municipal de Bom Jardim/RJ.

9 — CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO (Alinea “g”)
9.1 - CRITERIOS DE MEDICAO
9.1.1 - A medicdo sera realizada mensalmente com base nha
qualidade dos servi¢cos prestados, conforme inspecdo técnica do fiscal do
contrato. A aceitacdo dos servicos sera dada conforme a conformidade com os
padrdes de qualidade estabelecidos no contrato.

9.2 - PAGAMENTO

9.2.1 - O pagamento devera ser efetuado, mensalmente, em
parcelas, mediante a apresentagcao da nota fiscal eletrénica;

9.2.2 - O pagamento sera feito através de depédsito em conta
corrente, por boleto bancario, ou via PIX, informado pela CONTRATADA,
na forma da legislagao vigente, em até 30 (trinta) dias apés a entrega da
nota fiscal eletronica.

9.2.3 - Os documentos fiscais serdo emitidos em nome da
CAMARA MUNICIPAL DE BOM JARDIM, CNPJ 00.495.116/0001-49, Praca
Coronel Monnerat, 252 — Centro — Bom Jardim;

9.2.4 - Caso o valor contratado seja menor do que o valor contido
na Lei Federal n°® 14.133/2021, art. 70, inc. lll, qual seja, 1/4 (um quarto) do
limite de dispensa para contratacdo, a CONTRATADA devera apresentar junto
aos documentos fiscais, somente os documentos de regularidade fiscal e
trabalhista com validade atualizada:

9.2.4.1 - Certiddo de Regularidade com a Seguridade
Social (INSS);

9.2.4.2 — Certiddo de Regularidade com o FGTS, emitida
pela Caixa Econbmica Federal;

9.2.4.3 — Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos
Federais e Divida Ativa da Uniao;

9.2.4.4 - Prova da inexisténcia de débitos inadimplidos
perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certidao negativa,
nos termos da Lei Federal n°12.440/2011 — CNDT - Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas.

9.2.5 - A ordem de pagamento podera ser alterada por despacho

fundamentado da autoridade superior, nas hipoteses de:
9.2.5.1 - Haver suspensao do pagamento do crédito;
9.25.2 - Grave perturbacdo da ordem, situagdo de
emergéncia ou calamidade publica;
9.2.5.3 - Haver seguros veiculares e imobiliarios;
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9.2.5.4 - Evitar fundada ameaca de interrupcdo dos
servigcos essenciais da Administragao ou para restaura-los;

9.2.5.5 - Cumprimento de ordem judicial ou decisao de
Tribunal de Contas;

9.2.5.6 - Pagamento de direitos oriundos de contratos em
caso de faléncia, recuperacéo judicial ou dissolugdo da empresa contratada;

9.2.5.7 - Ocorréncia de casos fortuitos ou forga maior;

9.2.5.8 - Créditos decorrentes de empréstimos e
financiamentos bancarios;

9.2.5.9 - Outros motivos de relevante interesse publico,
devidamente comprovados e motivados;

9.2.6 - Na hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou
previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos
da execugdo do ajustado, ou ainda, em caso de for¢ga maior, caso fortuito ou
fato do principe, configurando prejuizo econdbmico extraordinario e
extracontratual, para restabelecer a relagdo que os contratantes pactuaram
inicialmente entre os encargos da CONTRATADA e a Administracdo para o
justo pagamento, a recomposi¢cao do equilibrio econémico-financeiro devera
ser expressamente solicitada, justificada e devidamente comprovada pela
CONTRATADA;

9.2.7 - E vedado & CONTRATADA a cessdo de crédito para
instituicbes financeiras decorrentes dos pagamentos futuros dispostos neste
Termo de Referéncia, ressalvada a hipotese do art. 46 da Lei Complementar n°
123/06;

9.2.8 - O pagamento sera suspenso, por meio de decisao
motivada dos servidores competentes, em caso de constada irregularidade na
documentagdo da CONTRATADA ou irregularidade durante o processo de
liquidacao.

9.29 - Devera a empresa vencedora observar a Instrugao
Normativa da Receita Federal do Brasil n° 1.234/2012 e suas alteragdes, a fim
de retencdo de imposto de renda.

10 — FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (Alinea “h”)
10.1 - FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR
10.1.1 - A forma de selecdo sera atraves da DISPENSA
ELETRONICA baseada no valor estimado da contratacéo.

10.2 — CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
10.2.1 - O critério de selecdo sera menor preco, sendo a
vencedora a empresa que apresentar a proposta com o menor valor global
(mensal), atendendo integralmente as exigéncias do Termo de Referéncia.
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10.3 - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA
10.3.1 - Para julgamento e classificacdo das propostas sera
adotado o critério de MENOR PRECO GLOBAL.
10.3.2 - A Agente de Contratagdo examinard a proposta mais bem
classificada quanto a compatibilidade do preco ofertado com o valor estimado e
a compatibilidade da proposta com as especificages técnicas do objeto;
10.3.2.1 - A Agente de Contratacao podera solicitar parecer
de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal da Camara Municipal de Bom
Jardim/RJ ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para
orientar sua deciséo;
10.3.2.2 - Nao se considerara qualquer oferta de vantagem
nao prevista neste Termo de Referéncia, inclusive financiamentos subsidiados
ou a fundo perdido;
10.3.2.3 - Nao se admitira proposta que apresente valores
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com 0s precos de
mercado, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade
da empresa, para 0s quais ela renuncie a parcela ou a totalidade de
remuneracao;
10.3.2.4 - Nao serdo aceitas propostas com valores
unitarios superiores aos estimados cadastrados no sistema;
10.3.2.5 - Ser& desclassificada a proposta que:
10.3.2.5.1 - Contiver vicios insanaveis;
10.3.2.5.2 - Nao obedecer as especificacbes
técnicas pormenorizadas neste Termo de Referéncia;
10.3.2.5.3 - Apresentar pre¢os inexequiveis ou
permanecer acima do orcamento estimado para a contratacao;
10.3.2.5.3.1 - De acordo com a Lei Federal de
Licitacdes n° 14.133/2021, art. 59, § 4°, precos manifestadamente inexequiveis
sdo aqueles que ndo venham a ter demonstrada sua viabilidade através de
documentacdo que comprove que 0s custos dos insumos sdo coerentes com
os de mercado e que os coeficientes de produtividade sdo compativeis com a
execucdo do objeto do contrato, condicbes estas necessariamente
especificadas no ato convocatorio da dispensa;
10.3.2.5.3.1.1 - Conforme art. 34, da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 073/2022, em relagéo a bens e servigos em
geral, consideram-se inexequiveis, as propostas cujos valores sejam inferiores
a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado;
10.3.25.3.1.2 - A presungdo de
inexequibilidade estabelecida no art. 59, 8§ 4°, da Lei Federal n°® 14.133/2021
deve ser interpretada como uma presuncdo relativa, cabendo a autoridade
responsavel pela conducdo do certame licitatorio oportunizar a empresa
participante a possibilidade de comprovar os valores ofertados em sua
proposta de precos.
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10.3.25.4 - Nao tiver sua exequibilidade
demonstrada, quando exigido pela Agente de Contratacéo;
10.3.2.5.4.1 - Considerar-se-a inexequivel a
proposta que ndo venha a ter demonstrada sua viabilidade por meio de
documentacdo que comprove que 0s custos envolvidos na contratacdo sao
coerentes com os de mercado do objeto da Dispensa Eletronica;
10.3.2.5.4.2 - Se houver indicios de
inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, podera ser efetuada diligéncia, na forma do
8§ 2° do art. 59 e art. 64 da Lei Federal n® 14.133/2021, para efeito de
comprovagédo de sua exequibilidade;
10.3.2.5.5 - Apresentar desconformidade com
quaisquer outras exigéncias deste Termo de Referéncia, desde que insanavel;
10.3.2.5.6 - Nao corrigir ou néo justificar eventuais
falhas apontadas pela Agente de Contratacao;

10.3.3 - A empresa que abandonar o processo, deixando de
enviar a documentacdo indicada neste Termo de Referéncia, sera
desclassificada e sujeitar-se-a as san¢des previstas neste instrumento;

10.3.4 - Se a proposta nao for aceitavel, ou se a empresa nao
atender as exigéncias de habilitacdo, a Agente de Contratacdo examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até
a selecéo da proposta que melhor atenda a este Termo de Referéncia.

10.3.5 - Caso o procedimento de dispensa de licitacdo seja
deserto ou fracassado, pode a Administracdo adotar uma das seguintes acoes:

10.3.5.1 - Na hipdtese de licitagao fracassada, fixar prazo
para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou
sua situacao no que se refere a habilitagao; ou

10.3.5.2 - Valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida
na pesquisa de precos que serviu de base ao procedimento, se houver,
privilegiando-se 0s menores pregos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condigdes de habilitagdo exigidas;

10.3.5.3 - Republicar o procedimento;

10.3.6 - Em relacédo ao julgamento das propostas, as situacdes
nao previstas neste item serdo regidas subsidiariamente pela Instrucao
Normativa SEGES/ME N° 67, DE 8 DE JULHO DE 2021.

11 — ESTIMATIVAS PREVIAS DO VALOR DA CONTRATAGAO (Alinea “i”)
11.1 - Quadro da estimativa da contratacdo constante do ETP — Estudo
Técnico Preliminar.
11.2 - A estimativa do valor da contratacdo constante do ETP — Estudo
Técnico Preliminar foi baseada em pesquisas, através da mediana, no
ComprasNet, como consta do presente.

12 - DOTACAO ORCAMENTARIA (Alinea “j”)
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12.1 - As despesas com a execucao dos servicos correrao por conta da

seguinte Dotag¢do Or¢camentéaria:

12.1.1 - Org&o: 01 — Camara Municipal

12.1.2 - Unidade Orgamentéria: 01.100 — Camara Municipal

12.1.3 - Funcional: 010310001 — Legislativa

12.1.4 - Projeto/Atividade: 2001000 — Manutengédo dos Servigos
da Camara Municipal

12.1.5 - Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00.00.00/4 — Outros
Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

12.1.6 - Fonte de Recursos: 15000 — Ordinérios (Impostos)

13 - ENCERRAMENTO
13.1 - O presente Termo de Referéncia compde-se de 17 (dezesete)
paginas, sendo esta Ultima assinada.

14 - RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO PROJETO
Servidora: Glaciete Vieira Seixas
Matricula: 12/0189 GPC
Cargo: Auxiliar de Servigcos Gerais
GLACIETEVIEIRA  aratie (e forna digital por
SEIXAS:05681519767 SEXAS05681519767

Dados: 2026.06.12 13:42:07 -03'00'

GLACIETE VIEIRA SEIXAS
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

15 - RESPONSAVEL PELA APROVACAO DO PROJETO
Carlos Gastéo Pinto Carrilho
Presidente da Camara Municipal de Bom Jardim.

Aprovado em 03/06/2026.

Assinado de forma digital por

CARLOS GASTAO PINTO cgi0s GasTAO PINTO

CARRILHO:5709485373 CARRILHO:57094853734
4 Dados: 2026.06.12 14:37:41
-03'00'

CARLOS GASTAO PINTO CARRILHO
PRESIDENTE
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