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SECAO JUDICIARIA DE SAO PAULO
Av Paulista, 1682 - Bairro Bela Vista - CEP 01310-200 - Sao Paulo - SP - www.jfsp.jus.br
2° subsolo

DFD - LEI 14.133/2021 - RES. 587/2023 - TRF3 (11024881)

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD - LEI 14.133/2021

I) MODELO DE DFD PARA CONTRATACOES EM QUE E OBRIGATORIA A ELABORACAO
DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

1. Necessidade a ser atendida e justificativa

Trata-se da renovagdo de assinatura de servigo de acesso online as revistas da Lex Editora SA. A assinatura
vigente (Processo SEI 0008238-36.2023.4.03.8001) expirarda em 02/08/2024.

A assinatura inclui os seguintes produtos: Revista Magister de Direito Civil e Processual Civil; Revista
Brasileira de Direito Tributario e Financas Publicas; Revista Magister de Direito Penal e Processual Penal;
Revista Magister de Direito do Trabalho; Revista Magister de Direito Ambiental e Urbanistico; Revista
Brasileira de Direito Comercial - Empresarial, Concorrencial ¢ do Consumidor; Revista Brasileira de
Direitos Humanos; Revista Brasileira de Direito Previdenciario e Revista Brasileira de Direito Contratual.

A presente contratacdo tem como objetivo assegurar a atualizagdo, manutencdo e o crescimento do acervo,
bem como disponibilizar informacdo qualificada, conhecimento adequado e prover as necessidades de
informacao dos usudrios no efetivo exercicio de suas atividades em toda a Justica Federal da Terceira
Regiao.

Ressalta-se ainda que a contratagdo contribui para atendimento ao disposto na Portaria Conjunta
PRES/DFORSP n° 2/2021, no capitulo II, art. 7° que estabelece que o DUBI-JFSP deverd garantir a
digitalizagdo e a aquisicdo de material bibliografico eletronico para o atendimento remoto e virtual € no
art. 9° que afirma que os usuarios terdo acesso a ambiente personalizado, contendo os documentos
eletronicos solicitados de forma online e acesso a todo o contetdo disponibilizado no portal.

2. Identificacao da area demandante
Unidade/Setor: Divisdao de Biblioteca - DUBI-JFSP
Responsavel pela demanda: Luiz Guilherme Martins
E-mail: bibliotecajf3r-contratos@trf3.jus.br
Telefone: 11 2172-4538

3. Previsao da data em que se pretende a entrega do bem ou o inicio da prestacio dos servicos

A contratacdo devera se realizar até 01/08/2024 para que ndo haja interrup¢do no fornecimento dos
servicos disponibilizados.

4. Previsao no Plano Anual de Contratacoes (PAC) e alinhamento ao Plano de Gestdo e Logistica
Sustentavel (PLS)

4.1. Item(ns) do PAC: 10
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4.2. A contratagdo estd alinhada ao PLS da Justi¢a Federal da 3* Regiao.

5. Assinaturas

Municipio de Sdo Paulo, 4 de julho de 2024.

Encaminhamento

Encaminhe-se ao titular da area requisitante para dar continuidade ao processo de contratagao.

L]
( "e I fﬁ Documento assinado eletronicamente por Luiz Guilherme Martins, Diretor da Divisiao de
l assinaura Biblioteca, em 04/07/2024, as 15:43, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

( ~ e'I Documento assinado eletronicamente por Norma Lucia Da Cunha Soares, Diretora da
Subsecretaria de Comunicacido, Conhecimento e Inovacao, em exercicio, em 04/07/2024, as 16:08,

s 5
assinatura
I eletrénica conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

[=]

oS A autenticidade do documento pode ser conferida no site
= http://sei.trf3.jus.br/sei/controlador externo.php?
acao=documento conferir&id orgao acesso externo=0 informando o cédigo verificador 11024881 ¢ o

codigo CRC 65A46BEF.

0000410-52.2024.4.03.8001 11024881v6
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SECAO JUDICIARIA DE SAO PAULO
Av Paulista, 1682 - Bairro Bela Vista - CEP 01310-200 - - www.jfsp.jus.br
2° subsolo

TERMO DE REFERENCIA - MODELO - LEI 14.133/2021 N° 11029001/2024 -
DFORSP/SADM-SP/UCIN/DUBI-JFSP

Processo SEI n° 0000410-52.2024.4.03.8001
Documento n°® 11029001

CONTRATAGAO DIRETA - INEXIGIBILIDADE - ART. 74 - FORMALIZAGAO POR NOTA DE
EMPENHO

versao janeiro/2024

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratag&o de servigos de assinatura para acesso online a Biblioteca Digital LEX, produto
da empresa Lex Editora S/A., nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICAGAO | CATMAT OU | UNIDADE DE | QUANTIDADE VALOR VALOR TOTAL
CATSER MEDIDA UNITARIO
1 Assinatura para 23108 Assinatura 1 R$12.500,00 R$12.500,00
acesso online a
Biblioteca
Digital LEX
(acessos
ilimitados para
50 usuarios
simultaneos por
12 meses)

Duracao da contratacao

O prazo de vigéncia da contratacao é de 1 (um) ano contado do(a) vencimento da assinatura
atual, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.2. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 12.500,00 (doze mil e quinhentos Reais),
conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

1.3. A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratagdo e sua
alocagéao entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do
contrato. Nao se aplica
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1.4. Em caso de contratacéo direta para Registro de Precos, os pregos registrados poderao ser
alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no
mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas
seguintes situagdes (art. 25 do Decreto n° 11.462/2023): Nio se aplica

1.4.1. em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugao da ata
tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei
n°® 14.133/2021;

1.4.2. em caso de criagao, alteragcao ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada repercussdo sobre os pregos
registrados;

1.4.3. serado reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratacao; ou

1.4.4. poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacao.

Pesquisa de precos.

A analise da pesquisa de pregos e os comprovantes constam no documento SElI Mapa
Comparativo de Precos 11060694

1.5. A forma de fornecimento € em remessa Unica/em parcelas, conforme detalhado neste
Termo de Referéncia. Nao se aplica

1.6. A autorizagao da contratacao direta, a proposta do contratado, este termo de referéncia e os
eventuais anexos desses documentos vinculam esta contratagdo, independentemente de
transcricao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A presente contratagdo tem como objetivo assegurar a atualiza¢do, manutengdo ¢ o crescimento do
acervo, bem como disponibilizar informagao qualificada, conhecimento adequado e prover as necessidades
de informagdo dos usudrios no efetivo exercicio de suas atividades em toda a Justica Federal da Terceira
Regido.

Ressalta-se ainda que a contratagdo contribui para atendimento ao disposto na Portaria Conjunta
PRES/DFORSP n° 2/2021, no capitulo II, art. 7° que estabelece que o DUBI-JFSP deverd garantir a
digitalizacdo e a aquisicdo de material bibliografico eletronico para o atendimento remoto e virtual e no
art. 9° que afirma que os usudrios terdo acesso a ambiente personalizado, contendo os documentos
eletronicos solicitados de forma online e acesso a todo o contetido disponibilizado no portal.

Dessa forma a contratacdo da assinatura para acesso online a Biblioteca Digital LEX contribui para
manutengdo, crescimento e atualizagdo do acervo digital, pois se trata de uma das editoras mais
tradicionais no pais na area juridica que publica artigos juridicos de autores de notdria especializacao,
sendo muito utilizados para atender as necessidades de consultas e pesquisas dos Magistrados e
Servidores.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO Naio se aplica

3.1. (Reproduzir aqui resumidamente a descrigdo da solugéo constante no ETP).
ou

3.1. Amelhor solugao para necessidade .... é: .....
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. A contratagédo devera observar os seguintes requisitos:

Conforme disposto no art. 74 da Lei 14.133/2021, "¢ inexigivel a licitagdo quando inviavel a competicao,
em especial nos casos de:

I - aquisi¢do de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratacdo de servicos que sO possam ser
fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos"

Como ¢ possivel inferir, ¢ inexigivel a licitacdo quando invidvel a competicdo e, nesse ponto, cumpre
transcrever as licoes de Edgar Guimaraes e Ricardo Sampaio, que distinguem as espécies de inviabilidade
de competicao entre relativa e absoluta, nos seguintes termos:

[...] A inviabilidade de competi¢do pode ser absoluta (art. 74, inciso I e IV) ou relativa (art. 74, incisos II,
IIT e V). Configura a inviabilidade absoluta a inexisténcia de competidores, ou seja, quando apenas uma
pessoa pode executar o objeto pretendido pela Administragdo (art. 74, inciso I) ou quando a Administragao
precisa contratar todos os interessados que preencham as condi¢des definidas para a contratagdo (art. 74,
inciso IV). Sera relativa quando, apesar de existir mais de uma pessoa capaz de executar o objeto
pretendido, a Administracdo ndo dispuser de meios e critérios objetivos para selecionar a proposta mais
vantajosa. (GUIMARAES, Edgar e SAMPAIO, Ricardo. Dispensa e inexigibilidade de licitagio: Aspectos
juridicos a luz da Lei n® 14.133/2021. Rio de Janeiro: Forense, 2022, p. 63.)

Semelhantemente, aduz Margal Justen Filho que a inviabilidade de competicdo ¢ um conceito complexo
que pode decorrer de fatores diversos, inclusive da auséncia de critérios objetivos para sele¢do do
fornecedor, in verbis:

[...]
1.3) "Inviabilidade de competi¢do" como uma decorréncia

E imperioso destacar que a inviabilidade de competi¢do ndo é um conceito simples, que corresponda a uma
ideia tUnica. Trata-se de um género, comportando diferentes modalidades. Mais precisamente, a
inviabilidade de competicdo ¢ uma consequéncia, que pode ser produzida por diferentes causas, as quais
consistem nas diversas hipoteses de auséncia de pressupostos necessarios a licitacdo. [...] 3) Auséncia de
pressupostos necessarios a licitagao

[...]
3.3) Auséncia de objetividade na selecao do objeto

A hipotese imediatamente considerada acima também se caracteriza, como regra, pela impossibilidade de
selecdo segundo critérios objetivos. Existem diferentes alternativas, mas a natureza personalissima da
atuagdo do particular impede julgamento objetivo. E impossivel definir com precisdo uma relagio custo-
beneficio. Ainda que seja possivel determinar o custo, os beneficios que serdo usufruidos pela
Administragdo sdo relativamente imponderaveis.

Essa incerteza deriva basicamente da natureza subjetiva da avaliacdo, eis que a natureza da prestacao
envolve fatores intelectuais, artisticos, criativos e assim por diante. Nao ha critério objetivo de julgamento
para escolher o melhor. Quando nao houver critério objetivo de julgamento, a competi¢ao perde o sentido.
(JUSTEN FILHO, Margal. Comentarios a Lei de Licitagdes e Contratagdes Administrativas: Lei
14.133/2021. Sao Paulo: Thomson Reuters, 2021, p. 959/960)

Nesse contexto, observa-se que a hipdtese de inexigibilidade prevista no art. 74, inciso I, da Lei n.
14.133/2021 decorre justamente da exclusividade do fornecimento do objeto pela empresa, comprovada
por meio da Declaracdo de Exclusividade emitida pela A Camara Rio-Grandense do Livro, Carta de
exclusividade (11060542) pela qual a empresa detém a exclusividade, em todo o territério nacional, na
edi¢do, publicagdo, comercializacao e distribui¢ao de titulos dos periddicos e da Biblioteca Digital LEX,
cuja veracidade foi devidamente confirmada, doc. SEI 11060544.

Sustentabilidade

4.1.2. Indicar quais os critérios de sustentabilidade devem ser atendidos, se houver.
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A assinatura do periddico com acesso digital ¢ condizente com as praticas da gestdo sustentavel. Em
consulta ao Manual de Licitagdes Sustentaveis da Justica Federal da 3* Regido, constitui-se caracteristica
de bens, segundo critérios ambientais, especificamente para assinatura de periddicos, a op¢ao por versdes
eletronicas sempre que disponivel, uma vez que a assinatura digital reduz a demanda por impressos e,
consequentemente, a geracao de residuos e permite o acesso a um publico maior de forma concomitante. A
assinatura de uma ferramenta na forma eletronica atende perfeitamente aos critérios da sustentabilidade
ambiental.

Indicagao de marcas ou modelos Nio se aplica

4.1.3. Na presente contratagdo sera admitida a indicagdo da(s) seguinte(s) marca(s),
caracteristica(s) ou modelo(s), de acordo com as justificativas contidas no ETP ou Termo de
Justificativas Técnicas, conforme o caso:

Da vedacao de contratagao de marcal/produto Nio se aplica

4.1.4. Diante das conclusdes extraidas do processo n. , a Administragcao nao aceitara o
fornecimento dos seguintes produtos/marcas:

a) ...
b) ...

C) ...

Da exigéncia de carta de solidariedade: Nio se aplica

4.1.5. Em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor, sera exigida carta de solidariedade
emitida pelo fabricante, que assegure a execugao do contrato.

Da exigéncia de amostra: Nio se aplica
4.1.6. (...)

Subcontratagao

4.2. Nao sera admitida a subcontratacao total ou parcial do objeto do contrato.

Garantia de execugao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagcdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021, pelas razbes constantes do ETP.

OU Nao se aplica

4.4. O contratado apresentara, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual
periodo, a critério do contratante, contado do recebimento da Nota de Empenho, comprovante
de prestacdo de garantia, podendo optar por caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica,
fianga bancaria ou, ainda, por titulo de capitalizagdo na modalidade instrumento de garantia, em
valor correspondente a X% (XXXX por cento) do valor inicial/total/anual do contrato.

4.4.1. O titulo de capitalizagcdo na modalidade instrumento de garantia sera custeado por
pagamento unico, com resgate pelo valor total, conforme disposto no art. 96,§ 1°, inciso IV da
Lei 14.133/2021 (Incluido pela Lei n°® 14.770/2023).
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4.4.2. No caso de opgao pelo seguro-garantia, observados o percentual e a base de calculo
estabelecidos nesse subitem, sua apresentagdo devera ocorrer, no maximo, até a data do
recebimento da Nota de Empenho.

OU Nao se aplica

4.5. O contratado apresentara, no prazo maximo de de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por
igual periodo, a critério do contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de
prestacédo de garantia, podendo optar por caugao em dinheiro ou titulos da divida publica fianga
bancaria ou, ainda, por titulo de capitalizacdo na modalidade instrumento de garantia, em valor
correspondente a correspondente a X% (XXXX por cento) do valor inicial/total/anual do contrato,
acrescido do valor dos bens abaixo arrolados, dos quais o contratado sera depositario:

451.BEM1............. Valor

452.BEM2 ............. Valor
453. ..
454 TOTAL ............. Valor total

4.5.5. O titulo de capitalizagdo na modalidade instrumento de garantia sera custeado por
pagamento unico, com resgate pelo valor total, conforme disposto no art. 96,§ 1°, inciso IV da
Lei 14.133/2021 (Incluido pela Lei n°® 14.770/2023).

4.5.6. No caso de opgéo pelo seguro-garantia, observados o percentual e a base de calculo
estabelecidos nesse subitem, sua apresentagdo devera ocorrer, no maximo, até a data do
recebimento da Nota de Empenho.

4.6. A garantia devera ser encaminhada ao contratante, no endereco eletrénico............

4.7. A inobservancia do prazo fixado para apresentagao da garantia acarretara a aplicacao de
multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até o
maximo de 2% (dois por cento).

4.8. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza o contratante a promover a extingado do
contrato por ndo cumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o
art. 137, 1, da Lei n® 14.133/2021, sem prejuizo da aplicagao de sancdes administrativas.

4.9. A garantia, quando apresentada em desacordo com o0s requisitos e coberturas exigidos
neste documento, sera devolvida ao contratado, que dispora do prazo de 10 (dez) dias uteis
para a regularizacao da pendéncia, prorrogaveis a critério do contratante.

4.10. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apdlice devera ter validade durante a
vigéncia do contrato e por 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia contratual,
permanecendo em vigor mesmo que O contratado ndo pague o prémio nas datas
convencionadas.

4.10.1. A apdlice do seguro-garantia devera acompanhar as modificagbes referentes a vigéncia
do contrato principal mediante a emissao do respectivo endosso pela seguradora.

4.10.2. Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovagao ou de
aniversario, desde que mantidas as mesmas condi¢des e coberturas da apdlice vigente e
nenhum periodo fique descoberto, ressalvado o disposto no item 4.11 deste Termo de
Referéncia.

4.11. Na hipotese de suspensao do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracao, o
contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a
ordem de reinicio da execug¢do ou o adimplemento pela Administragéo.

4.12. A garantia sera liberada ou restituida apés a fiel execugdo do contrato ou apds a sua
extingdo por culpa exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro, sera atualizada
monetariamente.

4.13. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
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4.13.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigagdes nele previstas; e

4.13.2. multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracdo ao contratado.

4.14. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item 4.13, observada a legislagéo que rege a matéria.

4.15. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do contratante, em conta especifica
na Caixa Econdmica Federal, com correcdo monetaria.

4.16. Caso a opgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme
definido pelo Ministério da Economia.

4.17. No caso de garantia na modalidade de fiangca bancaria, devera ser emitida por banco ou
instituicao financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e
devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Codigo Civil.

4.18. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogagado de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada a nova situagao ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados
quando da contratacéao.

4.19. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacao, o contratado obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 10 (dez)
dias uteis, contados da data em que for notificado.

4.20. O contratante executara a garantia na forma prevista na legislagao que rege a matéria.

4.20.1. O emitente da garantia ofertada pelo contratado devera ser notificado pelo contratante
quanto ao inicio de processo administrativo para apuragcdo de descumprimento de clausulas
contratuais (art. 137, § 4°, da Lei n.° 14.133/2021).

4.20.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da
apolice, sua caracterizagcdo e comunicagdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, nao
caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos
prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662,
de 11 de abril de 2022.

4.21. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da apdlice, carta fianca ou autorizagao para a
liberacdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de
declaragado do contratante, mediante termo circunstanciado, de que o contratado cumpriu todas
as clausulas do contrato.

4.22. O garantidor ndo € parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

4.23. O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista neste Termo de Referéncia.

4.24. Além da garantia de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/2021, a presente
contratagdo possui previsdo de garantia contratual do bem ou do servigo a ser fornecido,
conforme condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.24.1. A garantia de execugéao € independente de eventual garantia do bem ou servigo prevista
especificamente neste Termo de Referéncia.

Vistoria - No caso de contratagao de servigos Nio se aplica
4.25. Nao sera exigida a avaliagao prévia do local de execugéo dos servigos.
ou
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4.25. A avaliacdo prévia do local de execucado dos servicos € imprescindivel para o
conhecimento pleno das condicbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo
assegurado ao interessado o direito de realizagao de vistoria prévia, acompanhado por servidor
designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das ..... horas as ...... horas.

4.25.1. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria
prévia.

4.25.2. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou o responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido
pela empresa comprovando sua habilitagéo para a realizagao da vistoria.

4.25.3. ... (incluir outras instrugdes sobre vistoria, se for o caso)

4.25.4. Caso o fornecedor opte por nao realizar a vistoria, devera prestar declaragao formal
assinada pelo seu representante legal ou pelo responsavel técnico acerca do conhecimento
pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacao.

4.25.5. A nao realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagbes de
desconhecimento das instalacdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais
da prestacao dos servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

Contratacao de servigos de manutencgao e assisténcia técnica Nio se aplica

4.26. O contratado devera realizar os servigos de manutencdo e assisténcia técnica no(s)
seguinte(s) local(is) ... (inserir enderego(s));

4.26.1. O técnico devera se deslocar ao local da reparticdo, salvo se o contratado tiver unidade
de prestacdo de servicos em distancia de [....] (inserir distdncia conforme avaliacdo técnica
realizada no ETP ou no Termo de Justificativas Técnicas) do local demandado.

4.27.1..]

5. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

5.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade
de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso I, da Lei n.° 14.133/2021 (indicar o
caput ou um dos incisos do art. 74, da Lei n.° 14.133/2021, conforme o caso concreto).

5.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢cdes para contratagao, especialmente quanto a existéncia de sangao
que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Sicaf;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao;

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Uniao;

d) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justicga;

e) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU.

5.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das
consultas das alineas “b”, “c” “d” e "e" acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do
TCU.

5.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da pessoa fisica ou da empresa
fornecedora e de seu sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
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prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja socio majoritario.

5.3.1. Para o caso de empresa que possua soécios igualitarios (50%), as consultas dos sites
citados no item 8.3 serdo realizadas para ambos.

5.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o agente responsavel diligenciara para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

5.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

5.6. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

5.7. Caso atendidas as condi¢cdes para contratacdo, a habilitagdo do fornecedor sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, e por meio da documentacéo listada
neste Termo de Referéncia.

5.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administragéo, a respectiva documentagao atualizada.

5.8.1. A verificagdo pelo agente publico responsavel, em sitios eletronicos oficiais de érgéos e
entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagéo.

5.8.2. As certiddes que condicionem sua validade a apresentagao de certiddao de divida ativa
somente serao aceitas se apresentadas em conjunto.

5.8.3. Se as certiddes nao trouxerem expresso o prazo de validade, considerar-se-a o prazo de
06 (seis) meses da data da sua expedigéo.

5.9. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

5.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

5.11. Seréao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

5.12. Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitacao:

5.12.1. Habilitagao juridica:

5.12.1.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢ca de
lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

5.12.1.2. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

5.12.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
eletrénico proprio;

5.12.1.4. Sociedade empresaria ou sociedade limitada unipessoal — SLU: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
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Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

5.12.1.5. Sociedade empreséria estrangeira com atuagdo permanente no Pais: portaria de
autorizacao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

5.12.1.6. Sociedade simples: inscrigcdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

5.12.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagédo no Registro onde tem sede a matriz;

5.12.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764/1971;

5.12.1.9. Ato de autorizagédo para o exercicio da atividade de ............ (especificar a atividade
contratada sujeita a autorizacado), expedido por ....... (especificar o 6rgdao competente) nos
termos do art. ..... da (Lei/Decreto) n° ........

5.12.1.10. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidacao respectiva.

5.12.1.11. Sera verificada a compatibilidade do objeto social do fornecedor com o objeto da
contratacio.

5.12.2. Regularidade fiscal, social e trabalhista:
5.12.2.1. Prova de inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
5.12.2.2 Prova de inscrigao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

5.12.2.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

5.12.2.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

5.12.2.5. Declaragdo de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢gao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituigéo;

5.12.2.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacado de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio
de 1943;

5.12.2.7. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual,

5.12.2.8.. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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5.12.2.9. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a
apresentacao de declaracdao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

5.12.2.10. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123/2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

5.12.3. Caso admitida a contratacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagao
complementar:

5.12.3.1 A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagao e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a comprovagao
de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts.
4° inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764 de 1971,

5.12.3.2. A declaragao de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

5.12.3.3. A comprovacao do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a
prestacado do servico;

5.12.3.4. O registro previsto na Lei n° 5.764, de 1971, art. 107;

5.12.3.5. A comprovacgao de integragao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
que executarao o contrato; e

5.12.3.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da
cooperativa, além daqueles previstos no subitem 8.12.1.8: a) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; b) editais de convocagdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordinarias; c) trés registros de presengca dos cooperados que
executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e d) ata da sessao
que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratagao direta.

5.12.3.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei
n.° 5.764/1971 ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
orgao fiscalizador.

5.13. Qualificagao técnica - no caso de contratagao de engenharia Nio se aplica

5.13.1. Declaragao de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condic¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratacao.

5.13.1.1. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico ou representante legal do fornecedor acerca do conhecimento pleno das
condi¢des e peculiaridades da contratagao.

5.13.2. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional ......... (escrever por extenso,
se 0 caso).

5.13.2.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da
apresentacdo, no momento da assinatura do contrato, da solicitagdo de registro perante a
entidade profissional competente no Brasil.

5.13.3. Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstos na lei .............

Critérios de aceitabilidade de precos - no caso de contratagao de engenharia Nio se aplica

5.14. O fornecedor devera apresentar a Administracdo, por meio eletrénico, planilha que
contenha o preco global, os quantitativos e os custos unitarios, bem como o detalhamento das

10/42



06/08/2024, 18:19 SEI/TRF3 - 11029001 - Termo de Referéncia - Modelo - Lei 14.133/2021

https://sei.trf3.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_ origem=procedimento_controlar&acao retorno=procedimento c...

Bonificagbes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), conforme modelo de
planilha elaborada pela Administragédo, para efeito de avaliagédo de exequibilidade (art. 56, §5°
c/c art. 59, §3° da Lei n® 14.133/2021).

5.14.1. Ressalvado o objeto ou parte dele sujeito ao regime de empreitada por prego unitario, o
critério de aceitabilidade de precos sera o valor global estimado para a contratagéo.

Nota Explicativa: Se o regime nao for de empreitada por preg¢o unitario, nao cabe rejeicdo em
razao de custos unitarios superiores aos orgados pela Administracao, por forca do art. 56, §5°,
da Lei n°® 14.133/2021. Por essa razéo, essa planilha, neste momento, servira apenas para aferir
a exequibilidade da proposta, e nao eventual sobrepreco de precos unitarios. Embora isso
possa representar um risco em relagdo a um eventual jogo de planilhas pelo contratado, os
artigos 127 e principalmente 128 impedem que os pregos unitarios maiores sejam usados como
parametro de futuros aditivos.

5.14.2. Para o objeto ou parte dele sujeito ao regime de empreitada por prego unitario, o critério
de aceitabilidade de pregos sera:

5.14.2.1. O valor global estimado para a contratagao;

5.14.2.2. Custos unitarios relevantes: itens (...) da Planilha de Custos elaborada pela
Administracéo, anexa a este documento.

5.15. Regras quanto ao detalhamento do BDI e sua composi¢cao (contratagcées de
engenharia) Nio se aplica

5.15.1. Os custos relativos a administracao local, mobilizagcdo e desmobilizacao e instalacédo de
canteiro e acampamento, bem como quaisquer outros itens que possam ser apropriados como
custo direto da obra, ndo poderao ser incluidos na composicao do BDI, devendo ser cotados na
planilha orcamentaria.

5.15.1.2. Sera adotado o pagamento proporcional dos valores pertinentes a administragao local
relativamente ao andamento fisico do objeto contratual, nos termos definidos no cronograma
fisico-financeiro.

5.15.2. Os fornecedores sujeitos ao regime de tributacdo de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e
COFINS devem apresentar demonstrativo de apuracédo de contribuicdes sociais comprovando
que os percentuais dos referidos tributos adotados na taxa de BDI correspondem a média dos
percentuais efetivos recolhidos em virtude do direito de compensacao dos créditos previstos no
art. 3° das Leis 10.637/2002 e 10.833/2003, de forma a garantir que os pregos contratados pela
Administracdo Publica reflitam os beneficios tributarios concedidos pela legislag&o tributaria.

5.15.3. As empresas optantes pelo Simples Nacional deverao apresentar os percentuais de ISS,
PIS e COFINS, discriminados na composi¢cao do BDI, compativeis com as aliquotas a que estao
obrigadas a recolher, conforme previsdo contida na Lei Complementar 123/2006.

5.15.4. A composicdo de encargos sociais das empresas optantes pelo Simples Nacional nao
podera incluir os gastos relativos as contribuicdes que estdo dispensadas de recolhimento,
conforme dispde o art. 13, § 3°, da Lei Complementar 123/2006.

OU (redacao quando se tratar da contratacao de projetos engenharia) Nao se aplica

5.15.1. Os custos relativos a administracao local, mobilizagdo e desmobilizacao e instalacdo de
canteiro e acampamento, bem como quaisquer outros itens que possam ser apropriados como
custo direto da obra, ndo poderédo ser incluidos na composi¢ao do fator K e TRDE, devendo ser
cotados na planilha orgamentaria.

5.15.1.2. Sera adotado o pagamento proporcional dos valores pertinentes a administragao local
relativamente ao andamento fisico do objeto contratual, nos termos definidos no cronograma
fisico-financeiro.
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5.15.2. Os fornecedores sujeitos ao regime de tributagcao de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e
COFINS devem apresentar demonstrativo de apuragcéo de contribuicdes sociais comprovando
que os percentuais dos referidos tributos adotados na taxa de do fator K e TRDE correspondem
a média dos percentuais efetivos recolhidos em virtude do direito de compensacao dos créditos
previstos no art. 3° das Leis 10.637/2002 e 10.833/2003, de forma a garantir que os pregos
contratados pela Administracdo Publica reflitam os beneficios tributarios concedidos pela
legislagéo tributaria.

5.15.3. As empresas optantes pelo Simples Nacional deverao apresentar os percentuais de ISS,
PIS e COFINS, discriminados na composicdo do do fator K e TRDE, compativeis com as
aliquotas a que estdo obrigadas a recolher, conforme previsao contida na Lei Complementar
123/2006.

5.15.4. A composicado de encargos sociais das empresas optantes pelo Simples Nacional nao
podera incluir os gastos relativos as contribuicdes que estdo dispensadas de recolhimento,
conforme dispde o art. 13, § 3°, da Lei Complementar 123/2006.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

6.1. O prazo de disponibilizacao do servigo ¢ de 24 horas, contados da data de recebimento da Nota Fiscal
valida e conferida. Se a assinatura do ano anterior ainda estiver vigente nesta data, o prazo de entrega do
servigo passa a ser o dia seguinte ao término da assinatura.

6.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razdes respectivas,
com a devida comprovagdo ¢ com pelo menos 1 dia de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

6.3. As informagdes de acesso deverdo ser enviadas nos seguintes enderegos: bibliotecajf3r-
contratos@trf3.jus.br.

Sugestao de texto para aquisicoes Nio se aplica
6.1.. MATRIZ DE RISCO:

6.1.1. Constituem riscos a serem suportados pelo contratante:

6.1.2. Constituem riscos a serem suportados pelo contratado:
d) ...
e) ...
f) ...

6.1.3. Constituem riscos a serem compartilhados pelas partes, na proporgao de ....% para a
contratante e ....% para o contratado:

g) ...
h) ...

i) ...

Sugestao de texto para aquisicoes Nio se aplica

Condicgoes de entrega
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6.2. O prazo de entrega dos bens é de ......... dias, contados do(a) ......cccccoverriiiiiiiiinnnnn. , em
remessa unica.

ou
6.2. As parcelas serao entregues nos seguintes prazos e condigdes:

6.3. Caso né&o seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razdes respectivas, com a devida comprovagao e com pelo menos (...) dias de antecedéncia
para que qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso
fortuito e forca maior.

6.4. Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco e horario [...]

6.4.1. No caso de produtos pereciveis, o0 prazo de validade na data da entrega ndo podera ser
inferior a ...... (......) (dias ou meses ou anos), ou a (metade, um terco, dois tergos etc.) do prazo
total recomendado pelo fabricante.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

6.5. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cdodigo de Defesa do Consumidor).

6.6. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condigdes, mesmo depois de expirada a vigéncia
contratual.

OU Nao se aplica

6.5. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera de, no
minimo, ) meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do
recebimento definitivo do objeto.

6.6. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta
clausula, o fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

6.7. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condigbes, mesmo depois de expirada a vigéncia
contratual.

OU Nao se aplica

No caso de aquisigao de bens permanentes, menciona-se a redagao a seguir, meramente
ilustrativa, orientando-se a area responsavel verificar o que é cabivel exigir conforme o
mercado em que estiver inserido o objeto e avaliar a repercussdao das exigéncias nos
custos da contratacao e na pesquisa de pregos.

6.5. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, € de, no minimo,
| ) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do
primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

6.6. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas
condi¢cdes de uso, sem qualquer énus ou custo adicional para o contratante.

6.7. A garantia abrange a realizagdo da manutengéao corretiva dos bens pelo proprio contratado,
ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas
especificas.

6.8. Entende-se por manutencgao corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados
pelos bens, compreendendo a substituicio de pecgas, a realizagdo de ajustes, reparos e
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correcdes necessarias.

6.9. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverao ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de
qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricagcdo do
equipamento.

6.10. Uma vez notificado, o contratado realizara a reparagdao ou substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até __ ( ) dias uteis, contados a partir da data
de retirada do equipamento das dependéncias da Administragcdo pelo contratado ou pela
assisténcia técnica autorizada.

6.11. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma
unica vez, por igual periodo, mediante solicitagao escrita e justificada do contratado, aceita pelo
contratante.

6.12. Na hipotese do subitem acima, o contratado devera disponibilizar equipamento
equivalente, de especificagdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizagdo em
carater provisorio pelo contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos
administrativos durante a execugao dos reparos.

6.13. Decorrido o prazo para reparos e substituigbes sem o atendimento da solicitagdo do
contratante ou a apresentagao de justificativas pelo contratado, fica o contratante autorizado a
contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de
seus componentes, bem como a exigir do contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem
que tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

6.14. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de
responsabilidade do contratado.

6.15. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condigdes, mesmo depois de expirada a vigéncia
contratual.

Procedimentos de transicao e finalizagao do contrato Nio se aplica

6.16. Os procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato constituem-se das seguintes
etapas (...);

a) ...
b) ....
C) ...
ou

6.16. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

Mecanismos formais de comunicagao Nio se aplica

6.17. Sao definidos como mecanismos formais de comunicagdo, entre o contratante e o
contratado, os seguintes:

a) Ordem de Servigo (OS);
b) Ata de Reuniao;
c) Oficio;

d) Sistema de abertura de chamados;

14/42



06/08/2024, 18:19 SEI/TRF3 - 11029001 - Termo de Referéncia - Modelo - Lei 14.133/2021

https://sei.trf3.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_ origem=procedimento_controlar&acao retorno=procedimento c...

e) E-mails e Cartas;

) (...)-

Sugestao de texto para contratacao de servigcos em geral e engenharia Nio se aplica

6.1. O regime de execugdo € o de empreitada por prego unitario/empreitada por preco
global/empreitada integral/tarefa/fornecimento e prestacdo de servigo associado. Em caso de
contratacdo de engenharia, ainda cabem a contratacdo integrada e a contratacdo semi-
integrada.

6.2. MATRIZ DE RISCO: Nio se aplica

6.2.1. Constituem riscos a serem suportados pelo contratante:

6.2.2. Constituem riscos a serem suportados pelo contratado:
d) ...
e) ...
f) ...

6.2.3. Constituem riscos a serem compartilhados pelas partes, na proporcédo de ....% para a
contratante e ....% para o contratado:

g) ...
h) ...
i) ...

Condigoes de execugao Nio se aplica
6.3. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:

6.3.1. O prazo de execugao dos servigos sera de ........... (indicar o periodo de tempo previsto),
com inicio em xxx dias (da assinatura do contrato) OU (da emissdo da ordem de servigo) OU
(do recebimento da Nota de Empenho).

6.3.2. Descri¢cao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia
e periodicidade de execugéao do trabalho: (...)

6.3.3. Local e horario da prestacdo de servigo: Os servigos serdo prestados no seguinte
endereco (...)

6.3.4. Cronograma de realiza¢ao dos servicos: (...)

6.3.5. Etapa ... Periodo / a partir de / apds concluido (...)

Materiais a serem disponibilizados Nao se aplica

6.4. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seqguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

6.4.1. .......;
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6.4.2. .......;
6.4.3. ........

Informacgoes relevantes para o dimensionamento da proposta Nio se aplica
6.5. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

6.5.1. (...)

6.5.2. (...)

6.5.3. (...)

Especificagdao da garantia do servigo Nio se aplica

6.6. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

6.7. A garantia legal ou contratual tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado daquele fixado
no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de
alguma de suas condi¢gdes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

ou

6.6. O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal, sera de, no
minimo (__) meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do
recebimento definitivo do objeto.

6.7. A garantia legal ou contratual tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado daquele fixado
no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de
alguma de suas condigdes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

6.8. O prazo de garantia dos bens é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cadigo de Defesa do Consumidor).

6.9. A garantia legal ou contratual dos bens tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condigbes, mesmo depois de expirada a vigéncia
contratual.

ou
6.8. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera de, no
minimo, ) meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do

recebimento definitivo do objeto.

6.9. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta
clausula, o fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

6.10. A garantia legal ou contratual dos bens tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condigdes, mesmo depois de expirada a vigéncia
contratual.

Procedimentos de transigao e finalizagao do contrato Nio se aplica

6.11. Os procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato constituem-se das seguintes
etapas [...];

a) ...
b) ....
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C) ...
ou

6.12. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

Mecanismos formais de comunicagao Nio se aplica

6.13. Sao definidos como mecanismos formais de comunicagdo, entre o contratante e o
contratado, os seguintes:

a) Ordem de Servigo (OS);

b) Ata de Reuniao;

c) Oficio;

d) Sistema de abertura de chamados;

e) E-mails e Cartas;

) (...).

Sugestdo de texto para contratacdo de servigos continuos com regime de dedicagao
exclusiva de méao de obra Nio se aplica

6.1. O regime de execugdo € o de empreitada por prego unitario/empreitada por preco
global/empreitada integral/tarefa/fornecimento e prestacéo de servigo associado.

Condigoes de execugao Nio se aplica
6.2. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:

6.2.1. Inicio da execugao do objeto: xxx dias (da assinatura do contrato) OU (da emisséo da
ordem de servigo) OU (do recebimento da Nota de Empenho)

6.2.2. Descri¢cao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia
e periodicidade de execugéao do trabalho: (...)

6.2.3. Local e horario da prestacdo de servigo: Os servigos serdo prestados no seguinte
endereco (...)

6.2.4. Cronograma de realizagao dos servicos: (...)
6.2.5. Etapa ... Periodo / a partir de / apos concluido (...)

Materiais a serem disponibilizados Nao se aplica

6.3. Para a perfeita execucado dos servicos, o contratado devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

6.3.1. ......;
6.3.2. ......;
6.3.3. ........

Informacgoes relevantes para o dimensionamento da proposta Nio se aplica
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6.4. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:
6.4.1.(...)
6.4.2.(...)
6.4.3.(...)

Uniformes Nio se aplica

6.5. Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverdao ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada no érgéo contratante, compreendendo pegas
para todas as estagdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado,
observando o disposto nos itens seguintes:

6.5.1. O uniforme devera compreender as seguintes pegas do vestuario:

6.5.2. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os
seguintes parametros minimos:

a)
b)
c)
d). ... (....) conjuntos completos ao empregado no inicio da execucéo do contrato, devendo ser
substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer
época, no prazo maximo de ...... (ceeeees ) horas, apés comunicacgao escrita do contratante, sempre

que nao atendam as condi¢cdes minimas de apresentacao;

e) No caso de empregada gestante, os uniformes deverédo ser apropriados para a situagao,
substituindo-os sempre que estiverem apertados.

6.5.3. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia digital devera ser
enviada ao servidor responsavel pela fiscalizagao do contrato.

6.5.3.1. Quando houver duvida em relagcdo a integridade do documento, o contratado sera
convocado a apresentar os documentos originais nao-digitais no prazo de ... (...) dias uteis,
contados da convocacao. Cabera ao agente administrativo comparar o documento original e a
copia para atestar a autenticidade.

Especificagdao da garantia do servigo Nio se aplica

6.5. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

6.6. A garantia legal ou contratual tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado daquele fixado
no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de
alguma de suas condi¢cdes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

Oou

6.5. O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal, sera de, no
minimo (__) meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do
recebimento definitivo do objeto.

6.6. A garantia legal ou contratual tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado daquele fixado
no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de
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alguma de suas condigdes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

6.7. O prazo de garantia dos bens é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6.8. A garantia legal ou contratual dos bens tem prazo de vigéncia préoprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condi¢bes, mesmo depois de expirada a vigéncia
contratual.

ou
6.7. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera de, no
minimo, ) meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do

recebimento definitivo do objeto.

6.8. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta
clausula, o fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

6.9. A garantia legal ou contratual dos bens tem prazo de vigéncia préoprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condigdes, mesmo depois de expirada a vigéncia
contratual.

Procedimentos de transigao e finalizagao do contrato Nio se aplica

6.10. Os procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato constituem-se das seguintes
etapas [...];

a) ...
b) ....
C) ...
ou

6.11. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

Mecanismos formais de comunicagao Nio se aplica

6.12. Sao definidos como mecanismos formais de comunicagdo, entre o contratante e o
contratado, os seguintes:

a) Ordem de Servigo (OS);

b) Ata de Reuniao;

c) Oficio;

d) Sistema de abertura de chamados;

e) E-mails e Cartas;

) (...)-

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. A unidade responsavel pelo acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato sera a Divisdo de Biblioteca
(DUBI-JFSP).

7.1.1. Gestor: Luiz Guilherme Martins (RF 4357) - DUBI
7.1.2. Fiscal: Sinara Maria Reis Chaves (RF 7765) - DUBI
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7.1.3. Substituta: Rosemeire de Fatima Ferreira Pinheiro Costa (RF 4824) DUBI

7.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucéo total ou parcial.

7.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

7.4. As comunicagdes entre o 6rgao e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.5. O 6rgéo podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

7.6. ApOos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo convocara o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagbes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugéo do objeto, do plano complementar de execugao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis,
dentre outros.

7.6.1. Na oportunidade da reunido inicial, o 6rgao dara conhecimento ao contratado da politica
de prevencao e enfrentamento do assédio moral, do assédio sexual e da discriminagao
instituida na Justica Federal da 3.2 Regido pela Resolugao n°® 521, de 24 de maio de 2022, da
Presidéncia do Tribunal Regional Federal da 3% Regido, ou outra que venha a substitui-la,
disponivel no endereco https://web.trf3.jus.br/atos-normativos/Home/BuscaAtosNormativos/O

Preposto Nio se aplica

7.7. O contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao
dos servigos, no prazo de ... dias a contar (da assinatura do contrato ou do recebimento da
ordem de servico ou do recebimento da nota de empenho...), indicando no instrumento os
poderes e deveres em relagdo a execucao do objeto contratado.

7.8. O contratado devera manter preposto da empresa no local da execugéao do objeto durante o
periodo ..........

7.9. O contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao do
preposto da empresa, hipotese em que o contratado designara outro para o exercicio da
atividade.

Fiscalizagao

7.10. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

7.11. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracao.

7.11.1. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, com a descricao do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

7.11.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

7.11.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao
que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
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adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.11.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.11.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacédo tempestiva ou a prorrogagéo
contratual.

7.12. Caso haja designacdo de fiscal administrativo, sua atuagdo esta adstrita aos aspectos
estabelecidos no manual de fiscalizagao instituido pela Resolucdo PRES n.° 489/2022 ou outra
que venha a substitui-la.

7.13. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas: Nao se
aplica

Gestor do contrato

7.14. O gestor do contrato € o responsavel pelo acompanhamento das atividades exercidas
pelos fiscais; instru¢ao processual dos requerimentos do contratado e dos procedimentos de
alteragdo e prorrogagao contratual; adogdo de providéncias, nos casos de inadimplemento
contratual, inclusive para instauracdo de procedimento de apuragao de falta contratual e de
extingdo dos contratos; aderéncia as normas e atendimento as diretrizes e obrigagdes
contratuais; e recebimento definitivo do objeto, observadas as competéncias definidas em cada
unidade gestora.

7.15. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

7.16. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condigdes de habilitagdo do
contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento da despesa em relatério de
riscos eventuais.

7.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.18. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagao realizada pelos fiscais
quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.

7.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizacao para fins de aplicacdo de sancoes

7.20. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para
0 aprimoramento das atividades da Administragao.

7.21. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor competente para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo nos termos do contrato se for caso.
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7.22. Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, o gestor ou os fiscais,
conforme o caso, devera verificar a regularidade fiscal do contratado, consultar o Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), emitir as certiddes negativas de inidoneidade, de impedimento e de débitos
trabalhistas e junta-las ao respectivo processo.

8. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
8.1. Sao obrigacdes do contratante:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo contratado, de acordo com
este Termo de Referéncia e seus anexos;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar o contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte,
as suas expensas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigagcdes pelo
contratado;

8.1.5. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa
da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia
sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da
Lei n°® 14.133/2021;

8.1.6. Efetuar o pagamento ao contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto ou
a prestacdo de servico, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Termo de
Referéncia;

8.1.7. Aplicar ao contratado as sangdes previstas na Lei e neste Termo de Referéncia;

8.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a
execucdo da presente contratagcdo, ressalvados o0s requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

8.1.8.1. Concluida a instrugdo do requerimento, a Administragao tera o prazo de 1 (um) més
para decidir, ressalvadas as hipoteses de reajuste e reequilibrio econémico-financeiro, admitida
a prorrogagao motivada por igual periodo.

8.1.9. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

8.1.10. Comunicar aos emitentes das garantais as alteragbes contratuais que resultem
agravamento do risco, de acordo com os critérios estabelecidos nas condi¢gdes contratuais do
seguro, observada a normatizagao de regéncia.

8.1.11. Comunicar o contratado na hipotese de posterior alteragdo do projeto pelo contratante,
no caso do art. 93, §3°, da Lei n°® 14.133/2021.

8.1.12. Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos
objeto do contrato.

8.1.13. Realizar avaliagbes periddicas da qualidade dos servigcos, apds seu recebimento.

8.1.14. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagdes,
apresentem condigdes adequadas ao cumprimento, pelo contratado, das normas de seguranga
e saude no trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou em local por ela
designado.

8.1.15. Previamente a expedigdo da ordem de servigo, verificar pendéncias, liberar areas e/ou
adotar providéncias cabiveis para a regularidade do inicio da sua execugao.
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8.2. A Administragao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

8.3. Na contratagao direta para registro de pregcos em que for adotado o critério de julgamento
de menor preco ou maior desconto por grupo de itens, a contratagcdo posterior de item
especifico constante de grupo de itens exigira que a Administragcéo realize prévia pesquisa de
mercado e demonstre sua vantagem para o 6rgao.

9. OBRIGAGOES DO CONTRATADO
Redacgao no caso de aquisigoes Naio se aplica

9.1. O contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia e
demais documentos da contratagcdo, assumindo como exclusivamente seus o0s riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugédo do objeto, observando, ainda, as obrigac¢des
a seguir dispostas:

9.1.1. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versao em portugués, e
da relagao da rede de assisténcia técnica autorizada;

9.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo
de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078/1990);

9.1.3. Atender as determinagbes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, Il) e prestar todo esclarecimento ou informagado por eles
solicitados;

9.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos
ou incorregoes resultantes da execug¢ao ou dos materiais empregados;

9.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndao reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execuc¢ao contratual pelo Contratante,
que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos, observados o contraditério e a ampla defesa;

9.1.6. Quando néao for possivel a verificagcdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagao do
contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Uniao; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual
ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.1.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do
contrato;

9.1.8. Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugéo do objeto contratual;

9.1.9. Paralisar, por determinagdo do contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou
bens de terceiros;

9.1.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigbes exigidas para habilitagdo na licitagdo, ou para qualificagdo, na
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contratacao direta;

9.1.11. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas na legislacao (art. 116);

9.1.12. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art.
116, paragrafo unico);

9.1.13. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.1.14. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao
seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n° 14.133/2021.

9.1.15. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de segurancga do contratante;

9.1.16. Disponibilizar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados,
ao perfeito cumprimento das clausulas deste Termo de Referéncia, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia
deverao atender as recomendacgdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

9.1.17. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n°® 13.709, de 14
de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha
acesso por forga da execucgao deste Termo de Referéncia;

9.1.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagcbes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servigos e nas melhores condi¢gdes de seguranga, higiene e disciplina.

9.1.19. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovagao, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

9.1.20. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

Nota explicativa: As clausulas do subitens 9.1.16 a 9.1.20 sdo meramente indicativas. Pode ser
necessario que se suprimam algumas das obrigacbes ou se arrolem outras, conforme as
peculiaridades do 6rgao e as especificagdes do servigo a ser executado.

Redacao no caso de contratagao de servigos em geral

9.1. O contratado deve cumprir todas as obrigagbes constantes deste Termo de Referéncia e
demais documentos da contratacdo, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugédo do objeto, observando, ainda, as obrigac¢des
a seguir dispostas:

9.1.1. Atender as determinacbes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior (art. 137, 1l);

9.1.2. Disponibilizar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados,
ao perfeito cumprimento das clausulas deste Termo de Referéncia, fornecendo os materiais,
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equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia
deverdo atender as recomendacgdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

9.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execug¢ao ou dos materiais empregados;

9.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, de acordo
com o Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078/1990), bem como por todo e qualquer
dano causado a Administragao ou terceiros, ndao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagao
ou o acompanhamento da execugao contratual pelo contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos
danos sofridos, observados o contraditério e a ampla defesa;

9.1.5. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou
Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n°® 14.133/2021;

9.1.6. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servicos, de empregados que sejam coOnjuges,
companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
inclusive, de ocupantes de cargos de diregdo e assessoramento de membros ou juizes
vinculados ao respectivo contratante, conforme art. 3° da Resolugéo n° 007/2005, do Conselho
Nacional de Justi¢a, e suas alteragdes posteriores;

9.1.7. Quando nao for possivel a verificagcdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagcdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servicos, 0s
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniado; 3) certiddes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4)
Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT;

9.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des previstas em Acordo, Convengao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por
todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em
legislacéo especifica, cuja inadimpléncia néo transfere a responsabilidade ao contratante;

9.1.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos;

9.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugao do empreendimento;

9.1.11. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou
bens de terceiros;

9.1.12. Promover a guarda, manutengao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato;

9.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagbes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servigos e nas melhores condi¢gdes de seguranga, higiene e disciplina;

9.1.14. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovagao, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere;

9.1.15. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho
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do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.1.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagdo na licitagdo, ou para qualificagdo, na
contratagao direta;

9.1.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugéo do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas na legislagao (art. 116);

9.1.18. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art.
116, paragrafo unico);

9.1.19. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.1.20. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao
seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacéo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n® 14.133/2021;

9.1.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranga do contratante;

9.1.22. Realizar a transigao contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, sem perda de informagdes, podendo-se exigir, inclusive, a capacitagcdo dos
técnicos do contratante ou da nova empresa que continuara a execugao dos servigos;

9.1.23. Ceder ao contratante todos os direitos patrimoniais relativos ao objeto contratado, o qual
podera ser livremente utilizado e/ou alterado em outras ocasides, sem necessidade de nova
autorizacao do contratado;

9.1.23.1. Considerando que o projeto contratado se refere a obra imaterial de carater
tecnoldgico, insuscetivel de privilégio, a cessao dos direitos a que se refere o subitem acima
inclui o fornecimento de todos os dados, documentos e elementos de informacao pertinentes a
tecnologia de concepcgao, desenvolvimento, fixagdo em suporte fisico de qualquer natureza e
aplicacao da obra.

9.1.24. Observar a politica de prevencgao e enfrentamento do assédio moral, do assédio sexual e
da discriminagao instituida na Justica Federal da 3.2 Regiao pela Resolugao n° 521, de 24 de
maio de 2022, da Presidéncia do Tribunal Regional Federal da 32 Regido, ou outra que venha a
substitui-la, disponivel no endereco https://web.trf3.jus.br/atos-normativos/

10. OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverao cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame, do processo de dispensa
ou de inexigibilidade ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a
partir da apresentagdo da proposta no procedimento de contratagcdo, independentemente de
declaracao ou de aceitagao expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses
permitidas em Lei.

10.4. A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os
contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo contratado.
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10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
elimina-los, com excec¢ao das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovagdo do cumprimento de
obrigacdes legais, regulamentares ou contratuais e somente enquanto n&do prescritas essas
obrigacoes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.6.1. O contratante podera exigir do contratado, enquanto houver tratamento de dados
pessoais, ainda que esgotada a vigéncia contratual, declaracdo de que seus empregados,
especialmente em relacdo ao preposto, estdo capacitados e/ou firmaram termo de
responsabilidade de cumprimento da LGPD.

10.7. O contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua
observancia.

10.8. O contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados,
inclusive mediante a apresentagdo dos respectivos logs de dados, registros de acesso e/ou
outros documentos equivalentes.

10.9. O contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da
LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles
que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual
controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com
cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de
eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim
de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administragao nas hipoteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de
opinides técnicas ou recomendacgdes, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdao ser
comunicados a autoridade nacional.

11. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Redagao para o caso de aquisigées Nio se aplica
Recebimento do Objeto Nio se aplica

11.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, mediante
recibo, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta.

11.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisoério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de .... (...) dias, a contar da notificagdo do
contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

11.3. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de ...... (.....) dias, contados do
recebimento provisorio, pelo gestor do contrato, apds a verificagdo da qualidade e quantidade
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do material e consequente aceitacao mediante termo detalhado que comprove o atendimento
das exigéncias contratuais.

11.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

11.5. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

11.6. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

11.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do
contrato.

Condigoes de faturamento Nio se aplica

11.8. O documento de cobranga sera emitido em nome do (a) .......... , Situado(a) na .......... CEP
..., CNPJ ..., sem emendas ou rasuras, fazendo mencado expressa ao numero da Nota de
Empenho e contendo todos os dados desta e outros, conforme abaixo especificado:

11.8.1. O documento de cobranga devera ser emitido com o mesmo numero de CNPJ constante
da documentacao apresentada para a habilitacdo e da Proposta Comercial, o qual serviu de
base para a emissdo da Nota de Empenho.

11.8.1.1. Na hipotese de divergéncia entre o CNPJ do documento de cobranga e o constante na
Nota de Empenho, decorrente da necessidade de alteracdo do estabelecimento comercial
emitente durante a execugdo do Contrato, o contratado devera apresentar, previamente a
emissdo do referido documento, declaragao justificando a alteragdo, apresentando, ao mesmo
tempo, os comprovantes de regularidade previstos no art. 68, inc. lll, da Lei n° 14.133/2021,
relativos ao estabelecimento comercial emitente.

11.8.1.2. A justificativa, prevista no subitem anterior, para a alteragdo do estabelecimento
comercial emitente do documento de cobranga, se aceita pelo contratante, apds a analise
juridica, implicara em adequagao do Contrato, por meio de Termo Aditivo, para inclusdo do
estabelecimento em questdo e de seu respectivo CNPJ, bem como para modificacdo do
favorecido dos recursos orgcamentarios correspondentes.

11.8.1.3. No caso de alteracdo, nos termos do subitem anterior, o contratado devera apresentar
os dados bancarios relativos ao CNPJ do estabelecimento responsavel pela emissdo do
documento de cobranga, para que o pagamento possa ser efetuado por meio de ordem
bancaria.

11.8.2. No documento de cobranga deverdo constar os homes e os numeros do banco e da
agéncia, bem como o numero da conta corrente na qual se dara o depdsito bancario para
pagamento, repetindo-se os dados informados na Proposta Comercial.

11.8.2.1. Qualquer alteracdo de dados bancarios constantes da Proposta Comercial s6 sera
permitida desde que informada em papel timbrado da empresa, assinada por representante
legal e encaminhada a .......... (nominar a area de orgcamento e finangas da unidade gestora),
antes do processamento do respectivo pagamento.

11.8.3. No documento de cobranca nao devera constar material ou servico de outra Nota de
Empenho.
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11.8.4. Todos os tributos incidentes sobre os produtos ou servigos deverao estar inclusos no
valor total do documento de cobranga, observada a legislagéo tributaria aplicavel a espécie,
principalmente aquela pertinente aos érgaos publicos federais.

11.8.4.1. Se o contratado sofrer qualquer uma das retengdes dos tributos elencados: Imposto
sobre a Renda da Pessoa Juridica (IRPJ), Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL),
Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social (COFINS), Contribuicdo para o
PIS/PASEP (IN RFB n° 1.234/2012), devera efetuar o destaque nos documentos de cobranga.

11.8.5. O documento de cobranga (Nota Fiscal, Fatura, etc.) devera acompanhar os
materiais/equipamentos, sem prejuizo de ser encaminhado por meio do endereco eletrénico
.......... @trf3.jus.br.

11.8.5.1. Quando do recebimento do documento de cobranga, sera confirmada a regularidade
fiscal e trabalhista do contratado mediante consulta “on-line” ao Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais referentes a documentacao relacionada no
edital de licitagao e anexos.

11.8.5.2. O contratado devera manter os documentos citados no subitem anterior atualizados.

Retencgao de impostos e contribuigcées Nio se aplica

11.9. Quando do pagamento ao contratado e de acordo com as suas condigdes especificas,
aplicar-se-a, no que couber, as retengdes dispostas na Lei n°® 9.430/1996 e regulamentagao
aplicavel.

11.9.1. Se o contratado gozar de tratamento diferenciado em virtude de lei, seja na forma de
beneficios ou isengdes, devera obrigatoriamente, no ato da assinatura do Contrato, apresentar a
comprovacgao definida no dispositivo legal ou regulamentar que |he garantiu o direito, sob pena
de retencao de tributos na fonte.

11.9.2. O contratado optante pelo SIMPLES NACIONAL devera apresentar, no ato da assinatura
do Contrato, Declaragao na forma do Anexo IV da IN RFB n° 1.234/2012, devendo informar
imediatamente a contratante qualquer alteragdo da sua permanéncia no referido regime de
arrecadacao.

Liquidagado e pagamento Nio se aplica

11.10. O pagamento sera efetuado mediante ordem bancaria, em até 30 (trinta) dias, contados a
partir da data final do periodo de adimplemento do contrato, ou de cada parcela, mediante a
apresentacao do regular documento de cobranga.

11.10.1. O local e a forma de apresentacdo do documento de cobranga estédo indicados no item
"Condicdes de Faturamento" deste Termo de Referéncia.

11.10.2. O prazo para a liquidagado da despesa, que nao devera ser superior a 20 (vinte) dias,
esta inserido no prazo de pagamento constante no item 10.10. Havendo erro no documento de
cobranca ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, aquele sera devolvido ao
contratado, e o pagamento ficara interrompido até que sejam providenciadas as corregoes.
Nessas hipdteses, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a regularizagdo da situagao ou
reapresentacdo do documento de cobranca, ndo acarretando qualquer 6nus para o contratante.

11.10.3. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o contratado nao tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de atualizagéo financeira
devida pelo contratante, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo
adimplemento da parcela, sera calculada mediante a aplicagado da seguinte formula:

EM=1xNxVP
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Onde:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso;

| = indice de atualizagdo financeira, assim apurado:

| = (TX/100)/365 | = (6/100)/365 | = 0,00016438 ao dia

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6%

11.10.4. O pagamento dos encargos moratérios devera ser objeto de solicitagdo pelo
contratado, ndo cabendo a Administracao fazé-lo de oficio.

11.10.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagéo
aplicavel.

11.10.5.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

Antecipacao de pagamento Nio se aplica

11.11. A presente contratagdo permite a antecipacdo de pagamento ......... (parcial/total),
conforme as regras previstas no presente topico.

11.11.1. O contratado emitira recibo/nota fiscal/fatura/documento idéneo/... correspondente ao
valor da antecipacdo de pagamento de R$ ...... (valor por extenso), tdao logo ... (incluir
condicionante — ex: seja assinado o termo de contrato, ou seja, prestada a garantia etc.), para
que o contratante efetue o pagamento antecipado.

11.11.2. Para as etapas seguintes do contrato, a antecipacdo do pagamento ocorrera da
seguinte forma:

11.11.2.1. R$..... (valor em extenso) quando do inicio da segunda etapa.
11.11.2.2. (...)

11.11.3. Fica o contratado obrigado a devolver, com corre¢ao monetaria, a integralidade do valor
antecipado na hipotese de inexecugao do objeto.

11.11.3.1. No caso de inexecucdo parcial, devera haver a devolugao do valor relativo a parcela
nao-executada do contrato.

11.11.3.2. O valor relativo a parcela antecipada e ndo executada do contrato sera atualizado
monetariamente pela variagdo acumulada do ........ (especificar o indice de corregdo monetaria a
ser adotado), ou outro indice que venha a substitui-lo, desde a data do pagamento da
antecipacao até a data da devolucéo.

11.11.4. A liquidacado ocorrera de acordo com as regras do tépico respectivo deste Termo de
Referéncia.

11.11.5. O pagamento antecipado sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados da
apresentacao do regular documento de cobranga.

11.11.6. A antecipagcdo de pagamento dispensa o ateste ou recebimento prévios do objeto, os
quais deverao ocorrer apos a regular execugao da parcela contratual a que se refere o valor
antecipado.

11.11.7. O pagamento de que trata este item esta condicionado a tomada das seguintes
providéncias pelo contratado:
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O dimensionamento do uso das cautelas facultativas ocorrera conforme a demanda e as
caracteristicas do contrato a ser firmado, sempre mediante apresentagao de justificativa, que
devera abordar o elo entre a situacao fatica em questéo e as garantias eventualmente eleitas.

11.11.7.1. comprovacdo da execugao da etapa imediatamente anterior do objeto pelo
contratado, para a antecipacao do valor remanescente;

11.11.7.2. prestagcdo da garantia adicional nas modalidades de que trata o art. 96 da Lei n°
14.133/2021, no percentual de ...%.

11.11.8. O pagamento do valor a ser antecipado ocorrera respeitando eventuais retengdes
tributarias incidentes.

Redagao no caso de contratagao de servigos em geral

11.1. A avaliagcdo da execugdo do objeto utilizara testes regulares de acesso ao servigo e seu
conteudo, como instrumento para afericdo da qualidade da prestacao dos servigos.

11.1.1. O mecanismo de controle utilizado no tocante a esse tipo de servico efetiva-se por meio
de informagao da unidade que utiliza quando ha qualquer problema. Controlado, por meio de
planilha, a vigéncia e a insergdo do campo observag¢des/apontamentos no qual se indica, entre
outros, o motivo/justificativa da indisponibilidade do acesso. Sera indicada a retengdo ou glosa
no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis,
caso se constate que o contratado:

a) nao produziu os resultados acordados;

b) deixou de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas.

11.1.2. A utilizagdo do IMR nao impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestagao dos servigos. Nao se aplica

11.1.3. A afericdo da execugado contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios: Nao se aplica

11.1.3.1. ...
11.1.3.2. ...

Do recebimento

11.2. Os servigos seréo recebidos provisoriamente, no prazo de 1 (um) dia, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado
o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

11.2.1. O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicagao de cobranga
oriunda do contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servigos a que se referem a
parcela a ser paga.

11.2.2. O termo detalhado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugao do contrato e sera encaminhado ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

11.3. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugao do objeto e, se for o caso,
a analise do desempenho e qualidade da prestagcdo dos servigos realizados em consonancia
com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos ao contratado, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

31/42



06/08/2024, 18:19 SEI/TRF3 - 11029001 - Termo de Referéncia - Modelo - Lei 14.133/2021

https://sei.trf3.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_ origem=procedimento_controlar&acao retorno=procedimento c...

11.3.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado.

11.3.2. O contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo aprovar a
medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisério.

11.3.3. A fiscalizagdo néo efetuara o ateste da medigdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

11.3.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os
testes de campo e a entrega dos manuais e instrugdes exigiveis.

11.3.5. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 2 (dois) dias, a contar da notificagdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

11.4. Os servigos serdao recebidos definitivamente no prazo de 1 (um) dia, contados do
recebimento provisério, pelo gestor do contrato, apds a verificagdo da qualidade e quantidade
do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado que comprove o atendimento
das exigéncias contratuais, obedecendo as seguintes diretrizes:

11.4.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelo fiscal no cumprimento de
obrigagbes assumidas pela contratada, com mengdo ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento.

11.4.2.. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao contratado, por escrito, as
respectivas corregdes;

11.4.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentacdes apresentadas;

11.4.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo se for o caso, com base no Instrumento de Medicdo de
Resultado (IMR), ou instrumento substituto, quando houver.

11.4.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor competente para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao quando for
0 Ccaso.

11.5. No caso de controvérsia sobre a execugcao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

11.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobrancga.

11.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugado do
contrato.

Condigoes de faturamento
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11.8. O faturamento sera feito somente apés a APROVACAO pelo FISCAL, e sera expedida
comunicagao formal (Oficio e/ou correio eletrbnico) ao contratado, autorizando-a a emissao da
respectiva nota fiscal para pagamento.

11.8.1.0 envio da comunicagdo formal devera ser feita pelo endereco eletronico: bibliotecajf3r-
contratos@trf3.jus.br.

11.8.2. O documento de cobranca sera emitido em nome da Justica Federal de Primeiro Grau
em Sao Paulo - Nucleo de Biblioteca, situado(a) na Av. Paulista, n® 1682 - 2° Subsolo - Bela
Vista. Cep: 01310-200 - Sdo Paulo/SP , CNPJ05.445.105/0001 - 78 sem emendas ou rasuras,
fazendo mencéao expressa ao numero da Nota de Empenho e contendo todos os dados desta e
outros, conforme abaixo especificado:

11.8.2.1. o documento de cobranca devera ser emitido com o mesmo numero de CNPJ
constante da documentacao apresentada para a habilitacdo e da Proposta Comercial, o qual
serviu de base para a emissdo da Nota de Empenho.

11.8.2.2. Na hipdtese de divergéncia entre o CNPJ do documento de cobranga e o constante na
Nota de Empenho, decorrente da necessidade de alteragdo do estabelecimento comercial
emitente durante a execugdo do Contrato, o contratado devera apresentar, previamente a
emissao do referido documento, declaragao justificando a alteragao, apresentando, ao mesmo
tempo, os comprovantes de regularidade previstos no art. 68, inc. Ill, da Lei n° 14.133/2021,
relativos ao estabelecimento comercial emitente.

11.8.2.3. A justificativa, prevista no subitem anterior, para a alteragdo do estabelecimento
comercial emitente do documento de cobranca, se aceita pela contratante, apds a analise
juridica, implicara em adequagao do Contrato, por meio de Termo Aditivo, para inclusdo do
estabelecimento em questdo e de seu respectivo CNPJ, bem como para modificacdo do
favorecido dos recursos orgcamentarios correspondentes.

11.8.2.4. No caso de alteragdo, nos termos do subitem anterior, o contratado devera apresentar
os dados bancarios relativos ao CNPJ do estabelecimento responsavel pela emissdo do
documento de cobranga, para que o pagamento possa ser efetuado por meio de ordem
bancaria.

11.8.3. No documento de cobranca deverao constar os nomes e os numeros do banco e da
agéncia, bem como o numero da conta corrente a qual se dara o depdsito bancario para
pagamento, repetindo-se os dados informados na Proposta Comercial.

11.8.3.1. Qualquer alteracdo de dados bancarios s6 sera permitida desde que informada em
papel timbrado da empresa, assinada por representante legal e encaminhada a (nominar a area
de orcamento e finangcas da unidade gestora), antes do processamento do respectivo
pagamento.

11.8.4. No documento de cobranca nao devera constar material ou servico de outra Nota de
Empenho.

11.8.5. Todos os tributos incidentes sobre os produtos ou servigos deverao estar inclusos no
valor total do documento de cobrancga, observada a legislagao tributaria aplicavel a espécie,
principalmente aquela pertinente aos 6rgaos publicos federais.

11.8.5.1. Se o contratado sofrer qualquer uma das reten¢des dos tributos a seguir elencados:
Imposto sobre a Renda da Pessoa Juridica (IRPJ), Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido
(CSLL), Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social (COFINS), Contribuicdo para
o PIS/PASEP (art. 2°, § 6°, da IN RFB n° 1.234/2012) e Contribuicdo a Previdéncia Social (artigo
121, da IN RFB n°® 2110/2022), devera efetuar o destaque, no respectivo documento de
cobranca, do valor do imposto de renda e das contribuicdes a serem retidos na operacéo, e, se
a legislacdo municipal assim o exigir, o destaque do Imposto sobre Servicos de Qualquer
Natureza (ISSQN).

33/42



06/08/2024, 18:19 SEI/TRF3 - 11029001 - Termo de Referéncia - Modelo - Lei 14.133/2021

https://sei.trf3.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_ origem=procedimento_controlar&acao retorno=procedimento c...

11.8.6. O documento de cobranca (Nota Fiscal, Fatura, etc.), devera ser encaminhado ao
contratante por meio do endereco eletrdnico bibliotecajf3r-contratos@trf3.jus.br.

11.8.6.1. Quando do recebimento do documento de cobranga, sera confirmada a regularidade
fiscal e trabalhista do contratado mediante consulta “on-line” ao Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais referentes a documentacao relacionada neste
Termo de Referéncia.

11.8.6.2. O contratado devera manter os documentos citados no subitem anterior atualizados.

Retencao de impostos e contribuigcdes

11.9. Quando do pagamento ao contratado e de acordo com as suas condigdes especificas,
aplicar-se-a, no que couber, o disposto na Lei n° 9.430/1996, Lei n° 8.212/1991 e
regulamentagdo, e Lei Complementar n°® 116/2003, combinada com a correspondente Lei
Municipal do local de prestagao dos servigos, em cotejo com a Lei Municipal do estabelecimento
sede da empresa.

11.9.1. Se o contratado gozar de tratamento diferenciado em virtude de lei, seja na forma de
beneficios ou isencdes, devera obrigatoriamente, no ato da assinatura do Contrato, apresentar a
comprovacéao definida no dispositivo legal ou regulamentar que lhe garantiu o direito, sob pena
de retencao de tributos na fonte.

11.9.2. O contratado optante pelo SIMPLES NACIONAL devera apresentar no ato da assinatura
do contrato, Declaracdo na forma do Anexo IV da IN RFB n° 1.234/2012 e alteracbes
posteriores, devendo informar imediatamente ao contratante qualquer alteragdo da sua
permanéncia no referido regime de arrecadacgao.

Liquidagao e pagamento

11.10. O pagamento sera efetuado mediante ordem bancaria, em até 30 (trinta) dias, contados a
partir da data final do periodo de adimplemento do contrato, ou de cada parcela, mediante a
apresentacao do regular documento de cobranca.

11.10.1. O local e a forma de apresentacdo do documento de cobranca estao indicados no item
"Condicdes de Faturamento" deste Termo de Referéncia.

11.10.2. O prazo para a liquidagdo da despesa, que nao devera ser superior a 20 (vinte) dias,
esta inserido no prazo de pagamento constante no item 10.10. Havendo erro no documento de
cobranga ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, aquele sera devolvido ao
contratado, e o pagamento ficara interrompido até que sejam providenciadas as corregdes.
Nessas hipoteses, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a regularizagao da situagao ou
reapresentacdo do documento de cobranca, ndo acarretando qualquer 6nus para o contratante.

11.10.3. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o contratado ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de atualizagao financeira
devida pelo contratante, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo
adimplemento da parcela, sera calculada mediante a aplicagdo da seguinte férmula:

EM=1xNxVP

Onde:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso;

| = indice de atualizagdo financeira, assim apurado:
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| = (TX/100)/365 | = (6/100)/365 | = 0,00016438 ao dia
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6%

11.10.4. O pagamento dos encargos moratérios devera ser objeto de solicitagdo pelo
contratado, ndo cabendo a Administracao fazé-lo de oficio.

11.10.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagéo
aplicavel.

11.10.5.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

Antecipacao de pagamento Nio se aplica

11.11. A presente contratagdo permite a antecipacdo de pagamento ......... (parcial/total),
conforme as regras previstas no presente topico.

11.11.1. O contratado emitira recibo/nota fiscal/fatura/documento idéneo/... correspondente ao
valor da antecipagdo de pagamento de R$ ... (valor por extenso), tdao logo ... (incluir
condicionante — ex: seja assinado o termo de contrato, ou seja, prestada a garantia etc.), para
que o contratante efetue o pagamento antecipado.

11.11.2. Para as etapas seguintes do contrato, a antecipacdo do pagamento ocorrera da
seguinte forma:

11.11.2.1. R$..... (valor em extenso) quando do inicio da segunda etapa.
11.11.2.2. (...)

11.11.3. Fica o contratado obrigado a devolver, com corre¢ao monetaria, a integralidade do valor
antecipado na hipotese de inexecugao do objeto.

11.11.3.1. No caso de inexecucéao parcial, devera haver a devolugao do valor relativo a parcela
nao-executada do contrato.

11.11.3.2. O valor relativo a parcela antecipada e ndo executada do contrato sera atualizado
monetariamente pela variagdo acumulada do ........ (especificar o indice de corregdo monetaria a
ser adotado), ou outro indice que venha a substitui-lo, desde a data do pagamento da
antecipacao até a data da devolucéo.

11.11.4. Aliquidagao ocorrera de acordo com as regras do topico respectivo deste instrumento.

11.11.5. O pagamento antecipado sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados da
apresentacao do regular documento de cobrancga.

11.11.6. A antecipacdo de pagamento dispensa o ateste ou recebimento prévios do objeto, os
quais deverao ocorrer apos a regular execugdo da parcela contratual a que se refere o valor
antecipado.

11.11.7. O pagamento de que trata este item estd condicionado a tomada das seguintes
providéncias pelo contratado:

11.11.7.1. comprovagdo da execucdo da etapa imediatamente anterior do objeto pelo
contratado, para a antecipacao do valor remanescente;

11.11.7.2. prestacdo da garantia adicional nas modalidades de que trata o art. 96 da Lei n°
14.133/2021, no percentual de ...%.

11.11.8. O pagamento do valor a ser antecipado ocorrera respeitando eventuais retengdes
tributarias incidentes.

12. REAJUSTE
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12.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orgamento estimado, em 10/07/2024, na Proposta Comercial.

12.2. Apbs o interregno de um ano, desde que haja requerimento do contratado, os pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacéo, pelo contratante, do indice Nacional de Precos
ao Consumidor Amplo (IPCA), exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apos a
ocorréncia da anualidade.

12.2.1. O requerimento sera encaminhada a Divisdo de Biblioteca no enderecgo eletrbnico:
bibliotecajf3r-contratos@trf3.jus.br.

12.2.2. Concluida a instrugdo do requerimento de reajuste e de reequilibrio econémico-
financeiro, a Administracdo tera o prazo de 90 (noventa) dias para decidir, admitida a
prorrogagcao motivada por igual periodo devidamente referendada pelo ordenador de despesas.

12.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

12.4. No caso de atraso ou néao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenga correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

12.5. Nas aferi¢cdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

12.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicado, o(s)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagao entdo em vigor.

12.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

12.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

13. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Comete infragdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n.° 14.133/2021 o contratado
que, com dolo ou culpa:

13.1.1. der causa a inexecucao parcial do contrato;

13.1.2. der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

13.1.3. der causa a inexecuc¢ao total do contrato;

13.1.4. ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagcdo sem motivo
justificado;

13.1.5. apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucado do
contrato;

13.1.6. praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

13.1.7. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
13.1.8. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagéo;
13.1.9. praticar ato lesivo previsto no art. 5.° da Lei n.° 12.846/2013.

13.2. O contratado que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores
estara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, a aplicagcdo das seguintes
sangdes administrativas, garantidos o contraditorio e a ampla defesa, em conformidade com os
artigos 156 e seguintes da Lei n°® 14.133/2021:
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a) Adverténcia pela falta prevista no subitem 13.1.1, quando nao se justificar a imposicéo de
penalidade mais grave, observada a alinea "f" deste item 12 quando for o caso;

b) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta da
Unido, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 13.1.2, 13.1.3 e 13.1.4,
quando ndo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

c) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 13.1.5,
13.1.6, 13.1.7, 13.1.8 e 13.1.9, bem como nos casos dos subitens 13.1.2, 13.1.3. e 13.1.4 que
justifiquem a imposi¢ao da penalidade mais grave;

d) multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

e) multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, para o atraso
injustificado superior a 15 (quinze) dias, caso em que a Administragao podera aceitar ou rejeitar
o produto ou servico e, se entender conveniente, promover a extingao unilateral do Contrato,
conforme dispdem os artigos 138, inciso |, e 162, paragrafo unico, da Lei n°® 14.133/2021;

f) multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato pela infragao prevista
no subitem 13.1.1, quando for o caso;

g) multa compensatoria de 15% (quinze por cento) sobre o valor do contrato pela infracéo
prevista no subitem 13.1.2;

h) multa compensatéria de 20% a 30% (vinte a trinta por cento) sobre o valor do contrato pelas
infracdes previstas nos subitens 13.1.3 e 13.1.5, 13.1.6, 13.1.7, 13.1.8 ¢ 13.1.9.

13.2.1. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e configurara a
infracao prevista no subitem 13.1.3 e as respectivas sancoes.

13.2.2. Se o descumprimento consistir na perda das condigdes de habilitagdo, a Administracao
concedera o prazo de 30 (trinta) dias para a empresa regularizar a sua situagdo, sem cominagao
de penalidade para o periodo.

13.2.2.1. Nao regularizando sua situagdo no prazo de 30 (trinta) dias, podera ser aplicada a
penalidade de multa a empresa no importe de 1% (um por cento) ao dia, limitada a 10% (dez
por cento) sobre o valor do contrato e, a critério da Administragao, o contrato podera ser extinto.

Em caso de contratagao de servigos continuos com dedicagao exclusiva de mao de obra,
acrescentar: Nao se aplica

13.2.3. Pelo descumprimento do prazo para a apresentacdo dos documentos comprobatérios do
cumprimento das obrigag¢des trabalhistas e para com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS) em relagdo aos empregados diretamente envolvidos na execugdo do contrato nas
hipoteses previstas no Termo de Referéncia (art. 50, da Lei n.° 14.133/2021), o contratado
estara sujeita a multa de de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de
atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

13.2.4. Pelo descumprimento do prazo para assinatura dos documentos necessarios para a
abertura da conta depdsito vinculada - bloqueada para movimentagdo e da Autorizagdo, que
permite ao contratante ter acesso aos saldos e extratos e vincule a movimentagao dos valores
depositados a autorizagao do contratante, a contratada estara sujeita a multa de de 0,07% (sete
centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por
cento).

13.2.5. Nas hipoteses dos subitens 13.2.3 e 13.2.4, o atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias
autoriza o contratante a promover a extingdo do contrato por ndo cumprimento ou cumprimento
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irregular de suas clausulas, conforme dispde o art. 137, |, da Lei n°® 14.133/2021, sem prejuizo
da aplicagao de sancdes administrativas.

13.3. Na aplicagéo das sangdes serdo considerados (art. 156, § 1°, da Lei n® 14.133/2021):
13.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

13.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

13.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

13.3.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

13.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

13.4. A aplicacéo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacao de reparacgao integral do dano causado ao contratante (art. 156, §9°, da Lei
n°® 14.133/2021).

13.5. Todas as sancgbes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133/2021).

13.6. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n°® 14.133/2021).

13.7. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo contratante ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°
14.133/2021).

13.8. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data da comunicagao
oficial.

13.9. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das sangdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagcdo, o qual
sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se nao a reconsiderar no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagcao a autoridade superior,
que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do
recebimento dos autos.

13.10. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicagdo da sancao de
declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado
da data da intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu
recebimento.

13.11. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

13.12. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n°® 14.133/2021, ou em outras
leis de licitacbes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n°® 12.846/2013, seréo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159 da
Lei n® 14.133/2021).

13.13. A personalidade juridica do contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na
Lei n° 14.133/2021 ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangbes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacéo de coligagcéo ou controle, de fato ou de direito, com o contratado, observados, em todos
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0s casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160
da Lei n°® 14.133/2021).

13.14. O contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal (Art. 161 da Lei n°® 14.133/2021).

13.15. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar
ou contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/2021.

14. EXTINGAO CONTRATUAL

14.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que
isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

14.1.1. Se as obrigag¢des nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada
até a conclusdao do objeto, independentemente de termo aditivo, caso em que devera a
Administracéo providenciar a readequagao do cronograma fixado para o contrato.

14.1.2. Quando a nao conclusao do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢gées administrativas; e

b) podera a Administracao optar pela extingao do contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execucéo contratual.

OU Nao se aplica

14.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de
terem sido cumpridas ou ndo as obrigagdes de ambas as partes contraentes.

OU Nao se aplica

14.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de
terem sido cumpridas ou ndo as obrigagdes de ambas as partes contraentes.

14.1.1. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem énus para o Contratante,
quando esta nao dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender
que o contrato ndo mais Ihe oferece vantagem.

14.1.2. A extingdo nesta hipdtese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde
que haja a notificagdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois)
meses de antecedéncia desse dia.

14.1.3. Caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra
com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apos 2
(dois) meses da data da comunicacgao.

14.2. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obriga¢des nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/2021, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

14.2.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

14.2.2. A alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa néao
ensejara a extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.
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14.2.2.1. Se a operagao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteragao subjetiva.

14.3. Constitui motivo de extingao contratual a contratagdo de empregados que sejam conjuges,
companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
inclusive, de ocupantes de cargos de diregcdo e de assessoramento, de membros ou juizes
vinculados ao respectivo contratante, conforme art. 3° da Resolugéo n° 007/2005, do Conselho
Nacional de Justica, e suas alteragdes posteriores.

14.3.1. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou
entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fung¢do na licitagdo ou
atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso |V, da Lei n.°
14.133/2021).

14.4. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

14.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
14.4.2. Relagédo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

14.4.3. Indenizagdes e multas.

14.5. A extincdo do contrato ndo configura oObice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipotese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133/2021).

14.6. O contratado reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 137 a 139 da
Lei n°® 14.133/2021.

15. ALTERACOES

15.1. Eventuais alteragcbes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da
Lei n°® 14.133/2021.

15.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

15.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.4. As alteragdes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovagdo da assessoria juridica do contratante, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipotese em que a formalizagdo do
aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133/2021).

15.5. Registros que nao caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133/2021.

16. ADEQUACAO ORGAMENTARIA

16.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral da Uniéo.

16.1.1. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagéo:
Gestao/Unidade: UCIN / Divisdo de Biblioteca;

Fonte de Recursos: 0100000000 - Or¢amento 2024 (PAC);
Programa de Trabalho: PIT n° 1.05.08.21.339039.0100;
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Elemento de Despesa: 33.90.39.

16.2. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao
da Lei Orgamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

17. DOS CASOS OMISSOS

17.1. Os casos omissos serao decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na
Lei n°® 14.133/2021 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposi¢cdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

18. PUBLICAGAO

18.1. Incumbira ao contratante divulgar a Nota de Empenho no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP), na forma e no prazo previsto no art. 94 da Lei 14.133/2021, bem como no
respectivo sitio oficial na Internet, em atencao ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133/2021, e ao art.
8°, §2°, da Lei n.° 12.527/2011.

19. COMUNICAGOES

19.1. Eventuais correspondéncias expedidas pelas partes signatarias deverdo mencionar o
numero deste instrumento e o assunto especifico da correspondéncia.

19.1.1. As comunicacgdes feitas ao contratante deverao ser enderegadas a Divisdo de Biblioteca,
no e-mail: bibliotecajf3r-contratos@trf3.jus.br

19.1.2. As comunicagdes feitas pelo contratante em decorréncia desta contratacdo ou de
eventuais processos administrativos a ela inerentes, inclusive as relativas ao informe de
rendimentos anual (conforme previsdo contida no art. 37 da IN RFB n° 1.234/2012, em se
tratando de pessoa juridica, € no art. 3°, § 3° da IN RFB n° 2.060/2021, no caso de pessoa
fisica), serao realizadas em regra, por via eletrbnica, no e-mail informado na Proposta
Comercial, devendo o contratado manté-lo atualizado.

19.1.3. Ao contratado cabera confirmar o recebimento da correspondéncia eletrénica, no prazo
de 1 (um) dia util, contado de seu envio pelo contratante.

19.1.3.1. Na hipotese de auséncia de confirmagcao do recebimento da correspondéncia
eletrénica no prazo acima estipulado, considerar-se-a como realizada e recebida a comunicacao
pelo contratado.

19.1.4. Nos prazos para apresentacao de defesa prévia e recurso, a Segao responsavel pela
intimacao do contratado, franqueara, independentemente de pedido expresso, acesso ao “SEl —
Sistema Eletrbnico de Informagdes” ao representante legal do contratado, cujos dados foram
informados na Proposta Comercial.

19.1.5. Quando estritamente necessario, as comunicagdes serdo enviadas por via postal para o
endereco informado na Proposta Comercial.

19.1.6. No caso de intimagao para defesa e/ou recurso enviada por via postal e tratando-se de
endereco localizado em edificio comercial, o contratada esta ciente que a intimacdo sera
entregue na portaria e que o prazo para resposta sera contado a partir do recebimento por
funcionario préprio ou terceirizado atuante na referida portaria.

19.1.7. Eventuais mudancas de enderecos deverao ser comunicadas por escrito.

20. FORO
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20.1. E eleito o Foro da Justica Federal em Sdo Paulo, Segdo Judiciaria de S&o Paulo para

dirimir os litigios que decorrerem da execugdo desta contratagdo que nao possam ser
compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1° da Lei n°® 14.133/2021.

20.2. A unidade gestora podera empregar métodos de resolugcdo consensual de conflitos
observados o art. 151 da Lei n° 14.133/2021 e a Recomendagéo n° 140, do Conselho Nacional
de Justica.

Municipio de Sao Paulo, 18 de julho de 2024.

Identificagdo e assinatura do servidor

Identificacdo e assinatura do titular da area requisitante

Identificacdo e assinatura da autoridade competente pela aprovacédo do Termo de Referéncia

-

Sel! L‘j Documento assinado eletronicamente por Luiz Guilherme Martins, Diretor da Divisao de
. assinaura “J | Biblioteca, em 18/07/2024, as 15:04, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Sei“ Documento assinado eletronicamente por Sinara Maria Reis Chaves, Supervisora da Secéio de
. L‘j Aquisicao e Processamento Técnico do Acervo (SUAQO), em 26/07/2024, as 12:21, conforme art. 1°,

assinatura — .
. eletrénica III, "b", da Lei 11.419/2006.

= http://sei.trf3.jus.br/sei/controlador _externo.php?
acao=documento_conferir&id orgao acesso externo=0 informando o codigo verificador 11029001 e o
codigo CRC CF679568.

0000410-52.2024.4.03.8001 11029001v40
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SECAO JUDICIARIA DE SAO PAULO
Av Paulista, 1682 - Bairro Bela Vista - CEP 01310-200 - Sao Paulo - SP - www.jfsp.jus.br
2° subsolo

MAPA RISCOS - LEI 14.133/2021 - RES. 587/2023 - TRF3 (11028899)

MAPA DE RISCOS - MR - LEI 14.133/2021

OBJETO A SER CONTRATADO: assinatura para acesso online a Biblioteca Digital LEX, produto da empresa Lex Editoa

S/A

FASE DE ANALISE

() Preparatoria ou de Planejamento da Contratagio

() Seleg@o do Fornecedor

(X) Gestao da Contratagao

RISCO 01 - Nao envio de senha para usuario solicitante de cadastro no sistema

Probabilidade: (X) Baixa () Média () Alta

Impacto: (X) Baixo () Médio () Alto

Id Dano Potencial

1. Demora para o usuario utilizar o servigo

Id Acdo Preventiva Responsavel
Reservar pasta especifica no e-mail da

I Biblioteca para solicitagcdes de cadastro DUBL-JFSP

Id Acao de Contingéncia Responsavel
Responder todos os e-mails definidos em

I. pasta especifica e salvar as respostas para | DUBI-JFSP
que haja certeza que foi respondido.

RISCO 02 - Indisponibilidade de acesso a plataforma

Probabilidade: (X) Baixa () Média () Alta

Impacto: () Baixo (X) Médio () Alto

Id Dano Potencial

1. Comprometimento nas atribui¢des de atendimento de pesquisas da Biblioteca JF3R.

Id Acdo Preventiva Responsavel
Acompanbhar, ao longo de toda a contratagio, a
correta execugdo dos servigos ¢ manter

1. atualizados os canais de comunicagdo com os | DUBI-JFSP
representantes da empresa ( e-mail, telefone,
etc.)

Id Acdo de Contingéncia Responsavel
Cobrar insistentemente a disponibilizacdo do

1 acesso por meio de correspondéncia ql@tror}lca; DUBIL-JFSP
instauragdo de processo de responsabilizagao
conforme art. 158 da Lei 14.133/2021

ASSINATURAS

Municipio de Sao Paulo, 10/07/2024.

Identificacdo e assinatura do

servidor

Identificacdo e assinatura do titular da area requisitante

https://sei.trf3.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao origem=procedimento_controlar&acao retorno=procedimento cont...
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( .H
-~

S 5
assinaturs
eletrbnica

art. 1°, II1, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por Luiz Guilherme Martins, Diretor da Divisido de Biblioteca, em 18/07/2024, as 13:45, conforme

= A autenticidade do documento pode ser conferida no site http:/sei.trf3.jus.br/sei/controlador_externo.php?
% acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0 informando o cdodigo verificador 11028899 ¢ o c6digo CRC DE77EACB.

0000410-52.2024.4.03.8001 11028899v5

https://sei.trf3.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao origem=procedimento_controlar&acao retorno=procedimento cont...
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SECAO JUDICIARIA DE SAO PAULO

Rua Peixoto Gomide, 768 - Bairro Jardim Paulista - CEP 01409-903 - Sao Paulo - SP - www.jfsp.jus.br

PARECER N° 11097007/2024 - DFORSP/ALDF-SP

Regime: Lei 14.133/2021.
LEX EDITORA. Contratacao direta (art. 74, inc. I).
Assinatura anual de periddicos eletronicos.

Inexigibilidade de licitagdo: presenga dos requisitos.

Trata-se de expediente para contratacdo direta por inexigibilidade de licitagdo (art. 74,

inc. I, da Lei 14.133/2021), visando a renovacao de assinatura para acesso online a revistas e e-books de
fornecimento exclusivo da EDITORA LEX S.A.

Os autos foram encaminhados a esta assessoria pelaSecdo de Compras - SUCL

(11087688), em cumprimento ao disposto no art. 53, §4°, da Lei 14.133/2021.

(grifos nossos):

O Documento de Formalizacdo da Demanda - DFD (1024881) especifica a necessidade

1. Necessidade a ser atendida e justificativa

Trata-se da renovacao de assinatura de servigo de acesso online as revistas da Lex Editora SA. A
assinatura vigente (Processo SEI 0008238-36.2023.4.03.8001) expirara em 02/08/2024.

A assinatura inclui os seguintes produtos: Revista Magister de Direito Civil e Processual
Civil; Revista Brasileira de Direito Tributario e Financas Publicas; Revista Magister de
Direito Penal e Processual Penal; Revista Magister de Direito do Trabalho; Revista Magister
de Direito Ambiental e Urbanistico; Revista Brasileira de Direito Comercial - Empresarial,
Concorrencial e do Consumidor; Revista Brasileira de Direitos Humanos; Revista Brasileira
de Direito Previdenciario e Revista Brasileira de Direito Contratual.

A presente contratacdo tem como objetivo assegurar a atualizagdo, manutencao e o crescimento do
acervo, bem como disponibilizar informa¢@o qualificada, conhecimento adequado e prover as
necessidades de informagao dos usuarios no efetivo exercicio de suas atividades em toda a Justiga
Federal da Terceira Regido.

Ressalta-se ainda que a contratagdo contribui paraatendimento ao disposto na Portaria

Conjunta PRES/DFORSP n° 2/2021, no capitulo I1I, art. 7° que estabelece que o DUBI-JFS
devera garantir a digitalizacio e a aquisicio de material bibliografico eletrénico para o

atendimento remoto e virtual e no art. 9° que afirma que os usudrios terdo acesso a ambiente

personalizado, contendo os documentos eletronicos solicitados de forma online e acesso a todo o

contetdo disponibilizado no portal.

Nos autos:

- DFD - Lei 14.133/2021 - Res. PRES 587/2023 (11024881);

- Proposta Comercial (11030878), contendo as declaragdes para atendimento a
Resolucao CNJ 7/2005 e artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal,



- Estudos Técnicos Preliminares (11028148);

- Mapa Riscos - Lei 14.133/2021 - Res. PRES 587/2023 ( 11028899);
- Termo de Referéncia - Modelo - Lei 14.133/2021 (11029001);

- Pesquisa de pregos - Painel de Precos (11060631);

- Mapa Comparativo de Precos (11060694);

- FORM Requisi¢dao de Compras/Servigos (11061124);

- FORM Dispensa/Inexigibilidade de Licitagao (11061125);

- FORM Geragao de Despesa LRF (11061126);

- Certiddo de impacto no exercicio corrente - EC 95/2016 (11061129);
- Certidao de previsao no PAC (11061136);

- Checklist Contratagdes Diretas (11061146 e 11087390);

- Declaracao de disponibilidade orcamentaria (11062282);

- Documentagdo referente a regularidade juridica, fiscal e trabalhista da futura
contratada (11087380).

Feito o breve relato, passa-se a analise.

Preliminarmente, ressalta-se que temas de responsabilidade exclusiva das areas técnica
ou gestora, como especificagdes e decisdes de mérito técnico ou administrativo, ndo serdo objeto de
analise, sendo como elementos necessarios a adequada contextualizacao ou, sendo o caso, para emissao de
manifestagdes de carater meramente opinativo. Nesse mesmo sentido, o entendimento da Advocacia-Geral
da Unido - AGU, enunciado em seu Manual de Boas Praticas Consultivas:

A manifestagdo consultiva que adentrar questdo juridica com potencial de significativo reflexo em
aspecto técnico deve conter justificativa da necessidade de fazé-lo, evitando-se posicionamentos
conclusivos sobre temas ndo juridicos, tais como os técnicos, administrativos ou de conveniéncia
ou oportunidade, podendo-se, porém, sobre estes emitir opinido ou formular recomendagdes, desde
que enfatizando o carater discricionario de seu acatamento.

I - Inexigibilidade de Licitagao.

A inexigibilidade de licitagdo ¢ o reconhecimento do legislador de que a impossibilidade
de competicdo inviabiliza o procedimento licitatério. A regra estabelecida no art. 74, caput, da Lei
14.133/2021 ¢ autonoma e geral, enquanto seus incisos compdem rol exemplificativo de hipodteses
previamente estabelecidas.

Embora exemplificativo, o rol ¢ igualmente dotado de carater normativo. Assim, a
subsuncdo do caso concreto a hipétese formulada num dos incisos implica obrigatoriedade do
cumprimento dos requisitos a ele associados. Dito de outra forma, os incisos estabelecem condigdes para
que, naquela hipdtese especifica, seja reconhecida a inviabilidade de competicdo, restringindo - nesses
casos, o alcance da regra geral do caput.

Nesse sentido, a licdo de Marcal Justen Filhotl :

4.4) A fungdo normativa restritiva



Ademais, os incisos apresentam uma fungao restritiva, estabelecendo requisitos de admissibilidade
da contratacgdo direta nos casos especificamente por cada qual disciplinados.

Assim, a Administracdo Publica ndo € livre para escolher um artista qualquer, nas hipdteses em
que for cabivel contratagdo dessa ordem. E imperioso que o artista seja consagrado pela critica
especializada ou pela opinido publica. Indo avante, ndo basta o interesse em adquirir um imovel,
mas ¢ indispensavel a presenca dos requisitos e a observancia das formalidades previstas no § 5.°
do art. 74. Outro exemplo: ndo basta existir um servico técnico especializado de natureza
predominantemente intelectual, mas ¢ indispensavel a notdria especializacdo do sujeito a ser
contratado.

Em suma, os incisos enunciam as hipoteses de inviabilidade de competi¢do, mas também impdoem
requisitos e pressupostos limitadores da autonomia da escolha administrativa.

No caso dos autos, pretende-se a renovacao de assinaturas para acesso a revistas juridicas
e e-books comercializados exclusivamente pela editora Lex, cuja justificativa confunde-se com a
finalidade da contratacao e consta dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP 11028148 (grifamos):

()

A editora alterou o formato de disponibilizacdo de acesso aos seu produtos. Criou-se a Biblioteca
Digital LEX que engloba, além dos titulos das revistas acima mencionadas, outros titulos de
periodicos e e-books. Sdo mais de 1.000 titulos (volumes), entre revistas e livros, das mais
diversas areas do direito.

A presente contratacdo tem como objetivo assegurar a atualizacio, manutencio e o
crescimento do acervo, bem como disponibilizar informac¢do qualificada, conhecimento
adequado e prover as necessidades de informacao dos usuarios no efetivo exercicio de suas
atividades em toda a Justica Federal da Terceira Regido.

Ressalta-se ainda que a contratacdo contribui para atendimento ao disposto na Portaria Conjunta
PRES/DFORSP n° 2/2021, no capitulo II, art. 7° que estabelece que o DUBI-JFSP devera garanti
a digitalizacdo e a aquisicdo de material bibliografico eletronico para o atendimento remoto e
virtual e no art. 9° que afirma que os usuarios terdo acesso a ambiente personalizado, contendo os
documentos eletronicos solicitados de forma online e acesso a todo o contetido disponibilizado no
portal.

Dessa forma a contratag@o dos periodicos da Lex Magister contribui para manutengo, crescimento
e atualizacdo do acervo digital, pois se trata de uma das editoras mais tradicionais no pais na area
juridica que publica artigos juridicos de autores de notodria especializagdo, sendo muito utilizados
para atender as necessidades de consultas e pesquisas dos Magistrados e Servidores.

Por fim, a presente contratacio tem o objetivo de proporcionar informagdo qualificada,
conhecimento adequado e prover as necessidades de informagdo dos usuarios no efetivo exercicio
de suas atividades na Justi¢a Federal, com:

Reducio de custos com aquisicio e manutencio do acervo;

Reducio do espaco na biblioteca para o acervo fisico;

Acesso online via acesso remoto (mesmo para os que nao estiao na Capital);
Eliminacio das filas de espera e indisponibilidade de periédicos na biblioteca; e

Maior sustentabilidade.

A Divisdo de Biblioteca - DUBI justifica o enquadramento da contratagdo como hipotese
de inexigibilidade em razdo da exclusividade do fornecedor, conforme declarou no Termo de

Referéncia 11029001 (grifo nosso):

Nesse contexto, observa-se que a hipdtese de inexigibilidade prevista no art. 74, inciso I, da Lei n.
14.133/2021 decorre justamente da exclusividade do fornecimento do objeto pela empresa,
comprovada por meio da Declaracio de Exclusividade emitida pela A Camara Rio-
Grandense do Livro, Carta de exclusividade (11060542) pela qual a empresa detém a
exclusividade, em todo o territério nacional, na edicdo, publicacdo, comercializacio e
distribuicio de titulos dos periddicos e da Biblioteca Digital LEX cuja veracidade foi
devidamente confirmada, doc. SEI 11060544.



Portanto, a delimitagdo do objeto e a justificativa, tal como apresentadas pela area
técnica, sdo indicadores da inviabilidade de competi¢do, amoldando-se ao previsto no art. 74, inc. I, da Lei
14.133/2021 (grifamos):

Art. 74. E inexigivel a licitacio quando inviavel a competicio, em especial nos casos de:

()

I - aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratacdo de servigos queso
possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos;

()

Acerca dessa especifica hipotese, assevera Marcal Justen Filho!2! (grifos nossos):

7.2) Existéncia de representante exclusivo

Ha casos em que existe um Unico produto em condi¢des de atender ao interesse supraindividual
sob tutela estatal. Outra ¢ a hipotese em que se trata de representagdo comercial exclusiva. Muitas
vezes, as duas hipoteses até podem assemelhar-se, mas sao situagdes que nao se confundem.

No caso do representante exclusivo, a Administragdo se depara com estrutura organizacional
privada, em que um certo fornecedor atribui a um certo agente econémico o direito privativo
de intermediar negocios em certa regio.

No Brasil, existem diversos diplomas que regulam clausulas de exclusividade. Podem lembrar-se
os casos das Leis 4.886/1965 (representacdo comercial), 6.729/1979 (concessdo de veiculos
automotores) e 13.966/2019 (franquia empresarial). Isso significa admitir, desde logo, que a
questio ndo envolve apenas representante comercial exclusivo, mas qualquer espécie de
agente econdmico titular de clausula de exclusividade.

Aplicéavel o enunciado da Simula 255, do Tribunal de Contas da Unido - TCU:

Nas contratagdes em que o objeto s6 possa ser fornecido por produtor, empresa ou representante
comercial exclusivo, é dever do agente publico responsavel pela contratacio a adocdo das
providéncias necessarias para confirmar a veracidade da documentagdo comprobatoria da condigado
de exclusividade.

Ressalta-se que a 4area técnica juntou Carta de Exclusividade (11060542), cuja
confirmagdo de autenticidade foi apresentada (11060544).

II - Preco.

No Mapa Comparativo de Precos11060694-NUBI, esta registrada a metodologia
utilizada para auferir a compatibilidade do prego praticado:

Descricao do objeto: Assinatura anual de acesso ao portal de livros e periddicos online, Biblioteca
digital Lex

Agente responsavel pela pesquisa: Luiz Guilherme Martins - Diretor da Divisdo de Biblioteca
Fontes consultadas: Internet; Editora (via fone e whatsapp) e Institui¢cdes. Carta de justificativa de
valores (11060585), Comprovantes de Precos (11060585); Pesquisa de Pregos - Painel de precos
(11060631).

Precos coletados: Tribunal Regional Eleitoral de Sao Paulo (TRE-SP); Camara dos Deputados
(CAM-DF); Tribunal de Justica do Rio Grande do Sul (TJRS)

Meétodo para a defini¢do do valor estimado: média aritmética

(-)



Conclusao

Em resumo, a utilizacdo da média aritmética para a comparagdo de precos e defini¢do do valor de
compra do portal de livros e periddicos eletronicos Biblioteca digital Lex ¢ justificada pela sua
simplicidade, representatividade, neutralidade, comparabilidade e adequagdo ao contexto
especifico da aquisi¢do. Esta metodologia ndo so facilita o processo de tomada de decisdo, como
também assegura que o valor final definido seja justo, competitivo e alinhado as praticas de

mercado.
Memoria de calculo do valor estimado:
Empresa / Quantl(?alde ! IV.alor Valor mensal
de usuarios Valor R$ individual da ;
NF : . : da licenca
simultdneos licenca (ano) j
TRE-SP 25 8.200.,00 328.00 2733
CAM-DF 50 24.300.,00 486,00 40,50
TIRS 100 32.600.00 326,00 27.16
MEDIA 380.00 31.66
Proposta i
SISP 50 12.500,00 250,00 20,83

Observacdo: Os valor encontrado no Painel de Pregos foi desconsiderado por ndo incluir a
informacgao da quantidade de usuarios simultaneos.

Documento de suporte: doc. SEI n. 11060585 e 11060631

Demonstrada, portanto, a observancia ao disposto na IN SEGES/ME 65/2021:

Art. 5° A pesquisa de precos para fins de determinagdo do prego estimado em processo licitatorio
para a aquisi¢do de bens e contratacdo de servicos em geral serd realizada mediante a utilizag@o
dos seguintes parametros, empregados de forma combinada ou néo:

I - composicio de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente nos
sistemas oficiais de governo, como Painel de Precos ou banco de precos em satude, observado o
indice de atualizagdo de pregos correspondente;

IT -contratacoes similares feitas pela Administracio Publica, em execucdo ou concluidas no
periodo de1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de
registro de pregos, observado o indice de atualizagdo de precos correspondente;

111 - dados de pesquisa publicada emmidia especializada, de tabela de referéncia formalmente
aprovada pelo Poder Executivo federal ¢ de sitios eletrénicos especializados ou de dominio
amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo deaté 6
(seis) meses de antecedéncia da data de divulgagdo do edital, contendo a data e a hora de
acesso;

IV -pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal de
cotagdo, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgagdo do edital; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas desde que a data das notas fiscais
esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgagdo do edital, conforme
disposto no Caderno de Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de
Desburocratizagdo, Gestao e Governo Digital do Ministério da Economia.

§ 1° Deverdo ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos I e II1devendo, em caso
de impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

§ 2° Quando a pesquisa de precos for realizada comfornecedores, nos termos do inciso 1V,
devera ser observado:

I -prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a ser
licitado;

IT - obtengao de propostas formais, contendo, no minimo:
a) descrigao do objeto, valor unitario e total;

b) numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNP.
do proponente;

¢) enderegos fisico e eletronico e telefone de contato;



d) data de emissao; e
e) nome completo e identifica¢do do responsavel.

III - informagdoaos fornecedores das caracteristicas da contratacdo contidas no art. 4°, com vistas
a melhor caracterizagdo das condigdes comerciais praticadas para o objeto a ser contratado; e

IV -registro, nos autos do processo da contratagdo correspondente, da relacdo defornecedores
que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitagdo de que trata o
inciso IV do caput.

§ 3° Excepcionalmente, sera admitido o prego estimado com base em or¢amento fora do prazo
estipulado no inciso II do caput, desde que devidamente justificado nos autos pelo agente
responsavel e observado o indice de atualizagdo de precos correspondente.

(...)
Art. 7° Nas contratagdes diretas porinexigibilidade ou por dispensa de licitacdo, aplica-se o
disposto no art. 5°.

§ 1° Quandonao for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 5° a
justificativa de precos sera dada com base em valores de contratagdoes de objetos idénticos,
comercializados pela futura contratada, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas para
outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de at¢é 1 (um) ano anterior a data da
contratagdo pela Administragdo, ou por outro meio idoneo.

§ 2°Excepcionalmente, caso a futura contratadanio tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de preco de que trata o pardgrafo anterior podera ser realizada com
objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificacdes técnicas que
demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 3° Fica vedada a contratacido direta por inexigibilidade caso a justificativa de precos
demonstre a possibilidade de competicao.

§ 4° Na hipotese de dispensa de licitacdo com base nos incisos I e I1 do art. 75 da Lei n° 14.133, de
1° de abril de 2021, a estimativa de pregos de que trata o caput poderd ser realizada
concomitantemente a selecdo da proposta economicamente mais vantajosa.

§ 5° O procedimento do § 4° serd realizado por meio de solicitagdo formal de cotacdes a
fornecedores.

III - Conclusao.

A area técnica optou pela formalizagdo do ajuste mediante nota de empenho
(ETP11028148, subitem 2.18), situacdo ao abrigo do entendimento da Advocacia-Geral da Unido,
consolidado na Orientagao Normativa 84/2024-AGU (grifamos):

Orientagao Normativa 84/2024-AGU

I - E possivel a substituiciio do instrumento de contrato a que alude o art. 92 da Lei n° 14.133,
de 2021, por outro instrumento mais simples, com base no art. 95, inciso I, do mesmo diploma
legal, sempre que: a) o valor de contratos relativos a obras, servicos de engenharia e de
manutencdo de veiculos automotores se encaixe no valor atualizado autorizativo da dispensa de
licitagdo prevista no inciso I do art. 75, da Lei n° 14.133, de 2021;0u b) o valor de contratos
relativos a compras e servicos em geral se encaixe no valor atualizado que autoriza a
dispensa de licitacdo prevista no inciso II do art. 75, da Lei n° 14.133, de 2021. II - Nio
importa para a aplicaciio do inciso I do art. 95, da Lei n° 14.133, de 2021, se a contratacio
resultou de licitacio, inexigibilidade ou dispensa.

A disponibilidade orcamentaria foi informada (11062282) e foi registrado o
cumprimento dos requisitos exigidos as contratacdes com a Administragcdo - em especial, a regularidade
fiscal, trabalhista e junto aos demais cadastros pertinentes (11087380).

Com essas consideragdes, manifesto-me pela regularidade da contratacdo pretendida e
pela possibilidade de sua submissao ao juizo de conveniéncia e oportunidade da autoridade superior.



E o parecer.

[1]JUSTEN FILHO, Margal. Comentarios a Lei de Licitagées e Contratos Administrativos [livro eletrénico] / Mar¢al Justen Filho.2. ed. em e-book, baseada na 2.
ed. impressa. Sdo Paulo: Thomson Reuters Brasil, 2013. RL-1.21.

[2] Idem.
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BEsinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Ricardo Cinali, Assessor de Licitacdes e Contratos da
Diretoria do Foro, em 02/08/2024, as 19:06, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

5 .;;'n‘ 2 . : :
. E LAl A autenticidade do documento pode ser conferida no site

1Y ﬂ'—'ﬁ"' I http://sei.trf3.jus.br/sei/controlador _externo.php?acao=documento conferir&id orgao acesso externo=0
informando o cddigo verificador 11097007 e o codigo CRC A320D994.
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DESPACHO N° 11106330/2024 - DFORSP/SADM-SP/UCOL/DULI/SUCL

Processo SEI n° 0000410-52.2024.4.03.8001
Documento n® 11106330

Ref.: Renovagdo de assinatura da biblioteca digital Lex para acesso online as revistas da Lex Editora S.A.

Elevo a consideragdo superior, opinando pela autorizagao da contratacdo em referéncia e emissao de
empenho, tendo em vista o atendimento aos requisitos exigidos as contratagdes com a Administragdo, nos
termos do Parecer ALDF-SP n°® 11097007

seil o

assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Rodrigo Corral Cabarcos Filho, Diretor da Secretaria
Administrativa da SJSP, em 05/08/2024, as 14:33, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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SECAO JUDICIARIA DE SAO PAULO
Rua Peixoto Gomide, 768 - Bairro Jardim Paulista - CEP 01409-903 - Sao Paulo - SP - www.jfsp.jus.br
8° andar

DESPACHO DFOR N° 11106373/2024

Ref.: Renovagdo de assinatura da biblioteca digital Lex para acesso online as revistas da Lex Editora S.A.

Autorizo a contratacao em referéncia, nos termos do Parecer ALDF-SP n°® 11097007, ¢ a
emissdo de empenho para a empresa LEX EDITORA S.A., no valor de R$ 12.500,00 (doze mil e

quinhentos reais), respeitados os principios da anualidade e anterioridade (artigo 2°, caput, artigo 34 e
artigo 60, todos da Lei 4.320/64).

A UPOF para providéncias quanto ao lancamento do empenho no Portal Nacional de
Compras Publicas e no Portal da Transparéncia e Prestacdo de Contas da Justica Federal.
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Documento assinado eletronicamente por Paulo Cesar Conrado, Juiz Federal Diretor do Foro da
Secao Judiciaria de Sao Paulo, em 06/08/2024, as 16:05, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

. I'j-:?- A autenticidade do documento pode ser conferida no site
22 dcha http://sei.trf3.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0
A et = informando o codigo verificador 11106373 e o codigo CRC B028B68D.
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