PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL
SEC;AO JUDICIARIA DO RIO DE JANEIRO

SOLICITACAO DE CAPACITACAO EXTERNA JFRJ-SOL-2024/00444
(comM ONUS)

Acéo Educacignal: CERIMONIAL FjUBLICO, PROTOCOLO E

ORGANIZACAO DE EVENTOS PUBLICOS

Instituicdo: Supreme Capacitagdo e Treinamento CNPJ: 53.940.195/0001-16
Modalidade: Presencial Quantidade de Servidores: 2
Carga Horaria: 24h

Periodo: 19/08/2024 a 21/08/2024

Cidade: Rio de Janeiro UF: RJ Diarias/Passagens: NAO
SERVIDORES

N° NOME MATRICULA LOTACAO
01 Patricia Fernanda dos Santos RJ13829 SERIN
02 Rogerio da Costa Pereira RJ13553 SERIN

VALOR UNITARIO: R$ 2.870,00 VALOR TOTAL: R$ 5.740,00

JUSTIFICATIVAS

Raz&o de Escolha da I nstituicéo

Ap6s minunciosa andlise de diversas opgdes propostas, a empresa selecionada - com credibilidade no
mercado - apresentou o melhor contetido programatico, carga horaria, local de realizagédo e custo, de
forma a reunir os requisitos necessarios para a escolha da equipe. O curriculo da instrutora contratada
pelo Supreme Treinamentos foi analisado pelos servidores, que observaram a experiéncia e
qualificacdo adequadas para a atividade.

I mpacto da Realizacsio da Acio Educacional na Area

Ressalta-se a relevancia dos topicos abordados tais como: significados, legislacdes e técnicas
especificas, elementos da comunicacdo nos eventos, formas de tratamento, técnicas comportamentais,
planejamento de eventos, regras gerais dos eventos, solenidades mais solicitadas nas organizagfes
governamentais. Além de conferir novos conhecimentos, a a¢do educacional tem o objetivo de alinhar a
atuacgdo dos servidores as melhores préaticas para cerimonial e organizagdo de eventos.

Importancia paraa SIRJ

O curso Cerimonial Publico, Protocolo e Organizacdo de Eventos Publicos representara um relevante
investimento na atualizacdo e melhor qualificacdo dos servidores em questdo, lotados na Sec¢éo de
Rela¢des Institucionais e Cerimonial - SERIN, da Assessoria de Comunicagdo Social da instituicdo. O
protocolo, a legislacédo aplicavel, as novas competéncias e as técnicas de planejamento de eventos sédo
ferramentas indispensaveis para a atuacdo dos servidores que trabalham na area. As atividades
desenvolvidas na SERIN sdo de relevancia estratégica para consolidar positivamente a imagem
institucional e para atender da melhor forma as demandas da Dire¢do do Foro e de demais unidades
da Seccional referentes a eventos.

Rio de Janeiro, 12 de julho de 2024.
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PROPOSTA
DE CURSO
PRESENCIAL
OU ONLINE

O IMPERDIVEL:
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PROPOSTA COMERCIAL

www.supremetreinamentos.com.br
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Capacitacao e Treinamento

INFORMACOES, REFERENCIAS E CORPO DOCENTE -
SUPREME TREINAMENTOS

A Supreme Capacitacdo e Treinamento é uma empresa sediada em Brasilia/DF, especializada
em treinamento, capacitagdo e desenvolvimento de profissionais de organiza¢des publicas e
privadas. Atua em todo territério nacional, ofertando e promovendo cursos abertos,
compartilhados e fechados (in company).

Em raz&o dos desafios legais, financeiros e operacionais que envolvem a gestao é essencial
que os agentes politicos, servidores publicos e prestadores de servigos, participem de cursos
de capacitagdo que visem prepara-los e atualiza-los para o pleno exercicio de suas fungdes.
Com efeito, o aperfeicoamento da execucdo das competéncias das instituicbes e das
atribuicdes dos servidores publicos promoverd a melhoria nos servicos oferecidos aos
cidadéos.

O corpo docente dos cursos promovidos pela empresa é formado por professores altamente
especializados, que, com seus profundos conhecimentos e notéria experiéncia contribuirdo
significativamente para o aprimoramento dos servidores publicos.

O compromisso da Supreme é totalmente voltado para a ética, seriedade e exceléncia técnica
dos servicos prestados, otimizando-se custos e consolidando o aprendizado de modo que os
servidores obtenham qualificacdo condizente com as necessidades do 6rgao em que atuam.

Nossa Misséo

Compartilhar conhecimentos através da capacitacéo profissional a funcionarios publicos e da
iniciativa privada, prestando relevante contribuicdo para a melhoria dos resultados de nossos
clientes.

Nossa Viséo

Ser referéncia na capacitacdo profissional de funcionarios das organizag@es publicas e
privadas, mantendo a exceléncia como padrao em todos os servicos que desenvolvemos,
dessa forma proporcionando a todos 0s nossos clientes, servicos com qualidade e
credibilidade.

Nossos Valores Alguns de nossos clientes:

Seriedade e TJIMS — Tribunal de Justica do Mato Grosso do Sul

Uniao e CAUI/BR - Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil
Perseveranca e TJDFT - Tribunal de Justica do Distrito Federal e Territorios
Responsabilidade e |F — Instituto Federais (de todo o Brasil)

Etica e UFPI - Universidade Federal do Piaui

Meritocracia e ANTAQ - Agéncia Nacional de Transportes Aquaviarios
Exceléncia e CBTU - Companhia Brasileira de Trens Urbanos

e MEC — Ministério da Educagéo

e TRF 1° — Tribunal Regional Federal de Brasilia

e TRT Pl - Tribunal Regional do Trabalho do Piaui

e [IPASC/Cataldo — Instituto Previdéncia Assisténcia Serv

www.supremetreinamentos.com.br
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» Capacitacao e Treinamento
CERIMONIAL PUBLICO, PROTOCOLO E
ORGANIZAGAO DE EVENTOS PUBLICOS
(APLICACAO NOS 3 PODERES DA REPUBLICA)

PRESENCIAL — Turma aberta

DATA E HORARIO

Local: Rio de Janeiro/RJ

Data: 19 até 21 de agosto de 2024
Horario: 08h30 até 12h e 13h até 17h30
Carga horaria: 24 horas

Modalidade: Presencial

APRESENTACAOQ:

O curso é formado por cinco médulos de conhecimento, cada um com objetivos
definidos e complementares entre si. O primeiro modulo trara significados, legislacbes
e técnicas especificas desta atividade. O segundo, os elementos da comunicag&o nos
eventos, noc¢des de diplomacia e protocolo internacional. O terceiro médulo abordara
as formas de tratamento, os convites, trajes, etiqueta e técnicas comportamentais. O
quarto, tipificacdes e planejamento de eventos além da sua organizacao e execucao, e
no Ultimo médulo, as regras gerais dos eventos e as solenidades mais solicitadas nas
organizagfes governamentais.

OBJETIVOS:

O Curso relne conhecimento, pesquisa, experiéncia e técnicas em Cerimonial,
Protocolo e Etiqueta, ao longo de muita vivéncia na area como servidora publica,
consultora, professora e boa observadora.

O contelido, além dos topicos fundamentais, foi ampliado e abrange areas interligadas
aos eventos como a diplomacia, a comunicacdo estratégica e a gastronomia,
conhecimentos relevantes para a construgcédo de uma equipe de trabalho mais completa
e integrada neste universo.

METODOLOGIA:

Metodologias de acgdo, pesquisa documental, estudo de caso, exibicdo de videos,
técnica e olhar critico com foco governamental, essas sdo as bases do novo curso de
Cerimonial Publico, indicado a todos os profissionais que lidam com os eventos
institucionais no dia a dia: assessores de cerimonial, de comunicacéo e da presidéncia
dos 6rgaos, assim como todos os interessados na area.

www.supremetreinamentos.com.br
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PUBLICO ALVO:

Chefe de cerimonial e organizagdo de eventos, secretarias executivas, assessores,
estudantes de relagdes publicas e profissionais que atuam ou desejam atuar nas areas
de cerimonial e protocolo, planejamento e organizacédo de eventos.

CONTEUDO PROGRAMATICO

MODULO 1
e Cerimonial Publico - importancia, normas oficiais, flexibilidade e
recomendacoes.

e Protocolo e Etiqueta.

e Decreto 70.274 e a Ordem Geral de Precedéncia — interpretacdo da lei e sua
aplicabilidade nas solenidades brasileiras.

e Técnicas para a composicao de mesas, adequacéo das autoridades em mesas
de honra e de reunifes.

e Simbolos Nacionais (Lei 5.700) — uso da Bandeira do Brasil, dos Estados, dos
Municipios, dos Orgéos Publicos, das Empresas Privadas e Instituicdes. O Hino
Nacional e formas de execucéo.

MODULO 2

e A Equipe de Cerimonial e as Novas Competéncias: Comunicacao,
Relacionamento, Negociacéo e Gestao de Crises em Eventos.

Comunicacao x Informacao.

O Evento como Ferramenta Estratégica de Comunicacao.

Imagem e Reputagéo das autoridades e do trabalho.

O Protocolo Internacional — as regras dos encontros, Costumes e Culturas, a
Precedéncia das Autoridades, das Bandeiras e dos Hinos Estrangeiros.

MODULO 3

e Uso das Formas de Tratamento

e Tipos e elaboracao dos convites

e Trajes — formais e informais. A indicacdo dos trajes no ambiente de trabalho e
nos convites.

e Presente Protocolar
Técnicas comportamentais, etiqueta, mesa social
Gastronomia nos Eventos.

MODULO 4

Eventos: Tipificagbes e Planejamento

Elaboracéo do Projeto

Seguranca e boas préticas pds pandemia do coronavirus
Organizagéo e Execuc¢éo de Solenidades

Pés-Evento

www.supremetreinamentos.com.br
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» Capacitacao e Treinamento
MODULO 5

Mestre de Cerimbnias — apresentacédo e locucéo

Lista de providéncias, scripts e nominatas.

Tipos de Eventos, roteiros das solenidades

Exemplos préaticos de Posses, Inauguracfes, Assinatura de Atos, Reunides,
Congressos e Seminérios, Café da Manh&, Coquetel, Aposicdo de Retrato,
Audiéncia Publica e Exposicdes.

[ ]
INSTRUTORA: INES DRUMOND
Graduada em Comunicacao Social, com habilitacdo em Rela¢des Publicas pela
Universidade de Brasilia - UnB. Especializagdo em Rela¢des Publicas e Comunicagéo
Organizacional pelo Instituto de Educacao Superior de Brasilia - IESB e P6s-Graduagao
em Gestao Publica pela Universidade Candido Mendes UCAM - RJ.
Tem sélida experiéncia na area de Organizacdo de Eventos, Cerimonial Publico,
Protocolo e Etiqueta. Atuou em assessorias de Comunicagao e de coordenacao de
Cerimonial nos poderes Executivo, Legislativo e Judiciario. Ministra cursos na area ha
dezoito anos para diversos 6rgdos da Administracéo Publica, Tribunais e Legislativo nas
esferas federal, estadual e municipal, além de empresas privadas.
E professora recomendada pelo Centro de Capacitacéo e Desenvolvimento da
Presidéncia da Republica e pela ESAF - Escola de Administragdo Fazendaria/MF.
Atualmente é consultora de Cerimonial Publico, trabalha para organismos internacionais e
atua como palestrante e instrutora de cursos.

INVESTIMENTO

CERIMONIAL
PUBLICO,
PROTOCOLO E
E?/Eﬁ_’?gézéggﬁggs Brasilia/DF | 24 horas 2 servidores R$ 2.870,00 R$ 5.740,00
(APLICACAO NOS 3
PODERES DA
REPUBLICA)

Incluso: Almoco, coffee-break, material de apoio (Pasta executiva, garrafinha de
agua, bloco de anotacdes ou caderno e caneta), apostila impressa.

» RESPONSABILIDADES E DIREITOS DA SUPREME (MODALIDADE ONLINE)
o Disponibilizar plataforma para o curso ONLINE;
o Fornecer certificado digital aos participantes;
e Fornecer contetdo programatico e resultados alcancados;
e O curso ficara gravado e disponibilizado aos participantes por 08 dias apds 0 mesmo;

www.supremetreinamentos.com.br
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Capacitacao e Treinamento

PARTICIPANTES - REQUISITOS RECOMENDADOS:
Solicitamos aos inscritos que verifiguem os requisitos abaixo antes do inicio do curso, é de
suma importancia para o perfeito aproveitamento da plataforma.
e Computador com bom desempenho;
e Conexdo de internet via cabo ou com Otima conexdo Wi-fi, a velocidade minima
recomendada é de 10mbps;
o Webcam (preferencial) e microfone ou fones de ouvido;
o Navegador: Utilizar preferencialmente o Google Chrome, ou as versées atualizadas do
Mozila Firefox e Internet Explorer.
Importante: Se as especificagdes minimas ndo forem atendidas, a qualidade da transmisséo
(audio e video) podera ser comprometida.

DEVERES E DIREITOS DA SUPREME (MODALIDADE PRESENCIAL)

« E de responsabilidade da Supreme o traslado terrestre, alimentac&o e honorarios do
instrutor;

e A Supreme fornecera o conteido programatico do curso, assim como o certificado
ao final;

e« A Supreme fornecera sala apropriada com recursos audio visuais e climatizada,
assim como o material didatico contendo: Caneta, pasta executiva, bloco para
anotacdes, material didatico do treinamento;

« A Supreme fornecera coffe break e almocgo, aos seus participantes;

« Fornecer todas documentagdes legais e plausiveis para a prestagdo de servigos,
exigidas pela contratante;

RESPONSABILIDADES DO ORGAO — ONLINE OU PRESENCIAL
e Garantir a contratacdo do curso com no minimo 10 (dez) dias de antecedéncia da data
de inicio da realizacdo do curso, mediante depdsito bancério, nota de empenho ou
autorizacdo/ordem de servigo, devidamente assinada e carimbada pelo ordenador de
despesa.

CONDICOES GERAIS DE CONTRATACAO

A Supreme reserva-se o direito de adiar e/ou cancelar o curso até 3 (trés) dias Uteis antes do online e 5
(cinco) dias Uteis para presenciais, caso haja insuficiéncia de inscri¢des.

Os cursos Pré-confirmados sado capacitagdes que temos quérum minimo de participantes, porém
aguardando empenhos/ordem de servigo ou pagamento antecipado dos inscritos. Um curso pré-confirmado
podera ser cancelado, caso os participantes ndo confirmem, aguarde a confirmacéo oficial da Supreme
Treinamentos para tomar as providéncias necessarias para o seu comparecimento (Exemplo: Compra de
passagens e reserva de hotéis).

O participante devera possuir no minimo 75% de participagdo no curso, caso participe menos que este
percentual, ndo receberd o certificado. O aluno podera realizar a aula online (sincrénica) ou gravada.

A Supreme possui o direito de substituir o docente por motivo de forga maior.

CANCELAMENTO POR PARTE DO TREINANDO
O cancelamento da inscrigdo por parte do treinando devera ser realizada com 3 (trés) dias Uteis de
antecedéncia da realizagdo do evento, apos este prazo devera ser feita a substituicdo ou solicitagédo de crédito no
valor da inscri¢éo.

www.supremetreinamentos.com.br
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Capacitacao e Treinamento

DADOS CADASTRAIS E BANCARIOS PARA NOTA DE EMPENHO

Raz&o Social SUPREME TREINAMENTOS LTDA

Nome Fantasia | Instituto Supreme

CNPJ 53.940.195/0001-16

Inscricdo Estadual | 0827930600145

Endereco SCS, Quadra 2, Bloco C, LT 99 - Edificio Sdo Paulo, 3° Andar,
sala 315 - Asa Sul -

Brasilia/DF - CEP: 70.314-900

Dados Bancérios Banco do Brasil

CODIGO DO BANCO: 001
N° DA AGENCIA 1230-0
CONTA CORRENTE: 68.591-7

Essa proposta tem validade de 60 (sessenta) dias.

P. Pamplona

wLeral
E-mall. diretoria@supremetreinamentos.com.br
Site: www supremetremamentos com br

Cel.: (61) 3962-4401 / (61) 99586-9823

(©) @supremetreinamentos / + Supreme Tremamentos

(#Supreme

Brasilia (DF), 11 de julho de 2024.

www.supremetreinamentos.com.br
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JUSTICA FEDERAL
SECAO JUDICIARIA DO RIO DE JANEIRO

Senhora Diretora da Subsecretaria Juridico-Administrativa

Trata o presente da contratagao da participagao de 2 (dois) servidores no curso Cerimonial Publico,
Protocolo e Organizagédo de Eventos Publicos, a ser ministrado no Rio de Janeiro, nos dias 19 a 21 de
agosto de 2024, com carga horéria de 24 horas, importando o valor global de R$ 5.740,00 (cinco mil,

setecentos e quarenta reais).

Considerando as justificativas do setor requisitante, encaminho para apreciacdo quanto a
contratagdo da empresa Supreme Treinamentos Ltda, nos termos do artigo 74, inciso lll, alinea F da Lei
n® 14.133/21. A empresa apresenta documentagao regular, a saber, Certificado de Regularidade do Fundo
de Garantia do Tempo de Servigo (CRF), na forma do art. 2°, da Lei 9.012 de 30-03-95 bem como a
Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido. Foram verificadas,
ainda, a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, bem como a Certidao Negativa no Cadastro Nacional
de Condenagbes por Ato de Improbidade Administrativa do Conselho Nacional de Justica (CNJ) e
consultado o Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (CEIS) no site Portal da

Transparéncia da Controladoria Geral da Unido (CGU).

A superior consideragao.



PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL
SEC;AO JUDICIARIA DO RIO DE JANEIRO

PARECER SIGA N° JFRJ-PAR-2024/02465

Referéncia: Processo de Execucdo Orgcamentéria e Financeira N° JFRJ-EOF-2024
/00790, 06/08/24 - JFRJ.
Assunto: Licitacdo

Senhora Diretora da Secretaria Geral,

Trata-se de solicitacdo de participacdo de 2 (dois) servidores no Curso
Cerimonial Publico, Protocolo e Organizacdo de Eventos Publicos, provido pela
instituicdo Supreme Treinamento Ltda (CNPJ: 53.940.195/0001-16), a ser ministrado
no Rio de Janeiro, nos dias 19 a 21 de agosto de 2024, com carga horaria de 24 horas,
importando o valor global de R$ 5.740,00 (cinco mil, setecentos e quarenta reais), em
conformidade com as justificativas apresentadas pela Assessora de Comunicagéo Social
por intermédio da Solicitacdo de Capacitacdo Externa (com 6nus) n°® JFRJ-SOL-2024
/00444, fls. 101/102), abaixo transcritas:

JUSTIFICATIVAS
Razéo de Escolha da Instituigdo

Apdés minunciosa andlise de diversas opc¢des propostas, a empresa
selecionada - com credibilidade no mercado - apresentou o melhor
conteddo programético, carga horaria, local de realizacéo e custo, de
forma a reunir 0s requisitos necessarios para a escolha da equipe. O
curriculo da instrutora contratada pelo Supreme Treinamentos foi
analisado pelos servidores, que observaram a experiéncia e
qualificacdo adequadas para a atividade.

Impacto da Realizacdo da Acdo Educacional na Area

Ressalta-se a relevancia dos topicos abordados tais como: significados,
legislacdes e técnicas especificas, elementos da comunicacdo nos
eventos, formas de tratamento, técnicas comportamentais,
planejamento de eventos, regras gerais dos eventos, solenidades mais
solicitadas nas organiza¢des governamentais. Além de conferir novos
conhecimentos, a acdo educacional tem o objetivo de alinhar a atuacéo
dos servidores as melhores praticas para cerimonial e organizacdo de
eventos.

Importéncia para a SJRJ

O curso Cerimonial Publico, Protocolo e Organizacdo de Eventos
Publicos representard um relevante investimento na atualizacdo e
melhor qualificacdo dos servidores em questéo, lotados na Secédo de
Relagbes Institucionais e Cerimonial - SERIN, da Assessoria de
Comunicagdo Social da instituicdo. O protocolo, a legislagcdo aplicavel,
as novas competéncias e as técnicas de planejamento de eventos séo
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ferramentas indispensaveis para a atuacdo dos servidores que
trabalham na area. As atividades desenvolvidas na SERIN sdo de
relevancia estratégica para consolidar positivamente a imagem
institucional e para atender da melhor forma as demandas da Dire¢&o
do Foro e de demais unidades da Seccional referentes a eventos.

O Assessor de Governanca de Licitacbes e Contratacbes atestou a
regularidade da documentacdo pertinente a instituicho Supreme Treinamento Ltda
(CNPJ: 53.940.195/0001-16), nos seguintes termos (Despacho SIGA n° JFRJ-DES-2024
/28417, fl. 83):

Trata o presente da contratacédo da participacdo de 2 (dois) servidores no
curso Cerimonial Publico, Protocolo e Organizagédo de Eventos Publicos, a
ser ministrado no Rio de Janeiro, nos dias 19 a 21 de agosto de 2024, com
carga horaria de 24 horas, importando o valor global de R$ 5.740,00 (cinco
mil, setecentos e quarenta reais).

Considerando as justificativas do setor requisitante, encaminho para
apreciacao quanto a contratacdo da empresa Supreme Treinamentos Ltda,
nos termos do artigo 74, inciso lll, alinea F da Lei n°® 14.133/21. A empresa
apresenta documentacao regular, a saber, Certificado de Regularidade do
Fundo de Garantia do Tempo de Servico (CRF), na forma do art. 2°, da Lei
9.012 de 30-03-95 bem como a Certiddo Negativa de Débitos Relativos
aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido. Foram verificadas, ainda,
a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, bem como a Certiddo
Negativa no Cadastro Nacional de Condenacdes por Ato de Improbidade
Administrativa do Conselho Nacional de Justica (CNJ) e consultado o
Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas (CEIS) no site
Portal da Transparéncia da Controladoria Geral da Unido (CGU).

A Assessora de Analise de Contratacdes desta Subsecretaria, por sua vez,
solicitou a juntada de duas propostas de cursos semelhantes, com vistas a comparacao
de valores (Despacho SIGA n°® JFRJ-DES-2024/28469, fl. 84).

As propostas sobressalentes instruiram a Solicitacdo de Capacitacdo Externa
(com 6nus) n° JFRJ-SOL-2024/00444, juntamente com a proposta da instituicdo
Supreme Capacitacdo e Treinamento (nome fantasia) - CNPJ: 53.940.195/0001-16
(fls. 103/127).

O Assistente IV da Coordenadoria de Planejamento/Subsecretaria de
Planejamento, Orcamento e Financas informou a existéncia de disponibilidade
orcamentaria, nos seguintes termos (Despacho SIGA n° JFRJ-DES-2024/26900, fl. 131):

De ordem, informo que h& dotacdo orgcamentaria para esta despesa na
programacgdo de 2024, ressaltando que o valor previsto sera subtraido da
cota orcamentaria da SGP, referente ao ID2-SGP.

Conforme entendimentos entre a DCAL e a SG, encaminho para
prosseguimento normal e posterior direcionamento para classificacdo junto
a SEACO ap6s a data de 26/07/24.

- Acdo: CRH

- PTRES: 168360

Assinado digitalmente por LUCIANA BARAO RODRIGUES - 08/08/2024 as 15:34:07.

Assinado com senha por CATIA MARIA SILVA DA COSTA - 08/08/2024 as 15:34:14 e MARCIA MARIA CORREA DOS SANTOS
- 08/08/2024 as 15:48:31.

Documento N°: 4189081-717 - consulta a autenticidade em https:/siga.jfrj.jus.br/sigaex/public/app/autenticar?n=4189081-717

2

JFRIJPAR202402465A



https://linksiga.trf2.jus.br

PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL
SE(;AO JUDICIARIA DO RIO DE JANEIRO

- Elemento de Despesa: 33.90.39.48

O Assessor de Governanca de Licitacdes e ContratacBes/Subsecretaria de
Contratacbes e Material, mediante o Despacho SIGA n° JFRJ-DES-2024/26919
encaminhou o dossié a Assessoria de Comunicacdo Social para abertura de SEC,
conforme novos procedimentos instituidos pela Secdo de Capacitacdo e posterior
encaminhamento da SEC para SCM para prosseguimento da contratacdo, tendo
destacado a proximidade da data do evento (fl. 132).

Por intermédio do Despacho SIGA n® JFRJ-DES-2024/27404 (fl. 134), a
Assessora de Comunicacdo Social informou “que a solicitacdo para capacitacao externa
da qual trata a presente SOL-2024/00444 conta com a prévia anuéncia da Direcdo do
Foro”, tendo submetido o pedido a analise da Secretaria Geral “para possivel autorizacdo
de prosseguimento da SOL, com vistas a possivel abertura de SEC".

A Diretora da Secretaria Geral, por intermédio do Despacho SIGA n° JFRJ-
DES-2024/2024/27597, autorizou a criagdo de SEC visando ao prosseguimento das
tratativas da presente Acao Educacional (fl. 135).

Apbs a autuacdo da Solicitacdo Eletrénica de Contratacao n°® JFRJ-SEC-2024
/00115 e da autuacdo do presente processo administrativo, os autos foram submetidos a
esta Subsecretaria para analise.

Feito esse relato, impende consignar, preliminarmente, a auséncia de
manifestacdo da Secdo de Orientacdo e Conformidade Contabil acerca da classificacdo
orcamentaria da despesa, cabendo, dessa forma, a posterior remessa dos autos a
SEACO para esse fim.

Cabe registrar, outrossim, que constam da presente instru¢cdo 0s seguintes
documentos relativos & instituicdo Supreme Treinamento Ltda. (CNPJ: 53.940.195
/0001-16):

- Registro no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores —
SICAF (fl. 71);

- Certiddo Negativa do Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por
Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade (CNJ) e Certidao
Negativa do Sistema Integrado de Registro do CEIS/CNEP (fls. 72/73);

- Contrato Social registrado na Junta Comercial, Industrial e Servi¢os do
Distrito Federal (fls. 74/81);

- Mensagem eletrénica dando-lhe ciéncia dos termos da Portaria n°

JFRJ-PGD-2022/00034, bem como da necessidade de manutencdo da
regularidade junto ao FGTS, Previdéncia Social, Tributos, Contribuicdes
Federais e Débitos Trabalhistas (fl. 82);

- Proposta comercial, com validade de 60 (sessenta) dias, a contar de
11/07/2024 (fls. 103/110);

- Certiddo Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido, valida até 04/01/2025 (fl. 128);
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- Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, valida até 07/01/2025 (fl.
129);

- Certificado de Regularidade do FGTS, vélido até 09/08/2024;

Em face de todo o exposto, e tendo em vista o pronunciamento da Assessoria
de Governanca de Licitacdes e Contratagfes/Subsecretaria de Contratacdes e Material (
Despacho SIGA n° JFRJ-DES-2024/28417, fl. 83), entendemos ndo haver 6bice a
contratacdo da empresa Supreme Treinamento Ltda. (CNPJ: 53.940.195/0001-16),
referente a participacéo de 2 (dois) servidores no Curso Cerimonial Publico, Protocolo e
Organizacdo de Eventos Publicos, a ser ministrado no Rio de Janeiro, nos dias nos dias
19 a 21 de agosto de 2024, com carga horéaria de 24 horas, importando o valor global de
R$ 5.740,00 (cinco mil, setecentos e quarenta reais), em conformidade com as
justificativas apresentadas pela Assessora de Comunicacdo Social por intermédio da
Solicitacdo de Capacitacdo Externa (com 6nus) n°® JFRJ-SOL-2024/00444 (fls. 101/102),
com fulcro no art. 74, inciso Ill, alinea "f", c/c art. 6°, inciso XIX, da Lei n°® 14.133/21,
desde que adotada a seguinte providéncia:

- Remessa dos autos a Secdo de Orientagcdo e Conformidade Contabil
(SEACO) para manifestagéo acerca da classificagdo orcamentaria da despesa.

Ressaltamos que devera constar da nota de empenho mencdo expressa a
Portaria JFRJ-PGD-2022/00034, de 23 de novembro de 2022, que institui os
procedimentos de apuracdo e aplicacdo de san¢cBes administrativas aos particulares
inadimplentes para com as obrigagdes firmadas com a Justica Federal de Primeiro Grau
no Rio de Janeiro.

Por fim, designam-se os servidores na forma abaixo elencada para a gestéao e
fiscalizac@o técnica dos contratos a serem firmados nos presentes autos, com fulcro no
art. 117 da Lei n°® 14.133/2021 (JFRJ-FOR-2024/09761):

GESTOR - CONTRATO Titularidade Matricula

Iris Maria Paula Souza Dantas de Faria Titular 11576

Maria do Socorro Freitas Carvalho Branco Suplente 15360

FISCAL TECNICO - CONTRATO Area de Atuacdo Titularidade Matricula =

= g

S

Rogerio da Costa Pereira Titular 13553 é
o
Z

Patricia Fernanda dos Santos Suplente 13829
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E o Parecer.

Rio de Janeiro, 08 de agosto de 2024.

- assinado eletronicamente -

CATIA MARIA SILVA DA COSTA
) SUPERVISORA
SEGAO DE VERIFICAGAO NORMATIVA

- assinado eletronicamente -

MARCIA MARIA CORREA DOS SANTOS
ASSESSORA i
ASSESSORIA DE ANALISE DE CONTRATACOES

- assinado eletronicamente -

LUCIANA BARAO RODRIGUES
DIRETOR DE SUBSECRETARIA
SUBSECRETARIA JURIDICO-ADMINISTRATIVA
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DESPACHO SIGA N° JFRJ-DES-2024/29287

Referéncia: Processo de Execucéo Orcamentéria e Financeira N° JFRJ-EOF-2024/00790
, 06/08/24 - JFRJ.
Assunto: Licitacdo

Considerando o o pronunciamento da Assessoria de Governanca de
Licitacbes e ContratacBes/Subsecretaria de Contratagbes e Material (Despacho SIGA n°
JFRJ-DES-2024/28417, fl. 83), bem como o0 PARECER SIGA n° JFRJ-PAR-2024/02465,
da SEVNO/ACON/Subsecretaria Juridico-Administrativa, os quais ratifico, AUTORIZO a
contratacao, por inexigibilidade de licitacdo, da empresa Supreme Treinamento Ltda.
(CNPJ: 53.940.195/0001-16), referente a participagdo de 2 (dois) servidores no Curso
Cerimonial Publico, Protocolo e Organizacdo de Eventos Publicos, a ser ministrado no
Rio de Janeiro, nos dias nos dias 19 a 21 de agosto de 2024, com carga horéaria de 24
horas, importando o valor global de R$ 5.740,00 (cinco mil, setecentos e quarenta reais),
em conformidade com as justificativas apresentadas pela Assessora de Comunicagao
Social por intermédio da Solicitacdo de Capacitacdo Externa (com 6nus) n°® JFRJ-SOL-
2024/00444 (fls. 101/102), com fulcro no art. 74, inciso lll, alinea "f*, c/c art. 6°, inciso
XIX, da Lei n® 14.133/21.

Indico para Agente de Contratagdo um dos servidores autorizados por meio
da PORTARIA N° JFRJ-PSG-2023/00001, de 01 de abril de 2023.

A Secdo de Orientacdo e Conformidade Contabil para manifestacdo, no
gue tange a classificacdo orcamentaria informada no Despacho SIGA n® JFRJ-DES-2024
/26900 (fl. 131).

Apls, a Assessoria de Governanga Institucional/Subsecretaria de
Contrata¢des e Material para publicacéo.

Por fim, a Subsecretaria de Planejamento, Orgcamento e Financgas para
empenhamento da despesa, com a observancia de que devera constar da nota de
empenho mencédo expressa a PORTARIA N° JFRJ-PGD-2022/00034, de 23 de novembro
de 2022, que institui os procedimentos de apuracdo e aplicacdo de sancdes
administrativas aos particulares inadimplentes para com as obrigacfes firmadas com a
Justica Federal de Primeiro Grau no Rio de Janeiro.

Rio de Janeiro, 09 de agosto de 2024.

- assinado eletronicamente -

LUCIENE DA CUNHA DAU
DIRETORA
SECRETARIA GERAL
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