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SOLICITACAO DE ORCAMENTO
0010155-32.2024.4.04.8000

COMPRA DIRETA - DESCRICAO DO PRODUTO/SERVICOS
FRETE CIF/POR CONTA DO FORNECEDOR

Contratagdo de empresa especializada para realizacdo de Inventarios Anuais de Emissdes de Gases de Efeito
Estufa para o Tribunal Regional Federal da 4* Regido (TRF4), incluindo detalhamento das fontes de emissao por
prédio e diretrizes bdasicas para compensagao/mitigacdo das emissdes geradas, em estrita conformidade com o Termo
de Referéncia.

DADOS DA EMPRESA

CNPJ:
E-mail:
Telefone:
Contato:
Endereco:

DADOS BANCARIOS

A CONTA CORRENTE INDICADA DEVERA OBRIGATORIAMENTE SER VINCULADA AO CNPJ DA
EMPRESA

Banco: Agéncia: Conta corrente n’:

PRODUTO/MATERIAL/SERVICO

Marca, modelo e todas as especificacoes que sejam pertinentes ao objeto:

Validade da Proposta: 60 dias

Prazo de Entrega: Conforme termo de referéncia

Garantia:

Optante do SIMPLES: SIM ( ) NAO ()

CODIGO DO CONSUMIDOR: Os produtos ofertados devem obedecer aos preceitos da Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990, em especial, nos artigos 6°, III e 13, I e ao regulado pelo Decreto n° 2.181, de 20 de marco de 1997,
nos seus artigos 12, IX, letras a, b, ¢, d, e 13, I.

OPTANTE DO SIMPLES: Caso a fornecedora seja optante pelo Simples e pretenda utilizar-se da hipétese de nao
retenciio, prevista no inciso XI do artigo 4° da Instrucio Normativa n° 1234/2012 da Secretaria da Receita Federal,
devera apresentar a respectiva declaracio, juntamente com a nota fiscal. Na hipdtese de retencdo de impostos sera
observado o disposto na Instrucio Normativa acima citada.

PAGAMENTO: Sera realizado por empenho, com depdsito em conta corrente em até cinco dias uteis. O preco cotado
deve incluir eventuais abatimentos, impostos, vantagens e encargos, inclusive os relativos a transporte. O CNPJ
constante deste or¢camento deve ser idéntico ao da nota fiscal do fornecimento.

PENALIDADE Em caso de atraso no cumprimento da obrigacio a empresa estara sujeita 2 pena de adverténcia e




multa didria de 0,3% até o limite de 6%.

Em caso de inexecucio parcial ou total 2 multa de 20% sobre a parcela inadimplida, sem prejuizo das penas de
adverténcia, suspensio temporaria ou declaracio de inidoneidade, respeitado, em todos os casos, o principio do
contraditorio e da ampla defesa.

eil _ Documento assinado eletronicamente por JORGE LUIZ PIRES DE SOUZA, Diretor do Nucleo de
ng.-.:u.'.-. L'ﬁ Compras e Pesquisa de Precos, em 20/12/2024, as 13:04, conforme art. 1°, I1I, "b", da Lei
eletrénica 11.419/2006.

Bl
Y- '-:;i-:}f:ﬁ.‘l-._ A autenticidade do documento pode ser conferida no site

: *:i}'ft_ http://www.trf4.jus.br/trf4/processos/verifica.php informando o codigo verificador 7580661 ¢ o codigo
OI[HZ -

CRC BC5292B5.
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratagdo de empresa especializada para realizagdo de Inventarios Anuais de
Emissoes de Gases de Efeito Estufa para o Tribunal Regional Federal da 4* Regidao (TRF4) , incluindo
detalhamento das fontes de emissdo por prédio e diretrizes bdsicas para compensacido/mitigacao das
emissoes geradas.

2. JUSTIFICATIVA

A elaboracdao de um inventario de Emissoes de Gases de Efeito Estufa (EGEE) ¢ o
primeiro passo para que uma institui¢do ou empresa possa avaliar como as suas atividades impactam o meio
ambiente ¢ o sistema climatico, e a partir deste diagnostico identificar estratégias para contribuir com o
enfrentamento das mudancas climaticas, em alinhamento ao que preconiza o ODS 13 da Agenda 2030 e em
cumprimento a Resolugdo CNJ N° 347 de 13/10/2020, que dispde sobre a politica de governanga das
contratacdes publicas no Poder Judicidrio, e a Resolugdo CNJ N° 400 de 16/06/2021, que dispde sobre a
politica de sustentabilidade no ambito do Poder Judiciario. Conhecer, portanto, o perfil das emissdes da
Justica Federal do Rio Grande do Sul ¢ um dado elementar e premissa obrigatoria para que sejam possiveis
0s passos seguintes, no sentido de serem estabelecidas estratégias, planos e metas para reducdo e gestdo das
emissOes de gases de efeito estufa, promovendo-se um alinhamento efetivo das a¢des do Poder Judiciario
brasileiro com a Agenda 2030. Bem como manifestar adesdo ao Programa Justica Carbono Zero,
estabelecido na Resolu¢do CNJ 594 de 08/11/2024.

3. DETALHAMENTO DO OBJETO

O inventario abrangerd 3 edificagdes localizadas no Centro Administrativo Federal, na
cidade de Porto Alegre/RS, ditos: Prédio Sede (com duas torres) e Prédio Anexo, com uma area total
construida de aproximadamente 50.840 m?, abrigando uma populagdo (publico interno) de 1249 pessoas.

4. DEFINICAO DOS ESCOPOS

O inventario devera abarcar os seguintes escopos:

4.1. ESCOPO 1: Emissoes de GEE controladas pelo TRF4

e Combustivel da frota: o TRF4 possui dados tabulados.

e Combustivel de geradores: o TRF4 pode levantar dados estimativos.

e Extintores de incéndio: o TRF4 pode levantar dados estimativos.

4.2. ESCOPO 2: Emissoes do consumo de energia elétrica de concessionarias
e Contas de Luz: o TRF4 tem dados de consumo tabulados.

e Outras observacdes: O TRF4 tém painéis fotovoltaicos, com relatorios sobre a geragao
de energia.

4.3. ESCOPO 3: Emissoes produzidas em fontes que nio pertencem ou nio siao
controladas pelo TRF4

e Diarias - viagens aéreas, de Onibus e deslocamentos com veiculos préprios de
servidores: (0 TRF4 tem dados tabulados dos deslocamentos a servigo).

e Malote dos Correios: (0 TRF4 tem dados tabulados).
e Material Permanente Adquirido: (o TRF4 tem dados tabulados).



5. REQUISITOS TECNICOS
5.1. METODOLOGIA

A metodologia a ser utilizada na elaboracdo dos inventarios ¢ a do GHG Protocol
(Greenhouse Gas Protocol), método adotado pela Programa Brasileiro GHG Protocol, que visa a estimular
a cultura corporativa de inventario de emissao de gases de efeito estufa (GEE) no Brasil para uma agenda
de enfrentamento as mudangas climaticas nas organizagdes e proporcionar instrumentos e padrdes de
qualidade internacional para contabilizacdo das emissdes e publicacdo dos inventarios. A metodologia ¢
compativel com a norma ABNT NBR ISO 14064, que especifica principios e requisitos no ambito das
organizagdes para a quantificacdo e para a elaboracao de relatérios de emissdes e remogdes de GEE,
incluindo determinagdes para o projeto, o desenvolvimento, o gerenciamento, a elaboracdo de relatdrios e a
verificacdo de inventarios de GEE nas organizagdes.

5.2. QUALIFICACAO TECNICA DA EMPRESA

A licitante deverd apresentar um ou mais atestados de capacidade técnica emitido por
pessoa juridica de direito publico ou privado referente a elaboragdo de inventario de emissdes de gases de
efeito estufa utilizando a metodologia GHG Protocol, que comprovem ja ter executado servico similar em
no minimo 25.000 m?.

5.3. QUALIFICACAO TECNICA DOS PROFISSIONAIS

Considerando que o presente objeto ¢ um servico técnico de Engenharia Ambiental a
empresa devera apresentar a qualificacdo técnica da equipe: curriculo e formacdo superior em darea
compativel, garantindo o devido registro da Anotacdo de Responsabilidade Técnica(ART) de pelo menos
um dos membros da Equipe, no CREA/RS ou no CREA sede da Empresa

6. EXECUCAO DO CONTRATO
6.1. SUSTENTABILIDADE

Os servigos serdo prestados majoritariamente de forma remota, on-line, o que por si s6 ja
diminui a emissdo de gases de efeito estufa. Nao havera geracao de residuos fisicos diretos que necessitem
de logistica reversa. O projeto visa contribuir para a sustentabilidade do 6rgdo em relacdo a capacitagdo dos
servidores em sustentabilidade e contribuira com o Plano de Logistica Sustentavel, com relagdo a redugdo
de impacto ambiental, redugdo e mitigacdo de EGEE, previstos na Resolu¢cdo CNJ N° 400 de 16/06/2021. A
Contratante providenciard acessibilidade em LIBRAS para os eventos. Dentre os produtos a serem
entregues pela Contratada, os documentos digitais deverdo ser acessiveis, tendo como referéncia de
acessibilidade digital a cartilha "Criando Documentos Digitais Acessiveis" do Tribunal de Contas da Uniao,

disponivel em https://portal.tcu.gov.br/criando-documentos-digitais-acessiveis.htm.
6.2. OBRIGACOES DA CONTRATADA

e Indicar a equipe técnica e os respectivos profissionais responsaveis pelas capacitagdes e
pelo inventario de EGEE.

e Reunir-se com a Contratante, conforme necessidade da execugdo contratual (reunido
virtual).

e Cumprir as etapas do plano de trabalho.

e Realizar as atividades e entregar os produtos especificados neste Termo de Referéncia..
e Manter as condigOes de habilitagdo durante a execucdo do Contrato.

6.3. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

e Aprovar a equipe técnica da Contratada responséavel pela elaboragdo do inventéario.

e Aprovar o plano de trabalho.

e Recunir-se com a Contratada, conforme necessidade da execugdo contratual (reunido
virtual).


https://portal.tcu.gov.br/criando-documentos-digitais-acessiveis.htm

e Indicar a equipe centralizada na Subse¢do Judiciaria de Porto Alegre responsavel pelas
comunicagdes com a Contratada.

® Receber e revisar os produtos entregues pela Contratada.

e Atestar e pagar as etapas cumpridas e aceitas.

6.4. RISCOS NA EXECUCAO DO CONTRATO

e ALOCACAO CONTRATADA: Atraso na execucdo do objeto por culpa da Contratada.
CONSEQUENCIA: aumento do custo do servigo.

e ALOCACAO CONTRATANTE: Fatos extraordinarios que impecam a execugdo do
contrato.

CONSEQUENCIA: aumento do custo do servico.
e Nao serd prevista garantia contratual pois os riscos a execucdo do contrato sdo baixos.
6.5. GESTAO E FISCALIZACAO

e GESTAO DO CONTRATO: o supervisor da Secdo de Sustentabilidade, Acessibilidade
e Inclusdo do TRF4.

e FISCALIZACAO: a Diretora do Nucleo de Célculos e Preparo de Pagamentos do
TRF4

7. PLANO DE TRABALHO

A prestagao do servico devera ser realizada em quatro etapas, com 0s seguintes prazos €
produtos a serem entregues pela Contratada:

7.1. Etapa 1 - MOBILIZACAO

ETAPA DESCRICAO PRODUTOS (PRAZO
1A — Reunido de Reunido a ser realizada de forma presencial [Plano de trabalho
alinhamento ou remota (on-line), para detalhamento do  [com metodologia

plano de trabalho, das informagdes a serem |e cronograma
levantadas e do cronograma das atividades
1B — Capacitagdo Capacitacao de servidores para o IApresentagoes e
para o fornecimento [fornecimento de dados e conscientizagdo da |material de apoio
de dados e importancia da medicao de EGEE, a ser .
conscientizagao realizada de forma remota (on-line) com 30 §11a5
previsio de 10 participantes, corridos
aproximadamente
1C — Capacitacao Capacitacao de servidores para a IApresentagoes e
para compreensao da |compreensdo da metodologia adotada e material de apoio
metodologia adotada |utilizagdo das planilhas, a ser realizada de
forma remota (on-line) com previsao de 10
ou mais participantes
7.2. Etapa 2 - INVENTARIO 2023
ETAPA DESCRICAO PRODUTOS PRAZO
2A — Coleta O fornecimento dos dados de todos os Modelos de planilha a
dos dados prédios a serem inventariados se dara de serem preenchidos no
necessarios forma centralizada pela SESAI formato .xIsx




2B — Calculo  |Devera ser apresentado em planilha aberta  |Planilhas das emissdes
das EGEE com a memoria de célculo de GEE e memorias de
(2023) calculo 45 dias
corridos
2C —Revisao Se necessario, serdo solicitadas revisoes e Planilhas e memorias
dos célculos correcdes nas planilhas apresentadas de célculo revisadas no
(2023) formato .xlsx e .pdf
2D - Relatorio |Elaboracao de relatorio de inventario de Relatorio anual,
de EGEE EGEE, utilizando a metodologia GHG entregue nos formatos
(2023) Protocol e NBR ISO 14064, contendo .docx, .pptx e .pdf
premissas, métodos e resultados
7.3. Etapa 3 - INVENTARIO 2024
ETAPA DESCRICAO PRODUTOS PRAZO
3A — Coleta dos |O fornecimento dos dados de todos os Modelos de planilha a
dados prédios a serem inventariados se dard de  [serem preenchidos no
necessarios forma centralizada pela SESAI formato .xIsx
(2024)
3B — Calculo das [Devera ser apresentado em planilha aberta [Planilhas das emissdes
EGEE (2024) com a memoria de calculo de GEE e memorias .
i 45 dias
de calculo :
corridos
3C —Revisdo dos |Se necessario, serdo solicitadas revisdes e [Planilhas e memorias
calculos (2024) |correcdes nas planilhas apresentadas de calculo revisadas
no formato .xIsx e .pdf
3D - Relatorio  |Elaboragdo de relatorio de inventario de  [Relatdrio anual,
de EGEE (2024) [EGEE, utilizando a metodologia GHG entregue nos formatos
Protocol e NBR ISO 14064, contendo .docx, .pptx e .pdf
premissas, métodos e resultados
7.4. Etapa 4 - APRESENTACAO
ETAPA DESCRICAO PRODUTOS PRAZO
4A — Elaboragdo de relatorio final contendo analise  |[Relatdrio final com
Relatorio dos dados do inventario de EGEE, indicag¢do de [(diretrizes para
final pontos de melhoria, diretrizes bésicas para futuros planos de
compensagdo ou mitigacdo das emissoes acdo, nos formatos
geradas, para futura elaboracao de plano por .docx, .pptx e .pdf )
parte do TRF4 e identificagdo de oportunidades 20 dias
de ganhos de eficiéncia operacional corridos
4B — Evento de apresentacdo dos relatdrios, a ser IApresentagdo e
Apresentagdo [realizado de forma remota (on-line) infograficos para

divulgacdo nos
formatos pptx e .pdf

8. PRAZOS, RECEBIMENTO E PAGAMENTO




O prazo de execugao total sera de 140 dias corridos, e o prazo de vigéncia do contrato sera
de 1 ano. O pagamento sera feito por etapas.

Para o recebimento de cada etapa, o TRF4 fard a revisdo dos produtos entregues pela
Contratada no prazo maximo de 10 dias corridos, apos o término da respectiva etapa. Caso seja necessario,
a Contratada terd o prazo maximo de 10 dias corridos para efetuar a corre¢do de eventuais inconsisténcias.
Apos a entrega definitiva dos servicos e produtos da etapa, a Contratada devera emitir e entregar ao TRF4 a
respectiva nota fiscal. O gestor do contrato devera atestar o cumprimento da etapa, no prazo maximo de 5
dias corridos, apds o recebimento da Nota Fiscal. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de 5 dias
uteis apos o atesto definitivo da etapa.

Os pagamentos das etapas serao efetuados conforme os percentuais relacionados a seguir:

ETAPA PRAZO DA PRAZO PERCENTUAL DA (%
ETAPA ACUMULADO ETAPA ACUMULADO
1 - Mobilizagdo (30 dias corridos (30 dias corridos 21% 21%
2 - Inventario |45 dias corridos [75 dias corridos 32% 53%
2023
3 - Inventario 45 dias corridos |120 dias corridos 32% 85%
2024
4- N 20 dias corridos 140 dias corridos 15% 100%
Apresentagao

9. DISPOSICOES PARA A CONTRATACAO

O objeto ¢ comum e serd contratado em lote Uinico, para que a mesma empresa realize
todas as etapas previstas, visando a maior eficiéncia na gestao do contrato. O julgamento das propostas sera
pelo menor prego global. E vedada a subcontratagdo do objeto principal, que sdo os inventarios anuais e 0s
respectivos relatorios.

Duvidas para elaboragdo das propostas podem ser esclarecidas com a Secdo de
Sustentabilidade, Acessibilidade e Inclusdo, através do e-mail sustentabilidade@trf4.jus.br

eil _ Documento assinado eletronicamente por LUIS OLAVO MELO CHAVES, Supervisor da Se¢iio de
;ﬂlm_m; L'ﬁ Sustentabilidade, Acessibilidade e Inclusio, em 18/12/2024, as 17:31, conforme art. 1°, III, "b", da Lei
11.419/2006.

eletrbnica

11 A autenticidade do documento pode ser conferida no site
http://www.trf4.jus.br/trf4/processos/verifica.php informando o cédigo verificador 7576301 ¢ o codigo
CRC 061B4C42.
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