SECAO JUDICIARIA DO PARA
TERMO DE REFERENCIA

AQUISICAO DE MATERIAL DE CONSUMO, PARA UTILIZACAO NO LABORATORIO DE INOVACAO,
INTELIGENCIA E OBJETIVOS DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA JUSTICA FEDERAL DE
PRIMEIRO GRAU / SECAO JUDICIARIA DO PARA.

1. DO OBJETO

1.1. Este termo tem por objeto a aquisicdo de material de consumo (Cortina), de acordo com as
especificagdes e quantidade descritas neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Motivacido: A aquisicdo dos material de consumo em questdo visa equipar ¢ implementar o
Laboratorio de Inovagdo, Inteligéncia e Objetivos de Desenvolvimento Sustentdvel da SJPA, para
atendimento da determinagdo contida no Processo SEI n°0004928-79.2023.4.01.8000, Resolugao
400/CNJ e Despacho SJPA-DIREF n° 18049683.

2.2. Correlagdo com o planejamento: A proposta estd em consonancia com o Plano Estratégico da
Justica Federal - PEJF 2021/2026, objetivos estratégicos: Aprimorar a estrutura organizacional da area
administrativa e da area judicial, Elevar a qualidade dos servigcos prestados , Fortalecer o clima
organizacional e promover o bem-estar de todos. Alinha-se, ainda, com o Plano de Logistica Sustentavel
do Tribunal Regional Federal da 1* Regido - PLS - TRF1 2021-2026 ¢ com o ODS 16 da Agenda
2030/0ONU, que visa promover sociedades pacificas e inclusivas para o desenvolvimento sustentavel,
proporcionar o acesso a justi¢a para todos e construir instituicdes eficazes, responsaveis e inclusivas em
todos os niveis.

2.3. Beneficios:

2.3.1. Promogdo de ambiente de trabalho adequado ao desempenho das atividades no Laboratorio de
Inovacao, Inteligéncia e Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel da Justica Federal de Primeiro Grau /
Sec¢ao Judiciaria do Para.

2.3.2. Em relacio a demanda:

2.3.2.1 A Demanda ¢ intempestiva, pois ndo havia sido prevista no PAC 2024 - Plano Anual de
Contratagoes.

2.4. Do Estudo Técnico Preliminar:

2.4.1. A fundamentagdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada no Estudo
Técnico Preliminar - ETP Simplificado (19080997), que motivou a abertura deste processo de
aquisicao, sendo que o mesmo foi elaborado em funcao do valor da aquisi¢do, conforme reza o Art. 75 da
Lei n° 14.133/2021.

3. DA BASE LEGAL E ENQUADRAMENTO DO OBJETO

3.1 Recomenda-se que a compra seja efetuada nos moldes de Dispensa de Licitagdo, conforme disposto no
Art. 72 da LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021, visto se tratar de aquisi¢cdo necessaria de bens
comuns, cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos no edital, por meio
de especificacdes usuais de mercado.

3.2. O critério de sele¢ao da proposta sera 0o de MENOR PRECO POR ITEM.



3.3. Justifica-se a aquisicdo dos materiais por item, dada a impossibilidade de agrupamento de todos os
itens em um unico grupo levando-se em conta a natureza e utilizacdo dos mesmos.

3.4. NATUREZA DA CONTRATACAO

3.4.1. A contratacdo objeto destes autos deverd ser prestada de forma ndo continuada, uma vez que,
finalizada a entrega, resolve-se a necessidade que deu azo a referida contratagao.

3.4.2. O prazo previsto para entrega dos material ¢ de 30 (trinta) dias corridos, prorrogaveis em caso de
imprevistos supervenientes a vontade do fornecedor na execucdo do contrato dentro do prazo estipulado.

4. DA PROPOSTA

4.1. As proponentes deverdo apresentar proposta onde devera constar além da descricdo completa do bem,
o numero do item, o quantitativo, a marca, modelo/referéncia do produto ofertado, o preco unitario e total
do item, de forma a permitir a correta identificagdo destes na documentacao técnica apresentada.

4.1.1. No preco ofertado deverdo estar inclusos todos os custos decorrentes da contratagdo, tais como:
transporte, mao de obra, impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais,
embalagens, fretes, taxas e outras despesas incidentes ou necessarias a efetivacdo dos fornecimentos e a
perfeita execucdo dos servigos.

4.2. E de inteira responsabilidade do proponente, o preenchimento exato da proposta, ndo sendo admitida a
alegacao de omissdes, enganos ou erros posteriores a sua apresentagao, a alteracao de qualquer dos valores
ofertados.

5. DO PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

5.1. O prazo para entrega do material serd de 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do 1° (primeiro)
dia 1til subsequente a confirmacdo do recebimento da nota de empenho, confirmagdo esta que deve
ocorrer imediatamente apos a leitura da mensagem ou o mais breve possivel, mensagem esta contendo a
Nota de Empenho ¢ Anexos, enviada via e-mail pela Secao de Administracao de Patriménio - SEPAT
da Justica Federal de Primeiro Grau / Secio Judiciaria do Para ao Fornecedor(a).

5.2. A entrega do material devera ser efetuada em dias tteis, no horario de expediente normal da Justica
Federal de Primeiro Grau / Secio Judiciaria do Para, cujo horario de expediente externo ¢ de segunda
a sexta-feira, das 09 as 16 horas.

5.2.1 A entrega do material devera ser efetuada na Se¢do de Administracdo de Patrimonio - SEPAT , no
endereco: Justica Federal de Primeiro Grau / Secao Judiciaria do Para, localizada a Rua Domingos
Marreiros n° 598, Bairro Umarizal, Belém, Paria, CEP: 66.055-210, com a apresentacdo da
correspondente nota fiscal, no prazo estipulado e nas quantidades indicadas na nota de empenho.

5.2.2 Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razdes
respectivas, dentro do prazo inicialmente estipulado para entrega do material, com os pertinentes motivos,
obrigatoriamente, acompanhados do(s) documento(s) que comprovem o motivo do alegado, devendo o
PEDIDO DE PRORROGACAO DE PRAZO DE ENTREGA DO MATERIAL ser dirigido a Secio
de Administracdo de Patrimonio - SEPAT, para o endereco de e-mail: sepat.pa@trfl.jus.br, antes do
término do prazo de entrega estipulado neste Termo, ficando a critério do ordenador de despesas acolher
ou nao o requerimento da contratada.

6. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO
6.1. Os materiais serao recebidos da seguinte forma:

a ) Provisoriamente: para efeito de verificagdo de que os mesmos se encontram sem avarias € em
condigdes de uso para serem recebidos definitivamente. O recebimento provisério consiste na
identificacdo e conferéncia dos bens com énfase na analise fisica dos materiais.

b) Definitivamente: em prazo nao superior a 10 (dez) dias corridos dias apds o recebimento provisorio,
que comprove a adequagdo dos mesmos as especificagdes técnicas previstas no Edital e na proposta da
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licitante.

6.2. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade pela perfeita execug¢ao do
objeto deste Termo, dentro dos limites estabelecidos pela lei.

6.2.1. Os materiais serdo recusados nos seguintes casos:

a) Quando entregues com especificacdes técnicas inferiores as contidas no Anexo I deste Termo de
Referéncia.

b) Quando entregues com especifica¢des técnicas inferiores as contidas na proposta da Contratada.

6.2.2. Caso ocorra a incidéncia de defeitos de fabricacdo nos bens entregues. A devolugdo ocorrerad
independentemente de transcorrido o prazo de recebimento definitivo, as expensas da Contratada.

6.3. A Contratada devera providenciar a substituicdo do bem recusado, no prazo maximo de 15 (quinze)
dias corridos, contados a partir da data da NOTIFICACAO enviada por e-mail, pelo Contratante.

6.4. Enquanto nao solucionada a pendéncia, ficardo suspensos os prazos para o recebimento definitivo.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas a fim de que os materiais sejam
entregues nas dependéncias da Justica Federal de Primeiro Grau / Seciao Judiciaria do Para, tais como
impostos, tarifas, taxas, saldrios, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de
classe, seguros, fretes de entrega, entre outros.

7.2. Entregar o material solicitado no prazo maximo definido na proposta de precos apresentada na
licitagdo, contado da data de recebimento da nota de empenho.

7.3. Efetuar a troca do(s) produto(s) que nao atenderem as especificagdes dos objetos, cuja entrega foi
embargada, no prazo de 15 (quinze) dias corridos, contados a partir da comunicagdo, por oficio, feita
pelo Contratante.

7.4. Quando do recebimento da Nota de Empenho, a Contratada devera informar a Contratante, se houver,
o nome do representante, com endereco e telefone no Estado do Para, o qual ficara responsavel por todo e
qualquer contato que seja necessario durante a execucao da demanda objeto deste Termo.

8. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1. Emitir, explicitamente, decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a entrega dos
bens, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum
interesse para a entrega dos equipamentos, no prazo maximo de 1 (um) més, contado do recebimento pelo
Contratante, podendo ser prorrogado, motivadamente, por igual periodo.

8.2. Comunicar a Contratada qualquer irregularidade verificada no cumprimento do objeto desta
contratacdo, determinando, de imediato, a adocdo de medidas necessarias a solucao dos

problemas;

8.3. Receber o objeto no dia previamente agendado, no horario de funcionamento da unidade responséavel
pelo recebimento;

8.4. Recusar o recebimento do objeto que ndo estiver em conformidade com as especificagdes constantes
da proposta apresentada pela Contratada;

8.5. Solicitar o reparo, a corre¢do, a remog¢do, a reconstru¢cdo ou a substituicdo do produto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregoes.

8.6. O representante da Administracdo deverd comunicar a autoridade superior, em tempo habil e por
escrito, as situacdes que impliquem em atraso e descumprimento de dispositivos constantes deste Termo,
para adogdo dos procedimentos necessarios a aplicagdo das sangdes cabiveis, resguardados os Principios
do Contraditorio e da Ampla Defesa.

8.7. Permitir acesso do pessoal da empresa licitante as dependéncias da Justica Federal de Primeiro



Grau / Secio Judiciaria do Para para a entrega e/ou troca do objeto contratado, respeitadas as normas
que disciplinam a seguranca do patrimonio e das pessoas.

8.8. Designar servidores do seu quadro de pessoal para receber o objeto e conferir as especificagdes
técnicas com as constantes neste Termo de Referéncia, no instrumento convocatorio € na proposta da
contratada, recusando-o na hipétese de desconformidade com as caracteristicas pretendidas.

8.9. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante da administragdo
deverao ser solicitadas a autoridade competente, em tempo habil, para a adocao das medidas cabiveis;

9. DA LIQUIDACAO DA DESPESA E PAGAMENTO

9.1. O pagamento e liquidagdao da Nota Fiscal serdo efetuados no prazo de 15 (quinze) dias uteis, apos o
recebimento definitivo dos materiais pela Se¢cao de Administracdo de Patrimonio - SEPAT da Justica
Federal de Primeiro Grau / Secao Judiciaria do Para, que se encarregara das providéncias de atesto da
Nota Fiscal.

9.2. Além das informagdes usuais deverdao constar da NOTA FISCAL os dados bancarios para pagamento
(nimero da conta corrente, agéncia, nome do banco e se a empresa ¢ optante pelo “SIMPLES”). Sendo
optante pelo “SIMPLES” deve enviar uma cépia da declaragdo de op¢ao conjuntamente com a nota fiscal,

9.3. Todos os langamentos da Nota Fiscal devem ser iguais ao constante da nota de empenho;
9.4. A Nota Fiscal deve mencionar o nimero da Nota de Empenho.

9.5. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pela Contratada.

9.6. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

9.7. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

9.8. Também sera efetuada, quando do pagamento, a retencdo de valores de multas legais aplicadas, caso
venham a ocorrer.

10. PENALIDADES / SANCOES

10.1. Em caso de descumprimento das obrigagdes previstas neste instrumento, o Contratante podera
aplicar as seguintes sancoes, previstas no Art. 156, Incisos I a I'V, da Lei 14.133/2021:

I. Adverténcia.

I1. Multa.

III. Impedimento de licitar e contratar.

IV. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.1.1. As sangdes previstas subitem 10.1 poderdo ser aplicadas cumulativamente, em caso de ocorréncias
de eventos distintos que motivem aplica¢des de penalidades.

10.2. O atraso na entrega do material, sujeitard a contratada a multa de 0,25% (vinte e cinco décimos
por cento), por dia de atraso, calculada sobre o valor do bem ou sobre o valor do contrato (Nota de
Empenho), até o percentual limite de 10% (dez por cento), estabelecido pelo Egrégio Tribunal de
Contas da Unido, no Acordao 597/2008 - Plenario*.

10.3. Apds encerrado o PRAZO DE ENTREGA estabelecido ou prorrogado e sem que tenha havido a
entrega do material, ocorrera o evento de INEXECUCAO TOTAL DO OBJETO, fato que sujeitara o
licitante a aplicagdo das penalidades de impedimento de licitar e contratar e de ser declarada a
inidoneidade para licitar e contratar com a Administragao Publica, conforme reza o Art. 156, Incisos III e

1V, da Lei 14.133/2021.

10.4. Para as obrigacdes em que nao haja previsio de prazo para a sua realizacdo, o Contratante
notificara a Contratada estabelecendo prazo para o seu cumprimento, e, vencido este prazo, a



Contratada estara em mora, com a aplica¢do do disposto no subitem 10.2.

10.5. A aplicagdo de quaisquer das penalidades previstas neste instrumento sera precedida de regular
processo administrativo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

10.6. O Contratante promovera o registro no SICAF de toda e qualquer penalidade imposta a Contratada.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo estimado total do objeto ¢ de RS 3.620,00 (trés mil, seiscentos e vinte reais), conforme
custos unitarios apostos no Documento de Oficializacio de Demanda - DOD (19080850).

12. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Unido.

12.2. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagao:
I — Unidade Gestora/Gestao: 090003/0001

II - Fonte de Recursos: 0100000000

III - Programa de Trabalho (PTRES): 168312

IV - Natureza de Despesa: 3.3.90.30 ¢ 4.4.90.52

13. DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1. Este termo foi elaborado Secao de Administracio de Patriménio - SEPAT da Justica Federal de
Primeiro Grau / Se¢ao Judiciaria do Para. Informacgdes e dividas poderdo ser sanadas pelos telefones:
(91)3299-6164, 3299-6199 ou 3299-6274, ou pelo e-mail: sepat.pa@trfl.jus.br, com os servidores
André Leal Lima ¢ André de Jesus Sarmanho dos Santos Freire.

Belém/PA, 02 de outubro de 2023.

André Leal Lima
Supervisor da Secio de Administracio de Patrimonio - SEPAT

ANEXO I - ESTIMATIVA DE CUSTO

. Unidade Valor

Item Cédigo Descricao gl(;dlgo Quant. de Unitario VE:E;E(;?I
Medida Estimado
Cortinas de rolo tecido
poliéster bege
(napoles) blackout,
1 30.24.003.113 | dimenséo alt 120cm X 5933 2 Unid. R$ 400,00 R$ 800,00
1,00 comp ¢/ guia
lateral , incluso
montagem.

* “9.1.19. promova a pertinente adaptacao da Clausula Décima Segunda da minuta de contrato, vez que
referido dispositivo prevé a possibilidade de cumulatividade de aplica¢ao de penalidades pecuniarias por



atraso na execugao do objeto contratual as quais poderdo importar em extrapolagdo do limite de 10%
previstos no Decreto n°® 22.626, de 07/04/1933 (consoante entendimento exposto pelo TCU no TC —
016.487/2002-1 — Representacao — Acordao n° 145/2004 — Plendrio).” (TCU Acordao 597/2008 — Plendrio —
DOU 14/04/2008).
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