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MEMORIAL DESCRITIVO - GPRES/EMAGIS

Contratação de empresa de prestação de serviço de recepcionista para o evento
Congresso 10 anos do Código de Processo Civil  realizado pela Escola de Magistrados e
Servidores do Tribunal Regional Federal da 4ª Região,  de acordo com o quantitativo e
especificações a seguir:

Contratação de 2 recepcionistas durante o evento que será realizado nos dias 20 e
21 de outubro de 2025;

Dia 20 de outubro: das 13h às 18h30m

Dia 21 de outubro: Das 09h às 18h com intervalo de almoço das 13h às 14h.

Local: Auditório da Justiça Federal do Paraná, em Curitiba, Av. Anita Garibaldi,
888, térreo - Bairro Cabral

Descrição dos serviços:

- (02) duas recepcionistas devidamente uniformizadas (terninho ou tailleur
preto), que terão as seguintes atribuições:

-  recepcionar e orientar os participantes e palestrantes;

- identificar e entregar  crachás aos participantes do evento;

-  apoiar nas atividades práticas, monitorando as salas;

- efetuar entrega de microfone sem fio  aos participantes , por ocasião dos
debates; 

- outras atividades relacionadas ao apoio à execução do curso.

 

As recepcionistas devem estar à disposição da equipe de trabalho da Emagis,
prontas e arrumadas, com, no mínimo, uma hora antes do início das atividades,  horário em que
serão passados os detalhes do evento.

Não poderá ocorrer nenhum atraso na apresentação, nem imprevistos com os
uniformes.

As recepcionistas somente poderão se ausentar ao final do evento e com prévia
autorização da Diretora de Ensino da Emagis;

Será solicitado que as recepcionistas, de preferência, não tragam objetos pessoais
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como bolsas, carteiras, etc, devido a falta de lugar para guardá-los com segurança.

-Após a prestação do serviço, a Emagis fará a liberação do atesto mediante
emissão de nota fiscal;

Quaisquer dúvidas pertinentes ao detalhamento acima poderão ser sanadas junto
à Divisão de Ensino desta Escola, pelo telefone (51) 3213-3041ou pelo e-mail
emagis@trf4.jus.br com Ana Lúcia Ebling Andrade.

Documento assinado eletronicamente por ANA LUCIA EBLING ANDRADE , Diretora da Divisão de
Ensino da EMAGIS, em 19/09/2025, às 14:42, conforme art. 1º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site
http://www.trf4.jus.br/trf4/processos/verifica.php informando o código verificador 8019807 e o código
CRC 284C3EBF.
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