SECAO JUDICIAA DO AMAZONAS
TERMO DE REFERENCIA
CONTRATACAO DE SERVICO DE COFFEE-BREAK
1. OBJETO

Contratacao de empresa especializada na prestagcdo de servigo de coffee-break a ser disponibilizado no dia
24/02/2025 no horéario da tarde e dia 25/02/2025 no horario da manha e da tarde, para 60 participantes do
evento de capacitagao do projeto Sinergia, em local a ser definido.

Quantidade de
pessoas

Item Especificagao Data/Horario Local

Fornecimento de alimentos e
servigo de coffee-break para

da acdo de capacita¢do do 24/02/2025: 14h as

projeto Sinergia, Curso 17h; A
n ~ 1 o .

01 |"Solucbes de IA Generativa | 60 participantes | 505 5025. 0oh4s | definir
Aplicadas ao Judiciario: 12h
Técnicas Basicas e o das 14h as 17h.
Avangadas de Estruturacao
de Prompt".

O servigo devera ser disponibilizado nos dois dias do evento.

2. DA FINALIDADE

Fornecimento de alimentos e servigo de coffee-break a ser disponibilizado no dia 24/02/2025 no horério da
tarde e dia 25/02/2025 no horario da manha e da tarde, para 60 participantes da agdo de capacitagdo
Projeto Sinergia, curso "Solugdes de A Generativa Aplicadas ao Judiciario: Técnicas Basicas e
Avangadas de Estruturagdo de Prompt" em local a ser definido, observadas as condigdes e especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia.

3. DA JUSTIFICATIVA

Nos eventos de capacitacdo e treinamentos em servigo (cursos, workshops, jornadas, encontros,
seminarios, palestras, etc.), conforme parecer da SECOI n. 16747263, ha necessidade de realizagdo de
pequenos intervalos para coffee break.

Publico-alvo: magistrados e magistradas, servidores e servidoras participantes do projeto Sinergia.

Autorizacao da Diretoria do Foro da Se¢ao Judiciaria do Amazonas.

4. DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS

4.1 A CONTRATANTE informard a CONTRATADA, por meio de Oficio ou mensagem eletronica, com
no minimo cinco dias de antecedéncia, a confirmag¢ao do periodo do fornecimento dos servigos, data,
horario ¢ local da realizagao do evento.

4.2 A CONTRATADA devera encaminhar no prazo de 2 (dois) dias tteis do recebimento de mensagem
eletronica, a lista de produtos/alimentos do coffee-break, para aprovagdo da CONTRATANTE.

4.3 A CONTRATADA entregara os alimentos devidamente embalados na data da realizagao do evento
com 2 (duas) horas de antecedéncia na quantidade suficiente para o quantitativo de participantes do
evento,



4.4 Apos a conclusao do evento, a CONTRATADA devera apresentar 8 CONTRATANTE a nota fiscal e
certiddes atualizadas (Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas - CNDT e Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unidao CND).

4.5 A CONTRATANTE efetuard a conferéncia dos produtos para comprovar o cumprimento do
contratado, atestard a referida nota fiscal/fatura e a encaminhard para pagamento.

5. DA ESPECIFICACAO DO FORNECIMENTO DE ALIMENTACAO (coffee-break)

5.1 A CONTRATADA devera elaborar um cardéapio elegante e submeter a administracdo, que o aprovara.
Quanto as bebidas servir duas opgdes de sucos de polpa natural, café, leite integral e agua. Todo o material
de buffet (mesas, lougas, arranjos e etc) devem ser fornecidos pela empresa contratada, ver quadro base do
item 5.2.

5.2 Durante a realizagdo do evento serdo oferecidos os alimentos acordados entre as partes. Algumas
sugestoes constam no quadro a seguir:

| SERVICO DE COFFEE-BREAK

DOCES B SERVICO SALGADOS BEBIDAS LOUCAS
APOIO
550 UNIDADES:
Bolos: * Mini Kibe; Toda a
* Quiche de frango [+ Cafe: alimentacao
* 3 de chocolate; * Quiche de palmito devera ser
* Mini sanduiche * Lelte, Servida em
* 2 mesclado; ||* mesas; natural com pao de loucas de
. forma, paté e alface; ||x .
. *2(d ’ ’ Suco lidad,
* 2 milho. * toalhas; (dois) * Canudinho de . quafidade,
gargons. ~ natural: capazes de
Gamarao; * Goiaba; t
* arranjos; * Mini pastel de N ., manter a
forno: Maracuja.  |temperatura
* Mini Croissant ideial e a boa
(peito de peru e queijo aparéncia dos
* Pdo de queijo; alimentos.
* Mini empada de
frango.

|Observag:6es:

a) O café e o leite deverao ser fornecidos em garrafas separadas;

b) O suco de frutas deverd ser fornecido pronto para consumo e gelado. Aten¢do na hora de preparar o suco para ndo
deixar ralo e muito doce;

¢) A contratada deveré providenciar e arrumar as ilhas de comidas com toalhas brancas adequadas ao evento, lougas e
arranjos para as mesas do coffee-break;

d) A contratada devera designar dois gargons para o evento, que devem estar devidamente trajados para atender a um
evento do Poder Judiciario;

e) Os concorrentes devem apresentar portfolio e cardapio a ser servido com fotos para anélise;

f) Ha algumas fotos nesse processo, como referéncia do que deve ser servido.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1 Confirmar junto 8 CONTRATADA a data de realizagdo do evento, a fim de possibilitar a elaboragao
do or¢camento prévio e do plano de execugao do servigo, observados os prazos minimos definidos neste



Termo.

6.2 Analisar o or¢amento prévio solicitando ajustes, se necessario. Nessa hipotese, fica estabelecido o
prazo de um dia util para a CONTRATADA reformular o orgamento na forma solicitada pela
CONTRATANTE.

6.3 Emitir a autorizagdo para realizagdo do evento ap6s aprovagao definitiva do orgamento.

6.4 Permitir, durante o periodo de realizacao do evento, o acesso do(s) representante(s) ou preposto(s) da
CONTRATADA ao local de entrega dos produtos desde que devidamente identificados e acompanhados
por representante da CONTRATANTE.

6.5 Assegurar-se da boa prestacdo sob os aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em registro
proprio eventuais falhas, comunicando a CONTRATADA.

6.6 Ceder a CONTRATADA o espago fisico onde serdo disponibilizados os materiais/alimentos
necessarios a realiza¢ao do evento.

6.7 Indicar gestor para acompanhamento e fiscalizagdo dos servicos contratados.
6.8 Atestar a entrega dos produtos/alimentos.

6.9 Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA de acordo com as condi¢gdes de prego e prazo estabelecidos.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 Entregar os alimentos devidamente embalados nas datas da realizacao do evento com 2 (duas) horas
de antecedéncia.

7.2 Responsabilizar-se, em relacao a seus profissionais, por todas as despesas decorrentes da entrega dos
produtos.

7.3 Responsabilizar-se por todos os encargos previdencidrios e obrigacdes sociais previstos na legislagao
social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria, vez que seus empregados nao
manterdo nenhum vinculo empregaticio com o Contratante;

7.3.1 A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos estabelecidos no subitem 7.3, nao
transfere a responsabilidade por seu pagamento ao CONTRATANTE, nem pode onerar o objeto deste
contrato, razao pela qual a CONTRATADA renuncia expressamente a qualquer vinculo de solidariedade,
ativa ou passiva, com o CONTRATANTE.

7.4 Instruir seus profissionais quanto a preveng¢ao de acidentes e incéndios, assumindo também a
responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes
do trabalho, quando forem vitimas os seus empregados na execucao dos servigcos contratados ou em
conexao com eles, independentemente do local do evento.

7.5 Manter sigilo sobre todo e qualquer assunto de interesse da CONTRATANTE ou de terceiros de que
tomar conhecimento em razao da contratagdo, devendo orientar seus empregados nesse sentido, sob pena
de responsabilizagdo civil, penal e administrativa, conforme o caso.

7.6 Providenciar a imediata troca de qualquer material/alimento considerado inadequado ou que ndo
atenda as necessidades da Sec¢ao Judiciaria durante a realizagao do evento.

7.7 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & Administracio ou a terceiros, decorrentes de
culpa ou dolo quando da execuc¢ao dos servicos, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento realizado pelo Contratante.

7.8 Manter seus empregados identificados por cracha e uniformizados, quando em trabalho.

7.9 Manter seus empregados, quando nas dependéncias do Contratante, sujeitos as suas normas internas
(disciplina, seguranga), porém sem qualquer vinculo empregaticio com a Justica Federal.

7.10 Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragdo praticada por seus empregados, desde que
relacionadas entrega dos produtos/alimentos.

7.11 Manter, durante toda a vigéncia do Contrato as condi¢des de habilitagcdo e qualificacio exigidas no
certame.



7.12 Zelar pela perfeita execugdo das entregas dos produtos/alimentos.

7.13 Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, quando verificar condi¢des inadequadas ou a iminéncia
de fatos que possam prejudicar a entrega dos produtos.

7.14 Responsabilizar-se pelo transporte de material/alimentos, funciondrios e equipamentos para
satisfatoria realizag¢ao do servigo.

7.15 Cumprir os prazos, observando as datas, horarios e local da realizacao dos servigos.

7.16 Acatar a fiscalizagdo levada a efeito por pessoa indicada pela CONTRATANTE, a cuja solicitacdo
devera atender imediatamente, comunicando quaisquer irregularidades detectadas durante a execucao das
entregas de produtos/alimentos.

8. DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

8.1 Contratagdo por dispensa de Licitagdo conforme previsto no art. 75, Il da Lei n. 14.133/2021 22144341

e Decreto n. 12.343/2024 22140711 estabelecem que ¢ dispensavel a licitagdo para contratagdes que
envolvam valores inferiores a R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e
cinquenta e nove centavos), no caso de outros servigos € compras.

9. DA FISCALIZACAO

9.1 A entrega dos produtos/alimentos sera acompanhada e fiscalizada por servidor que, na condi¢ao de
representante da Secdo Judiciaria do Amazonas, devera atestar os documentos de despesa quando
comprovada a fiel e correta execugao do contrato para fins de pagamento.

9.2 No curso das entregas objeto da contratacdo caberd a CONTRATANTE, na pessoa do(a) servidor(a)
por ela indicado(a), o direito de fiscalizar o cumprimento das especificacdes exigidas, sem prejuizo
daquela exercida pela CONTRATADA.

9.3 A CONTRATANTE comunicara 8 CONTRATADA, por escrito, eventuais deficiéncias constatadas no
fornecimento dos produtos/alimentos para imediata corre¢do, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

10. DA FONTE DE RECURSOS

10.1 A despesa com a execugdo dos servigos correrd a conta de recursos orcamentdrios da Justica Federal
do Amazonas.

11. DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1 A CONTRATADA niao podera subcontratar, ceder ou transferir, no todo ou em parte, o objeto desta
contratagio.

Manaus/AM, 5 de fevereiro de 2025.

Marizete Araujo Corréa
Supervisora da Seder - AM

Fotos base:
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