SECAO JUDICIARIA DE GOIAS
TERMO DE REFERENCIA

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021
SERVICOS COM E SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA, OBRAS E
SERVICOS DE ENGENHARIA, EXCETO TIC

LICITACAO E CONTRATACAO DIRETA

(Processo Administrativo n° 0004926-57.2024.4.01.8006 )

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.Renovacao da assinatura digital bianual do jornal Correio Braziliense e
assinatura digital bianual do Jornal O Estado de Sao Paulo, para a Biblioteca desta
Secao Judiciaria de Goias., conforme condicbes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.
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Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O servico objeto desta contratacao é caracterizado como comum,uma vez que
os padroes de desempenho e qualidade dos itens a serem adquiridos podem ser
definidos de forma objetiva através de especificacdes usuais de mercado.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucao
1.3. O servico é enquadrado como nao continuos ou contratados por escopo.
Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacao é de 24 (vinte e quatro) meses contados
da emissao da nota de empenho, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior
detalhamento das regras que serao aplicadas em relacao a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacao tem por objetivo a atualizagao de informacdes, noticias
e reportagens veiculadas que estes jornais oferecem, e cujo contedudo enfoca
assuntos atuais na area juridica pertinente a esta Secao Judiciaria, e se justifica pela
necessidade de disponibilizar aos magistrados, servidores e demais usuarios noticias
didrias de edicao nacional, e utilizacao como ferramenta de auxilio nas atividades
exercidas por esta Biblioteca.

2.2. O objeto da contratacao estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025,
conforme consta das informacoes bdasicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. A descricao da solugcao como um todo consiste na contratacao da renovacao da
assinatura digital bianual do Jornal Correio Braziliense e da assinatura digital bianual
do Jornal O Estado de Sao Paulo pelo periodo de 24 meses.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Ndo hé critérios de sustentabilidade a serem observados para a presente
contratacao.

Subcontratacao
4.2. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei
n2 14.133/21, pelas razdes abaixo justificadas:

4.3.1. Para a execucao do servico nao sera necessario o fornecimento de mao
de obra exclusiva e, por consequéncia, a Administracao fica isenta de
fiscalizacao acerca de descumprimento das obrigacdes de natureza trabalhista e
previdenciaria pela empresa, nao sendo, portanto, necessario garantia para
execucao para reembolso de prejuizos advindos dessas verbas a Administracao;



4.3.2. Os custos suportados pela Administracao para a obtencao do objeto é de
pequena monta, nao se demonstrando necessaria garantia para assegurar
danos de grande impacto em caso de inexecucao do objeto;

4.3.3. Em caso de aplicacao de multa, o valor devido podera ser cobrado por
meios de outros mecanismos legais;

4.3.4. Somando as justificativas acima elencadas, a exigéncia de garantia se
mostra como uma obrigacao que podera onerar o valor final obtido no valor
proposto pelo fornecedor, tendo em vista que o fornecimento das modalidades
previstas na Lei n. 14.133/2021 gera custo para a empresa.

Vistoria

4.4. Nao ha necessidade de realizacao de avaliacdo prévia do local de execucdo dos
servicos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de execucao

5.1. A execucao do objeto seqguira a seguinte dinamica:
5.1.1. O periodo de acesso digital é de 02 (dois) anos
5.1.2. O servico sera executado mediante acesso digital.

5.2. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n®
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.3. Nao serao necessarios procedimentos de transicao e finalizacao do contrato
devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO
Fiscalizacao

6.1. 0 servico contratado devera ser executado, de acordo com as disposicoes
avencadas neste termo e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias da inexecucao total ou parcial.

6.2. As comunicacdes entre aAdministracao e o executor do servico devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

6.3. A Administracdo podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. A execucao dos servicos devera ser acompanhada e fiscalizada peloservidor
responsavel, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117,
caput).

6.5. O executor dos servicos sera obrigado a reparar, corrigir, a suas expensas, no
total ou em parte, as falhas ao acesso digital. (Lei n? 14.133/2021, art. 119).,
conforme Termo de Referéncia utilizado no mesmo procedimento no ano de 2023,
por se tratar de assinatura eletrénica. (Processo SEI 0001779-57.2023.4.01.8006)

6.6. No caso de impedimento ao acesso aos referidos jornais, devido a erro ocorrido
exclusivamente nos sistemas, a empresa devera solucionar o problema no prazo em
até 5 (cinco) dias Uteis.



6.7. O servidor responsavel pela fiscalizacao tomard providéncias para a
formalizacao de processo administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao
de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133,
de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.8.0 servidor responsavel pela fiscalizacdo deverd enviar a documentacao
pertinente ao setor competente para a formalizacao dos procedimentos de
liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao.

7. RECEBIMENTO E PAGAMENTO

Liquidacao

7.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo
de dez dias Uuteis para fins de liguidacdao, na forma desta secdo, prorrogdveis por

igual periodo, nos termos do art. 72, §32 da Instrucao Normativa SEGES/ME n¢
77/2022.

7.2. O prazo de gue trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n®
14.133, de 2021.

7.3. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

I) o prazo de validade;

II) a data da emissao;

lIl) os dados da contratacao e do 6rgao contratante;

IV) o periodo respectivo de execucao da contratacao;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.4. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da
regularizacao da situacao, sem 6nus ao Contratante.

7.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdao mencionada no art. 68 da Lei n?
14.133/2021.

7.6. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
7.6.1. verificar a manutencao das condicdes de habilitacao exigidas;

7.6.2. identificar possivel razao que impeca a participacdo em
licitacao/contratacao no ambito do érgao ou entidade, tais como a proibicao de
contratar com a Administracao ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do Contratado,
sera providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, reqularize sua situacdao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo



podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.8. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
Contratante devera comunicar aos 0Orgaos responsaveis pela fiscalizacao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.9. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas
necessarias ao cancelamento da nota de empenho nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.10. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pelo cancelamento da nota de empenho, caso o
Contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.11. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados
da finalizacao da liquidacao da despesa, conforme secao anterior, nos termos da
Instrucao Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

7.12. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacao, mediante aplicacao do indice IPCA de correcao monetaria.

Forma de pagamento

7.13. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

7.14. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.15. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

7.15.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
qgquando houver, serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.16. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracao administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o
Contratado que:

a) der causa a inexecucgao parcial da contratacao;

b) der causa a inexecucao parcial da contratacao que cause grave dano a
Administracao ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

c) der causa a inexecucao total da contratacao;

d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacao
sem motivo justificado;



e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a
execucao da contratacao;

f) praticar ato fraudulento na execucao da contratacao;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de
2013.

8.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as
seguintes sancoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcialda
contratacao, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como
nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiguem a imposicao de penalidade mais
grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infracdes descritas no item “d”, de 1% (um por
cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida,
até o limite de 10 (dez) dias.

8.2.4.2. Compensatodria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h”
de 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.3. Compensatodria, para a inexecucao total do contrato prevista acima
na alinea “c”, de 25% (vinte e cinco por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatéria, para a infracao descrita acima na alinea “b”, de
15% (quinze por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.5. Compensatéria, em substituicao a multa moratéria para a infracao
descrita acima na alinea “d”, de 8% (oito por cento) do valor da
contratacao.

8.2.4.6. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de
5% (cinco por cento) do valor da contratacao

8.3. A aplicacao das sancdes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em
hipdétese alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao
Contratante.

8.4. Todas as sancoes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacles cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30
(trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela
autoridade competente.



8.8. A aplicacao das sancoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade
para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serao
enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta
comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. 0Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou
cadastrados no SICAF serdao considerados de uso continuo da empresa, nao
cabendo alegacao de desconhecimento das comunicacbes a eles
comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacao das sancodes serao considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracao cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientacdes dos érgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitacdes e contratos da Administracao Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serao apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado poderda ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos
atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica
serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracao,
a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligacao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de aplicacdao da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as
sancbes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancobes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade
para licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacdao na forma do art. 163 da Lei n®
14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdao Contratante, resultantes
de multa administrativa e/ou indenizacdes, nao inscritos em divida ativa, poderao
ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido
orgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que
o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instrucao
Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.



9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de DISPENSA ELETRONICA (Inciso Il do
Art.75 da Lei n? 14.133/2021)

Regime de Execucao
9.2. O regime de execucao do objeto serd de empreitada por preco global
Exigéncias de habilitacao

9.3. Para fins de habilitacdao, devera o interessado comprovar os seguintes
requisitos:

Habilitacao juridica
9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

9.4.1. Para o caso de pessoa fisica, informamos que o valor relativo a 20% da
Seqguridade Social é de R$ 312,00 (trezentos e doze reais), conforme inciso lll, do
artigo 59, da Instrucao Normativa SEGES/ME n. 116/2021,

9.5. Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a
verificacao da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro PUblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagcao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.¢
77, de 18 de marco de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a
matriz;

9.11. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
9.12. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

9.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita



Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.16. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

9.17. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracao
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

9.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricao nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

DisposicOes gerais sobre habilitacao

9.20. Nao serao aceitos documentos de habilitacao com indicacao de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.21. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome
da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

9.22. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizacao do recolhimento dessas contribuicodes.

Disposicoes gerais sobre habilitacao

9.23. Nao serao aceitos documentos de habilitacao com indicacao de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.24. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome
da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

9.25. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizacao do recolhimento dessas contribuicdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO



10.1. O custo estimado total da contratacdao, que é o maximo aceitavel, é deR$
1.560,00 (mil quinhentos e sessenta reais), conforme custos unitarios apostos
na tabela contida no item 1.1.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. A despesa decorrente da presente contratacdo correra a conta do orcamento
da Unido, através da Classificacdo Funcional Programadatica 02061003342570001 -
Julgamento de Causas na Justica Federal - Nacional, Plano Orcamentario 0000 -
Julgamento de Causas na Justica Federal - Despesas Diversas, Categoria Econbémica
3, Natureza da Despesa 3.3.90.39 (Servicos de Terceiros - PJ).

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas
como sigilosa.

13. INFORMACAO

13.1. O envio da documentacao pertinente e das duvidas e informacdes acerca do
processo de contratacao do objeto devem ser feitos pelo e-mail: selit.go@trfl.jus.br.

13.2. As duvidas e informacdes quanto as especificacbes do objeto e quanto a
entrega do objeto devem ser dirimidas pelo e-mail: seibib.go@trfl.jus.br.

RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA: Rachel Barbo de
Siqueira de Andrade - GO14703

RESPONSAVEL PELA REVISAO, SUPERVISAO E CONTROLE DE QUALIDADE: SORAYA
MARIA LEAL YOSHIOKA - GO58703

ANEXO I
Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato

(Contratacoes de pequeno valor - art. 95, inciso |, da Lei n. 14.133/2021,
Orientacao Normativa n2 84, de 17 de maio de 2024)
1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

1.1. O adjudicatario tera o prazo de 5 dias, contado a partir da data de sua
convocacao, para aceitar o instrumento equivalente ao contrato Nota de Empenho,
sob pena de decair do direito a contratacao, sem prejuizo das sancdes previstas.

1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacao justificada do
adjudicatario e aceita pela Administracao.

1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no



reconhecimento de que:

1.3.1. referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as
disposicoes da Lei n? 14.133/2021,;

1.3.2. o Contratado se vincula a sua proposta e as previsdbes contidas na
Autorizacao de Contratacao Direta, no Termo de Referéncia e em seus anexos,
conforme Termo de Ciéncia e Concordancia (Anexo Il).

2. VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é aquele estabelecido no Termo de
Referéncia, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

3. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
3.1. Sao obrigacdes do Contratante:

3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado,
de acordo com o Termo de Referéncia e seus anexos;

3.1.2. Acompanhar e fiscalizar a execucao da contratacao e o cumprimento das
obrigacdes pelo Contratado;

3.1.3. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucao
do objeto, no prazo, forma e condicdes estabelecidos no Termo de Referéncia;

3.1.4. Aplicar ao Contratado as sancbes previstas na lei e no Termo de
Referéncia;

3.1.5. Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Uniao
para adocao das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes
pelo Contratado;

3.1.6. Realizar avaliagcdes periédicas da qualidade dos servicos, apds seu
recebimento.

4. OBRIGACOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de
Referéncia e deste Anexo, assumindo como exclusivamente seus 0S riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto, observando, ainda, as
obrigacdes a sequir dispostas:

4.1.1. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal contratual ou
autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles
solicitados;

4.1.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal, os servicos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

4.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do
objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de
1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administracao ou
terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao ou o
acompanhamento da execucao contratual pelo Contratante;

4.1.4. Efetuar comunicacdao ao Contratante, assim que tiver ciéncia da



impossibilidade de fornecimento do objeto da contratacao no prazo estabelecido,
para adocao de acdes de contingéncia cabiveis.

4.1.5. Nao contratar, durante a vigéncia da contratacao, conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de
dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor contratuais, nos termos do artigo
48, paragrafo uUnico, da Lei n? 14.133, de 2021;

4.1.6. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de
Cadastro de Fornecedores - SICAF, o Contratado devera entregar ao setor
responsavel pela fiscalizacao contratual, até o dia trinta do més seguinte ao da
prestacao dos servicos, os seguintes documentos:

4.1.6.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

4.1.6.2. certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da
Uniao;

4.1.6.3. certiddbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do Contratado;

4.1.6.4. Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e
4.1.6.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

4.1.7. Nao submeter os trabalhadores a condicdées degradantes de trabalho,
jornadas exaustivas, servidao por divida ou trabalhos forcados;

4.1.8. Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos
de idade, exceto na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos de
idade, observada a legislacao;

4.1.9. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacdao de trabalho
noturno e em condicdes perigosas e insalubres e a realizacao de atividades
constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto
n? 6.481, de 12 de junho de 2008;

4.1.10. Manter, durante toda a vigéncia da contratacao, em compatibilidade com
as obrigacdes assumidas, todas as condicOes exigidas para a qualificacao na
contratacao direta;

4.1.11. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia da
execucao do objeto;

4.1.12. Arcar com o 0nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento
do objeto da contratacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados
no art. 124, I, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

4.1.13. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual
ou municipal, as normas de seguranca do Contratante;

5. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

5.1. As partes deverao cumprir a Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD),
guanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao da licitacao ou da
contratacao, a partir da apresentacao da proposta no certame, independentemente
de declaracao ou de aceitacao expressa.

5.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da



LGPD.

5.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das
hip6teses permitidas em Lei.

5.4. A Administracao devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre
todos os contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo
Contratado.

5.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
Contratado elimina-los, com excecao das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo
aquelas em que houver necessidade de guarda de documentacao para fins de
comprovacao do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente
enquanto nao prescritas essas obrigacoes.

5.6. E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

5.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento
dos deveres da presente cldusula, permanecendo integralmente responsavel por
garantir sua observancia.

5.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa
cldusula, devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de
comprovacao formulados.

5.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para
cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

5.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente
aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em
ambiente virtual controlado, com registro individual rastredvel de tratamentos
realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade,
para efeito de responsabilizacao, em caso de eventuais omissdes, desvios ou
abusos.

5.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracao
nas hipoéteses previstas na LGPD.

5.11. O presente instrumento estd sujeito a ser alterado nos procedimentos
pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade
competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendacdes,
editadas na forma da LGPD.

5.12. Os contratos e convénios de que trata o § 12 do art. 26 da LGPD deverao ser
comunicados a autoridade nacional.

6. DOS CASOS OMISSOS

6.1. Os casos omissos serao decididos pelo Contratante, segundo as disposicoes
contidas na Lei n? 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposicdes contidas nalei n° 8.078, de 1990 -
Codigo de Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

7. FORO

7.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em Goiania, Secao Judicidria de Goias,
para dirimir os litigios que decorrerem da execucao contratual que nao puderem ser


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm

compostos pela conciliacao, conforme art. 92, §12, da Lei n® 14.133, de 2021.

ANEXO II
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento,
declara que esta ciente e concorda com as disposicoes e obrigacdes previstas na
Autorizacao de Contratacao Direta, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a
que se refere a Dispensa Eletronica nQ........... /20....... , bem como que se
responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacdes e
documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Local-GO, ........ de .....covvviinn. de 20.....

(Nome e Cargo do Representante Legal)

eil Documento assinado eletronicamente por Rachel Barbo de Siqueira Andrade,
e L'ﬁ Analista Judiciario, em 20/10/2025, as 15:24 (horario de Brasilia), conforme art.
| eletronica 19, § 22, 1ll, "b", da Lei 11.419/2006.

X https://sei.trfl.jus.br/autenticidade informando o cédigo verificador 23836752 e o
cédigo CRC EE33C521.
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