SECAO JUDICIARIA DO DISTRITO FEDERAL

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratacao do curso "Fiscalizacao Administrativa de Contratos de
Terceirizacao: Atualizado com o Decreto n® 12.174/2024, INs 176/2024 e 81/2024, e
as inovacdes da Nova Lei de Licitacbes e Contratos Administrativos (Lei n¢
14.133/2021)", oferecido pela empresa Capacity Treinamento e Aperfeicoamento
LTDA, CNPJ: 18.133.018-0001-27, para viabilizar a participacao dos
servidores Delvite Valverde Correia (matricula:DF 1329603) e Lucia Cleide
Goncalves Garcia (matricula: DF 777303). Essa acdao de treinamento ocorrerd no
periodo de 07 a 11 de abril de 2025, das 13h30 as 17h30, contara com 20h/a e
ocorrerd na modalidade on-line e ao vivo.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. O curso em tela visa a habilitar a participante Lucia Cleide em
suas novas atividades a serem desempenhadas na area de auditoria contabil e
atualizacao dos conhecimentos do servidor Delvite Valverde

2.3. O beneficio indireto é a melhoria da eficiéncia dos trabalhos
realizados no Nuaud.

2.4. O objeto pretendido esta perfeitamente alinhado com os
macrodesafios do "aperfeicoamento da gestao de pessoas", estabelecidos no
Planejamento Estratégico da Justica Federal 2021/2026, Anexo da Resolucao CJF n®
668/2020.

4. DA FORMA DE CONTRATACAO

O objeto em questao sera contratado com fundamento no artigo 74,
inciso lll, Letra “f”, da referida Lei:

Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando invidvel a competicdo, em
especial nos casos de:

(...)

Ill - contratacdo dos sequintes servicos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notdria
especializacdo, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgacao:

(...)
f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal,

5.RAZAO DA ESCOLHA DO CONTRATADO


https://www.cjf.jus.br/observatorio2/normas/normas/cjf/resolucoes/resolucao-n-668-2020-cjf-de-09-de-novembro-de-2020/anexo-da-resolucao-n-668-2020-cjf-de-09-de-novembro-de-2020/view

5.1. De acordo com a Letra “f” do Inciso Illl do Art. 74 da Lei n®
14.133/21, a singularidade e a notéria especializacdao da empresal/instrutor,
enquadram-se no conceito de treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

No que tange a notéria especializacdao, temos que associar a
singularidade que reside na pessoa fisica (instrutor), onde requer-se:

a) experiéncia ao apresentar ao publico o tema "contratos de
terceirizacao";

b) dominio do assunto por parte do instrutor;

c) experiéncia e habilidade na conducao de grupos, frequentemente
heterogéneos inclusive no que se refere a formacao profissional;

d) capacidade de comunicacao.

Nesse contexto, é importante reforcar que o instrutor participante do
curso, representado pela empresa Capacity Treinamento e Aperfeicoamento
LTDA, possui a notdria especializacao desejada, demonstrando ampla capacidade de
execucao e o perfeito atendimento da demanda da SJDF.

A justificativa do preco é feita em consonancia com o entendimento
gue consta do Acérdao n? 819/2005 - TCU Plenario, no sentido de que o preco
devera estar compativel com aqueles que o préprio contratado pratica junto a
outros érgaos, nestes termos:

“9.1.3. quando contratar a realizacao de cursos, palestras,
apresentacdes, shows, espetaculos ou eventos similares, demonstre, a titulo de
justificativa de precos, que o fornecedor cobra igual ou similar preco de outros com
quem contrata para evento de mesmo porte (...)

Nesse sentido, juntou-se ao processo a nota de
empenho 22382042 referentes a cursos anteriores promovidos pela empresa
selecionada.

Além disso, temos as propostas 22201644 e 22201664, ficando
demonstrada a compatibilidade com o preco praticado no mercado por outras
empresas.

6. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6.1. A empresa devera ter um responsavel técnico devidamente
habilitado para o exercicio das funcdes a serem contratadas. Para isso, juntamos ao
processo os atestados de capacidade técnica 22201769 e 22201751.

6.1.1. Considera-se habilitado para a atividade de responsabilidade
técnica, o profissional que possua comprovacao oficial da competéncia para exercer
tal funcao, emitida pelo seu conselho profissional.



7. PROPOSTA DE PRECOS

7.1. E de inteira responsabilidade da empresa fornecedora o
preenchimento exato de sua proposta, pois nao serao admitidas alegacdes de
omissdes, enganos ou erros posteriores a sua apresentacao, com a finalidade de
alterar os valores ofertados ou de nao fornecer o objeto/executar o(s) servico(s) de
gue trata este Termo de Referéncia.

7.2. No preco proposto deverao estar computadas todas as despesas
com o transporte, os tributos, as tarifas, os impostos, 0s encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, as taxas, o prémio de seguro e
demais despesas de quaisquer naturezas, que se facam indispensaveis ao
fornecimento do objeto da contratacao.

7.3. A proposta devera ser apresentada em papel timbrado, datada e
assinada, contendo obrigatoriamente a razao social e CNPJ; endereco fisico,
eletrbnico (email) e ndmero de telefone, nome completo e identificacdo do
responsavel; valores unitdrio e total do item, em algarismos e por extenso; prazo de
validade da proposta; prazo de entrega e garantia do objeto e dados bancéarios, com
os coédigos do banco e da agéncia e o niumero da conta corrente.

8. DA EXECUCAO DO OBJETO

8.1. O curso serd na modalidade on-line e ao vivo.

8.2. A prestacao do servico ocorrera no periodo de 07 a 11 de abril de
2025, das 13h30 as 17h30e ocorrera na modalidade on-line e ao vivo. O
eventoficard a cargo da empresa Capacity Treinamento e Aperfeicoamento LTDA.

8.3. O objeto sera recebido apds entrega da nota fiscal pela empresa
prestadora do servico para verificacao da conformidade do objeto e afericao do
direito ao pagamento

9. DA SUBCONTRATACAO

9.1. E vedado subcontratar, ceder ou transferir, no todo ou em parte, o
objeto desta contratacao.

10. DA GARANTIA DA EXECUCAO
10.1. Nao se aplica
11. DO ACOMPANHMANTO E DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

11.1 O acompanhamento e a fiscalizacao desta contratacao sera de
responsabilidade da Seder-NucGP, pela servidora Maria Karolina de Alencar Araripe
Pereira (DF1400620).



12. DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

12.1. Para fins de verificacao da conformidade do(s) item(ns)
entregue(s) com o objeto deste Termo de Referéncia, o objeto serd recebido apds
entrega da nota fiscal pela empresa prestadora do servico.

13. DA SUSTENTABILIDADE

13.1. O evento serd realizado em ambiente totalmente virtual,
proporcionando menor impacto ambiental, por meio da reducao de utilizacao de
papel e copiadoras. Por conseguinte, a sua utilizacdo esta alinhada com a politica de
sustentabilidade de contratacdes e servicos da Justica Federal.

14. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

14.1. Prestar as informacdes e os esclarecimentos solicitados pela
contratada, relacionados com o objeto pactuado.

14.2. Impedir que terceiros executem o objeto contratado.

14.3. Comunicar, por escrito, a contratada quaisquer irregularidades
verificadas no objeto fornecido.

14.4. Acompanhar e fiscalizar a execucao do objeto, por meio de
servidor formalmente designado.

14.5. Proporcionar as condicdes para que a contratada possa cumprir
as obrigacodes pactuadas.

14.6. Comunicar por escrito ao contratado o nao recebimento do
objeto, apontando as razdes da sua nao adequacao aos termos contratuais.

14.7. Embargar, estipulando prazo para nova execugao, o recebimento
provisoério ou definitivo do objeto, apontando as razdes da sua desconformidade ou
discordancia com as especificacdes contidas neste Termo de Referéncia ou na
proposta apresentada.

14.8. Demais obrigacdes usuais utilizadas para contratacao com o
servico publico.

15. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

15.1. Iniciar os servicos, objeto deste contrato, de acordo com os
prazos, as condicOes de execucao e os demais requisitos constantes deste Termo de
Referéncia.

15.2. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, os deveres
decorrentes desta contratacao.

15.3. Manter, durante toda a execucao do objeto, em compatibilidade
com as demais obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacao exigidas
para contratacao direta.

15.4. Encaminhar a contratante a nota fiscal referente ao objeto



contratado e certificado de participacao dos servidores matriculados pela Secao
Judiciaria do DF.

15.5. Realizar o evento, sem intercorréncias que comprometam a
qualidade e a integridade do objeto contratado, conforme divulgado
(Proposta 22202275 e e-mails 22305544 e 22305553).

15.6. Cumprir o contrato de forma que o objeto seja realizado com
esmero e perfeicao.

15.7. Prestar as informacdes que venham a ser solicitadas pela
contratante e os esclarecimentos que esta julgar necessarios sobre o objeto
contratado.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. A Contratada, em caso de descumprimento as regras deste
instrumento e, observado o regular processo administrativo, assegurado o
contraditério e a ampla defesa, nos termos da lei, ficard sujeita as seguintes
penalidades:

16.1.1. Adverténcia, quando a Contratada der causa a inexecucao
parcial de obrigacao contratual principal ou acesséria de pequena relevancia, caso
nao se justifique a imposicao de penalidade mais grave, nos termos do art. 156, §
29, da Lei 14.133/2021.

16.1.1.1. Considera-se pequena relevancia o descumprimento de
obrigacdes ou deveres instrumentais ou formais que nao impactam objetivamente
na execucao do contrato e nao causem prejuizos a administracao.

16.1.2. Multa moratoria, nos seguintes termos:

a)0,5% (cinco décimos por cento), calculada sobre o valor da
nota fiscal, por dia Util de atraso no cumprimento das obrigacdes estipuladas no
presente Termo de Referéncia, até o limite del0 (dez) dias Uteis. Apds este prazo
sera considerado inexecucao total do objeto contratado.

16.1.2.1. O prazo maximo para comunicacao do cancelamento ou
alteracdao da data de inicio e término do curso (objeto deste contrato), sem que se
incida qualquer Sancao Administrativa, serd de 48 horas antes do inicio do evento
contratado

16.1.3. Multa compensatdria, nos seguintes termos:

a) de 20% sobre o valorda nota de empenho, nos casos de
inexecucao parcial

b) de 30% sobre o valor da contratacao, no caso de inexecucao total,;

b.1) O descumprimento do prazo fixado na alinea a do subitem 14.1.2,
sera considerado inexecucao total do objeto.

c) O valor da multa compensatéria nao podera ser inferior a 0,5% do
valor total do contrato, conforme previsto no art. 156, § 32, da Lei 14.133/2021.

16.1.4. No caso de alteracao das datas de inicio e término do evento a
Administracao analisara se mantém o interesse na contratacdao. Caso nao haja, a
nota de empenho sera cancelada, sem prejuizo de aplicacao de outras penalidades
a que esteja sujeita a CONTRATADA, nos termos da Lei n.14.133/2021.



17. DA ADJUDICACAO DO OBJETO

17.1. O objeto deste Termo de Referéncia deverd ser adjudicado de
forma global, a uma sé empresa.

18. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

18.1.A despesa decorrente da contratacao correra a conta dos
recursos especificos consignados no Orcamento da Uniao para o exercicio de 2025
(dotacao de CRH - Capacitacao de Recursos Humanos)

19. DO PAGAMENTO

19.1. A contratante efetuard o pagamento mediante ordem bancéria,
em moeda corrente, em até 10 (dez) dias uteis, contados da data de apresentacao
da fatura/nota fiscal, regularmente certificada pelo gestor designado.

19.2. Para efetuar o pagamento, a contratada devera apresentar
situacao de regularidade perante a Fazenda Federal, Seguridade Social, Fundo de
Garantia do Tempo de Servico (FGTS) e Justica do Trabalho.

19.3. Havendo erro na nota fiscal/fatura, ou circunstancia que
desaprove a liquidacao da despesa, esta ficard pendente e o pagamento sustado
até que a contratada tome as medidas saneadoras.

20. DO PRECO ESTIMADO DA CONTRATACAO

20.1. O valor da contratacdo éR $ 5.000,00 (cinco mil reais),
conforme consta da proposta encaminhada pela empresa, documento SEI 22202275.

21. DAS DISPOSICOES GERAIS

21.1. Eventuais duvidas poderao ser esclarecidas junto a Secao de
Desenvolvimento e Avaliacao de Recursos Humanos- Seder (seder.df@trfl.jus.br).

eil_ Documento assinado eletronicamente por Maria Karolina de Alencar Araripe
Sl ﬁ Pereira, Analista Judiciario, em 11/03/2025, as 18:03 (horario de Brasilia),
conforme art. 12, § 22, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.
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