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PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU
Sec¢ao Judiciaria do Distrito Federal

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N. 16/2026
(PROC. N. 0005188-39.2026.4.01.8005)

Torna-se publico que a Se¢do Judiciaria do Distrito Federal, por meio da Secdo de Compras e
Licitagdes — SELIC/NULIC, realizara Dispensa Eletronica, com critério de julgamento pelo menor
preco, na hipdtese do art. 75, inciso II, nos termos da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instrugao
Normativa SEGES/ME n° 67/2021 e demais legislagao aplicavel.

Data da sessao: 26/06/2026
Horario da fase de lances: das 8h as 14h (horario de Brasilia/DF)

Endereco Eletronico: www.gov.br/compras/pt-br/
Codigo UASG: 090023

1. OBJETO

1.1. O objeto da presente dispensa de licitagdo ¢ a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacdo do plano anual de assinatura Canva Pro+, com acesso para 5 pessoas, para atender o
Nucleo de Comunicagdo Social da Secdo Judiciaria do Distrito Federal, conforme condigoes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso € seus anexos.

1.2. A contratagdo ocorrerd em item unico, pelo menor pre¢o do item, conforme tabela constante
abaixo:

VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO/ CATSER/ UNIII))E"DE QUANT UNITARIO TOTAL
ESPECIFICACAO CATMAT MEDIDA * | ESTIMADO ESTIMADO
(R$) (R$)
Assinatura anual
Canva Pro+.
1 o Licenca Canva | 000027464 | 1ida4e 5 RS 532,90 RS 2.664,50
Pro+ com
vigéncia de 12
meses;
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A licenga devera
ser a ultima
versao
disponivel e
totalmente
compativel com
0 sistema
operacional
Windows 10 ou
superior  32/64
bits;

A licenca devera

ser em Portugués
(Brasil),
inclusive
contendo todos
oS manuais,
documentos
técnicos e
chaves de
ativacao

necessarias para
sua utilizagao;

A licenga deve
garantir o acesso a
novas versoes dos
produtos

relacionados, bem
como todas as
atualizagdes  de

seguranga e
pacotes de
corregao de
problemas;
Disponibilizacao
de acesso em
ambiente de

computacdo em
nuvem  (SaaS),
sem fornecimento
fisico ou
instalagao local.
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1.3. DO PRAZO DE ENTREGA E DO RECEBIMENTO

1.3.1. O prazo para entrega do objeto sera de até 5 (cinco) dias uteis, contados do recebimento da nota
de empenho.

1.3.2. Para fins de verificagdo da conformidade do(s) item(ns) entregue(s) com o objeto deste Termo
de Referéncia, a SIDF efetuard o recebimento na forma que segue:

a) Provisoriamente — no ato da entrega pelo fornecedor, para efeito de posterior verificagdo da
conformidade do objeto com as especificagdes técnicas previstas no edital, na proposta da adjudicataria
e demais condig¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

b) Definitivamente — no prazo maximo de 05 (cinco) dias tteis, contados do recebimento provisorio,
mediante atesto na(s) nota(s) fiscal(ais), apés a verificacao da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo, para afericdo do direito ao pagamento, na hipétese de ndo haver qualquer
irregularidade, o que ndo exime o fornecedor de reparar eventuais defeitos constatados posteriormente.

1.4. E expressamente vedado & CONTRATADA subcontratar, transferir ou ceder a terceiros as
obrigacoes resultantes da execucdo deste contrato, conforme § 2° do art. 122 da Lei n® 14.133/2021,
sob pena de incursdo nas sancOes previstas no art. 155 da referida Lei.

1.5 — As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento Geral da Unido deste exercicio, na dotacdo abaixo discriminada:

Gestao/Unidade (UG): 00001/090023
Programa de Trabalho: 168312 - Julgamento de Causas na Justica Federal

Plano Or¢amentario 0010 - A¢des de Informatica
Natureza de Despesa - 3.3.90.40 - Servigos de Tecnologia da Informagao e Comunicagao — PJ

1.6. Em caso de divergéncia existente entre as especificacdes do objeto descritas no sitio
www.gov.br/compras e as especificagdes técnicas constantes deste termo, prevalecerdo estas ultimas.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. A participagdo na presente dispensa eletronica se dard mediante Sistema de Dispensa Eletronica
integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Comprasnet 4.0, disponivel no enderego
eletronico: www.gov.br/compras/pt-br/.

2.1.1. Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de
Dispensa Eletronica, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para acesso ao sistema e
operacionalizacao.

2.2. Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:

2.2.1. que ndo atendam as condigdes deste Aviso de Dispensa Eletronica e seu(s) anexo(s);
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2.2.2. estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber
citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
contratacdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

¢) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacao, impossibilitada de contratar em
decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe func¢io
na licitacdo ou atue na fiscaliza¢do ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro
de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissao
de trabalhadores a condigdes andlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacdo trabalhista.

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdomico;

2.2.3.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substitui¢do a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdao
(Acérdao n°® 746/2014-TCU-Plenario); e

2.2.5. sociedades cooperativas.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica se dara com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.
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3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgagdo do aviso de dispensa eletronica, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descri¢cao do objeto
ofertado, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento, conforme modelo Anexo
I11.

3.2.1. A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

3.2.2. O licitante devera declarar as seguintes informacdes:
3.2.2.1. A inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragdao Publica;

3.2.2.2. O enquadramento na condi¢do de microempresa ¢ empresa de pequeno porte, nos termos da
Lei Complementar n°® 123, de 2006, quando couber;

3.2.2.3. O pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condi¢des gerais da contratagdo, constantes
do procedimento; a responsabilidade pelas transacdes que forem efetuadas no sistema, assumindo
como firmes e verdadeiras;

3.2.2.4. O cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho de 1991, se
couber;

3.2.2.5. O cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021;

3.2.2.6. Que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, ndo foi condenado judicialmente,
com transito em julgado, por exploracao de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a
condicdes andlogas as de escravo ou por contratacao de adolescentes nos casos vedados pela legislagao
trabalhista.

3.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a
Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
prestacao dos servigos;

3.4.1. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegagdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos
doze meses.
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3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia - Anexo — II, assumindo o
proponente o compromisso de executar 0s servicos nos seus termos, bem como de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas
a perfeita execu¢do contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

3.8. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte devera declarar, ainda,
em campo proprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lein.® 14.133, de 2021.

3.9. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderao retira-la, substitui-la ou
modifica-la.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir das 08h da data estabelecida neste Aviso de Dispensa Eletronica, a sessao publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por
meio do sistema eletronico, sendo encerrado no horario de finalizacdo de lances também ja previsto
neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverao encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

4.2. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item, expresso com apenas duas casas decimais
apos a virgula, em moeda corrente nacional.

4.2.1. O fornecedor devera respeitar os pregos unitarios maximos estabelecidos no Termo de Referéncia —
Anexo L.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relagdo ao ultimo lance por ele ofertado
e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo
tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Dispensa Eletronica.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta ¢ de 0,05% (cinco
centésimos por cento).

4.4. Havendo lances iguais a0 menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.
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4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverd o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificagao.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e nao havendo tempo aleatério ou mecanismo
similar.
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5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, apds a verificacdo de compatibilidade da proposta com as
especificagdes, o fornecedor classificado em primeiro lugar serd convocado pelo sistema para que
envie sua proposta conforme modelo constante no Anexo III e documentos complementares, no prazo
maximo de 1 (uma) hora contadas da solicitacdo da Se¢do de Compras e Licitagdes, juntamente a
seguinte documentagao:

5.1.1. Juntamente com a proposta deverdo ser encaminhados folderes, prospectos, catalogos,
encartes dos materiais, manuais ou indicacio do site do fabricante, desde que possuam imagens
nitidas e descrigdes técnicas detalhadas do produto ofertado a fim de subsidiar a analise pela Secdo de
Compras e Licitagoes e area técnica demandante do material.

5.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragcdo, podera
haver a negociagao de condi¢des mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida melhor proposta com prego compativel ao estimado pela Administragao.

5.2.2. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de
classificagcdo, quando o primeiro colocado, mesmo ap6s a negociagao, for desclassificado em razao de
sua proposta permanecer acima do pre¢co maximo definido para a contratagao.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociagdo, o resultado sera registrado na ata do procedimento
da dispensa eletronica.

5.3. Estando o prego compativel, serd solicitado o envio da proposta e, se necessario, de documentos
complementares, adequada ao ltimo lance.

5.4. Prazo de validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias contados da data da abertura da
sessdo publica do Aviso de Dispensa Eletronica.

5.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.5.1. contiver vicios insanaveis;
5.5.2. ndo obedecer as especifica¢des técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.5.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido para a
contratacdo;

5.5.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

5.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde
que insanavel.
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5.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuird recursos suficientes para
executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:

5.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente precos global ou unitarios
simbolicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da dispensa ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do
proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.

5.6.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de cardter normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisorias e convengoes
coletivas de trabalho vigentes.

5.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

5.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja
majoragao do prego.

5.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia
das propostas;

5.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicagdao de
recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse
regime.

5.9. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser
colhida a manifestag@o escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

T3

5.11. Havendo necessidade, a sessdao serd suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario

para a sua continuidade.

5.12. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciard a fase de habilitacao, observado o
disposto neste Aviso de Dispensa Eletronica.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdio constam do ANEXO I -
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e serdo solicitados do
fornecedor mais bem classificado da fase de lances.
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6.2. Como condi¢do prévia ao exame da documentagdo de habilitacdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condi¢des de
participacgdo, especialmente quanto a existéncia de san¢ao que impeca a participagdo no certame ou a
futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (https.//certidoes-

apf.apps.tcu.gov.br/)

6.2.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu socio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que preve, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢ao de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

6.2.1.1. Caso conste na Consulta de Situacao do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.2.1.2. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

6.2.1.3. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificacao.

6.2.2. Constatada a existéncia de san¢ao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condi¢ao
de participagao.

6.3. Caso atendidas as condigdes de participacao, a habilitagdo dos fornecedores serd verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para que
estejam vigentes na data da abertura da sess@o publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva
documentacao atualizada.

6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilita¢do do fornecedor, exceto se a consulta
aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidoes lograr éxito em encontrar a(s) certidao(des)
valida(s).

6.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagio complementares, necessarios a
confirmacao daqueles exigidos neste Aviso de Dispensa Eletronica e ja apresentados, o fornecedor
sera convocado a encaminha-los, em formato digital, apds solicitacdo da Administragdo, sob pena de
inabilitagdo.

6.5. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver divida em relacao a integridade
do documento digital.
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6.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da
prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentacao do balanco
patrimonial e das demonstragdes contabeis do ultimo exercicio.

6.7. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera suspensa,
sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.8. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de
Contratacao Direta.

6.10.1. Na hipodtese de o fornecedor nao atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgao ou entidade
examinard a proposta subsequente ¢ assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragao
de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condigdes de habilitagao

6.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilitado.

7. NOTA DE EMPENHO, DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO

7.1. Apos a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratagdo, sera emitida a Nota de
empenho.

7.2 Em consonancia com a Lei 14.973/2024, previamente a emissdo da Nota de empenho, a
Administragdo realizard consulta “on line” ao CADIN (Cadastro Cadastro Informativo de Créditos
Nao Quitados) para verificagdo da regularidade da adjudicataria. Na hipdtese de irregularidade do
registro CADIN, o contratado devera regularizar a sua situagdo perante o cadastro no prazo de até 05
(cinco) dias, na forma do Art. 6°-A. da Lei n.° 10.522/2002, incluido pela Lei n°® 14.973/2024.

7.3. O adjudicatario tera o prazo de entrega de 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento da nota
de empenho.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho, emitida ao fornecedor adjudicado, implica o reconhecimento de
que:

7.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagcdo de negocios ali estabelecida as
disposi¢oes da Lei n® 14.133, de 2021;

7.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsoes contidas no Aviso de Contratagdo Direta e
Seus anexos;

7.3.3. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sao aquelas previstas nos artigos 137 e 138
da Lein® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administragao previstos nos artigos 137 a 139 da
mesma Lei.

7.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a comprovagdo das
condi¢des de habilitagdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.
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7.5 — Caso a Contratada ndo consiga cumprir os prazos estabelecidos para o cumprimento das
obrigacdes decorrentes desta contratagdo, deverd apresentar justificativa por escrito, devidamente
comprovada, acompanhada de pedido de prorrogagao, nos casos de ocorréncia de fato superveniente,
excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das partes, que altere fundamentalmente as condi¢des
deste Edital ou que impeca a sua execugao, por fato ou ato de terceiro reconhecido pela Administragao,
em documento contemporaneo a sua ocorréncia.

7.6— A solicita¢ao de prorrogacao, contendo o novo prazo para execugdo, devera ser encaminhada ao
Contratante até o vencimento do prazo inicialmente estipulado, ficando exclusivamente a critério do
Contratante a sua aceitacao.

7.7 — O pedido de prorrogacdo intempestivo ou nao justificado na forma disposta neste edital sera
prontamente indeferido, sujeitando-se a Contratada as sangdes previstas neste instrumento.

8. SANCOES

8.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art.
155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecucao total do contrato;
8.1.4.- deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
8.1.5.- ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

8.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

8.1.8. apresentar declara¢dao ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a dispensa eletronica ou a execugao do contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
8.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.11. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condigdes de
participa¢do, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em
qualquer momento da dispensa, mesmo apos o encerramento da fase de lances.

8.1.12. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.13. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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8.2. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratacao estao previstas no Termo de Referéncia
- ANEXO II

8.3. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracao
administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragao
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessdrias a apuracao da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investiga¢do preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

8.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lei n°® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999.

9. DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

9.1. O tratamento de dados pessoais decorrente deste edital enquadra-se nas hipdteses dispostas nos
incisos Il e V do art. 7° da Lei 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais - LGPD).

10. DO CODIGO DE CONDUTA

10.1. As partes comprometem-se a observar o Codigo de Conduta, instituido pela Resolugdo n°
147/2011, do Conselho da Justica Federal, bem como a Politica de Prevencao e Combate do Assédio
Moral, do Assédio Sexual e de todas as formas de discriminagao, instituida pela Resolugdao n®351/2020
— CNJ.

11. DISPOSICOES GERAIS

12.1. O procedimento sera divulgado no Comprasnet 4.0 e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
- PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro
Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletronica, na correspondente linha de fornecimento que
pretende atender.

11.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administragdo podera:

11.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

11.2.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condi¢des de habilita¢do exigidas.

11.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacio serd operacionalizada fora deste procedimento.

11.2.3. fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentacdo de habilitagao,
conforme o caso.
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11.3. As providéncias dos subitens 11.2.1 e 11.2.2 acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

11.4. Havendo a necessidade de realizacao de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo
nao conste deste Aviso de Dispensa Eletronica, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Administragdo na respectiva notificagao.

11.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responséavel pelo 6nus decorrente da
perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragdo ou de
sua desconexao.

11.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao do
certame na data marcada, a sessdao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario.

11.7. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administra¢do podera sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagdo e classificacao.

11.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Dispensa Eletronica serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

11.9. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

11.10. Integram este Aviso de Aviso de Dispensa Eletronica, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

a) ANEXO I — Documentacao exigida para Habilitagao;
b) ANEXO II — Termo de Referéncia;
c) ANEXO III — Modelo de Proposta;

Brasilia, 22 de junho de 2026.

Diogenes Nogueira da Silva Alexopulos
Agente de Contratagdo
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ANEXO I - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1. Habilitacao Juridica:

1.1. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor devidamente registrado no érgao competente
ou Registro comercial, no caso de empresa individual;

1.1.1 No caso de sociedades comerciais € no caso de sociedades por agdes, acompanhado de
documentos de elei¢ao de seus administradores, € no caso de sociedades civis, acompanhado de prova
da diretoria em exercicio.

1.1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdao ficard condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

1.1.3. Decreto de autorizagdo, no caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais.

1.4 Em quaisquer dos atos constitutivos devera estar contemplada, dentre os objetivos sociais, a
execuc¢io de atividades da mesma natureza ou compativeis com o objeto deste Aviso de Dispensa
Eletronica;

1.5. Documento de Identidade do Representante Legal da empresa. Excepcionalmente, este
documento podera ser enviado digitalizado, via e-mail (selic.df@trfl1.jus.br e selic.df(@gmail.com).

1.6. Caso o signatario do Contrato ndo seja contemplado para tal no Contrato Social ou Estatuto da
Empresa, devera apresentar procuracao dando-lhe poderes para assinar o contrato, com a autenticagao
em cartorio.

2. Habilitacao Fiscal e Trabalhista:

2.1. prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

2.2. prova de regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o - FGTS, junto a Caixa
Econdmica Federal,

2.3. prova de regularidade relativa a Seguridade Social, a Divida Ativa da Unido e Secretaria da
Receita Federal, emitida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e/ou Receita Federal do Brasil;

2.4. prova de regularidade junto as Fazendas Estadual e/ou Municipal, conforme o caso, ou seja, que
incidam na atividade ou tipo de objeto que ¢ contratado;

2.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacgdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;
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2.6 Sera admitida a apresentacdo de registros de CNPJ’s diferentes, entre matriz e filial, nos
comprovantes pertinentes a Certidao Negativa de Débito - CND e ao Certificado de Regularidade de
Situagao do FGTS—CRF, quando houver a comprovacao de centralizacao do recolhimento dos tributos.

2.7. Nao serao aceitos protocolos de entrega ou solicitagao de documentos em substituicao aos exigidos
neste Aviso de Dispensa Eletronica.

3. Habilitacao Técnica:

3.1. Sera exigida apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica que comprove(m) fornecimento
ou comercializacdo de licencas de software por assinatura, com caracteristicas compativeis com o
objeto.



Aviso de Dispensa Eletronica n. 16/2026 -17

ANEXO II - TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratag¢ao do plano anual de assinatura Canva Pro+, com acesso para 5 pessoas, para atender
o Nucleo de Comunicacao Social da Secao Judiciaria do Distrito Federal, conforme especificacdes
minimas e quantidades detalhadas na tabela abaixo.

1.2. Das especificagdes do objeto:

Item | Descricao Unidade | Qtde.

Assinatura anual Canva Pro+.

e Licenca Canva Pro+ com vigéncia de 12
meses;

e A licenca devera ser a ultima versdo
disponivel e totalmente compativel com o
sistema operacional Windows 10 ou superior

32/64 bits;
e A licenca devera ser em Portugués (Brasil),
1 inclusive contendo todos os manuais, | Upidade | 05

documentos técnicos e chaves de ativagdo
necessarias para sua utilizacao;

e A licenca deve garantir o acesso a novas
versoes dos produtos relacionados, bem
como todas as atualizacdes de seguranca e
pacotes de correcdo de problemas;

o Disponibilizagdo de acesso em ambiente de
computacdo em nuvem (SaaS), sem
fornecimento fisico ou instalacao local.

2. DA CLASSIFICACAO DO OBJETO

2.1. O objeto deste termo de referéncia pode ser classificado como comum, cujos padroes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificacdes usuais de
mercado, nos termos do art. 6°, inciso XIII, da Le1 14.133, de 2021.

2.2. A aquisi¢do ora pretendida ndo esta prevista no PAC 2026, portanto, trata-se de uma demanda
intempestiva, conforme justificativa apresentada no DFD de Demanda Intempestiva,
doc. 24376924.

3. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

3.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento Geral da Unido.
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4. DA JUSTIFICATIVA

4.1. A SJDF iniciou um processo de reestruturacdo da area de comunicagao institucional e social,
na atual gestao do foro, sendo um dos projetos a implementagao e manutengao das redes sociais da
Justica Federal no DF. O uso de redes sociais no Brasil atualmente ¢ massivo, estimado em cerca de
150 milhdes de usuarios e usuarias, o que torna essas plataformas fundamentais a comunicagao de
institui¢des tanto privadas quanto publicas. Assim, faz-se necessaria a presenca da Justica Federal
no DF nas redes, tanto para que as comunicagdes possam chegar efetivamente ao publico externo,
quanto para aprimorar a comunicag¢do interna, tudo numa linguagem acessivel ao nosso tempo.

4.2. Para produzir contetido para as redes, ¢ preciso utilizar um banco de imagens que guarda
conformidade com direitos autorais, a exemplo do e-mail marketing com avisos e programacdes,
das pecas graficas da Intranet, site e Teams, e dos cartazes e banners impressos.

4.3. A escolha da contratagdo da plataforma Canva Pro+ justifica-se pela continuidade e eficiéncia
dos trabalhos desenvolvidos pelo Nucom, considerando que, no exercicio anterior, as atividades de
criagdo grafica e comunicag¢do visual ja foram realizadas por meio dessa ferramenta. A equipe
encontra-se capacitada para sua utilizagao, o que reduz a necessidade de treinamentos adicionais e
otimiza o tempo de producao. Ademais, os padroes de identidade visual institucional encontram-se
estruturados e armazenados na propria plataforma, garantindo padronizacdo, agilidade e
economicidade na execucao das demandas, em detrimento de outras solu¢des disponiveis no
mercado.

4.4. Outrossim, a contratacao da assinatura anual do Canva Pro+ permitird usufruir de uma vasta
biblioteca de elementos premium, como fotos, ilustragdes, icones e fontes. Isso significa que o
usudrio ou usuaria tera acesso a recursos de alta qualidade que podem melhorar significativamente
a aparéncia dos designs desta seccional. Além disso, com o Canva Pro+, ¢ possivel utilizar
ferramentas de edicdo avangadas, como a remocdo de fundo automadtica e a capacidade de
redimensionar designs facilmente para diferentes formatos, o que economiza tempo e esforco.

4.5. A ndo contratagao implicard em prejudicar o trabalho realizado pelo Nucom, impossibilitando
o download de imagens atualizadas, com boa resolugdo e com permissdo de uso, respeitados as
exigéncias relacionados aos direitos autorais; a remocao de marcas d'agua; o controle de acesso da
equipe a aplicativos, elementos graficos, cores, logotipos e fontes; o fluxo de trabalho integrado; o
armazenamento ilimitado; o suporte 24h; o uso dos 100 gigabytes de armazenamento na nuvem, o
aproveitamento dos templates gratuitos, entre outras funcionalidades.

4.6. O objeto pretendido estd alinhado com o macrodesafio de "fortalecimento da relagcdo
institucional da Justica Federal com a sociedade", estabelecido no Planejamento Estratégico da
Justica Federal 2021/2026.

5. DA FUNDAMENTACAO LEGAL E FORMA DE ADJUDICACAO

5.1. Dispensa eletronica com respaldo no Art. 75, inciso II, da Lei n. 14.133/2021 Nova Lei de
Licitagdes e Contratos - NLLC e demais legislagdes aplicaveis e a adjudicagao devera ser realizada
pelo critério de julgamento Menor Preco, Por Item.

5.2 A dispensa sera destinada exclusivamente a Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte.

5.3 O objeto desta contratacdo nio se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

6. DA PROPOSTA
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6.1. Na proposta deverao constar:

6.1.1. Valores unitario e total para o item, em moeda corrente nacional, sendo ambos em algarismos
e o valor total por extenso;

6.1.2. No valor proposta deverdo estar inclusos os custos diretos e indiretos inerentes ao
fornecimento do objeto, tais como tributos, servigos, encargos sociais, trabalhistas, frete, lucro e
quaisquer outros que, embora ndo constem expressamente neste termo de referéncia, sejam de
responsabilidade da empresa, por serem indispensaveis a perfeita execugao do objeto contratual,

6.1.3. Prazo de validade da proposta de, no minimo, 60 dias;

6.1.4. Razdo social, endereco completo, telefone, e-mail, nimero do CNPJ, dados bancarios e
assinatura do representante legal da empresa.

6.2. Sagrar-se-4 vencedora a empresa que ofertar o MENOR VALOR TOTAL.

7. DO PRAZO DE ENTREGA, DO RECEBIMENTO E DO PAGAMENTO

7.1. O prazo para fornecimento do login e senha de acesso ao Canva Pro+ sera de até 5 (cinco) dias
uteis, contado a partir da comprovagao do recebimento da nota de empenho pela empresa contratada.

7.2. A entrega do login e senha para acesso ao Canva Pro+ deverd ocorrer no e-
mail nucom.df@trfl.jus.br, das Sh as 18h (horario local).

7.3. O prazo de entrega admite prorrogagdo, desde que esta seja justificada por escrito e previamente
autorizada pela Administragdo, devendo a solicitacdo ser encaminhada em até 1 (um) dia antes de
vencimento do prazo de entrega estipulado e mantidas as demais obrigacdes previstas no presente
termo de referéncia.

7.4. Para fins de verificacdo da conformidade do(s) item(ns) entregue(s) com o objeto deste Termo
de Referéncia, a SJDF efetuara o recebimento na forma que segue:

a) Provisoriamente — no ato da entrega pelo fornecedor, para efeito de posterior verificagdo da
conformidade do objeto com as especificagdes técnicas previstas no edital, na proposta da
adjudicataria e demais condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

b) Definitivamente — no prazo maximo de 05 (cinco) dias ftteis, contados do recebimento
provisorio, mediante atesto na(s) nota(s) fiscal(ais), apos a verificacdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacdo, para afericdo do direito ao pagamento, na hipotese de ndo haver
qualquer irregularidade, o que ndo exime o fornecedor de reparar eventuais defeitos constatados
posteriormente.

7.5. O(s) item(ns) serd(ao) rejeitado(s) e o recebimento embargado, caso nao esteja(am) em
conformidade com os termos da contratacao.

8. DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados do recebimento
definitivo, mediante crédito bancario em conta corrente da Contratada, devendo o documento fiscal
vir acompanhado das ordens de servigos emitidas, se for o caso, do Certificado de Regularidade do
FGTS, da Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido e da Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas-CNDT, todos validos na data da efetiva
quitagao.
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8.2. Para comprovagdo da regularidade fiscal, os documentos poderao ser substituidos pelo Relatorio
SIASG/SICAF, que sera acostado aos autos do processo de pagamento pela Contratante, por ocasido
da verificagao da nota fiscal.

8.3. No corpo da nota fiscal ou Danfe (Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica) deverao
constar, obrigatoriamente, as seguintes referéncias:

1. objeto de fornecimento (quantidade, preco unitario e preco total);
2. nome do banco, numero da agéncia e da conta-corrente para deposito; e

3. informacdo de opgdo pelo Simples Nacional, se for o caso, cuja aceita¢do estara condicionada
a apresentagdo da declaracdao prevista na Instru¢do Normativa RFB n. 1.234/2012 e suas
alteragoes.

8.4. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que desaprove a liquidacdo da despesa, esta ficara
pendente e o pagamento sustado até que a empresa fornecedora tome as medidas saneadoras.

8.5. A contratante podera deduzir, do montante a pagar, os valores correspondentes a eventuais
multas e indenizag¢des devidas pela contratada, nos termos deste instrumento.

8.6. Ficam sob inteira responsabilidade da contratada os prejuizos decorrentes de pagamento
incorreto devido a falta de informacgao ou de atualizacao dos dados bancarios.

8.7. Serado retidos na fonte os tributos e contribui¢des federais determinados na legislacdo especifica
da Receita Federal do Brasil, salvo se a empresa for optante do Simples Nacional e assim o declarar
na forma prevista na Instru¢do Normativa RFB n. 1.234/2012 e suas alteracdes.

8.8. O inadimplemento do pagamento na data aprazada, conforme disposto no subitem anterior,
desde que motivado pelo Contratante, acarretard a atualizagdo monetaria do valor devido a
Contratado, calculada pro rata tempore, até a data do efetivo pagamento, com base no ultimo
percentual divulgado do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA.

9. DA FORMA DE CONTRATACAO

9.1. A relacdo contratual de prestagao de servico, no caso do presente termo de referéncia, dar-se-a
mediante emissdo nota de empenho de despesa, na forma do artigo 95 da Lei n. 14.133/2021,
efetivando-se no ato do recebimento do referido instrumento pela compromissaria, ocasido em que
esta assume o status de contratada.

9.2. Previamente a celebracdo de Contrato ou_instrumento congénere (Nota de Empenho), a
Administragdo verificara o eventual descumprimento das condi¢des para contratagdo, especialmente
quanto a existéncia de san¢do que a impec¢a, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais,
tais como:

1. SICAF; ou

2. Regularidade fiscal junto a Fazenda Federal, a Seguridade Social (INSS), ao Fundo de
Garantia do Tempo de Servigo (FGTS), a Justiga do Trabalho (TST);

3. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/);

4. Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal — CADIN, cuja
existéncia de registro ativo constitui impedimento para a formalizagdo da contratagcdo, nos
termos da Lei n°® 10.522/2002, com redagdo dada pela Lei n°® 14.973/2024.
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9.2. A empresa interessada também ndo podera estar impedida de licitar e contratar com a
Administragdo Publica Federal, nem ter sido declarada inidonea ou suspensa temporariamente de
licitar com a Justica Federal.

9.3. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

10. DA EXIGENCIA DE ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

10.1. Serd exigida apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica que comprove(m)
fornecimento ou comercializagdo de licencas de software por assinatura, com caracteristicas
compativeis com o objeto.

11. DA SUSTENTABILIDADE

11.1. A ferramenta se encontra em ambiente totalmente virtual, proporcionando menor impacto
ambiental, por meio da redu¢ao de utiliza¢ao de papel e copiadoras. Por conseguinte, a sua utilizacao
esta alinhada com a politica de sustentabilidade de contratagdes e servicos da Justica Federal.

12. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

12.1. A execugdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo Nucleo de Comunicagao Social -
Nucom.

13. DA GARANTIA CONTRATUAL

13.1. Considerando que se trata de fornecimento de objeto comum e de pequeno valor, NAO sera
exigida a garantia contratual.

14. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
14.1. Cabera a CONTRATANTE:

1. Requisitar o fornecimento de acesso, por meio de disponibilizagdo de login e senha, a
contratada, mediante emissao e entrega de nota de empenho de despesa;

2. Efetuar o recebimento e o respectivo ateste, apds o recebimento do acesso ao sistema Canva
Pro+ para 05 usudarios(as);

3. Recusar o acesso fornecido pela empresa contratada, mediante emissdo de Termo de Recusa
emitido pelo Nucleo de Comunicagdo Social, consignando a razao da recusa;

4. Fiscalizar, como lhe aprouver e no seu exclusivo interesse, o exato cumprimento das clausulas
e condigdes estabelecidas neste instrumento. A fiscalizagcao e o acompanhamento da execugao
do servigo por parte da contratante nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada em
relagdo a0 mesmo;

5. Efetuar o pagamento a contratada, depois de verificada a regularidade da nota fiscal, de acordo
com as condi¢des, precos e prazos estabelecidos neste instrumento;

6. Prestar as informagoes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada;
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7. Aplicar a contratada as sangdes regulamentares e contratuais, apoés o devido processo
administrativo de apuragdo de responsabilidade que confirmar eventuais penalidades previstas
neste instrumento, observando e garantindo o contraditorio e a ampla defesa;

8. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execu¢do da contratagdo, em especial
na aplicacao de sangdes e alteracoes.

15. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
15.1. Caberd a CONTRATADA:

1. Fornecer o login e senha de acesso ao sistema Canva Pro+, para 5 usudrios(as), observando o
prazo de entrega estabelecido neste termo de referéncia, acompanhada da nota fiscal;

2. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da contratagao;

3. Comunicar imediatamente a contratante toda e qualquer irregularidade que prejudique ou
impossibilite a execugao dos servigos contratados;

4. Receber a nota de empenho de despesa enviada pela SIDF, por meio fisico ou eletronico,
consignando a data de recebimento e responsavel;

5. Comunicar ao Nucleo de Comunicacao Social, qualquer anormalidade de carater urgente e
prestar os esclarecimentos julgados necessarios;

6. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratante;

7. Prestar suporte, caso seja solicitado pela Contratante, de segunda a sexta-feira, das 09:00 as
18:00, através de telefone ou e-mail, inclusive quando da ocorréncia de "bugs" de
funcionalidades ou quaisquer falhas que impecam a utilizagdo do software contratado,
apresentando comprovagao de abertura de chamado junto ao fabricante do software e previsao
de solugao.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Sem prejuizo da incidéncia de outras disposi¢des previstas no instrumento convocatorio, na
hipotese de falha na execugdo do contrato, a Contratada fica sujeita a:

16.1.1. Adverténcia, quando a Contratada der causa a inexecugao parcial de obrigacdo contratual
principal ou acessoria de pequena relevancia, caso nao se justifique a imposi¢ao de penalidade mais
grave, nos termos do art. 156, § 2°, da Lei 14.133/2021.

16.1.1.1. Considera-se pequena relevancia o descumprimento de obrigacdes ou deveres
instrumentais ou formais que nao impactam objetivamente na execug¢do do contrato € ndo causem
prejuizos a administracao.

16.1.2. Multa moratoria de 0,5%, por dia util de atraso na entrega do objeto contratado e da
substitui¢ao do produto defeituoso dentro do periodo de validade/garantia, sobre o valor da nota de
empenho ou da parcela executada em desconformidade com o prazo previsto no instrumento
contratual, até o limite de 60 (sessenta) dias (30% do valor de referéncia). Ao final deste prazo,
a Administracdo podera estabelecer data-limite para o cumprimento da obrigagao.

16.1.2.1. A aplicagdo de multa de mora ndo impedird que a Administracdo a converta em
compensatoria e promova a extingao unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras
sangdes previstas no edital.

16.1.3. Multa compensatoria:
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16.1.3.1. De 20% sobre o valor da parcela ndao cumprida, no caso de inexecucdo parcial do objeto,
caso haja interesse do Contratante na continuidade da execugdo do contrato, observado que o valor
final apurado para a multa ndo podera ser inferior a 0,5% do valor total do contrato, nos termos do
§ 3°do art. 156 da Lein. 14.133/2021.

16.1.3.2. De 30% sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucao parcial ou total do objeto,
caso ndo haja interesse do Contratante na continuidade da execugdo do contrato em razdo de
descumprimento pela Contratada de qualquer das condi¢des avencadas, 0 que ensejara a rescisao
unilateral do contrato, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

16.2. Caso a Contratada ndo consiga cumprir os prazos estabelecidos para o cumprimento das
obrigacdes decorrentes desta contratagdo, deverd apresentar justificativa por escrito, devidamente
comprovada, acompanhada de pedido de prorrogagdao, nos casos de ocorréncia de fato
superveniente, excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das partes, que altere
fundamentalmente as condigdes deste Termo de Referéncia ou que impecga a sua execugao, por fato
ou ato de terceiro reconhecido pela Administracdo, em documento contemporaneo a sua ocorréncia.

16.2.1. A solicitagdo de prorrogacdo, contendo o novo prazo para execuc¢do, devera ser encaminhada
a Contratante até o vencimento do prazo inicialmente estipulado, ficando exclusivamente a critério
da Contratante a sua aceitagao.

16.2.2. O pedido de prorrogagao intempestivo ou nao justificado na forma disposta neste TR sera
prontamente indeferido, sujeitando-se a Contratada as sangdes previstas neste instrumento.

16.3. O valor das multas podera ser deduzido dos créditos existentes em favor da contratada ou
recolhido ao Tesouro Nacional, ou, ainda, quando for o caso, cobrados judicialmente (§8°art. 156
da Lei 14.133/2021).

16.4. A aplicacdo de quaisquer das penalidades previstas neste instrumento serd precedida de
regular processo administrativo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, nos termos da
Portaria Presi n® 380/2025.

17. DA ESTIMATIVA DE PRECOS

17.1 O custo estimado total da contratagao ¢ de R$ 2.664,50 (dois mil, seiscentos e sessenta e quatro
reais e cinquenta centavos) , conforme Informacao Conclusiva - Valor Estimado da Contratagdo -
DOC (24917182).

- VALOR VALOR
ITEM | SICAM/SIASG ESPECIFICACAO | QTE | ‘b | TOTAL
Licenca de
01 40.06.002.001/000027464 | Software Canva 05 R$532,90 R$2.664.,50

Pro+, fornecimento
por 12 meses

17.2 Em caso de discordancia existente entre as especificagdes descritas no Comprasnet (codigo
Siasg) e as especificagdes técnicas constantes deste instrumento, prevalecerao as tltimas. Para fins
de cotacdo, (formacao de precos) e entrega do material devera ser obedecida a descricdo completa
do bem, sendo a descrigao do SIASG (codigo BR) meramente referencial.
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18. DA PROTECAO DE DADOS

18.1. Na execug¢do do objeto, devem ser observados os ditames da Lei 13.709/2018 (Lei Geral de
Protecdo de Dados) - LGPD -, notadamente os relativos as medidas de seguranga e controle para
protecdo dos dados pessoais a que tiver acesso mercé da relacdo juridica estabelecida, mediante
adogdo de boas praticas e de mecanismos eficazes que evitem acessos ndo autorizados, situacoes
acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacao ou qualquer forma de tratamento
inadequado ou ilicito de dados.

18.2. A contratada obriga-se a dar conhecimento formal a seus prepostos, empregados ou
colaboradores das disposi¢des relacionadas a protecao de dados e a informacgodes sigilosas, na forma
da Lei 13.709/2018 (LGPD), da Resolugao/ CNJ 363/2021 e da Lei 12.527/2011.

18.2.1. Obriga-se também a comunicar a Administracao, em até¢ 03 (trés) dias tteis, contadas do
instante do conhecimento, a ocorréncia de acessos ndo autorizados a dados pessoais, de situagdes
acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicagdo ou de qualquer outra forma de
tratamento inadequado, suspeito ou ilicito, sem prejuizo das medidas previstas no art. 48 da Lei
13.709/2018 (LGPD).

18.3. O tratamento de dados pessoais dar-se-a4 de acordo com os principios e as hipoteses previstas
nos arts. 6°, 7° e 11 da Lei 13.709/2018 (LGPD), limitado ao estritamente necessario a consecugao
do objeto, na forma deste instrumento € seus anexos.

18.4. E vedado, na execugio do ajuste, revelar, copiar, transmitir, reproduzir, transportar ou utilizar
dados pessoais ou informagdes sigilosas a que tiver acesso prepostos, empregados ou colaboradores
direta ou indiretamente envolvidos na realiza¢do de servigos, produ¢do ou fornecimento de bens.
Para tanto, devem ser observados as medidas e os procedimentos de seguranca das informacdes
resultantes da aplicacdo da Lei 13.709/2018 (LGPD) e do paragrafo tinico do art. 26 da Lei
12.527/2011.

18.5. Em razdo do vinculo mantido, na hipdtese de dano patrimonial, moral, individual ou coletivo
decorrente de violagdo a legislagdo de protecdo de dados pessoais ou de indevido acesso a
informagoes sigilosas ou transmissdo destas por qualquer meio, a responsabilizagdo dar-se-a na
forma da Lei 13.709/2018 (LGPD) e da Lei 12.527/2011.

18.6. Extinto o ajuste ou alcancado o objeto que encerre tratamento de dados, estes serdo eliminados,
inclusive toda e qualquer copia deles porventura existente, seja em formato fisico ou digital,
autorizada a conservagdo conforme as hipoteses previstas no art. 16 da Lei 13.709/2018 (LGPD).

18.7. Nao havera tratamento especifico de dados pessoais para esta contratagao.

19. DAS DISPOSICOES FINAIS

19.1. Este termo foi elaborado pela servidora Ana Clarissa Oka de Lima. Informacdes e duvidas
poderdo ser sanadas pelo telefone (61)3221-6215 ou 3221-6217, com as servidoras Ana Clarissa
Oka de Lima ou Beatriz Moura Franga de Souza.
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ANEXO III - MODELO DE PROPOSTA

Razao Social:

CNPJ:

Endereco:

E-mail:

Cidade: UF: CEP:

Fone: Fax:

Valor Valor
Item | Und. Descricao Qtde. | Unitario Total
(RS): (RS):

Assinatura anual Canva Pro+.

e Licenga Canva Pro+ com vigéncia
de 12 meses;

e A licenca devera ser a ultima versao
disponivel e totalmente compativel
com o sistema operacional Windows
10 ou superior 32/64 bits;

e A licenca devera ser em Portugués
(Brasil), inclusive contendo todos os
manuais, documentos técnicos ¢
chaves de ativagdo necessarias para
sua utilizagdo;

e A licenca deve garantir o acesso a
novas versoes dos produtos
relacionados, bem como todas as
atualizagdes de seguranca e pacotes
de correcao de problemas;

o Disponibilizagio de acesso em
ambiente de computacao em nuvem
(SaaS), sem fornecimento fisico ou
instalagao local.

Marca/Modelo:

VALOR total por extenso:

Prazo de Validade da Proposta: Prazo de entrega:

Prazo de Garantia:

Banco (céd.): Agéncia (cod.): Conta-Corrente:
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Declaramos:

Estar de acordo com todos os termos e condigdes do Aviso de Dispensa Eletronican. /2026 e se seus anexos.

Que os precos contidos na proposta incluem todos os custos e despesas, tais como: custos diretos e indiretos,
tributos incidentes, taxa de administragdo, materiais, servigos, encargos sociais, trabalhistas, seguros ¢ outros
que se fizerem necessarios (fretes, seguros, etc.), tributos incidentes e outros que se fizerem necessarios.

Declaro ainda:

A inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragdo Publica.

O enquadramento na condi¢do de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, quando couber.

Sob as penas da Lei, que esta empresa ndo ultrapassou o limite de faturamento e cumpre os requisitos
estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, estando apto a usufruir do
tratamento favorecido as microempresas e empresas de pequeno porte estabelecido nos artigos 42 ao 49 da
referida Lei Complementar;

Que no ano-calendario de realizacdo desta Dispensa, ainda ndo celebrou contratos com a Administragdo Publica
cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte, nos termos do art. 4°, § 2°, da Lei n® 14.133/2021.

O pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condi¢des gerais da contratagdo, constantes do procedimento.
A responsabilidade pelas transa¢des que forem efetuadas no sistema, assumindo como firmes e verdadeiras

O cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213, de 24 de julho de 1991, se couber.

O cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.
Que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgag¢do do aviso, ndo fui condenado judicialmente, com transito em

julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condi¢Ges analogas as de escravo
ou por contrata¢do de adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista.

Cidade-UF, ... de ... de 2026.

Assinatura do responsavel pela firma



