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TERMO DE REFERENCIA

OBJETO

1.1. Definicdo
1.1.1. Aquisi¢do de 04 Scanners Planetarios A3.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. Motivacio da Contratacao

Tendo-se em vista a necessidade de implementar melhorias no fluxo de digitalizagdo de documentos no
ambito da Administracdo, bem como daqueles encaminhados ao setor de Protocolo da Coordenadoria de
Gestao da Informacdo e do SEI (COGINF-SEI), faz-se necessaria a aquisicdo de 04 (quatro) scanners
planetarios, sendo dois para utilizagdo nesta Diretoria-Geral e dois para a Coordenadoria de Gestdo da
Informacao e do SEI.

Necessitamos adquirir, pelo menos mais 04 (quatro) equipamentos similares aos ja utilizados, pois além de
oferecer o melhor custo beneficio, atende as normas constantes do Manual de Digitalizacdo de
Documentos do Poder Judiciario, que recomenda esse modelo de scanner para documentos fisicamente
frageis e/ou de guarda permanente.

2.2. Objetivos

2.2.1. Assegurar a autenticidade, confidencialidade e integridade dos documentos corporativos do
Tribunal Regional Federal da 4* Regido, ja incorporados ao acervo de guarda permanente.

2.2.2. Garantir acesso seguro a documentos e informag¢des armazenadas, independentemente do seu estado
de conservacao ou tempo de permanéncia na Unidade.

2.2.3. Implementar procedimentos de seguranga da informagao.

2.3 Beneficios
2.3.1. Agilizar o atendimento ao publico demandante.

2.3.2. Assegurar a integridade e disponibilidade de documentos.

2.4. Alinhamento Estratégico

O objeto da presente contratagdao esta previsto no Plano Anual de Contratagdes do TRF4 para o ano de
2025, PC71/25 - Scanner.

- Resolugao n°® 325, de 29 de junho de 2020, do Conselho Nacional de Justica, que dispde sobre a
Estratégia Nacional do Poder Judiciario 2021-2026 e da outras providéncias: - Macrodesafio Aprendizado
e crescimento: Fortalecimento da Estratégia Nacional de TIC e de Protecao de Dados.



- Resolugdo n°® 668, de 9 de novembro de 2020, do Conselho da Justica Federal, que dispde sobre a
Estratégia da Justica Federal 2021-2026: - Macrodesafio Aprendizado e crescimento: Fortalecimento da
Estratégia Nacional de TIC e de Prote¢ao de Dados.

- Plano Diretor de Tecnologia da Informagao (PDTI) 2023-2025: Aprimorar seguranga € governanca de
dados a luz da LGPD.

2.5. Referéncia ao Estudo Técnico Preliminar

2.5.1. Este Termo de Referéncia foi elaborado considerando o Documento de Oficializacao da Demanda
(DOD) 8224954 encaminhado pela Diretoria de Tecnologia da Informagdo (DTI) e os Estudos Técnicos
Preliminares constantes do Processo Administrativo n°® 0007362-86.2025.4.04.8000.

2.6. Relacao entre a demanda prevista e a quantidade de bens e/ou servicos a serem contratados

2.6.1. A demanda a ser atendida foi estabelecida com base em necessidade identificada pela Dire¢dao Geral
e corresponde a previsdao feita no Plano Anual de Contratagdes para digitalizacdo pelas Unidades que
usualmente armazenam documentos, como os Nucleos de Biblioteca e de Arquivo e Memoria.

2.7. Analise de Mercado de TIC

2.7.1. Os estudos preliminares consideraram solugdes disponiveis no mercado e contratagdes realizadas
em outros 6rgdos publicos, conforme abaixo:

Objeto: Aqu1s1g:a’0 .de Scanner Tipo de Equipamento Valor unitirio:
Planetario

Pregdo Eletronico 7/2024 - L

CODESAIMA/RO (item 1) Scanner Planetario A2 R$ 6.899,00
Pregdo Eletronico 18/2024 - Scanner Planetario A3 Aplicagao: RS 4.200.00
CODEVASF/PI (item 3) Digitalizagdo De Livros B
Pregdo Eletronico 80/2024 - L

UFSMIRS (item 3) Scanner Planetario A3 R$ 4.100,00
?;Spensa Eletronica FCSC/SC (item Scanner Planetario A3 R$ 3.460,00
Dispensa Eletronica TRF6 (item 1) Scanner Suspenso/Planetario A3 R$ 4.680,00
Cotacdo Amazon Czur ET16 Plus R$ 4.637,00
Cotagdo Scansystem Czur ET18 Plus R$ 5.200,00
Cotagdo Mercado Livre Czur ET18 Plus R$ 4.807,00
Cotagdo Kalunga Iriscan Desk 6 pro, Canon R$ 2.969,10

2.8. Natureza do Objeto

2.8.1. O objeto a ser adquirido possui caracteristicas comuns e usuais encontradas atualmente no mercado
de TIC, cujos padrdes de desempenho e de qualidade podem ser objetivamente definidos no Termo de
Referéncia.

2.9. Parcelamento e Adjudicacio do Objeto

2.9.1. Os objetos podem ser adquiridos de varios fornecedores, porém a aquisicdo em lote Uinico pode
oferecer maior economia de escala, razao pela qual ndo deve ser dividido. Assim, a adjudicagdo dar-se-a



pelo menor prego global.

2.10. Modalidade, tipo de Licitacio e Critérios de Habilitacio

2.10.1. Considerando o valor estimado de contratagdo, o objeto podera ser adquirido na modalidade de
pregao eletronico ou por dispensa de licitagdo, com suporte no art. 75, Inciso 11, da Lei n® 14.133/2021.

2.11. Critérios de Aceitacdo Técnica da Proposta

2.11.1. A proposta técnica devera conter especificacao clara, completa e minuciosa dos objetos ofertados,
bem como a indicagao precisa da comprovagdo de cada caracteristica constante nas especificagdes técnicas
deste Termo de Referéncia.

2.12. Adequacio do ambiente

2.12.1. Nao se verifica no objeto da contratacdo a necessidade de qualquer adequagdo do ambiente, nos
contextos de infraestrutura tecnologica ou elétrica, logistica de implantacdo, espago fisico, mobiliario ou
impacto ambiental.

2.13. Conformidade Técnica e Legal

2.13.1. Resolugao CNJ n° 469/2022, que estabelece as diretrizes € normas proprias relacionadas a
digitalizagdo de documentos e a sua gestdo, cuja aplicacdo ¢ detalhada no Manual de Digitalizagdo de
Documentos do Poder Judicidrio.

2.13.2. Resolug@o CNIJ n° 324/2020, disciplina o Programa Nacional de Gestdo Documental ¢ de Memoéria
do Poder Judiciario (Proname).

2.13.3. Lei no 13.709/2018, denominada Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGDP).
2.13.4. Leino 12.527/2011, conhecida como Lei de Acesso a Informacao (LAI).
2.13.4. Lei n® 8.159/1991, conhecida como Lei Geral de Arquivos.

2.13.5. Lei n® 14.133/2021, que estabelece normas gerais de licitacdo e contratagdo para as Administragdes
Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

2.14. Dos Prazos

2.14.1. Prazo de entrega dos produtos de até 5 (cinco) dias uteis contados da data de emissdo da nota de
empenho.

2.14.2. Prazo de garantia dos equipamentos de, no minimo, 12 (doze) meses.

3. FORMA DE EXECUCAO E DE GESTAO DO CONTRATO

3.1. Principais Papéis
3.1.1. A execugdo do objeto contratado pressupde a existéncia dos seguintes papéis e responsabilidades:
3.1.1.1. Patrocinador da Contratacdo: ¢ o titular da area demandante, responsavel por representar os

interesses do Tribunal Regional Federal da 4* Regido no contexto desta contrata¢do, pela aprovacao da
necessidade e, por fim, pela negociagdo das a¢des necessarias para que os objetivos sejam alcancgados;

3.1.1.2. Gestor do Contrato: servidor com atribui¢des gerenciais, técnicas ou operacionais relacionadas ao
processo de gestao do contrato.

3.1.1.3. Fiscal Técnico: servidor com atribuigdes técnicas relacionadas ao processo de fiscalizagdo da
execug¢ao do objeto do contrato quanto aos aspectos técnicos da solugao.



3.1.1.4. Fiscal Administrativo: servidor com atribui¢des técnicas relacionadas ao processo de fiscalizacao
da execucdo do objeto do contrato quanto aos aspectos administrativos da execucdo, especialmente os
referentes ao recebimento, pagamento, sanc¢des, aderéncia as normas, diretrizes e obrigacdes contratuais.

3.2. Inicio de Execucio
3.2.1. O inicio de execucao da contratagdo dar-se-4 a partir da emissao da nota de empenho.

3.3.Cronograma de Execucio

Etapa | Descricao Prazo
Envio da nota de empenho/assinatura do . L ~
01 S . Ap0s autorizacdo da contratagao.
contrato/solicitacdo de fornecimento
. E t¢ 5 (ci dias utei tados da data d
02 Entrega dos produtos/servicos m awe (cinco) dias lteis contados da data de
emissdo da nota de empenho.
03 Recebimento provisorio do objeto Na data da entrega do objeto ou servigo.
. .\ . N de 10 (dez) dias utei tados da data d
04 Recebimento definitivo do objeto O prazo de (. GEZ? 1as utets, contados da data o
recebimento provisorio.
Em até 5 (cinco) dias tuteis contados da data do
05 Pagamento . o
recebimento definitivo.

3.4. Entrega

3.4.1. Os equipamentos Scanners Planetarios deverdo ser entregues no prazo maximo de 5 (cinco) dias
uteis, contados da data de emissdo da nota de empenho, nas dependéncias do CONTRATANTE, no sito a
Rua Otévio Francisco Caruso da Rocha, 300 - Bairro Praia de Belas - Porto Alegre/RS - CEP 90.010-395

3.5. Da Garantia dos Equipamentos

3.5.1. A garantia devera ser prestada pela fabricante dos produtos ou por empresa credenciada a sua rede
nacional de assisténcia técnica autorizada, pelo periodo minimo de 12 (doze) meses.

3.5.2. A garantia devera englobar a substituicdo de pegas e/ou troca dos equipamentos que tenham
apresentado defeito mais de 2 (duas) vezes no periodo de 12 meses, a contar da data do recebimento
definitivo.

3.5.3. Entende-se por "defeito no equipamento" a ocorréncia de:
3.3.3.1. mal funcionamento do equipamento e/ou;
3.3.3.2. desempenho comprovadamente reduzido.

3.3.3.2.1. Para efeito de constatacdo de reducdo de desempenho, a Diretoria de Tecnologia da Informagao
poderd, a seu critério, utilizar comparagdes com outros equipamentos do mesmo modelo entregue. A
reducdo de desempenho admitida serd de, no maximo, 10% (dez por cento).

3.3.4. Cabera aos técnicos da fabricante ou da assisténcia técnica autorizada identificar os componentes,
pecas e materiais responsaveis pelo mau funcionamento do equipamento.

3.3.5. Os componentes, pecas e materiais que substituirem os defeituosos deverdo ser originais da
fabricante e de qualidade e caracteristicas técnicas iguais ou superiores aos existentes no equipamento. Em
caso da descontinuidade de sua fabricacdo ou a indisponibilidade para a sua aquisicio no mercado
nacional e internacional, poderdo ser utilizados, com a concordancia prévia da Diretoria de Tecnologia da
Informacao do Tribunal, componentes, pecas e materiais recondicionados ou de outras fabricantes, mas
que sejam necessariamente compativeis em termos de qualidade e caracteristicas técnicas com os
existentes.



3.3.6. A empresa indicada para a prestacdo dos servigos de garantia (assisténcia técnica) deverd fornecer
relatorio técnico ou ordem de servico descrevendo o servigo prestado e as eventuais pegas substituidas,
com todas as informacdes solicitadas pelo CONTRATANTE.

3.6. Da Forma de Comunicacio entre CONTRATANTE E CONTRATADA

3.6.1. As comunicagdes, solicitacdes, notificagdes ou intimagdes da Administracdo decorrentes da
contratacdo, serdo feitas pessoalmente, publicadas no Didrio Eletronico da Justica Federal da 4* Regido ou
encaminhadas via e-mail, para o endereco eletronico indicados pela CONTRATADA, considerando-se
recebida pelo destinatario/interessado, para todos os efeitos legais, na data da ciéncia, da publica¢do ou no
primeiro dia 1util seguinte ao do envio da mensagem eletronica.

3.7. Dos Instrumentos Formais de Solicitacio de Fornecimento e/ou Prestacio dos Servicos

3.7.1. A emissdo de nota de empenho serd o instrumento formal para solicitagdo dos bens pertencentes ao
escopo desta contratagao.

3.7.2. Os servigos de garantia serdo os oferecidos no formato padrao do fabricante.

3.8. Da Confidencialidade e Seguranca

3.8.1. A CONTRATADA devera manter a mais absoluta confidencialidade sobre materiais, dados e
informagdes disponibilizados ou conhecidos em decorréncia da presente contratagdo, bem como trata-los
como matéria sigilosa.

3.8.2. A CONTRATADA fica terminantemente proibida de fazer uso ou revelagdo, sob nenhuma
justificativa, a respeito de quaisquer informacgdes, dados, processos, formulas, codigos, cadastros,
fluxogramas, diagramas ldégicos, dispositivos, modelos ou outros materiais de propriedade do
CONTRATANTE aos quais tiver acesso em decorréncia da venda dos produtos.

3.8.3. A CONTRATADA devera obedecer as normas sobre confidencialidade e seguranga, internas e
externas, adotadas pelo CONTRATANTE, além das clausulas especificas constantes deste instrumento.

3.8.4. Na execu¢do do contrato, a CONTRATADA devera observar as politicas de Seguranga da
Informacao e de Controle de Acesso do Tribunal.

4. ESPECIFICACAO TECNICA

4.1. SCANNER PLANETARIO

4.1.1. Funcionalidades: Deve permitir a digitalizagdo de livros, revistas e processos (abertos, com face
impressa voltada para cima), manuscritos, relatorios cientificos, contratos ou quaisquer outros documentos
sensiveis que possam ser danificados em um processo comum de digitalizacdo. A digitalizacdo devera ser
realizada sem a necessidade de “desconstru¢ao” do documento (retirada de paginas, desacoplamento de
folhas, etc.) ou manuseio radical do documento visando adequa-lo ao equipamento (dobra forcada de
livros ou revistas, por exemplo);

4.1.2. O equipamento devera ter sido desenvolvido especificamente para as funcionalidades citadas acima.
Nao serdo aceitas solugdes formadas por itens de hardware e software simplesmente agregados visando
atender as funcionalidades. Exemplos: Utilizagdo de camera fotografica para fotografar a pagina de um
livro para posterior insercao da imagem em software de OCR; Utilizagdo de aplicativo (app de celular, por
exemplo) para fotografar e tratar o documento para posterior disponibiliza¢do ao usuario;

4.1.3. Resolucao otica: No minimo 300 dpi;
4.1.4. Deve possibilitar a digitalizagdo de documentos de pelo menos 360 x 430 mm;

4.1.5. Deve possibilitar a digitalizagdo colorida, em tons de cinza e preto e branco;



4.1.6. Tempo de digitalizagdo: 3 (trés) segundos por pagina em formato A3, colorido a 150 dpi;
4.1.7. Deve possuir configuracio automatica de foco;

4.1.8. Deve permitir a abertura de livros em 180° sobre asuperficie digitalizadora (livro totalmente
aberto);

4.1.9. Deve possibilitar a exibi¢ao das digitalizagdes efetuadas;

4.1.10. Deve permitir a visualizacdo das digitalizagdes efetuadas diretamente na tela do computador ou
monitor acoplado ao scanner ou o equipamento deve possuir tela integrada de, no minimo, 15 polegadas
para a visualizagdo dos documentos digitalizados;

4.1.11. Deve possibilitar a deteccdo automatica de formato, o alinhamento da digitalizac¢do e a correcdo de
curvatura;

4.1.12. Deve possuir software, a ser fornecido juntamente com o equipamento (licenciado para uso do
TRF 4* Regido), que realize as seguintes fungdes;

4.1.13. Recurso de manipulagdo da imagem no que se refere a: rotacdo, recorte, mascaramento (remogao
de dedos) e redimensionamento;

4.1.14. Deve mantém o mesmo brilho da lampada de LED sem ser afetada pela luz do ambiente;
4.1.15. Ajuste de contraste da imagem digitalizada;

4.1.16. Deve permitir acesso ergondmico ao software do equipamento, com acesso aos controles fora da
area de captura do scanner;

4.1.17. Deve oferecer modo de disparo continuo, configuravel pelo administrador, permitindo que em
trabalhos que exijam a digitalizacdo de muitas paginas, o usuario possa somente virar as paginas, sendo
que a varredura de imagens possa ser realizada apds um retardo de tempo pré-definido pelo scanner;

4.1.18. Deve permitir que o usudrio selecione, a partir das paginas digitalizadas, quais deverdo ser
gravadas no formato de saida escolhido;

4.1.19. Formato de saida: JPEG e PDF e PDF pesquisavel,

4.1.20. Deve possibilitar a exportagdo do material digitalizado nos formatos PDF, JPEG ou PDF
pesquisavel por meio da porta USB, para outro computador ou unidade de rede;

4.1.21. Deve possibilitar a criagdo de documentos em PDF pesquisaveis por meio de software de OCR em
portugués (licenciado para uso do TRF 4 Regido) integrado ao scanner (individual ou multi paginas);

4.1.22. Deve permitir a transformacao de uma folha de duas paginas em dois arquivos distintos;

4.1.23. Deve possuir sistema de digitalizagdo e iluminagao por varrimento vertical do documento original
(de cima para baixo);

4.1.24. Deve possuir iluminagao com led integrada ao scanner;
4.1.25. Deve permitir que os trabalhos sejam realizados sem necessidade de kit de lampadas externas;

4.1.26. Alimentagdo: Fonte automatica com tensdo de entrada de 110/220 VAC, sem o uso de conversores
ou transformadores externos, ou somente 110 VAC, permitido o uso de adaptador AC/DC externo, se
necessario, o qual devera ser fornecido;

4.1.27. Deve ser fornecido cabo de forca, sem emendas, adequado a poténcia do equipamento, para ligacao
do equipamento a uma tomada de energia elétrica do novo padrao brasileiro (NBR 14136), no tamanho
adequado a perfeita utilizagao do equipamento pelos usuarios.

4.2. SUSTENTABILIDADE
4.2.1. Todos os equipamentos ofertadas deverdo atender os seguintes requisitos de sustentabilidade:
4.2.1.1. Atender as diretrizes de economia de energia do padrao Energy Star.

4.2.1.2. Estar registrado no EPEAT (Eletronic Product Enviornmental Assessment Tool), comprovando
que o equipamento atinge as exigéncias para controle do impacto ambiental em seu processo de



fabricacao.

4.2.1.3. Atender a diretiva RoHS (Restriction of the use of certain Hazardous Substances) ou apresenta
comprovacdo técnica do fabricante do equipamento ofertado demonstrando que o equipamento ndo ¢
fabricado utilizando as seguintes substancias nocivas ao meio ambiente nas quantidades permitidas pela
diretiva RoHS: chumbo (Pb), cddmio (Cd), mercurio (Hg), cromo hexavalente (Hex-Cr), bifenilos
polibromados (PBBs) e éteres difenil-polibromados (PBDEs).
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