TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 12 REGIAO

TERMO DE REFERENCIA - ART. 75, INC. Il - MATERIAL (ENTREGA
IMEDIATA)

TERMO DE REFERENC!A N. 25540146/2026, PARA AQUIS!CAO DE
PULPITOS EM ACRILICO E PRISMAS DE MESA EM ACRILICO

1. DO OBJETO

1.1. O presente termo tem por objeto a aquisicao de pulpitos em acrilico e prismas
de mesa em acrilico, destinados a sinalizacao e organizacao de eventos
institucionais do Tribunal Regional Federal da 12 Regiao (TRF1l), nas quantidades,
especificacdes e condicdes constantes deste Termo de Referéncia.

2. DA JUSTIFICATIVA
2.1. Motivacao e objetivo a ser alcancado por meio da contratacao:

2.1.1. A aquisicao de pulpitos e prismas de mesa em acrilico é estratégica para
modernizar a infraestrutura de eventos do TRF1, garantindo padronizacao visual,
funcionalidade e solenidade em cerimoniais, diplomacdes, reunides e
solenidades.

2.1.2. Os pulpitos sao essenciais para suporte de microfones e documentos para
auxiliar o orador ou o palestrante em seu discurso e apresentacao,
proporcionando estabilidade, mobilidade (rodizios) e identidade visual.

2.1.3. Os prismas de mesa permitem a identificacao clara de autoridades e
participantes, substituindo solucbes improvisadas (ex.: placas de papel) e
alinhando-se a imagem institucional moderna do Tribunal.

2.1.4. Dessa forma, a presente contratacdao alinha-se ao interesse publico ao
proporcionar um ambiente organizado, seguro e profissional para eventos do
TRF1, em consonancia com as boas praticas de gestdao publica e modernizacao
do Poder Judiciério.

2.2. Beneficios diretos: Melhoria da organizacdao de eventos, por meio da
padronizacao visual e funcionalidade adequada para solenidades, reunides e
cerimoniais; Seguranca e profissionalismo, mediante a utilizacao de estruturas
(pulpitos) para auxiliar o orador ou o palestrante em seu discurso e apresentacao,
assim como identificacao clara (prismas de mesa) para autoridades e participantes;
Eficiéncia operacional, com a reducao de tempo na montagem e desmontagem de
eventos, com equipamentos prontos para uso.

2.3. Beneficios indiretos: Fortalecimento da imagem institucional, transmitindo
modernidade e seriedade do TRF1l por meio de estruturas padronizadas e
profissionais; Reducao de custos a médio e longo prazo, com a eliminacao de gastos
recorrentes de confeccdo de materiais descartaveis, e substituicdo de materiais nao
reutilizaveis (ex.: papel, plastico) por estruturas duraveis, alinhado ao Plano de
Logistica Sustentavel do TRF1 (PLS-TRF1 2021-2026).

2.4. Correlacao com o planejamento existente: Este projeto esta alinhado a
Estratégia da Justica Federal da 12 Regido e aos objetivos estratégicos "Aprimorar a



estrutura organizacional da area adminstrativa" e "Elevar a qualidade dos servicos
prestados" do Plano Estratégico da Justica Federal (2021-2026). Alinha-se, ainda, ao
Plano de Logistica Sustentavel do Tribunal Regional Federal da 12 Regidao PLS - TRF1
2021-2026, uma vez que promove a reducao de residuos soélidos, substituindo
materiais descartaveis (ex.: placas de papel) por estruturas reutilizadveis e durdveis.

2.5. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratacbes Anual 2026,
conforme detalhamento a sequir:

2.5.1. Link do PCA: Novos Painéis da JF1.

2.5.2. Unidade Requisitante: Assessoria de Relacbes Publicas e Cerimonial -
Asrep.

2.5.3. Id da Futura Contratacao: TRF1_ASREP_0007 2026.
2.5.4. Classificacao da Demanda: Bens permanentes.

2.6. Justificativa dispensa ETP: Estudo Técnico Preliminar - ETP foi dispensado,
com fundamento no inciso | do art. 72 da Lei 14.133/2021, combinado com o inciso |
do art. 49 da Res. Presi 18/2024, que torna facultativa a elaboracao do ETP nos casos
de contratacao direta por dispensa ou inexigibilidade de licitacao cujo valor nao
ultrapasse o limite previsto nos incisos | e Il do art. 75 da Lei 14.133/2021. Ademais,
nos termos do art. 50, inciso |, da Res. Presi 18/2024, a elaboracao do ETP é
dispensada para contratacdes de pequeno vulto, assim entendidas aquelas cujo
valor nao exceda o limite estabelecido no art. 95, § 29, da Lei 14.133/2021.

2.7. A Fundamentacao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada nos Tépicos 2 e 5 deste Termo de Referéncia.

3. DA BASE LEGAL E ENQUADRAMENTO DO OBJETO
3.1. MODALIDADE E TIPO DE CONTRATACAO

3.1.1. Recomenda-se que esta contratacao seja efetuada nos moldes de
dispensa de licitacao, conforme disposto no art. 75, inciso Il, da Lei
14.133/2021, na Instrucao Normativa SEGES/ME 67/2021 e nas demais
legislacdes aplicaveis, em razao de o valor enquadrar-se nos limites previstos e
por se tratar de aquisicao de bem comum.

3.1.2. O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto n? 10.818, de 27 de setembro de 2021.

3.2. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

3.2.1. Serd adotado o critério de julgamento pelo MENOR PRECO.
3.3. CRITERIO DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

3.3.1. Adjudicacao POR ITEM.
3.4. NATUREZA DA CONTRATACAO

3.4.1. O objeto da contratacdo é de natureza nao continua, uma vez que,
finalizada a entrega, resolve-se a necessidade que deu azo ao contrato.

3.4.2. Fornecimento com entrega imediata.
4. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. A dispensa sera destinada exclusivamente a Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte.

5. DOS ITENS E QUANTIDADES

5.1. Aquisicao de pulpitos em acrilico e prismas de mesa em acrilico, nos termos da
tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.


https://www.cjf.jus.br/observatorio2/temas/estrategia/justica-federal/plano-estrategico-da-justica-federal-2021-2026/view
https://www.trf1.jus.br/trf1/gestao-sustentavel/plano-de-logistica-sustentavel-pls
https://app.powerbi.com/view?r=eyJrIjoiZDU0ZjY1MzEtMzljOS00ZDg5LWJmNzMtN2FmZDU0M2YyYWJlIiwidCI6Ijk2MzgxOWY2LWUxYTMtNDkxYy1hMWNjLTUwOTZmOTE0Y2Y0YiJ9
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art72
https://portal.trf1.jus.br/dspace/handle/123/354760
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#art75i
https://portal.trf1.jus.br/dspace/handle/123/354760

Item

Cod.
SIASG

PDM

Especificacao do Material

Unidade
de
Medida

Quantidad

638004

11336 -
Pulpito
Portatil

Pulpito em Acrilico Transparente:
- espessura entre 10 mm e 15 mm;

- altura total: entre 1,10 ma 1,20 m
(a partir do piso);

- largura tampo 60 cm;

- profundidade: entre 45 cm a 50 cm;
- tampo de superficie reta;

- porta-biblia/livro/documento
removivel;

- 02 (duas) prateleiras abaixo do
apoio  superior, embutidas na
estrutura, com porta-copos
embutido;

- 04 (quatro) rodizios (preto, prata ou
silicone transparente), com sistema
de freio individual, para garantir
estabilidade durante o uso;

- aplicacao do Brasdo da Republica
(colorido, conforme padrao oficial) +
inscricdo "TRF 12 REGIAO" em caixa
alta, com tamanho proporcional a
1/4 da altura do pulpito
(aproximadamente 27,5 cm x 15
cm). Material para aplicacao do
logotipo: Vinil adesivo de alta
resisténcia (resistente a riscos,
desbotamento e intempéries);

- bordas polidas, superficie lisa e
transparente, sem riscos ou
imperfeicdes visiveis;

- garantia minima de 12 (doze)
meses contra defeitos de fabricacao.

O design do Pulpito deve ser o mais
préximo  possivel da imagem
ilustrativa do anexo Il deste Termo.

Unidade

386953

58 - Placa
Acrilica

Prisma de Mesa em Acrilico:

- acrilico transparente, espessura de
2 mm;

- tipo "V" invertido, com dupla
face/dupla visualizacao;

- tamanho de 10x21 cm (1/3 de uma
folha A4), permitindo identificacao
de autoridades e participantes em
mesas de reuniao;

- bordas polidas, superficie lisa e
transparente, sem riscos ou
imperfeicoes;

- estrutura resistente a impactos
leves e desgaste por uso continuo;

- garantia minima de 90 (noventa)
dias contra defeitos de fabricacao.

Imagem ilustrativa do Prisma no
anexo Il deste Termo.

Unidade

200




5.2. Em caso de discordancia existente entre as especificacdes descritas no
Comprasnet (cédigo BR/CATMAT/SIASG) e as especificacbes técnicas constantes
deste instrumento, prevalecerao as ultimas.

5.3. Justificativa dos requisitos quantitativos: Os quantitativos foram dimensionados
com base em demandas recorrentes da Assessoria de Relacdes Publicas e Cerimonial
(Asrep) do TRF1, considerando a necessidade de reposicao e ampliacao do estoque
para eventos institucionais (ex.: diplomacdes, reunides solenes, cerimoniais):
substituicdo de 02 (dois) pulpitos adquiridos em 2010, conforme consta no
processo 0061719-39.2021.4.01.8000, para atendimento simultaneo de eventos em
diferentes dependéncias do Tribunal; 200 (duzentos) unidades de prismas de mesa,
para identificacao de autoridades e participantes em mesas de reuniao,
considerando o uso rotativo em multiplos eventos e reunides em diferentes locais,
como Plendrio do Edificio Sede |, Plenario do Edificio Sede lll, 3 Salas de Sessdes de
Turmas no Sede lll, sala de reuniao Orlando Gomes, Sala Miguel Reale e outros.

5.4. Justificativa dos requisitos qualitativos: As especificacdes técnicas foram
apuradas com base em contratacées publicas semelhantes, pesquisa em midia
especializada e cotacbes diretas com fornecedores, conforme os seguintes
documentos: Prismas de Mesa - Aviso de Contratacao Direta n2 900010/2025
(Secretaria Municipal de Coordenacao e Gestao de Bens e Servicos da Pref. SP),
doc. 25512378; Aviso de Contratacao Direta n® 163/2026 (Secretaria do Governo
Municipal da Pref. SP), doc.25512575; e midia especializada Acrildestac,
doc. 25512314, e Acribom, doc. 25512339. Pulpitos em Acrilico - Edital 23/2026
(Municipio de Quatro Barras), doc. 25512205; Aviso de Dispensa Eletrénica 50/2026
(TRE-RS), doc.25512253; e propostas comerciais e midia especializada MSA
Comunicacao, doc. 24485020, Mestre do Acrilico, doc. 24474589, Pulpitos Betel,
doc. 25540041, e Pulpitos Oratéria, doc. 25514162.

6. DA PROPOSTA

6.1. As proponentes deverao apresentar proposta em que deverao constar, além da
descricdo completa do bem, o nUmero do item, o quantitativo, a marca,
modelo/referéncia do produto ofertado, o preco unitéario e total do item.

6.1.1. No preco ofertado deverao estar inclusos todos os custos decorrentes da
contratacao, tais como: transporte, mao de obra, impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, embalagens, fretes, taxas e
outras despesas incidentes ou necessarias a efetivacao dos fornecimentos e a
perfeita execucao dos servicos.

6.2. E de inteira responsabilidade do proponente o preenchimento exato da
proposta, nao sendo admitida a alteracao, posteriormente a apresentacao da
proposta, de qualquer dos valores ofertados, sob a alegacao de omissdées, enganos
Ou erros.

6.3. Informar o prazo de entrega de no maximo 30 (trinta) dias corridos, contados
a partir do 12 (primeiro) dia util subsequente ao recebimento pela Contratada da
Nota de Empenho.

6.4. Informar a garantia dos bens, que nao poderd ser inferior al2 (doze) meses,
para o item 1 (pulpitos), e a90 (noventa) dias, para o item 2 (prismas de
mesa), contados a partir da data de assinatura do Termo de Recebimento Definitivo,
incluindo eventuais avarias durante o transporte até o local de entrega, mesmo apés
sua aceitacao pelo Contratante.

7. EXIGENCIAS DE HABILITACAO
7.1. HABILITACAO JURIDICA



7.1.1. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social, com a udltima alteracao,
Registro Empresarial, no caso de empresario individual ou Sociedade Limitada
Unipessoal (SLU), devidamente registrado no érgao competente.

7.1.1.1. Em quaisquer dos atos constitutivos, devera estar contemplada,
dentre os objetivos sociais, a execucao de atividades da mesma natureza
ou compativeis com o objeto da contratacao.

7.1.1.2. Caso o Representante Legal nao esteja indicado no Contrato Social
ou Estatuto da Empresa, devera apresentar procuracao.

7.1.1.3. Sao aplicdveis as regras do art. 32 da Lei 13.726/2018
relativamente a autenticacao de documentos.

7.1.2. Decreto de autorizacao, no caso de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais.

7.2. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

7.2.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

7.2.2. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social, a Divida Ativa da Uniao
e a Secretaria da Receita Federal, emitida pela Procuradoria Geral da Fazenda
Nacional e/ou Receita Federal do Brasil;

7.2.3. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacao de certidao negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n@
5.452/1943;

7.2.4. Prova de regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS,
junto a Caixa Econ6mica Federal,;

7.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

7.3.1. Certiddao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor.

8. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E REQUISITOS DA CONTRATACAO

8.1. A solucao abrange a aquisicao de pulpitos em acrilico transparente e prismas de
mesa em acrilico, conforme as especificacdes técnicas, quantidades e condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.2. Todas as especificacdes técnicas detalhadas no item 5 deste Termo de
Referéncia foram dimensionadas para garantir a qualidade da contratacao, com base
em pesquisa de mercado, contratacdes publicas anteriores (ex.: TRE-RS, Municipio
de Quatro Barras, Pref. SP) e normas técnicas.

8.3. Sustentabilidade:

8.3.1.Para esta contratacao, nao foram encontrados requisitos de
sustentabilidade em consulta ao Manual de Sustentabilidade nas compras e
contratacoes do CJF e no Plano de Logistica Sustentavel PLS-TRF1 2021/2026 que
gerem obrigacao para o fornecedor. No entanto, vale ressaltar que a aquisicao
de materiais durdveis em acrilico, em detrimento de alternativas descartaveis
(como papel ou plasticos de uso Unico), estd alinhada ao Plano de Logistica
Sustentavel (PLS-TRF1 2021-2026), contribuindo para a reducao da geracao de
residuos sélidos.

8.4. Do Ciclo de Vida do Objeto.
8.4.1. O ciclo de vida do objeto compreende:



e Fase de Producdo: Nao foram encontradas obrigacdes homogéneas para
serem exigidas dos fornecedores. Desse modo, para evitar uma restricao
indevida na competicao, nao serao exigidas comprovacdes relacionadas a
fase de producao.

e Fase de Utilizacao: Os bens serao utilizados em eventos institucionais,
reunidoes e cerimoniais nas dependéncias do Tribunal. A expectativa de vida
util dos itens, de forma conservadora, considerando a natureza do material
(acrilico de alta resisténcia), a intensidade de uso prevista e o histérico de
uso de materiais semelhantes, é estimada em no minimo de 5 (cinco) anos
para os pulpitos e no minimo de 3 (trés) anos para prismas de mesa, desde
que observadas as condicbes de manuseio e conservacao.

e Fase de Manutencao/Garantia: Durante o periodo de garantia (12 meses para
pulpitos e 90 dias para prismas), a contratada é responsavel pela
substituicdo de itens que apresentem defeitos de fabricacao ou vicios,
conforme detalhado no item 11 deste Termo.

e Fase de Descarte: Ao final da vida util ou em caso de inutilizacao irreparavel,
o TRF1 procedera ao descarte ambientalmente adequado dos residuos, em
conformidade com o Plano de Logistica Sustentavel do Tribunal (PLS-TRF1) e
a Politica Nacional de Residuos Sélidos (Lei n® 12.305/2010), visando a
reciclagem ou destinacao final que minimize impactos ambientais.

9. DA EXIGENCIA DE AMOSTRA

9.1. O fornecedor provisoriamente classificado em 1° lugar para o item 1 (pulpito),
devera apresentar 01 (uma) amostra do material especificado, devidamente
identificada com o nome da empresa, numero do item, e o respectivo nimero da
dispensa, no prazo de até 20 (vinte) dias corridos, apds a solicitacao, para que a
fiscalizacao do Contratante proceda a sua andlise e aprovacao.

9.2. Em se tratando de produto cujas especificacdes técnicas ja tenham sido
avaliadas em processos anteriores, ou cuja qualidade e durabilidade j& tenham sido
atestadas pelas unidades deste Tribunal, fica facultada a Administracao dispensar a
apresentacao das amostras.

9.3. As amostras solicitadas e mencionadas no item anterior, acompanhadas de nota
fiscal, deverao ser entregues para a analise na Divisao de Material e Patrimonio -
DIMAP, do Tribunal Regional Federal da 12 Regiao, no endereco: Anexo lIl,
Edificio Adriana, Setor Bancdrio Sul, Quadra 02, Bloco D, 22 Subsolo,
Brasilia-DF, CEP: 70070-903, apos agendamento pelos telefones (61) 3314-
1971 ou (61) 3314-1980, mediante recibo, de segunda a sexta, das 9 as 18h.

9.4. O fornecedor que nao apresentar as amostras dentro do prazo estipulado, terd a
sua proposta recusada para efeito de julgamento, bem como a conduta serd
entendida como retardamento da execucao do certame, nos termos do art. 155, Vi
da Lei 14.133/2021.

9.5. A amostra deverd ser apresentada na embalagem original do fabricante, onde
possam ser verificadas informacdes quanto as suas caracteristicas: niUmero da
dispensa, marca, nUmero de referéncia, cédigo do produto e modelo.

9.6. O material recebido como amostra sera testado e durante a andlise podera
sofrer danos ou avarias, sendo devolvido a empresa no estado em que se encontrar
sem qualquer 6nus a este Tribunal.

9.7. Na hipdétese de nao aceitacdo da amostra apresentada, a proposta sera
recusada e serd convocada a autora da segunda melhor proposta para apresentar
sua amostra, e assim sucessivamente, sendo a todas imputadas as mesmas
obrigacdes, no tocante a apresentacao de amostras.



9.8. A convocacdo dar-se-a por meio eletrénico, por intermédio do endereco de e-
mail indicado pelo fornecedor em seu cadastro no Portal de Compras do Governo
Federal, valendo como comprovante da convocacao qualquer documento gerado por
essas correspondéncias

9.9. A amostra apresentada vincula o fornecedor ao produto em todas as suas
caracteristicas, nao sendo permitidas alteracdes posteriores a aprovacao.

9.10. A nao retirada das amostras reprovadas, no prazo de 30 (trinta) dias corridos,
contados da data da divulgacao do resultado da dispensa; ou apds a ocorréncia do
recebimento definitivo, para as amostras aprovadas, sera considerado abandono da
propriedade, conforme dispde o art. 1.275, lll, do Cédigo Civil Brasileiro, podendo o
TRF - 12 Regiao livremente dispor desses bens.

9.11. Em nenhuma hipétese as amostras apresentadas serao tidas como inicio de
entrega dos materiais ofertados.

9.12. Justificativa para a exigéncia de amostra:

9.12.1. A exigéncia de apresentacdao de amostra para o item 1 (pulpito) visa
assegurar que o produto ofertado atenda plenamente as especificacdes técnicas
e de qualidade definidas pela Administracao, especialmente quanto aos aspectos
de acabamento, dimensdes, material empregado, sistema de fixacao, cores,
resisténcia e fidelidade da aplicacdo da identidade visual institucional.

10. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO - CONDICOES / PRAZOS E LOCAL DE
ENTREGA

10.1. Prazo de Entrega

10.1.1. O prazo de entrega dos produtos nao poderd ser superior a 30 dias
corridos, contados a partir do 12 (primeiro) dia util subsequente ao recebimento
da Nota de Empenho.

10.1.2. A contratada deverd proceder a entrega do material em conformidade
com o quantitativo e especificacdes contidas neste Termo.

10.1.3. Em caso de comprovada superveniéncia de fato excepcional ou
imprevisivel, estranho a vontade do adjudicatario e que altere substancialmente
as condicdes de seu cumprimento, sera examinado pedido de prorrogacao.

10.1.3.1. Os pedidos de prorrogacao de prazo com as pertinentes razdes e
acompanhados de comprovante do alegado deverdao ser dirigidos a
Assessoria de Relacbes Publicas e Cerimonial - Asrep, pelo e-mail:
asrep@trfl.jus.br, até o prazo inicialmente estipulado para entrega,
ficando a critério da autoridade competente acolher ou nao o requerimento
da contratada.

10.2. Os materiais deverao ser entregues no seguinte endereco:

10.2.1. Local de Entrega: Divisao de Material e Patrimo6nio - DIMAP, no endereco:
Setor Bancario Sul, Quadra 02, Bloco D, 29 Subsolo, Edificio Adriana, Brasilia-DF,
CEP: 70070-903, e-mail: dimap@trfl.jus.br, telefones: (61) 3314-1980, (61)
3314-1974.

10.2.2. A entrega dos materiais devera ser efetuada em dias Uteis, no horario de
expediente normal deste Tribunal, devendo ser agendado previamente pelo
telefone (61) 3314-1971, na Divisao de Material e Patrimdnio - DIMAP.,

11. DA GARANTIA

11.1. Os servicos de garantia, realizados pela Contratada ou por ela autorizados
mediante declaracao expressa, deverao ser prestados na sede do TRF1.



11.1.2. A empresa deverd oferecer garantia contra defeito de fabricacao para os
pulpitos por um periodo minimo de 12 (doze) meses, € para os prismas de
mesa por um periodo minimo de 90 (noventa) dias, contados a partir da data
de assinatura do Termo de Recebimento Definitivo.

11.1.3. A garantia sera prestada com vistas a manter os bens fornecidos em
perfeitas condicdes de uso, sem qualquer Onus ou custo adicional para o
Contratante.

11.1.4. A garantia abrange a realizacao da manutencao corretiva dos bens pela
prépria Contratada, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada,
de acordo com as normas técnicas especificas.

11.1.5. Entende-se por manutencao corretiva aquela destinada a corrigir os
defeitos apresentados pelos bens, compreendendo a substituicao de pecas, a
realizacao de ajustes, reparos e correcdes necessarias.

11.1.6. A empresa durante o periodo de garantia assume e se compromete a
substituir, integral e gratuitamente, no prazo maximo até 10 (dez) dias Uteis,
contados da data do recebimento da notificacao, o material em que forem
verificados defeitos ou vicios, ou ainda na hipdtese de reincidéncia dos defeitos,
ou se 0s mesmos nao forem corrigidos a contento.

11.1.7. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacao escrita e
justificada da Contratada, aceita pelo Contratante.

11.1.8. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao
estabelecido nesta clausula, o fornecedor deverd complementar a garantia do
bem ofertado pelo periodo restante.

11.1.9. Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da
solicitacao do Contratante ou a apresentacao de justificativas pela Contratada,
fica o Contratante autorizado a contratar empresa diversa para executar os
reparos, ajustes ou a substituicao do bem ou de seus componentes, bem como a
exigir da Contratada o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato
acarrete a perda da garantia dos bens.

11.1.10. O custo referente ao transporte dos bens cobertos pela garantia sera de
responsabilidade da Contratada.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas a fim de que os
materiais sejam entregues nas dependéncias da TRF1, tais como impostos, tarifas,
taxas, saldrios, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de
classe, seguros, fretes de entrega, entre outros.

12.2. Entregar o material solicitado no prazo maximo definido na proposta de precos
apresentada na dispensa, contado a partir do 12 (primeiro) dia util subsequente ao
recebimento da Nota de Empenho.

12.3. Efetuar a troca dos produtos que nao atenderem as especificacdes dos objetos,
cuja entrega foi embargada, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data do
recebimento da notificacao pela contratante.

12.4. Assumir todos os possiveis danos, tanto fisicos, quanto materiais, causados ao
Tribunal e/ou terceiros, advindos de impericia, negligéncia, imprudéncia ou
desrespeito as normas de seguranca, quando da execucao dos trabalhos de entrega.

12.5. Disponibilizar meios (telefone ou internet) para a abertura de chamados
técnicos em dias Uteis, garantindo suporte para o funcionamento do equipamento.



13. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

13.1. Emitir, explicitamente, decisao sobre todas as solicitacbes e reclamacdes
relacionadas a entrega dos bens, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a entrega dos
equipamentos, no prazo maximo de 1 (um) més, contado do recebimento pelo
Contratante, podendo ser prorrogado, motivadamente, por igual periodo.

13.2. Comunicar a Contratada qualquer irregularidade verificada no cumprimento do
objeto desta contratacao, determinando, de imediato, a adocao de medidas
necessarias a solucao dos problemas;

13.3. Receber o objeto no dia previamente agendado, no horario de funcionamento
da unidade responsavel pelo recebimento;

13.4. Recusar o recebimento do objeto que nao estiver em conformidade com as
especificacdes constantes da proposta apresentada pela Contratada;

13.5. Solicitar o reparo, a correcao, a remocao, a reconstrucao ou a substituicao do
produto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes.

13.6. O representante da administracao devera comunicar a autoridade superior, em
tempo habil e por escrito, as situacdes que impliguem em atraso e descumprimento
de dispositivos constantes deste Termo, para adocao dos procedimentos necessarios
a aplicacdao das sancoes cabiveis, resqguardados os Principios do Contraditério e da
Ampla Defesa.

13.7. Permitir acesso do pessoal da empresa licitante as dependéncias do TRF - 12
Regiao para a entrega e/ou troca do objeto contratado, respeitadas as normas que
disciplinam a seguranca do patriménio e das pessoas.

13.8. Designar servidores do seu quadro de pessoal para receber o objeto e conferir
as especificacdes técnicas com as constantes neste Termo de Referéncia, no
instrumento convocatério e na proposta da contratada, recusando-o na hipdtese de
desconformidade com as caracteristicas pretendidas.

13.9. As decisfes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante
da administracdao deverao ser solicitadas a autoridade competente, em tempo habil,
para a adocao das medidas cabiveis.

14. MODELO DE GESTAO DA COMPRA

14.1. O instrumento equivalente ao contrato devera ser executado fielmente pelas
partes, de acordo com as condicdes avencadas e as normas da Lei n? 14.133/2021,
observado, no que couber, o Decreto 11.246/2022, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

14.2. As comunicacoOes entre o 6rgao e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletronica
para esse fim.

14.3. O o6rgao poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

15. RECEBIMENTO DO OBJETO

15.1. Os bens serao recebidos provisoriamente no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e recebimento do objeto, para efeito de posterior verificacao de
sua conformidade com as especificacbes e demais condicdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia e na proposta.

15.2. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de até 10 (dez) dias uteis, a
contar do recebimento provisorio, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do



material e consequente aceitacao mediante termo detalhado e atesto da nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente, na hipdtese de nao haver qualquer
irregularidade, o que nao exime o fornecedor de reparar eventuais defeitos
constatados posteriormente.

15.3. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade pela
perfeita entrega dos bens, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

15.4. Os materiais serao recusados nos seguintes casos:

a) Quando entregues com especificacdes técnicas inferiores as contidas neste Termo
de Referéncia e/ou proposta.

b) Quando entregues com especificacdes técnicas inferiores as que foram
apresentadas ao Contratante a titulo de amostra.

15.4.1. Todo o lote entregue devera ser substituido, caso ocorra a incidéncia de
defeitos de fabricacao, em quantidade igual ou superior a 10% (dez por cento)
do total dos bens/materiais entregues. A devolucao ocorrera a qualquer tempo,
independente de transcorrido o prazo de recebimento definitivo, as expensas da
Contratada.

15.5. Enquanto nao solucionada a pendéncia, ficardao suspensos 0Ss prazos para o
recebimento definitivo.

15.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias
para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

15.7. O embargo do recebimento definitivo do objeto nao implicard dilatagcao do
prazo de entrega nem servira de base para justificar qualquer atraso, nao
acarretando 6nus para o Tribunal Regional Federal da Primeira Regiao.

15.8. No caso de controvérsia sobre a execucdao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, deverd ser observado o teor doart. 143 da Lei n®
14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que tange
a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

16. DA LIQUIDAGCAO DA DESPESA E PAGAMENTO
16.1. Prazos para liquidacao e pagamento:

16.1.1. A liquidacao ocorrera em até 10 (dez) dias Uteis, contados da data do
atesto da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente;

16.1.2. O pagamento das faturas sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias
Uteis contados da data da liquidacao, inciso VI, art. 92 da Lei 14.133/2022.

16.1.3. Para pagamento de despesa cujo valor nao ultrapasse o limite de que trata o
art. 75, inciso Il, da Lei 14.133/2021, os prazos de que tratam os subitens 16.1.1 e
16.1.2 desta Clausula serao reduzidos pela metade.

16.2. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

16.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

16.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

17. PENALIDADES / SANCOES


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143

17.1. Em caso de descumprimento das obrigacdes previstas neste instrumento,
poderao ser aplicadas as seguintes sancdes, conforme previsto no art. 156 da Lei n?
14.133/2021 e na Portaria Presi n? 380/2025:

a) adverténcia;
b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar com a Uniao pelo prazo de até 03 (trés)
anos (art. 156 da Lei 14.133/2021).

d) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da
Administracao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

17.2. As sang0Oes previstas nas alineas "a", "c" e "d" do subitem 17.1 poderao ser
aplicadas juntamente com a da alinea "b" do mesmo subitem.

17.3. Comete infracao administrativa o licitante que, com dolo ou culpa:
17.3.1. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

17.3.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nao
mantiver a proposta ou ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do
objeto da contratacao, em especial quando:

17.3.2.1. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,

17.3.3. Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

17.3.4. Apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a contratacao;

17.3.5. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
em especial quando:

17.3.5.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
17.3.5.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
17.3.6. Praticar ato lesivo previsto noart. 52 da Lei n.2 12.846/2013.

17.4. A empresa que incorrer nas infracdes previstas nos subitens 17.3.1, 17.3.2 e
17.3.3, ensejard na sancao prevista no subitem 17.1, alinea "c", quando nao se
justificar a imposicdao de penalidade mais grave, sem prejuizo da sancao prevista no
subitem 22.1, alinea "b".

17.5. A empresa que cometer as infracdes previstas nos subitens 17.3.4, 17.3.5 e
17.3.6, serd aplicada a pena prevista na alinea "d" do subitem 17.1.

17.6. O atraso injustificado na entrega/execucao do objeto contratado ou qualquer
outra infracao, sujeitara a Contratada a multa de 0,5% (cinco décimos por cento) por
dia de atraso, calculado sobre o valor total do empenho ou sobre a parte nao
entregue/executada, até o limite de 10 (dez) dias corridos.

17.6.1. A partir do 119 dia, a multa diaria sera de 1% (um por cento), até o limite
de 8% (oito por cento), considerado o limite total de 13% (treze por cento) da
multa cumulada com a penalidade do subitem 17.6.

17.7. Nas hipdéteses em que nao haja prefixacdo do termo inicial ou final para
cumprimento de obrigacdes, o Contratante, mediante habil notificacao, fixara os
prazos a serem cumpridos. O descumprimento da obrigacao no prazo fixado
constituird em mora a Contratada, hipétese que fara incidir a sancdo prevista no
subitem 17.6.

17.8. A inexecucao parcial ou total deste instrumento por parte da Contratada
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podera ensejar a resolucao contratual, com cancelamento do saldo de empenho e a
aplicacao de multa no percentual de 15% (quinze por cento) sobre a parte nao
entregue/executada ou sobre o valor total contratado, sem prejuizo da sancao
prevista no subitem 17.1, alinea "c".

17.9. A Contratada, quando nao puder cumprir os prazos estipulados para o
cumprimento das obrigacbes decorrentes desta contratacao, devera apresentar
justificativa por escrito, devidamente comprovada, acompanhada de pedido de
prorrogacao, nos casos de ocorréncia de fato superveniente, excepcional ou
imprevisivel, estranho a vontade das partes, que altere fundamentalmente as
condicOes deste Edital ou que impeca a sua execucao, por fato ou ato de terceiro
reconhecido pela Administracao, em documento contemporaneo a sua ocorréncia.

17.9.1. A solicitacao de prorrogacao, contendo o novo prazo para execugao,
devera ser encaminhada ao Contratante até o vencimento do prazo inicialmente
estipulado, ficando exclusivamente a critério do Contratante a sua aceitacao.

17.10. A Contratada, quando nao puder cumprir os prazos estipulados para o
cumprimento das obrigacbes decorrentes desta contratacao, devera apresentar
justificativa por escrito, devidamente comprovada, acompanhada de pedido de
prorrogacao, nos casos de ocorréncia de fato superveniente, excepcional ou
imprevisivel, estranho a vontade das partes, que altere fundamentalmente as
condicdes deste Termo de Referéncia ou que impeca a sua execucao, por fato ou ato
de terceiro reconhecido pela Administracdao, em documento contemporaneo a sua
ocorréncia.

17.10.1. A solicitacao de prorrogacao, contendo o0 novo prazo para execucgao,
devera ser encaminhada ao Contratante até o vencimento do prazo inicialmente
estipulado, ficando exclusivamente a critério do Contratante a sua aceitacao.

17.10.2. O pedido de prorrogacao extemporaneo ou nao justificado na forma
disposta neste subitem sera prontamente indeferido, sujeitando-se a Contratada
as sancgoes previstas neste instrumento.

17.11. Descumprida a obrigacao no prazo fixado, poderd o Contratante, por
exclusiva vontade, estabelecer data-limite para seu cumprimento, hipétese que nao
elidira a multa moratéria prevista no subitem 17.6.

17.12. O valor das multas podera ser deduzido dos créditos existentes em favor da
contratada ou recolhido ao Tesouro Nacional, no prazo de 5 (cinco) dias CUteis,
contados a partir da data da notificacao, ou, ainda, quando for o caso, cobrados
judicialmente (§ 89, art. 156 da Lei 14.133/2021).

17.13. A aplicacao de quaisquer das penalidades previstas neste instrumento sera
precedida de regular processo administrativo, assegurados o contraditério e a ampla
defesa, nos termos da Portaria Presi n2 380/2025.

17.14. A Administracao podera, a seu critério e observados os requisitos legais,
celebrar Termo de Transacao Administrativa com a contratada, nos termos do art. 14
da Portaria Presi n? 380/2025, com o objetivo de encerrar o processo sancionador de
forma consensual e mais célere, mediante:

a) reconhecimento formal, pela contratada, da infracao administrativa que lhe é
imputada;

b) compromisso da contratada em ajustar sua conduta as exigéncias legais e
contratuais no prazo acordado;

c) aplicacao de multa com desconto de 40% (quarenta por cento) sobre o valor
que seria devido em caso de aplicacao direta da penalidade;

d) integral ressarcimento de eventuais danos causados a Administracao;



e) cumprimento total das condicdes estabelecidas no termo.

17.14.1. O processo de penalidade sera arquivado apds o cumprimento integral
das obrigacdes assumidas no termo.

17.14.2. O descumprimento injustificado do Termo de Transacao Administrativa
implicara o prosseguimento do processo sancionador, com base nos fatos ja
reconhecidos, sem prejuizo da apuracao de novas infracdes, se for o caso.

17.15. As penalidades aplicadas deverao ser registradas nos sistemas competentes,
tais como CEIS, CNEP, SIAFI, e outros cadastros ou sistemas que venham a ser
instituidos para essa finalidade, quando for o caso.

17.15.1. O registro sera realizado apds o transito em julgado administrativo da
decisao sancionadora, conforme determina a Portaria Presi n® 380/2025,
garantindo-se previamente o contraditério e a ampla defesa.

17.16. O recurso administrativo interposto contra decisao que aplique penalidade
terd efeito suspensivo até o julgamento final pela autoridade competente, nos
termos do art. 27, § 19, da Portaria Presi n? 380/2025.

18. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

18.1. O custo estimado total da contratacao é deR$ 10.040,10 (dez mil e
quarenta reais e dez centavos), conforme custos unitarios apresentados no
anexo | e analise critica e justificativas apresentadas no documento Informacao
Conclusiva - Valor Estimado da Contratacao 25540150.

18.2. O custo/percentual estimado da contratacdo possui carater sigiloso e serd
tornado publico apenas e imediatamente apdés o julgamento das propostas,
conforme justificativa constante do processo SEI 0016576-27.2021.4.01.8000.

19. DA PROTECAO DE DADOS

19.1. Na execucao do objeto, devem ser observados os ditames da Lei 13.709/2018
(Lei Geral de Protecdao de Dados - LGPD), notadamente os relativos as medidas de
seguranca e controle para protecao dos dados pessoais a que tiver acesso mercé da
relacao juridica estabelecida, mediante adocao de boas praticas e de mecanismos
eficazes que evitem acessos nao autorizados, situacdes acidentais ou ilicitas de
destruicao, perda, alteracao, comunicacao ou qualquer forma de tratamento
inadequado ou ilicito de dados.

19.2. A contratada obriga-se a dar conhecimento formal a seus prepostos,
empregados ou colaboradores das disposicdes relacionadas a protecao de dados e a
informacdes sigilosas, na forma da Lei 13.709/2018 (LGPD), da Resolucao/ CNJ
363/2021 e da Lei 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacao - LAI).

19.2.1. Obriga-se também a comunicar a Administracao, em até 03 (trés) dias
Uteis, contadas do instante do conhecimento, a ocorréncia de acessos nao
autorizados a dados pessoais, de situacdes acidentais ou ilicitas de destruicao,
perda, alteracao, comunicacao ou de qualquer outra forma de tratamento
inadequado, suspeito ou ilicito, sem prejuizo das medidas previstas no art. 48 da
Lei 13.709/2018 (LGPD).

19.3. O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com o0s principios e as
hipoteses previstas nos arts. 62, 72 e 11 da Lei 13.709/2018 (LGPD), limitado ao
estritamente necessario a consecucao do objeto, na forma deste instrumento e seus
anexos.

19.4. E vedado, na execucdo do ajuste, revelar, copiar, transmitir, reproduzir,
transportar ou utilizar dados pessoais ou informacdes sigilosas a que tiver acesso
prepostos, empregados ou colaboradores direta ou indiretamente envolvidos na



realizacao de servicos, producao ou fornecimento de bens. Para tanto, devem ser
observados as medidas e os procedimentos de seguranca das informacodes
resultantes da aplicacao da Lei 13.709/2018 (LGPD) e do paragrafo unico do art. 26
da Lei 12.527/2011 (LAlI).

19.5. Em razdo do vinculo mantido, na hipétese de dano patrimonial, moral,
individual ou coletivo decorrente de violacao a legislacao de protecao de dados
pessoais ou de indevido acesso a informacdes sigilosas ou transmissao destas por
gualguer meio, a responsabilizacdao dar-se-d4 na forma da Lei 13.709/2018 (LGPD) e
da Lei 12.527/2011 (LAlI).

19.6. Extinto o ajuste ou alcancado o objeto que encerre tratamento de dados, estes
serdao eliminados, inclusive toda e qualquer cépia deles porventura existente, seja
em formato fisico ou digital, autorizada a conservacao conforme as hipdteses
previstas no art. 16 da Lei 13.709/2018 (LGPD).

19.7. Nao havera tratamento especifico de dados pessoais para esta contratacao.
20. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

20.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrao a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Uniao.

20.2. A contratacao serd atendida pela seguinte dotacao:
I) Unidade Gestora (UG): 90027 / Responsavel: ASREP/SEGEP/PRESI/TRF1
[I) Fonte de Recursos: 1000
[II) Programa de Trabalho (PTRES): 168376
IV) Natureza de Despesa: 4.4.90.52

20.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovacao da Lei Orcamentdria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

21. DAS DISPOSICOES FINAIS

21.1. Este termo foi elaborado pela Assessoria de Relacdes Publicas e Cerimonial -
Asrep/TRF1. Informacdes e duvidas poderao ser sanadas pelo telefone (61) 3410-
3656/3662/3659.

MICHELLE REGINA DA MATA
Chefe da Assessoria de Relacdes Publicas e Cerimonial - Asrep/TRF 12 Regiao, em substituicao

JOEL JUNIOR SOUSA
Supervisor de Secao da Assessoria de Relacdes Publicas e Cerimonial - Asrep/TRF 12 Regiao

ANEXO I
Unidade
Cod. g ~ . alor Valor
Item SIASG PDM Especificacao Medd?da Quantid e 4rio Total

Pulpito em Acrilico
Transparente:

- espessura entre 10
mm e 15 mm;

- altura total: entre
1,10 m a 1,20 m (a




638004

11336 -
Pulpito
Portatil

partir do piso);

- largura tampo 60
cm;

- profundidade: entre
45 cm a 50 cm;

- tampo de superficie
reta;

- porta-
biblia/livro/documento
removivel,

- 02 (duas)
prateleiras abaixo do
apoio superior,
embutidas na

estrutura, com porta-
copos embutido;

- 04 (quatro) rodizios
(preto, prata ou
silicone
transparente), com
sistema de freio
individual, para
garantir estabilidade
durante o uso;

- aplicacao do Brasao
da Republica
(colorido, conforme
padrao oficial) +
inscricao  "TRF 12
REGIAO" em caixa
alta, com tamanho
proporcional a 1/4 da
altura do  pulpito
(aproximadamente
27,5 cm x 15 cm).
Material para
aplicacao do logotipo:
Vinil adesivo de alta
resisténcia
(resistente a riscos,
desbotamento e
intempéries);

- bordas polidas,

superficie lisa e
transparente, sem
riscos ou

imperfeicdes visiveis;
- garantia minima de
12 (doze) meses
contra defeitos de
fabricacao.

O design do Pulpito
deve ser o mais
préximo possivel da
imagem ilustrativa do
anexo Il deste Termo.

Unidade

3.279,05

6.558,10




386953

58 -
Placa
Acrilica

Prisma de Mesa em
Acrilico:

- acrilico
transparente,
espessura de 2 mm;

- tipo "V" invertido,
com dupla face/dupla
visualizacao;

- tamanho de 10x21
cm (1/3 de uma folha
A4), permitindo
identificacao de
autoridades e
participantes em
mesas de reuniao;

- bordas polidas,
superficie lisa e
transparente, sem
riscos ou
imperfeicoes;

- estrutura resistente
a impactos leves e
desgaste por uso
continuo;

- garantia minima de
90 (noventa) dias
contra defeitos de
fabricacao.

Imagem ilustrativa do
Prisma no anexo |l
deste Termo.

Unidade

200

17,41

3.482,00

Total

10.040,1

ANEXO Il
Imagens meramente ilustrativas:

e |tem 1 - Pulpito em Acrilico Transparente



e [tem 2 - Prisma de Mesa er_l_i‘ Acrilico:
)

. eil Documento assinado eletronicamente por Joel Junior Sousa, Supervisor(a) de
e fily Secao, em 21/07/2026, as 19:02 (horario de Brasilia), conforme art. 19, § 29, |lI,

eletrbnica "b", da Lei 11.419/2006.

. eil Documento assinado eletronicamente por Michelle Regina da Mata Verissimo,
e fﬁy Chefe de Assessoria Il em exercicio, em 22/07/2026, as 13:57 (horario de
| eletrénica Brasilia), conforme art. 19, § 22, lll, "b", da Lei 11.419/2006.

il 10

.F:_'ﬂfﬂ. A autenticidade do documento pode ser conferida no site

! '::-'g'-z 1 https://sei.trfl.jus.br/autenticidade informando o cédigo verificador 25540146 € o
Eleps = c6digo CRC 0E3A4692.
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