SECAO JUDICIARIA DA BAHIA
Subsecao Judiciaria de llhéus

TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo SEI N2 0011520-25.2026.4.01.8004

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacao Emergencial de empresa especializada para prestacdo de servico continuo
de manutencao preventiva e corretiva nos equipamentos de ar condicionado e nas centrais
de ar condicionado, da Subsecdo Judicidria de llhéus, com fornecimento de pecas, quando
necessario, sem dedicacao exclusiva de mao de obra, nos termos da tabela abaixo,
conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

5 UNIDADE Vv R VALOR
ITEMSPECIFICACAO CATSEERUPE QUANTI %J%]?AR OTAL
MEDIDA OR ITEM
Contratacao de empresa especializada
para prestacao de servico continuo de
manutengao preventiva e corretiva nas
centrais de ar condicionado e
equipamentos de ar condicionado da
Subsecao Judicidria, com fornecimento
de pecas, quando necessario, incluindo,
01 ainda, a instalacao de aparelhos de ar R$ R$
condicionado, evaporadoras, splits, 3492| 871 Més 12 3.850,0@6.200,0¢(

condensadoras, cortinas de ar,
intercambiadores de calor e exaustores,
0s quais serao fornecidos pela
Subsecodes, assim como, quando
necessario, o remanejamento dos
referidos equipamentos e substituicao
dos j& existentes.

VALOR ANUAL DO ITEM = R$ 46.200,00 (quarenta e seis mil e duzentos reais)

1.2. O servico desta contratacdo é caracterizado como servico de engenharia comum, nos
termos do inciso XXI, a do art.62 da Lei 14.133/2021 e também conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacao é de 01 (um) ano contado da data de
inicio da vigéncia do contrato, improrrogavel, na forma do art. 75, inciso VIll, da
Lei n° 14.133/2021.

1.4. O contrato e este Termo de Referéncia oferecem maior detalhamento das regras que
serao aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.

1.5. Este instrumento foi elaborado pela Secao de Suporte Administrativo e Operacional -
SESAP - SSJ de Ilhéus.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacao da contratacao e de seus gquantitativos encontra-se pormenorizada
em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.



2.2. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual PCA 2026, sob
cédigo S)BA SSJILH 0018 2026, conforme consta das informagdes basicas desse Termo de
Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descricao da solucao como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudo Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do
objeto, devem ser atendidos os requisitos postos em um dos seguintes materiais Manual
de Sustentabilidade nas Compras e Contratos do CJF;

4.1.1. Emprego de materiais e equipamentos que atendam a critérios de sustentabilidade,
tais como seguranca, durabilidade e eficiéncia, de modo a gerar menos residuos, menor
desperdicio e menor impacto ambiental.

4.1.2. Descarte de pecas e materiais em observancia a politica de responsabilidade
socioambiental do érgao.

4.1.3. Obediéncia as disposicdes normativas, nos procedimentos de recolhimento,
acondicionamento, armazenamento e transporte das Substancias que Destroem a Camada
de Ozb6nio - SDOs abrangidas pelo Protocolo de Montreal (notadamente CFCs, Halons, CTC
e tricloroetano), obedecendo as seguintes diretrizes:

a) E vedado o uso de cilindros pressurizados descartaveis, que ndo estejam em
conformidade com as especificacbes normativas, bem como de quaisquer outros
vasilhames utilizados indevidamente como recipientes, para o acondicionamento,
armazenamento, transporte e recolhimento das SDOs CFC-12, CFC-114, CFC-115, R-502 e
dos Halons H-1211, H-1301 e H-2402.

b) Quando os sistemas, equipamentos ou aparelhos que utilizem SDOs forem objeto de
manutencao, reparo ou recarga, ou outra atividade que acarrete a necessidade de retirada
da SDO, é proibida a liberacdo de tais substancias na atmosfera, devendo ser recolhidas
mediante coleta apropriada e colocadas em recipientes adequados.

c) A SDO recolhida deve ser recicladain loco, mediante a utilizacao de equipamento
projetado para tal fim, que possua dispositivo de controle automatico
antitransbordamento, ou acondicionada em recipientes adequados e enviada a unidades
de reciclagem ou centros de incineracdo, licenciados pelo 6rgdao ambiental competente.

d) Quando a SDO recolhida for o CFC-12, os respectivos recipientes devem ser enviados
aos centros regionais de regeneracao de refrigerante licenciados pelo érgao ambiental
competente, ou aos centros de coleta e acumulacdo associados as centrais de
regeneragao.

Indicacao de marcas ou modelos:
4.2. Nao se aplica a esta contratacao

Vedacao a contratacao de marca ou produto:
4.3. Nao se aplica a esta contratacao

Exigéncia de carta de solidariedade:
4.4. Nao serd exigida carta de solidariedade.

Subcontratacao:

4.5. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao:

4.6. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Le



https://trf1jusbr.sharepoint.com/sites/POWERAPPS-SJBA/DOCUMENTOS PARA PAC/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FPOWERAPPS%2DSJBA%2FDOCUMENTOS PARA PAC%2F03%5F23%5FManual%5FSustentabilidade%5FCompras%5FCJF%2Epdf&parent=%2Fsites%2FPOWERAPPS%2DSJBA%2FDOCUMENTOS PARA PAC&p=true&ga=1

n? 14.133, de 2021, em razao do disposto na Portaria SJBA-DIREF 390/2023 (doc. SEl
18986569).

Vistoria:

4.7. A avaliacao prévia do local de execucao dos servicos é imprescindivel para o
conhecimento pleno das condicOes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo
assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por
servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, no horario de 10:00 as 16:00h,
podendo ser agendado pelo e-mail sesap.ils@trfl.jus.br ou pelo telefone (73) 3222-6612.

4.8. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria
prévia.

4.9. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico deverd estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento
expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacao da vistoria.

4.9.1. Ocorrendo a realizacdo da vistoria, deverd ser apresentada juntamente com a
proposta, a devida Declaracao de Vistoria emitida pela unidade administrativa demandante
da contratacao

4.10. Caso o interessado opte por nao realizar a vistoria, deverd prestar declaracao formal
assinada por seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condicdes e
peculiaridades da contratacao.

4.11. A ndo realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instalacdes, dldvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos
locais da prestacao dos servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servicos
decorrentes, bem como eventuais prejuizos em virtude da omissdo na verificacao in loco.

Exigéncia de Amostra:

4.12. Nao se aplica a esta contratacao;

Participacao exclusiva de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte:

4.13. Por conta do disposto no art. 62 do Decreto 8.538/2015. fica garantida a participacac
exclusiva de microempresas e de empresas de pequeno porte para o item 01

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de execucao:

5.1 A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
a) Inicio da execucao do objeto: a partir da data de inicio da vigéncia do contrato;

Local e hordrio da prestacao do servico:

5.2. O servico serd prestado no horario de 08:00 h as 17:00 h e no seguinte endereco: Rua
Ministro José Candido, n. 80, Centro, lIhéus/Ba. CEP 45.653-542.

5.3. Os servicos serao realizados, preferencialmente, no hordrio das 08:00h as 17:00h.

5.3.1. Caso ndo seja possivel a realizacdo dos servicos nesse horario, a empresa deveré
comunicar as razles respectivas com antecedéncia de 24 (vinte e quatro), para que
qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situacbes de casc
fortuito e forca maior. Esta Administracao PuUblica é favoravel a prorrogacao de prazo desde
gue requerida tempestivamente, devidamente justificada e que ndo implique prejuizos ot
transtornos ao regular andamento das suas atividades.

Rotinas a serem cumpridas
5.4 A execucao contratual observard as rotinas abaixo:

5.4.1 Visao geral
5.4.1.1 Prestacdao de servicos de manutencbOes preventivas com visitas mensais e


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

corretivas, quando necessdrias, a serem realizadas em todos os equipamentos e
componentes que compde o sistema de ar condicionado da Subsecao Judiciaria de Ilhéus
(Anexo IB), inclusive nos seus comandos elétricos e eletronicos.

5.4.1.2 Os servicos serao realizados durante doze meses e por preco fixo mensal, com
alto padrao de qualidade e seguindo as normas brasileiras de manutencdo e de
seguranca no trabalho, bem como as especificacdes constantes deste documento.

5.4.1.3 Os servicos deverao ser efetuados por profissionais habilitados e qualificados
(técnico ou mecanico de refrigeracao com diploma expedido por instituicdo de ensino
técnico/profissionalizante reconhecida por érgao oficial, com experiéncia comprovada na
funcdo, curso em comandos elétricos e treinamento em NR 10), de acordo com os
manuais dos fabricantes e segundo as normas técnicas vigentes, inclusive as da ANVISA,
com vistas a manter os equipamentos em perfeitas condicbes de uso, garantindo a
adequada refrigeracao, a seguranca das instalacdes, a conservacao dos equipamentos e
a prevencao de riscos a salde dos usudrios.

5.4.1.4 Em caso de servicos que impliguem em paradas superiores a oito horas, salvo
autorizacao expressa da fiscalizagao, as manutengdes preventivas ou corretivas deverao
ser agendadas para fins de semana, preferencialmente sdbados. Nao caberd a Justica
Federal 6nus adicional.

5.4.2. Plano de Manutencao, Operacao e Controle:

5.4.2.1 Os servicos de manutencado preventiva deverao se basear fielmente em PMOC, a
ser elaborado pelo Responsavel Técnico da CONTRATADA, respeitados os critérios de
qualificacao técnica aqui fixados para este profissional. O PMOC deverd ser entregue a
fiscalizacdo dentro de 30 (trinta) dias a contar do inicio da vigéncia do contrato.

5.4.3. Programacao de servicos:

5.4.3.1 Os servicos deverao seguir cronograma anual de manutencao a ser elaborado
pela CONTRATADA em acordo com a CONTRATANTE. O cronograma da manutencgao
preventiva devera ser entregue a fiscalizacdao dentro de 30 (trinta) dias a contar do inicio
da vigéncia do contrato.

5.4.3.2. Na execucao das manutencoes preventivas a CONTRATADA devera
observar o seguinte:

5.4.3.2.1. Antecipacao a falhas, quebras, desgastes e deterioracdes dos equipamentos.

5.4.3.2.2. Serao realizadas no horario normal de expediente da Subsecdo Judicidria (dias
Uteis) e seguindo o PMOC, quando se fardao os ajustes, limpezas, medicbes, e registros
das condicboes de funcionamento dos equipamentos, e eventuais substituicOes de pecas
necessarias ao seu correto e seguro funcionamento.

5.4.3.2.3. Somente em casos de grande complexidade, ou por excepcional acimulo de
servicos, a manutencdo preventiva poderd ser executada em hordrio extraordinario
(mediante prévia autorizacao da contratante).

5.4.3.2.4. Cada manutencdo preventiva deverd dar origem a um relatério onde constem
as acoOes realizadas, as condicdes encontradas e demais informacoes previstas no PMOC.

5.4.3.2.5. Os relatérios de preventiva deverdao ser visados pela fiscalizacdo apds as
manutencodes e, a seguir, enviados pela empresa para o Responsavel Técnico.

5.4.3.2.6. Apds a verificacao e visto do Responsavel Técnico, os referidos relatérios de
manutencao preventiva deverdo ser devolvidos para a fiscalizacdo até o 59 dia util do
més seguinte, juntamente com a nota fiscal relativa ao periodo.

5.4.3.2.7. As situacdes anormais deverdo ser comunicadas, de imediato e por escrito, a
fiscalizacdo e ao responsdvel técnico, para adocao das medidas cabiveis, conforme as
obrigacdes das partes.

5.4.3.2.8. Manter especial cuidado com a qualidade do ar, dentro do limite de suas
obrigacdes contratuais.

5.4.3.3. Na execucao das manutencdes corretivas a CONTRATADA devera
observar o seguinte:

5.4.3.3.1. A manutencdo corretiva consiste na realizacdo das acdes necessarias a
recolocacao de equipamentos defeituosos em normais condicdes de funcionamento.

5.4.3.3.2. As manutencdes corretivas devem atuar sobre as causas dos problemas, e nao
nos seus sintomas.



5.4.3.3.3. Os trabalhos de manutencao corretiva também serdo executados no horério
normal de expediente da Subsecdo Judicidria (dias Uteis). Somente em casos de grande
complexidade, ou em caso de grande acUmulo de servicos, ou outras circunstancias
excepcionais, poderao ser executados em horario extraordinario (mediante prévia
autorizacdo da contratante) ou por outros funciondrios da empresa devidamente
autorizados.

5.4.3.3.4. Cada manutencao corretiva devera dar origem a um relatério onde constem o
defeito apresentado, as causas e as medidas saneadoras tomadas ou a executar, com a
relacdo das pecas e dos materiais utilizados ou necessarios, conforme o caso.

5.4.3.3.5. Os relatérios de corretiva, do qual deverdo constar as medicdes verificadas, os
itens checados e os servicos realizados ou pendentes, além dos materiais que deverdo
ser adquiridos pela Subsecao Judicidria, se for o caso, serao visados pela fiscalizacdo apds
as manutencoes e, a seguir, enviados pela empresa para o Responsavel Técnico.

5.4.3.3.6. Apds a verificacao e visto do Responsavel Técnico, os referidos relatérios de
manutencao corretiva deverao ser devolvidos imediatamente para a fiscalizacdao, com
observancia dos prazos para diagndstico e para solucdo dos problemas, conforme o caso.

5.4.4. Prazos relativos as manutencoes corretivas:

5.4.4.1 A CONTRATADA terd prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a partir do chamado da
contratante (que, por sua vez, podera ser feito por telefone ou por e-mail), para iniciar a
avaliacdo técnica do equipamento supostamente defeituoso. A partir desse momento, a
CONTRATADA tera prazo de oito horas para concluir o servico.

5.4.4.2 A CONTRATADA deverd entregar relatdério técnico de cada manutencado corretiva,
ap6és a conclusdo do servico.

5.4.5. Da abrangéncia da manutencao:

5.4.5.1. Relaciona-se a seguir, a titulo exemplificativo, servicos que integram o escopo da
presente contratacdo, indispensaveis ao adequado e seguro funcionamento dos
equipamentos que compdem a climatizacao de ambiente da SSJ de llhéus e de eventuais
equipamentos que venham a ser substituidos ou incorporados:

a) utilizacdo de equipamento e software de autodiagnéstico, quando necessario, parc
ajustes e identificacao precisa de falhas nos componentes do sistema de ar;

b) qualquer acdo necessaria para eliminar eventual corrosdo existente, bem como pare
evitar o inicio ou a propagacdo de corrosdao nos componentes metalicos do sistema, ¢
exemplo dos gabinetes das unidades condensadoras;

c) limpeza periédica, externa e interna dos equipamentos, inclusive cortinas de ar e
filtros, a fim de evitar a oxidacdo dos mesmos e o desenvolvimento de agentes biolégicos,
como fungos;

d) manutencao das bases e suportes dos condicionadores de ar, a fim de evitar a
oxidacdo dos mesmos;

e) lavagem ao minimo semestral (com jateamento de solucdo apropriada) das
condensadoras, trocadores de calor e cortinas de ar;

f) limpeza periddica das evaporadoras, insuflamentos, retornos, filtros e tomadas de ar
externo;

g) limpeza dos drenos e tubulagbes de condensado;
h) verificacdo e correcao do estado dos sistemas e conexdes elétricos e frigorificos;

i) verificacao periédica e correcao do estado dos elementos rotativos, a fim de evitar
sobrecargas em motores e no sistema elétrico;

j) verificacdo periédica dos parametros elétricos dos equipamentos, investigacao e
solucdo imediata em caso de discrepancias;

k) verificacao periddica e correcao das pressdes e dos niveis de fluido refrigerante;

I) conserto ou substituicao de componentes mecanicos, elétricos, eletrénicos e frigorificos
dos equipamentos, quando necessario;

m) substituicao ou manutencao de serpentinas e trocadores de calor, inclusive solda de
rolls e varetamento, se necessario;

n) servicos de soldagem em tubulacdes para correcao de vazamentos;



0) substituicdo ou conserto de painéis e placas de controle de operacdao dos
equipamentos, CLPs, etc.;

p) balanceamento de equipamentos ou de redes de distribuicao de ar;

5.4.6 Nao fazem parte do escopo do contrato os seguintes servicos,
exclusivamente:

5.4.6.1- limpeza de dutos de circulacdo de ar, ampliacbes, andlises microbioldgicas,
servicos de serralheiro, chapista, isolador, duteiro, pedreiro, pintor (exceto pintura de
bandejas ou protecdo anticorrosdo) e manutencao na rede elétrica de alimentagao dos
equipamentos.

5.4.7 Da responsabilidade técnica pelos servicos e da supervisdao técnica
especializada:

5.4.7.1 A empresa devera designar profissional com registro no Conselho Profissional
competente, que atuard como responsavel técnico junto a Justica Federal e aos érgdos de
fiscalizacao, e que responderd pela elaboracdo e cumprimento do PMOC determinado pela
Lei n.13.589/2018, bem como pela observancia das demais normas aplicaveis a
manutencao de sistemas de climatizacao.

5.4.7.2 O responsavel técnico deverd vistoriar toda a instalacao, inicialmente, no prazo de
15 (quinze) dias a contar do inicio da vigéncia do contrato e deverd realizar novas
vistorias pelo menos anualmente. A cada vistoria, a CONTRATADA emitird relatério, que
devera ser entregue a fiscalizacdo no prazo de 5 dias Uteis a contar da data da vistoria.

5.4.7.3 A responsabilidade técnica pelos servicos a que este Termo se refere serd
registrada no Conselho Profissional competente, as expensas da CONTRATADA.

5.4.7.4 A empresa deverd contar com profissional especialista em manutencao de ar
condicionado, para eventual orientacao dos profissionais em atendimento, visando
solucao rapida de problemas de maior complexidade, bem como para supervisao
especializada dos servicos.

5.4.7.5 A supervisdo especializada devera ser exercida expontaneamente (por meio de
pelo menos uma visita em cada trimestre), e também poderd ser solicitada pela
fiscalizacdao, motivadamente.

5.4.7.6 Todas as despesas decorrentes da supervisao especializada e da responsabilidade
técnica serdo por conta da empresa.

5.4.7.7 O Responsavel Técnico pelos servicos poderd ser substituido, no decorrer do
contrato, por profissional de nivel equivalente portador de ART referente a
coordenacao/fiscalizacao de servicos de manutencao em sistema de ar condicionado
objeto desse procedimento.

5.4.7.8 Em caso de substituicao, a qualificacdo técnica do profissional devera ser
previamente apresentada a fiscalizacdo, para verificacdo da sua compatibilidade as
exigéncias.

Materiais a serem disponibilizados:

5.4.8.1 Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades
estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicao quando
necessario:

5.4.8.2 Serao de responsabilidade da CONTRATADA, sem Onus adicional para a
CONTRATANTE, o fornecimento das pecas e materiais de consumo seguintes,
exclusivamente: oxigénio, nitrogénio, acetileno, fluidos refrigerantes, fusiveis, parafusos e
porcas de fixacao, rebites, correias, imas, terminais elétricos, capacitores, fitas isolantes,
hélices, isolamento térmico dos dutos de gas refrigerante e ar frio (sistema condensadora
x evaporadora/insufladora), massa de calafetar, silicone, graxa, estopa, solda, vaselina,
Oleos lubrificantes, desengripantes, materiais e produtos de limpeza em geral e
desincrustantes, além de pilhas/baterias para seus instrumentos.

5.4.8.3 As demais pecas e materiais correrao por conta da Justica Federal, e deverao ser
solicitadas por escrito pela CONTRATADA.

5.4.8.4 Os materiais serao de primeira qualidade, as pecas e materiais de consumo de
reposicao deverao ser originais ou similares, desde que compativeis tecnicamente, bem
como serd empregada a mais apurada técnica na execucdo dos servicos. Todos os
materiais, equipamentos, pecas e providéncias que, porventura, demandem maior tempo
para instalacao ou fornecimento, deverao ser providenciados pela empresa contratada,



em tempo hdbil, visando ndo acarretar descontinuidade no funcionamento dos
equipamentos, prejudicando o usuario;

5.4.8.5 Deverao ser fornecidos e instalados os Equipamentos de Protecao Coletiva e
Individual que se fizerem necessarios no decorrer das diversas etapas dos servicos, de
acordo com o previsto na NR-18 da Portaria n? 3214 do Ministério do Trabalho, bem como
nos demais dispositivos de seguranca;

5.4.8.6 Estoque regular de pecas de uso mais frequente para reposicao, encomendando
as demais para fornecimento, de acordo com as disponibilidades de fabricacao, logo que
ciente de sua necessidade.

5.4.8.7 Utilizar na manutencdo dos equipamentos pecas genuinas. As pecas substituidas
deverao ser entregues ao executor do contrato.

Informacoes relevante ao dimensionamento da proposta:

5.5. Nas propostas deverao constar:

a) Preco total da contratacao, incluindo o valor unitdrio e total do(s) servico(s) em moeda
corrente nacional, em algarismos e por extenso;

b) No preco ofertado deverao estar inclusos todos os custos decorrentes da contratagao,
tais como: transporte, mao de obra, impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais, embalagens, fretes, taxas e outras despesas que,
embora nao constem expressamente neste Termo de Referéncia, sejam de
responsabilidade da empresa, por serem indispensaveis a perfeita execucao do objeto
contratual.

c) Especificacao clara, completa e minuciosa, com detalhes, do servico ofertado,
observadas as especificacdes minimas contidas neste Termo de Referéncia.

d) Havendo discordancia entre os precos unitdrio e total da contratacao, prevalecera o
primeiro, e entre os valores expressos em algarismos e por extenso, serao considerados
estes Ultimos, devendo o Pregoeiro proceder as correcdes necessarias. Contudo, para fins
de apresentacao das propostas e lances no sistema eletrénico serd considerado o preco
total do(s) servico(s).

e) Os seguintes dados da interessada: Razdo Social, endereco, telefone/fax, nUmero do
CNPJ/MF, e-mail, se houver, banco, agéncia, nimero da contracorrente e praca de
pagamento.

f) Prazo de validade da proposta, sendo o minimo aceitdvel de 90 (noventa) dias. Em caso
de omissao, serd considerada valida por 90 (noventa) dias.

g) A contratada fornecera os equipamentos, mdo de obra, materiais, transporte e tudo o
mais que for necessario para a execucao do servico.

h) Apresentar Declaracao de Vistoria emitida pela unidade administrativa demandante,
somente exigivel caso tenha realizado vistoria do local de prestacao do servico.

i) Caso a empresa interessada se enguadre em uma das situacdes de vedacao ao Simples
Nacional, previstas na Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006, estara
obrigada a solicitar a sua exclusdo junto a Receita Federal, conforme previsto no art. 30 do
citado normativo, sendo que a nao comprovacao da empresa relativamente ao seu
requerimento, nos termos da previsao contida no art. 30, § 19, inciso Il, poderd ensejar a
rescisdo contratual, além das penalidades previstas.

Especificacao da garantia do servico:

5.6. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de
11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacao da contratacao:

5.7. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo da contratacdo devido
as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGCAO



6.1. A presente contratacao deverd ser executada fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3.As comunicacdes entre o érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem
eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds assinatura do contrato, o érgdo ou entidade poderd convocar o representante
da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacao do plano de fiscalizacao,
que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdao do objeto, do plano complementar de
execucao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancdes aplicdveis, dentre outros.

Preposto:

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacao a
execuc¢ao do objeto contratado.

6.6.1. A Contratada ndo necessitaréa manter seu preposto nas instalacées fisicas da
contratante para realizacdo do servico.

6.6.2. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencdo do preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para c
exercicio da atividade.

Fiscalizacao:

6.7. A execucao desta contratacdo devera ser acompanhada e fiscalizada por servidores
gue atuarao como fiscais contratuais, ou pelos respectivos substitutos.

6.7.1. A depender do valor da contratacao e da complexidade do objeto contratual, a gestac
e fiscalizacao técnica e administrativa poderao ser exercidas por um unico servidor, ocasiao
em que os relatdérios circunstanciados e instrumentos de controle, caso haja, serao por ele
realizados.

Fiscalizacao Técnica:

6.8. O fiscal técnico acompanhara a execucao da contratacao, para que sejam cumpridas
todas as condicbes estabelecidas neste instrumento, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI).

6.09. O fiscal técnico anotard no histérico de gerenciamento desta contratacdo e todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do objeto contratado, com a descricdao do que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de
2021, art. 117, §12 e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 1I).

6.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico emitira
notificacdes para a correcao da execucao do objeto desta contratacao, determinando
prazo para a correcao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, lll).

6.11. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacao que demandar decisao ou adocao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessdarias e saneadoras, se for o caso.

6.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicarad o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.13. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a
prorrogagao contratual.

6.14. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade



do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

6.15. As disposicoes previstas neste Termo de Referéncia ndao excluem o disposto no
Anexo VIII da Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for
pertinente a contratacdo, por forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 98, de 26 de
dezembro de 2022.

Fiscalizacao Administrativa:

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n? 11.246, de

2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor da Contratacao:

6.18. Cabe ao gestor:

6.18.1. coordenar a atualizacao do processo de acompanhamento e fiscalizacao da
contratacdo contendo todos os registros formais da execucao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteracbes, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacOes da contratacao para fins de atendimento da finalidade da administracao.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.18.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucao da contratacdo e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 21, II).

6.18.3. acompanhar a manutencao das condi¢cdes de habilitacao da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal
da liguidacao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 21, llI).

6.18.4. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pela contratada, com
mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
21, VIll).

6.18.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacao de sancdes, a ser conduzido pela comissao de
que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.18.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao dos objetivos que
tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.18.7.enviar a documentacao pertinente ao setor financeiro para a formalizacao dos
procedimentos de liqguidacdao e pagamento, com a indicacdao expressa de que o valor da
Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizacao e
gestao no recebimento definitivo do servico.

6.18.8. controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade
e, quando necessario, notificar a contratada sobre o prazo limite para o exercicio do
direito ao reajuste/repactuacao, observada a possibilidade de negociacao para reduzir os
custos da contratacao.

6.19.9. Receber e dar encaminhamento imediato:


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art23

a) as denuncias de discriminacdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme
art.29, lll, do Decreto n.12.174/2024.

b) a notificacdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigacdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério Publico, Defensoria Publica ou
por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacao da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicao de Resultado
(IMR), conforme previsto no Anexo I-A deste Termo de Referéncia ;

7.2. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. nao produzir os resultados acordados,

7.2.2.deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
servico, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A afericdo da execucao contratual para fins de pagamento considerara:

a) unidade de medida para faturamento e mensuracao do resultado;

b) produtividade de referéncia ou critérios de qualidade para execucao;

c) indicadores minimos de desempenho para aceitacao do servico ou eventual glosa.

Recebimento:

7.4. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 03 (trés) dias Uteis pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termo detalhado, quando quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a , da Lei n®
14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, VIl do Decreto n? 11.246, de 2022).

7.5.0 prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicacao de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se
referem a parcela a ser paga.

7.6. Atuacdo da fiscalizacao no recebimento provisério:

7.6.1. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
7.6.2. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo.

7.6.3. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.7. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.7.1. O fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliacdes da execucao do
objeto e, se for o caso, a anélise do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.8. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo.

7.9. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nao
atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
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pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.10. A fiscalizacdo nado efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.11. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.12. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

7.13. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato,
em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo

7.14. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 03 (trés) dias Uteis,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade
competente, apdés a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

a) Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico e
administrativo, no cumprimento de obrigacbes assumidas pela contratada, com mencao
ao seu desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacbes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n?®
11.246, de 2022);

b) Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento da
despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por escrito,
as respectivas correcoes;

c) Emitir termo detalhado para recebimento definitivo dos servicos prestados, com base
nos relatérios e documentagao apresentadas;

d) Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao e

e) Enviar a documentacao pertinente ao setor financeiro para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao.

7.15. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade
e gquantidade, deverd ser observado o teor doart. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,

comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdao e pagamento.

7.16. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de
cobranca.

7.17. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do objeto contratado.

Liguidacao:

7.18. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de
dez dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 72, §2°2 da Instrucdao Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

7.19. O prazo de gue trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de
2021.

7.20. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;
c) os dados da contrata e da contratante;
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d) o periodo respectivo de execucao do contrato;
e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

7.21.Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovacdo da regularizacdo da
situacdo, sem Onus ao Contratante.

7.22. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

7.21. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao
das condicdes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a
contratacdo no ambito do 6rgao ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a
Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.23. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.24. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos érgdos responsdveis pela fiscalizacdao da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.25. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.26. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao da contratacdo, caso o contratado nao
regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de Pagamento:

7.27. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados
da finalizacao da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao
Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.28. No caso de atraso ao pagamento por parte da Administracdo, serao devidos ao
contratado juros de mora de 0,03% ao dia sobre o valor da nota fiscal, a contar do dia
subsequente ao do vencimento do prazo para pagamento até o dia do efetivo pagamento,
exceto na hipdtese de glosa para posterior apuracdo da falta.

Forma de Pagamento:

7.29. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.30. Seréd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.31. Quando do pagamento, serd efetuada a retencado tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

7.31.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislacao vigente.

7.32. Se o contratado for optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n? 123, de 2006, e desde que a atividade objeto da contratacao nao tenha tributagao
vedada pelo Simples Nacional, ele ndo sofrerd a retencao tributdria quanto aos impostos e
contribuicoes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado
a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO




Forma de selecao e critério de julgamento da proposta:

8.1. O fornecedor serda selecionado por meio da realizacao de procedimento de Dispensa de
Licitacao, art. 75, VIII, da Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021, por meio de contratacao
direta com adocao do critério de julgamento MENOR PRECO POR ITEM,

Regim X a

8.2.0 regime de execucdo sera empreitada por preco global, com pagamento fixo
mensal;

Exigéncia de habilitacao:

8.3. Previamente a celebracdo do contrato ou a emissdao da nota de empenho, a
Administracao verificard o eventual descumprimento das condicbes para contratacao,
especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis),

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep) e

d) inexisténcia de registros no Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor
publico federal (CADIN)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu
sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja sécio majoritério.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacao do interessado a existéncia de Ocorréncias

Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societédrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.7. O interessado serd convocado para manifestacao previamente a uma eventual
negativa de contratacao.

8.8. Caso atendidas as condicdes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentacao
atualizada.

8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

8.12. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacao do recolhimento dessas contribuicdes.

8.13. Para fins de habilitacao, devera o interessado comprovar os seguintes
requisitos, que serao exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao Juridica:
8.14. Pessoa Fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca

de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficard condicionada a verificacdo
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
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identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores.

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diédrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd
considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de
marco de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Pudblico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art.
107 da Lei n? 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22. Consdrcio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro PUblico de Empresas Mercantis (art. 279
da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de
constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicagao da empresa lider, responsavel
por sua representacao perante a Administracao (art. 15, caput, | e ll, da Lei n® 14,133, de
2021).

8.23. Os Atos constitutivos da pessoa juridica deverdo estar acompanhados de todas as
alteragoes ou da consolidacao respectiva.

8.23.1. Em quaisquer dos atos constitutivos, deverd estar contemplada, dentre os
objetivos sociais, a execugcdo de atividades da mesma natureza ou compativeis com o
objeto da contratacao.

8.23.2. Caso o representante legal nao esteja indicado no contato social ou estatuto da
empresa, deverd apresentar procuracgao.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista:

8.24. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.25. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro
de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.26. Prova regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.27. Declaragao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

8.28. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®
5.452, de 12 de maio de 1943;

8.29. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes municipal/distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual.

8.30. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata.

8.31. Caso o fornecedor seja considerado isento de tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
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equivalente, na forma da lei.

8.32. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

ualificacao Econémico-Financeira:

8.33. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacdo (art.
52, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n? 116, de 2021), ou de sociedade
simples;

8.34. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -Lei n?
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso ll);

8.35. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contadbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando indices de
Liquidez Geral (LG), Liguidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) iguais ou superiores a 1
(um).

8.35.1. Caso um dos indicadores fixados acima seja inferior a 1, deverd a licitante
comprovar que dispde de Patriménio Liquido Minimo de 10% do valor total estimado da
contratacdo (correspondente ao prazo de vigéncia do contrato; mas caso o contrato tenha
vigéncia igual ou superior a 12 meses, considerar o periodo de 12 meses como valor
estimado da contratacao - Acérddo 1087/2025 - Plenario TCU)

8.36. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos e serao exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdao da Escrituracao Contdbil Digital -
ECD ao Sped.

8.37. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item serdo aferidos pela
Secdo de Contabilidade desta Administracdo Publica.

8.38. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacao deverao atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco
de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §19).

ualificacdo Técnica-Operacional:

8.39. Declaragao de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacgoes e
das condicoes locais para o cumprimento das obrigacbes objeto desta contratacao;

8.39.1. A declaracdo acima poderd ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condicdes e
peculiaridades da contratacao.

8.40. Registro ou inscricao da empresa, em plena vigéncia, na entidade profissional CREA
( Conselho Regionalde Engenharia e Agronomia) ou CFT - Conselho federal dos técnicos
industriais;

8.40.1. Sociedades empresdrias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da
apresentacao, no momento da assinatura do contrato ou do aceite de instrumento
equivalente, da solicitacao de registro perante a entidade profissional competente no
Brasil.

8.41. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servicos de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, por meio dc
apresentacao de certidées ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.41.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizei
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

a) Contratos que comprovem a experiéncia minima de 12 meses do fornecedor na execucac
de servico de manutencado preventiva e corretiva em equipamentos de ar condicionado dc
tipo self contained ou splitdo, com capacidade de, pelo menos 50TR, acompanhado dc
Atestado de Capacidade Técnica respectivo, emitido pelo contratante do referido servico. E
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admitida a apresentacado de atestados referentes a periodos sucessivos, ou ndo, desde que
0 somatdrio perfaca o prazo de experiéncia exigido neste item .

b) Também, serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servico, a
apresentacao de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois
essa situacdo equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional,
uma dnica contratacgéo.

8.42. Apresentacao profissional, legalmente habilitado e registrado no conselho profissiona
competente, detentor de Anotacbes de Responsabilidade Técnica (ART) ou Registro(s) de
Responsabilidade Técnica (RRT), acompanhados dos respectivos Atestados de Capacidade
Técnica (profissionais), fornecidos por Orgdo de Administraco Publica ou entidade privada,
que comprovem experiéncia técnica em servico de manutencdo de equipamentos de ai
condicionado do tipo self-contained ou splitao, ou de tecnologia superior.

8.42.1. A disponibilidade do profissional, acima especificado, com a empresa interessada,
serd comprovada mediante um dos documentos:

- Se for Sécio: contrato social devidamente registrado no érgdo competente.

- Se for Diretor: contrato social, no caso de firma individual ou limitada, ou cdpia de ata de
eleicdo publicada na imprensa, em se tratando de sociedade anénima.

- Se for Profissional contratado: contrato de prestacdo de servicos regidos pela legislagac
civil comum, com prazo de vigéncia que abranja todo o periodo de duracdo da contratacao.

- Se for Profissional a contratar: Declaracao de contratacao futura do profissional indicadc
no item anterior, devidamente instruida da anuéncia do profissional.

8.43. O profissional indicado pela interessada, detentores de atestados de responsabilidade
técnica exigidos no item 8.42, sera obrigatoriamente o responsavel técnico pel:
execucdao do servico, respondendo perante a Secao Judicidria da Bahia, por todos os atos
da empresa, s6é se admitindo a sua substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente
ou superior, desde que aprovado pela CONTRATANTE e apresente novos Atestados de
ARTs e/ou RRTs.

8.43.1. Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, neé
forma de regulamento, tenham dado causa a aplicacdo das sancbes previstas nos incisos Il
e IV do caput do art. 156 da Lei n.2 14.133, de 2021, em decorréncia de orientacac
proposta, de prescricdo técnica ou de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

8.44.0s atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ot
da filial do fornecedor.

8.45. Caso a Administracdo entenda necessdrio, a empresa devera disponibilizar todas as
informacées necessdrias a comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando,
quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacéo,
endereco do Contratante e local em que foram prestados o0s servicos, entre outros
documentos.

8.45.1. Os atestados deverao referir-se a servicos prestados no dmbito de sua atividade
econémica principal ou secunddria especificadas no contrato social vigente.

Qualificacao Técnico-Profissional:

8.46. Apresentar profissional legalmente habilitado e registrado no conselho profissional
competente (CREA, CRT, ou outro pertinente ao objeto da contratacao) com

experiéncia técnica em servico de manutencdo de equipamento de ar-condicionado do
tipo self-contained ou splitdo, ou de tecnologia superior.

8.46.1. A comprovacado a gue se refere o subitem acima se dard por meio da apresentacao
dos documentos a sequir:
i) cépia do registro, vélido, do profissional, no conselho de classe competente;

ii) atestado de responsabilidade técnica (ART, RRT ou documento do género, emitido pelo
respectivo conselho profissional), referente a atuacao do profissional como responsavel



técnico por servicos de manutencao preventiva e corretiva em sistema de ar-
condicionado tipo self-contained ou splitdo, ou de tecnologia superior, acompanhado do
Atestado de Capacidade Técnica respectivo, emitido pelo contratante do referido servico.

8.47. O profissional apresentado para atendimento a este subitem deverd ser o
Responséavel Técnico pelos servicos desta contratacao, sé se admitindo a sua substituicao
por outro igualmente registrado no conselho profissional e de qualificacdo técnica
compativel com a aqui exigida, o que deverd ser comprovado junto a contratante.

8.48. Nao serao admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na
forma de regulamento, tenham dado causa a aplicacao das sancdes previstas nos incisos
lll e IV do caput do art. 156 da Lei 14.133/2021 em decorréncia de orientacdo proposta,
de prescricdo técnica ou de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

Disposicoes Gerais sobre Habilitacao:

8.49. Quando permitida a participacao na licitacao/contratacao de empresas estrangeiras
que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante
documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducgao livre.

8.50. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumentc
equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdao serao traduzidos por tradutol
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n? 8.660, de 29 de
janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

8.51. Nao serao aceitos documentos de habilitacdao com indicacao de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

8.52. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, excetc
para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pelc
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.53. Serao aceitos registros de CNP) de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada &
centralizacao do recolhimento dessas contribuicoes.

Documentacao Complementar para Cooperativas:

8.54. Serd exigida a seguinte documentacdo complementar para cooperativas:

8.54.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacao e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricao e a
comprovacao de gue estao domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 49, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2° a 62 da Lei n. 5.764, de 1971,

8.54.2. A declaracao de regularidade de situacao do contribuinte individual - DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

8.54.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios
a prestacdo do servico;

8.54.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.54.5. A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o contrato;

8.54.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da
cooperativa:

a) ata de fundacao;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

d) editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executarao o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais;



f) ata da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratacao; e

g) Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art.112 da Lei
5.764/197, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo érgao fiscalizador

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo, e que corresponde ao valor maximo aceitével,
é de R$ R$ 46.200,00 (quarenta e seis mil e duzentos reais) , conforme custos
unitarios postos na tabela do subitem 1.1 deste Termo de Referéncia.

10. DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.

10.2. A contratacao serd atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestao/Unidade: 090012

Il) Fonte de Recursos: 1000000000

IIl) Programa de Trabalho: 168312

IV) Elemento de Despesa: 339039.16 (25832640)

10.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovacdo da Lei Orcamentdria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes.

ANEXO I-A
Instrumento de Medicao de Resultado (IMR)

1. FINALIDADE

1.1 Apresentacao de critérios para avaliar e mensurar a
qualidade da execucdo do servico continuo de
manutencao preventiva e corretiva dos equipamentos que
compdéem o sistema de ar condicionado da Subsecdo
Judiciaria de llhéus.

2. INDICATIVOS

2.1. Meta a cumprir: 100% do atendimento dos itens
descritos no presente IMR

2.2. Instrumento de medicao: constatacao formal de
ocorréncias

2.3. Forma de acompanhamento: fiscalizacao e verificacao
do cumprimento dos itens

2.4. Periodicidade: por evento/ solicitacdo a contratante

2.5. Mecanismo de célculos: pontuacao conforme
apuracao na tabela de itens descritos abaixo

2.6. Inicio da vigéncia: a partir do inicio da prestacdo dos
servicos

3. ITENS A SEREM OBSERVADOS PARA APLICACAO



DO IMR

ITEM DESCRICAO AFERICAO PONTUAC,
Inobservancia, Verificagao feita pelo fiscal
injustificada, do técnico ou a comunicacao

1 | tempo méximo para |formalizada a ejste, 0,5
atendimento do efetuada por sgrvidor que
chamado para a tiver verificado.
regularizar o
funcionamento dos
equipamentos
Deixar de entregar | Os registros das 0,5
protocolo/ registro ocorréncias sergo por

2 das ocorréncias nos |aparelho de ar
equipamentos condicionado e|por cada

fato ocorrido

corresponderd,|gerando

protocolo respectivo a ser

entregue ao fis¢al técnico.
Reincidéncia de Observar se ha 2,0
falhas e panes apds |reincidéncia de|falhas ou

3 realizagao de panes apds a realizacdo de
manutenc¢des para manutencao cofretiva para
correcao da mesma |sanar as mesmas falhas e
falha ou pane panes, dentro do mesmo

periodo de medicdo.
Funcionarios sem Verificacao feita pelo fiscal | 4,0
uniforme e EPl para |técnico ou a comunicacao

4 execucao dos formalizada a efste,
servicos efetuada por sgrvidor que

a tiver verificado
Nao executar as Caso as justificativas 5,0
manutencdes apresentadas pela

5 corretivas dentro do | Contratada, para nao
prazo previstos em | cumprimento dps prazos
Contrato ou de conclusao das
acordados com a manutencdes cprretivas,
Fiscalizacao nao sejam aceitas pelo

fiscal técnico
Nao executar os A ndo execucaq afetara 6,0
servicos de diretamente o pagamento

6 manutencao pelos servicos, sem a
preventiva apresentacao de
programadas para o | justificativas e
periodo de medicdo |concordancia da

Fiscalizacao
4. RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO
4.1 Ao verificar a ocorréncia de um ou mais itens
indicados no quadro acima, durante o més de referéncia
da prestacao dos servicos, o fiscal técnico encaminhard
ao executor do contrato, até o primeiro dia util do més
seguinte, Relatério de Acompanhamento, que deve
constar a data da ocorréncia, sua descricdo e pontuacdo
correspondente.
Modelo de Relatério

RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO : (més) ...... de 2026




ITEM |DATA |DESCRICAO e OBSERVACAO PONTUAC

TOTAL

5. FAIXAS DE AJUSTES DE PAGAMENTO

TABELA DE AJUSTE DE PONTOS E EFEITOS REMUNERATORIO¢
TOTAL DE FAIXA DE AJUSTE | EFEITOS REMUNERATORIC
PONTOS
OBTIDOS
de0,0a1,0 TOLERANCIA Remuheracdo de 100% do valc
da fatura
del,5a2,5 AJUSTE 01 Remuneracao de 98% do valor
fatura
de 3,0a4,0 AJUSTE 02 Remuperacdo de 95% do valor
fatura
de4,5a5,5 AJUSTE 03 Remuperacdo de 90% do valor
fatura
de6,0a7,0 AJUSTE 04 Remuperacao de 85% do valor
fatura

5.1 A ocorréncia do AJUSTE 04 por 3 (trés) vezes sequidas
ou 6 (seis) vezes intercaladas em 12 meses, podera
ensejar rescisao contratual.

5.2 A aplicacao dos ajustes no pagamento decorrentes do
IMR nao substitui nem elimina as sancdes e penalidades
previstas em Contrato ou na Lei 14.133/2021.

ANEXO IB EQUIPAMENTOS QUE
INTEGRAM O SISTEMA DE AR CONDICIONADO

ITEM TIPO MARCABTU'sLOCALIZACAO
Springer
Carrier/ Self
01 Contained- SPRING%E SESAP

Refrigerada a
ar
Springer
Carrier/ Self

02  Contained-  gpriNnGER  AUDITORIO




03

04

05

06

07

08

09

10

11

12

13

14
15
16

17

18

Refrigerada a
ar
Springer
Carrier/ Self
Contained-
Refrigerada a
ar
Springer
Carrier/ Self
Contained-
Refrigerada a
ar
Springer
Carrier/ Self
Contained-
Refrigerada a
ar
Springer
Carrier/ Self
Contained-
Refrigerada a
ar
Springer
Carrier/ Self
Contained-
Refrigerada a
ar
Springer
Carrier/ Self
Contained-
Refrigerada a
ar
Springer
Carrier/ Self
Contained-
Refrigerada a
ar
Springer
Carrier/ Self
Contained-
Refrigerada a
ar
Springer
Carrier/ Self
Contained-
Refrigerada a
ar
Springer
Carrier/ Self
Contained-
Refrigerada a
ar
Springer
Carrier/ Self
Contained-
Refrigerada a
ar
Split
Split

Split

Split

Split

TR

SPRINGJ]I-ZB AUDITOR

SPRING%B NUPRA|/BIBLIOTECA

SECRATA
SPRING‘%’B / LADO
DIREITQO

SECRATA

SPRINGER

/ LADO

12 ANDAR

12 ANDAR

0]

ESQUERDO

SALA
AUDIENC

LADO
DIREITQ

SPRINGER

SALA
AUDIEN(
LADO
ESQUERL

SPRINGER

SPRINGEE

CPD

SALA
PERICIA

SPRINGER

ARQUIV(
/ TERRE(

SPRINGER

GABINET]
JUIZ -
LADO

DIREITQ

SPRINGER

GABINET
JUIZ -

SPRINGEE 2
ESQUERI

Springe86.000BTBD

SpringeB6.000BTBD
Elgin 18.000BTU *°
erais

Sala
18.00ABdignci
esquerd

Sala

Elgin

1A

1A

A4

h/lado
D

Elgin 30.008Bdignci

h/lado



dir_eito
19 Split Komec4.009877etes

Juizes
20 Split Komec®4.009BH7etEs

juizes

Documento assinado eletronicamente por Aureo Buttenbender, Técnico Judiciario, em 28/10/2026,
as 13:00 (horério de Brasilia), conforme art. 12, § 29, I, "b", da Lei 11.419/2006.
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