SECAO JUDICIARIA DE MATO GROSSO
Subsecado Judiciaria de Juina

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratacao de empresa especializada para ofornecimento de
servicos de buffet/coffee break destinados a ceriménia de inauguracao da
usina fotovoltaica da Subsecao Judicidaria de Juina/MT, a realizar-se no dia 16
de marco de 2026, as 10h, visando atender autoridades, agentes publicos,
servidores do Tribunal Regional Federal da 12 Regiao e demais convidados.

Estimativa de

Lote | Item Descricao do servico Qtde duracao do
evento (horas)

Local de
execucao

Aquisicao e fornecimento
de buffet/coffee break para
1 1 aproximadamente 40 1 2 Juina
(quarenta) pessoas.,
conforme cardapio.

1.2. Em caso de discordancia existente entre as especificacdes descritas no catalogo
do Compras.gov (codigo BR) e as especificacdes técnicas constantes deste
instrumento, prevalecerao as ultimas.

1.3. Justificativa:

No dialée de marco de 2026 realizar-se-a a solenidade de
inauguracao da usina fotovoltaica da Subsecao Judicidria de Juina/MT, evento
institucional destinado a apresentar o novo espaco a sociedade, as autoridades e
aos representantes dos demais Poderes, reforcando a relevancia da presenca da
Justica Federal na regiao.

A disponibilizacao de servico de coffee break em eventos
institucionais dessa natureza visa proporcionar condicdes adequadas de recepcao
aos participantes, garantindo oferta comedida de alimentos e bebidas, em
conformidade com as praticas adotadas pelo Tribunal para eventos oficiais.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Motivacao e objetivo da contratacao

2.1.1 No dia 16 de marco de 2026 ocorrera a solenidade de inauguracao da usina
fotovoltaica da Subsecao Judicidria de Juina/MT, evento institucional destinado a
apresentar o novo espaco a sociedade, as autoridades, agentes politicos e representantes dos
demais Poderes, reforcando a relevancia da presenca da Justica Federal na regiao e ampliando
sua visibilidade institucional.

2.1.2 A realizacao do evento exige condicdes adequadas de recepcao aos participantes, sendo



necessaria a contratacao de servico de buffet/coffee break para atendimento de
aproximadamente 40 convidados (quantidade estimada passivel de ajuste). A disponibilizacao
de alimentacao leve e comedida em eventos oficiais segue o padrao adotado pelo Tribunal,
garantindo cortesia institucional minima e adequada aos presentes.

2.1.3 Além disso, o servico possui peculiaridades técnicas, especialmente quanto ao tempo
de preparo e consumo dos alimentos, que devem ser produzidos e entregues
imediatamente antes do evento para assegurar qualidade e seguranca sanitaria. Por esse
motivo, nao é viavel a contratacao de fornecedores de outras localidades pois o
transporte de alimentos pereciveis comprometeria sua integridade e a adequada execucao do
objeto.

2.1.4 A contratacdo é necessdria para assegurar a adequada realizacao da solenidade e atender
ao interesse publico, em alinhamento com os principios da eficiéncia, razoabilidade e zelo
institucional.

3. DA BASE LEGAL E ENQUADRAMENTO DO OBJETO
3.1. MODALIDADE E TIPO DE CONTRATACAO

3.1.1 Recomenda-se que a contratacao seja realizada com fundamento no art. 75,
inciso Il, da Lei n2 14.133/2021, por tratar-se de servico comum cujo valor
enquadra-se no limite legal para dispensa de licitacdo, sendo possivel definir
objetivamente padrdes de qualidade e desempenho no presente Termo de Referéncia.

3.1.2. Justificativa da modalidade escolhida

Embora a dispensa com disputa eletronica seja o procedimento preferencial previsto na
Lei n2 14.133/2021, no caso concreto nao ha tempo habil para sua realizacao. O evento
ocorrera em 16/03/2026, e o rito da dispensa eletronica exige etapas como:

abertura de prazo para envio de propostas;
etapa de lances;

diligéncias e analise de aceitabilidade;
habilitacao;

adjudicacao e homologacao;

contratacao e execugao.

3.1.3 Esse fluxo nao pode ser atendido no prazo existente, caracterizando inadequacao do
meio eletronico, nos termos do art. 72 da Lei n? 14.133/2021, que autoriza a contratacao
direta por processo nao eletrénico quando a solucao digital se mostrar inviavel ou inadequada
a0 caso concreto, especialmente diante de urgéncia administrativa devidamente motivada.

3.1.4 O servico enquadra-se ainda como dispensa por pequeno valor, nos termos do art. 75,
IV, da Lei 14.133/2021, e o 832 do mesmo artigo autoriza a contratacao de fornecedores locais
quando demonstrada vantajosidade, economicidade e maior garantia de execucao.

3.1.5 A Subsecdao possui histérico de dificuldades em processos de dispensa eletronica
envolvendo servicos presenciais, especialmente alimentacao. Empresas de outras localidades
frequentemente apresentam propostas, mas depois desistem por incapacidade logistica,
resultando em fracasso do certame — como ocorreu no processo n? 19861514, relativo a
servico similar.

3.1.6 Assim, a contratacao direta de fornecedor local representa a opcao mais eficiente,



segura e adequada, garantindo a execucao tempestiva do servico.

3.1.7 Por todos esses fatores — urgéncia, inviabilidade do meio eletronico, pequeno valor,
necessidade de fornecedores locais e histdrico recente de insucesso — resta plenamente
justificada a dispensa de licitacao sem disputa, por contratacao direta.

3.2. CRITERIO DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

3.2.1. A adjudicacao sera realizada por item, conforme definido neste Termo de
Referéncia. A adocdo da adjudicacao por item visa assegurar maior competitividade e
precisao na analise das propostas, garantindo que cada componente do objeto
contratado seja avaliado individualmente, em respeito ao principio da economicidade.

3.2.2. A adjudicacao global somente sera aplicada caso haja justificativa técnica especifica,
devidamente formalizada, que demonstre que essa modalidade traz vantagem a Administragao.

3.3. NATUREZA DA CONTRATACAO

3.3.1. O objeto desta contratacao possui natureza nao continua, consistindo em
prestacdao de servico pontual e especifico, destinado exclusivamente a realizacdao da
cerimdbnia de inauguracao da usina fotovoltaica da Subsecao Judiciaria de Juina/MT.

3.3.2. O fornecimento ocorrerd com entrega imediata, conforme as necessidades do
evento, devendo todos os itens do coffee break ser preparados e disponibilizados
diretamente no local, na data e hordrio estabelecidos, em conformidade com as
condicdes descritas neste Termo de Referéncia.

4. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. A presente contratacdo direta por dispensa de licitacdo serd destinada
exclusivamente a Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP),
nos termos da Lei Complementar n? 123/2006, e em conformidade com o disposto no
art. 42, Ill, da Lei n? 14.133/2021, que determina a Administracao Publica o dever
de promover o tratamento favorecido, diferenciado e simplificado as MEs e EPPs,
especialmente em contratacdes de pequeno valor e quando houver clara vantagem
administrativa.

5. DA PROPOSTA

5.1. As proponentes deverao apresentar proposta comercial completa, contendo
obrigatoriamente:

descricao detalhada do servico ofertado;

numero do item correspondente;

quantitativo previsto;

preco unitario e preco total do item;

prazo de execucao do servico;

prazo de validade da proposta, que nao podera ser inferior a 60 (sessenta) dias;
prazo de garantia, quando aplicavel.

5.2. A proposta devera refletir fielmente as especificacdes deste Termo de Referéncia e
apresentar valores compativeis com os precos praticados no mercado local, atendendo aos



principios da economicidade e razoabilidade.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1 - SUSTENTABILIDADE

Os servicos prestados pela empresa contratada deverao pautar-se sempre pelo uso
racional de recursos e equipamento, de forma a evitar e prevenir o desperdicio de
insumos e materiais consumidos, bem como a geracdo excessiva de residuos, a fim de
atender as diretrizes de responsabilidade ambiental.

Para efeito de cumprimento de requisitos de sustentabilidade, os produtos utilizados
pela contratada na execucao dos servicos deverao estar previamente registrados no
o6rgao federal competente, de acordo com as diretrizes e exigéncias dos 6rgaos
federais responsaveis pelos setores da saude, do meio ambiente e da agricultura,
conforme artigo 32 da Lei n° 7.802, de 1989, e artigos 1°, inciso XLII, e 8° a 30, do
Decreto n°® 4.074, de 2002, e legislacao correlata.

As embalagens vazias e respectivas tampas dos produtos usados na execucao do
servico, deverao ser recolhidas pela contratada e devolvidas aos estabelecimentos
comerciais em que foram adquiridas, observadas as instrucdes constantes dos rétulos
e das bulas, ou a qualquer posto de recebimento ou centro de recolhimento licenciado
por 6rgao ambiental competente e credenciado por estabelecimento comercial, para
fins de sua destinacao final ambientalmente adequada, conforme Art. 53 do Decreto
n. 4.074 de 2002, e legislacao correlata.

6.2 - SUBCONTRATACAO

A subcontratacao é considerada admissivel somente quando o objeto da contratacao
envolve uma execucao complexa, na qual alguma fase, etapa ou aspecto especifico
exige a participacao de terceiros, em virtude dos principios da especializacao e da
concentracao das atividades. Essa situacao nao se aplica ao presente caso. Portanto,
fica vedada a subcontratacao, mesmo que de forma parcial.

6.3 - GARANTIA DA CONTRATACAO
6.3.1. Nao serd exigida a garantia da contratacao
6.4 - VISTORIA

6.4.1. A vistoria é facultativa, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacao

de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a
sexta-feira, das 08:00 horas as 14:30 horas. A nao realizacao da vistoria ndao podera
embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalacdes, didvidas ou
esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacao dos servicos, devendo o
contratado assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

7. EXECUCAO DO OBJETO

7.1. 0 prazo para a prestagao e conclusao do servico sera de, no maximo,
(preencher) dias corridos, contados a partir dol? (primeiro) dia util
subsequente ao recebimento, pela Contratada, da Nota de Empenho ou da Ordem
de Fornecimento, conforme o instrumento que formalizar a contratacao.



7.1.1 O prazo podera ser prorrogado, desde que devidamente justificado pela Contratada e
aceito pela Administracao, nos termos da legislacao vigente.

7.2. 0 aceite ou aprovacao do(s) servico(s) pela Administracao nao exime a
Contratada de sua responsabilidade civil por eventuais vicios de qualidade,
guantidade ou divergéncias em relacao as especificacdes determinadas neste Termo
de Referéncia, ainda que tais inconformidades sejam identificadas posteriormente.

7.3. Os servicos serao prestados no seguinte endereco:

Gestor / telefone / e- Horario de
Local Endereco . .
mail atendimento
Subsecao Judicidria de Juina
Avenida lves Ortolan Euzebio Amorim Filho
esquina com Avenida
Juina/MT | gapis. 0800 065 5007 80h as 15h00
) e.mail:
Modulo 03 sesap.jna.mt@trfl.jus.br
Juina/MT - CEP: 78.320-000

8. GESTAO DA AQUISICAO
8.1. OBRIGACOES DA CONTRATADA
8.1.1 Responsabilizar-se por qualquer atraso ou problemas na execucao do servico;

8.1.2. Responsabilizar-se, em relacao aos seus empregados, por todas as despesas
decorrentes da execucao do objeto do presente contrato, tais como salarios, seguro de
acidentes, taxas, impostos, contribuicbes, indenizacdes, vales-transporte,
refeicao/alimentacao ou quaisquer outros instituidos ou exigidos pelo Governo;

by

8.1.3. Responsabilizar-se pelos danos causados a Contratante ou a terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo, relativos a execucao deste contrato ou em conexao com
ele, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao ou o
acompanhamento da entrega dos materiais por parte da Contratante;

8.1.4. Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigacdes previstas na
legislacdo de acidentes de trabalho, quando forem vitimas os seus empregados na
execucao deste contrato ou em conexao com ele, ainda que ocorridos nas
dependéncias da Contratante;

8.1.5. Alocar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinacdes em vigor;

8.1.6. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio
de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protecao Individual - EPI,
quando for o caso;

8.1.7. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relacao nominal dos
empregados que adentrarao o 6rgao para a execugao do servico;



8.1.8. Retornar as embalagens vazias ao seu estabelecimento operacional logo apdés o
Seu uso, para inutilizacao e descarte

8.2. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.2.1. Proporcionar a Contratada as facilidades necesséarias a fim de que possa
desempenhar normalmente o Contrato;

8.2.2. Prestar aos funciondarios da Contratada todas as informacodes e esclarecimentos
necessarios que eventualmente venham a ser solicitados sobre os materiais e
condicdes de fornecimento;

8.2.3. Aplicar as penalidades cabiveis, previstas neste instrumento, garantindo a
prévia defesa;

8.2.4. Solicitar por escrito a substituicao dos materiais que apresentarem defeito ou
nao estiverem de acordo com a proposta;

8.2.5. Efetuar os procedimentos necessarios para o pagamento nas condicdes e
precos pactuados;

8.2.6. A avenca devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas acordadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115,
caput).

8.2.7 Pela inexecucao total ou parcial das obrigacdées do contrato, a Administracao
podera, garantida a prévia defesa, aplicar a contratada, seqgundo a extensao da falta
cometida, as penalidades previstas no artigo 156 da Lei n?2 14.133/2021

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. 0 fornecedor sera selecionado mediante procedimento de Dispensa de
Licitacao sem disputa, fundamentado noart. 75, inciso Il, da Lei n2
14.133/2021, por tratar-se de contratacao cujo valor enquadra-se no limite legal para
dispensa.

9.1.1 A selecao se dara com base no menor preco por item, conforme definido neste Termo
de Referéncia, assegurando a observancia dos principios da economicidade, eficiéncia e selecao
da proposta mais vantajosa para a Administracao.

9.2. As exigéncias de habilitacao serao aquelas usual e ordinariamente aplicaveis
aos demais objetos de contratacao publica, consistindo em:

Habilitacao juridica;

Regularidade fiscal e trabalhista;

Regularidade perante o FGTS;

Cumprimento do disposto no art. 72, inciso XXXIIl da Constituicao Federal,
relativo a mao de obra menor de idade, quando aplicavel.

10. CONSULTA AO CADIN E IMPEDIMENTO PARA FORMALIZACAO DA
CONTRATACAO

10.1. A empresa devera realizar consulta prévia ao CADIN;



10.2. A consulta ao CADIN serd realizada pela SJMT antes da emissao da nota de
empenho/lavratura do contrato, nos termos do artigo 6°-A da Lei n? 10.522/2002;

10.3. Caso a empresa adjudicataria esteja inscrita no CADIN no momento da emissao
da nota de empenho e/ou assinatura do contrato, e nao efetue a regularizacao no
prazo estabelecido, serd aplicada a regra geral de convocacao da segunda colocada
ou das subsequentes;

10.4. O nao cumprimento dos requisitos para emissao da nota de empenho/lavratura
do contrato no prazo estipulado neste instrumento podera ser interpretado como
recusa da adjudicataria em formalizar o ajuste, aplicando-se as seguintes sancoes:

a) Perda do direito a emissdo da nota de empenho;

b) Impedimento de licitar e contratar com a Administracao Publica pelo prazo de 2
(dois) anos, conforme artigo 156, Ill, da Lei n® 14.133/2021;

10.5. Antes da aplicacdo das penalidades, serd assegurado o direito ao contraditério e
a ampla defesa,.

11. DO PAGAMENTO

11.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de cinco dias Uteis para fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis por
igual periodo (§22 e §32, art.72 da IN SEGES n? 77/22).

11.2 Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizacao da situacao, sem 6nus ao contratante;

11.3. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 05 (cinco) dias
uteis contados da finalizacao da liquidacao da despesa (§22, art.72 da IN SEGES
ne77/22)..

11.4. Expirado o prazo mencionado no subitem acima sem que a CONTRATANTE
efetue o pagamento, o valor devido a CONTRATADA poderd ser acrescido de juros
moratdrios de 0,03% ao dia.

11.5. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado e de sua titularidade.

11.6. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

11.7. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos dalei
Complementar n? 123, de 2006, nado sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicdbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de declaracao, de que faz jus
ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar

11.8. A CONTRATANTE poderd deduzir do montante a pagar os valores
correspondentes a eventuais multas ou indenizacdes devidas pela CONTRATADA.

11.9. A CONTRATANTE devera apresentar a Guia DAM - Documento de Arrecadacao


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm

Municipal recolhida ou a recolher, juntamente com a nota fiscal a ser entregue pela
prestadora de servicos

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel, é de R$ 3.600,00
(trés mil e seiscentos reais), conforme custos unitarios apostos no Anexo 1.

13. DOTACAO ORCAMENTARIA
13.1.As despesas com a aquisicao do material correrao por conta da dotacao

orcamentdria para o ano 2026, consignada no Programa de Trabalho - Julgamento de
Causas, Elemento de Despesa 3390.39.

14. DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1. Este termo foi elaborado por Euzebio Amorim Filho Informacdes e duvidas
poderao ser sanadas pelo telefone (66) 99955-1675.

ANEXO 1

U

_ Quantidadg
Descridaetalhamento minima/pessdaservacio

-DISPONIBILIZAR 01 GARCOM E 01 REPOSITOR
(2h)

- FORNECER 01 OU MAIS MESAS PARA
APRESENTACAO DO COFFEE
(PREFERENCIALMENTE DECORADA)

- FORNECER UTENSILIOS NECESSARIOS PARA
SERVIR.

CARDAPIO PARA A INAUGURAQAO DA
USINA FOTOVOLTAICA EM JUINA

Data: 16/03/2026
Horario do evento: 10:00
Local: Subsecao Judicidria de Juina

40 pessoas




COFFH
BREAK

Pratos leves:

Salada de frutas individuais

logurtes individuais (normal e zero lactose)
Sequilhos

Granola

Paes:

Mini croissant

Pao francés

Pao de queijo

Pao de metro fatiado com recheio
E-

(Bolos simples:

Cenoura com chocolate

Fuba

Acompanhamentos:

Manteiga

Requeijao

Frios (mussarela, presunto e peito de peru)

Mel

Bebidas:
Café
Leite
Agua

Sucos (laranja e uva)

Utensilios:

Disponibilizar
1 garcom e
1 repositor




Toalha de mesa
Copos
Guardanapos
Pratos pequenos

Talheres

Decoracao na Mesa do Buffet:
Flores (preferéncia natural)

1 arranjo de chao para colocar embaixo da
placa

eil Documento assinado eletronicamente por Euzebio Amorim Filho, Analista
e L'ﬁ Judicidrio, em 26/02/2026, as 13:01 (horario de Brasilia), conforme art. 12, § 29,
| eletronica [, "b", da Lei 11.419/2006.

XL o _ _
1 4-1;.1- A autenticidade do documento pode ser conferida no site

: ?,5!1’:&'* https://sei.trfl.jus.br/autenticidade informando o cddigo verificador 24598749 e o
omiea = c0digo CRC 8A5A6A70.

Av. Gabriel Muller, 794-N - Bairro Médulo 1 - CEP 78320-000 - Juina - MT - www.trfl.jus.br/sjmt/
0001120-34.2026.4.01.8009 24598749v8



	Termo de Referência 24598749

