SECAO JUDICIARIA DO PARA
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

1.1. Contratacao de empresa especializada na prestacao de servicos de
fornecimento de alimentacao e copeiragem (buffet) para atender as necessidades da
acao educacional Entre Rios e Florestas: dialogos sobre justica ambiental e climatica
no contexto amazobnico - caminhos, desafios e perspectivas a sustentabilidade
socioambiental na AmazOnia, promovido pela ENFAM, conforme condicbes e
exigéncias estabelecidas neste documento.

1.2. O evento, de carater institucional, serd realizado no Auditério do
Ministério Publico - Santarém/PA, no endereco Avenida Mendonca Furtado, 3991,
Bairro Liberdade, nos dias 19 a 21/03/2026.

1.3. Os servicos deverao ser prestados a um publico de,
aproximadamente, 120 (cento e vinte) participantes e compreende a oferta de um
Petit four, no horario de 10h30 e de um Coffee break, no horario de 16h,
somente no dia 20/03/2026, em conformidade com as especificacdes e condicdes
técnicas detalhadas neste documento. O servico inclui o fornecimento de alimentos e
bebidas nao alcodlicas, bem como toda a infraestrutura, equipamentos e mao de obra
necessarios para a sua execugao completa e adequada.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO:

2.1. A necessidade de contratacao dos servicos de alimentacao e
copeiragem para o ENFAM decorre da realizacao de evento institucional de grande
relevancia, conforme detalhado no Documento de Formalizacao de Demanda (DFD).

2.2. O encontro, que tem como tema "didlogos sobre justica ambiental
e climatica no contexto amazbénico - caminhos, desafios e perspectivas a
sustentabilidade socioambiental na Amazoénia", reunird um publico estimado de 120
(cento e vinte) participantes entre desembargadores, magistrados(as) e
servidores(as) de todo o pais, nos dias 19 a 21/03/2026, no Auditério do Ministério
Publico.

2.3. A prestacao do servico de alimentacao é fundamental para o
suporte logistico do evento, garantindo o bem-estar e o conforto dos participantes
durante as atividades, o que impacta diretamente na sua concentracao e
produtividade. A nao contratagao, por sua vez, resultaria em prejuizo a imagem
institucional e ao sucesso do festival, conforme exposto nos documentos de
planejamento.

2.4. A solucao escolhida, por meio de contratacao de empresa
especializada em servicos de buffet/catering, foi analisada e justificada pela ENFAM
como a mais vantajosa do ponto de vista técnico e econdmico, por sua capacidade de
entregar um servico de alta qualidade e com a eficiéncia necessaria para um evento
dessa magnitude.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO



A solucao a ser contratada consiste na prestacao de servicos de
fornecimento de alimentacao e copeiragem, por meio de sistema de buffet, para a
Acao Educacional da ENFAM, de acordo com as especificacdes e condicdes a seguir
descritas:

3.1. Quantitativos e tipo de servico:
3.1.1. Publico Estimado: 120 (cento e vinte) participantes por evento.

3.1.2. Servicos de Alimentacao: Petit four, no hordrio de 10h30 e de um
Coffee break, no horario de 16h, somente no dia 20/03/2026

3.2. Locais, datas e horarios de execucao:
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3.2.1. Flexibilidade de Horario: O horario de inicio dos servicos podera
sofrer variacao de até 1 (uma) hora, para mais ou para menos, em razao da dinamica
da programacao do evento e do término dos cursos, palestras ou oficinas, devendo a
Contratada manter plena disponibilidade operacional para atendimento dessa
eventual alteracao.

3.2.2. Durante os horédrios previstos, 0s servicos deverdao estar
integralmente montado e disponivel dentro dessa janela, de forma a garantir sua
disponibilidade antes ou no momento definido pela programacao do evento.

3.3. Cardapio e especificacbes dos itens: O carddpio segue a
especificacao encaminhada pela ENFAM.

a) Petit four - itens previstos

Bebidas: duas opcdes de sucos naturais em jarras de vidro ou cristal,
com opcgao de aclcar, adocante e gelo.

Comidas: dez variedades de biscoitos finos (polvilho, queijo, nata,
améndoas, amanteigados, recheados com geleias, minipao de queijo, entre outros,
doces e salgados).

b) Coffee break - itens previstos

Bebidas: leite quente e frio; leite caramelizado com canela; chocolate
guente; cappuccino; café; dois tipos de chds; dois tipos de sucos naturais; quatro
tipos de refrigerantes (dois normais e dois zero/light); dois tipos de coquetéis
decorados sem alcool.

Comidas: dez variedades de salgados (cinco assados e cinco folhados);
dois tipos de minissanduiches ou tapiocas; dois tipos de canapés (filé mignon,
camarao, bacalhau, ricota ou frango); duas tortas salgadas; duas variedades de bolos



(um sem lactose); trés tipos de frutas laminadas; trés tipos de doces (torta, pudim,
minichurros, mousse ou paveé).

3.4. Infraestrutura, equipamentos e materiais: A empresa contratada
sera responsavel por fornecer toda a infraestrutura e equipamentos necessarios para
a execucao dos servicos, incluindo, mas nao se limitando a:

3.4.1. Utensilios de servir, loucas, talheres, copos e xicaras de material
adequado (biodegradavel/reciclavel ou louca e vidro) e de boa apresentacao,
preferencialmente, em recipientes regionais (cuias amazonicas, cestas em vime,
etc.).

3.4.2. Equipamentos elétricos e térmicos (rechauds, cafeteiras, garrafas
térmicas, jarras térmicas etc.).

3.4.3. Guardanapos de papel, acucareiros, adocantes e demais insumos
de apoio.

3.4.4. A contratada deverd utilizar materiais biodegradaveis,
compostaveis ou reciclaveis, em alinhamento com os critérios de sustentabilidade
definidos.

3.5. Equipe de trabalho: E de responsabilidade da contratada
disponibilizar equipe de trabalho qualificada e uniformizada, em nUmero suficiente
para a montagem, servico de garcom, reposicao e desmontagem dos buffets de
forma 4agil e eficiente, garantindo um atendimento cortés e de qualidade para a
totalidade dos participantes.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A empresa contratada deverd atender aos seguintes requisitos, que
visam assegurar a qualidade, a seguranca e a conformidade da prestacao dos
servicos de alimentacao.

4.1. Requisitos de Habilitacao Técnica:

4.1.1. Para fins de habilitacao técnica, a licitante deverd apresentar
documentacao que comprove sua aptidao para o desempenho das atividades objeto
desta contratacao, compativel com as caracteristicas, quantidades e prazos do
servico, conforme previsto no art. 67, caput, da Lei n? 14.133/2021.

4.2. Critérios de Sustentabilidade:

4.2.1. A contratada devera observar e comprovar os seguintes critérios
de sustentabilidade, em alinhamento com as diretrizes do Estudo Técnico Preliminar
(ETP), o Manual de Sustentabilidade do Tribunal Regional Federal da 12 Regiao
(Portaria Presi 171/2021) e o Guia Nacional de Licitacdes Sustentaveis da AGU:

4.2.1.1. Priorizacao de Alimentos Locais/Regionais: A empresa podera
ser solicitada a demonstrar sua capacidade de incluir produtos da agricultura familiar
ou de fornecedores regionais do Parda em seu cardapio, sempre gue possivel, e de
forma a manter a qualidade e a viabilidade do servico.

4.2.1.2. Materiais Biodegradaveis/Reciclaveis: Compromisso com 0 uso
de materiais de consumo (utensilios descartaveis, embalagens, etc.) que sejam
biodegradaveis, compostaveis ou reciclaveis, em detrimento de plasticos de uso
unico.

4.2.1.3. Minimizacao do Desperdicio: Podera ser solicitado o plano ou
boas praticas para a minimizacao do desperdicio de alimentos, incluindo, quando
viavel, a doacdo de sobras para entidades assistenciais, em conformidade com a



legislacao sanitéria.

4.2.1.4. A comprovacao do atendimento aos critérios de
sustentabilidade podera ser realizada por meio de documentos, relatérios de praticas
sustentaveis e/ou declaracao do fornecedor, podendo ser exigida durante a fase de
execucao contratual, sem prejuizo da analise prévia da proposta.

4.3. Critérios de Acessibilidade:

4.3.1. Em consonancia com a Resolucao CNJ 401/2021 e a Res. Presi
36/2021 do TRF1, que tratam da acessibilidade no ambito do Poder Judiciario, a
contratada devera:

4.3.1.1. Opcdes Alimentares Diversificadas: O cardapio devera
obrigatoriamente contemplar sinalizacao e identificacao dos ingredientes para
seguranca dos participantes. Preferencialmente, usando identificadores que remetem
a cultura ou identidade local.

4.3.1.2. Disposicao Acessivel do Servico: As mesas e estacdes de buffet
deverao ser dispostas de maneira a permitir a circulacao de pessoas com deficiéncia
ou mobilidade reduzida, como cadeirantes, garantindo um acesso facil e sequro aos
alimentos e bebidas.

4.4. Normas Sanitarias e de Seguranca

4.4.1. A contratada devera cumprir rigorosamente todas as normas de
higiene, manipulacdao de alimentos e seguranca sanitdria vigentes, em especial as
resolucbes da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (ANVISA), e, se solicitado,
apresentar a documentacao que comprove a regularidade da sua operacao.

4.5. Equipe e Infraestrutura

4.5.1. Equipe de Trabalho: Conforme definido na secao 3.5 deste
documento, a contratada sera integralmente responsavel por dimensionar, alocar e
gerir a equipe de trabalho (copeiros, garcons, etc.) em numero suficiente para
garantir a agilidade e a qualidade do servico.

4.5.2. Infraestrutura e Logistica: A contratada devera dispor de toda a
infraestrutura necessaria (transporte refrigerado, equipamentos, mobiliario, etc.) para
0 preparo e a prestacao dos servicos no local do evento.

4.5.3. Suporte Local: A contratada deverd dispor de unidade
operacional, escritério ou filial na regiao de Santarém/PA, devidamente estruturada
para garantir o suporte logistico, a agilidade no transporte refrigerado de alimentos e
a pronta substituicao de itens ou pessoal, caso necessario, durante a execucao do
objeto. Sendo necessaria a comprovacao da existéncia da estrutura local.

4.6. Reunioes Técnicas e de Alinhamento

4.6.1 A Subsecao de Santarém, através da SESAP/STM, podera agendar
reunides para visita ao local do evento e demais orientacbes que se fizerem
necessarios a efetiva prestacao dos servicos.

5. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

5.1. Sem prejuizo das demais obrigacdes previstas na Lei n2
14.133/2021 e demais normativos aplicaveis, constituem obrigacbes da Secao
Judiciaria do Para, na qualidade de contratante:

5.1.1. Designar Gestor e Fiscal do Contrato: Designar formalmente um
servidor para atuar como gestor e fiscal do contrato, que sera responsavel por
acompanhar a execucao, atestar as medicdes e zelar pelo cumprimento de todas as
clausulas contratuais.



5.1.2. Fornecer Acesso ao Local: Proporcionar a contratada o acesso ao
local do evento nas datas e hordrios previamente acordados, de forma a permitir a
montagem e a prestacao dos servicos de alimentacao.

5.1.3. Coordenar com a Administracao do Local: Realizar a devida
coordenacao com a administracao no local do evento para a liberacao das areas
necessarias e a disponibilizacao de infraestrutura basica, como pontos de energia
elétrica e acesso a agua.

5.1.4. Comunicar Alteracdes de Horario: Notificar a contratada sobre
eventuais alteracbes nos hordarios do Pettit Four e Coffee Break, respeitando a
flexibilidade de 1 (uma) hora, para mais ou para menos, conforme definido neste
Termo de Referéncia.

5.1.5. Realizar Pagamentos: Efetuar o pagamento dos servicos
prestados na forma e prazos definidos no contrato, apds a devida comprovacao da
execucao e ateste da fiscalizacao.

5.1.6. Garantir a Fiscalizacao: Assegurar que o fiscal do contrato realize
o acompanhamento e a avaliacdo dos servicos, comunicando formalmente a
contratada sobre quaisquer inconformidades.

5.1.7. Dirimir Duvidas: Prestar as informacdes e os esclarecimentos
necessarios para o bom e fiel cumprimento do objeto contratual.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Sem prejuizo das demais obrigacdes previstas na Lei n@
14.133/2021 e nos demais normativos aplicdveis, constituem obrigacbes da
contratada:

6.1.1. Execucao dos Servicos e Pessoal:

6.1.1.1. Prestar os servicos de fornecimento de alimentacao e
copeiragem com a maxima qualidade, pontualidade, higiene e cordialidade, conforme
as especificacdes deste Termo de Referéncia.

6.1.1.2. Fornecer o Pettit Four e Coffee Break, para um publico de 120(
seiscentos) participantes, no dia e horarios definidos na secao 3.2 deste documento.

6.1.1.3. Responsabilizar-se integralmente por dimensionar, alocar e
gerir a equipe de trabalho (copeiros, garcons, etc.) em nuUmero suficiente e
devidamente qualificada, uniformizada e identificada, para a montagem, servico,
reposicao e desmontagem dos buffets.

6.1.1.4. Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de
dezesseis anos, exceto na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos.

6.1.1.5. Manter uniformizado o empregado que for prestar servico nas
dependéncias do contratante.

6.1.2. Qualidade, Higiene e Infraestrutura:

6.1.2.1. Garantir a qualidade e seguranca alimentar, cumprindo
rigorosamente todas as normas de higiene, manipulacao de alimentos e seguranca
sanitaria vigentes, em especial as resolucdes da Agéncia Nacional de Vigilancia
Sanitaria (ANVISA), e, se exigido, apresentar a documentacdao que comprove a
reqgularidade de sua operacao.

6.1.2.2. Apresentar, quando solicitada, outras opcoes de doces e
salgados para que seja evitada a repeticao de itens nas recepcoes.

6.1.2.3. Manter todos os aparelhos e utensilios necessarios a execucao



dos servicos, em perfeitas condicdes de uso. Os aparelhos elétricos deverao ser
dotados de sistemas de protecao, de modo a evitar danos a rede elétrica.

6.1.2.4. Utilizar louca de boa qualidade. Os copos devem ser de vidro
com pés e adequados as bebidas a serem servidas.

6.1.2.5. Utilizar talheres de qualidade média a superior.

6.1.2.6. Utilizar rechauds de prata ou de inox de boa qualidade, sem
avarias na apresentacao.

6.1.2.7. ldentificar todos os materiais, aparelhos, ferramentas e
utensilios de sua propriedade, de forma a nao serem confundidos com similares de
propriedade do contratante.

6.1.2.8. Responsabilizar-se pelo transporte do material de apoio,
garcons, loucas, ajudantes e o Buffet, assim como qualquer outro item necessario
para realizacao do servico.

6.1.3. Sustentabilidade, Acessibilidade e Conduta:

6.1.3.1. Cumprir os critérios de sustentabilidade (alimentos
locais/regionais, materiais biodegradaveis/reciclaveis) e acessibilidade (disposicao do
servico e opcdes de cardapio) previstos na secao 4 deste documento.

6.1.3.2. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em
decorréncia da execucao dos servicos.

6.1.4. Obrigacoes Administrativas e Financeiras:

6.1.4.1. Manter, durante toda a vigéncia da contratacao, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condicOes exigidas para
qualificacao.

6.1.4.2. Apresentar, quando nao for possivel a verificacao da
regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores - SICAF, os seguintes
documentos ao fiscal administrativo do contrato, no prazo de 02 (dois) dias apds a
solicitacao:

6.1.4.3. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

6.1.4.4. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado;

6.1.4.5. Certidao de Regularidade do FGTS; e
6.1.4.6. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas -CNDT.

6.1.4.7. Arcar com o O6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do
objeto da contratacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124,11, d, da Lei n® 14.133/2021.

6.1.4.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e
guatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local de
prestacao dos servicos.

6.1.4.9. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito
federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca do Contratante.

6.1.4.10. Comunicar e solicitar autorizacao do contratante para
subcontratar a execucao do objeto, nos limites previstos neste termo.



7. SUBCONTRATACAO

7.1. Sera admitida a subcontratacao parcial do objeto contratual, até o
limite de 25%, referente a servicos de instalacao da estrutura, transporte e mao-de-
obra imprescindivel a execucao do objeto.

7.2. A subcontratacao parcial do objeto nao exime a contratada da
responsabilidade integral pela execucao contratual, incluindo a qualidade dos
servicos prestados pela subcontratada.

7.3. A contratada sera a Unica responsavel perante a Secao Judiciaria
do Para por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e
acidentdarios decorrentes da subcontratacao.

7.4. O pagamento pelos servicos da subcontratada serd efetuado
diretamente pela contratada. O contratante nao tera qualquer vinculo ou obrigacao
direta com a subcontratada.

8. MODELO E GESTAO CONTRATUAL

O modelo de gestdao do contrato serd por medicao e pagamento por
resultado, com o objetivo de assegurar que os servicos de alimentacao sejam
executados com a qualidade, a agilidade e a conformidade esperadas.

8.1. Gestao do Contrato

8.1.1. A Secao Judicidria do Para designard formalmente um gestor e
um fiscal do contrato, que serao responsaveis por:

8.1.2. Gestor do Contrato: Coordenar e acompanhar a execucao
contratual, dirimindo duvidas, propondo eventuais ajustes e garantindo o
alinhamento entre a contratada e as necessidades do evento.

8.1.3. Fiscal do Contrato: Acompanhar a prestacao dos servicos no
local, verificando a qualidade dos alimentos, a pontualidade, a adequacao do
carddpio e da infraestrutura, e a conformidade com as normas sanitarias e os
critérios de sustentabilidade e acessibilidade estabelecidos.

8.2. Avaliacao e Fiscalizacao

8.2.1. A fiscalizacao do contrato serd pautada na verificacdo da
qualidade dos servicos, mediante a avaliacao dos seguintes indicadores:

8.2.2. Pontualidade: Cumprimento rigoroso dos horarios de montagem e
inicio do servico.

8.2.3. Qualidade e Variedade dos Itens: Avaliacao da qualidade e
frescor dos alimentos, bem como da variedade do cardapio ofertado.

8.2.4. Higiene e Apresentacao: Inspecao das condicdes de higiene da
equipe, dos equipamentos e do local de servico, além da apresentacao visual dos
alimentos.

8.2.5. Reposicdo Agil: Verificacdo da agilidade na reposicdo dos itens
nos buffets, para evitar a falta de produtos durante o servico.

8.2.6. Atendimento da Equipe: Avaliacao da cordialidade e presteza da
equipe de copeiragem.

8.3. Medicao e Pagamento

8.3.1. O pagamento serd efetuado com o término do evento e

prestacdo de todos os servicos, apds o ateste da fiscalizacao. Para cada servico de
Coffee Break executado, o fiscal do contrato emitird um relatério atestando a sua



regularidade e o cumprimento das condicdes e especificacbes deste Termo de
Referéncia.

8.3.2. A contratada deverd emitir a nota fiscal ou a fatura
correspondente, com base no valor total atestado. O pagamento sera realizado pela
Secao Judiciaria do Para apds a conferéncia e aprovacao dos documentos fiscais, no
prazo de até 10 dias uteis.

9. SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. A aplicacao de sancdes administrativas a contratada visa garantir o
fiel cumprimento do contrato e a prestacao dos servicos com a qualidade e
pontualidade exigidas, conforme o disposto na Lei n? 14.133/2021.

9.1.1. Disposicoes Gerais

9.1.1.1. As infracbes e sancdes das quais estara submetida a
contratada sao aquelas previstas nos artigos 155 e 156 da Lei n? 14.133, de 19 de
abril de 2021. A aplicacdao de qualquer das penalidades previstas serd realizada por
meio de processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa,
observando-se o procedimento previsto na Lei n? 14.133/2021 e, subsidiariamente,
na Lei n? 9.784, de 1999.

9.2. Penalidades

9.2.1. A contratada estard sujeita as seguintes penalidades, sem
prejuizo das demais sancdes previstas em lei:

9.2.2. Multa: A penalidade de multa sera aplicada, facultada a defesa
do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data de sua intimacao,
nos seguintes percentuais:

9.2.3. Desconformidade do Objeto: Na desconformidade no
cumprimento dos itens solicitados (ex: qualidade, quantidade, cardépio), podera ser
aplicada multa de 5% (cinco por cento) do valor total da contratacao.

9.2.4. Produtos entregues em estado de deterioracao (estragados) ou
em desacordo com as exigéncias: Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da
contratacao.

QUALIDADE QUANTIDADE CARDAPIO

e Alimentos e Falta de itens; * Substituicao  de
fora da * Proporcao :;r)iac?fli(c)agées doi
temperatura incorreta. itens.

9.2.5. Atraso na Prestacao do Servico:

9.2.6. O atraso na entrega incorrerda em multa de 0,5% (meio por cento)
do valor total da contratacao a cada periodo de 15 (quinze) minutos, até o limite de
2%, que corresponde a 1 (uma) hora de atraso, sendo considerado inexecucao total
da contratacao caso o fiscal nao aceite a entrega.

9.2.7. Ap6s 1 (uma) hora de atraso desde o horério inicial marcado para
o cumprimento do pedido, ficara configurado o descumprimento total da entrega,
possibilitando a Administracao, a seu critério, realizar a rescisao contratual e/ou



aplicar multa de 30% sobre o valor global atualizado do presente pedido.

9.2.8. Adverténcia e Suspensao de Licitar:

Além

da multa, a

Administracao podera aplicar as penalidades de adverténcia e de suspensao

tempordria de participacao em

licitacao e

impedimento de contratar com a

Administracao, conforme a gravidade da infracao. A penalidade de suspensao de
licitar sera registrada no SICAF e a contratada sera descredenciada por igual periodo.

9.2.9. As infracOes, suas classificacdes, bases de céalculo e penalidades
estao registradas conforme a presente tabela:
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. . integral do
indevida) :
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sanitarias contratacdadverténcia
Multa de 0,5% a Valor T
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10. REAJUSTE

10.1. Por tratar-se de contrato de escopo fechado e execucao Unica,
nao havera reajuste de precos, salvo nas hipéteses legais previstas no art. 134 da Lei
n% 14.133/2021, quando comprovada onerosidade excessiva ou fato superveniente
que justifique a revisao contratual.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA



11.1. A contratacdo em questao estd em conformidade com a
legislacao orcamentdria vigente e possui previsao de recursos. A despesa decorrente
da presente contratacao tera cobertura orcamentaria e financeira para o exercicio de
2026.

11.2. A alocacao orcamentaria sera confirmada por meio de Requisicao
de Disponibilidade Orcamentaria (RDO), cujo cédigo esta pendente de definicao, e a
despesa nao excedera os créditos orcamentarios ou adicionais aprovados.

12. DA FORMA DE CONTRATACAO
12.1. A contratacao sera realizada com base na Lei 14.133/2021.

eil_ Documento assinado eletronicamente por Edvan Guilherme Souza de Barros,
el ﬁ_‘y Diretor(a) de Secretaria Administrativa, em 17/03/2026, as 18:02 (horario de
Brasilia), conforme art. 12, § 22, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.
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