TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 12 REGIAO
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. O presente termo tem por objeto a participacao de 3 servidores, deste Tribunal, no curso
Planejamento e Execucdao de Obras Publicas nos Regimes de Contratacao integrada e semi-
integrada e o Uso da IA, previsto para ser realizado nos dias26 e 27/3/2026, pela empresa CON
TREINAMENTOS (Connect on Marketing de Eventos LTDA), na modalidade presencial, em Brasilia, nas
guantidades, especificacées e condicdes constantes deste Termo de Referéncia.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Motivacao: a unidade demandante apresentou a seguinte justificativa:

Indicacao de Participantes em Evento Externo24730812

"Trata-se de capacitacdo de alta relevancia para as atividades desempenhadas pela Diretoria,
especialmente no que se refere ao planejamento, fiscalizacdo, orcamentacdo e gestdo de
contratos de obras publicas, em conformidade com as Leis n? 13.303/2016 e n® 14.133/2021. O
curso abrange temas diretamente relacionados as atribuicdes dos gestores e fiscais da Dieng,
como analise de anteprojetos, matriz de riscos, critérios de julgamento, avaliacdo de propostas,
aditivos contratuais, e boas praticas adotadas pelo TCU."

Justificativa 24741121

"A contratacdo do curso “Planejamento e Execucdao de Obras Publicas nos Regimes de
Contratacao Integrada e Semi-Integrada e o Uso da IA”, ofertado pela CON Treinamentos
(Connecton Marketing de Eventos Ltda.), justifica-se pelos seguintes motivos:

1) A empresaja capacitou anteriormente a equipe da DIENG, garantindo continuidade metodolégica e melhor
aproveitamento do conhecimento j& adquirido.

2) O conteldo do curso éaltamente aderente as atividades da Diretoria, abordando temas como regime integrado, semi-
integrado, matriz de riscos, orcamentacao e entendimentos do TCU.

3) O instrutor é Auditor Federal do TCU, com experiéncia comprovada em fiscalizacdo e obras publicas, o que assegura
gualidade técnica da capacitacao.

4) A manutencdo da mesma empresa promove eficiéncia administrativa, evitando retrabalho e garantindo unidade
técnica nas capacitagdes.

Diante disso, a contratacdo mostra-se adequada e vantajosa para a Administragao."

2.1.1. Correlacao com o planejamento existente: Este projeto estd alinhado com o Plano
Estratégico da Justica Federal (2021-2026), bem como com o Plano de Logistica Sustentdvel do Tribunal
Regional Federal da 12 Regiao - PLS - TRF1 2021-2026, que visa promover sociedades pacificas e inclusivas
para o desenvolvimento sustentavel, proporcionar o acesso a justica para todos e construir instituicdes
eficazes, responsaveis e inclusivas em todos os niveis.

2.2. Beneficios diretos: Capacitar e desenvolver profissionalmente os participantes do
treinamento para melhor execucao de suas atividades laborais, ampliando seu nivel de competéncia
técnica no assunto central da capacitacao.

2.3. Beneficios indiretos: Melhoria nas entregas e servicos das unidades de lotacdo dos
participantes, disseminacao do conhecimento técnico na instituicao e atingimento de metas estratégicas.

2.4. O objeto da contratacdo esta previsto noPlano de Contratacdes Anual 2026, conforme
detalhamento a sequir:

2.4.1. Link do PCA: TRF1 - Plano de Contratacdes Anual - PCA

2.4.2. Unidade Requisitante: CEDAP/SECGP

2.4.3. 1d da Futura Contratagcao: exemplo: TRF1_CEDAP_0001 2026
2.4.4. Classificacao:

¢ 3.3.90.39.48:

- CRH - Eventos Internos e Externos - Servicos de Terceiros - PJ.

3. DA BASE LEGAL E ENQUADRAMENTO DO OBJETO
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3.1. MODALIDADE E TIPO DE CONTRATACAO:

3.1.1. No tocante a contratacdo de servicos de treinamento, a inexigibilidade de licitacao
caracteriza-se em decorréncia da inviabilidade de competicdo, conforme disposto no art. 74, inciso lll,

alinea f, da Lei 14.133, de 12 de abril de 2021:

Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando invidvel a competicdo, em especial nos casos de:

Decisao n? 439/98 - Plenario:

lll - contratacdo dos seguintes servicos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou
empresas de notdria especializacdo, vedada a inexigibilidade para
servicos de publicidade e divulgagao:

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

§32 Considera-se de notéria especializacdo o profissional ou empresa
cujo conceito no campo de sua especialidade decorrente de
desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicacbes,
organizacao, aparelhamento, equipe técnica, ou outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho
é essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfacdao do
objeto do contrato”.

“0O Tribunal Pleno, diante das razoes expostas pelo Relator,
DECIDE: 1. considerar que as contratacoes de professores,
conferencistas ou instrutores para ministrar cursos de
treinamento ou aperfeicoamento de pessoal, bem como a
inscricao de servidores para participacao de cursos abertos a
terceiros, enquadram-se na hipétese de inexigibilidade de
licitacao prevista no inciso Il do art. 25, combinado com o
inciso VIl do art. 13 da Lei n2 8.666/93.”

Mais recentemente, o TCU editou a SUmula n? 252/2010, nos seguintes termos:

“A inviabilidade de competicdo para a contrataciao de
servicos técnicos, a que alude o inciso Il do art. 25 da Lei n®
8.666/93, decorre da presenca simultanea de trés requisitos:
servico técnico especializado, entre os mencionados no art.
13 da referida lei; natureza singular do servico e notédria
especializacao do contratado.” (DOU de 14/04/2010, p. 72).

4. DA METODOLOGIA PARA OBTENGAO DO PRECO

Considerando que a contratacao enquadra-se como inexigibilidade de licitacao, e com vistas
ao atendimento do art. 72 da IN 65/2021 (ID. 24740389) elaborou-se o quadro comparativo com 0s precos
praticados pela futura contratada junto a outras instituicbes e a proposta apresentada ao TRF1. O método
utilizado para obtencao do prego estimado foi o de menor valor.

Apresento tabela com os valores a serem custeados pelo TRF1, bem como os valores
cobrados pela empresa a outros érgdos e empresas privadas.

Documentacoes apresentadas pela empresa CON TREINAMENTOS - Connect on Marketing de Eventos

LTDA

Nota de Data de Valor
P emissao/Data | Carga Numero de unitario Valor
Orgao/Empresa | empenho/contrato/proposta/ de validade | horaria | participantes da total

informacoes d . -

a proposta inscricao
. 12/03/2026
Tribunal .

Regional Federal Proposta, 24739528 com \é?gdade hc}r6as 3 3 Sgg 00 |11 6R7$0 00
da 12 Regiao 26/05/2026 T o
Mﬁ?ﬁﬁe 2888, (ID 24739626) 12/03/2026 16 1 R$ R$

) ’ horas 3.890,00 | 3.890,00
Camanducaia
2026NE00594 16 R$ R$
Detran DF (ID 24739697 e 24739804) 11/03/2026 | 1156 3 3.890,00 | 11.670,00
Escritério Central 2026NE247, 16 R$ R$
da ANP (ID 24739743 e 24739804) 09/03/2026 | 1506 1 3.890,00 | 3.890,00
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A empresa apresentou uma nota de Empenho emitida no periodo de até 1 (um) ano anterior
a data de contratacdo do TRF1, que é do mesmo curso objeto desta contratacao, e apresentou duas notas
de Empenho emitida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de contratacdo do TRF1, que sdo de
treinamentos idénticos em complexidade e em carga hordria do curso em tela.

No sitio de divulgacdo do curso em tela em busca realizada em 13/3/2026, as 15h45,
conforme disposto no link https://contreinamentos.com.br/curso/contratacao-integrada-e-semi-integrada-
3/, documento 24739605, o valor da inscricao individual, na modalidade presencial, é de R$ 3.890,00
(trés mil, oitocentos e noventa reais).

Sendo assim, levando em consideracdao a proposta comercial apresentada no
documento 24739528 combinado com o disposto no quadro acima, percebe-se que o valor da inscricao
a ser pago por este Tribunal, na modalidade presencial, esta de acordo com o preco praticado
pela empresa no mercado e ao cobrado a outros érgaos publicos.

5. DOS ITENS E QUANTIDADES (Requisitos qualitativos e quantitativos)

Curso: Planejamento e Execucao de Obras Publicas nos Regimes de Contratacao
integrada e semi-integrada e o Uso da IA.

Publico-alvo: funcionarios e empresas estatais e servidores publicos que atuam no
controle de obras publicas e servicos de engenharia, tais como gestores e fiscais de contratos,
pregoeiros, membros de comissoes de licitacao, agentes de contratacao, equipes de apoio e
de planejamento, servidores, pareceristas juridicos e servidores de 6rgaos de controle interno
e externo.

Modalidade: presencial.

Periodo: 26 e 27/3/2026.

Hordrio: das 8h30 as 12h00 e das 13h00 as 17h30.
Carga horaria: 16 horas.

Numero de vagas: vagas.

Valor unitdrio da inscricao sem desconto: R$ 3.890,00 (trés mil, oitocentos e
noventa reais).

Valor total da(s) inscricao(inscricoes) sem desconto: R$ 11.670,00 (onze mil,
seiscentos e setenta reais).

. Valor
Periodo Carga Nome unitario Valor
Item Quantidade de Horario horaria completo/ Lotacao da total das
realizacao matricula . . o inscricoes
inscricao
- José
Arnaldo
Martins
Costa, - Nucleo de
matricula Manutencao,
tr87503. Obras e
das 8h30 - Daniel de Reformas
26 e as 12h00 16 horas Andrade (Nunjob). R$ R$
1 3 e das Santos, - Secao de
27132026 13h00 as matricula Manutencao 3.890,00 | 11.670,00
17h30 tr301661. | de Maquinas
- Marcelo e
Lopes Equipamentos
Vieira (Semeq)
Bezerra,
matricula
tr302310.

6. DA PROPOSTA

As proponentes deverao apresentar proposta onde deverd constar além da descricao
completa do curso, o nimero do item, o quantitativo, horario, carga horéaria, o preco unitario e total do
item.
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7. DA CONTRATADA

Razao Social da Empresa: CON TREINAMENTOS - Connect on Marketing de Eventos LTDA.
CNPJ N2: 13.859.951/0001-62.

Inscricao Estadual: nao informado.

Endereco: Av. Candido de Abreu, n? 427, sala 1201 - Centro Civico - Curitiba/PR.

CEP: 80530-000.

Telefone: (41) 3068-3858 ou Whats: (41) 9 9514-1110.

E-mail: beatriz.matos@contreinamentos.com.br ou contato@contreinamentos.com.br

Informacées Bancarias:
Banco do Brasil
Agéncia: 3041-4.
Conta Corrente: 125211-9.

8. DA ESCOLHA DA CONTRATADA

A empresa CON TREINAMENTOS (Connect on Marketing de Eventos LTDA) estd sediada em
Curitiba/PR, porém com atuacao em todo o territdrio nacional, com cursos presenciais realizados em hotéis
que oferecem completa infraestrutura, online em plataforma com Especialista e moderacao da equipe e
com treinamentos In Company adaptados as necessidades especificas do cliente.

Para comprovar que esta apta a ofertar o curso em tela, a empresa apresentou os seguintes
Atestados de Capacidade Técnica: 24739592 e 24739597, bem como apresentou declaracédo de notéria
especilizacdo 24739618. A empresa organiza cursos e eventos ha mais de 14 anos, tendo como
especializacdo a Administracdo Pudblica com mais de 50 capacitacdes voltadas exclusivamente para este
publico especifico e mais de 13 mil servidores publicos federais, estaduais e municipais capacitados em
todo o Brasil (24739618).

A CON TREINAMENTOS conta com uma equipe de mais de 30 instrutores, dentre
especialistas com experiéncia e atuacdo na administracdo publica, didatica e ministracdo de cursos e
palestras, aliando os conceitos tedéricos com a aplicacao pratica, diferenciando da maioria dos instrutores
que se encontram no mercado que ndo vivenciam a realidade prdatica dos servidores da administracdo
publica.

Para o curso objeto desta contratacao foi selecionado o instrutor André Pachioni Baeta, que
é engenheiro graduado pela Universidade de Brasilia, possui pés-graduacdes em Gestdo Pdblica e em
Direito Administrativo e Licitagdes. Ele exerce o cargo de Auditor Federal de Controle Externo do Tribunal
de Contas da Unido, desde 2004, atuando na fiscalizacdo e controle de obras publicas.

O instrutor é autor dos livros “Orcamento e Controle de Precos de Obras Publicas” e
“Regime Diferenciado de Contratacdes Publicas - Aplicado as Licitacdes e Contratos de Obras Publicas”,
publicados pela Editora Pini, e coautor dos livros “Lei Anticorrupgao e Temas de Compliance”, editado pela
Editora Juspodivm, Pareceres de Engenharia, editado pelo Clube dos Autores, e “Terceirizacao -
Legislacao, Doutrina e Jurisprudéncia”, editado pela Editora Férum.

Ademais a participacdo no evento também permitird aos participantes a troca de
experiéncia e intercambio de saberes com outros servidores pulblicos que executam atividades
semelhantes, além de possibilitar a aplicabilidade do conhecimento novo a pratica laboral do participante.

9. DO CONTEUDO PROGRAMATICO DO CURSO
O conteldo programadtico abrange os seguintes tépicos:

* Disposicbes gerais da Lei das Estatais e da Lei 14.133/2021 acerca dos regimes de
execucao contratual.

e As contratacdes integradas e semi-integradas comparadas com os demais regimes de
execucdo contratual (preco global, tarefa, empreitada integral e preco unitario).

« Documento técnico contendo as obrigacdes de fim e de meio na Lei das Estatais. E
possivel que as licitacbes fundamentadas na Lei 14.133/2021 também adotem um anexo do edital com
conteldo semelhante ao do do documento técnico referenciado na Lei 13.303/20167?

« DefinicOes de anteprojeto, projeto basico e projeto executivo.

» Como é o procedimento de aprovacdao do projeto bdsico e/ou do projeto executivo nos
regimes de contratacdo integrada e semi-integrada? No que ele difere em relacao ao procedimento da Lei
8666/937
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« Elaboracao do orcamento de referéncia de obras e servicos de engenharia na contratacao
integrada e semi-integrada.

* Um paralelo entre as Leis 14.133/2021, 13.303/2016 e 12.462/2011 (revogada).

* O que é um anteprojeto de engenharia e qual é o seu nivel de definicdo para as principais
tipologias de obras?

» Restricdo aos autores dos anteprojetos e projetos basicos.
* Principais procedimentos para andlise e avaliacdo dos anteprojetos.

* Possibilidade de aceitacao de projetos com metodologia diferenciada de execucao na
contratacdo integrada ou semi-integrada. Procedimentos de avaliacdo aplicdveis. Principais problemas
observados nas auditorias de obras do TCU, precipuamente em licitacbes do Dnit nos regimes de
contratacdo integrada.

e Objetos que podem ser licitados pela contratacao integrada. Diferencas entre as Leis
12.462/2011, 13.303/2016 e 14.133/2021.

¢ A justificativa para o uso da contratacao integrada. Entendimentos do TCU em relacao ao
RDC. Tal justificativa é necessaria para as licitacdes amparadas na Lei 14.133/20217

* Obrigatoriedade da matriz de riscos e visao geral do processo de gerenciamento de riscos.
¢ Como alocar e detalhar a reparticao de riscos com o uso de matriz de riscos?

» E possivel alterar a alocacdo de riscos inicialmente contratada por meio de termo de
aditamento contratual?

* Quais as etapas envolvidas para elaboracao de uma matriz de riscos?
* Modelos de matriz de riscos.

* A mitigacao de riscos: seguros de risco de engenharia; performance bonds; instrumentos
de hedge; seguros de responsabilidade civil; reequilibrio econémico-financeiro.

« Métodos de avaliacdo qualitativa e quantitativa dos riscos.
 Conceitos sobre riscos, precisdo do orcamento e contingéncias.

* Critérios de julgamento na Lei das Estatais e na Lei 14.133/2021. Em que circunstancias
pode-se adotar o critério de menor preco ou de melhor combinacao de técnica e preco? Quais fatores de
vem ser objeto de avaliacdo para fins de atribuicdo de nota da proposta técnica? Diferencas entre as duas
leis. Possibilidade de usar outros critérios de julgamento na Lei 14.133/2021.

* Uso de cldusulas de remuneracdo varidvel e sua inter-relacdo com a alocacao de riscos.

* A alocacao de riscos e o aditamento contratual na Lei das Estatais (necessidade de mutuo
acordo entre as partes em qualquer caso, prorrogacdes de prazo, reequilibrio econémico-financeiro,
alteracbes de projeto e/ou especificacdes, alteracdes quantitativas, limites legais, impossibilidade de
compensacao entre acréscimos e supressoes de servicos).

* O aditamento contratual nos regimes de contratacao integrada e semi-integrada segundo
a Lei 14.133/2021.

« E possivel realizar o aditamento contratual com a alegacdo de que existe erro ou omissao
no anteprojeto?

e« Como os fiscais e gestores de contratos devem proceder ao se deparar com solucdes
técnicas inexequiveis ou antiecondmicas no anteprojeto?

* Quais as particularidades do exame da exequibilidade das propostas nos regimes de
contratacdo integrada e semi-integrada?

* Os métodos de orcamentacdo de obras na contratacao integrada.

¢ Na contratacdo semi-integrada, licitada a partir de um projeto bdasico, o orcamento
detalhado em composicdes de custo unitdrio é obrigatério?

* Elaboracdo do orcamento de referéncia de obras e servicos de engenharia. Uso do Sinapi e
de outros sistemas referenciais de custos nas contratacdes integrada a semi-integrada.

» Hipéteses, implicacdes, vantagens e desvantagens para utilizacdo de orcamentos sigilosos
ou publicos.

* Metodologias expeditas de estimativa de custo: Como usa-las? Qual é a precisdo obtida?

* Metodologias paramétricas de estimativa de custo: como utilizar o método? Qual a
precisao obtida?

» E possivel elaborar um orcamento sintético a partir do anteprojeto? Qual a precisdo
obtida? Como levantar os quantitativos dos servicos sem um projeto completo de engenharia?



« E possivel estimar o custo da contratacdo integrada unicamente por meio de trés
propostas globais
de precos?

« Como a inteligéncia artificial pode ajudar no planejamento e orcamentacdo da contratacao
integrada?

* Durante a execucdo da obra no regime de contratacdo integrada, é obrigatéria a
apresentacdo do orcamento detalhado pelo construtor, adequado ao projeto que estd sendo executado?
Os 6rgaos de controle podem demandar a apresentacao deste documento?

» A Definicdo do BDI na contratacao integrada. O Acérdao TCU 2622/2013, que estabelece
parametros de BDI, é vélido para as contratacdes integradas?

* O uso e o célculo do adicional de risco. Métodos de avaliacdo qualitativa e quantitativa dos
riscos.

« Como o adicional de risco deve ser incorporado no orcamento estimativo da licitacdo?
* Sobrepreco e superfaturamento nos regimes de contratacao integrada ou semi-integrada.

* Na contratacdo integrada é possivel que a contratada desenvolva atividades e preste
servicos relacionados a desapropriacao, tais como levantamentos cadastrais e documentais, elaboracao
de projeto de desapropriacdo, vistoria e avaliacdo de iméveis e benfeitorias, apoiar a celebracao de
acordos administrativos, pagamento de indenizacdes, regularizacdo fundidria, desocupacdo de dreas,
demolicdo de imdveis, reassentamento da populacdo atingida pelas obras, bem como prestar servicos
para apoiar a interposicao de acoes judiciais de desapropriacao pela administracao?

» E possivel que a contratada desenvolva atividades necessarias para o licenciamento
ambiental do empreendimento? Pode ser incluido no escopo dos trabalhos a elaboracao de estudos e
programas ambientais para obtencao, alteracao e/ou renovacao de licencas e autorizacdes ambientais do
empreendimento? A execugao dos programas ambientais e implementacdo de medidas preventivas e
corretivas de protecao ambiental estabelecidas nas licencas e obtencao de autorizagdes diversas, tais
como a autorizacao para a supressao vegetal, podem ser encargo da contratada?

« Como deve ser estabelecidos os requisitos de habilitacdo técnica na contratacdo integrada,
considerando que algumas solucdes previstas no anteprojeto podem ser modificadas?

» E possivel celebrar dispensas de licitacdo por emergéncia ou por valor nos regimes de
contratacdo integrada e semi-integrada?

* Conjugacao do sistema de registro de precos com a contratacao integrada?
* Uso de contratos de eficiéncia com o regime de contratacao integrada.

e Como sao feitos os pagamentos nos regimes de contratacao integrada e semi-integrada?
Uso de tabela com eventos geradores de pagamento (eventograma). Pagamentos unitizados. Pontos de
atencao para os Tribunais de Contas.

« E possivel realizar as medicdes por itens unitarios de servicos nas contratacdes integradas
e semi-integradas?

* Anélise dos reajustamentos contratuais nas contratagdes integradas.

* Reequilibrio econdomico-financeiro das obras executadas no regime de contratacao
integrada.

» Inteligéncia Artificial na Estimativa de Custos em Contratacao Integrada: Eficiéncia,
Precisdo e Gestao de Riscos

* Pré-dimensionamento das instalacbes e estruturas usando IA com o intuito de prever os
servicos e quantitativos

e Como a IA pode auxiliar na elaboracdo de Estudos Técnicos Preliminares e na andlise das
alternativas.

¢ Exemplos de uso da IA em estimativas.

_10. DA PLATAFORMA VIRTUAL DE REALIZAGAO DO CURSO ou DO LOCAL DE
REALIZACAO DO CURSO

O evento serd realizado na modalidade presencial na cidade de Brasilia.

11. DA METODOLOGIA

O evento realizar-se-d4 com palestrante renomado nacionalmente que atua na fiscalizacao e
controle de obras publicas desde 2004.



12. DO MATERIAL DIDATICO E RECURSOS INSTRUCIONAIS

A contratada providenciard todos os materiais didaticos necessarios para a realizacao da
acdo educacional, bem como, videos e outros recursos indispensdaveis para a atuacao do profissional.

13. DA AVALIACAO
Nao se aplica.

14. DA COORDENACAO PEDAGOGICA
A coordenacao pedagdgica ficard a cargo da empresa contratada.

15. EXIGENCIAS DE HABILITACAO
15.1. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

15.1.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

15.1.2. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social, a Divida Ativa da Unido e a
Secretaria da Receita Federal, emitida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e/ou Receita Federal
do Brasil;

15.1.3. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452/1943;

15.1.4. Prova de regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS, junto a
Caixa Econ6mica Federal.

16. SUBCONTRATACAO

16.1. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual, conforme art. 74, §4, da Lei n?
14.133/2021.

"§ 42 Nas contratacées com fundamento no inciso Ill do caput deste artigo, é vedada a subcontratacdo
de empresas ou a atuacao de profissionais distintos daqueles que tenham justificado a inexigibilidade."

17. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E REQUISITOS DA CONTRATACAO

17.1. A descricao da solugcao como um todo trata-se de contratacao de prestacao de servico
de treinamento e desenvolvimento profissional no evento educacional Planejamento e Execucao de
Obras Publicas nos Regimes de Contratacao integrada e semi-integrada e o Uso da IA, conforme
o disposto no art. 74, inciso Ill, alinea "f', combinado com o art. 62, inciso XVIII, alinea "f' da Lei n.
14.133/2021, tendo o seguinte ciclo de vida:

17.1.1. Identificacao de Necessidades e Planejamento da acao: Nesta fase, as necessidades
de capacitacao dos servidores sdao identificadas por meio das reunides para Levantamento das
Necessidades de Capacitacao - LNC. Com base nessas informacdes, sdo priorizadas solucbes educacionais
capazes de contribuir para o desempenho da atividade laboral do servidor, para a melhoria dos resultados
da unidade solicitante e para o atendimento das principais necessidades da instituicao.

17.1.2. Orcamento e Aprovacao: Uma vez identificadas e priorizadas as necessidades de
capacitacdo, é necessdrio alocar recursos financeiros para o desenvolvimento e implementacdo dos
Cursos.

17.1.3. Desenvolvimento do Programa de Capacitacao: Nesta etapa, o0s cursos de
capacitacao sao projetados e desenvolvidos com base nas necessidades identificadas. Isso pode incluir a
selecao de instrutores qualificados, o desenvolvimento de materiais didaticos, a definicao de objetivos de
aprendizagem e a criacao de atividades de treinamento.

17.1.4. Aquisicao de Servicos: Se a organizacao nao possuir recursos internos para fornecer
a capacitacdo necessdaria, pode ser necessario contratar servicos externos. Isso envolve a selecdo de
fornecedores qualificados, a elaboracao de contratos e a negociagcao de termos e condigoes.

17.1.5. Divulgacao e Inscricdao: Uma vez que os cursos estejam formalmente autorizados, é
importante divulgar as oportunidades de capacitacdo para os servidores interessados. Isso pode ser feito
por meio de comunicagdes internas ou por indicacdo da unidade demandante. Os servidores interessados
entdo se inscrevem nos cursos disponiveis.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm

17.1.6. Implementacao e Realizacao dos Cursos: Durante esta fase, os cursos de capacitacao
sao realizados conforme o planejado.

17.1.7. Pagamento: Por se tratar de contratacdo publica, o efetivo pagamento pelo servico
prestado é realizado apds a conclusdo do curso. Assim, nessa fase, o processo é encaminhado para as
unidades competentes para a liquidacdao da nota de empenho.

17.1.8. Avaliacdo de Reacao e ou Avaliacdo de Impacto: Apds a finalizacdo do curso é
disponibilizada a Avaliacao de Reagdo, instrumento aplicado ao finaldecada evento, com a
finalidadedemedir a satisfacao dos participantes das agdes educacionais, e objetivando aprimorar os
servicos oferecidos pelo Cedap. J& a Avaliacdo de Impacto é aplicada a cursos selecionados para verificar o
impacto dos treinamentos nas atividades laborais dos servidores

17.1.9. Atualizacdo e Ciclo Continuo: O ciclo de vida da contratacdo de cursos de
capacitacdo é continuo e iterativo. A medida que as necessidades de capacitacdo mudam e novas
habilidades se tornam necessdérias, o processo de planejamento, desenvolvimento e implementacdo de
cursos é atualizado e ajustado para atender as demandas em evolucao.

18. OBRIGACOES DA CONTRATADA
18.1. Apresentar previamente o curriculo do(s) instrutor(es).
18.2. Controlar a frequéncia dos participantes.

18.3. Garantir a qualidade dos servicos e o atendimento as especificacbes contidas na
proposta de contratacao.

18.4. Ministrar as aulas do curso.

18.5. Cumprir os horérios estabelecidos de inicio, de intervalo e de término do evento,
comunicando previamente ao Cedap sobre eventuais ajustes.

18.6. Cumprir a carga horédria do curso e o cronograma constante do plano de ensino,
comunicando previamente ao Cedap sobre eventuais ajustes.

18.7. Providenciar material de apoio para que os participantes possam acompanhar a
explanacao em sala de aula.

18.8. Suportar todos os encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais,
tributos de quaisquer espécies que venham a ser devidos em decorréncia da execucao dos servicos
contratados.

18.9. Arcar com custos de passagens, didrias e deslocamentos dos instrutores, caso haja.

19. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

19.1. Emitir a nota de empenho até a data de inicio do curso.

19.2. Encaminhar os dados dos participantes solicitados pela contratada para viabilizar a
inscrigao.

19.3. Orientar os participantes quanto a necessidade de realizar a inscricao no curso, caso
seja necessario.

19.4. Atestar a realizacao do servico.

19.5. Providenciar o pagamento referente a participacao dos servidores apds emissao de
nota fiscal pela contratada.

20. DA LIQUIDACAO DA DESPESA E PAGAMENTO
20.1. Prazos para liquidacao e pagamento:

20.1.1. A liquidacdo ocorrerd em até 10 (dez) dias uteis, contados da data do atesto da nota
fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente;

20.1.2. O pagamento das faturas serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados
da data da liquidacao, inciso VI, Art. 92 da Lei 14.133/2022.

20.2. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

20.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributdria prevista na legislacédo
aplicavel.

20.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.



21. PENALIDADES / SANCOES

21.1. Em caso de descumprimento das obrigacdes previstas neste instrumento, poderao ser
aplicadas as seguintes sancoes:

a) adverténcia;
b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar com a Unido pelo prazo de até 03 (trés) anos (art. 156
da Lei 14.133/2021).

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos.

21.2. As sancdbes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do subitem 21.1 poderao ser aplicadas
juntamente com a da alinea “b” do mesmo subitem.
21.3. Comete infracao administrativa o licitante que, com dolo ou culpa:

21.3.1. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou nao entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

21.3.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta ou ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdao, em especial
quando:

21.3.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

21.3.3. nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacgao exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

21.3.4. apresentar declaragao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitacao;

21.3.5. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

21.3.5.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

21.3.5.2.induzir deliberadamente a erro no julgamento;

21.3.6. praticar ato lesivo previsto noart. 52 da Lei n.2 12.846/2013.

21.4. A empresa que incorrer nas infracdes previstas nos subitens 21.3.1, 21.3.2 e 21.3.3,

“an

ensejard na sancao prevista no subitem 21.1, alinea “c”, quando ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave, sem prejuizo da sancdo prevista no subitem 21.1, alinea “b".

21.5. A empresa que cometer as infracdes previstas nos subitens 21.3.4, 21.3.5 e 21.3.6,
serd aplicada a pena prevista na alinea “d” do subitem 21.1.

21.6. O atraso injustificado na entrega/execucao do objeto contratado ou qualquer outra
infracao, sujeitard a Contratada a multa de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso, calculado
sobre o valor total do empenho ou sobre a parte ndo entregue/executada, até o limite de 10 (dez) dias
corridos.

21.6.1. A partir do 112 dia, a multa didria serd de 1% (um por cento), até o limite de 8% (oito
por cento), considerado o limite total de 13% (treze por cento) da multa cumulada com a penalidade do
subitem 21.6.

21.7. Nas hipéteses em que nado haja prefixacdo do termo inicial ou final para cumprimento
de obrigacbes, o Contratante, mediante habil notificacdo, fixara os prazos a serem cumpridos. O
descumprimento da obrigacdo no prazo fixado constituird em mora a Contratada, hipétese que fara incidir
a sancao prevista no subitem 21.6.

21.8. A inexecucdo parcial ou total deste instrumento por parte da Contratada podera
ensejar a resolucao contratual, com cancelamento do saldo de empenho e a aplicacao de multa no
percentual de 15% (quinze por cento) sobre a parte nao entregue/executada ou sobre o valor total

“.n

contratado, sem prejuizo da sancao prevista no subitem 21.1, alinea “c”.

21.9. A Contratada, quando nao puder cumprir os prazos estipulados para o cumprimento
das obrigacdes decorrentes desta contratacdo, deverd apresentar justificativa por escrito, devidamente
comprovada, acompanhada de pedido de prorrogacdo, nos casos de ocorréncia de fato superveniente,
excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das partes, que altere fundamentalmente as condicdes
deste Edital ou que impeca a sua execucao, por fato ou ato de terceiro reconhecido pela Administracao,
em documento contemporaneo a sua ocorréncia.

21.9.1. A solicitacdo de prorrogacao, contendo o novo prazo para execucao, deverd ser
encaminhada ao Contratante até o vencimento do prazo inicialmente estipulado, ficando exclusivamente a
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critério do Contratante a sua aceitacao.

21.10. A Contratada, quando nao puder cumprir os prazos estipulados para o cumprimento
das obrigacOes decorrentes desta contratacao, deverd apresentar justificativa por escrito, devidamente
comprovada, acompanhada de pedido de prorrogacdo, nos casos de ocorréncia de fato superveniente,
excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das partes, que altere fundamentalmente as condicbes
deste Termo de Referéncia ou que impeca a sua execucao, por fato ou ato de terceiro reconhecido pela
Administracdo, em documento contemporaneo a sua ocorréncia.

21.10.1. A solicitacdo de prorrogacao, contendo o novo prazo para execucdo, deverd ser
encaminhada ao Contratante até o vencimento do prazo inicialmente estipulado, ficando exclusivamente a
critério do Contratante a sua aceitacao.

21.10.2. O pedido de prorrogacao extemporaneo ou nao justificado na forma disposta neste
subitem serd prontamente indeferido, sujeitando-se a Contratada as sancdes previstas neste instrumento.

21.11. Descumprida a obrigacao no prazo fixado, poderd o Contratante, por exclusiva
vontade, estabelecer data-limite para seu cumprimento, hipétese que nao elidira a multa moratéria
prevista no subitem 21.6.

21.12. O valor das multas poderd ser deduzido dos créditos existentes em favor da
contratada ou recolhido ao Tesouro Nacional, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data da
notificacao, ou, ainda, quando for o caso, cobrados judicialmente (§82,art. 156 da Lei 14.133/2021).

21.13. A aplicagdo de quaisquer das penalidades previstas neste instrumento serd precedida
de regular processo administrativo, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

22. DA PROTECAO DE DADOS

22.1. Na execucao do objeto, devem ser observados os ditames da Lei 13.709/2018 (Lei
Geral de Protecdo de Dados) - LGPD -, notadamente os relativos as medidas de seguranca e controle para
protecao dos dados pessoais a que tiver acesso mercé da relacao juridica estabelecida, mediante adocdo
de boas praticas e de mecanismos eficazes que evitem acessos ndo autorizados, situacdes acidentais ou
ilicitas de destruicdo, perda, alteracao, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou
ilicito de dados.

22.2. A contratada obriga-se a dar conhecimento formal a seus prepostos, empregados ou
colaboradores das disposicdes relacionadas a protecao de dados e a informacdes sigilosas, na forma da
Lei 13.709/2018 (LGPD), da Resolucao/ CNJ 363/2021 e da Lei 12.527/2011.

22.2.1. Obriga-se também a comunicar a Administracdo, em até 24 (vinte e quatro) horas,
contadas do instante do conhecimento, a ocorréncia de acessos ndo autorizados a dados pessoais, de
situacdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacao ou de qualquer outra forma
de tratamento inadequado, suspeito ou ilicito, sem prejuizo das medidas previstas no art. 48 da Lei
13.709/2018 (LGPD).

22.3. O tratamento de dados pessoais dar-se-& de acordo com os principios e as hipdteses
previstas nos arts. 62, 72 e 11 da Lei 13.709/2018 (LGPD), limitado ao estritamente necessdrio a
consecucgao do objeto, na forma deste instrumento e seus anexos.

22.4. E vedado, na execucdo do ajuste, revelar, copiar, transmitir, reproduzir, transportar ou
utilizar dados pessoais ou informacOes sigilosas a que tiver acesso prepostos, empregados ou
colaboradores direta ou indiretamente envolvidos na realizacdao de servicos, producao ou fornecimento de
bens. Para tanto, devem ser observados as medidas e os procedimentos de seguranca das informacdes
resultantes da aplicacdo da Lei 13.709/2018 (LGPD) e do pardgrafo Unico do art. 26 da Lei 12.527/2011.

22.5. Em razao do vinculo mantido, na hipétese de dano patrimonial, moral, individual ou
coletivo decorrente de violacdo a legislacao de protecdo de dados pessoais ou de indevido acesso a
informacdes sigilosas ou transmissao destas por qualguer meio, a responsabilizacao dar-se-a na forma da
Lei 13.709/2018 (LGPD) e da Lei 12.527/2011.

22.6. Extinto o ajuste ou alcancado o objeto que encerre tratamento de dados, estes serao
eliminados, inclusive toda e qualquer cépia deles porventura existente, seja em formato fisico ou digital,
autorizada a conservacdo conforme as hipdteses previstas no art. 16 da Lei 13.709/2018 (LGPD).

22.7. Nao haverd tratamento especifico de dados pessoais para esta contratacao.

23. ADEQUACAO ORGAMENTARIA

23.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.

23.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Unidade Gestora (UG)/Responsavel: Cedap/SecGP



II) Fonte de Recursos: 1000

lll) Programa de Trabalho (PTRES): 168381

IV) Natureza de Despesa:

168381 (Numero do PTRES das Naturezas de Despesas a seguir)

¢ 3.3.90.39.48:

- CRH - Eventos Internos e Externos - Servicos de Terceiros - PJ.

il
SEeIE
assinatura 2
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Lilian da Cruz Lima Miiller, Supervisor(a) de Secao, em
19/03/2026, as 13:19 (horario de Brasilia), conforme art. 12, § 29, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.

LA autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.trfl.jus.br/autenticidade informando o
7+ codigo verificador 24750361 e o c6digo CRC 3C871457.
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