SECAO JUDICIARIA DE RONDONIA

TERMO DE REFERENCIA MINUTA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacao de servicos postais e de encomendas (PAC, SEDEX, malote,
telegrama, e-Carta, logistica reversa), por meio de Pacote de Servicos dos Correios,
para atender a Justica Federal de Primeira Instancia - Secao Judicidria de Rondoénia,
incluindo as Subsecdes de Ji-Parana e Vilhena, nos termos da tabela abaixo,
conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE
- VALOR VALOR
ITEM | ESPECIFICACAO | CATSER DE P
MEDIDA UNITARIO TOTAL
Contratacao da
Empresa
Brasileira de
Correios e

Telégrafos - ECT
para aquisicao
do Pacote de RS
1 Servicos 4286 SVO R$ 5.121,46 61.457 51
PLATINUM (sem ' !
cota minima
mensal),
mediante adesao
ao Termo de
Condicoes
Comerciais.

1.2. O valor estimado para a presente contratacao foi definido com base nos precos
praticados no contrato atualmente vigente, considerando-se o histérico de execucao
contratual, os quantitativos efetivamente demandados e a adequacao dos servicos
prestados as necessidades da Administracdo, conforme o Contrato 03/2021
(12246924) e o respectivo processo de contratacao0000424-62.2021.4.01.8012.

1.3. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que a falta do envio de
correspondéncias, malotes, objetos e demais demandas impactard diretamente nas
atividades didrias da Secao Judicidria de Ronddnia, sendo a vigéncia plurianual mais
vantajosa;

1.4. O prazo de vigéncia da contratacao é de 5 anos contados da assinatura do
contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior
detalhamento das regras que serao aplicadas em relacao a vigéncia da contratacao.



2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A contratacao é necessaria para garantir a continuidade da prestacao de
servicos postais e correlatos, essenciais ao funcionamento da Secao Judiciaria de
Rondébnia, especialmente para o envio de comunicacdes processuais, documentos
administrativos e materiais diversos. Tais servicos sdo indispensdveis para
assegurar a eficiéncia operacional e o cumprimento das obrigacdes legais e
institucionais da Justica Federal. O contrato anterior (Contrato n. 03/2021 - ECT
(12246924)), firmado com a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos, teve
vigéncia de 60 meses e foi celebrado com dispensa de licitacdao, nos termos do art.
24, inciso VIIl, da Lei n? 8.666/93. Considerando o término da vigéncia e a
necessidade permanente dos servicos, justifica-se a celebracao de novo contrato,
agora sob a égide da Lei n? 14.133/2021.

2.1.1. Beneficios diretos:

2.1.1.1. Continuidade dos servicos postais, evitando interrupcdées que
comprometam prazos processuais e administrativos;

2.1.1.2. Garantia de atendimento as unidades da Justica Federal em
Ronddnia, com servicos padronizados e reconhecida confiabilidade;

2.1.1.3. Adeguacao as normas legais e aos padrdes técnicos exigidos pela
Administracao Publica.

2.1.2. Beneficios indiretos:

2.1.2.1. Reducao de riscos operacionais e administrativos decorrentes da
auséncia de servicos postais;

2.1.2.2. Otimizacao do uso de recursos publicos, com ganhos de
economicidade e racionalizacao de processos;

2.1.2.3. Contribuicao para a melhoria da prestacao jurisdicional e do
atendimento ao cidadao.

2.2. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2026,
conforme detalhamento a sequir:

1) Link do PCA: https://www.trfl.jus.br/trfl/conteudo/SJRO/1. PCA 2025.pdf;
II) Unidade Requisitante: SJRO_SESEG;
l11) Id da Futura Contratacao: SJRO_SESEG_0001_2026.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. A descricao da solucao como um todo encontra-se pormenorizada neste Termo
de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACZ\O
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdao do
objeto, devem ser atendidos 0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia
Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.1.1. A contratacao devera adotar praticas sustentaveis em suas operacdes,
incluindo a reducao do consumo de recursos naturais, a destinacao adequada de
residuos, a utilizacdo de materiais reciclaveis e a promocao de acdes de
responsabilidade social e ambiental, em conformidade com o Guia de
Contratagdes Sustentaveis dos Correios e a legislacao vigente.

Subcontratacao


https://www.trf1.jus.br/trf1/conteudo/SJRO/1._PCA_2025.pdf

4.2. Nao serd admitida a subcontratacao do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.3. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacao dos art. 96 e seguintes da Lei
n2 14.133, de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4. Nao ha necessidade de realizacao de avaliacao prévia do local de execucao dos
Servicos.

Instalacao de escritério

4.5. Nao se aplica, tendo em vista que a Contratada ja possui rede de agéncias
estabelecida.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de execucao
5.1. A execucao do objeto seqguiréd a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: Imediatamente apds a assinatura do
contrato e a liberacao do Cartao de Postagem e das credenciais de acesso aos
sistemas corporativos pela Contratada.

5.1.2. A execucdo dos servicos deverd obedecer rigorosamente aos Manuais de
Comercializacao, Atendimento e Operacionalizacao da ECT vigentes, bem como
as normas técnicas de enderecamento e acondicionamento de objetos postais.

Local e horario da prestacao dos servicos
5.2. Os servicos serao prestados no seguinte endereco:

Local
da
Prestacac Endereco Cidade
dos
Servicos
Edificio Av. Presidente
Sede da Dutra, 2203 - VZ??ZE)C/)RO
SJRO Centro
Supsgggo Rua Raimundo .
Judiciaria Ji-
de Ji- Alves de Abreu, Parana/RO
. 925 - Centro
Parana
Subsecao | Avenida Brigadeiro
Judiciaria Eduardo Gomes, | Vilhena/RO
de Vilhena 1196 - Centro

5.3. Os servicos serao prestados no seguinte horéario: 9h as 18h.
Rotinas a serem cumpridas
5.4. A execucao contratual observard as seguintes rotinas operacionais:

5.4.1. Postagem Convencional/SEDEX: A Contratante devera apresentar os
objetos devidamente acondicionados e acompanhados da Lista de Postagem
(PLP) ou documento equivalente, fisico ou eletrénico, para conferéncia e
aceitacao pela Contratada.

5.4.2. Malote: A troca de malotes ocorrerda mediante protocolo de entrega e



recebimento, devendo o0s volumes estarem devidamente lacrados e
identificados com o destino.

5.4.3. E-Carta: O envio dos arquivos de dados deverd observar os layouts
(méscaras) e hordrios de corte (corte operacional) definidos pela Contratada
para garantir o cumprimento dos prazos de producao e postagem.

Materiais a serem disponibilizados
5.5. Para a perfeita execucao dos servicos:

5.5.1. A Contratante disponibilizara os envelopes, etiquetas e embalagens
adequadas para as postagens convencionais e o acondicionamento interno dos
malotes.

5.5.2. A Contratada disponibilizard o acesso aos seus sistemas corporativos de
gestdao de postagem (SARA/Pré-Postagem) e rastreamento, bem como os
insumos especificos de sua responsabilidade (ex: lacres ou malotes externos, se
contratados nesta modalidade).

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.6. Nao serao necessarios procedimentos de transicao e finalizacao do contrato
devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacbes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para
apresentacao do plano de fiscalizacao, que conterd informacbes acerca das
obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucao do Contratado, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancbes aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6. O Contratado indicard formalmente o preposto da empresa (Gerente de Conta
ou equivalente), indicando seus contatos (e-mail e telefone) para representar a
contratada na execucao do objeto.

6.7. O Contratado nao necessitara manter preposto da empresa nas dependéncias
da Contratante, bastando a disponibilidade de canais de atendimento corporativo.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdao ou a
manutencdao do preposto da empresa, hipdétese em que o Contratado designara
outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao



6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizacao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricao do que
for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irreqularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificacdes para a correcao da execucdo do contrato, determinando prazo
para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacao que demandar decisao ou adocao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao
gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao
ou a prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizacao de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a
responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
nao implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e
fiscais, de conformidade.

6.17. As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia nao excluem o disposto no
Anexo VIII da Instrucdao Normativa SEGES/MP n¢ 05, de 2017, aplicavel no que for
pertinente a contratacao, por forca da Instrucao Normativa Seges/ME n? 98, de 26 de
dezembro de 2022.

Fiscalizacao Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condicbes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucao do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1. coordenar a atualizacao do processo de acompanhamento efiscalizacao
do contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério
com vistas a verificacao da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.



6.20.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia.

6.20.3. acompanhar a manutencao das condicdes de habilitacao da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liguidacao e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais.

6.20.4. emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo Contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

6.20.5. tomar providéncias para a formalizacao de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacao de sancdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.20.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.20.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacao dos procedimentos de liquidacao e pagamento, com a indicacao
expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o
valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao no recebimento definitivo do
servico.

6.20.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.20.8.1. as denuncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente
de trabalho, conforme o art. 29, inciso lll, do Decreto n.2 12.174/2024,

6.20.8.2. a notificacao formal de que a empresa contratada esta
descumprindo suas obrigacdes trabalhistas, enviada pelo trabalhador,
sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria PUblica ou
por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliacao da execucao do objeto utilizara o disposto nesta secao.

7.2. Serd indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. nao produziu os resultados acordados;

7.2.2. deixou de executar, ou nao executou com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao
do servico, ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Recebimento

7.3. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.4. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de



comunicacao de cobranca oriunda do Contratado com a comprovacao da prestacao
dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico.

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de carater administrativo.

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério
sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.8.Para efeito de recebimento provisério, serd considerado para fins de
faturamento o periodo de um ciclo, conforme estabelecido na minuta de contrato de
prestacao dos servicos contratados, disponibilizada pelos CORREIOS.

7.9. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.9.1. o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliacdes da
execucao do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacao dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos
no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a contratada, registrando em relatdério a ser encaminhado ao
gestor do contrato;

7.10. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdao nao atestar a ultima e/ou Unica medicao de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
recebimento provisério.

7.12. A fiscalizacdo nao efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicao de servicos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no recebimento provisorio.

7.13. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.14. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicacdao das penalidades.

7.15. Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
deverd conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na
execucao do contrato, em relacao a fiscalizacao técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

7.16. Os servicos serao recebidos definitivamenteno prazo de 5 (cinco) dias,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdao designada pela
autoridade competente, apds a verificacao da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo o0s seguintes
procedimentos:

7.16.1. Emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de



obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencao ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

7.16.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada
pela fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando
ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.16.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.16.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizacao.

7.16.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacao dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.17. No caso de controvérsia sobre a execucdao do objeto, quanto a dimensao,
gualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo
Contratado, de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento
de cobranca.

7.19. O recebimento provisério ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacao
7.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o
prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis

por igual periodo, nos termos do art. 79, §32 da Instrucao Normativa SEGES/ME n¢
77/2022.

7.21. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n®
14.133, de 2021.

7.22. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

I) o prazo de validade;

Il) a data da emissao;

lIl) os dados do contrato e do érgao contratante;

IV) o periodo respectivo de execucao do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.23. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da
regularizacao da situacao, sem 6nus ao Contratante.



7.24. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou a documentacdao mencionada no art. 68 da Lei n?
14.133/2021.

7.25. A Administracao deverd realizar consulta ao SICAF para:
7.25.1. verificar a manutencao das condicdes de habilitacao exigidas;

7.25.2. identificar possivel razao que impeca a participacao em
licitacao/contratacdo no ambito do érgao ou entidade, tais como a proibicao de
contratar com a Administracdao ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do Contratado,
serd providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, reqularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.27. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
Contratante deverd comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.28. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.29. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o Contratado nao
regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de Pagamento

7.30. O pagamento sera efetuado no prazo estabelecido na fatura de pagamento,
conforme estabelecido na Clausula Sexta da minuta de contrato disponibilizada
pelos CORREIOS.

7.31. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serao
atualizados monetariamente nos termos previstos no item 6.11 da minuta de
contrato disponibilizada pelos CORREIOS.

Forma de Pagamento

7.32. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

7.33. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.34. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

7.35. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Reajuste



7.36. Os precos unitarios contratuais (tarifas) poderdao ser reajustados a qualquer
tempo, independentemente de periodicidade minima de um ano, sempre que houver
majoracao das tarifas postais e telegraficas homologada por Portaria do Ministério
das Comunicagdes ou 6rgao regulador competente.

7.36.1. O reajuste decorrente de alteracao da tabela oficial de tarifas da ECT sera
formalizado por simples apostilamento, dispensando-se a analise de planilhas de
custos, visto tratar-se de Preco Publico fixado por autoridade federal.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracao administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o
Contratado que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

e) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacao
sem motivo justificado;

f) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante o certame
ou a execucao do contrato;

g) praticar ato fraudulento no certame ou na execucao do contrato;
h) comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

i) praticar ato lesivo previsto noart. 52 da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

8.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as
seguintes sancdes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do
contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Unido, pelo periodo
de 6 (seis) meses, quando praticada a conduta descrita na alinea “b” e "d" do
subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais
grave;

8.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Unido, pelo periodo
de 12 (doze) meses, quando praticada a conduta descrita na alinea “c” do
subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais
grave;

8.2.4. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Unido, pelo periodo
de 3 (trés) meses, quando praticada a conduta descrita na alinea “e” do subitem
acima, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.4.1. O atraso de que trata a conduta da alinea "e" do subitem 8.1. é
aquele decorrente da infracdo contratual que importe consequéncias
graves para a Administracao.

8.2.5. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar no ambito da
Administracao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
periodo 3 (trés) anos, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “f”
do subitem acima.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5

8.2.6. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar no ambito da
Administracao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
periodo 4 (quatro) anos, quando praticadas as condutas descritas nas alineas

a n

g” e "h" do subitem acima.

8.2.6.1. A conduta da alinea "g" do subitem 8.1. compreende a pratica de
qualguer ato destinado a obtencao de vantagem ilicita ou que induza ou
mantenha em erro agentes publicos da Administracdo, com excecao da
conduta tipificada na alinea "f" do subitem 8.1..

8.2.6.2. A infracao da alinea "h" do subitem 8.1. compreende a prética de
atos que tenham a intencao de prejudicar o bom andamento do certame ou
do contrato, a exemplo de entregar documentos ou prestar informacao
falsa equiparavel ao cometimento de fraude de qualquer natureza.

8.2.7. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar no ambito da
Administracao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
periodo 5 (cinco) anos, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “i”
do subitem acima.

8.2.8. Multa, que poderd ser aplicada cumulativamente com as sancoes
previstas nos itens 8.2.1., 8.2.2. e 8.2.3., quando praticadas qualquer das
infracdes administrativas previstas no item 8.1., e quando se tratar de multa
compensatéria, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem
superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato, nos termos detalhados
abaixo:

8.2.8.1. Moratdria, para as infracdes descritas no item “d”, de0,5% (cinco
décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

8.2.8.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por
cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacao,
suplementacao ou reposicao da garantia;

8.2.8.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para
apresentacao, suplementacao ou reposicao da garantia autoriza a
Administracao a promover a extincao do contrato por descumprimento
ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso |
do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.8.3. Compensatodria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h”
1% (um_ por cento) a 15% uinze por cento) do valor da
contratacao.

8.2.8.4. Compensatodria, para a inexecucao total do contrato prevista acima
na alinea “c”, de 1% (um por cento) a 15% (quinze por cento) do valor
da contratacao.

8.2.8.5. Compensatédria, para a infracao descrita acima na alinea “b”, de

1% (um por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratacao.

8.2.8.6. Compensatéria, em substituicdo a multa moratéria para a infracao
descrita acima na alinea “d”, de 1% (um por cento) a 15% (quinze por
cento) do valor da contratacao.

8.2.8.7. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de

1% (um por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratacao.

8.3. A aplicacao de multa de mora nao impedira que a Administracao a converta em
compensatéria e promova a extincao unilateral do contrato, aplicando outras



sancdes previstas neste Termo de Referéncia Contrato.

8.4. Todas as sancOes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.5. A aplicacao das sancbes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em
hipétese alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado (a
Administracao Publica).

8.6. Antes da aplicacao da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

8.6.1. Nos casos em que a sancao cominada for exclusivamente multa, a
Administracdao podera notificar a parte processada para, ao apresentar a defesa
prévia, manifestar interesse em celebrar transacdao administrativa. Essa
transacao visa ao pagamento de multa pecuniaria reduzida, associada ao
compromisso de obrigacdes para prevenir novas infracoes.

8.6.2. A celebracdo da transacao administrativa, de competéncia da autoridade,
suspenderd o curso do processo de penalidade, que serd arquivado apds o
cumprimento integral das condicdes estabelecidas.

8.6.2.1. O termo de transacao administrativa contera, obrigatoriamente, o
reconhecimento da infracao imputada e a multa administrativa calculada
com desconto de 40% (quarenta por cento) sobre a multa em tese
aplicavel.

8.6.2.2. O termo de transacao administrativa observara os seguintes
COMpPromissos:

| - adequacdao da conduta do(a) processado(a) as exigéncias
contratuais e legais dentro do prazo ajustado; e

Il - ressarcimento dos danos eventualmente provocados a
Administracao.

8.6.2.3. Cumpridas todas as obrigacbes do termo, o processo sera
arquivado mediante ato de quitacao e encerramento.

8.6.2.4. Em caso de descumprimento da transacao administrativa, o
processo sera retomado para decisdao administrativa sobre os fatos
narrados e admitidos no termo, sem prejuizo de novas apuracdoes por
infracdes subsequentes.

8.6.2.5. Apds decisao administrativa condenatéria, o(a) processado(a) nao
podera celebrar transacao administrativa por fatos similares apurados em
outros processos.

8.7. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente.

8.8. A multa poderd ser recolhida administrativamente no prazo maximo del5
(quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela
autoridade competente.

8.9. A aplicacao das sancoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, e sera instruido, conforme prevé a
Portaria PRESI 380/2025, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar.
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8.9.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serao
enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta
comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.9.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou
cadastrados no SICAF serdao considerados de uso continuo da empresa, nao
cabendo alegacao de desconhecimento das comunicacbes a eles
comprovadamente enviadas.

8.10. Na aplicacao das sancdes serao considerados, observadas as disposicdes dos
artigos 36 a 41 da Portaria PRESI 380/2025:

8.10.1. a natureza e a gravidade da infracao cometida;
8.10.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.10.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.10.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.10.5. a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

8.11. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei 14.133, de 19 de abril
de 2021, ou em outras leis de licitacdes e contratos da Administracao Publica que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei 12.846, de 12 de agosto de 2013,
serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observando-se que a
instauracao e julgamento competem a autoridade maxima nas secoes judiciarias ou
neste Tribunal, conforme o caso.

8.12. A personalidade juridica do Contratado poderda ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos
atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica
serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracao,
a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligacao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.13. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de aplicacdao da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as
sancbes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.14. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.15. As sancodes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade
para licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacdao na forma do art. 163 da Lei n®
14.133, de 2021.

8.16. Os débitos do Contratado para com a Administracdao Contratante, resultantes
de multa administrativa e/ou indenizacdes, nao inscritos em divida ativa, poderao
ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido
orgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que
o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instrucao
Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
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9.1. Para os servicos exclusivos prestados pela EBCT, o fornecedor sera selecionado
por meio de inexigibilidade com fundamento no art. 74, inciso I, da Lei n2 14.133,
de 12 de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: Lei n? 6.538/78 que
em seu artigo 9° esclarece quais servicos postais sao considerados exclusivos:

1. Servico de correspondéncia agrupada (malote);

2. Cartas, cartOes-postais e correspondéncias escritas em formato fisico;
3. E-Carta (SMT)

4. Telegramas.

9.2. Para os servicos nao exclusivos, a contratacdao seradireta com a EBCT com
fundamento no art. 75, inciso IX, da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, com base
no seguinte fundamento: Decreto n2 12.124/2024 que em seu artigo 2° dispbe o
seguinte:

Art. 22 Os 6rgaos e entidades da administracao publica federal
direta, autarquica e fundacional deverao, preferencialmente, contratar
diretamente, conforme previsto no art. 75, caput, inciso IX, da Lei n2
14.133, de 12 de abril de 2021:

| - a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT), para a
prestacao de servicos postais nao exclusivos.

9.2.1. O artigo 3°, inciso Il, do Decreto n? 12.124/2024, estabelece como servicos
nao exclusivos os seguintes:

2. Encomendas urgentes na modalidade SEDEX,
3. Encomendas na modalidade PAC (linha econ6mica).

9.3. Diante do exposto, sugere-se a contratacao da Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos (EBCT) para a prestacao de todos os servicos postais demandados por
esta Seccional e pelas Subsecdes Judiciarias, mediante a formalizacao de um
contrato unico, com base na dispensa e inexigibilidade de licitagcao, com fulcro nos
artigos 75, inciso IX, e 74, inciso |, da Lei n? 14.133/2021, que dispbéem sobre a
contratacao de servicos concorrenciais e exclusivos".

Regime de Execucao
9.4. O regime de execucao do objeto sera de empreitada por preco global.
10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total anual da contratacao, que é o maximo aceitavel para os
servicos exclusivos é de R$ 61.457,51 (sessenta e um mil quatrocentos e cinquenta
e sete reais e cinquenta e um centavos), conforme custos unitarios apostos na
tabela contida no item 1.1 acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestao/unidade: 90025;
II) Fonte de recursos: 1000000000;
lIl) Programa de trabalho: 96903;
IV) Elemento de despesa: 339039.



12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia nao sao classificadas
como sigilosas.

Local/RO, [dia] de [més] de
[ano].

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

ANEXO |
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado)
declara que esta ciente e concorda com as disposicdes e obrigacdes previstas no
Edital OU Aviso de Contratacao Direta, no Termo de Referéncia e nos demais anexos
a que se refere o Pregao/Concorréncia/Dispensa Eletronica n@........... /20....... , bem
como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das
informacodes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ de .oooovviiiinennn. de 20.....

(Nome e Cargo do Representante Legal)

: eil Documento assinado eletronicamente por Vitoria Martins Passarinho,
i Lily Supervisor(a) de Secao, em 06/01/2026, as 09:44 (horario de Brasilia),
eletronica conforme art. 19, § 29, 1ll, "b", da Lei 11.419/2006.
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