SECAO JUDICIARIA DA BAHIA
Subsecdo Judiciaria de Bom Jesus da Lapa

TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo SElI N2 0010274-28.2025.4.01.8004

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacao de servicos de substituicao da lona de cobertura das vagas
de estacionamento da Subsecao Judiciaria de Bom Jesus da Lapa, com
fornecimento de materiais e pintura das estruturas metdlicas, nos termos da
tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

ITEM

ESPECIFICACAO

CATSERV

GRUPO

UNIDADE
DE
MEDIDA

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL
POR ITEM

01

Substituicao da
lona da
cobertura do
abrigo de
automoveis da
Subsecao
Judiciaria de
Bom Jesus da
Lapa e pintura
da estrutura de
ferro, sendo
162m?2 de lona
td1000 com
blackout,
bainha e ilhés
n20 de 30 em
30cm cada,
com instalacao
no local com
arame
galvanizado,
pintura da
ferragem em
tinta esmalte
sintético
comercial na
cor azul

16390

881

UN

R$
17.120,16

R$
17.120,16




VALOR DA CONTRATACAO = R$ 17.120,16

1.2. Os servicos desta contratacao sao caracterizados como comuns, nos
termos do art.69, inc. XIll, da Lei 14.133/2021 e justificativa constante no
Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacao é de 40 (quarenta) dias contados do
recebimento da nota de empenho pela licitante vencedora, na forma do
art.105 da Lei 14.133/2021, sendo 30 (trinta) dias para execucao do(s)
servico(s), 05 (cinco) dias para recebimento provisério e 05 (cinco) dias para
recebimento definitivo.

1.3.1. O servico é enquadrado como nao continuo ou contratado por escopo.

1.4. O presente instrumento (Anexo I-A) oferece maior detalhamento das
regras aplicaveis a esta contratacao.

1.5. Este instrumento foi elaborado pela SESAP-BMP

2. FUNDAME!\]TACI\O E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A fundamentacao da contratacao e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacao estd previsto no Plano de Contratacdes Anual
2026, sob codigo SSJBMP_015 2026, conforme consta das informacdes
basicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricao da solucao como um todo encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudo Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descricao do objeto, devem ser atendidos os requisitos postos no Guia

Nacional de Contratacdes Sustentaveis da Camara de Sustentabilidade
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AGU):

a) Emprego de materiais e equipamentos que atendam a critérios de
sustentabilidade, tais como eficiéncia energética, seguranca, durabilidade e
eficiéncia, de modo a gerar menos residuos, menor desperdicio e menor
impacto ambiental.

Indicacao de marcas ou modelos:

4.2. Nao se aplica a esta contratacao

Vedacao a contratacao de marca ou produto:
4.3. Nao se aplica a esta contratacao

Exigéncia de Amostra:
4.4. Nao se aplica a esta contratacao

Exigéncia de carta de solidariedade:
4.5. Nao sera exigida carta de solidariedade.

Subcontratacao:

4.6. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratacao:

4.7. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacao dosartigos 96 e

seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, em razao do disposto na Portaria SJBA-
DIREF 390/2023 (doc. SEI 18986569).

Vistoria:

4.8. A avaliacao prévia do local de execucao dos servicos é imprescindivel
para o conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades do objeto a ser
contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacao de
vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, no horario de 09h as 16h, podendo ser agendado pelo
e-mail sesap.bmp@trfl.jus.br ou pelo telefone (77) 3481-8563

4.9. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em
realizar a vistoria prévia.

4.10. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel
técnico deverd estar devidamente identificado, apresentando documento de
identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitacao para a realizacao da vistoria.

4.11. Caso o interessado opte por nao realizar a vistoria, devera prestar
declaracao formal assinada por seu responsavel técnico acerca do
conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratacao.

4.12. A ndo realizacao da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacoes
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de desconhecimento das instalacdes, duvidas ou esquecimentos de
quaisquer detalhes dos locais da prestacao dos servicos, devendo o
contratado assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

Participacao exclusiva de Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte:

4.13. Por conta do disposto no art. 62 do Decreto 8.538/2015. fica garantida
a participacao exclusiva de microempresas e de empresas de pegueno porte
para o(s) item(ns) O1.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de execucao:

5.1 A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:
a) Inicio da execucao do objeto 10 (dez) dias do recebimento da nota de
empenho pela licitante vencedora.

Local e horadrio da prestacao do servico:

5.2. O servico serda prestado no horario de 09 as 16h e no seguinte endereco,
Justica Federal, Avenida Agenor Magalhaes, S/N - Bom Jesus da Lapa, BA,
CEP 47600-000, telefone (77) 3481-8550

Materiais a serem disponibilizados:

5.3. Para a perfeita execucao dos servicos, a contratada devera
disponibilizar pessoal prdoprio, materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios.

Informacoes relevante ao dimensionamento da proposta:

5.4. Nas propostas deverao constar:

a) Preco total da contratacao, incluindo o valor unitario e total do(s)
servico(s) em moeda corrente nacional, em algarismos e por extenso;

b) Havendo discordancia entre os precos unitario e total da contratacao,
prevalecera o primeiro, e entre os valores expressos em algarismos e por
extenso, serdao considerados estes ultimos, devendo o Pregoeiro proceder as
correcdes necessarias. Contudo, para fins de apresentacao das propostas e
lances no sistema eletronico sera considerado o preco total anual dos
servicos.

c) Especificacao clara, completa e minuciosas, com detalhes, do servico
ofertado, observadas as especificacdes minimas contidas neste Termo de
Referéncia.

d) Os seguintes dados da interessada: Razao Social, endereco, telefone/fax,
ndmero do CNPJ/MF, e-mail, se houver, banco, agéncia, nUmero da conta
corrente e praca de pagamento.




e) Prazo de validade da proposta, sendo o minimo aceitavel de 90 (noventa)
dias. Em caso de omissao, serd considerada valida por 90 (noventa) dias.

f) No preco proposto deverao estar computadas todas as despesas com mao
de obra, fornecimento de servigos, materiais e ferramentas necessarias, bem
como todos os impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais, gastos com transporte, prémio de seguro e outras
despesas que, embora nao constem expressamente neste Termo de
Referéncia, sejam de responsabilidade da empresa, por serem
indispensaveis a perfeita execucao do objeto contratual.

g) Caso a empresa interessada se enquadre em uma das situacdes de
vedacao ao Simples Nacional, previstas na Lei Complementar n? 123, de 14
de dezembro de 2006, estard obrigada a solicitar a sua exclusdo junto a
Receita Federal, conforme previsto no art. 30 do citado normativo, sendo
que a nao comprovacao da empresa relativamente ao seu requerimento,
nos termos da previsao contida no art. 30, § 19, inciso Il, podera ensejar a
rescisao contratual, além das penalidades previstas.

h) A contratada fornecera os equipamentos, mao de obra, materiais,
transporte e tudo o mais que for necessario para a execucao do servico.

Especificacao da garantia do servico:

5.5. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei
n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacao da contratacao:

5.6. Nao serao necessarios procedimentos de transicao e finalizacao da
contratacao devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

6.1. A presente contratacao devera ser executada fielmente pelas partes,
de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de
2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao da
contratacao, o cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente
pelo tempo correspondente.

6.3.As comunicacoes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-
se o0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apés a emissao da nota de empenho, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para
apresentacao do plano de fiscalizacao, que contera informacdes acerca
das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das




estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucao
da contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das
sancOes aplicaveis, dentre outros.

Preposto:

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do
inicio da prestacao dos servicos, indicando no instrumento os poderes e
deveres em relacao a execucao do objeto contratado.

6.6.1. A Contratada ndo necessitara manter seu preposto nas instalacdes
fisicas da contratante para realizacdo do servico.

6.6.2. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a
indicacao ou a manutencao do preposto da empresa, hipdétese em que a
Contratada designard outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao:

6.7. A execucdo desta contratacao deverd ser acompanhada e fiscalizada
por servidores que atuarao como fiscais contratuais, ou pelos respectivos
substitutos.

6.8. A depender do valor da contratacao e da complexidade do objeto
contratual, a gestao e fiscalizacao técnica e administrativa poderao ser
exercidas por um unico servidor, ocasiao em que os relatérios
circunstanciados e instrumentos de controle, caso haja, serao por ele
realizados.

Fiscalizacao Técnica:

6.9. O fiscal técnico acompanhara a execucao da contratacao, para que
sejam cumpridas todas as condicOes estabelecidas neste instrumento, de
modo a assegurar 0os melhores resultados para a Administracao. (Decreto
n% 11.246, de 2022, art. 22, VI).

6.10. O fiscal técnico anotard no histérico de gerenciamento desta
contratacao e todas as ocorréncias relacionadas a execucao do objeto
contratado, com a descricdao do que for necessario para a regularizacao
das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117,
§12 e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1l).

6.11. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico
emitird notificacdes para a correcdao da execucdao do objeto desta
contratacao, determinando prazo para a correcao. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 22, lll).

6.12. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em
tempo habil, a situacao que demandar decisao ou adocao de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do
contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o
fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a




tempestiva renovacdo ou a prorrogacdo contratual.

6.15. A fiscalizacao de que trata esta cldusula nao exclui nem reduz a
responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior
e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou
de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.16. As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia nao excluem o
disposto no Anexo VIII da Instrucao Normativa SEGES/MP n? 05, de 2017,
aplicdvel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instrucao
Normativa Seges/ME n2 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacao Administrativa:

6.17. O fiscal administrativo verificard a manutencao das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as
glosas, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e ll, do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.18. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucao do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor da Contratacao:

6.19. Cabe ao gestor:

6.19.1. coordenar a atualizacao do processo de acompanhamento e
fiscalizacao da contratacao contendo todos os registros formais da
execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes, elaborando relatério
com vistas a verificacao da necessidade de adequacbes da contratacao
para fins de atendimento da finalidade da administracao. (Decreto n¢
11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.19.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao da contratacao e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.19.3. acompanhar a manutencao das condicdes de habilitacao da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da
despesa no relatdério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
21, 1ll).

6.19.4. emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pela contratada, com mencao ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.19.5. tomar providéncias para a formalizacao de processo administrativo




de responsabilizacao para fins de aplicacao de sancdes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.19.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.19.7. enviar a documentacao pertinente ao setor financeiro para a
formalizacao dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

6.19.8. controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua
responsabilidade e, quando necessario, notificar a contratada sobre o
prazo limite para o exercicio do direito ao reajuste/repactuacao, observada
a possibilidade de negociacao para reduzir os custos da contratacao.

6.19.9. Receber e dar encaminhamento imediato:

a) as denuncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de
trabalho, conforme art.29, lll, do Decreto n.12.174/2024.

b) a notificacao formal de que a empresa contratada estd descumprindo
suas obrigacbdes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato,
Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Recebimento:

7.1. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de05 (cinco)
dias pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termo detalhado,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, 1, a , da Lein® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23
X do Decreto n®11.246, de 2022).

7.2.0 prazo da disposicao acima serd contado do recebimento de
comunicacao de cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da
prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.3. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico ira apurar o resultado das avaliacdes da
execucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade
da prestacao dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que poderda resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.4. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a
entrega do dltimo.

7.5. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagao nao atestar a ultima e/ou
Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
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pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.6. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art.
140 da Lein® 14133, de 2021)

7.7. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a
conclusao de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrucdes exigiveis.

7.8. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.9. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco)
dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissao
designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e
quantidade do servico e consequente aceitacao mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

a) Emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais
técnico e administrativo, no cumprimento de obrigacdes assumidas pela
contratada, com mencao ao seu desempenho na execucao contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto
n% 11.246, de 2022);

b) Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacao apresentada
pela fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a contratada, por escrito, as respectivas correcoes;

c) Emitir termo detalhado para recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentacao apresentadas;

d) Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizacao e

e) Enviar a documentacao pertinente ao setor financeiro para a
formalizacao dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacao.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a
dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art.
143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do
objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a
solucao, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execucao do
objeto ou no instrumento de cobranca.

7.12. O recebimento provisério ou definitivo nao excluira a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do objeto
contratado.

Liquidacao:
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7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente,
correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacdao, na forma desta
secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §2° da
Instrucao Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

7.14. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratacdes
decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

7.15. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados da contrata e da contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.16.Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou
circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada
até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizacao da situagcao, sem Onus ao
Contratante.

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada
da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

7.18. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencao das condicdes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel
razao que impeca a contratacao no ambito do dérgao ou entidade, tais
como a proibicao de contratar com a Administracao ou com o Poder
PUblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO
NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do
contratado, sera providenciada sua notificacao, por escrito, para gque, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.20. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis
pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.22. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao
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realizados normalmente, até que se decida pela rescisdao da contratacao,
caso o contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de Pagamento:

7.23. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias
Uteis, contados da finalizacdao da liquidacao da despesa, conforme secao
anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

7.24. No caso de atraso ao pagamento por parte da Administracao, serao
devidos ao contratado juros de mora de 0,03% ao dia sobre o valor da nota
fiscal, a contar do dia subsequente ao do vencimento do prazo para
pagamento até o dia do efetivo pagamento, exceto na hipétese de glosa
para posterior apuracao da falta.

Forma de Pagamento:

7.25. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.26. Sera considerada data do pagamento o dia em gque constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.27. Quando do pagamentos, sera efetuada a retencao tributaria prevista
na legislacao aplicavel.

7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizacao do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.28. Se o contratado for optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, e desde que a atividade objeto da
contratacao nao tenha tributacao vedada pelo Simples Nacional, ele nao
sofrera a retencao tributdria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta:

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento
de dispensa de licitacdao, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da
Lei n.2 14.133/2021, com adocao do critério de julgamento MENOR PRECO
POR ITEM.

Regime de execucao:
8.2. O regime de execucao sera empreitada por preco global.




Exigéncia de habilitacao:

by

8.3. Previamente a celebracao do contrato ou a emissao da nota de
empenho, a Administracao verificard o eventual descumprimento das
condicOes para contratacao, especialmente quanto a existéncia de sancao
que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como:

a) SICAF,

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis)
e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa
interessada e de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°
8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel
pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual
seja sbécio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacao do interessado a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciarad para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestacao previamente a uma
eventual negativa de contratacao.

8.8. Caso atendidas as condicbes para contratacao, a habilitacao do
interessado sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacao
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracao,
a respectiva documentacao atualizada.

8.10. Nao serao aceitos documentos de habilitacao com indicacao de
CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em
nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos
deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade
técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serao aceitos registros de CNP)J de fornecedor matriz e filial com
diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
guando for comprovada a centralizacao do recolhimento dessas
contribuicoes.

8.13. Para fins de habilitacdao, devera o interessado comprovar os
seguintes requisitos, que serao exigidos conforme sua natureza
juridica:



http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep

Habilitacao Juridica:

8.14. Pessoa Fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente
que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacao em todo o
territério nacional

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada
a verificacao da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU
ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELIL: inscricao do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores.

8.18. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacao de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Uniao e arquivada
na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil
de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores.

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou
empresaria: inscricdao do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a
ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.22.Consdrcio de empresas: contrato de consércio devidamente
arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n2 6.404, de 15 de dezembro de 1976)
ou compromisso publico ou particular de constituicao, subscrito pelos
consorciados, com a indicacao da empresa lider, responsavel por sua
representacao perante a Administracao (art. 15, caput, | e Il, da Lei n®
14.133, de 2021).

8.23. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas
as alteracdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista:

8.24. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
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8.25. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.26. Prova regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

8.27. Declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIIl, da Constituicao;

8.28. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.29. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes municipal/distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual.

8.30. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata.

8.31. Caso o fornecedor seja considerado isento de tributos estaduais ou
municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicao mediante a apresentacao de declaracao da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.32. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.33. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que

“un

admitida a sua contratacao (art. 52, inciso Il, alinea “c”, da Instrucao
Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.34. Certiddao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n? 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso ll);

Qualificacao Técnica:

8.35. Declaracao de que o interessado tomou conhecimento de todas as
informacodes e das condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes
objeto desta contratacao;

8.36. A declaracdao acima podera ser substituida por declaracao formal
assinada pelo responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento
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pleno das condicdes e peculiaridades da contratacao.

Disposicoes Gerais sobre Habilitacao:

8.37. Quando permitida a participacao na licitacao/contratacao de empresas
estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacao serao
atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados
em traducao livre.

8.38. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione
no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do
aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a
habilitacdo serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados
nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de
outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

8.39. Nao serao aceitos documentos de habilitacao com indicacao de
CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.40. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em
nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao
estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no
caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

8.41. Serao aceitos registros de CNP) de fornecedor matriz e filial com
diferencas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizacao do recolhimento dessas
contribuicoes.

Documentacao Complementar para Cooperativas:

8.42. Sera exigida a seguinte documentacao complementar para
cooperativas:

8.42.1. A relacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos
exigidos para a contratacao e que executarao o contrato, com as respectivas
atas de inscricao e a comprovacao de que estao domiciliados na localidade
da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso XI, 21,
inciso | e 42, §§2%2 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

8.42.2. A declaracao de regularidade de situacao do contribuinte individual -
DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

8.42.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de
cooperados necessarios a prestacao do servico;

8.42.4. O regqistro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.42.5. A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por
parte dos cooperados que executarao o contrato;

8.42.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade
juridica da cooperativa:




a) ata de fundacao;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia;

d) editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executarao o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais;

f) ata da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da contratacao; e

g) ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o
art.112 da Lei 5.764/197, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi
exigida pelo 6rgao fiscalizador

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacao, e que corresponde ao valor
maximo estimavel, é de R$ 17.120,16 (dezessete mil, cento e vinte reais e
dezesseis centavos) , conforme custos unitarios postos na tabela do
subitem 1.1 deste Termo de Referéncia.

10. DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Uniao.

10.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestao/Unidade: 090012

II) Fonte de Recursos: 1000000000

[I1) Programa de Trabalho: 168312

IV) Elemento de Despesa: 339039.16

RDO: 4892826

ANEXO I-A
REGRAS APLICAVEIS A CONTRATACAO

1. DA CONTRATACAO

1.1. O referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as
disposicoes da Lei n® 14.133/2021;



1.2. O Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Termo de
Referéncia e seus anexos

2. DA VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacao é aquele estabelecido no Termo de
Referéncia, na forma do art.105 da Lei 14.133/2021.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de
termo aditivo, quando o objeto nao for concluido no periodo firmado acima,
ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do Contratado, previstas neste
instrumento.

3. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

3. Sao obrigacdes da Contratante:

3.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de
acordo com o Termo de Referéncia e seus anexos;

3.2. Receber o objeto no prazo e condicbes estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.3. Dar condicbes a contratada de cumprir adequadamente a contratacdo, nao
embaracando seu acesso aos locais de entrega, desde que havida solicitacao e
cumprido o horario de recebimento de materiais fixado pela contratante:

3.3.1. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e
instalacdes, apresentem condicdes adequadas ao cumprimento, pela Contratada, das
normas de seguranca e salde no trabalho, quando o servico for executado em suas
dependéncias, ou em local por ela designado;

3.3.2. Previamente, a expedicdo da ordem de servico, verificar pendéncias, liberar
areas e/ou adotar providéncias cabiveis para a regularidade do inicio da sua
execucao;

3.4. Notificar o Contratado, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfeicdes,
irregularidades, falhas, vicios ou defeitos constatadas no curso da execucao dos
servicos ou do fornecimento do objeto, fixando prazo para que seja por ele
substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, e as suas expensas;

3.5. Acompanhar e fiscalizar a execucao da contratacao e o cumprimento das
obrigacdes pelo Contratado;

3.6. Convocar o Contratado para emissao de Nota Fiscal relativa a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liguidacao e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, conforme o art. 143 da Lei n© 14.133, de 2021;

3.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucao do
objeto, no prazo, forma e condicbes estabelecidos no Termo de Referéncia e seus
anexos;

3.8. Aplicar ao Contratado as sanc¢des previstas na lei e neste instrumento;

3.9. Explicitamente emitir decisao sobre todas as solicitacoes e reclamacoes
relacionadas a execucao desta contratacao, ressalvados o0s requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse
para a boa execucao do ajuste;



3.10. A Administracao terd o prazo de até 01 (um) més, a contar da data do protocolo
do requerimento para decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo;

3.11. Responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econdmico-
financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 01 (um) més;

3.12. A Administracdo nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucao desta contratacdo, bem
como por qualgquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de
seus empregados, prepostos ou subordinados;

3.13. Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Advocacia Geral da Unido para
adocao das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo
contratado.

4. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO:

4. Sao obrigacdes da Contratada:

4.1. Cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucao do objeto;

4.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cdodigo de Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078, de 1990), bem como por todo e
qgualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, nao reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacao ou o acompanhamento da execucao contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos, o valor
correspondente aos danos sofridos;

4.3. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

4.4. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato
ou autoridade superior (art. 137, Il, da Lei n.2 14.133, de 2021) e prestar todo
esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

4.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se
verificarem vicios ou defeitos resultantes da execucao do servico;

4.6. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do
contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo
unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

4.7. Quando nao for possivel a verificacdao da regularidade no Sistema de Cadastro
de Fornecedores - SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacao do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2)
certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3)
certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e 5)
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT,;

4.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, tributarias e as demais previstas em legislacao especifica,



cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao contratante e nao poderd
onerar o0 objeto desta contratacao;

4.9. Comunicar ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de
realizacao ou finalizacao do servico no prazo estabelecido, para adocao de acdes de
contingéncia cabiveis;

4.10. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou por
seus prepostos;

4.11. Paralisar, por determinacao do contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca
de pessoas ou bens de terceiros;

4.12. Manter durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacao nesta licitacao;

4.13. Guardar sigilo sobre todas as informacbdes obtidas em decorréncia do
cumprimento da contratacao;

4.14. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variadveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacao,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n®
14.133, de 2021;

4.15. Vedar a utilizacao, na execucao dos servicos, de empregado que seja familiar
de agente publico ocupante de cargo em comissao ou funcao de confianca no 6rgao
contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

4.16. Alocar os empregados necessarios, com habilitacao e conhecimento
adequados, ao perfeito cumprimento desta contratacao, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverao atender as recomendacdes de boa técnica e a legislacdao de
regéncia;

4.17. Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relacao nominal dos
empregados que adentrarao no érgao para a execucao do servico;

4.18. Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizacao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nem a realizacdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de
Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n.6.481/208;

4.19. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo
o que for necessario a execucao do objeto, durante a vigéncia contratual;

4.20. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao
pertinente, cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre
limpo o local dos servicos e nas melhores condicdes de seguranca, higiene e
disciplina;

4.21. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovacao,
guaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do
memorial descritivo ou instrumento congénere;

4.22. Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relacao nominal dos
empregados que adentrarao no érgao para a execucao do servico;

4.23. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n®
13.709, de 14 de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecao de



dados pessoais a que tenha acesso por forca da execucao desta contratacao;

4.24. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas
da Administracao, bem como a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a nao executar atividades nao abrangidas pelo contrato, devendo o
contratado relatar ao contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de
evitar desvio de funcao;

4.25. Providenciar o deslocamento dos materiais e equipamentos necessarios aos
servicos, bem como dos profissionais incumbidos, inclusive em caso de greve,
paralisacao ou de indisponibilidade do sistema de transporte coletivo.

5. DA EXTINCAO CONTRATUAL

5.1. A contratacao serd extinta quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes,
ainda que isso ocorra antes dos prazo estipulado para tanto.

5.2. Quando a nao conclusao do objeto decorrer de culpa do contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicidveis as respectivas sancodes
administrativas ou

b) podera a Administracao optar pela extincao da contratacao e, nesse caso, adotara
as medidas legalmente admitidas para a continuidade da execucao da contratacao, e
aplicar ao contratado as sancdes administrativas cabiveis.

6. DAS ALTERACOES

6.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e
seqguintes da Lei n? 14.133, de 2021.

6.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratacao.

6.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes
poderao exceder os limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor atualizado do
contrato.

7. DAS OBRIGAGCOES PERTINENTES A LGPD

7.1. As partes deverao cumprir a Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD),
quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao da licitacao ou da
contratacao, a partir da apresentacao da proposta no certame, independentemente de
declaracao ou de aceitacao expressa.

7.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da
LGPD.

7.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses
permitidas em Lei.



8. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracao administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o
contratado que:

a) der causa a inexecucao parcial da contracao;

b) der causa a inexecucao parcial da contracdao que cause grave dano a
Administracao ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucdo total da contratacao;

d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacao sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucao
da contratacao;

f) praticar ato fraudulento na execucao da contratacao;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.
8.1.1. O atraso de que trata a conduta da alinea"d", deste item é aquele decorrente
de infracao contratual que importe consequéncias graves para a Administracao,
conforme §32 do art.35 da Portaria Presi TRF1 380/2025;

8.1.2. A conduta da alinea"h" deste item compreende a pratica de qualquer ato
destinado a obtencao de vantagem ilicita ou que induza ou mantenha em erro
agentes publicos da Administracao, com excecao da conduta tipificada na alinea "e"
deste item, conforme §42 do art.35 da Portaria Presi TRF1 380/2025;

8.1.3. A conduta da alinea "g" deste item compreende a pratica de atos que tenham
a intencao de prejudicar o bom andamento do certame ou do contrato, a exemplo
de entregar documentos ou prestar informacao falsa equiparavel ao cometimento de
fraude de qualquer natureza, conforme 8§52 do art.35 da Portaria Presi TRF1
380/2025.

8.2. A Administracao poderd, garantida a defesa prévia e com fulcro na Lei n?
14.133, de 2021, aplicar ao responsavel pelas infracdes administrativas acima
descritas as seguintes sancodes:

i. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial desta
contratacao, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave
(art. 156, §292, da Lei n® 14.133, de 2021);

ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 42, da Lei n? 14.133, de
2021);

iii. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Termo de
Referéncia, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiguem a imposicao de
penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lei n? 14.133, de 2021).

iv. Multa:

iv.a) Moratdria, para infracdes descritas na alinea "d", de 1,0% (um por cento) por
dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até 40% (vinte por
cento) que corresponde o limite de 40 (quarenta) dias;

iv.a.1l) O atraso superior a 40 (quarenta) dias autoriza a Administracao a promover
a extincao do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
cldusulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.



iv.b) Compensatdria, para as infracdes descritas nas alineas “e” a “h” do item 8.1
desta clausula, de 5% a 20% do valor total do contrato.

iv.c) Compensatdria, para a inexecucao total do contrato prevista na alinea “c” do
item 8.1 desta clausula, de 15% a 30% do valor total do Contrato.

iv.d) Compensatdria, para infracao descrita na alinea “b” do item 8.1 desta
clausula, de 10% a 25% do valor total do Contrato.

iv.e) Compensatoria, para infracao descrita na alinea “d” do item 8.1 desta clausula,
de 5% a 15% do valor do total do Contrato.

iv.f) Compensatdria, para a infracdo descrita na alinea “a” do item 8.2 desta
cldusula, ou seja, inexecucao parcial, de 5% a 15% do valor total do Contrato.

8.3. A aplicacdo das sancoes previstas neste Contrato nao exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156,
§99, da Lei n? 14.133, de 2021);

8.4. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §79, da Lei n? 14.133, de 2021).

8.5. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, §89, da Lei n® 14.133, de 2021).

8.6. A aplicacao das sancdes administrativas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se os
arts.155 a 163 da Lei 14.133/2021 e o rito procedimental estabelecido na Portaria
Presi TRF1 n2 380/2025

8.6.1.Para a garantia da ampla defesa e do contraditério, as notificacdes/intimacoes
serao realizadas, preferencialmente, sob a forma eletrénica nos enderecos de e-mail
informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no
SICAF. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados
no SICAF serao considerados de uso continuo da empresa, nao cabendo alegacao de
desconhecimento das comunicacbées a eles comprovadamente enviadas.
Constituindo dever da licitante manter seus enderecos fisico e eletronico
atualizados.

8.6.2. Sendo a sancao administrativa de natureza pecunidria - Multa - a
Administracao/Contratante efetuara retencao preventiva (glosa) do valor da multa
presumida sobre o valor do pagamento. Finalizado o processo administrativo com
decisao administrativa procedente pela aplicacdao da multa, e com transito em
julgado, o valor glosado serd recolhido ao Tesouro Nacional. Em caso de
improcedéncia da penalidade de multa, o valor retido/glosado serd devolvido ao
contratado.

8.7. Na aplicacao das sancodes serao considerados (art. 156, §19, da Lei n® 14.133, de
2021):

a) a natureza e a gravidade da infracao cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes:

c.1l) sao circunstancias agravantes aquelas que ensejam maior reprovacao da
conduta e estao exemplificadas no art. 36 da Portaria Presi TRF1 n2 380/2025

c.2) sao circunstancias atenuantes aquelas de natureza relevante que reduzam a
culpabilidade, os danos ou lesao aos principios do direito administrativo e estao
exemplificadas art. 37 da Portaria Presi TRF1 n2 380/2025



d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

8.7.1. Quando da conduta do(a) processado(a), seja por acao ou omissao, resultar
mais de uma infracao, prevalecera aquela que comine a sancao mais grave, sendo as
demais consideradas agravantes, na forma do art. 38 desta Portaria Presi TRF.
n2380/2025.

8.7.2. As circunstancias agravantes ou atenuantes previstas exclusivamente nos
arts.36 e 37 Portaria Presi TRF1 n2 380/2025 ndao poderao resultar, em relacao a
pena-base: | - individualmente consideradas, em acréscimo ou reducao em
percentuais inferiores a 1/10 (um décimo) e nem superiores a 1/3 (um terco); Il - em
somatoério total que ultrapasse acréscimo ou reducao de 2/3 (dois tercos).

8.8. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serao apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.9. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administracao, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relacdao de coligacao ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n? 14.133, de
2021);

8.10. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de aplicacao da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes
por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidbneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP)
(Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

8.11. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.12. As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade
para licitar ou contratar sdao passiveis de reabilitacao na forma do art. 163 da Lei n?
14.133/21.

8.13 Os débitos do Contratado para com o Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacdes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo Contratante
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
Contratado possua com o Contratante, na forma da Instrucao Normativa SEGES/ME n?
26, de 13 de abril de 2022.

eil Documento assinado eletronicamente por Marcone Feitosa Nunes, Analista
b lnlle ﬁ Judicidrio, em 23/04/2026, as 14:06 (horario de Brasilia), conforme art. 12, § 29,
[, "b", da Lei 11.419/2006.
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