SECAO JUDICIARIA DO AMAZONAS
TERMO DE REFERENCIA

MODELO UTILIZADO DA AGU: Termo de Referéncia Servicos Sem Méao de Obra
Lei 14.133 (dez/2023)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacao de servicos de seguro com cobertura total e franquia reduzida dos
veiculos da frota da Justica Federal no Amazonas para protecao contra danos
materiais e pessoais causados a terceiros, cobertura de sinistros de roubo, furto,
colisdo, incéndio, explosao, raio (e suas consequéncias), queda em precipicios ou
pontes, queda de agentes externos sobre o veiculo, danos causados pela natureza e
cobertura adicional de vidros, farois e de assisténcia 24 horas, nos termos da tabela
abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO QUANTIDADE DE VALOR TOTAL
AUTOMOVEIS
1 CONTRATACAO DE EMPRESA 12 R$ 14.980,43

ESPECIALIZADA NA
PRESTACAO DE SERVICOS
DE SEGURO DOS
AUTOMOVEIS DA FROTA DA
SJAM E SUAS SUBSECOES.

1.2. Os servicos objeto desta contratacao sao caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 meses, com inicio previsto para
29/06/2026 , prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021.

1.3.1. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista a necessidade
de proteger a frota de veiculos da SJAM contra danos e sinistros, garantindo a
continuidade das operacOes institucionais e a preservacao do investimento
publico, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo
Técnico Preliminar.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em
relacao a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacao estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024,
conforme consta das informacodes basicas deste termo de referéncia.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. A descricao da solucao como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Deve-se priorizar o uso de meios eletrénicos de comunicacao em toda esta
contratacao como, por exemplo, e-mails para estabelecer contato, obter
informacoes, envio e recebimento de documentos.

4.1.1. Justifica-se a solicitacdo de atendimento a critérios de sustentabilidade,
em razao do compromisso que a Justica Federal de 12 Grau no Amazonas tem
para com o meio ambiente.

Subcontratacao
4.2. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dosartigos 96 e seguintes da
Lei n®14.133, de 2021, pelas razdes a seguir:

4.3.1. Para a execucao do servico ndao sera necessario o fornecimento de mao
de obra exclusiva e, por consequéncia, a Administracao fica isenta de
fiscalizacao acerca de descumprimento das obrigacdes de natureza trabalhista e
previdenciaria pelo executor do servico, nao sendo, portanto, necessario
garantia para execucao para reembolso de prejuizos advindos dessas verbas a
Administracao;

4.3.2. Os custos suportados pela Administracao para a execucao do servico nao
é de grande vulto, nao se demonstrando necessaria garantia para assegurar
danos de grande impacto em caso de inexecucao do objeto,

4.3.3. Em caso de aplicacao de multa, o valor devido podera ser cobrado por
meios de outros mecanismos legais.

4.3.4. Somando as justificativas acima elencadas, a exigéncia de garantia se
mostra como uma obrigagcao que podera onerar o valor final obtido na Dispensa
Eletrénica, tendo em vista que o fornecimento das modalidades previstas na Lei
n. 14.133/2021 gera custo para o executor do servico.

Vistoria

4.4. A avaliacao prévia dos veiculos assegurados é facultativa parao conhecimento
pleno das condicdes e peculiaridades do servico a ser contratado, sendo assegurado
ao interessado o direito de realizacdao de vistoria prévia, acompanhado por servidor
designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09 horas as 14 horas.

4.5. Serao disponibilizados data e horério diferentes aos interessados em realizar a
vistoria prévia.

4.6. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera
estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e
documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacao para a realizacao
da vistoria .

4.7. Caso o licitante opte por nao realizar a vistoria, devera prestar declaracao
formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno
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das condicdOes e peculiaridades da contratacao.

4.8. A nao realizacao da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instalacdes, dlvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes
dos locais da prestacao dos servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos
servicos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de execucao
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. A Seguradora deverd entregar as apdlices, seja em meio fisico ou
eletrénico, com certificacdo digital, na Secdao de Apoio a Policia Judicial da SJAM,
situada na Av. André Arauljo, 25, Adrianépolis, Manaus-AM, em dias Uteis, de
segunda a sexta-feira, no hordrio compreendido entre 09h e 14h , ou no e-mail
sepol.am@trfl.jus.br, no prazo maximo de até 15 (quinze) dias Uteis, contados
da assinatura do contrato.

5.1.2. O recebimento provisério das apélices, para efeito de posterior verificacao
da sua conformidade, sera realizado no ato da entrega pela SEGURADORA ao
SEGURADO, e o recebimento definitivo, sera realizado mediante termo
circunstanciado, no prazo de até 15 (quinze) dias, pela SEPOL, contado do
recebimento provisorio;

5.1.3. A SEGURADORA devera colocar a disposicao do SEGURADO, 24 horas por
dia, durante os 07 dias da semana, central de atendimento para aviso de
sinistro;

5.1.4. A central poderd funcionar por e-mail, telefone ou servico online, com
acessibilidade em todo o territério nacional;

5.1.5. Apds registro de sinistro, por um dos meios acima elencados, a
SEGURADORA tera, no maximo, 05 (cinco) dias, a contar da data do registro,
para realizar a vistoria no veiculo e proceder a liberacao do servico.

5.1.6. Havendo a necessidade de reboque, a SEGURADORA devera atender em
um prazo maximo de 02 (duas) horas, contado do aviso de sinistro,
independentemente da localizacao do veiculo.

5.1.7. Havendo a necessidade de transporte de pessoas a servico do Segurado
em decorréncia da imobilizacdo, roubo ou furto do veiculo segurado, a
SEGURADORA devera atender a solicitacdo em um prazo maximo de 02 (duas)
horas, contado do aviso da ocorréncia, independentemente de sua localizacao.

5.1.8. Quaisquer alteracOes, tais como inclusao, substituicao e exclusao de
veiculos na apdlice poderao ser solicitadas pelo SEGURADO e processadas pela
SEGURADORA, mediante endosso

5.1.9. Podera ser solicitado, mediante emissao de endosso, correcao de nome do
segurado, endereco, chassi e placas dos veiculos, emitidos erroneamente, entre
outras necessidades referentes ao objeto do contrato, que se verificarem
durante o periodo da sua vigéncia.

5.1.10. A emissao de Endosso nao devera ser superior ao prazo de 15 (quinze)
dias a contar de pedido expresso do SEGURADO.

5.1.11. Os valores das franquias deverao constar obrigatoriamente nas apdlices,
tanto para consertos gerais, quanto para reposicao de retrovisores, lanternas,
fardis, vidros e para-chogues.



5.1.12. Nao havera cobranca de franquia em caso de Indenizacao Integral ou
danos causados por incéndio, queda de raio e/ou explosao

5.1.13. O seqgurado ficara desobrigado do pagamento da franquia nos casos de
perda total do veiculo.

5.1.14. Ocorrendo sinistro, A SEGURADORA devera realizar o exame das causas
e as circunstancias no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contado da
comunicacdao da ocorréncia pelo SEGURADO, para avaliacdo dos danos e
conclusao a respeito da cobertura;

5.1.15. Decorrido o prazo estabelecido acima e, caso nao haja pronunciamento
por parte da SEGURADORA, o SEGURADO poderd autorizar a realizacao de
correcao do dano, devendo a SEGURADORA arcar com o 6nus da execucao
integralmente;

5.1.16. Ocorrendo sinistro que resulte em pagamento de indenizacao parcial, a
reintegracao securitdria serd automatica, sem cobranca de prémio adicional;

5.1.17. Em caso de sinistro em que o veiculo possa ser recuperado, a escolha da
oficina para execucao do servico ficara totalmente a cargo da SEGURADO

5.1.18. Se o veiculo for restituido ao SEGURADO, antes dos 30 (trinta) dias
seguintes a data do roubo ou furto, este podera recebé-lo, desde que, nas
mesmas condicdes de uso anterior ao fato, comprovadas mediante inspecao
geral efetuada e aprovada pelo SEGURADO

5.1.19. A empresa SEGURADORA devera nomear preposto para, durante o
periodo de vigéncia, representa-la na execucao do contrato

5.1.20. A execucao dos servicos sera iniciada 29/06/2026.

5.1.21. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto licitatério
Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.2. A demanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.2.1. A Justica Federal no Amazonas possui o quantitativo de veiculos oficiais
conforme discriminados na tabela a sequir:
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5.2.2. Sera formalizado um Unico contrato com o licitante vencedor,
abrangendo tanto a Secao Judiciaria quanto suas Subsecdes.

5.2.3. A apdlice de seguro devera conter, impreterivelmente, a
descricdo dos itens a seqguir, observados os valores minimos de cobertura dos
veiculos:

5.2.5.1. Valor para cobertura do casco, no minimo, 110% da
tabela FIPE;

5.2.5.2. Valor para indenizagcao de danos materiais a terceiros
(RCF/DMT): R$ 200.000,00 (cento e cinquenta mil reais) por veiculo;

5.2.5.3. Valor para indenizacao de danos pessoais a terceiros
(RCF/DPT): R$ 200.000,00 (cento e cinquenta mil reais) por veiculo;

5.2.5.4. Valor para indenizacao por morte de passageiro
(APP): R$ 100.000,00 (vinte e cinco mil reais);

5.2.5.5 Valor para indenizacao por invalidez de passageiro:
R$ 100.000,00 (vinte e cinco mil reais);

5.2.5.6. Cobertura contra danos materiais e pessoais
causados a terceiros, cobertura de sinistros de roubo, furto, colisao,
incéndio, explosdo, queda em precipicio ou pontes, queda de agentes
externos sobre o veiculo, raio (e suas consequéncias), danos causados pela
natureza, cobertura adicional de vidros e fardéis;

5.2.5.7. Cobertura adicional de assisténcia 24 horas, com os
seguintes servicos minimos:

a) Chaveiro;

b) Reboque ou transporte do veiculo segurado, com
quilometragem ilimitada, em caso de acidente, pane mecanica ou
elétrica, até a oficina autorizada pelo Segurado;

c) Transporte de pessoas a servico do Segurado em
decorréncia da imobilizacao, roubo ou furto do veiculo segurado;

d) Pane elétrica.

5.2.6. Os pagamentos de franquia, em caso de sinistro, serao
realizados diretamente para a seguradora.

5.2.7. Os veiculos serao conduzidos exclusivamente por servidores do
quadro portadores de Carteira de Habilitacao adequada.

5.2.8. Os veiculos permanecem, quando nao estao em diligéncia
externa, inclusive em finais de semana e feriados, em garagem privativa coberta e
guarnecida por vigilancia patrimonial durante 24 horas ininterruptas.



5.2.9. Os veiculos serao conduzidos por servidores na faixa etdria
acima de 25 (vinte e cinco) anos.

Especificacao da garantia do servico (art. 40, §12, inciso lll, da Lei n?
14.133, de 2021)

5.3. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecidona Lei n?
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.4. Nao serdao necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato
devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. As comunicacbes entre o 6rgdao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrénica para esse fim.

6.3. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para
apresentacao do plano de fiscalizacao, que conterd informacOes acerca das
obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancbes aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizacao

6.5. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condicbes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracao. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 22, VI);

6.7. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricao do que
for necessario para a reqgularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2
14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 1l);

6.8. Identificada qualguer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificacdes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo
para a correcao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, lll);

6.9. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacao que demandar decisao ou adocao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
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gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.11. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao
ou a prorrogacao contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacao Administrativa

6.12. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condi¢cdes de
habilitacdao da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto
n% 11.246, de 2022).

6.13. Caso ocorra descumprimento das obrigacbées contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucao do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.14. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacao do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao. (Decreto n¢@
11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.15. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, ll).

6.16. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicdes de habilitacao
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.17. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.18. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacao de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de sancbes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n¢
11.246, de 2022, art. 21, X).

6.19. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.20. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de
responsavel para a formalizacao dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.
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7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO
Do recebimento

7.1. Os servicos serdao recebidos provisoriamente, no ato da entrega das apdlices
pela SEGURADORA ao SEGURADO, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a , da Lein? 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23,
X do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.2. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicacao de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos a
que se referem a parcela a ser paga.

7.3. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.4. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério
sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.6. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento,
o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliacdes da execucao do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos
servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.6.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega
do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
altimo;

7.6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacao nao atestar a ultima e/ou Unica medicao de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.6.3. A fiscalizacao nao efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicao de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n? 14133,
de 2021)

7.6.4. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.7. Quando a fiscalizacao for exercida por um uUnico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na
execucao do contrato, em relacao a fiscalizacao técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

7.8. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 15(quinze) dias,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela
autoridade competente, apds a verificacao da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo o0s seguintes
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procedimentos:

7.8.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigacbes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII,
Decreto n? 11.246, de 2022).

7.8.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada
pela fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando
a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.8.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizacao.

7.8.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor responsdvel para a
formalizacao dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.9. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
gualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e
pagamento.

7.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento
de cobranca.

7.11. O recebimento provisério ou definitivo nao excluird a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacao
7.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o
prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacao, na forma desta secado, prorrogaveis

por igual periodo, nos termos do art. 72, §2° da Instrucao Normativa SEGES/ME n?®
77/2022.

7.13. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n®
14.133, de 2021

7.14. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

7.14.1. o prazo de validade;

7.14.2. a data da emissao;

7.14.3. os dados do contrato e do érgao contratante;
7.14.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;
7.14.5. o valor a pagar; e


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art21
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75

7.14.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.15. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da
regularizacao da situacao, sem 6nus a contratante;

7.16. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n2
14.133/2021.

7.17. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencao das condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel
razao que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do érgao ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder PuUblico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N9 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.18. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado,
serd providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, reqularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.19. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 0Orgaos responsaveis pela fiscalizacao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.20. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.21. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.22. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados
da finalizacao da liquidacao da despesa, conforme secao anterior, nos termos da
Instrucao Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

7.23. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacdao, mediante aplicacao do indice IPCA de correcao monetaria.

Forma de pagamento

7.24. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.25. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.26. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na
legislacao aplicavel.

7.26.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
guando houver, serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacao vigente.



8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
Dispensa de Licitacdo na forma ELETRONICA, com fundamento na hipétese do art.
75, inciso Il da Lei n? 14.133/2021, que culminard com a selecao da proposta de
MENOR PRECO GLOBAL.

Regime de execucao
8.2. O regime de execucdo do contrato serd empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitacao

8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracao verificard o eventual
descumprimento das condicdes para contratacdo, especialmente quanto a
existéncia de sancao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos
oficiais, tais como:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-

Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de
seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé,
dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacao do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestacao previamente a uma eventual
negativa de contratacao.

8.8. Caso atendidas as condi¢cOes para contratacao, a habilitacao do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacio constante
do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva
documentacao atualizada.

8.10. Nao serao aceitos documentos de habilitacao com indicacao de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome
da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serao aceitos registros de CNP) de fornecedor matriz e filial com diferencas de
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nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizacao do recolhimento dessas contribuicdes.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes
requisitos, que serao exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.14. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro PUblico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.15. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qgual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢cao Normativa DREI/ME n.°
77, de 18 de marco de 2020.

8.16. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.17. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8.18. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.19. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.20. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.21. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.22. declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

8.23. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.24. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

8.25. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.26. Caso o] fornecedor seja considerado isento dos
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tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal
condicao mediante a apresentacao de declaracao da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdao é deR$ 14.980,43 (Catorze mil,
novecentos e oitenta reais e quarenta e trés centavos), conforme custos
unitdrios apostos na tabela do item 1.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. A despesa decorrente da presente contratacdao correrd a conta do orcamento
da Unido, através do Programa de Trabalho 02061003342570001 - Julgamento de
Causas na Justica Federal - Nacional, Plano Orcamentdrio 0000 - Julgamento de
Causas na Justica Federal - Despesas Diversas, Natureza da Despesa 3.3.90.39
(Servicos de Terceiro - P)).

10.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

11. INFORMACOES

11.2. As duvidas, informacdes e especificacbes acerca do objeto da contratacao
devem ser dirimidas pelo e-mail: sepol.am@trfl.jus.br.
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