JUSTICA ELEITORAL
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO SUL

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N. 140/2023

EXCLUSIVA PARA ME/EPP/COOPERATIVA
O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO SUL - TRE-RS, por intermédio de sua Se¢do de Contratagdes Diretas -
SECOD, tendo em vista os atos constantes no processo SEI n. 0011705-57.2023.6.21.8000, emite o presente aviso de dispensa eletronica,
com fundamento no art. 75, inciso II, pelo critério de julgamento menor prego, para participacdo exclusiva de microempresas, empresas
de pequeno porte e cooperativas que preencham as condigdes estabelecidas no art. 34 da Lei n. 11.488/2007, estabelecendo as respectivas
normas para a participagdo das empresas interessadas no fornecimento de assinatura anual de 03 (trés) licencas do software Canva
Equipes (equipe de 5 integrantes). O procedimento serd regido pela Lei n. 14.133/2021, bem como pelas regras e condi¢des
estabelecidas, no que couber, na Lei Complementar n. 123/2006 e na Lei n. 11.488/2007, na Instru¢do Normativa P. n. 97/2022, na
Instru¢do Normativa DG n. 28/2022 e na Instru¢do Normativa DG n. 30/2023.

O periodo de cadastramento de propostas ¢ de 06-11-2023 a 13-11-2023.

A sessdo ocorrerd, exclusivamente por meio do Sistema de Compras do Governo Federal, no dia 13 de novembro do corrente ano, no
periodo das 08h00 as 15h00.

1. DO OBJETO

1.1. Aquisicdo de 03 (trés) licencas anuais do software Canva Equipes (equipe de 5 integrantes), em conformidade com as estipulagdes e
exigéncias constantes neste aviso e no termo de referéncia, em anexo.
1.2. A dispensa sera realizada em item unico.

2. DAS CONDICOES

2.1. A execugdo do objeto obedecera ao disposto neste aviso, no termo de referéncia e na proposta do licitante vencedor que o vincula para todos os
efeitos.

2.2. A estimativa de pregos do presente procedimento sera realizada concomitantemente a selegdo da proposta economicamente mais vantajosa.

2.3. A copia da nota de empenho sera entregue ao licitante vencedor apos a homologagdo do certame.

2.3.1. A emisséo da nota de empenho em favor do licitante vencedor somente sera efetuada apds a consulta ao Cadastro Informativo de créditos ndo
quitados do setor publico federal (Cadin), conforme estabelece o inc. III do art. 6° da Lei n. 10.522/2002.

2.3.2. O licitante deverd manifestar o aceite da nota de empenho no prazo de 01 (um) dia util, contado da comprovagdo do recebimento do
documento.

2.3.3. Néo ocorrendo expressamente o aceite da nota de empenho recebida, no prazo acima determinado, a aceitacao sera entendida como tacita.

2.3.4. A recusa na aceitagdo da nota de empenho devera ser expressa, escrita e justificada e sera submetida a autoridade competente que procedera a
analise dos motivos acostados pelo licitante, decidindo acerca da aceitabilidade ou ndo da justificativa.

2.3.5. Caso a justificativa ndo seja encaminhada na forma descrita ou esta ndo seja aceita pela autoridade competente, o licitante estard sujeito as
sangdes cabiveis.

2.4. O licitante vencedor devera manter seus dados (enderego, responsavel, telefones, e-mails) atualizados junto a Secdo de de Formalizagdo de
Contratos, o que podera ser feito por meio de mensagem enviada para os enderegos contratos@tre-rs.jus.br.

2.5. Conforme disposi¢des constantes na Resolugdo n. 7/2005 do Conselho Nacional de Justiga, é vedada a contratacdo de pessoa juridica que tenha
em seu quadro societario conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos magistrados ocupantes de cargos
de direcdo ou no exercicio de fungdes administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de direcdo, chefia e assessoramento vinculados direta ou
indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da area encarregada da contratacdo.

2.5.1. A vedagio constante no item anterior se estende as contratagdes cujo procedimento licitatorio tenha sido deflagrado quando os magistrados e
servidores geradores de incompatibilidade estavam no exercicio dos respectivos cargos e fungdes, assim como as licitagdes iniciadas até 6 (seis) meses apos a
desincompatibilizagdo.

2.5.2. A contratag@o de empresa pertencente a parente de magistrado ou servidor ndo abrangido pelas hipdteses expressas de nepotismo podera ser
vedada pelo Tribunal, quando, no caso concreto, identificar risco potencial de contaminagdo do processo licitatorio.

2.6. O licitante vencedor, obriga-se a manter, durante toda a execugdo da contratagdo, em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas,

todas as condig¢des exigidas para fins de habilitagao.
3. DA PARTICIPACAO

3.1. Poderao participar deste procedimento, os interessados que estiverem previamente credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de



licitantes - SICAF e no Médulo de Dispensa Eletronica integrante do Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

3.1.1. Os licitantes deverao atentar para aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de Dispensa Eletronica (acesso e operacionalizacdo),
disponivel no Portal de Compras do Governo Federal.

3.2. Os profissionais organizados sob a forma de cooperativa poderao participar quando:

I - a constituigdo e o funcionamento da cooperativa observarem as regras estabelecidas na legislagao aplicavel, em especial a Lei n. 5.764, de 16 de

dezembro de 1971, a Lein. 12.690, de 19 de julho de 2012, e a Lei Complementar n. 130, de 17 de abril de 2009;
II - a cooperativa apresentar demonstrativo de atuagdo em regime cooperado, com reparti¢ao de receitas e despesas entre os cooperados;

III - qualquer cooperado, com igual qualificacdo, for capaz de executar o objeto contratado, vedado a Administragdo indicar nominalmente pessoas;

IV - o objeto da contratagdo referir-se, em se tratando de cooperativas enquadradas na Lei n. 12.690, de 19 de julho de 2012, a servigos
especializados constantes do objeto social da cooperativa, a serem executados de forma complementar a sua atuagao.

3.3. Nao podera disputar a dispensa eletronica:

a) aquele que ndo atenda as condigdes deste aviso e anexos;

b) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a contratagdo versar sobre obras, servigos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;

b.1) equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico.

c) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragao do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do
projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado,
quando a contratagao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

d) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da disputa, impossibilitada de participar do procedimento em decorréncia de sangao que lhe
foi imposta;

d.1) O impedimento sera também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da
personalidade juridica do licitante;

e) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na contratagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,

f) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n. 6.404/1976, concorrendo entre si;

g) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso de dispensa eletronica, tenha sido condenada judicialmente, com
transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condigdes anélogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos
casos vedados pela legislagdo trabalhista;

h) agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, direta ou indiretamente, da contratagdo ou da execucdo do contrato, devendo ser observadas as
situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria.

h.1) A vedagdo estende-se a terceiro que auxilie a condug@o da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado
ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

i) licitante que ndo seja enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n. 123/2006.

4. DO ENVIO DAS PROPOSTAS

Atencdo: O licitante devera analisar detalhadamente o aviso de dispensa e anexos, para formular proposta/lance firme e possivel de cumprimento,
sob pena de ser responsabilizado por eventuais infragdes listadas no art. 155 da Lei 14.133/2021 e no item 11 deste instrumento.

4.1. Apos a divulgacdo do aviso de dispensa eletronica, os licitantes interessados no cadastramento de proposta deverdo:

a) efetivar todas as declaragdes exigidas no ambito do Sistema;

a.1) O licitante enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte - ME/EPP ou sociedade cooperativa, devera declarar, quando do
cadastramento da proposta, em campo proprio do sistema, se esta apto a usufruir dos beneficios constantes da Lei Complementar n. 123/2006 e da Lei n. 11.488/2007.

a.2) a falsidade de declarag@o sujeitara o licitante as sangdes previstas na Lei n. 14.133/2021.

b) encaminhar a proposta, exclusivamente por meio do sistema contendo descri¢ao do objeto ofertado, marca/modelo do produto, quando for o caso,
e 0 preco unitario do item, em R$ (Reais), até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessio publica.

b.1) No caso de o licitante ser pessoa fisica, devera cadastrar proposta, com acréscimo do percentual de 20% (vinte por cento), a titulo de
contribuigdo patronal 4 Seguridade Social, para fins de melhor avaliagdo das condig¢des da contratagdo pelo TRE-RS.

b.2) O interessado devera encaminhar proposta que atenda, rigorosamente, as estipulagdes constantes neste documento e no respectivo termo de
referéncia;

b.3) Deverdo estar inclusos, no prego, todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros
que incidam direta ou indiretamente da execug@o do objeto.

b.4) Havendo divergéncias entre a descricdo do objeto constante neste aviso de dispensa e a descricdo do objeto constante no SIASG, prevalecera,
sempre, a descrigdo deste aviso e do termo de referéncia anexo.

4.2. Caso o sistema permita, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta até a abertura da sessdo.

4.3. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes apds a fase de envio de lances.

4.4. Desde que disponibilizada a funcionalidade no Sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de
desconto final maximo e obedecera as seguintes regras:

a) aaplicagdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios
quanto em relagéo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

b) os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo estabelecido e o intervalo de que trata o alinea.



4.4.1. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

a) valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento por menor prego; e

b) percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

4.4.2. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item 4.4 possuira carater sigiloso para os demais
fornecedores e para o TRE-RS, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

4.5. A proposta contera o pre¢o unitario do item, em R$ (Reais).

4.5.1. Em qualquer circunstancia, caso haja insuficiéncia de dados para a comprovagao das caracteristicas do servigo ofertado, o agente ou a agente
que conduz a dispensa eletronica podera, em diligéncia, solicitar as informag¢des/comprovagdes necessarias.

4.6. Serdo irrelevantes quaisquer ofertas que ndo se enquadrem nas especificagdes exigidas, ou anexos ndo solicitados, considerando-se que, pelo
preco proposto, o licitante obrigar-se-a a execucdo do objeto descrito neste aviso.

4.7. O licitante sera formalmente responsavel pelas transa¢des efetuadas em seu nome, assumir como firmes e verdadeiras suas propostas e seus
lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou deste Orgio por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.8. O licitante devera acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante o processo licitatorio e responsabilizar-se pelo dnus decorrente da
perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

4.9. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca,
para imediato bloqueio de acesso.

4.10. A proposta apresentada tera validade de 60 (sessenta) dias a contar da data de abertura da sesséo.

4.11. Todos os custos decorrentes da elaboracéo e apresentacao de propostas serdo de responsabilidade exclusiva do licitante, incluindo as transagdes
que forem efetuadas em seu nome no sistema eletronico ou de eventual desconexdo. O TRE-RS ndo sera responsavel, em nenhum caso, pelos custos de tais
procedimentos.

4.12. Nao havera reajustamento do valor cotado, durante o periodo de 01 (um) ano, em cumprimento ao disposto no § 1° do art. 28 da Lei n. 9.069,
de 29-6-1995, combinado com o § 1° do art. 2° ¢ § 1° do art. 3°, ambos da Lei n. 10.192, de 14-02-2001.

4.12.1. Transcorrido o prazo de 1 (um) ano, nos reajustes subsequentes ao primeiro, da data de inicio dos efeitos financeiros do ultimo reajuste
ocorrido, os valores contratados serdo reajustados, utilizando-se para calculo o Indice de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA) ou, na hipétese de extingdo deste, o
que venha a substitui-lo, somente em relagdo ao saldo remanescente e desde que a execugdo do objeto ndo esteja em atraso por culpa da Contratada.

4.13. O envio da proposta serd interpretado como concordancia com os termos deste aviso e demais anexos, assumindo o licitante o compromisso
de executar fielmente o objeto.

4.14. Serao considerados, para fins de julgamento, os valores constantes no prego até, no maximo, dois algarismos apos a virgula.

5. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA E DA FASE DE ENVIO DE LANCES

5.1. A partir da data e horario estabelecidos, o procedimento sera automaticamente aberto pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos.

5.1.1. O intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances sera de R$ 0,01, que incidira tanto em relagdo aos lances
intermediarios quanto em rela¢do ao lance que cobrir a melhor oferta.

5.2. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente
informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

5.3. Assim como as propostas, os lances deverdo ser ofertados pelo preco unitario do item.

5.3.1. No caso de o licitante ser pessoa fisica, devera enviar lance, com acréscimo do percentual de 20% (vinte por cento), a titulo de contribuigao
patronal a Seguridade Social, para fins de melhor avaliagdo das condigdes da contratagdo pelo TRE-RS.

5.4. O licitante somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relagdo ao Gltimo lance por ele ofertado e registrado pelo
sistema, observado o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em
relacéo ao lance que cobrir a melhor oferta.

5.5. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no sistema.

5.6. Durante o procedimento, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

5.7. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica, pontualmente no horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogagao,
nao havendo tempo aleatdrio ou mecanismo analogo.

5.8. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido no preambulo deste aviso, o procedimento sera encerrado e o sistema ordenara e divulgara
os lances em ordem crescente de classificagao.

6. DA FASE DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, havera a verificagdo da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto
a adequag@o ao objeto e a compatibilidade do prego em relagéo ao estipulado para a contratagdo.

6.2. Serao desclassificadas as propostas que:

I - contiverem vicios insanaveis;

II - ndo obedecerem as especificagdes técnicas pormenorizadas no aviso;

III - apresentarem precos inexequiveis ou permanecerem acima do or¢amento estimado para a contratagao;

IV - ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

V - apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do aviso, desde que insanavel.

6.3. Definido o resultado do julgamento, podera haver negociacgéo para obtenc@o de condigdes mais vantajosas.

6.3.1. Na hipotese de a estimativa de precos ser realizada concomitantemente a selegdo da proposta economicamente mais vantajosa, a verificagdo
quanto a compatibilidade de pregos sera formal e devera considerar, no minimo, o nimero de concorrentes no procedimento e os valores por eles ofertados.

6.3.2. Concluida a negociacédo, se houver, o resultado sera registrado na ata do procedimento, devendo esta ser anexada aos autos do processo de



contratagao.

6.4. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de
classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado, observado o disposto nos itens 6.3.1 ¢ 6.3.2.

6.5. Definida a proposta vencedora, havera solicitagdo, por meio do sistema, para que o licitante envie proposta adequada ao ultimo lance
ofertado, apds a negociagao e, se necessario, documentos complementares, no prazo de 2 (duas) horas, contado da solicitagdo, prorrogavel por igual periodo.

6.5.1. A prorrogagdo podera ocorrer nas seguintes situagdes:

a) por solicitagdo do licitante, mediante justificativa;

b) de oficio, a critério do agente ou da agente, constatado que o prazo estabelecido nao ¢ suficiente para o envio dos documentos exigidos.

6.5.2. A documentacdo devera ser enviada, preferencialmente, em arquivo Unico.

6.5.3. Em caso de inviabilidade de envio da documentagdo pelo sistema, o licitante devera informar a dificuldade para quem estiver conduzindo o
procedimento (telefone 51-3294-8315).

6.5.4. Nessa situagdo, o licitante podera, excepcionalmente, solicitar nova convocagdo ou proceder ao envio por e-mail (compras@tre-rs.jus.br).

6.5.5. Em todos os casos, deve ser observada a disposi¢@o constante no item 6.5 quanto ao prazo.

6.5.6. O agente ou a agente que conduz a dispensa eletronica procedera 4 analise da documentagio logo apds o recebimento. E de responsabilidade
dos licitantes acompanhar a sessao publica, salientando-se o disposto no item 4.8 deste aviso.

6.5.7. Poderao ser solicitadas adequagdes do documento enviado. Eventuais erros/incompatibilidades de preenchimento nao serdo considerados
motivadores de desclassificagao da proposta, quando essa puder ser ajustada.

6.5.7.1. Nesse caso, podera haver a solicitagdo de reenvio do documento.

6.6. O agente ou a agente que conduz a dispensa eletronica podera solicitar, sempre que julgar necessario, que o licitante envie, pelo e-mail
compras@tre-rs.jus.br, documento hébil para comprovagdo da condi¢do de ME/EPP/sociedade cooperativa.

6.7. Encerrada a fase de julgamento, apos a verificagdo de conformidade da proposta, o agente ou a agente que conduz a dispensa eletronica,
verificara a documentagdo de habilitagdo do licitante conforme disposi¢des do aviso de dispensa eletronica.

7. DA HABILITACAO

7.1. As situagdes impeditivas serdo verificadas, na fase de habilitagdo, previamente ao exame da documentagao exigida, mediante consulta no:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da  Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br); e

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br).

7.1.1. Constatada a existéncia de sang@o impeditiva, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condig@o de participagao.

7.2. O licitante devera comprovar/apresentar o que segue:

7.2.1. Habilitacao juridica

7.2.1.1.A documentagdo a ser apresentada pelo licitante pessoa juridica, limita-se a comprovagédo de existéncia juridica da pessoa e, quando cabivel,
de autorizagdo para o exercicio da atividade a ser contratada.

7.2.1.2. Em caso de licitante ser pessoa fisica, a comprovagao ocorrera com a cédula de identidade ou documento equivalente na forma da Lei.

7.2.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

a) Regularidade perante a Fazenda Nacional (Certiddo Negativa/Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido), emitida pela Secretaria da Receita Federal — SRF e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, com base na Portaria
Conjunta RFB/PGFN n. 1751, de 02 de outubro de 2014;

a.1) A certiddo referida abrange inclusive os créditos tributarios relativos as contribuigdes sociais previstas nas alineas “a”, “b” e “c” do paragrafo
unico do artigo 11 da Lei n. 8.212, de 24 de julho de 1991, as contribuigdes instituidas a titulo de substituicdo e as contribui¢des devidas, por lei, a terceiros, inclusive
inscritas em DAU.

b) Regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (CRF — FGTS), exceto para licitante pessoa fisica.

c) Regularidade trabalhista, mediante prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, com a apresentagdo de certidao
negativa/certiddo positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n. 5.452,de 1° de
maio de 1943;

c.1) A comprovagdo da regularidade trabalhista sera verificada, mediante consulta online no sitio do Tribunal Superior do Trabalho a fim de que se
obtenha certiddo atualizada.

c.2) A consulta seré efetivada mesmo que o SICAF contemple dados dessa regularidade.

d) Declaragdo, para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n. 14.133/2021, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo menor, a partir de quatorze anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII do artigo
7° da Constitui¢@o Federal;

d.1) O licitante fara a declaragdo quando do encaminhamento da proposta, em campo proprio do sistema eletronico.

7.2.2.1. Para efeito do disposto nos artigos 42 e 43 da Lei Complementar n. 123/2006 e artigo 34 da Lei n. 11.488/2007, a ME/EPP/COOP devera
apresentar toda a documentagéo exigida para fins de comprovacgao de regularidade fiscal e trabalhista mesmo que esta apresente alguma restrigao.

7.2.2.1.1. Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias tteis, cujo termo
inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado como o detentor da melhor proposta, prorrogavel por igual periodo, a critério do TRE-RS, para
a regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

7.2.2.1.2. A ndo regularizagdo da documentagao, no prazo previsto no item anterior, implicara decadéncia do direito a contratagao.

7.3. A habilitagdo dos licitantes sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, sendo de responsabilidade do licitante
verificar o atendimento as exigéncias deste aviso.

7.3.1. A verificagdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera realizada em relag@o ao licitante que teve sua proposta
aceita.



7.4. Os documentos exigidos para habilitacdo que nao estejam contemplados no SICAF deverao ser apresentados em formato digital, por meio
do sistema, no prazo de 2 (duas) horas, contado da solicitagao, prorrogavel por igual periodo.

7.4.1. A prorrogagao podera ocorrer nas seguintes situagdes:

a) por solicitagdo do licitante, mediante justificativa;

b) de oficio, a critério do agente ou da agente, constatado que o prazo estabelecido nao ¢ suficiente para o envio dos documentos exigidos.

7.4.2. Os documentos deverao ser enviados, preferencialmente, em arquivo unico.

7.4.3. Em caso de inviabilidade de envio da documentagdo pela op¢do “Enviar Anexo”, o licitante devera informar a dificuldade ao agente ou a
agente que conduz a dispensa eletronica (telefone 51-3294-8315).

7.4.3.1. Nessa situagdo, o licitante devera solicitar nova convocagdo para “Enviar Anexo” ou proceder ao envio pelo e-mail compras@tre-rs.jus.br,
desde que obedecido o prazo constante no item 7.4.

7.5. O agente ou a agente que conduz a dispensa eletronica podera consultar sitios oficiais de 6rgaos e entidades emissoras de certiddes

7.5.1. A verificagao pelo agente ou pela agente que conduz a dispensa eletronica, em sitios eletronicos oficiais de orgaos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

7.5.2. Na impossibilidade de obtengdo das informagdes necessarias, nos sitios oficiais, o agente ou a agente que conduz a dispensa eletronica podera
solicitar o envio das comprovagdes por meio do sistema.

7.6. Caso algum documento encaminhado pelo sistema ndo atenda a este aviso, mas o SICAF contemple outro que atenda, o licitante ndo sera
inabilitado.

7.7. O agente ou a agente que conduz a dispensa eletronica somente procedera a habilitag@o apos a verificagao de todos os documentos exigidos.

7.8. Em sendo o licitante a matriz, todos os documentos deverdo estar com o CNPJ da matriz. Se o licitante for filial, todos os documentos deverdo
estar com o CNPJ da filial.

7.8.1. No caso de filial, ¢ dispensada a apresentacdo dos documentos que, pela propria natureza, comprovadamente sejam emitidos somente em
nome da matriz.

7.8.2. Tanto matriz quanto filial pode participar da dispensa eletronica ¢ uma ou outra pode executar o objeto contratado haja vista tratar-se da
mesma pessoa juridica.

7.8.3. Nao ha diferenca entre os documentos que comprovam a regularidade fiscal e trabalhista de estabelecimentos pertencentes a mesma pessoa
juridica (matriz e filiais). Havendo a comprovag@o quanto a regularidade de um dos estabelecimentos, automaticamente, estara comprovada a regularidade dos
demais.

7.9. Caso a documentagdo de habilitagdo ndo esteja completa e correta, ndo satisfaga todos os requisitos de habilitagdo ou contrarie qualquer outro
dispositivo deste aviso, 0 agente ou a agente que conduz a dispensa eletronica considerara o licitante inabilitado, ressalvado o disposto no item 7.2.2.1.

7.10. Sera declarado vencedor o licitante cuja proposta tiver sido aceita e cumprir com os requisitos de habilitagdo constantes neste aviso.

7.11. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o agente ou a agente que conduz a dispensa eletrénica examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagéo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao presente aviso.

7.12. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo dos licitantes convocados para a apresentagdo da documentagao
habilitatoria, apos concluidos os procedimentos constantes no item 8.

8. SANEAMENTO

8.1 Caso existam duvidas quanto a quaisquer das caracteristicas do objeto ofertado, ou sobre quaisquer outros documentos ou dados apresentados,
reserva-se 0 TRE-RS o direito de solicitar esclarecimentos e as comprovagdes necessarias.

8.2. O agente ou a agente que conduz a dispensa eletronica podera, no julgamento das propostas ou habilitacdo, sanar erros ou falhas que nao alterem
a sua substancia e sua validade juridica, atribuindo-lhes eficacia para fins de classificacdo e habilitagdo.

8.3. Apos a entrega dos documentos de habilitagdo, ndo sera permitida a substituigdo ou a apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de
diligéncia, para:

a) complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a
época da abertura do certame;

b) atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento das propostas.

8.3.1. A vedagdo a inclusdo de novo documento ndo alcanga documento ausente, comprobatério de condigdo atendida pelo licitante quando
apresentou sua proposta, que nao foi juntado com os demais comprovantes de habilitagdo e/ou da proposta, por equivoco ou falha, o qual devera ser solicitado e
avaliado por quem esteja conduzindo o certame.

8.4. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de diligéncias, com vistas ao saneamento, o seu reinicio somente

podera ocorrer mediante aviso prévio no sistema.
9. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Todas as despesas com a presente contratagao correrdo por conta dos recursos consignados para este Tribunal, referentes ao exercicio de 2023, no
elemento 3390.40 — Servigos de Tecnologia da Informacdo e Comunicagao - Pessoa Juridica da agdo or¢gamentaria 02.122.0033.20GP.0043 — Julgamento de Causas e
Gestao Administrativa na Justi¢a Eleitoral — no Estado do Rio Grande do Sul, plano orcamentario 0001 — Julgamento de Causas e Gestdo Administrativa - PTRES
167795.

10. DO PAGAMENTO
10.1. O pagamento da despesa a ser contratada sera efetuado obedecendo ao que segue: prestado o servigo, o licitante vencedor apresentara ao TRE-

RS documento fiscal pelo valor correspondente.
10.1.1. Na prestacao de servicos - ha obrigatoriedade de emissdo de NFE conforme a legislagdo municipal da sede da empresa ou do local onde o



servigo sera prestado.

10.1.2. No fornecimento de bens - emitir, obrigatoriamente, uma Nota Fiscal Eletronica ou Cupom Fiscal Eletronico para os materiais fornecidos.

10.1.3. No fornecimento de bens com prestagao de servigos - emitir separadamente uma Nota Fiscal para os servigos prestados e uma Nota Fiscal
Eletronica ou Cupom Fiscal Eletronico para os materiais fornecidos ou, ainda, uma Nota Fiscal tnica de servigos com fornecimento de material, devidamente
discriminado, conforme a Nota de Empenho a ser emitida.

10.2. O pagamento serd efetuado por intermédio de ordem bancaria, mediante autorizagdo competente, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contado
do atesto da execugdo do objeto decorrente do adimplemento da obrigag@o contratual.

10.3. O documento fiscal devera estar de acordo com as descrigdes contidas na nota de empenho.

10.3.1. Cabera ao licitante informar, no documento fiscal ou em documento apartado, o numero da conta-corrente, da agéncia e do estabelecimento
bancario no qual lhe podera ser feito o pagamento.

10.3.2. Em se tratando de pessoa fisica, cabera ao licitante informar, o Numero de Identificagdo do Trabalhador (NIT) ou o PIS/PASEP, o niimero da
conta-corrente, da agéncia e do estabelecimento bancario no qual lhe podera ser feito o pagamento, tendo em vista a necessidade de recolhimento da contribuigdo
patronal a Seguridade Social, conforme disposto no item 4.1, b. 1 e item 5.3.1 deste Aviso.

10.4. Na hipotese de constatagdo de qualquer incorregdo nos documentos apresentados pelo licitante vencedor que desaconselhe o seu pagamento,
o prazo de que trata o item 10.2 sera contado a partir da respectiva regularizag@o, nao incidindo qualquer acréscimo no prego contratado.

10.5. Para todos os fins, considera-se como data do pagamento o dia da emissdo da ordem bancaria.

10.6. Os pagamentos a serem efetuados ao licitante vencedor estardo sujeitos, quando for o caso, a reten¢do dos tributos e contribuigdes na forma
determinada em lei, ficando o licitante incumbido de fazer as comprovagdes necessarias na hipotese de ndo retengao.

10.7. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento e, desde que o licitante vencedor ndo tenha concorrido para tanto, fica estabelecido que os
encargos moratorios devidos pelo TRE-RS, entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento, serdo calculados por meio da aplicagdo da seguinte
féormula: EM =1x N x VP, onde:

EM = Encargos Moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso;

i = taxa percentual anual do valor de 6%);

I = Indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=1/365

I=(6/100) /365

11. DAS INFRACOES E SANCOES
11.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragdes:

I - dar causa a inexecugao parcial do contrato;
II - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse

coletivo;

IIT - dar causa a inexecugao total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

a) ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apods a negociagao;

b) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

c) solicitar desclassificagdo quando encerrada a etapa competitiva;

d) deixar de apresentar amostras;

e) deixar de enviar folder, catalogo, fichas técnicas ou laudos.

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

a) ndo assinar a ata de registro de preco ou ndo aceitar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao.

VII - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto contratado sem motivo justificado;

VIII - apresentar declaragdo ou documentag@o falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a contratagdo ou a execucdo do
contrato;

IX - fraudar o certame ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. 12.846/2013.

11.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas as seguintes sang¢des:
I - adverténcia;

II - multa;

III - impedimento de licitar e contratar;

IV - declarag@o de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.2.1. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

I - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

II - as peculiaridades do caso concreto;

III - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragéo Publica;

V - a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgéos de controle.



11.2.2. A san¢do de adverténcia sera aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa prevista no inciso I do item 11.1, quando ndo se justificar
a imposigao de penalidade mais grave.

11.2.3. A san¢do de multa constante no inciso II do item 11.2 consta no item 8 do termo de referéncia anexo.

11.2.4. A sang@o de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV,
V, VI e VII do item 11.1, quando néo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito Federal , pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos.

11.2.4.1. O impedimento de licitar e de contratar sera de 15 (quinze) dias quando o licitante incorrer, injustificadamente, nas condutas referidas nos
incisos IV e V do item 11.1.

11.2.5. A sangdo de declarag@o de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos
incisos VIIL, IX, X, XI e XII do item 11.1, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos I, III, IV, V, VI e VII do item 11.1 que justifiquem a
imposi¢do de penalidade mais grave que a sangdo referida no item 11.2.4, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

11.2.6. A sangdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera precedida de analise juridica e sera de competéncia exclusiva da
Presidéncia do Tribunal.

11.2.7. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas
cumulativamente com a multa prevista no inciso II do item 11.2.

11.2.8. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao
contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

11.2.9. A aplicagdo da sanc¢do de impedimento de licitar e contratar ¢ da sang@o de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar ndo exclui,
em hipotese alguma, a obrigagao de reparacéo integral do dano causado a Administragao Publica.

11.3. Na aplicagdo da multa prevista no inciso II do item 11.2, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de sua intimagao.

11.4. A aplicag@o da san¢do de impedimento de licitar e contratar ¢ da sang@o de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar requerera a
instauragdo de processo de responsabilizagdo, a ser conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias
conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

11.5. O atraso injustificado na execugao do contrato sujeitara o contratado a multa de mora, nos termos constantes no Termo de Referéncia, anexo a
este aviso.

11.5.1. A aplicagdo de multa de mora nao impedira que a Administragdo a converta em compensatoria ¢ promova a extingéo unilateral do contrato
com a aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas.

11.6. E admitida a reabilitagdo do licitante ou contratado nos termos do art. 163 da Lei 14.133/2021.

12. DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

12.1. O TRE-RS ¢ o licitante comprometem-se a proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da
personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, garantindo que:

a) o tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais previstas nas hipdteses dos artigos 7° e/ou 11 da Lei n. 13.709/2018 (Lei
Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais - LGPD) as quais se submeterdo as contratagdes, e para propositos legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular;

b) o tratamento seja limitado as atividades necessarias ao atingimento das finalidades de execugdo da contratagdo, utilizando-os, quando seja o caso,
em cumprimento de obrigacao legal ou regulatodria, no exercicio regular de direito, por determinagao judicial ou por requisi¢do da Autoridade Nacional de Protegdo de
Dados- ANPD;

c¢) em caso de necessidade de coleta de dados pessoais indispensaveis a execugao contratual, esta sera realizada mediante prévia aprovagao do TRE-
RS, responsabilizando-se o licitante por obter o consentimento dos titulares (salvo nos casos em que opere outra hipotese legal de tratamento). Os dados assim
coletados s6 poder@o ser utilizados na execugdo do objeto contratado, e em hipotese alguma poderdo ser compartilhados ou utilizados para outros fins;

12.2. Encerrada a vigéncia do contrato ou ndo havendo mais necessidade de utilizagao dos dados pessoais, sejam eles sensiveis ou nao, o licitante
interrompera o seu tratamento e, no prazo maximo 30 dias, eliminara completamente esses dados (seja em formato digital ou fisico), salvo quando o licitante tenha
que manté-los para o cumprimento de obrigagao legal.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. Os horarios estabelecidos no aviso de dispensa eletronica e durante a sessdo publica observardo o horario de Brasilia, Distrito Federal,
inclusive para contagem de tempo e registro no sistema eletrénico e na documentagao relativa ao certame.

13.2. Os casos omissos serdo resolvidos pelo agente ou pela agente que conduz a dispensa eletronica.

13.3. Informagdes relativas ao certame poderdo ser obtidas pelo e-mail compras@tre-rs.jus.br ou na Secdo de Contratagdes Diretas, telefone 51-
3294-8315, no horario das 12 as 19 horas.

13.4. A UASG deste Tribunal ¢ 070021.

14. ANEXO
Faz parte integrante deste aviso o Termo de Referéncia.

Porto Alegre, 06 de novembro de 2023.
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JUSTICA ELEITORAL
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO SUL
Tecnologia da Informacio - Licenca de Softwares - 0011705-57.2023.6.21.8000
Termo de Referéncia - TR - doc. SEI n. 1628739.

1 OBJETO

Assinatura anual de 03 (trés) licencas do software Canva Equipes (equipe de 5 integrantes)

2 FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A contratagdo esta fundamentada no documento SEI n. 1628737.

2.1 Necessidade a ser atendida com a contrataciao

Desenvolvimento de material grafico, impresso e/ou virtual para o atendimento de demandas da SEDES.

Execucdo de diversas agdes educacionais da EJERS, com a utilizagdo de software que concentre as fungdes de suite grafica, para a produgdo de
apresentacdes e pecas que serdo utilizadas para a divulgagdo das infimeras agdes da Escola no seu sitio e nas redes sociais.

Disponibilizar aos servidores da ASCOM ferramenta on-line para desenvolvimento de atividades relativas a criagdo layouts de pegas para divulgagio
em meio eletronico.

O ndo atendimento da demanda implicaria na descontinuidade dos projetos em andamento, armazenados no site € na impossibilidade de criagdo de

midias, graficos e outras pecas fundamentais para a comunicacéo e divulgagdo dos eventos e a¢des educacionais.

2.2 Resultados a serem alcancados com a contratacio

Proporcionar aos servidores da SEDES a utilizagdo de uma ferramenta de editoracdo que apresente modelos prontos e editdveis de qualidade,
possibilitando atender boa parte das demandas relativas & comunicagido com eficiéncia, qualidade e agilidade.

Melhoria fundamental da qualidade das apresentagdes elaboradas pela EJERS, auxiliando também no aprimoramento da comunicagdo interna e
externa gerada pela EJERS - e, consequentemente, pelo TRE-RS.

Proporcionar 8 ASCOM maior agilidade, produtividade e qualidade, com menor prazo, na elaboragdo das pegas digitais a serem publicadas pelo
TRE-RS. A divulgagdo de informagdes nas redes sociais exigem, cada vez mais, agilidade e qualidade na apresentacdo de modo a despertar o

interesse e alcangar o objetivo de entregar informagdo de qualidade aos cidaddos.

2.3 Alinhamento com o Planejamento Estratégico Institucional

2.3.1 Contratagdo alinhada ao Objetivo Estratégico 2 do PEI: Aprimorar a Prestagdo de Servigos;

2.3.2 Contratagdo alinhada ao Objetivo Estratégico 5 do PEI: Promover a Sustentabilidade e Acessibilidade
2.3.3 Contratagdo alinhada ao Objetivo Estratégico 7 do PEI: Fortalecer o Engajamento de Pessoas

2.3.4 Contratacdo alinhada ao Objetivo Estratégico 1 do PDTIC: Aumentar a satisfagdo dos usuarios;

2.3.5 Contratagdo alinhada ao Objetivo Estratégico 2 do PDTIC: Promover transformacgéo digital.

2.4 Previsdo no Plano de Contratacées
Contratagdo prevista no Plano de Contratagdes 2023 com o identificador #15215: Assinatura Canva.

3 DESCRICAO DO OBJETO

Assinatura anual de 03 (trés) licengas do software Canva Equipes (equipe de 5 integrantes)

3.1 Descricao detalhada dos servicos e/ou dos bens a serem contratados
3.1.1 Exportagdes premium ilimitadas;

3.1.2 Duracgdo maxima de video Até 20 min (Full HD) ;

3.1.3 200 (duzentas) gravagdes de tela e webcam;

3.1.4 Armazenamento de 10 GB;

3.1.5 Possibilidade de download de arquivo de video em MP4;

3.1.6 Controle de privacidade de quem pode acessar os videos;

3.1.7 Suporte 24 x7;

3.1.8 Capaz de criar videos para fins comerciais e de marketing;

3.1.9 Acesso a todos os modelos PRO.

3.2 Requisitos de sustentabilidade que componham suas especificacoes

Nao se aplica.



3.3 Exigéncias relacionadas a manutencio, assisténcia técnica ou garantia, se necessarias

Nao se aplica.

3.4 Normas legais, regulamentares e convencionais com as quais o objeto contratual deve estar em conformidade (quando houver)

Nao se aplica.

4 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
4.1 Prazos contratuais
4.1.1 O acesso as trés licengas devera estar disponivel a partir de 07 de dezembro de 2023 ou no prazo de 10 (dez) dias, a contar do aceite da Nota de
Empenho, se a contratagio for efetivada apos 01 de dezembro de 2023;
4.1.2 As entregas eletronicas deverdo ser encaminhadas para a Se¢do de Contratacdes de Tecnologia da Informagao pelo e-mail secot@tre-rs.jus.br;
4.1.3 Constatada a ocorréncia de divergéncia na especificacdo do software entregue, fica a CONTRATADA obrigada a providenciar a substituigao
em até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir do recebimento da notificagdo da ocorréncia por parte da CONTRATANTE;

4.1.4 A vigéncia da licenca deve ser de 12 meses.

4.2 Forma de execuc¢io
Cada licenga devera ser cadastrada para um administrador distinto.

4.3 Defini¢do do modelo de ordem de servico ou fornecimento, se aplicavel
Nio se aplica.

4.4 Obrigacées do contratado
4.4.1 Proceder a entrega das licengas de acesso, em conformidade com o quantitativo e especificagdes constantes neste Termo de Referéncia;
4.4.2 Fornecer os links para acesso do software Canva Equipes (equipe de 5 integrantes), cadastrando trés administradores distintos;

4.4.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cdodigo de Defesa do Consumidor (Lei n. 8.078, de 1990).

4.5 Obrigacdes do contratante, incluindo aquelas relacionadas a critérios de sustentabilidade

4.5.1 Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;

4.5.2 Verificar, no prazo fixado, a conformidade do software recebido provisoriamente com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia
e na proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivo;

4.5.3 Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre inconsisténcias detectadas no software, para que seja substituido;

4.5.4 Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos neste Termo de

Referéncia.

5 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1 Formalizacao da contratagio

5.1.1. A contratacdo sera formalizada mediante a emissdo da nota de empenho de despesa, que sera enviada por meio eletronico;

5.1.2. O aceite na nota de empenho deverd ser manifestado pela CONTRATADA no prazo de 01 (um) dia util, contado da comprovagdo do

recebimento do documento;
5.1.2.1. Nao ocorrendo expressamente a aceitacdo da nota de empenho recebida pela CONTRATADA, no prazo acima determinado, a
aceitagdo sera entendida como tacita;
5.1.2.2. A recusa na aceitacdo da nota de empenho devera ser expressa, escrita e justificada e sera submetida a autoridade competente que
procedera a analise dos motivos acostados pela CONTRATADA, decidindo acerca da aceitabilidade ou ndo da justificativa;
5.1.2.3. Caso a justificativa ndo seja encaminhada na forma descrita ou esta nao seja aceita pela autoridade competente, sujeitara a
CONTRATADA as penalidades cabiveis.

5.2 Procedimentos de fiscalizacio e gerenciamento do contrato (ou da ata de registro de precos)

5.2.1 Papéis a serem desempenhados
5.2.1.1 Fiscal Técnico
5.2.1.1.1 Verificar a conformidade das especificagdes do material entregue com o constante neste termo de referéncia e informar o gestor.
5.2.1.2 Gestor
5.2.1.2.1 Baseado nas informagoes prestadas pelo Fiscal Técnico, proceder o aceite definitivo de cada item e encaminhar as notas fiscais para
pagamento;

5.2.1.2.2 Entrar em contato com a contratada, caso seja necessario.

5.3 Mecanismos de comunicacio

A comunicagdo entre as partes se dara por escrito, por meio de e-mails enderegados aos gestores do contrato designados pelas partes.



5.4 Conta-depésito vinculada

Nao se aplica em razdo da natureza da solugdo.

5.5. Recebimento provisério e definitivo

5.5.1 O recebimento das licengas sera feito em duas etapas, conforme abaixo:
5.5.1.1 Provisoriamente quando do recebimento das licencas e indicacdo do link de acesso a ferramenta e verificando a sua conformidade com
o discriminado nas Notas de Empenho e Fiscal;
5.5.1.2 Verificada qualquer inconsisténcia, a CONTRATADA devera proceder as corregdes e adequacdes no prazo de 5 (cinco) dias uteis a
contar da notificagdo;
5.5.1.3 Definitivamente, no prazo de até 3 (trés) dias tteis a contar do recebimento provisorio, apos o acesso ao link e verificacdo das

especificacdes e a conformidade com o exigido neste Tremo de Referéncia e com o constante da proposta de pregos da empresa vencedora.

5.4 Procedimentos de encerramento e transi¢ao contratual (se necessarios)

Nao se aplica.

6 CRITERIOS DE MEDICAO DE RESULTADOS

Nao se aplica em razdo da natureza da solugao.

7 PAGAMENTO
7.1. Realizado o recebimento definitivo do software Canva, a CONTRATADA devera emitir o documento fiscal no valor correspondente, o qual serd
encaminhado para pagamento, por intermédio de ordem bancaria.
7.2. Caberda a CONTRATADA informar, no documento fiscal ou em documento apartado, o numero da conta-corrente, da agéncia e do estabelecimento
bancario no qual lhe podera ser feito o pagamento.
7.3. O prazo para o pagamento sera de até 5 (cinco) dias uteis.
7.3.1. Caso o valor ultrapasse o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n. 14.133/21, o prazo para o pagamento sera de até 10 (dez) dias uteis.
7.3.2. Os pagamentos estardo sujeitos, quando for o caso, a retencdo dos tributos e contribuigdes na forma determinada em lei, ficando a
CONTRATADA incumbida de fazer as comprovagdes necessarias na hipotese de nio retengao.
7.3.3. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento e, desde que a CONTRATADA ndo tenha concorrido para tanto, fica estabelecido que os
encargos moratorios devidos pelo CONTRATANTE, entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento, serdo calculados por meio da
aplicacdo da seguinte formula:
EM =1x N x VP, onde:
EM = Encargos Moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso;
i = taxa percentual anual do valor de 6%;
I = indice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado:
I=1i/365
I=(6/100) /365

8 SANCOES
8.1. A inobservancia injustificada dos prazos acordados sujeitara o fornecedor a multa moratéria diaria, a ser aplicada sobre o valor da contratagio, nos
percentuais discriminados a seguir, sem prejuizo da rescisdo unilateral do contrato e aplicagdo das demais sang¢des previstas na Lei n. 14.133 de 2021:
8.1.1. 0,5%, do 1° a0 15° dia de atraso; e
8.1.2. 0,75%, do 16° ao 30° dia de atraso.
8..3. Na hipdtese de a contratagdo perder a utilidade em decorréncia do atraso na prestagdo das obrigagdes assumidas, sera aplicada multa compensatoria de
20% do valor da contratagdo, por inexecugdo total.

8.4. No caso de inexecugdo parcial das obrigagdes, o percentual previsto no item anterior incidira sobre a parcela ndo executada ou entregue.

9 SELECAO DO FORNECEDOR
9.1 Forma de seleciao

9.1.1 A proposta vencedora sera aquela que ofertar o menor prego total.

9.2 Requisito para selecio dos fornecedores

Os requisitos de habilitacdo sdo aqueles padronizados para contratagdes deste tipo de objeto.

10 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
O valor estimado consta dos Estudos Técnicos Preliminares (1628737), que podera ser atualizado mediante pesquisa de pregos a ser efetuada pela Segdo de

Contratagdes Diretas.



11 INDICACAO DO CODIGO SIASG
Codigo 27502

12 ANEXOS
Nao se aplica.

Equipe de Planejamento da Contratacao
Clener Moreira Nunes
Integrante Demandante

Jefferson Cardoso da Silva
Integrante Demandante

Giovanna Faraon
Integrante Demandante

Mara Lange
Integrante Técnico

Fabio Silva da Silveira
Integrante Administrativo
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