
JUSTIÇA	ELEITORAL
TRIBUNAL	REGIONAL	ELEITORAL	DO	RIO	GRANDE	DO	SUL

	

AVISO	DE	DISPENSA	ELETRÔNICA			N.	078/2023
	

EXCLUSIVA	PARA	ME/EPP/COOPERATIVA	
	

O	TRIBUNAL	REGIONAL	ELEITORAL	DO	RIO	GRANDE	DO	SUL	-	TRE-RS,	por	intermédio	de	sua	Seção	de	Contratações	Diretas	-
SECOD,	tendo	em	vista	os	atos	constantes	no	processo	SEI	n.	0007173-40.2023.6.21.8000,	emite	o	presente	aviso	de	dispensa	eletrônica,
com	fundamento	no	art.	75,	inciso	II,	pelo	critério	de	julgamento	menor	preço,	para	participação	exclusiva	de	microempresas,	empresas
de	pequeno	porte	e	cooperativas	que	preencham	as	condições	estabelecidas	no	art.	34	da	Lei	n.	11.488/2007,	estabelecendo	as	respectivas
normas	 para	 a	 participação	 das	 empresas	 interessadas	 no	 fornecimento	 de	 equipamentos,	 ferramentas	 e	 peças	 de	 reposição.	 O
procedimento	será	regido	pela	Lei	n.	14.133/2021,	bem	como	pelas	regras	e	condições	estabelecidas,	no	que	couber,	na	Lei	Complementar
n.	 123/2006	 e	 na	 Lei	 n.	 11.488/2007,	 na	 Instrução	 Normativa	 P.	 n.	 97/2022,	 na	 Instrução	 Normativa	 DG	 n.	 28/2022	 e	 na	 Instrução
Normativa	DG	n.	30/2023.
	
O	período	de	cadastramento	de	propostas	é	de	07-08-2023	a	18-08-2023.
	
A	sessão	ocorrerá,	exclusivamente	por	meio	do	Sistema	de	Compras	do	Governo	Federal,	no	dia	18	de	agosto	do	corrente	ano,	no	período
das	08h00	às	15h00.	
	

1.	DO	OBJETO
	
1.1.	Aquisição	de	equipamentos,	ferramentas	e	peças	de	reposição,	em	conformidade	com	as	estipulações	e	exigências	constantes		neste	aviso	e

no	termo	de	referência,	em	anexo.
1.2.	A	dispensa	será	dividida	em	itens,	conforme	tabela	constante	do	Termo	de	Referência,	facultando-se	ao	licitante	a	participação	em	quantos	itens

forem	de	seu	interesse.
	
2.	DAS	CONDIÇÕES
	
2.1.	A	execução	do	objeto	obedecerá	ao	disposto	neste	aviso,	no	termo	de	referência	e	na	proposta	do	licitante	vencedor		que	o	vincula	para	todos	os

efeitos.
2.2.		A	estimativa	de	preços	do	presente	procedimento	será	realizada	concomitantemente	à	seleção	da	proposta	economicamente	mais	vantajosa.
2.3.	A	cópia	da	nota	de	empenho	será	entregue	ao	licitante	vencedor	após	a	homologação	do	certame.
2.3.1.	A	emissão	da	nota	de	empenho	em	favor	do	licitante	vencedor	somente	será	efetuada	após	a	consulta	ao	Cadastro	Informativo	de	créditos	não

quitados	do	setor	público	federal	(Cadin),	conforme	estabelece	o	inc.	III	do	art.	6º	da	Lei	n.	10.522/2002.
2.3.2.	 O	 licitante	 deverá	 manifestar	 o	 aceite	 da	 nota	 de	 empenho	 no	 prazo	 de	 01	 (um)	 dia	 útil,	 contado	 da	 comprovação	 do	 recebimento	 do

documento.
2.3.3.	Não	ocorrendo	expressamente	o	aceite	da	nota	de	empenho	recebida,	no	prazo	acima	determinado,	a	aceitação	será	entendida	como	tácita.
2.3.4.	A	recusa	na	aceitação	da	nota	de	empenho	deverá	ser	expressa,	escrita	e	justificada	e	será	submetida	à	autoridade	competente	que	procederá	à

análise	dos	motivos	acostados	pelo	licitante,	decidindo	acerca	da	aceitabilidade	ou	não	da	justificativa.
2.3.5.	Caso	a	justificativa	não	seja	encaminhada	na	forma	descrita	ou	esta	não	seja	aceita	pela	autoridade	competente,	o	licitante	estará	sujeito	às

sanções	cabíveis.
2.4.	O	 licitante	 vencedor	 deverá	manter	 seus	 dados	 (endereço,	 responsável,	 telefones,	 e-mails)	 atualizados	 junto	 à	Seção	de	de	Formalização	de

Contratos,	o	que	poderá	ser	feito	por	meio	de	mensagem	enviada	para	os	endereços	contratos@tre-rs.jus.br.
2.5.	Conforme	disposições	constantes	na	Resolução	n.	7/2005	do	Conselho	Nacional	de	Justiça,	é	vedada	a	contratação	de	pessoa	jurídica	que	tenha

em	seu	quadro	societário	cônjuge,	companheiro	ou	parente	em	linha	reta,	colateral	ou	por	afinidade	até	o	terceiro	grau,	inclusive,	dos	magistrados	ocupantes	de	cargos
de	 direção	 ou	 no	 exercício	 de	 funções	 administrativas,	 assim	 como	 de	 servidores	 ocupantes	 de	 cargos	 de	 direção,	 chefia	 e	 assessoramento	 vinculados	 direta	 ou
indiretamente	às	unidades	situadas	na	linha	hierárquica	da	área	encarregada	da	contratação.

2.5.1.	A	vedação	constante	no	item	anterior	se	estende	às	contratações	cujo	procedimento	licitatório	tenha	sido	deflagrado	quando	os	magistrados	e
servidores	 geradores	 de	 incompatibilidade	 estavam	 no	 exercício	 dos	 respectivos	 cargos	 e	 funções,	 assim	 como	 às	 licitações	 iniciadas	 até	 6	 (seis)	 meses	 após	 a
desincompatibilização.

2.5.2.	A	contratação	de	empresa	pertencente	a	parente	de	magistrado	ou	servidor	não	abrangido	pelas	hipóteses	expressas	de	nepotismo	poderá	ser
vedada	pelo	Tribunal,	quando,	no	caso	concreto,	identificar	risco	potencial	de	contaminação	do	processo	licitatório.

2.6.	O	 licitante	vencedor,	obriga-se	a	manter,	durante	 toda	a	execução	da	contratação,	em	compatibilidade	com	as	obrigações	por	ele	assumidas,
todas	as	condições	exigidas	para	fins	de	habilitação.

	
3.	DA	PARTICIPAÇÃO
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3.1.	Poderão	participar	 deste	procedimento,	 os	 interessados	que	 estiverem	previamente	 credenciados	no	Sistema	de	Cadastramento	Unificado	de
licitantes	-	SICAF	e	no	Módulo	de	Dispensa	Eletrônica	integrante	do	Sistema	de	Compras	do	Governo	Federal	(www.gov.br/compras).

3.1.1.	Os	licitantes	deverão	atentar	para	aos	procedimentos	previstos	no	Manual	do	Sistema	de	Dispensa	Eletrônica	(acesso	e	operacionalização),
disponível	no	Portal	de	Compras	do	Governo	Federal.

3.2.	Os	profissionais	organizados	sob	a	forma	de	cooperativa	poderão	participar	quando:
I	-	a	constituição	e	o	funcionamento	da	cooperativa	observarem	as	regras	estabelecidas	na	legislação	aplicável,	em	especial	a	Lei	n.	5.764,	de	16	de

dezembro	de	1971,	a	Lei	n.	12.690,	de	19	de	julho	de	2012,	e	a	Lei	Complementar	n.	130,	de	17	de	abril	de	2009;
II	-	a	cooperativa	apresentar	demonstrativo	de	atuação	em	regime	cooperado,	com	repartição	de	receitas	e	despesas	entre	os	cooperados;
III	-	qualquer	cooperado,	com	igual	qualificação,	for	capaz	de	executar	o	objeto	contratado,	vedado	à	Administração	indicar	nominalmente	pessoas;
IV	 -	 o	 objeto	 da	 contratação	 referir-se,	 em	 se	 tratando	 de	 cooperativas	 enquadradas	 na	 Lei	 n.	 12.690,	 de	 19	 de	 julho	 de	 2012,	 a	 serviços

especializados	constantes	do	objeto	social	da	cooperativa,	a	serem	executados	de	forma	complementar	à	sua	atuação.
3.3.	Não	poderá	disputar	a	dispensa	eletrônica:
a)	aquele	que	não	atenda	às	condições	deste	aviso	e	anexos;
b)	autor	do	anteprojeto,	do	projeto	básico	ou	do	projeto	executivo,	pessoa	física	ou	jurídica,	quando	a	contratação	versar	sobre	obras,	serviços	ou

fornecimento	de	bens	a	ele	relacionados;
b.1)	equiparam-se	aos	autores	do	projeto	as	empresas	integrantes	do	mesmo	grupo	econômico.
c)	empresa,	isoladamente	ou	em	consórcio,	responsável	pela	elaboração	do	projeto	básico	ou	do	projeto	executivo,	ou	empresa	da	qual	o	autor	do

projeto	seja	dirigente,	gerente,	controlador,	acionista	ou	detentor	de	mais	de	5%	(cinco	por	cento)	do	capital	com	direito	a	voto,	responsável	técnico	ou	subcontratado,
quando	a	contratação	versar	sobre	obra,	serviços	ou	fornecimento	de	bens	a	ela	necessários;

d)		pessoa	física	ou	jurídica	que	se	encontre,	ao	tempo	da	disputa,	impossibilitada	de	participar	do	procedimento		em	decorrência	de	sanção	que	lhe
foi	imposta;

d.1)	 O	 impedimento	 será	 também	 aplicado	 ao	 licitante	 que	 atue	 em	 substituição	 a	 outra	 pessoa,	 física	 ou	 jurídica,	 com	 o	 intuito	 de	 burlar	 a
efetividade	da	sanção	a	ela	aplicada,	inclusive	a	sua	controladora,	controlada	ou	coligada,	desde	que	devidamente	comprovado	o	ilícito	ou	a	utilização	fraudulenta	da
personalidade	jurídica	do	licitante;

e)	 aquele	 que	mantenha	 vínculo	 de	 natureza	 técnica,	 comercial,	 econômica,	 financeira,	 trabalhista	 ou	 civil	 com	 dirigente	 do	 órgão	 ou	 entidade
contratante	ou	com	agente	público	que	desempenhe	função	na	contratação	ou	atue	na	fiscalização	ou	na	gestão	do	contrato,	ou	que	deles	seja	cônjuge,	companheiro	ou
parente	em	linha	reta,	colateral	ou	por	afinidade,	até	o	terceiro	grau;

f)		empresas	controladoras,	controladas	ou	coligadas,	nos	termos	da	Lei	n.	6.404/1976,	concorrendo	entre	si;
g)		pessoa	física	ou	jurídica	que,	nos	5	(cinco)	anos	anteriores	à	divulgação	do	aviso	de	dispensa	eletrônica,	tenha	sido	condenada	judicialmente,	com

trânsito	em	julgado,	por	exploração	de	trabalho	infantil,	por	submissão	de	trabalhadores	a	condições	análogas	às	de	escravo	ou	por	contratação	de	adolescentes	nos
casos	vedados	pela	legislação	trabalhista;

h)	agente	público	do	órgão	ou	entidade	contratante,		direta	ou	indiretamente,	da	contratação	ou	da	execução	do	contrato,	devendo	ser	observadas	as
situações	que	possam	configurar	conflito	de	interesses	no	exercício	ou	após	o	exercício	do	cargo	ou	emprego,	nos	termos	da	legislação	que	disciplina	a	matéria.

h.1)	A	vedação	estende-se	a	terceiro	que	auxilie	a	condução	da	contratação	na	qualidade	de	integrante	de	equipe	de	apoio,	profissional	especializado
ou	funcionário	ou	representante	de	empresa	que	preste	assessoria	técnica.

i)	licitante	que	não	seja	enquadrado	como	microempresa	ou	empresa	de	pequeno	porte,	nos	termos	da	Lei	Complementar	n.	123/2006.
	
4.	DO	ENVIO	DAS	PROPOSTAS
	

Atenção:	O	licitante	deverá	analisar	detalhadamente	o	aviso	de	dispensa	e	anexos,	para	formular	proposta/lance	firme	e	possível	de	cumprimento,
sob	pena	de	ser	responsabilizado	por	eventuais	infrações	listadas	no	art.	155	da	Lei	14.133/2021	e	no	item	11	deste	instrumento.

	
4.1.	Após	a	divulgação	do	aviso	de	dispensa	eletrônica,	os	licitantes	interessados	no	cadastramento	de	proposta	deverão:
a)	efetivar	todas	as	declarações	exigidas	no	âmbito	do	Sistema;
a.1)	 O	 licitante	 enquadrado	 como	 microempresa,	 empresa	 de	 pequeno	 porte	 -	 ME/EPP	 ou	 sociedade	 cooperativa,	 deverá	 declarar,	 quando	 do

cadastramento	da	proposta,	em	campo	próprio	do	sistema,	se	está	apto	a	usufruir	dos	benefícios	constantes	da	Lei	Complementar	n.	123/2006	e	da	Lei	n.	11.488/2007.
a.2)	a	falsidade	de	declaração	sujeitará	o	licitante	às	sanções	previstas	na	Lei	n.	14.133/2021.
b)	 encaminhar	 a	 proposta,	 exclusivamente	 por	 meio	 do	 sistema	 contendo	 descrição	 do	 objeto	 ofertado,	 marca/modelo	 do	 produto,	 e	 o	 preço

unitário	por	item,	em	R$	(Reais),	até	a	data	e	o	horário	estabelecidos	para	abertura	da	sessão	pública.
b.1)	 No	 caso	 de	 o	 licitante	 ser	 pessoa	 física,	 deverá	 cadastrar	 proposta,	 com	 acréscimo	 do	 percentual	 de	 20%	 (vinte	 por	 cento),	 a	 título	 de

contribuição	patronal	à	Seguridade	Social,	para	fins	de	melhor	avaliação	das	condições	da	contratação	pelo	TRE-RS.
b.2)	O	 interessado	deverá	 encaminhar	proposta	que	atenda,	 rigorosamente,	 às	 estipulações	 constantes	neste	documento	 e	no	 respectivo	 termo	de

referência;
b.3)	Deverão	estar	inclusos,	no	preço,	todos	os	custos	operacionais,	encargos	previdenciários,	trabalhistas,	tributários,	comerciais	e	quaisquer	outros

que	incidam	direta	ou	indiretamente	da	execução	do	objeto.
b.4)	Havendo	divergências	entre	a	descrição	do	objeto	constante	neste	aviso	de	dispensa	e	a	descrição	do	objeto	constante	no	SIASG,	prevalecerá,

sempre,	a	descrição	deste	aviso	e	do	termo	de	referência	anexo.
4.2.	Caso	o	sistema	permita,	os	licitantes	poderão	retirar	ou	substituir	a	proposta	até	a	abertura	da	sessão.
4.3.	Serão	disponibilizados	para	acesso	público	os	documentos	que	compõem	a	proposta	dos	licitantes		após	a	fase	de	envio	de	lances.
4.4.	 	 Desde	 que	 disponibilizada	 a	 funcionalidade	 no	 Sistema,	 o	 licitante	 poderá	 parametrizar	 o	 seu	 valor	 final	 mínimo	 ou	 o	 seu	 percentual	 de

desconto	final	máximo	e	obedecerá	às	seguintes	regras:
a)		a	aplicação	do	intervalo	mínimo	de	diferença	de	valores	ou	de	percentuais	entre	os	lances,	que	incidirá	tanto	em	relação	aos	lances	intermediários

quanto	em	relação	ao	lance	que	cobrir	a	melhor	oferta;	e
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b)		os	lances	serão	de	envio	automático	pelo	sistema,	respeitado	o	valor	final	mínimo	estabelecido	e	o	intervalo	de	que	trata	o	alínea.
4.4.1.		O	valor	final	mínimo	ou	o	percentual	de	desconto	final	máximo	poderá	ser	alterado	pelo	fornecedor	durante	a	fase	de	disputa,	sendo	vedado:
a)	valor	superior	a	lance	já	registrado	pelo	fornecedor	no	sistema,	quando	adotado	o	critério	de	julgamento	por	menor	preço;	e
b)	percentual	de	desconto	inferior	a	lance	já	registrado	pelo	fornecedor	no	sistema,	quando	adotado	o	critério	de	julgamento	por	maior	desconto.
4.4.2.	O	valor	final	mínimo	ou	o	percentual	de	desconto	final	máximo	parametrizado	na	forma	do	item	4.4	possuirá	caráter	sigiloso	para	os	demais

fornecedores	e	para	o	TRE-RS,	podendo	ser	disponibilizado	estrita	e	permanentemente	aos	órgãos	de	controle	externo	e	interno.
4.5.	A	proposta	conterá	o	preço	unitário	por	item,	em	R$	(Reais),	bem	como	a	indicação	da	marca	e	do	modelo	do	produto	oferecido.
4.5.1.	Em	qualquer	circunstância,	caso	haja	insuficiência	de	dados	para	a	comprovação	das	características	do	material	ofertado,	o	agente	ou	a	agente

que	conduz	a	dispensa	eletrônica	poderá,	em	diligência,	solicitar	as	informações/comprovações	necessárias,	tais	como	marca,	modelo,	sítio	do	fabricante,	sem	prejuízo
de	outras.

4.6.	Serão	irrelevantes	quaisquer	ofertas	que	não	se	enquadrem	nas	especificações	exigidas,	ou	anexos	não	solicitados,	considerando-se	que,	pelo
preço	proposto,	o	licitante	obrigar-se-á	à	execução	do	objeto	descrito	neste		aviso.

4.7.	O	 licitante	 será	 formalmente	 responsável	pelas	 transações	efetuadas	em	seu	nome,	assumir	como	firmes	e	verdadeiras	 suas	propostas	e	 seus
lances,	 inclusive	os	atos	praticados	diretamente	ou	por	seu	representante,	excluída	a	 responsabilidade	do	provedor	do	sistema	ou	deste	Órgão	por	eventuais	danos
decorrentes	de	uso	indevido	da	senha,	ainda	que	por	terceiros.

4.8.	O	licitante	deverá	acompanhar	as	operações	no	sistema	eletrônico	durante	o	processo	 licitatório	e	responsabilizar-se	pelo	ônus	decorrente	da
perda	de	negócios	diante	da	inobservância	de	mensagens	emitidas	pelo	sistema	ou	de	sua	desconexão.

4.9.	O	licitante	deverá	comunicar	imediatamente	ao	provedor	do	sistema	qualquer	acontecimento	que	possa	comprometer	o	sigilo	ou	a	segurança,
para	imediato	bloqueio	de	acesso.

4.10.	A	proposta	apresentada	terá	validade	de	60	(sessenta)	dias	a	contar	da	data	de	abertura	da	sessão.
4.11.	Todos	os	custos	decorrentes	da	elaboração	e	apresentação	de	propostas	serão	de	responsabilidade	exclusiva	do	licitante,	incluindo	as	transações

que	 forem	 efetuadas	 em	 seu	 nome	 no	 sistema	 eletrônico	 ou	 de	 eventual	 desconexão.	 O	 TRE-RS	 não	 será	 responsável,	 em	 nenhum	 caso,	 pelos	 custos	 de	 tais
procedimentos.

4.12.	Não	haverá	reajustamento	do	valor	cotado,	durante	o	período	de	01	(um)	ano,	em	cumprimento	ao	disposto	no	§	1º	do	art.	28	da	Lei	n.	9.069,
de	29-6-1995,	combinado	com	o	§	1º	do	art.	2º	e	§	1º	do	art.	3º,	ambos	da	Lei	n.	10.192,	de	14-02-2001.

4.12.1.	Transcorrido	o	prazo	de	1	 (um)	ano,	nos	 reajustes	 subsequentes	 ao	primeiro,	da	data	de	 início	dos	 efeitos	 financeiros	do	último	 reajuste
ocorrido,	os	valores	contratados	serão	reajustados,	utilizando-se	para	cálculo	o	Índice	de	Preços	ao	Consumidor	Amplo	(IPCA)	ou,	na	hipótese	de	extinção	deste,	o
que	venha	a	substituí-lo,	somente	em	relação	ao	saldo	remanescente	e	desde	que	a	execução	do	objeto		não	esteja	em	atraso	por	culpa	da	Contratada.	

4.13.	O	envio	da	proposta	será	interpretado	como	concordância	com	os	termos	deste	aviso	e	demais	anexos,	assumindo	o	licitante		o	compromisso
de	executar	fielmente	o	objeto.

4.14.	Serão	considerados,	para	fins	de	julgamento,	os	valores	constantes	no	preço	até,	no	máximo,	dois	algarismos	após	a	vírgula.
	
5.	DA	ABERTURA	DA	SESSÃO	PÚBLICA	E	DA	FASE	DE	ENVIO	DE	LANCES
	
5.1.	A	partir	da	data	e	horário	estabelecidos,	o	procedimento	será	automaticamente	aberto	pelo	sistema	para	o	envio	de	lances	públicos	e	sucessivos.
5.1.1.	O	 intervalo	mínimo	 de	 diferença	 de	 valores	 ou	 de	 percentuais	 entre	 os	 lances	 será	 de	R$	 0,01,	 que	 incidirá	 tanto	 em	 relação	 aos	 lances

intermediários	quanto	em	relação	ao	lance	que	cobrir	a	melhor	oferta.
5.2.	 Iniciada	 a	 etapa	 competitiva,	 os	 licitantes	 deverão	 encaminhar	 lances	 exclusivamente	 por	meio	 de	 sistema	 eletrônico,	 sendo	 imediatamente

informados	do	seu	recebimento	e	do	valor	consignado	no	registro.
5.3.	Assim	como	as	propostas,	os	lances	deverão	ser	ofertados	pelo	preço	unitário	por	item.
5.3.1.	No	caso	de	o	licitante	ser	pessoa	física,	deverá	enviar	lance,	com	acréscimo	do	percentual	de	20%	(vinte	por	cento),	a	título	de	contribuição

patronal	à	Seguridade	Social,	para	fins	de	melhor	avaliação	das	condições	da	contratação	pelo	TRE-RS.
5.4.	O	licitante	somente	poderá	oferecer	valor	inferior	ou	maior	percentual	de	desconto	em	relação	ao	último	lance	por	ele	ofertado	e	registrado	pelo

sistema,	observado	o	intervalo	mínimo	de	diferença	de	valores	ou	de	percentuais	entre	os	lances,	que	incidirá	tanto	em	relação	aos	lances	intermediários	quanto	em
relação	ao	lance	que	cobrir	a	melhor	oferta.

5.5.	Havendo	lances	iguais	ao	menor	já	ofertado,	prevalecerá	aquele	que	for	recebido	e	registrado	primeiro	no	sistema.
5.6.	Durante	o	procedimento,	os	licitantes	serão	informados,	em	tempo	real,	do	valor	do	menor	lance	registrado,	vedada	a	identificação	do	licitante.
5.7.	O	encerramento	da	fase	de	lances	ocorrerá	de	forma	automática,	pontualmente	no	horário	indicado,	sem	qualquer	possibilidade	de	prorrogação,

não	havendo	tempo	aleatório	ou	mecanismo	análogo.
5.8.	Imediatamente	após	o	término	do	prazo	estabelecido	no	preâmbulo	deste	aviso,	o	procedimento	será	encerrado	e	o	sistema	ordenará	e	divulgará

os	lances	em	ordem	crescente	de	classificação.
	
6.	DA	FASE	DE	JULGAMENTO	DAS	PROPOSTAS
	
6.1.		Encerrada	a	etapa	de	envio	de	lances	da	sessão	pública,	haverá	a	verificação	da	conformidade	da	proposta	classificada	em	primeiro	lugar	quanto

à	adequação	ao	objeto	e	à	compatibilidade		do	preço	em	relação	ao	estipulado	para	a	contratação.
6.2.	Serão	desclassificadas	as	propostas	que:
I	-	contiverem	vícios	insanáveis;
II	-	não	obedecerem	às	especificações	técnicas	pormenorizadas	no	aviso;	
III	-	apresentarem	preços	inexequíveis	ou	permanecerem	acima	do	orçamento	estimado	para	a	contratação;
IV	-	não	tiverem	sua	exequibilidade	demonstrada,	quando	exigido	pela	Administração;
V	-	apresentarem	desconformidade	com	quaisquer	outras	exigências	do	aviso,	desde	que	insanável.
6.3.		Definido	o	resultado	do	julgamento,	quando	a	proposta	do	primeiro	colocado	permanecer	acima	do	preço	máximo	definido	para	a	contratação,

poderá	haver	negociação	para	obtenção	de	condições	mais	vantajosas.
Aviso de Dispensa Eletrônica 78/2023 (1548224)         SEI 0007173-40.2023.6.21.8000 / pg. 3



6.3.1.		Na	hipótese	de	a	estimativa	de	preços	ser	realizada	concomitantemente	à	seleção	da	proposta	economicamente	mais	vantajosa,	a	verificação
quanto	à	compatibilidade	de	preços	será	formal	e	deverá	considerar,	no	mínimo,	o	número	de	concorrentes	no	procedimento	e	os	valores	por	eles	ofertados.

6.3.2.	Concluída	a	negociação,	se	houver,	o	resultado	será	registrado	na	ata	do	procedimento,	devendo	esta	ser	anexada	aos	autos	do	processo	de
contratação.

6.4.	 A	 negociação	 poderá	 ser	 feita	 com	 os	 demais	 fornecedores	 classificados,	 exclusivamente	 por	 meio	 do	 sistema,	 respeitada	 a	 ordem	 de
classificação,	quando	o	primeiro	colocado,	mesmo	após	a	negociação,	for	desclassificado	em	razão	de	sua	proposta	permanecer	acima	do	preço	máximo	definido	para
a	contratação,	observado	o	disposto	nos	itens	6.3.1	e	6.3.2.

6.5.	 Definida	 a	 proposta	 vencedora,	 haverá	 solicitação,	 por	 meio	 do	 sistema,	 para	 que	 o	 licitante	 envie	 proposta	 adequada	 ao	 último	 lance
ofertado,	após	a	negociação	e,	se	necessário,	documentos	complementares,		no	prazo	de	2	(duas)	horas.

6.5.1.		A	documentação	deverá	ser	enviada,	preferencialmente,	em	arquivo	único.
6.5.2.		Em	caso	de	inviabilidade	de	envio	da	documentação	pelo	sistema,	o	licitante	deverá	informar	a	dificuldade	para	quem	estiver	conduzindo	o

procedimento	(telefone	51-3294-8315).
6.5.3.	Nessa	situação,	o	licitante	poderá,	excepcionalmente,	solicitar	nova	convocação	ou	proceder	ao	envio	por	e-mail	(compras@tre-rs.jus.br).
6.5.4.	Em	todos	os	casos,	deve	ser	observada	a	disposição	constante	no	item	6.5		quanto	ao	prazo.
6.5.5.	O	agente	ou	a	agente	que	conduz	a	dispensa	eletrônica		procederá	à	análise	da	documentação	logo	após	o	recebimento.	É	de	responsabilidade

dos	licitantes	acompanhar	a	sessão	pública,	salientando-se	o	disposto	no	item	4.8	deste	aviso.
6.5.6.	 	Poderão	 ser	 solicitadas	adequações	do	documento	enviado.	Eventuais	 erros/incompatibilidades	de	preenchimento	 	não	 serão	considerados

motivadores	de	desclassificação	da	proposta,	quando	essa	puder	ser	ajustada.
6.5.6.1.	Nesse	caso,	poderá	haver	a	solicitação	de	reenvio	do	documento.
6.6.	 O	 agente	 ou	 a	 agente	 que	 conduz	 a	 dispensa	 eletrônica	 	 poderá	 solicitar,	 sempre	 que	 julgar	 necessário,	 que	 o	 licitante	 envie,	 pelo	 e-mail

compras@tre-rs.jus.br,	documento	hábil	para	comprovação	da	condição	de	ME/EPP/sociedade	cooperativa.
6.7.	 Encerrada	 a	 fase	 de	 julgamento,	 após	 a	 verificação	 de	 conformidade	 da	 proposta,	 o	 agente	 ou	 a	 agente	 que	 conduz	 a	 dispensa	 eletrônica,

verificará	a	documentação	de	habilitação	do	licitante	conforme	disposições	do		aviso	de	dispensa	eletrônica.
	
7.	DA	HABILITAÇÃO
	
7.1.		As	situações	impeditivas	serão	verificadas,	na	fase	de	habilitação,	previamente	ao	exame	da	documentação	exigida,	mediante	consulta	no:
a)	SICAF;
b)	 Cadastro	 Nacional	 de	 Empresas	 Inidôneas	 e	 Suspensas	 -	 CEIS,	 mantido	 pela	 Controladoria-Geral	 da	 União

(https://www.portaltransparencia.gov.br);	e
c)	Cadastro	Nacional	de	Empresas	Punidas	–	CNEP,	mantido	pela	Controladoria-Geral	da	União	(https://www.portaltransparencia.gov.br).
7.1.1.		Constatada	a	existência	de	sanção	impeditiva,	o	licitante	será	reputado	inabilitado,	por	falta	de	condição	de	participação.
7.2.		O		licitante	deverá	comprovar/apresentar	o	que	segue:
7.2.1.	Habilitação	jurídica
7.2.1.1.A	documentação	a	ser	apresentada	pelo	licitante	pessoa	jurídica,	limita-se	à	comprovação	de	existência	jurídica	da	pessoa	e,	quando	cabível,

de	autorização	para	o	exercício	da	atividade	a	ser	contratada.
7.2.1.2.	Em	caso	de	licitante	ser	pessoa	física,	a	comprovação	ocorrerá	com	a	cédula	de	identidade	ou	documento	equivalente	na	forma	da	Lei.
7.2.2.		Habilitação	fiscal,	social	e	trabalhista
a)	 Regularidade	 perante	 a	 Fazenda	 Nacional	 (Certidão	 Negativa/Positiva	 com	 Efeitos	 de	 Negativa	 de	 Débitos	 Relativos	 a	 Créditos	 Tributários

Federais	e	à	Dívida	Ativa	da	União),	emitida	pela	Secretaria	da	Receita	Federal	–	SRF	e	Procuradoria-Geral	da	Fazenda	Nacional	–	PGFN,	com	base	na	Portaria
Conjunta	RFB/PGFN	n.	1751,	de	02	de	outubro	de	2014;

a.1)	A	certidão	referida	abrange	inclusive	os	créditos	tributários	relativos	às	contribuições	sociais	previstas	nas	alíneas	“a”,	“b”	e	“c”	do	parágrafo
único	do	artigo	11	da	Lei	n.	8.212,	de	24	de	julho	de	1991,	às	contribuições	instituídas	a	título	de	substituição	e	às	contribuições	devidas,	por	lei,	a	terceiros,	inclusive
inscritas	em	DAU.

b)	Regularidade	relativa	ao	Fundo	de	Garantia	do	Tempo	de	Serviço	(CRF	–	FGTS),	exceto	para	licitante	pessoa	física.
c)	Regularidade	trabalhista,	mediante	prova	de	inexistência	de	débitos	inadimplidos	perante	a	Justiça	do	Trabalho,	com	a	apresentação	de	certidão

negativa/certidão	positiva	com	efeito	de	negativa,	nos	termos	do	Título	VII-A	da	Consolidação	das	Leis	do	Trabalho,	aprovada	pelo	Decreto-Lei	n.	5.452,de	1º	de
maio	de	1943;

c.1)	A	comprovação	da	regularidade	trabalhista	será	verificada,	mediante	consulta	online	no	sítio	do	Tribunal	Superior	do	Trabalho	a	fim	de	que	se
obtenha	certidão	atualizada.

c.2)	A	consulta	será	efetivada	mesmo	que	o	SICAF	contemple	dados	dessa	regularidade.
d)	Declaração,	para	fins	do	disposto	no	inciso	VI	do	art.	68	da	Lei		n.	14.133/2021,	que	não	emprega	menor	de	dezoito	anos	em	trabalho	noturno,

perigoso	ou	insalubre	e	não	emprega	menor	de	dezesseis	anos,	salvo	menor,	a	partir	de	quatorze	anos,	na	condição	de	aprendiz,	nos	termos	do	inciso	XXXIII	do	artigo
7º	da	Constituição	Federal;

d.1)	O	licitante	fará	a	declaração	quando	do	encaminhamento	da	proposta,	em	campo	próprio	do	sistema	eletrônico.
7.2.2.1.	Para	efeito	do	disposto	nos	artigos	42	e	43	da	Lei	Complementar	n.	123/2006	e	artigo	34	da	Lei	n.	11.488/2007,	a	ME/EPP/COOP	deverá

apresentar	toda	a	documentação	exigida	para	fins	de	comprovação	de	regularidade	fiscal	e	trabalhista	mesmo	que	esta	apresente	alguma	restrição.
7.2.2.1.1.	Havendo	alguma	restrição	na	comprovação	da	regularidade	fiscal	e	trabalhista,	será	assegurado	o	prazo	de	05	(cinco)	dias	úteis,	cujo	termo

inicial	corresponderá	ao	momento	em	que	o	proponente	for	declarado	como	o	detentor	da	melhor	proposta,	prorrogável	por	igual	período,	a	critério	do	TRE-RS,	para
a	regularização	da	documentação,	pagamento	ou	parcelamento	do	débito,	e	emissão	de	eventuais	certidões	negativas	ou	positivas	com	efeito	de	certidão	negativa.

7.2.2.1.2.	A	não	regularização	da	documentação,	no	prazo	previsto	no	item	anterior,	implicará	decadência	do	direito	à	contratação.
7.3.	A	habilitação	dos	 licitantes	 será	verificada	por	meio	do	SICAF,	nos	documentos	por	 ele	 abrangidos,	 sendo	de	 responsabilidade	do	 licitante

verificar	o	atendimento	às	exigências	deste		aviso.	
7.3.1.	A	verificação	no	SICAF	ou	a	exigência	dos	documentos	nele	não	contidos	somente	será	realizada	em	relação	ao	licitante	que	teve	sua	proposta
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aceita.
7.4.	Os	documentos	exigidos	para	habilitação	que	não	estejam	contemplados	no	SICAF	deverão	ser	apresentados	em	formato	digital,	por	meio

do	sistema,		no	prazo	de	2	(duas)	horas,	contado	da	solicitação.
7.4.1.	Os	documentos	deverão	ser	enviados,	preferencialmente,	em	arquivo	único.
7.4.2.	Em	caso	de	 inviabilidade	de	envio	da	documentação	pela	opção	“Enviar	Anexo”,	o	 licitante	deverá	 informar	a	dificuldade	ao	agente	ou	à

agente	que	conduz	a	dispensa	eletrônica	(telefone	51-3294-8315).
7.4.2.1.		Nessa	situação,	o	licitante	deverá	solicitar	nova	convocação	para	“Enviar	Anexo”	ou	proceder	ao	envio	pelo	e-mail	compras@tre-rs.jus.br,

desde	que	obedecido	o	prazo	constante	no	item	7.4.
7.5.	O	agente	ou	a	agente	que	conduz	a	dispensa	eletrônica	poderá	consultar	sítios	oficiais	de	órgãos	e	entidades	emissoras	de	certidões
7.5.1.	A	verificação	pelo	agente	ou	pela		agente	que	conduz	a	dispensa	eletrônica,	em	sítios	eletrônicos	oficiais	de	órgãos	e	entidades	emissores	de

certidões	constitui	meio	legal	de	prova,	para	fins	de	habilitação.
7.5.2.	Na	impossibilidade	de	obtenção	das	informações	necessárias,	nos	sítios	oficiais,	o	agente	ou	a	agente	que	conduz	a	dispensa	eletrônica	poderá

solicitar	o	envio	das	comprovações	por	meio	do	sistema.
7.6.	Caso	 algum	documento	 encaminhado	 pelo	 sistema	 não	 atenda	 a	 este	 aviso,	mas	 o	 SICAF	 contemple	 outro	 que	 atenda,	 o	 licitante	 não	 será

inabilitado.
7.7.	O	agente	ou	a	agente	que	conduz	a	dispensa	eletrônica	somente	procederá	à	habilitação	após	a	verificação	de	todos	os	documentos	exigidos.
7.8.	Em	sendo	o	licitante	a	matriz,	todos	os	documentos	deverão	estar	com	o	CNPJ	da	matriz.	Se	o	licitante	for	filial,	todos	os	documentos	deverão

estar	com	o	CNPJ	da	filial.
7.8.1.	No	 caso	de	 filial,	 é	 dispensada	 a	 apresentação	dos	documentos	que,	 pela	 própria	 natureza,	 comprovadamente	 sejam	emitidos	 somente	 em

nome	da	matriz.
7.8.2.	Tanto	matriz	 quanto	 filial	 pode	participar	 da	 dispensa	 eletrônica	 e	 uma	ou	outra	 pode	 executar	 o	 objeto	 contratado	haja	 vista	 tratar-se	 da

mesma	pessoa	jurídica.
7.8.3.	Não	há	diferença	entre	os	documentos	que	comprovam	a	regularidade	fiscal	e	trabalhista	de	estabelecimentos	pertencentes	à	mesma	pessoa

jurídica	 (matriz	 e	 filiais).	 Havendo	 a	 comprovação	 quanto	 à	 regularidade	 de	 um	 dos	 estabelecimentos,	 automaticamente,	 estará	 comprovada	 a	 regularidade	 dos
demais.

7.9.	Caso	a	documentação	de	habilitação	não	esteja	completa	e	correta,	não	satisfaça	todos	os	requisitos	de	habilitação	ou	contrarie	qualquer	outro
dispositivo	deste	aviso,	o	agente	ou	a	agente	que	conduz	a	dispensa	eletrônica	considerará	o	licitante	inabilitado,		ressalvado	o	disposto	no	item	7.2.2.1.

7.10.	Será	declarado	vencedor	o	licitante	cuja	proposta	tiver	sido	aceita	e	cumprir	com	os	requisitos	de	habilitação	constantes	neste	aviso.
7.11.	 	Na	hipótese	de	o	 licitante	não	atender	 às	 exigências	para	habilitação,	o	 agente	ou	a	 agente	que	conduz	a	dispensa	eletrônica	examinará	 a

proposta	subsequente	e	assim	sucessivamente,	na	ordem	de	classificação,	até	a	apuração	de	uma	proposta	que	atenda	ao	presente	aviso.
7.12.	 Serão	 disponibilizados	 para	 acesso	 público	 os	 documentos	 de	 habilitação	 dos	 licitantes	 convocados	 para	 a	 apresentação	 da	 documentação

habilitatória,	após	concluídos	os	procedimentos		constantes	no	item	8.
	
8.	SANEAMENTO
	
8.1	Caso	existam	dúvidas	quanto	a	quaisquer	das	características	do	objeto	ofertado,	ou	sobre	quaisquer	outros	documentos	ou	dados	apresentados,

reserva-se	o	TRE-RS	o	direito	de	solicitar	esclarecimentos	e	as	comprovações	necessárias.
8.2.	O	agente	ou	a	agente	que	conduz	a	dispensa	eletrônica	poderá,	no	julgamento	das	propostas	ou	habilitação,	sanar	erros	ou	falhas	que	não	alterem

a	sua	substância	e	sua	validade	jurídica,	atribuindo-lhes	eficácia	para	fins	de	classificação	e	habilitação.
8.3.	Após	a	entrega	dos	documentos	de	habilitação,	não	será	permitida	a	substituição	ou	a	apresentação	de	novos	documentos,	salvo	em	sede	de

diligência,	para:
a)	 	complementação	de	 informações	acerca	dos	documentos	 já	apresentados	pelos	 licitantes	e	desde	que	necessária	para	apurar	 fatos	existentes	à

época	da	abertura	do	certame;
b)	atualização	de	documentos	cuja	validade	tenha	expirado	após	a	data	de	recebimento	das	propostas.
8.3.1.	 A	 vedação	 à	 inclusão	 de	 novo	 documento	 não	 alcança	 documento	 ausente,	 comprobatório	 de	 condição	 atendida	 pelo	 licitante	 quando

apresentou	sua	proposta,	que	não	 foi	 juntado	com	os	demais	comprovantes	de	habilitação	e/ou	da	proposta,	por	equívoco	ou	 falha,	o	qual	deverá	 ser	 solicitado	e
avaliado	por	quem	esteja	conduzindo	o	certame.

8.4.	Na	hipótese	de	necessidade	de	suspensão	da	sessão	pública	para	a	realização	de	diligências,	com	vistas	ao	saneamento,		o	seu	reinício	somente
poderá	ocorrer	mediante	aviso	prévio	no	sistema.

	
9.	DA	DOTAÇÃO	ORÇAMENTÁRIA
	
Todas	as	despesas	com	a	presente	contratação	correrão	por	conta	dos	recursos	consignados	para	este	Tribunal,	referentes	ao	exercício	de	2023,	nos

elementos	3390.30	–	Material	de	Consumo	e	4490.52	–	Equipamentos	e	Material	Permanente,	da	ação	orçamentária	02.122.0033.20GP.0043	–	Julgamento	de	Causas
e	Gestão	Administrativa	na	Justiça	Eleitoral	–	no	Estado	do	Rio	Grande	do	Sul,	plano	orçamentário	0001	–	Julgamento	de	Causas	e	Gestão	Administrativa	–	PTRES
167795.

	
10.	DO	PAGAMENTO
	
10.1.	O	pagamento	da	despesa	a	ser	contratada	será	efetuado	obedecendo	ao	que	segue:	entregues	os	materiais,		o	licitante	vencedor	apresentará	ao

TRE-RS	documento	fiscal	pelo	valor	correspondente.
10.1.1.	Na	prestação	de	serviços	-	há	obrigatoriedade	de	emissão	de	NFE	conforme	a	legislação	municipal	da	sede	da	empresa	ou	do	local	onde	o

serviço	será	prestado.	
10.1.2.	No	fornecimento	de	bens	-	emitir,	obrigatoriamente,	uma	Nota	Fiscal	Eletrônica	ou	Cupom	Fiscal	Eletrônico	para	os	materiais	fornecidos.
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10.1.3.	No	fornecimento	de	bens	com	prestação	de	serviços	-	emitir	separadamente	uma	Nota	Fiscal	para	os	serviços	prestados	e	uma	Nota	Fiscal
Eletrônica	 ou	 Cupom	 Fiscal	 Eletrônico	 para	 os	 materiais	 fornecidos	 ou,	 ainda,	 uma	 Nota	 Fiscal	 única	 de	 serviços	 com	 fornecimento	 de	 material,	 devidamente
discriminado,	conforme	a	Nota	de	Empenho	a	ser	emitida.

10.2.	O	pagamento	será	efetuado	por	intermédio	de	ordem	bancária,	mediante	autorização	competente,	no	prazo	de	até	5	(cinco)	dias	úteis,	contado
do	atesto	da	execução	do	objeto	decorrente	do	adimplemento	da	obrigação	contratual.

10.3.	O	documento	fiscal	deverá	estar	de	acordo	com	as	descrições	contidas	na	nota	de	empenho.
10.3.1.	Caberá	ao	licitante	informar,	no	documento	fiscal	ou	em	documento	apartado,	o	número	da	conta-corrente,	da	agência	e	do	estabelecimento

bancário	no	qual	lhe	poderá	ser	feito	o	pagamento.	
10.3.2.	Em	se	tratando	de	pessoa	física,	caberá	ao	licitante	informar,	o	Número	de	Identificação	do	Trabalhador	(NIT)	ou	o	PIS/PASEP,	o	número	da

conta-corrente,	da	agência	e	do	estabelecimento	bancário	no	qual	 lhe	poderá	ser	feito	o	pagamento,	 tendo	em	vista	a	necessidade	de	recolhimento	da	contribuição
patronal	à	Seguridade	Social,	conforme	disposto	no	item	4.1,	b.	1	e	item	5.3.1	deste	Aviso.

10.4.	Na	hipótese	de	constatação	de	qualquer	incorreção	nos	documentos	apresentados	pelo	licitante	vencedor	que	desaconselhe	o	seu	pagamento,
o	prazo	de	que	trata	o	item		10.2		será		contado	a	partir	da	respectiva	regularização,	não	incidindo	qualquer	acréscimo	no	preço	contratado.

10.5.	Para	todos	os	fins,	considera-se	como	data	do	pagamento	o	dia	da	emissão	da	ordem	bancária.
10.6.	Os	pagamentos	a	serem	efetuados	ao	licitante	vencedor	estarão	sujeitos,	quando	for	o	caso,	à	retenção	dos	tributos	e	contribuições	na	forma

determinada	em	lei,	ficando	o	licitante	incumbido	de	fazer	as	comprovações	necessárias	na	hipótese	de	não	retenção.
10.7.	Nos	 casos	 de	 eventuais	 atrasos	 de	 pagamento	 e,	 desde	 que	 o	 licitante	 vencedor	 não	 tenha	 concorrido	 para	 tanto,	 fica	 estabelecido	 que	 os

encargos	moratórios	devidos	pelo	TRE-RS,	entre	a	data	prevista	para	o	pagamento	e	a	do	efetivo	pagamento,	 serão	calculados	por	meio	da	aplicação	da	seguinte
fórmula:	EM	=	I	x	N	x	VP,	onde:

EM	=	Encargos	Moratórios;
N	=	Número	de	dias	entre	a	data	prevista	para	o	pagamento	e	a	do	efetivo	pagamento;
VP	=	Valor	da	parcela	em	atraso;
i	=	taxa	percentual	anual	do	valor	de	6%;
I	=	Índice	de	compensação	financeira	=	0,00016438,	assim	apurado:
I	=	i	/	365
I	=	(6/100)	/	365
	
11.	DAS	INFRAÇÕES	E	SANÇÕES	
	
11.1.	O	licitante	ou	o	contratado	será	responsabilizado	administrativamente	pelas	seguintes	infrações:
I	-	dar	causa	à	inexecução	parcial	do	contrato;
II	 -	 dar	 causa	 à	 inexecução	 parcial	 do	 contrato	 que	 cause	 grave	 dano	 à	Administração,	 ao	 funcionamento	 dos	 serviços	 públicos	 ou	 ao	 interesse

coletivo;
III	-	dar	causa	à	inexecução	total	do	contrato;
IV	-	deixar	de	entregar	a	documentação	exigida	para	o	certame;
V	-	não	manter	a	proposta,	salvo	em	decorrência	de	fato	superveniente	devidamente	justificado;
a)	não	enviar	a	proposta	adequada	ao	último	lance	ofertado	ou	após	a	negociação;
b)	recusar-se	a	enviar	o	detalhamento	da	proposta	quando	exigível;
c)	solicitar	desclassificação	quando	encerrada	a	etapa	competitiva;
d)	deixar	de	apresentar	amostras;
e)	deixar	de	enviar	folder,	catálogo,	fichas	técnicas	ou		laudos.
VI	 -	não	celebrar	o	contrato	ou	não	entregar	a	documentação	exigida	para	a	contratação,	quando	convocado	dentro	do	prazo	de	validade	de	 sua

proposta;
a)	não	assinar		a	ata	de	registro	de	preço		ou		não		aceitar	o	instrumento	equivalente	no	prazo	estabelecido	pela	Administração.
VII	-	ensejar	o	retardamento	da	execução	ou	da	entrega	do	objeto	contratado	sem	motivo	justificado;
VIII	 -	 apresentar	 declaração	 ou	 documentação	 falsa	 exigida	 para	 o	 certame	 ou	 prestar	 declaração	 falsa	 durante	 a	 contratação	 ou	 a	 execução	 do

contrato;
IX	-	fraudar	o	certame	ou	praticar	ato	fraudulento	na	execução	do	contrato;
X	-	comportar-se	de	modo	inidôneo	ou	cometer	fraude	de	qualquer	natureza;
XI	-	praticar	atos	ilícitos	com	vistas	a	frustrar	os	objetivos	do	certame;
XII	-	praticar	ato	lesivo	previsto	no	art.	5º	da	Lei	n.	12.846/2013.
11.2.	Serão	aplicadas	ao	responsável	pelas	infrações	administrativas	as	seguintes	sanções:
I	-	advertência;
II	-	multa;
III	-	impedimento	de	licitar	e	contratar;
IV	-	declaração	de	inidoneidade	para	licitar	ou	contratar.
11.2.1.	Na	aplicação	das	sanções	serão	considerados:
I	-	a	natureza	e	a	gravidade	da	infração	cometida;
II	-	as	peculiaridades	do	caso	concreto;
III	-	as	circunstâncias	agravantes	ou	atenuantes;
IV	-	os	danos	que	dela	provierem	para	a	Administração	Pública;
V	-	a	implantação	ou	o	aperfeiçoamento	de	programa	de	integridade,	conforme	normas	e	orientações	dos	órgãos	de	controle.
11.2.2.	A	sanção	de	advertência	será	aplicada	exclusivamente	pela	infração	administrativa	prevista	no	inciso	I	do	item	11.1,	quando	não	se	justificar

a	imposição	de	penalidade	mais	grave.
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11.2.3.	A		sanção	de	multa	constante	no		inciso	II	do	item	11.2		consta	no	item	7	do	termo	de	referência	anexo.
11.2.4.	A	sanção	de	impedimento	de	licitar	e	contratar	será	aplicada	ao	responsável	pelas	infrações	administrativas	previstas	nos	incisos	II,	III,	IV,

V,	VI	e	VII	do	item	11.1,	quando	não	se	justificar	a	imposição	de	penalidade	mais	grave,	e	impedirá	o	responsável	de	licitar	ou	contratar	no	âmbito	Federal	,	pelo
prazo	máximo	de	3	(três)	anos.

11.2.4.1.	O	impedimento	de	licitar	e	de	contratar	será	de	15	(quinze)	dias	quando	o	licitante	incorrer,	injustificadamente,	nas	condutas	referidas	nos
incisos	IV	e	V	do	item	11.1.

11.2.5.	A	sanção	de	declaração	de	inidoneidade	para	licitar	ou	contratar		será	aplicada	ao	responsável	pelas	infrações	administrativas	previstas	nos
incisos	VIII,	 IX,	X,	XI	e	XII	do	item	11.1,	bem	como	pelas	 infrações	administrativas	previstas	nos	 incisos	II,	 III,	 IV,	V,	VI	e	VII	do	item	11.1	que	justifiquem	a
imposição	de	penalidade	mais	grave	que	a	sanção	referida	no	item	11.2.4,	e	impedirá	o	responsável	de	licitar	ou	contratar	no	âmbito	da	Administração	Pública	direta	e
indireta	de	todos	os	entes	federativos,	pelo	prazo	mínimo	de	3	(três)	anos	e	máximo	de	6	(seis)	anos.

11.2.6.	 A	 sanção	 de	 declaração	 de	 inidoneidade	 para	 licitar	 ou	 contratar	 será	 precedida	 de	 análise	 jurídica	 e	 será	 de	 competência	 exclusiva	 da
Presidência	do	Tribunal.

11.2.7.	As	sanções	de	advertência,	impedimento	de	licitar	e	contratar	e	de	declaração	de	inidoneidade	para	licitar	ou	contratar	poderão	ser	aplicadas
cumulativamente	com	a	multa	prevista	no	inciso	II	do	item	11.2.

11.2.8.	 Se	 a	 multa	 aplicada	 e	 as	 indenizações	 cabíveis	 forem	 superiores	 ao	 valor	 de	 pagamento	 eventualmente	 devido	 pela	 Administração	 ao
contratado,	além	da	perda	desse	valor,	a	diferença	será	descontada	da	garantia	prestada	ou	será	cobrada	judicialmente.

11.2.9.	A	aplicação	da	sanção	de	impedimento	de	licitar	e	contratar	e		da	sanção	de		declaração	de	inidoneidade	para	licitar	ou	contratar	não	exclui,
em	hipótese	alguma,	a	obrigação	de	reparação	integral	do	dano	causado	à	Administração	Pública.

11.3.	Na	aplicação	da	multa	prevista	no	inciso	II	do	item	11.2,	será	facultada	a	defesa	do	interessado	no	prazo	de	15	(quinze)	dias	úteis,	contado	da
data	de	sua	intimação.

11.4.	A	aplicação	da	sanção	de	impedimento	de	licitar	e	contratar	e		da	sanção	de		declaração	de	inidoneidade	para	licitar	ou	contratar	requererá	a
instauração	de	processo	de	 responsabilização,	 a	 ser	conduzido	por	comissão	composta	de	2	 (dois)	ou	mais	 servidores	estáveis,	que	avaliará	 fatos	e	circunstâncias
conhecidos	e	 intimará	o	 licitante	ou	o	contratado	para,	no	prazo	de	15	(quinze)	dias	úteis,	contado	da	data	de	 intimação,	apresentar	defesa	escrita	e	especificar	as
provas	que	pretenda	produzir.

11.5.	O	atraso	injustificado	na	execução	do	contrato	sujeitará	o	contratado	a	multa	de	mora,	nos	termos	constantes	no	Termo	de	Referência,	anexo	a
este	aviso.

11.5.1.	A	aplicação	de	multa	de	mora	não	impedirá	que	a	Administração	a	converta	em	compensatória	e	promova	a	extinção	unilateral	do	contrato
com	a	aplicação	cumulada	de	outras	sanções	previstas.

11.6.	É	admitida	a	reabilitação	do	licitante	ou	contratado	nos	termos	do	art.	163	da	Lei	14.133/2021.
	
12.	DA	PROTEÇÃO	DE	DADOS	PESSOAIS
	
12.1.	O	TRE-RS	 e	 o	 licitante	 comprometem-se	 a	 proteger	 os	 direitos	 fundamentais	 de	 liberdade	 e	 de	 privacidade	 e	 o	 livre	 desenvolvimento	 da

personalidade	da	pessoa	natural,	relativos	ao	tratamento	de	dados	pessoais,	inclusive	nos	meios	digitais,	garantindo	que:
a)	o	tratamento	de	dados	pessoais	dar-se-á	de	acordo	com	as	bases	legais	previstas	nas	hipóteses	dos	artigos	7º	e/ou	11	da	Lei	n.	13.709/2018	(Lei

Geral	de	Proteção	de	Dados	Pessoais	-	LGPD)	às	quais	se	submeterão	as	contratações,	e	para	propósitos	legítimos,	específicos,	explícitos	e	informados	ao	titular;
b)	o	tratamento	seja	limitado	às	atividades	necessárias	ao	atingimento	das	finalidades	de	execução	da	contratação,	utilizando-os,	quando	seja	o	caso,

em	cumprimento	de	obrigação	legal	ou	regulatória,	no	exercício	regular	de	direito,	por	determinação	judicial	ou	por	requisição	da	Autoridade	Nacional	de	Proteção	de
Dados-	ANPD;

c)	em	caso	de	necessidade	de	coleta	de	dados	pessoais	indispensáveis	à	execução	contratual,	esta	será	realizada	mediante	prévia	aprovação	do	TRE-
RS,	 responsabilizando-se	 o	 licitante	 por	 obter	 o	 consentimento	 dos	 titulares	 (salvo	 nos	 casos	 em	 que	 opere	 outra	 hipótese	 legal	 de	 tratamento).	Os	 dados	 assim
coletados	só	poderão	ser	utilizados	na	execução	do	objeto	contratado,	e	em	hipótese	alguma	poderão	ser	compartilhados	ou	utilizados	para	outros	fins;

12.2.	Encerrada	a	vigência	do	contrato	ou	não	havendo	mais	necessidade	de	utilização	dos	dados	pessoais,	sejam	eles	sensíveis	ou	não,	o	licitante
interromperá	o	seu	tratamento	e,	no	prazo	máximo	30	dias,	eliminará	completamente	esses	dados	(seja	em	formato	digital	ou	físico),	salvo	quando	o	licitante	tenha
que	mantê-los	para	o	cumprimento	de	obrigação	legal.	

	
13.	DAS	DISPOSIÇÕES	GERAIS
	
13.1.	 Os	 horários	 estabelecidos	 no	 aviso	 de	 dispensa	 eletrônica	 	 e	 durante	 a	 sessão	 pública	 observarão	 o	 horário	 de	 Brasília,	 Distrito	 Federal,

inclusive	para	contagem	de	tempo	e	registro	no	sistema	eletrônico	e	na	documentação	relativa	ao	certame.
13.2.	Os	casos	omissos	serão	resolvidos	pelo	agente	ou	pela	agente	que	conduz	a	dispensa	eletrônica.
13.3.	 Informações	relativas	ao	certame	 	poderão	ser	obtidas	pelo	e-mail	compras@tre-rs.jus.br	ou	na	Seção	de	Contratações	Diretas,	 telefone	51-

3294-8315,	no	horário	das	12	às	19	horas.
13.4.	A	UASG	deste	Tribunal	é	070021.
	
14.	ANEXO
	
Faz	parte	integrante	deste	aviso	o		Termo	de	Referência.
	
Porto	Alegre,	07	de	agosto	de	2023.
	
	

PERLA	MÔNICA	PITCOVSKY	FURINI,
COORDENADORIA	DE	CONTRATAÇÕES.
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Documento	assinado	eletronicamente	por	Perla	Monica	Pitcovsky	Furini,	Coordenadora,	em	07/08/2023,	às	13:58,	conforme	art.	1º,	§	2º,	III,	"b",	da	Lei	11.419/2006.

A	autenticidade	do	documento	pode	ser	conferida	no	site	https://sei.tre-rs.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0	informando	o
código	verificador	1548224	e	o	código	CRC	445EA499.

	

_______________________________________________________________________________________________________________
Rua	Sete	de	Setembro,	730	-	Edifício	Assis	Brasil	-	Bairro	Centro	-	Porto	Alegre/RS	-	CEP	90010-190

www.tre-rs.jus.br	-	Fone:	(51)	3294	8315
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JUSTIÇA	ELEITORAL
TRIBUNAL	REGIONAL	ELEITORAL	DO	RIO	GRANDE	DO	SUL

Administração	-	Aquisição	-	Bens	de	Consumo	-	0007173-40.2023.6.21.8000
Termo	de	Referência	-	TR	-	doc.	SEI	n.	1526028.
	
	

	
	

TERMO	DE	REFERÊNCIA
	

1.	OBJETO
Aquisição	de	equipamentos	para	serviços	de	suporte.

	
2.	FUNDAMENTAÇÃO	DA	CONTRATAÇÃO

Para	a	contratação	foi	efetuado	o	estudo	técnico	preliminar,	doc	SEI	n.	1485212	e	a	análise	de	riscos,	doc	SEI	n.	1491853.
2.1	Necessidade	a	ser	atendida	com	a	contratação

A	manutenção	da	infraestrutura	e	de	equipamentos	é	uma	das	principais	funções	da	COINF.	Para	realizar	as	atividades	inerentes	a	atender	estas	funções,	faz-
se	necessário	a	disponibilização	de	ferramentas	e	equipamentos	adequados.	As	aquisições	deste	processo	visam	disponibilizar	ferramentas,	equipamentos	e
peças	necessárias	para	este	fim.
Manter	um	bom	fluxo	de	atendimento	da	Central	de	Atendimento	ao	Eleitor	de	Porto	Alegre,	é	um	dos	maiores	desafios	do	atendimento.	O	sistema	em	uso
na	Central	atende	perfeitamente	este	objetivo,	porém,	o	equipamento	utilizado	apresenta	grande	desgaste	provocado	pelo	uso,	além	de	estar	utilizando	uma
impressora	externa,	já	que	a	interna	está	queimada.	Este	equipamento	não	tem	contrato	de	manutenção	e	tampouco	conta	com	equipamento	reserva,	o	que
gera	um	grande	risco	de	paralisação	do	sistema	de	senhas	da	Central	de	Atendimento.	Para	dirimir	este	risco,	pretende-se	a	aquisição	de	equipamento	novo.
Além	deste	uso,	a	SEATS	passará	a	utilizar	o	mesmo	sistema	da	CAE	para	organizar	o	atendimento	médico	e	odontológico,	necessitando	de	um	terminal
emissor	de	senhas.	Indicamos	a	necessidade	de	um	terceiro	terminal	para	reserva	técnica.
A	 SEMAU	 e	 a	 SERBA	 utilizam	 etiquetadoras	 para	 identificação	 de	 pontos	 lógicos,	 equipamentos,	 etc.	 Dos	 três	 equipamentos	 disponíveis,	 dois	 estão
estragados	e	fora	de	uso.	Necessitamos	adquirir	duas	etiquetadoras	para	reposição	das	que	estão	estragadas,	permitindo	que	possamos	manter	a	infraestrutura
identificada,	facilitando	a	manutenção	e	permitindo	uma	rápida	configuração	de	novos	pontos	lógicos	e	identificação	de	equipamentos	de	uso	específico,	etc.
Pretendemos	adquirir	rotuladores	da	marca	Brother,	pois	mantém	a	compatibilidade	das	fitas	para	todas	as	rotuladoras,	pela	qualidade	do	equipamento	desta
marca	e	por	ser	totalmente	compatível	com	o	leitor	de	código	de	barras	do	robô	que	controla	as	fitas	do	backup.
A	COINF	e	a	SA	fazem	seguidas	movimentações	de	equipamentos	dentro	do	prédio.	Especificamente,	a	SEMAU	faz	estas	movimentações	utilizando	uma
mesa	com	rodízio,	o	que	acaba	produzindo	muito	ruído,	além	do	risco	de	queda	dos	equipamentos	em	caso	de	a	mesa	não	suportar	o	peso.	Por	este	motivo
solicitamos	 a	 aquisição	 de	 carro	 plataforma	de	 porte	médio/pequeno,	 que	 possibilite	 a	mobilidade	 necessária,	 sem	ocupar	muito	 espaço	 e	 diminuindo	o
transtorno	 que	 hoje	 ocorre	 no	 deslocamento	 de	 equipamentos.	 Além	 disto	 a	 SEMAU	 faz	 pequenos	 consertos	 nas	 impressoras	 multifuncionais	 fora	 de
garantia.	Para	permitir	a	utilização	de	alguns	equipamentos,	necessitamos	adquirir	dobradiças	para	o	scanner.	Esta	aquisição	já	foi	frustrada	por	duas	vezes,
sempre	restando	deserta,	provavelmente	pelo	baixo	valor	do	item.
A	SERBA,	responsável	pela	manutenção	dos	equipamentos	do	Data	Center,	necessita	de	carrinho	console/estação	de	trabalho,	que	permitirá	uma	melhor
condição	de	atuar	dentro	do	Data	Center.	Por	não	ter	um	local	apropriado	para	utilização	do	Notebook,	o	mesmo	é	utilizado	no	colo	do	servidor,	tornando	o
trabalho	extremamente	desconfortável	e	adicionando	risco	de	erro	por	executar	o	trabalho	de	forma	improvisada.
As	várias	seções	deste	Tribunal	realizam	apresentações	que	necessitam	da	utilização	de	projetores	e	apontadores	laser/passador	de	slides.	Os	apontadores
laser	disponíveis	na	SEMAU	estão	sem	condições	de	uso,	alguns	não	funcionam,	outros	estão	com	a	superfície	de	contato	pegajosa	(dano	comum	causado
pelo	contato	com	a	pele	e/ou	pela	umidade).	Necessitamos	de	onze	apontadores	para	formarem	kit	com	os	projetores	disponíveis	para	empréstimo.

2.2.	Resultados	a	serem	alcançados	com	a	contratação;
-	Substituir	terminal	de	senha	da	CAE	e	adquirir	equipamento	reserva;
-	Prover	a	SEATS	com	terminal	para	atendimento	interno;
-	Repor	etiquetadoras	com	defeito;
-	Prover	equipamento	específico	para	uso	no	Data	Center	pela	SERBA;
-	Prover	equipamento	para	transporte	dentro	do	prédio	Assis	Brasil;
-	Consertar	impressoras	multifuncionais;
-	Substituir	apontadores	laser	desgastados	pelo	uso	e	pelo	tempo.

2.3.	Alinhamento	com	o	Planejamento	Estratégico	Institucional.
A	contratação	está	alinhada	com	o	objetivo	"	Promover	a	Gestão	de	TIC	e	Soluções	Corporativas".

2.4.	Previsão	no	Plano	de	Contratações
A	contratação	está	prevista	no	Plano	de	Contratações,	sob	o	código15229	–	Peças	de	reposição.

	
3.	DESCRIÇÃO	DO	OBJETO

3.1	Descrição	detalhada	dos	serviços	e/ou	dos	bens	a	serem	contratados
	

ITEM

	
ESPECIFICAÇÃO UNIDADE	DE

MEDIDA QUANTIDADE
Termo de Referência - TR 1526028         SEI 0007173-40.2023.6.21.8000 / pg. 1



1 Terminal	emissor	de	senhas	touchscreen un 3

2
Rotuladora	Brother	PTE550	acompanhada	de	6	fitas	TZE-251(24mm)	e	2	fitas	TZE-
241(18mm)	preto/branco,	cada un 2

3 Carrinho	plataforma un 1

4 Carrinho	estação	de	trabalho un 1

5 Dobradiça	para	multifuncional	SAMSUNG	JC97-03220A un 50

6 Apontador	laser	/	Passador	de	slides un 11

	
3.2.	Especificação	técnica	mínima

3.2.1	ITEM	1:	Terminal	emissor	de	senhas	touchscreen:
3.2.1.1	Tela	touchscreen	:

3.2.1.1.1	10	polegadas;
3.2.1.1.2		Resolução	mínima	SVGA;

3.2.1.2		Configuração	CPU:
3.2.1.2.1		SSD	64	GB;
3.2.1.2.2		Memória	RAM	4GB;
3.2.1.2.3		Processador	Dual	Core	1.6	GHz;
3.2.1.2.4		2	portas	USB	2.0	externas;
3.2.1.2.5		Porta	Ethernet	10/100/1000	
3.2.1.2.6		Compatível	com	Windows	10.

3.2.1.3		Impressora:
3.2.1.3.1		Impressora	integrada,	compondo	um	único	equipamento;
3.2.1.3.2		Impressão	térmica;
3.2.1.3.3		Compatível	com	bobina	de	56mm;
3.2.1.3.4		Guilhotina	automática;
3.2.1.3.5		Velocidade	de	impressão	mínima:	150mm/s.

3.2.1.4	Gabinete:
3.2.1.4.1		Construído	em	Plástico	ABS;
3.2.1.4.2		Dimensões	máximas:	Largura	350mm	X	Altura	300mm	X	Profundidade	300mm.

3.2.1.5	Modelo	referência:	Custom	Fusion	PC	IoT;
3.2.1.6	Podem	ser	ofertadas	outras	marcas	equivalentes	ou	de	melhor	qualidade.

3.2.2	ITEM	2:	Rotuladora	Brother	PTE550WVP
3.2.2.1		Espessura	de	fita:	de	3,5	até	24mm;
3.2.2.2		Tecnologia	de	fita:	Laminada;
3.2.2.3		LCD:	2	linhas	15	caracteres;
3.2.2.4		Resolução	da	impressão:	180dpi;
3.2.2.5		Velocidade	de	impressão:	até	30mm/s;
3.2.2.6		Teclado:	QWERTY;
3.2.2.7		Protocolo:	CODE39;
3.2.2.8		Cortador	embutido	(manual);
3.2.2.9		Alimentação:	bateria	de	lítio	(incluída	a	bateria),	pilhas,	fonte	externa;
3.2.2.10	Deve	acompanhar	maleta	de	transporte;
3.2.2.11	Obrigatório	equipamento	da	marca	Brother	modelo	PTE550WVP	ou	superior.

3.2.3		ITEM	3:	Carrinho	plataforma
3.2.3.1			Plataforma	me	metal	ou	madeira;
3.2.3.2		Altura	máxima	da	plataforma:	0,45m;
3.2.3.3		Dimensões	da	plataforma:	1,0m	X	0,5m;
3.2.3.4		Grade	lateral	removível;
3.2.3.5		Altura	mínima	da	grade	lateral:	0,25m;
3.2.3.6		4	rodas	de	aço	e	pneus	com	câmara	(máximo	35cm	de	diâmetro);
3.2.3.7		Sistema	de	quinta	roda;
3.2.3.8		Altura	do	cabo	mínima	0,8m,	máxima	1,10m;
3.2.3.9		Capacidade	de	carga	máxima	de,	no	mínimo,	150KG;
3.2.3.10	Modelo	de	referência:	Super	Vagão	PL4	grades;
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3.2.3.11	Podem	ser	ofertadas	outras	marcas	equivalentes	ou	de	melhor	qualidade.
3.2.4		ITEM	4:	Carrinho	estação	de	trabalho

3.2.4.1		Fabricação	em	aço	com	pintura	eletrostática;
3.2.4.2		Possuir	quatro	rodízios;
3.2.4.3		Possuir	tampo	em	MDP	tamanho	mínimo	(largura	X	profundidade)	600mmX300mm,	tamanho	máximo	750mmX400mm,	com	regulagem	de
altura;
3.2.4.4		Possuir	suporte	para	monitor	com	furação	VESA	75X75mm	e	100X100mm,	com	regulagem	de	altura;
3.2.4.5		Permitir	regulagem	de	altura	para	o	tampo	de	70cm	até	120cm;
3.2.4.6		Permitir	regulagem	de	altura	para	o	monitor	de	110cm	até	160cm;
3.2.4.7		Modelo	de	referência:	Ellan	1156470;
3.2.4.8	Podem	ser	ofertadas	outras	marcas	equivalentes	ou	de	melhor	qualidade.

3.2.5	ITEM	5:	Dobradiças	para	impressora	Samsung	SCX-5637:
3.2.5.1		Código	do	fabricante:	JC97-03220A.

3.2.6	ITEM	6:	Apontador	Laser:	
3.2.6.1		Conectividade	USB	(sem	fio);
3.2.6.2		Frequência:	2,4	GHz;
3.2.6.3		Alcance:	até	15m;
3.2.6.4		Ser	do	tipo	Plug	&	Play;
3.2.6.5		Permitir	armazenar	o	conector	USB	dentro	do	apontador	quando	fora	de	uso;
3.2.6.6		Laser	na	cor	vermelha;
3.2.6.7		Laser	com	alcance	de	150m;
3.2.6.8		Compatível	com	Windows	10.
3.2.6.9		Modelos	de	referência:	Logitech	R400,	Presenter,	Knup,	Atomo;
3.2.6.10	Podem	ser	ofertadas	outras	marcas	equivalentes	ou	de	melhor	qualidade.

3.3.	Requisitos	de	sustentabilidade	que	componham	suas	especificações
Não	se	aplica.

3.4.	Exigências	relacionadas	à	manutenção,	assistência	técnica	ou	garantia,	se	necessárias;
3.4.1	Garantia

3.4.1.1	A	 garantia	 de	 todos	 os	 itens	 será	 pelo	 período	mínimo	 de	 12	 (doze)	meses	 contados	 a	 partir	 do	 recebimento	 definitivo	 do	material,	 sem
prejuízo	de	eventual	garantia	superior	dada	pelo	fabricante;
3.4.1.2	As	unidades	que	apresentarem	defeito	durante	a	garantia	deverão	ser	substituídas	no	prazo	de	15	(quinze)	dias	contados	da	comunicação	do
problema;
3.4.1.3	A	substituição	das	unidades	que	apresentarem	defeito	se	dará	sem	qualquer	ônus	ao	TRE-RS,	inclusive	no	que	se	refere	aos	custos	de	remessa,
transporte	e	retirada	do	material.

3.5.	Normas	legais,	regulamentares	e	convencionais	com	as	quais	o	objeto	contratual	deve	estar	em	conformidade	(quando	houver)
Não	se	aplica.

	
4.	MODELO	DE	EXECUÇÃO	DO	OBJETO

4.1.	Prazos	contratuais:
4.1.1	Entrega

4.1.1.1	Os	materiais	devem	ser	entregues	no	prazo	máximo	de	45	dias,	a	contar	do	aceite	da	nota	de	empenho	pela	CONTRATADA;
4.1.1.2	 Os	 materiais	 deverão	 ser	 entregues	 novos,	 em	 perfeitas	 condições	 de	 uso	 e	 armazenamento,	 em	 embalagem	 original	 da	 fábrica,	 no
Almoxarifado	do	TRE-RS,	localizado	na	Rua	Duque	de	Caxias,	350,	Porto	Alegre,	RS,	no	período	das	13h	às	19h,	de	segunda	a	sexta-feira;
4.1.1.3	As	entregas	deverão	ser	agendadas	junto	à	Seção	de	Almoxarifado	(SEMOX),	pelo	telefone	(51)	3294-8316,	ou	por	e-mail	(almoxarifado@tre-
rs.jus.br),	com,	pelo	menos,	um	dia	de	antecedência;
4.1.1.4	 Constatada	 a	 ocorrência	 de	 divergência	 na	 especificação	 ou	 qualquer	 tipo	 de	 defeito,	 fica	 a	 CONTRATADA	 obrigada	 a	 providenciar	 a
substituição	do	material	em	até	15	(quinze)	dias,	contados	a	partir	do	recebimento	da	notificação	da	ocorrência	por	parte	da	contratante;
4.1.1.5	 A	 CONTRATADA	 deverá	 emitir,	 obrigatoriamente,	 Nota	 Fiscal	 Eletrônica	 ou	 Cupom	 Fiscal	 Eletrônico	 para	 os	 materiais	 fornecidos,
entregando	os	mesmos	acompanhados	do	respectivo	DANFE;
4.1.1.6	O	controle	dos	prazos	de	entrega	dos	materiais	será	realizado	pela	COGEC	(Coordenadoria	de	Gestão	de	Contratos).

4.2.	Obrigações	do	contratado
4.2.1	Proceder	a	entrega	dos	materiais,	em	conformidade	com	o	quantitativo	e	especificações	constantes	neste	Termo	de	Referência;
4.2.2	Responsabilizar-se	pelos	vícios	e	danos	decorrentes	do	objeto,	de	acordo	com	o	Código	de	Defesa	do	Consumidor	(Lei	n.	8.078,	de	1990);
4.2.3	Manter	todas	as	condições	de	habilitação	e	qualificação	exigidas	para	a	contratação;
4.2.4	Responder	por	todos	os	ônus,	diretos	e	indiretos,	incidentes	no	fornecimento	dos	materiais,	inclusive	aqueles	referentes	à	embalagem,	seguros,	taxas,
fretes,	transporte,	descarga	e	demais	encargos;

4.3	Obrigações	do	contratante,	incluindo	aquelas	relacionadas	a	critérios	de	sustentabilidade;
4.3.1	Receber	o	objeto	no	prazo	e	condições	estabelecidas	neste	Termo	de	Referência;
4.3.2	Verificar,	 no	 prazo	 fixado,	 a	 conformidade	 dos	 bens	 recebidos	 provisoriamente	 com	as	 especificações	 constantes	 deste	Termo	de	Referência	 e	 da
proposta,	para	fins	de	aceitação	e	recebimento	definitivo;
4.3.3	Comunicar	à	CONTRATADA,	por	escrito,	 sobre	 imperfeições,	 falhas	ou	 irregularidades	verificadas	no	objeto	 fornecido,	para	que	seja	substituído,
reparado	ou	corrigido;
4.3.4	 Efetuar	 o	 pagamento	 à	 CONTRATADA	 no	 valor	 correspondente	 ao	 fornecimento	 do	 objeto,	 no	 prazo	 e	 forma	 estabelecidos	 neste	 Termo	 de
Referência.
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5.	MODELO	DE	GESTÃO	DO	CONTRATO
5.1	Papéis	a	serem	desempenhados

5.1.1	Fiscal	técnico
5.1.1.1	Verificar	a	conformidade	das	especificações	do	material	entregue	com	o	constante	neste	termo	de	referência	e	no	edital;
5.1.1.2	Acionar	o	serviço	de	garantia,	caso	seja	necessário.

5.1.2	Gestor:
5.1.2.1	Baseado	nas	informações	prestadas	pelo	Fiscal	Técnico,	proceder	o	aceite	definitivo	dos	materiais	e	encaminhar	notas	fiscais	para	pagamento;
5.1.2.3	Entrar	em	contato	com	a	contratada/fabricante,	caso	seja	necessário.

5.2.	Formalização	da	contratação
5.2.1.	A	contratação	será	formalizada	mediante	a	emissão	da	nota	de	empenho	de	despesa,	que	será	enviada	por	meio	eletrônico;
5.2.2.	O	aceite	na	nota	de	empenho	deverá	ser	manifestado	pela	CONTRATADA	no	prazo	de	01	(um)	dia	útil,	contado	da	comprovação	do	recebimento	do
documento;

5.2.2.1.	Não	ocorrendo	expressamente	a	aceitação	da	nota	de	empenho	recebida	pela	CONTRATADA,	no	prazo	acima	determinado,	a	aceitação	será
entendida	como	tácita;

5.2.2.2.	A	recusa	na	aceitação	da	nota	de	empenho	deverá	ser	expressa,	escrita	e	justificada	e	será	submetida	à	autoridade	competente	que	procederá	à
análise	dos	motivos	acostados	pela	CONTRATADA,	decidindo	acerca	da	aceitabilidade	ou	não	da	justificativa;

5.2.2.3.	Caso	a	justificativa	não	seja	encaminhada	na	forma	descrita	ou	esta	não	seja	aceita	pela	autoridade	competente,	sujeitará	a	CONTRATADA	às
penalidades	cabíveis.

5.3.	Mecanismos	de	comunicação
A	comunicação	 entre	 as	 partes	 se	 dará	 por	 escrito,	 através	 de	 e-mail	 endereçado	 aos	 gestores	 do	 contrato	 designados	 pelas	 partes,	 exceto	 a	 abertura	 de
chamados	de	garantia,	que	poderá	ser	realizada	também	por	telefone	ou	aplicativo	web.

5.4.	Recebimento	provisório	e	definitivo
5.4.1	O	recebimento	dos	materiais	será	feito	em	duas	etapas,	conforme	abaixo:

5.4.1.1	Provisoriamente,	para	efeito	de	posterior	verificação	da	conformidade	do	produto	com	a	especificação.	No	 local	de	entrega,	 servidor	 fiscal
designado	fará	o	recebimento	dos	produtos	limitando-se	a	verificar	a	sua	conformidade	com	o	discriminado	nas	Notas	de	Empenho	e	Fiscal,	fazendo
constar	no	canhoto	e	no	verso	desta	última	a	data	da	entrega	do	bem	e,	se	for	o	caso,	as	irregularidades	observadas.	Verificada	qualquer	inconsistência,
a	CONTRATADA	deverá	proceder	às	correções	e	adequações	no	prazo	de	15	(quinze)	dias	a	contar	da	notificação;
5.4.1.2	Definitivamente,	no	prazo	de	até	10	(dez)	dias	úteis,	contados	do	recebimento	provisório,	pelo	gestor	designado	que	procederá	ao	recebimento,
verificando	as	especificações	e	as	qualificações	dos	materiais	entregues,	de	conformidade	com	o	exigido	no	edital	e	com	o	constante	da	proposta	de
preços	da	licitante	vencedora.

5.5.	Metodologia	de	avaliação	da	qualidade	do	objeto
Os	materiais	 serão	 testados	 para	 confirmação	 do	 atendimento	 dos	 requisitos	 exigidos	 nas	 especificações	 técnicas	 constantes	 no	 item	 3	 deste	 Termo	 de
Referência.

	
6.	PAGAMENTO

6.1.	Realizado	o	recebimento	definitivo	dos	materiais,	o	pagamento	será	efetuado	por	intermédio	de	ordem	bancária.
6.1.1.	A	CONTRATADA	deverá	emitir,	obrigatoriamente,	Nota	Fiscal	Eletrônica	ou	Cupom	Fiscal	Eletrônico	para	os	materiais	fornecidos,	entregando	os
mesmos	acompanhados	do	respectivo	DANFE.

6.2.	Caberá	à	CONTRATADA	informar,	no	documento	fiscal	ou	em	documento	apartado,	o	número	da	conta	corrente,	da	agência	e	do	estabelecimento	bancário
no	qual	lhe	poderá	ser	feito	o	pagamento.
6.3.	O	prazo	para	o	pagamento	será	de	até	5	(cinco)	dias	úteis.

6.3.1.	Caso	o	valor	ultrapasse	o	limite	de	que	trata	o	inciso	II	do	art.	75	da	Lei	n.	14.133/21,	o	prazo	para	o	pagamento	será	de	até	10	(dez)	dias	úteis.
6.3.2.	Os	pagamentos	estarão	sujeitos,	quando	for	o	caso,	à	retenção	dos	tributos	e	contribuições	na	forma	determinada	em	lei,	ficando	a	CONTRATADA
incumbida	de	fazer	as	comprovações	necessárias	na	hipótese	de	não	retenção.
6.3.3.	Nos	casos	de	eventuais	 atrasos	de	pagamento	e,	desde	que	a	CONTRATADA	não	 tenha	concorrido	para	 tanto,	 fica	 estabelecido	que	os	 encargos
moratórios	devidos	pelo	CONTRATANTE,	entre	a	data	prevista	para	o	pagamento	e	a	do	efetivo	pagamento,	serão	calculados	por	meio	da	aplicação	da
seguinte	fórmula:

EM	=	I	x	N	x	VP,	onde:
EM	=	Encargos	Moratórios;
N	=	Número	de	dias	entre	a	data	prevista	para	o	pagamento	e	a	do	efetivo	pagamento;
VP	=	Valor	da	parcela	em	atraso;
i	=	taxa	percentual	anual	do	valor	de	6%;
I	=	Índice	de	compensação	financeira	=	0,00016438,	assim	apurado:
I	=	i	/	365
I	=	(6/100)	/	365
	

7.	SANÇÕES
7.1	A	inobservância	injustificada	dos	prazos	acordados	sujeitará	o	fornecedor	à	multa	moratória	diária,	a	ser	aplicada	sobre	o	valor	da	contratação,	nos	percentuais
discriminados	a	seguir,	sem	prejuízo	da	rescisão	unilateral	do	contrato	e	aplicação	das	demais	sanções	previstas	na	Lei	n.	14.133	de	2021:

7.1.1	0,5%,	do	1º	ao	15º	dia	de	atraso;	e
7.1.2	0,75%,	do	16º	ao	30º	dia	de	atraso.

7.2	Na	hipótese	de	a	contratação	perder	a	utilidade	em	decorrência	do	atraso	na	prestação	das	obrigações	assumidas,	será	aplicada	multa	compensatória	de	20%	do
valor	da	contratação,	por	inexecução	total.
7.3	Na	hipótese	de	inexecução	total	ou	parcial	do	objeto	contratado,	a	contratada	estará	sujeita	a	multa	compensatória	de	10%	(dez	por	cento)	sobre	o	valor	da
parcela	não	executada.
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7.4.	A	sanção	de	impedimento	de	licitar	e	contratar	será	aplicada	àquele	que	praticar	quaisquer	das	infrações	administrativas	previstas	nos	incisos	II,	III,	IV,	V,	VI
e	VII	do	caput	do	art.155	da	Lei	nº	14.133/2021,	quando	não	se	justificar	a	imposição	de	penalidade	mais	grave,	e	impedirá	o	apenado	de	licitar	ou	contratar	no
âmbito	da	Administração	Pública	direta	e	indireta	da	União,	pelo	prazo	máximo	de	3	(três)	anos.
7.5.	A	sanção	de	declaração	de	inidoneidade	para	licitar	ou	contratar	será	aplicada	ao	responsável	pelas	infrações	administrativas	previstas	nos	incisos	VIII,	IX,	X,
XI	e	XII	do	caput	do	artigo	155	da	Lei	nº	14.133/2021,	bem	como	pelas	infrações	administrativas	previstas	nos	incisos	II,	III,	IV,	V,	VI	e	VII	do	caput	do	referido
artigo	que	 justifiquem	a	 imposição	de	penalidade	mais	grave	que	a	 sanção	prevista	no	 item	7.4,	e	 impedirá	o	 responsável	de	 licitar	ou	contratar	no	âmbito	da
Administração	Pública	direta	e	indireta	de	todos	os	entes	federativos,	pelo	prazo	mínimo	de	3	(três)	anos	e	máximo	de	6	(seis)	anos.

	
8.	SELEÇÃO	DO	FORNECEDOR

8.1.	Forma	de	seleção
A	proposta	que	apresentar	o	menor	valor	unitário	por	item	e	que	atender	a	 todas	as	exigências	deste	Termo	de	Referência	será	considerada	como	a	mais
vantajosa.
Na	apresentação	de	sua	proposta	o	fornecedor	deverá	indicar	o	modelo	dos	materiais	ofertados.
	

9.	ESTIMATIVAS	DO	VALOR	DA	CONTRATAÇÃO
O	valor	estimado	foi	informado	no	ETP.

	
10.	INDICAÇÃO	DO	CÓDIGO	SIASG

ITEM ESPECIFICAÇÃO

1 Terminal	emissor	de	senhas	touchscreen

2 Rotuladora	Brother	PTE550	acompanhada	de	6	fitas	TZE-251(24mm)	e	2	fitas	TZE-241(18mm)	preto/branco,	cada

3 Carrinho	plataforma	PL4

4 Carrinho	estação	de	trabalho	Ellan

5 Dobradiça	para	multifuncional	SAMSUNG	JC97-03220A

6 Apontador	laser	/	Passador	de	slides

	
11.	ANEXOS

Não	se	aplica.

Documento	assinado	eletronicamente	por	Janice	de	Souza	Martins	Fiala,	Técnico	Judiciário,	em	18/07/2023,	às	14:50,	conforme	art.	1º,	§	2º,	III,	"b",	da	Lei	11.419/2006.

Documento	assinado	eletronicamente	por	Leandro	Barboza	Rembold,	Técnico	Judiciário,	em	18/07/2023,	às	14:54,	conforme	art.	1º,	§	2º,	III,	"b",	da	Lei	11.419/2006.

A	autenticidade	do	documento	pode	ser	conferida	no	site	https://sei.tre-rs.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0	informando	o	código
verificador	1526028	e	o	código	CRC	821A2B8B.

_______________________________________________________________________________________________________________
Rua	Sete	de	Setembro,	730	-	Bairro	Centro	-	Porto	Alegre/RS	-	CEP	90010-190

www.tre-rs.jus.br	-	Fone:	3294	8404
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