TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO TOCANTINS
TERMO DE REFERENCIA

1. Descricao do objeto

1.1. Contratacdo do servico de ORIENTACAO POR ESCRITO EM LICITACAO E
CONTRATOS, com duragao de 1 (um) ano com direito a 12 consultas, prorrogavel na forma da
Lei n°® 14.133/21;

1.2. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo bem de luxo, conforme
Decreto n°® 10.818, de 2021;

1.3. As consultas serdo restritas aos usuarios que serao informados a contratada, com
o limite total de até 12 consultas no ano.

2. Justificativa para a contratacao

2.1 A aquisicdo do servico se justifica pela necessidade de se conhecer e aplicar o

regime juridico da contratacdo publica, conhecer as orientagcdes mais relevantes e atuais dos
Tribunais de Contas, da jurisprudéncia e dos especialistas no assunto, que doutrinam nessa
area. Essa contratacdo € necessaria para atender as unidades deste Tribunal que atuam
diretamente na area de licitaces e contratos, em especial a Comissao Permanente de Licitacao
(CPL), Secéo de Licitacdes (SELIC), Secédo de Contratos (SECONT) e Assessoria Juridica
(ASJUR), a fim de fornecer orientacBes que propiciem a resolucdo de duvidas e situacdes-
problema, facilitando as atividades e possibilitando a tomada de decisées com mais seguranca
e eficiéncia. A necessidade de contratacdo do servico de orientacdo € ainda maior nesse
momento, tendo em vista as novas normas de regéncia relativas a licitacées e contratacdes.

3. Descricao completa da solucao

3.1. Servico de orientacdo em Licitacdes e contratos com 0 compromisso hao apenas
de responder objetivamente as questdes que sdo encaminhadas, mas também de apresentar
solucBes que auxiliem na eficiéncia da gestao publica, fundamentadas em legislacdo, doutrina e
jurisprudéncia;

3.2. Ao efetivar a contratacao do servigo, o contratante adquire o direito de usufruir um
namero determinado de consultas, de acordo com o plano escolhido que sdo 12 (doze)
consultas durante a vigéncia que sera de 12 meses podendo ser prorrogado nos termos do art.
107 da Lei n®14.133/2021.

4, Requisitos da contratacao

4.1. A licitante deve estar inscrita no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF;

4.2. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND - DAU) relativa a Créditos

Tributérios Federais e a Divida Ativa da Unido (TCU), o Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT - TST), caso esses documentos
nao estejam regularizados e disponiveis no SICAF;

4.3. Declaragéo de Exclusividade, do fabricante ou outro documento idéneo capaz de comprovar
gue o objeto é fornecido ou prestado por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos, N0OS termos
do 8§ 1°do art. 74 da Lei n°® 14.133/21;

4.4. Declaracao de capacidade técnica emitida por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando que a licitante realizou servico compativel ao objeto desta contratacéo.



nos termos do 8§ 1° do art. 74 da Lei n°® 14.133/21;

4.5. Inicio da prestacdo do servico devera ser no prazo de 5 (cinco) dias Uteis apos o
recebimento da nota de empenho.

4.6. Nao trds impacto na sustentabilidade ambiental, haja vista ser tudo realizado de
forma online.
4.7. Esta é uma demanda singular. Assim, ainda que exista uma pluralidade de

potenciais prestadores do servico em tela, na medida em que as entregas pertinentes sejam
marcadas por tracos pessoais de seus executores, a exemplo do know how, criatividade,
expertise, entre outros, sendo tais atributos essenciais a seguranca e a confianca na entrega a
ser realizada, entdo ndo had como definir critérios objetivos de comparacdo com solucdes
eventualmente apresentadas por outras empresas que atendam as nossas nhecessidades.
Dessa forma, em pesquisa realizada no mercado, encontramos a Zénite que € uma empresa
especializada e com mais de 30 anos atuando no mercado para centenas de Orgaos e
entidades em todo o pais, tendo se consolidado como referéncia de qualidade e suporte para a
Administracéo. E reconhecida no mercado, inspira a confianca necessaria para minimizar o
risco envolvido na contratacdo. Além disso, pode ser comercializada individualmente, ou seja:
precisamos apenas da consultoria e ndo da plataforma.

5. Modelo de execucao do objeto

5.1. Prazos contratuais

5.1.1. Apoés a emissdo da nota de empenho, sera emitida nota fiscal correspondente e
em até 5 (cinco) dias 0 acesso aos servi¢cos por meio de login e senha.

5.2. Regime de execucao

5.2.2. As duvidas sédo formuladas por escrito sobre situacdes praticas diretamente ao
portal da empresa mediante utilizacdo de login e senha personalizados;

5.2.3. Pela mesma forma, as resposta deverao ser postadas em até 30 horas uteis;
5.2.4. Quando a questdo apresentar maior complexidade técnica ou constituir varias

indagacoes, a contratada podera ampliar o prazo da resposta, comunicando previamente o
cliente;

5.2.5. Nao serdo computadas como atraso ou consideradas inexecucdo parcial as
situacBes excepcionais e temporarias, originadas de caso fortuito ou forgca maior, decorrentes
de fatos ou situacGes imprevisiveis ou inevitaveis, inclusive imputaveis a terceiros, que impecam
0 acesso a area exclusiva, deixando-a off-line.

5.3. Horarios

5.3.6. O servico de orientagdo deverd estar disponivel de segunda a quinta-feira das
8h30min as 12h e das 14h as 18h e na sexta-feira, das 8h30min as 12h;

5.3.7. As consultas formuladas na sexta-feira a partir das 12h em finais de semana e
feriados seréo consideradas recebidas no primeiro dia Gtil subsequente ao do envio;

5.4. Recebimento

54.1. A formalizagdo da contratagcdo ocorrera por instrumento de contrato ou seu

substitutivo nos termos legais. Na sequéncia, sera emitida a nota fiscal correspondente e
disponibilizado o acesso aos servicos por meio de login e senha. O pagamento devera
acontecer em até 30 (trinta) dias do recebimento da nota fiscal, salvo prazo diverso acordado
entre as partes. Para um acesso cada vez mais seguro a cada renovacgao/prorrogacao
contratual a senha é alterada;

5.4.2. Para aferir o limite da contratacdo, as solicitacdes formuladas sobre um mesmo
tema, com até trés gquestionamentos, serdo computadas como uma Unica Orientacdo. As
solicitagbes que tratarem de temas distintos entre si e aquelas que excederem a trés



guestionamentos serdo consideradas individuais e independentes, computadas cada qual como
uma Orientacao;

5.4.3. O servico, sera formulado as duvidas por escrito sobre situacdes praticas
diretamente no Portal da contratada, mediante utilizacdo de login e senha personalizados e,
pela mesma forma, recebe a resposta em até 30 horas Uteis. Quando a questdo apresentar
maior complexidade técnica ou constituir varias indagacdes, a Zénite poderda ampliar o prazo da
resposta, comunicando previamente o cliente.

6. Modelo de gestao de contrato

6.1. A contratacdo devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial ( Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput);

6.2. A execucao do objeto em tela devera ser acompanhada e fiscalizada pela Sec¢éao
de Biblioteca, Memoéria e Arquivo - SEBIA;

6.3. O fiscal da contratacdo anotarda em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucéao do servico (Lei n® 14.133/2021, art. 117, § 1°);

6.4. O fiscal da contratacdo informara a seus superiores, em tempo habil para a
adocdo das medidas convenientes a situacdo que demandar decisdo/providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, 82°);

6.5. A contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao
ou a terceiros em razdo da execucdo da contratacdo, e ndo excluira nem reduzird essa
reponsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021, art.
120°);

6.6. As comunicacdes entre o TRE-TO e a empresa prestadora do servico seve ser
realizada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade;

6.7. N&o sera permitida a subcontratacdo total ou parcial do servi¢co, nos termos do 8§
4° do art. 74 74 da Lei n° 14.133/21.

6.8. Obrigacdes do contratado

6.8.1. Fornecer ao CONTRATANTE, na quantidade contratada, as permissfes para
acesso ao produto e servigco por meio da disponibilizacao de login e senha individual,

6.8.2. Prestar o servico de acordo com o especificado neste Termo de Referéncia;

6.8.3. Responder pelo cumprimento dos postulados legais vigentes no ambito federal,

estadual ou municipal;

6.8.4. Atender prontamente quaisquer duvidas do servidor da Secdo de Biblioteca,
Memoria e Arquivo - SEBIA, responsavel pela fiscalizagdo da contratagao;

6.8.5. Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios, trabalhistas,
fiscais e obrigacdes sociais previstos na legislagédo vigente, obrigando-se a salda-las na época
propria, uma vez que 0s seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com o
CONTRATANTE;

6.8.6. Obedecer as normas e rotinas do CONTRATANTE, em especial as relativas a
seguranca, a guarda, a manutencdo e a integridade das informacdes existentes ou geradas
durante a execucédo dos servigos.

6.9. Obrigag¢oes do contratante
6.9.1. Zelar pelo fiel cumprimento do servigo objeto deste TR.;
6.9.2. Proporcionar todas as condi¢gdes para que a CONTRATADA possa cumprir suas

obrigacdes dentro das normas da contratagéo;
6.9.3. Efetuar o pagamento devido pela execucédo dos servicos desde que cumpridas



todas as formalidades e exigéncias na contratagao;

6.9.4. Reconhecer a propriedade intelectual da CONTRATADA com relag&o ao servigo e
direitos autorais desta, ndo utilizando o servigo para fins ndo autorizados expressamente pela
CONTRATADA;

6.9.5. Responsabilizar-se pela guarda e confidencialidade das senhas fornecidas;

6.9.6. Atender as solicitacdes, esclarecimentos, informacdes e documentos feitas pela
CONTRATADA, relativas ao presente instrumento;

6.9.7. Manter os seus dados atualizados perante a CONTRATADA, para fins deste
Termo;

6.9.8. Exercer a fiscalizacdo, homologacdo (aceitacdo) e/ou rejeicdo dos servicos

prestados por meio de servidores designados;

6.9.9. Comunicar tempestiva e formalmente a CONTRATADA qualquer alteracdo que
venha a ser feita nos normativos, modelos, metodologia, instrucdes, legislacdo, norma ou
qualquer outro fator que possa alterar a forma ou o resultado dos servigos prestados;

6.9.10. Apurar e aplicar as penalidades previstas para o caso do ndo cumprimento de
clausulas contratuais por meio do devido processo legal, garantidas a ampla defesa e o
contraditorio, ou aceitar as justificativas apresentadas pela CONTRATADA,;

7. Critérios de medicao e pagamento

7.1. Apos a formalizac&o da contratacdo, serd emitida nota fiscal correspondente e, em
até 5 (cinco) dias, o acesso aos servicos por meio de login e senha correspondentes aos
usuarios informados pela CONTRATANTE.

7.2. O pagamento fica condicionado a liberacédo dos logins e senha.

8. Forma e critérios de selecdo do fornecedor

8.1. Por se tratar de servico prestado por fornecedor exclusivo no mercado, sugere-se
a contratacao por Inexigibilidade, nos termos do art. 74 da Lei n® 14.133/2021;

8.2. A demanda em tela é singular e exige grau de especializacdo, no caso concreto
requer especialistas com capacitacdo juridica na area de licitacées e contratos.

9. Estimativa do valor da contratacao

9.1. O custo estimado da contratacdo possui carater sigiloso, com a finalidade de que os licitantes

apresentem sua melhor proposta para o certame, nos termos previstos no art. 24 da Lei n°® 14.133/2021 e sera tornado
publico apenas e imediatamente apés o julgamento das Propostas.

10. Adequacao orcamentaria

10.1. Requisitado pela Secao de Biblioteca, Memoéria e Arquivo - SEBIA no item 1.66;
10.2. Previsto na Proposta do Orcamento Ordinario PLOA 2024.

11. Sanc¢oes administrativas em caso de descumprimento contratual

11.1. Caso o licitante e/ou o fornecedor, por acdo ou omissdo, venha a praticar alguma

das condutas infracionais previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133/2021, observado o devido
processo administrativo sancionatorio, ficara sujeito(a) as san¢des previstas no art. 156 da Lei
n® 14.133/2021, sem prejuizo da aplicacdo de outras penalidades cominadas no instrumento
convocatério ou no contrato, quando a licitante praticar condutas previstas em lei ou outro
instrumento normativo;

11.2. As sanc¢fes de multa de mora e multa compensatoria poderdo ser cumuladas com
as demais penalidades, nos termos do § 7° do art. 156 da Lei n® 14.133/2021;

11.3. Cabe ao Gestor ou ao Fiscal da contratacdo instaurar e instruir 0S processos
administrativos de apuracéo de responsabilidade e eventual aplicacdo de sancéo;



11.4. A aplicacdo das sancfes administrativas previstas nesta clausula ndo desobriga a
contratada do cumprimento de quaisquer obrigacbes previstas contratualmente e nem das
responsabilidades civil e/ou criminal que seus atos ensejarem;

11.5. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera cobrada judicialmente;

11.6. A aplicacdo das sangOes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em
hipotese alguma, a obrigacéo de reparacao integral dos danos causados;

11.7. A recusa injustificada do fornecedor em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administracdo, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara a
multa compensatéria no percentual de 15% (quinze por cento) sobre o valor da proposta e, se
for o caso, a imediata perda da garantia de proposta, em favor do 6rgédo ou entidade promotora
da licitacéo;

11.8. A aplicacdo de quaisquer das sancOes relacionadas neste instrumento sera
precedida de regular processo administrativo, mediante o qual se garantirdo o contraditorio e a
ampla defesa.

12. Forma de reajustamento do contrato
12.1. N&o se aplica, haja vista a contratacdo em tela ser paga em uma unica Nota
Fiscal.
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