TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESPIRITO SANTO
Rua Joao Batista Parra 575 - Bairro Praia do Sua - CEP 29052-123 - Vitoria - ES

TERMO

TERMO DE REFERENCIA
Contratacao de curso - Procedimento SEI 0004489-71.2024.6.08.8000

1. Unidade Requerente

Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo

2. Objeto

Contratagdo da empresa Supreme Treinamentos Ltda. para ministrar o curso “Pesquisa de pre¢os para
aquisi¢do de bens e contratagdo de servigos, de acordo com a IN 65/2021 e pela Lei n° 14.133/2021, com
pratica de pesquisa de mercado"” as servidoras e servidores lotados na Assessoria da Presidéncia: Ana
Keley Chaves de Matos, Claudia Regina Roldi Fabris, Darcy Henrique Rocha Pelissari, Livia Baptista de
Souza Gaspar ¢ Mariana Reis Moraes Rodrigues e para os servidores lotados na Se¢do de Compras: Hélio
Martins de Andrade e Mauricio Xavier da Costa.

3. Objetivo

Desenvolver nas servidoras e nos servidores inscritos as habilidades para conduzir negociagdes mais
efetivas, tanto na fase de planejamento quanto no momento da contratagdo, contribuindo para a otimizagao
dos recursos publicos. Adicionalmente, o conhecimento adquirido sobre as formas corretas de diligéncia
das propostas e o posicionamento atual do TCU sobre pesquisa de pregos permitira aos servidores atuarem
com maior seguranga juridica, reduzindo riscos de questionamentos em futuras auditorias

4. Conteudo programatico

Visio sistémica da contratacio publica:

Conceito e finalidade de Licitagdo;

Breve historico da Licitagdo apds a Constituicdo Federal de 1988;
Governanga das contratacdes publicas, de acordo com a Lei n® 14.133/2021;
Modalidades de Licitacao, de acordo com a Lei n® 14.133/2021;

Critérios de Julgamento, de acordo com a Lei n® 14.133/2021;

Fases da Contratacao Publica, de acordo com a Lei n°® 14.133/2021;

Nogodes de Estudos Preliminares, Termo de Referéncia e Mapa de Riscos;
Nocdes de Sistema de Registro de Precos;

Repercussoes das inovagdes da Lei n® 14.133/2021.

Pesquisa de Mercado e Estimativa do Preco de Referéncia

A importancia da pesquisa de mercado nas contrata¢des publicas;

Diferenga de pesquisa de mercado e pesquisa de precos;

Como realizar a pesquisa de mercado, de acordo com a Lei n° 14.133/2021;

Falhas mais frequentes na pesquisa de mercado;

Posicionamento atual do TCU sobre a pesquisa de prego;

Instrug¢do Normativa n® 65 de 7 de julho de 2021;

Instrucdo Normativa n° 73 de 5 de agosto de 2020;

Pesquisa de mercado e de precos para contratagdes diretas, de acordo com a Lei n° 14.133/2021;



Pesquisa de mercado e de pregos para contratagdes diretas, de acordo com as INs 65/2021 e 73/2020;
Principais fontes de pesquisa de mercado;

Valor de mercado x valor estimado x valor maximo aceitavel x valor contratado;

Orcamento sigiloso, conforme o Decreto n° 10.024/2019 e na Lei n° 14.133/2021;

Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF como apoio na pesquisa de mercado;
Os beneficios das ME’s e EPP’s nas licitagdes e a importancia da pesquisa de mercado para o adequado
atendimento da LC 123/06 ¢ suas atualizagdes.

Negociacao nas Contratacoes Publicas

A necessidade de negociar as contratagdes publicas;

A importancia do conhecimento das normas legais para a efetiva negociacao;

A obrigatoriedade do pregoeiro em negociar os lances finais do pregdo, conforme o Decreto n® 10.024/2019;
Estratégias de negociagdo na licitagao;

A importancia da area demandante no processo de negociagio;

Verificag@o dos itens que merecem maior aten¢ao nos certames;

Analise do comportamento do mercado;

A importancia de uma adequada pesquisa de mercado na fase de planejamento da contratagdo e no momento da
contratacgao;

A viabilidade de negociagao de clausulas contratuais;

A negociacdo aplicada as licitagcdes por Sistema de Registro de Precos;

Renegociacao de Atas de Registro de Precos e de Contratos;

Formas de diligéncia das propostas conforme a IN n°. 05/2017-SEGES/MPDG;

Formas de diligéncia das propostas conforme a Lei n® 14.133/2021.

Pratica de Pesquisa de Mercado e Negociacdo no Portal de Compras Governamentais;
Ambientagdo do Portal de Compras Governamentais;

Verificacdo das Atas das licitagdes na modalidade Pregdo Eletronico;

O SICAF como ferramenta para auxilio na pesquisa de mercado;

Pratica de pesquisa de mercado, conforme as INs n® 65/2021 e 73/2020;

Simulagdo de pesquisa de mercado no sistema Banco de Precos;

Simulacdo de pesquisa de mercado no sistema Pesquisa de Precos;

Simulacdo de pesquisa de mercado pela ferramenta Pesquisa Textual de Editais;

Simula¢do de pesquisa de mercado usando o PNCP;

Simulagao de negociagdo entre pregoeiros e fornecedores na fase externa do pregao eletronico e na dispensa
eletronica, utilizando o Portal de Compras Governamentais (COMPRASNET).

5. Justificativa da necessidade da contratacio (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021)

A capacitacao dos servidores relacionados acima ¢ essencial para o aprimoramento das habilidades praticas
das equipes da ASSJUR-PRE e SECOM. O treinamento oferecera pratica intensiva de pesquisa de
mercado online e utilizagdo das ferramentas do Portal de Compras Governamentais, incluindo o sistema
COMPRASNET. Essa experiéncia pratica permitird aos servidores desenvolverem competéncias essenciais
para a realizacao de processos licitatorios mais eficientes e ageis.

Um dos principais beneficios desta capacitagdo ¢ o foco na eficiéncia da gestdo de recursos publicos. O
curso abordard técnicas avancadas de pesquisa de pregos e estratégias de negociagdo, preparando os
servidores para obterem propostas mais vantajosas para o TRE-ES. Além disso, o treinamento explorard a
importancia de uma adequada pesquisa de mercado tanto na fase de planejamento da contratacdo quanto
no momento da efetiva contrata¢ao, contribuindo para a economia e otimizagao dos recursos do Tribunal.

Outro aspecto fundamental do curso € o alinhamento com a jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido
(TCU) relacionada a pesquisa de precos. O instrutor, Randolfo Dantas Costa, com vasta experiéncia na
area de licitagdes, abordard o posicionamento atual do TCU sobre a pesquisa de preco, as falhas mais
frequentes nesse processo e as formas de diligéncia das propostas conforme a legislagdo vigente. Este
conhecimento ¢ essencial para garantir a conformidade dos processos de compras do TRE-ES com as
normas e jurisprudéncias atuais, reduzindo riscos de questionamentos e possiveis sangdes em auditorias.

Importa relatar que analisando o diagndstico de competéncia do TRE-ES, bem como o grau de dominio e
de lacunas, verifica-se que o tema ora proposto encontra respaldo nas necessidades de capacitagao do
TRE-ES, pois o contetido programatico ¢ capaz de atender a mais de uma lacuna de competéncia do PAC.



6. Descricao da solucio como um todo considerado o ciclo de vida do objeto (art. 6°, inciso XXIII,
alinea ‘c’, da Lei n° 14.133/2021)

Considerando a complexidade do tema e auséncia de pessoal capacitado, buscou-se no mercado
instituicdes especializadas aptas a prestar o servico objeto do presente Termo de Referéncia. Assim,
observando o modelo de execu¢dao contratual (arts. 6°, XXIII, alinea “e” da Lei n.
14.133/2021), levamos em consideracdo o numero de pessoal, as lacuna de competéncia e o calendario de
atividades da unidade demandante para concluir que a op¢ao pela inscricdo de vagas em curso aberto,
como a mais adequada.

7. Modelo de execucio contratual (arts. 6°, XXIII, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).
Local de realizagdo das aulas: Ambiente Virtual fornecido pela contratada

Periodo: 02 até 05 de setembro de 2024

Horario: 13h30 até 17:30h

Carga horaria: 16 horas-aula

Quantidade de vagas: 7 alunas/alunos.

8. Modelo de gestao do contrato (art. 6°, XXIII, alinea “f” da Lei n° 14.133/21)

8.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

8.2 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n° 14.133/2021, art. 117, caput).

8.3 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados (Lei
n°® 14.133/2021, art. 117, §1°).

8.4 O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo hébil para a adogdo das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°).

8.5 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situa¢ao da empresa junto ao
SICAF.

8.6 Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

8.7 Os fiscais do contrato serdo o Secretario-Executivo da EJE-ES (titular) e o Servidor da EJE-ES, Felipe
Fernandes Pezzin (substituto).

9. Justificativa para a quantidade de aulas

A quantidade de horas/aula foi definida levando-se em consideragdo a complexidade do tema, a
disponibilidade dos professores, a natureza da formagao e o contetido programatico.

10. Metodologia

O evento ocorrera por meio de exposi¢do dialogada e estudos de cada um dos mddulos descritos no item 4.
As aulas serdo ao vivo e acontecerdo por meio da plataforma de videoconferéncia oferecida pela
contratada. A avaliagdo de aprendizagem sera realizada mediante discussdes do grupo durante as aulas ao
vivo, bem como por meio de avaliagdo de reagao.

11. Requisitos da contratacio (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)



Para a execugdo dos servigos, o docente ficara a disposi¢ao dos alunos durante as aulas, podendo responder
davidas dos participantes no ambiente virtual de aprendizagem proprio do curso.

12 Deveres do Contratado e do Contratante (art. 92, X, XI, XIV XVI e XVII, da Lei n° 14.133/2021):

12.1 Sem prejuizo dos deveres inerentes a natureza deste servico e dos derivados de normas legais e
regulamentares, 0 CONTRATADO assume, especialmente, as seguintes obrigagdes:

12.2. Comprometer-se a iniciar e terminar os servigos na data e horarios acordados, constantes da Ordem
de Inicio dos Servigos;

12.3. Garantir a prestacdo do servigo durante todo o periodo de vigéncia do contrato, enviando a
CONTRATANTE com a antecedéncia necessaria o material didatico a ser distribuido, se for o caso;

12.4. Respeitar o Codigo de Etica do TRE-ES, bem como as demais normas internas de conduta;

12.5. Comunicar a CONTRATANTE os recursos instrucionais e toda e qualquer irregularidade ocorrida ou
observada na execuc¢ao dos servicos.

13 Sao obrigacoes do CONTRATANTE (art. 92, X, XI, XIV XVI e XVII, da Lei n° 14.133/2021):
13.1. Proporcionar ao CONTRATADO as facilidades necessarias a boa execugdo dos servigos contratados;
13.2. Designar um(a) representante para acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servigos contratados;

13.3 Expedir, por escrito, todas as determinagdes e/ou comunicagdes dirigidas ao CONTRATADO;

13.4. Prestar informagdes e esclarecimentos pertinentes ao objeto do contrato, que venham ser solicitados
pelo CONTRATADO;

14. Garantia do Objeto (art. 92, XII e XIII)

Nao sera exigida a prestacdo de garantia para a contratagao resultante deste Termo de Referéncia.

15. Estimativas do valor da contratacao (art. 6°, XXIII, alinea ‘i’, da Lei n° 14.133/2021)

15.1 O valor total estimado para a presente contratacdo ¢ de R$ 10.990,00 (dez mil novecentos e noventa
reais).

15.2 Ao encaminhar a proposta, o responsavel pelo envio esta ciente e de acordo com todas as condigdes
estabelecidas no presente Termo de Referéncia, bem como de que a proposta encaminhada vincula a
empresa ao cumprimento de seus termos.

16. Do Pagamento (art. 92, V e VI, da Lei n° 14.133/2021)

16.1 O Contratante pagara a Contratada o valor correspondente a contratagao, mediante depdsito bancario
em sua conta-corrente, at¢ o 5° (quinto) dia util subsequente a apresentacdo do documento fiscal,
devidamente atestado pelo setor competente deste Tribunal, desde que ndo haja fato impeditivo provocado
pela mesma, obedecida a ordem cronoldgica de exigibilidade.

16.2 A Contratada devera, juntamente com a apresentacdo do documento fiscal, informar os dados do seu
domicilio bancario (banco, agéncia e conta) para o correspondente pagamento, e declarar se ¢ optante pelo
Simples Nacional. Caso ndo apresente a informagdo de opgdo pelo simples, os impostos e contribui¢des
poderao ser devidamente retidos e recolhidos ao Tesouro Nacional.

17. Das penalidades (art. 92, XIV, da Lei n° 14.133/2021)

Descumprimento Percentual

Atraso por mais de 30 minutos no inicio das aulas. 5% do valor total do contrato

Saida injustificada da sala virtual, com auséncia de reconex@o por mais de em 15
minutos

5% do valor total do contrato




Descumprimento Percentual

10% do valor total do

Inexecugdo total ou parcial do contrato
contrato

17.1 A contagem do prazo de atraso na execug¢do inicia-se automaticamente a partir do primeiro minuto
previsto para o inicio das aulas, independentemente de notificagao;

17.2 As sangdes porventura aplicadas pela Administragdo serdo registradas no SICAF;

17.3 As penalidades previstas neste termo ndo excluem as demais previstas em lei e serdo
aplicadas nos casos em que ha culpa exclusiva do contratado, isentando-o do descumprimento em
ocorréncias que envolvam queda ou interrup¢do dos servigos de internet, desde que devidamente
comprovados.

17.4 A aplicacdo das penalidades serd precedida da concessdo da oportunidade de ampla defesa por parte
da Contratada, na forma da Lei n® 9.784/99 (Lei do Processo Administrativo Federal);

17.5 A aplicagdo das multas previstas ndo exime a Contratada de reparar eventuais danos, perdas ou
prejuizos que o seu ato punivel venha a acarretar a Administracao.

18 - Da Lein°® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais)

18.1. E vedada as partes a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal, repassado em decorréncia da
execucdo contratual, para finalidade distinta da contida no objeto da contratacdo, sob pena de
responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

18.2. Nos termos do art. 7°, V, da Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais), para fins
de execucdo do objeto contratado,o Contratante poderd proceder ao tratamento dosdados pessoais
dos representantes legais da Contratada, inclusive para publicacdo nos portais de Transparéncia do
Contratante.

19. Vigéncia da contrataciao (art. 92, XIX)
19.1 A vigéncia da contratacdo serd até o término da realizag¢do do curso.

19.2 O contrato se extingue quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra
antes do prazo estipulado para tanto.

20. DOS CASOS OMISSOS (art. 92, I1T)

Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n°
14.133, de 2021 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas
na Lei n°® 8.078, de 1990 Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

21. Adequacgao orcamentaria (art. 6°, XXIII, alinea ‘j’ da Lei n° 14.133/2021)

Segundo informagdao SEPLAN (1217839) nos autos 0004697-55.2024.6.08.8000 foi provisionado aporte
de R$ 28.235,89 (vinte e oito mil duzentos e trinta e cinco reais ¢ oitenta e nove centavos) no Plano
Orcamentario EJEO-Capacitagdo da Escola Judicidria Eleitoral - EJE, razdo pela qual existe
disponibilidade or¢amentaria para custear a despesa em questao.

Documento assinado eletronicamente por FELIPE FERNANDES PEZZIN, Técnico Judiciario, em
26/08/2024, as 14:23, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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