JUSTICA ELEITORAL
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO SUL
Tecnologia da Informacio - Licenca de Softwares - 0009784-29.2024.6.21.8000
Termo de Referéncia - TR - doc. SEI n. 1921499.

1 OBJETO

Assinatura anual de 03 (trés) licencas do software Canva Equipes (equipe de 5 integrantes).

2 FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A contratagdo esta fundamentada no documento SEI n. 1920900.

2.1 Necessidade a ser atendida com a contrataciao
- Desenvolvimento de material grafico, de forma agil e com boa qualidade.
- Execugfo de diversas agdes educacionais da EJERS, com a utilizagdo de software que concentre as fungdes de suite grafica, para a producdo
de apresentagoes e pecas que serdo utilizadas para a divulgacdo das inimeras a¢des da Escola no seu sitio e nas redes sociais.
- Disponibilizagdo aos servidores da ASCOM de ferramenta on-line para desenvolvimento de atividades relativas a criagdo layouts de pegas
para divulgacdo em meio eletronico.
- O ndo atendimento da demanda implicaria na descontinuidade dos projetos em andamento, armazenados no site ¢ na impossibilidade de

criagdo de midias, graficos e outras pegas fundamentais para a comunicagéo e divulgagdo dos eventos e a¢des educacionais.

2.2 Resultados a serem alcancados com a contratacio
- Proporcionar aos servidores da SEDES a utilizagdo de uma ferramenta de editoracdo que apresente modelos prontos e editaveis de qualidade,
possibilitando atender boa parte das demandas relativas & comunicagdo com eficiéncia, qualidade e agilidade.
- Melhoria fundamental da qualidade das apresentagdes elaboradas pela EJERS, auxiliando também no aprimoramento da comunicag@o interna
e externa gerada pela EJERS e, consequentemente, pelo TRE-RS.
- Proporcionar 8 ASCOM maior agilidade, produtividade e qualidade, com menor prazo, na elaborag@o das pegas digitais a serem publicadas
pelo TRE-RS.

2.3 Alinhamento com o Planejamento Estratégico Institucional
2.3.1 Aprimorar a Prestacdo de Servicos;
2.3.2 Promover a Sustentabilidade e Acessibilidade;
2.3.3 Fortalecer o Engajamento de Pessoas;
2.3.4 Otimizar a Gestdo de Pessoas;
2.3.5 Fortalecer a Credibilidade do Processo Eleitoral.

2.4 Previsao no Plano de Contratacoes

Contratagdo prevista no Plano de Contratagdes 2024 com o identificador #17053 - Assinatura Canva.

3 DESCRICAO DO OBJETO
Assinatura anual de 03 (trés) licencas do software Canva Equipes (equipe de 5 integrantes).

3.1 Descricao detalhada dos servicos e/ou dos bens a serem contratados
3.1.1 Exportagdes premium ilimitadas;
3.1.2 Durag@o maxima de video até 20 min (Full HD) ;
3.1.3 200 (duzentas) gravagoes de tela e webcam;
3.1.4 Armazenamento de 10 GB;
3.1.5 Possibilidade de download de arquivo de video em MP4;
3.1.6 Controle de privacidade de quem pode acessar os videos;
3.1.7 Suporte 24 x7,
3.1.8 Capacidade de criar videos para fins comerciais e de marketing;
3.1.9 Acesso a todos os modelos PRO.

3.2 Requisitos de sustentabilidade que componham suas especificacoes

Nao se aplica.

3.3 Exigéncias relacionadas 2 manutencio, assisténcia técnica ou garantia, se necessarias



Nao se aplica.

3.4 Normas legais, regulamentares e convencionais com as quais o objeto contratual deve estar em conformidade (quando houver)

Nao se aplica.

4 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
4.1 Prazos contratuais

4.1.1 O acesso as trés licengas devera estar disponivel a partir de 01 de dezembro de 2024 ou no prazo de 10 (dez) dias, a contar do aceite da
Nota de Empenho, se a contratacdo for efetivada apos 20 de novembro de 2024;
4.1.2 As entregas eletronicas deverdo ser encaminhadas para a Se¢do de Contratagdes de Tecnologia da Informagdo pelo e-mail secot@tre-
rs.jus.br;
4.1.3 Constatada a ocorréncia de divergéncia na especificacdo do software entregue, fica a CONTRATADA obrigada a providenciar a
substituicdo em até 05 (cinco) dias tteis, contados a partir do recebimento da notificagdo da ocorréncia por parte da CONTRATANTE;

4.1.4 A vigéncia da licenca deve ser de 12 meses.

4.2 Forma de execu¢ao

Cada licenca devera ser cadastrada para um administrador distinto.

4.3 Definicdo do modelo de ordem de servico ou fornecimento, se aplicavel

Nao se aplica.

4.4 Obrigacoes do contratado
4.4.1 Proceder a entrega das licengas de acesso, em conformidade com o quantitativo e especificagdes constantes neste Termo de Referéncia;
4.4.2 Fornecer os links para acesso do software Canva Equipes (equipe de 5 integrantes), cadastrando trés administradores distintos, a serem
informados pela SECOT (secot@tre-rs.jus.br);
4.4.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n. 8.078, de
1990).

4.5 Obrigagoes do contratante, incluindo aquelas relacionadas a critérios de sustentabilidade
4.5.1 Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;
4.5.2 Verificar, no prazo fixado, a conformidade do software recebido provisoriamente com as especificagcdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, para fins de aceitagio e recebimento definitivo;
4.5.3 Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre inconsisténcias detectadas no software, para que seja substituido;
4.5.4 Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos neste Termo

de Referéncia.

5 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
5.1 Formalizacao da contratacio

5.1.1. A contratacdo sera formalizada mediante a emissdo da nota de empenho de despesa, que sera enviada por meio eletronico;

5.1.2. O aceite na nota de empenho devera ser manifestado pela CONTRATADA no prazo de 01 (um) dia util, contado da comprovagdo do

recebimento do documento;
5.1.2.1. Nao ocorrendo expressamente a aceitagdo da nota de empenho recebida pela CONTRATADA, no prazo acima determinado, a
aceitacdo sera entendida como tacita;
5.1.2.2. A recusa na aceitagdo da nota de empenho devera ser expressa, escrita e justificada e sera submetida a autoridade competente
que procedera a analise dos motivos acostados pela CONTRATADA, decidindo acerca da aceitabilidade ou ndo da justificativa;
5.1.2.3. Caso a justificativa ndo seja encaminhada na forma descrita ou esta ndo seja aceita pela autoridade competente, sujeitara a
CONTRATADA as penalidades cabiveis.

5.2 Procedimentos de fiscalizacio e gerenciamento do contrato (ou da ata de registro de precos)
5.2.1 Papéis a serem desempenhados

5.2.1.1 Fiscal Técnico
5.2.1.1.1 Verificar a conformidade das especificagdes do material entregue com o constante neste termo de referéncia e informar o
gestor.

5.2.1.2 Gestor
5.2.1.2.1 Baseado nas informagdes prestadas pelo Fiscal Técnico, proceder o aceite definitivo de cada item e encaminhar as notas
fiscais para pagamento;

5.2.1.2.2 Entrar em contato com a contratada, caso seja necessario.

5.3 Mecanismos de comunicac¢ido



A comunicag@o entre as partes se dara por escrito, por meio de e-mails enderegados aos gestores do contrato designados pelas partes.

5.4 Conta-deposito vinculada

Nao se aplica em razdo da natureza da solugao.

5.5. Recebimento provisorio e definitivo
5.5.1 O recebimento das licengas sera feito em duas etapas, conforme abaixo:

5.5.1.1 Provisoriamente quando do recebimento das licencas e indicagdo do link de acesso a ferramenta e verificando a sua
conformidade com o discriminado nas Notas de Empenho e Fiscal;

5.5.1.2 Verificada qualquer inconsisténcia, a CONTRATADA devera proceder as corre¢des e adequagdes no prazo de 5 (cinco) dias
uteis a contar da notificagdo;

5.5.1.3 Definitivamente, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis a contar do recebimento provisorio, apos o acesso ao link e verifica¢do das
especificacdes e a conformidade com o exigido neste Tremo de Referéncia e com o constante da proposta de pregos da empresa

vencedora.

5.4 Procedimentos de encerramento e transi¢ao contratual (se necessarios)

Nao se aplica.

6 CRITERIOS DE MEDICAO DE RESULTADOS

Nao se aplica em razdo da natureza da solugao.

7 PAGAMENTO
7.1. Realizado o recebimento definitivo do software Canva, a CONTRATADA devera emitir o documento fiscal no valor correspondente, o qual sera
encaminhado para pagamento, por intermédio de ordem bancaria.
7.2. Cabera a CONTRATADA informar, no documento fiscal ou em documento apartado, o nimero da conta-corrente, da agéncia e do
estabelecimento bancario no qual lhe podera ser feito o pagamento.
7.3. O prazo para o pagamento sera de até 5 (cinco) dias uteis.
7.3.1. Caso o valor ultrapasse o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n. 14.133/21, o prazo para o pagamento sera de até 10 (dez) dias
uteis.
7.3.2. Os pagamentos estardo sujeitos, quando for o caso, a retencdo dos tributos e contribui¢des na forma determinada em lei, ficando a
CONTRATADA incumbida de fazer as comprovagdes necessarias na hipotese de nao retengao.
7.3.3. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento e, desde que a CONTRATADA néo tenha concorrido para tanto, fica estabelecido que os
encargos moratdrios devidos pelo CONTRATANTE, entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento, serdo calculados por
meio da aplicagdo da seguinte formula:
EM=1x N x VP, onde:
EM = Encargos Moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso;
1 = taxa percentual anual do valor de 6%;
I = Indice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado:
I=1/365
1=(6/100) /365

8 SANCOES

8.1. A inobservancia injustificada dos prazos acordados sujeitara o fornecedor a multa moratéria didria, a ser aplicada sobre o valor da contratag@o,
nos percentuais discriminados a seguir, sem prejuizo da rescis@o unilateral do contrato e aplicagdo das demais sangdes previstas na Lei n. 14.133 de
2021:

8.1.1. 0,5%, do 1° a0 15° dia de atraso; e

8.1.2. 0,75%, do 16° ao 30° dia de atraso.
8..3. Na hipdtese de a contratacdo perder a utilidade em decorréncia do atraso na prestacdo das obrigagdes assumidas, serd aplicada multa
compensatoria de 20% do valor da contratag@o, por inexecugao total.

8.4. No caso de inexecugdo parcial das obrigagdes, o percentual previsto no item anterior incidira sobre a parcela ndo executada ou entregue.

9 SELECAO DO FORNECEDOR
9.1 Forma de selecio
9.1.1 A proposta vencedora sera aquela que ofertar o menor prego total.

9.2 Requisito para selecio dos fornecedores
Os requisitos de habilitag@o sdo aqueles padronizados para contratagdes deste tipo de objeto.



10 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
O valor estimado consta dos Estudos Técnicos Preliminares (1920900), que podera ser atualizado mediante pesquisa de precos a ser efetuada pela

Secdo de Contratagdes Diretas.

11 INDICACAO DO CODIGO SIASG
Cédigo 27502

12 ANEXOS
Nao se aplica.

Equipe de Planejamento da Contratacio
Clener Moreira Nunes
Integrante Demandante

Cleber da Silva Moreira
Integrante Demandante

Dione Santos de Almeida
Integrante Demandante

Janice de Souza Martins Fiala
Integrante Técnico

Fabio Silva da Silveira
Integrante Administrativo
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