TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RORAIMA
SECAO DE LICITACOES

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n.° 0000881-48.2024.6.23.8000

SECAO I - CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1. Contratacao de servigos na area de Medicina do Trabalho, para elaboracao de laudos ocupacionais como Programa
de Gerenciamento de Riscos (PGR), Programa de Controle Médico de Satude Ocupacional (PCMSO) e do Laudo
Técnico das Condigbes do Trabalho (LTCAT) para os servidores comissionados, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicoes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

= UNIDADE DE QUANTIDADE
ITEM DESCRICAO MEDIDA ANUAL
1 Elaborar Programa de Gerenciamento de Riscos Ocupacionais (PGRO) Servigo 1
2 Elaborar Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional (PCMSO) Servigo 1
3 Elaborar Laudo Técnico de Condi¢goes Ambientais de Trabalho (LTCAT) Servico 1
Exames ASO - exames periodicos, admissional, demissional, de mudanca .
4 ~ Servico 10
de funcao e retorno ao trabalho
5 Perfil Profissiografico Previdenciario (PPP) Servigo 10
6 Laudo Ergon6émico Servigo 10
7 Laudo de Insalubridade Servico 1
8 Realizar a Gestdo de Seguranca e Satude do Trabalho (SST) Servigo 1
! TOTAL | | 35

2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacao sao caracterizados como comum(ns), pois sao padronizados, amplamente
praticados e possuem especificacdes bem definidas e conhecidas no mercado, ndo necessitando de caracteristicas
técnicas ou especificagdées complexas.

3. O prazo de vigéncia da contratacao é de 2 (dois) anos contado da assinatura do contrato, prorrogavel por até 10
anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.1. O servigo é enquadrado como continuado, nos termos do art. 1.2 da Portaria 351/2019 (0490277), sendo a
vigéncia plurianual mais vantajosa ja que as licitantes, considerando um prazo maior de contratacdo, poderao
ofertar melhores propostas.

3.2. O contrato podera ser extinguido, sem Onus para esta administracdo, quando ndo haver disposicdo de
créditos orcamentdrios para sua continuidade ou quando o contrato ndo mais oferecer vantagem para a
administracao.

SECAO II - FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

1. A Fundamentacdo da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2. O objeto da contratacao estd previsto no Plano de Contratagcdes Anual, conforme detalhamento nos Estudos
Técnicos Preliminares.

SECAO III - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

1. A descrigdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

SECAO IV - REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade



https://sei.tre-rr.jus.br/sei/modulos/pesquisa/md_pesq_documento_consulta_externa.php?2kzIdPuJRKzvKvnsxjKKY4M9Ta2XJq5jmjdkRolzLITY71lg1niPF-JB7pziWi6OJOvucOuH7GdJMhqqRE71caw513DO6HkSN2U2wgvs0kgfGeJFQau5PajZt6SxgaHH

1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

1.1. Redugao do Consumo de Papel:
- Priorizar a emissao de laudos ocupacionais em formato digital, diminuindo o uso de papel e tinta;
- Otimizar o layout dos laudos para minimizar o consumo de papel, caso a impressdo seja necessaria;

- Caso necessario o uso de papel, utilizar papel reciclado e certificado por entidades como o FSC (Forest
Stewardship Council).

Subcontratacao

5. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

6. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e sequintes da L.ei n® 14.133, de 2021.

SECAO V - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicgoes de execucao

1. Os servicos serdao executados de forma parcelada, conforme a necessidade da Contratante, durante a vigéncia
contratual.

2. Os quantitativos sdo estimativos, portanto, a CONTRATANTE ndo se obriga a realizd-los, no todo ou em parte,
sendo que as despesas oriundas desses servicos somente serao pagas mediante a realizacao efetiva de cada um.

3. A execucgdo do objeto seguird a seguinte dinamica:
3.1. Inicio da execucgdo do objeto: Em até 15 dias da emissao da ordem de servico;

3.2. Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de
execucao do trabalho:

a) Elaborar Programa de Gerenciamento de Riscos Ocupacionais (PGRO): Elaboracao, Planejamento e
Assisténcia técnica no desenvolvimento da execugcdo do Programa de Gerenciamento de Riscos (PGR), de acordo
com a legislagao em vigor (em especial NR 01 e NR 09), através do Levantamento de Riscos, Elaboragédo de
Documentos Base e Desenvolvimento de Plano de Agdes em conjunto com a empresa.

b) Elaborar Programa de Controle Médico de Saide Ocupacional (PCMSO): Planejamento, Elaboracéo e
Assisténcia técnica ao desenvolvimento do PCMSO, de acordo com a legislagdo em vigor, incluindo Relatério
Anual (de acordo com a NR 07); e exames médicos e complementares necessarios, com as periodicidades que
devem ser respeitadas.

c) Elaborar Laudo Técnico de Condicoes Ambientais de Trabalho (LTCAT): Elaboracdo, Implantagdo e
Assisténcia Técnica ao Desenvolvimento do laudo de acordo com a legislagao em vigor.

d) Exames ASO - exames periodicos, admissional, demissional, de mudanca de fungcdo e retorno ao
trabalho: Realizagdo de todas as consultas médicas, com o fornecimento dos respectivos atestados: Periédicos,
Admissional, Demissional, Alteracao de Funcao e Retorno ao Trabalho, de acordo com a legislagcdao em vigor.

d) Perfil Profissiografico Previdenciario (PPP): Elaboracdo e envio dos PPPs (quando necessarios).
e) Laudo Ergonomico: Andlise Ergondémica do Trabalho, com emissao de Laudo.

f) Laudo de Insalubridade: Avaliacdo da existéncia de riscos a saude dos trabalhadores no ambiente de
Trabalho, com emissao de Laudo.

g) Realizar a Gestao de Seguranca e Saude do Trabalho (SST): Envio de eventos SST ao E-Social e posterior
envio do recibo ao CONTRATANTE.

3.3. Local e horario da prestacao de servigo:

a) Os servigcos que ndo necessitam obrigatoriamente da presenca da CONTRATADA na sede da CONTRATANTE
poderao ser executados na sede da empresa. As visitas necessarias na sede da CONTRATANTE para a construgéo
dos programas deverao ser previamente agendadas.

3.4. Cronograma de realizacao dos servicos:

a) Os Laudos e Programas deverao ser entregues, em via impressa e eletréonica, a CONTRATANTE no prazo
maximo de 30 (trinta) consecutivos dias contados a partir do emissdao da Ordem de Servigo;

b) Os exames para viabilizacdao dos atestados de satde ocupacional serdao pré-agendados pela CONTRATANTE
com a CONTRATADA em dia e horario comercial.

c) Em casos excepcionais, devera haver a possibilidade de agendamento de consulta no mesmo dia da solicitacao,
mesmo que haja a necessidade de espera pelo empregado a ser atendido.

d) Os exames para viabilizacdo dos atestados de saide ocupacional serao pré-agendados pela CONTRATANTE
com a CONTRATADA em dia e horario comercial;

Rotinas a serem cumpridas

4. E de responsabilidade da CONTRATADA definir a rotina e executar os servicos ora contratados, e posterior envio
dos resultados a CONTRATANTE.

Materiais a serem disponibilizados
5. Ndo sera necessaria a disponibilizacao de materiais por parte da CONTRATADA.


https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/gncs_082022.pdf
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Especificacao da garantia do servico (art. 40, §12, inciso III, da Lei n? 14.133, de 2021)

6. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na I.ei n® 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

SECAO VI - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei
n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdao ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagdo, que contera informacgoes acerca
das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdao dos resultados e das sangoes
aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagao dos servigos, indicando
no instrumento os poderes e deveres em relacao a execugdo do objeto contratado.

7. Nao havera a necessidade de a Contratada manter preposto no local durante execucao do objeto.

8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencao do preposto da empresa,
hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput), no modelo estabelecido pela Portaria TRE-RR n.2 208/2023
(0770291) e pela na IN n.2 5/2017 - MPOG.

Fiscalizacao Técnica

10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicées
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 22, VI);

11. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucgdo do contrato, com a descricdao do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lein? 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, II);

12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a
correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, III);

13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisao ou
adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV);

14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V);

15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, VII).

Fiscalizacao Administrativa

16. O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutencdo das condigoes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n2 11.246,
de 2022).

17. Caso ocorra descumprimento das obrigagées contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

19. O gestor do contrato coordenara a atualizacdao do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteracoes e das prorrogagoes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacao da necessidade de adequacgOes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucgdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, II).
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21. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condigées de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento
da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, III).

22. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
21, VIII).

23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacao
para fins de aplicacao de sancgoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

24. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

25. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

SECAO VII - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
1. A avaliagdo da execugao do objeto utilizara o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR), conforme a seguir:

Quadro 1 - Indicador de avaliacao e execucao

’Indicador

’N‘—’ 01 - Atendimento a qualidade do servico

’Item |Descri(;éo

’Finalidade |Garantir execucao e eficiéncia dos servigos contratados.
Realizar a prestacao do servico de modo a atender as demandas

Meta a cumprir do Tribunal Regional Eleitoral de Roraima dentro do prazo
estabelecido.

Registros de ocorréncias, reclamacédo de falhas devidamente
verificadas pelo fiscal e/ou comprovadas pelo usuario.

Instrumento de medicao

’Forma de acompanhamento |Registros de ocorréncias.

’Periodicidade |A cada ordem de servigo

A cada registro de ocorréncia serd valorado o servigo, de acordo
Mecanismo de Calculo com a tabela abaixo; e a somatéria desses valores representara o
indice de desconto no valor da Fatura.

]Inicio de Vigéncia |A partir da assinatura do contrato.
IOCORRENCIA |Pontos por registro

Deixar de elaborar os servigos solicitados dentro do

prazo estipulado neste Termo de Referéncia sem 1 ponto - Por cada Programa/Laudo/Exames

justificativa plausivel apresentada.

Quadro 2 - Medicao

\Pontuagéo acumulada no més

]Nﬁmero de pontos registrados |Consequéncia

]1 a3 |Desconto correspondente a 0,3% da Nota Fiscal apresentada
]4 a6 |Desconto correspondente a 0,5 % da Nota Fiscal apresentada
]7 a9 |Desconto correspondente a 0,7 % da Nota Fiscal apresentada
’10 al2 ’Desconto correspondente a 0,9 % da Nota Fiscal apresentada
\13 als |Desconto correspondente a 1,2% da Nota Fiscal apresentada
\Acima de 15 pontos |Abertura de processo sancionatdrio

2. Serd indicada a glosa no pagamento, proporcional a medigdo realizada, sem prejuizo das sancoes contratuais e
legais cabiveis, caso a Contratada extrapole 15 pontos registrados no IMR do més correspondente.

2.1. Nesta hipétese, serd concedido um prazo de cinco dias uteis para impugnacao do IMR, sob pena de
preclusao.

3. A utilizacao do IMR nao impede a aplicacao concomitante de outros mecanismos para a avaliacao da prestacao dos
Servicos.

Do recebimento

4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
(Art. 140, I, a,dalein®14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n? 11.246, de 2022).
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5. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagao de cobrancga oriunda do contratado com
a comprovacao da prestacao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

6. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

7. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n? 11.246, de
2022).

8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird
apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacao dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do dltimo;

9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes da execucdao ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

9.3. A fiscalizacao ndo efetuara o ateste da ultima e/ou tinica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 ¢/c art. 140 da Lei n®
14133, de 2021)

9.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

9.5. Os servigcos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacoes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

10. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e
a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

11. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigco
e consequente aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

11.1. Emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigacoes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes, conforme regulamento (art. 21
VIII, Decreton® 11.246, de 2022).

11.2. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdao e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentagoes apresentadas; e

11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

11.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdao dos procedimentos de
liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

12. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerda enquanto pendente a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

14. O recebimento provisério ou definitivo nao excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacao

15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias uteis para fins de
liquidagdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §2° da Instrucao Normativa
SEGES/ME n? 77/2022.

16. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, nos

casos de contratacoes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021

17. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art23
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art119
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art21
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucgao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

18. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta
ficarda sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovacao da regularizacdo da situacao, sem O6nus a contratante;

19. A Nota Fiscal ou Fatura deverad ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da L.ei n® 14.133/2021.

20. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencao das condicoes de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razao que impeca a participacao em licitacdo, no dmbito do 6rgédo ou entidade, proibicao de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

22. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

24. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

25. O pagamento serd efetuado no prazo méaximo de até dez dias uteis, contados da finalizacdo da liquidagdo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n® 77, de 2022.

26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdao, mediante aplicacdo do Indice Nacional de

Precos ao Consumidor Amplo -IPCA de corregao monetaria.
Forma de pagamento

27. O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

28. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
29. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na fonte,
quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, nao
sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

SECAO VIII - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdao de procedimento de dispensa de licitacao, na forma
eletronica, com base no art. 75, inciso II, da Lei 14.133 de 19 abril de 2021 e no Decreto n.2 2.787 de Novembro de
2022, conforme especificado no Estudo Técnico Preliminar.

Regime de execucao

2. O regime de execucao do contrato serd por empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitacao

3. A habilitagao sera verificada por meio do SICAF, niveis I a IV.

Habilitacao juridica, fiscal, social e trabalhista

4. Caso os documentos necessarios para comprovar a habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista, previstos nos
incisos I a VI do caput e nos §§ 12 e 22 do artigo 68 da Lei n. 14.133/2021, nao estejam contemplados no SICAF, as
licitantes deverao apresentar os documentos a seguir:

4.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para
fins de identificagdo em todo o territério nacional;

4.2. Empresario individual: inscricdo no Recistro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
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respectiva sede;

4.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacao ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

4.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

4.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de

18 de marco de 2020.

4.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

4.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacgao no Registro onde tem sede a matriz

4.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de dezembro 1971.

4.9. Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

4.10. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdao de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

4.11. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

4.12. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de
certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

4.13. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

4.14. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

4.15. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

4.16. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscrigéo
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

5. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragoes ou da consolidagao respectiva.

SECAO IX - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

1. O valor estimado para presente contratacdao restou em R$ 41.490,00 (quarenta e um mil quatrocentos e
noventa reais).

Valor Unitario Valor Total Valor Total
Grupo | Item Especificacoes Quantidade . Estimado Estimado 2
Estimado
Anual anos
Elaborar Programa de
1 Gerenciamento de Riscos 1 R$ 875,00 R$ 875,00 R$ 1.750,00
Ocupacionais (PGRO)
Elaborar Programa de Controle
2  |Médico de Satude Ocupacional 1 R$ 625,00 R$ 625,00 R$ 1.250,00
(PCMSO)
Elaborar Laudo Técnico de
3 |Condigbes Ambientais de Trabalho 1 R$ 1.000,00 R$ 1.000,00 R$ 2.000,00
(LTCAT)
1 Exames ASO - exames periddicos,
4 admissional, demlssmnal, de 10 R$ 38,50 R$ 385,00 R$ 770,00
mudanca de funcgao e retorno ao
trabalho
5 E;a;f;% Profissiografico Previdenciario 10 R$ 267,50 R$ 2.675,00 R$ 5.350,00

o+—4 —
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| 6 [Laudo Ergondémico ] 10 | R$ 900,00 | R$9.000,00 | R$ 18.000,00
| 7 |Laudo de Insalubridade ] 1 |  R$1.83500 | R$1.83500 | R$3.670,00
| 8 |Realizar a Gestdo de SST ] 1 | R$4.350,00 | R$4.350,00 | R$8.700,00

| Valor Total Estimado do Grupo (R$) | R$20.745,00 | R$ 41.490,00

SECAO X - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

1. As despesas decorrentes da presente contratacdao correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido.

2. A contratacao serd atendida pela seguinte dotagdo:
I) Gestao/Unidade: 070028/070412;
II) Fonte de Recursos:1000;
III) Programa de Trabalho: 02122003320GP0014;
IV) Elemento de Despesa: 339039;
V) Plano Interno: ADM APOIO;

3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apods aprovacdo da Lei Orcamentaria
respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Documento assinado eletronicamente por NAYRA BRANDAO ROCHA, Analista Judiciario, em 20/09/2024, as 11:27, conforme
art. 19, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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