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TERMO

TERMO DE REFERENCIA
Contratacdo de curso - Procedimento SEI 0006138-71.2024.6.08.8000

1. Objeto:
Contratag@o da Zenite Online para a oferta de 3 vagas no curso online relacionado na tabela abaixo:
. Carga Custo Unitario
Curso Modalidade Hordria Vagas (RS) Custo Total (RS)
Estudo de casos de contratos administrativos de acordo On-line
com a nova Lei de Licita¢des e a jurisprudéncia do TCU 100% ao vivo 16h 3 2.565,00 7.695,00
Agenda do curso
Aulas Datas Horarios Professores
Aulale?2 | 25e26denovembro | 14has 18h | Ricardo Alexandre Sampaio
Aula 3 27 de novembro 14h as 18h Rodrigo Vissotto Junkes
Aula 4 28 de novembro 14h as 18h Manuela Martins de Mello
Participante
Servidoras Unidade
Fernanda Pizzinat de Sant'anna N
Secdo de Contratos
Iona Rodrigues Santos
Leticia Figueira Werneck

2. Objetivo:

O curso oferece uma oportunidade de aprofundamento tedrico e pratico, permitindo que as servidoras da se¢do de contratos
aprimorem seus conhecimentos sobre a nova Lei de Licitagdes e a jurisprudéncia do TCU. Através de andlises de casos reais e
simulacdes de situagdes aplicadas, as participantes poderdo desenvolver uma compreensdo mais solida e abrangente das nuances
legais e praticas envolvidas na gestdo de contratos administrativos. Além disso, o curso mantém as servidoras atualizadas sobre
as recentes mudangas na legislagdo, garantindo que sua atuagdo esteja sempre alinhada com as exigéncias legais e as melhores
praticas do setor.

As discussdes sobre situagdes reais proporcionardo um ambiente propicio para o desenvolvimento dessas competéncias
essenciais, capacitando-as a enfrentar desafios complexos em sua rotina de trabalho. Ademais, o curso oferece uma valiosa
oportunidade de networking profissional, permitindo a interacdo com outros profissionais do setor e professores especialistas, o
que favorece a troca de experiéncias ¢ o enriquecimento do conhecimento coletivo.

E importante ressaltar que este curso atende diretamente a mais de uma lacuna do Plano Anual de Capacitagdo - PAC para 2024.
Essas lacunas contempladas incluem a elaboracdo de documentos relacionados a licitacdes e contratos, bem como a gestdo e
fiscalizagdo de contratos. Ao participar deste curso, as servidoras estardo ndo apenas aprimorando suas habilidades individuais,
mas também contribuindo para o cumprimento das metas institucionais de capacitacdo e desenvolvimento profissional
estabelecidas no PAC.

3. Justificativa (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021)

Foram especificados os propodsitos e as expectativas que a se¢do de contratos deseja alcangar, visando garantir que o curso
apresente qualidade significativa e atenda as necessidades de formagao das servidoras no tema em destaque. A Zénite Online sera
contratada por meio de Contratacdo Direta e prestard o servigo de forma tnica, através de professores altamente capacitados que,
em face de sua notdria especializagdo e de sua conceituagdo em seu campo de atuacdo, decorrente de desempenho anterior,
estudos, experiéncias e outros requisitos relacionados com suas atividades, permitem inferir que o curso oferecido ¢ o mais
adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato.




A escolha deste curso especifico se justifica pela combinagdo tinica de fatores, incluindo a expertise dos professores Manuela
Martins de Mello, Ricardo Alexandre Sampaio ¢ Rodrigo Vissotto Junkes, todos reconhecidos especialistas na area de licitagdes
e contratos administrativos. Seus curriculos demonstram vasta experiéncia pratica e académica, garantindo um conteudo
atualizado e alinhado com as mais recentes mudancas na legislacdo, especialmente a nova Lei de Licitagdes.

Ademais, a Zénite Online ¢ reconhecida como uma das principais referéncias em capacitagdo e consultoria na area, oferecendo
uma plataforma de ensino a distancia de alta qualidade, com recursos interativos e materiais complementares exclusivos. Esta
combinagdo de expertise docente e exceléncia tecnoldgica assegura que o curso atenderd plenamente as necessidades de
formacdo das servidoras da secdo de contratos, proporcionando-lhes conhecimentos tedricos e praticos essenciais para o
aprimoramento de suas atividades profissionais.

Por fim, ressalta-se que este curso atende diretamente a mais de uma lacuna identificada no Plano Anual de Capacitagdo - PAC
para 2024, abrangendo a elaboracdo de documentos relacionados a licitagdes e contratos, bem como a gestdo e fiscalizacdo de
contratos. Portanto, a contratagdo deste curso nio apenas satisfaz as necessidades imediatas de capacitagdo, mas também
contribui para o cumprimento das metas institucionais de desenvolvimento profissional estabelecidas no PAC.

4. Conteudo Programatico:

FORMALIZACAO DO CONTRATO, DEFINICAO DE PRAZO E PRORROGACAO

Critérios para escolha do instrumento adequado para formalizar a relacdo contratual: termo de contrato ou instrumentos substitutivos? —
A Lein® 14.133/2021 estabeleceu novos critérios?

Definigdo dos prazos dos contratos de fornecimentos e servigos continuados, aluguel de equipamentos e utilizagdo de programas de
informatica — As ponderagdes necessarias para defini¢ao de prazos — A previsdo de extingdo sem 6nus do contrato (art. 106) e os
impactos no prazo dos contratos e na formacao dos pregos

Contratos de aluguel de equipamentos e a utilizagdo de programas de informatica podem ser prorrogados por até¢ 10 anos com base no
art. 107 da Lei n® 14.133/2021?

Contrato por escopo — O ndo cumprimento dos prazos, a prorrogagdo automatica e sua formalizagdo e as repercussdes diante de
descumprimento pelo contratante e pelo contratado

Contratos de terceirizagdo com mao de obra exclusiva e a exclusio ou reducao dos custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados

REVISAO, REAJUSTE E REPACTUACAO

Marco inicial para contagem do prazo de reajuste — O que considerar como data do orcamento estimativo? — Ainda € possivel considerar
a data de apresentagdo da proposta? — O reajuste esta vinculado a pedido do interessado?

Preclusdo do direito ao reajuste, revisao e repactuagdo

Pagamento de reajuste, revisdo e repactuacdo apos a vigéncia contratual — Como formalizar: a indenizatorio ou contratual?

Base de calculo do reajuste em contratos por escopo, como obras — Quais os efeitos do atraso na execugdo de contrato por escopo sobre
o reajuste contratual?

Contratos sensiveis a variagdo do dolar e o direito a revisao

Contratos de obras — Empreitada por prego global, erros em projetos e o direito a revisdo dos contratos

Contratacdo de servigos com base no maior desconto da tabela Sinapi e o reajuste desses contratos

Defini¢do em contrato da matriz de reparti¢@o de riscos entre contratante e contratado e o direito a revisdo — Situagdes supervenientes e
nio previstas

ALTERACAO QUANTITATIVA E QUALITATIVA DO OBJETO

Como aplicar o limite de 25% para acréscimo em: a) servigos continuos (valor anual, mensal, remanescente ou a soma de todos os
periodos da contratagdo?); b) licitagdo por itens e por lotes; ¢) obras? — E possivel compensar acréscimos e supressdes? O que tem dito o
TCU?

Inclusdo de objetos/itens ndo previstos inicialmente — Procedimento e cautelas — Como definir o valor a ser pago? E necessério a
manutencao do desconto inicial?

Alteragdes por acordo entre as partes — A nova redagio da Lei de Licitagdes e as polémicas envolvidas — E possivel acrescer sem
limites? — O que deve se entender por desnatura¢do do objeto? — A falta de previsdo expressa na Lei n° 14.133/2021 impede supressio
contratual acima do limite previsto?

Contratos estimados com previsdo de prorrogagio e a extingdo antecipada dos quantitativos previstos — Quais as solugdes possiveis para
o melhor atendimento da necessidade (acréscimo ou prorrogagio antecipada)?

Contratos de obras e a concentragéo de acréscimos em um tnico termo aditivo — (Im)Possibilidade e cautelas

EXTINCAO DO CONTRATO, SANCOES ADMINISTRATIVAS E NULIDADES

Extingdo unilateral do contrato por culpa da Administrac@o e suas repercussoes

San¢des administrativas — Efeitos e extensdo: atingem o orgdo contratante? A esfera? Toda a Administracdo Publica, inclusive estatais?
— Exige-se uma comisséo processante?

Multas moratoria e compensatoria — Cabimento e valores: a base de calculo serd sempre o valor contratado? — Como definir a base de
calculo das multas?

Aplicagdo de penalidades administrativas e a possibilidade de transacionar — Pode a Administragdo parcelar o pagamento de multa?
Pode deixar de aplicar multa prevista contratualmente?

Aplica-se o principio da retroatividade da pena mais benéfica as empresas sancionadas com a penalidade de declaragdo de inidoneidade
pela Lei n® 8.666/1993?

Vicios verificados apenas durante a execuc@o do contrato — Extingdo ou manutencéo do contrato? — Repercussdes e as novidades da Lei
n° 14.133/2021



o

5. Descricao da solu¢cio como um todo considerado o ciclo de vida do objeto (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’, da Lei n
14.133/2021):

O curso "Estudo de casos de contratos administrativos de acordo com a nova Lei de Licitagdes ¢ a jurisprudéncia do TCU"
destaca-se como uma oportunidade Unica de aprendizado, principalmente devido a expertise ¢ experiéncia dos professores
envolvidos, bem como aos diferenciais oferecidos pela empresa contratada, Zénite Online. A combinagdo de conhecimentos
teoricos e praticos desses profissionais, aliada a exceléncia da plataforma educacional, cria um ambiente de ensino excepcional,
capaz de proporcionar aos participantes uma visdo abrangente e atualizada sobre o tema.

Manuela Martins de Mello traz para o curso sua vasta experiéncia como advogada e consultora juridica especializada em
licitagdes, contratos e regime de pessoal. Sua formag@o em Direito Administrativo e seu trabalho como integrante da Equipe de
Consultores e de Redagdo da Zénite garantem que os participantes terdo acesso a conhecimentos atualizados e praticos sobre os
aspectos juridicos mais relevantes da area. A experiéncia de Manuela como autora de diversos artigos juridicos também
enriquece o contetido do curso, oferecendo perspectivas inovadoras e analises aprofundadas sobre os temas abordados.

Ricardo Alexandre Sampaio adiciona uma dimensdo Unica ao curso com sua experiéncia como Diretor Técnico da Consultoria
Zgnite e sua atuagdo como consultor na area de licitagdes e contratos. Sua participagdo na elaborag@o de obras importantes, como
"Dispensa ¢ inexigibilidade de licitagdo: aspectos juridicos a luz da Lei 14.133/2021" ¢ "Lei de licitagdes e contratos anotada",
demonstra seu profundo conhecimento sobre as recentes mudangas na legislagdo. Esta expertise ¢ fundamental para que os
participantes compreendam as nuances e implicagdes praticas da nova Lei de Licitagdes.

Rodrigo Vissotto Junkes complementa o corpo docente com sua formag¢do académica diferenciada, incluindo um doutorado em
andamento e um mestrado em Gestdo de Politicas Publicas. Sua experiéncia como consultor, somada a participacdo no
Observatorio Nacional de Politicas Publicas e em cursos no Banco Interamericano de Desenvolvimento, traz uma perspectiva
mais ampla e internacional para o curso. Esta visdo € essencial para que os participantes compreendam ndo apenas os aspectos
legais, mas também as implicagdes praticas e as melhores praticas internacionais na gestio de contratos administrativos.

Além da qualidade excepcional do corpo docente, a Zénite Online oferece diferenciais significativos que tornam este curso
verdadeiramente Gnico. Reconhecida como uma das principais referéncias em capacitagdo e consultoria na area de licitagdes e
contratos administrativos, a Zé&nite traz para o ambiente online toda a sua expertise acumulada ao longo de anos de atuagdo no
mercado. A plataforma de ensino a distancia da empresa ¢ conhecida por sua interface intuitiva e recursos interativos, que
facilitam o aprendizado e promovem o engajamento dos participantes. Ademais, a Zénite Online disponibiliza materiais
complementares exclusivos, como artigos, estudos de caso e atualizagdes legislativas, que enriquecem ainda mais a experiéncia
educacional. O suporte técnico e pedagogico oferecido pela empresa durante todo o curso assegura que os participantes possam
aproveitar ao maximo o conteudo, esclarecendo duvidas e aprofundando seus conhecimentos de forma eficaz e personalizada.

6. Requisitos da contratacgao (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21):

6.1. Infraestrutura: A empresa disponibilizara o acesso dos participantes & plataforma virtual para a realiza¢do das aulas ao vivo,
disponibilizara materiais de estudo e garantira a interagdo entre o professor e os participantes.

6.2. Qualificagdo Técnica: A empresa possui corpo docente qualificado para os treinamentos.

6.3. Condig¢des do curso: A empresa se compromete a disponibilizar o curso 60 dias apos a disponibilizagdo do curso e emitir os
certificados aos participantes.

7. Modelo de execucao contratual (arts. 6°, XXIII, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).
Local de realizagdo das aulas: Ambiente Virtual fornecido pela contratada

Periodo: 25/11/2024 a 28/11/2024

Horario: 14h as 18h

Quantidade de vagas: 3

Disponibilizacdo da gravagdo das aulas por até 7 dias apos o términos das aulas ao vivo.

8. Modelo de gestiao do contrato (art. 6°, XXIIL, alinea “f” da Lei n° 14.133/21)

8.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

8.2 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos
(Lein® 14.133/2021, art. 117, caput).

8.3 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, determinando o
que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

8.4 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes, a situacdo que
demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

8.5 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa junto ao SICAF.

8.6 Serdo exigidos a Certidao CADIM, Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributdrios Federais e a Divida
Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso
esses documentos nao estejam regularizados no SICAF.



8.7 Os fiscais do contrato serdo o Secretario-Executivo da EJE-ES (titular) ¢ o Servidor da EJE-ES, Felipe Fernandes Pezzin
(substituto).

9. Deveres do Contratado e do Contratante (art. 92, X, XI, XIV XVI e XVII, da Lei n° 14.133/2021):

Sem prejuizo dos deveres inerentes a natureza deste servico e dos derivados de normas legais e regulamentares, o
CONTRATADO assume, especialmente, as seguintes obrigagoes:

9.1. Comprometer-se a iniciar e terminar os servigos na data e horarios acordados, constantes da Ordem de Inicio dos Servigos;

9.2. Garantir a prestagdo do servigo durante todo o periodo de vigéncia do contrato, enviando a CONTRATANTE com a
antecedéncia necessaria o material didatico a ser distribuido, se for o caso;

9.3. Respeitar o Codigo de Etica do TRE-ES, bem como as demais normas internas de conduta;

9.4. Comunicar 8 CONTRATANTE os recursos instrucionais e toda e qualquer irregularidade ocorrida ou observada na execucao
dos servigos.

13 Sao obrigacoes do CONTRATANTE (art. 92, X, XI, XIV XVI e XVII, da Lei n° 14.133/2021):
13.1. Proporcionar ao CONTRATADO as facilidades necessarias a boa execugdo dos servigos contratados;
13.2. Designar um(a) representante para acompanhar e fiscalizar a execug@o dos servigos contratados;

13.3 Expedir, por escrito, todas as determinagdes e/ou comunicagdes dirigidas ao CONTRATADO;

13.4. Prestar informacgdes e esclarecimentos pertinentes ao objeto do contrato, que venham ser solicitados pelo CONTRATADO;

14. Garantia do Objeto (art. 92, XII e XIII)

Nao sera exigida a prestacdo de garantia para a contratagdo resultante deste Termo de Referéncia.

15. Estimativas do valor da contratacao (art. 6°, XXIII, alinea ‘i’, da Lei n° 14.133/2021)

15.1 O valor total estimado para a contratagdo destas vagas perfaz RS 2.565,00 para cada uma das trés servidoras inscritas no
curso, totalizando R$ 7.695,00 (sete mil seiscentos ¢ noventa e cinco reais) a serem custeados pelo Tribunal.

15.2 Ao encaminhar a proposta, o responsavel pelo envio esta ciente e de acordo com todas as condi¢des estabelecidas no
presente Termo de Referéncia, bem como de que a proposta encaminhada vincula a empresa ao cumprimento de seus termos.

16. Do Pagamento (art. 92, V e VI, da Lei n° 14.133/2021)

16.1 O Contratante pagara a Contratada o valor correspondente a contratagdo, mediante depdsito bancario em sua conta-corrente,
até o 5° (quinto) dia util subsequente a apresentacdo do documento fiscal, devidamente atestado pelo setor competente deste
Tribunal, desde que ndo haja fato impeditivo provocado pela mesma, obedecida a ordem cronolédgica de exigibilidade.

16.2 A Contratada devera, juntamente com a apresentagdo do documento fiscal, informar os dados do seu domicilio bancario
(banco, agéncia e conta) para o correspondente pagamento, e declarar se € optante pelo Simples Nacional. Caso ndo apresente a
informagdo de opgdo pelo simples, os impostos e contribui¢des poderdo ser devidamente retidos e recolhidos ao Tesouro
Nacional.

17. Das penalidades (art. 92, XTIV, da Lei n® 14.133/2021)

Descumprimento Percentual
Atraso por mais de 30 minutos no inicio das aulas. 5% do valor total do contrato
Saida injustificada da sala virtual, com auséncia de reconexao por mais de em 15 minutos | 5% do valor total do contrato
Inexecugdo total ou parcial do contrato 10% do valor total do contrato

17.1 A contagem do prazo de atraso na execu¢do inicia-se automaticamente a partir do primeiro minuto previsto para o inicio das
aulas, independentemente de notificagao;

17.2 As sangdes porventura aplicadas pela Administragdo serdo registradas no SICAF;

17.3 As penalidades previstas neste termo ndo excluem as demais previstas em lei e serdo aplicadas nos casos em que ha culpa
exclusiva do contratado, isentando-o do descumprimento em ocorréncias que envolvam queda ou interrupg¢ao dos servigos de
internet, desde que devidamente comprovados.

17.4 A aplicagdo das penalidades serd precedida da concessdo da oportunidade de ampla defesa por parte da Contratada, na forma
da Lei n°® 9.784/99 (Lei do Processo Administrativo Federal);

17.5 A aplicagdo das multas previstas ndo exime a Contratada de reparar eventuais danos, perdas ou prejuizos que o seu ato
punivel venha a acarretar & Administragdo.

18 - Da Lein® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecio de Dados Pessoais)



18.1. E vedada as partes a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal, repassado em decorréncia da execugdo contratual, para
finalidade distinta da contida no objeto da contratagdo, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

18.2. Nos termos do art. 7°, V, da Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais), para fins de execucdo do objeto
contratado, o Contratante podera proceder ao tratamento dos dados pessoais dos representantes legais da Contratada, inclusive
para publicacdo nos portais de Transparéncia do Contratante.

19. Vigéncia da contratacgio (art. 92, XIX)
19.1 A vigéncia da contratacdo serd até o término da realiza¢do do curso.

19.2 O contrato se extingue quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado
para tanto.

20. DOS CASOS OMISSOS (art. 92, III)

Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposigdes contidas na Lei n° 14.133, de 2021 ¢ demais
normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990 Cddigo de Defesa do
Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

21. Adequacio orcamentaria (art. 6°, XXIII, alinea ‘j’ da Lei n° 14.133/2021)
O Plano Orgamentario EJEO-Capacitacio da Escola Judiciéria Eleitoral - EJE.

Documento assinado eletronicamente por FELIPE FERNANDES PEZZIN, Técnico Judiciario, em 24/10/2024, as 18:11, conforme art.
1°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.
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