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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA
Rua Jodo Diogo 288 - Bairro Campina - CEP 66015-902 - Belém - PA

TERMO DE REFERENCIA - CONTRATACAO DIRETA

Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICOS

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (definigio do objeto)

1.1. Contratag@o de servicos especializados de editoragdo e design grafico para o relatorio de atividades 23-24 TRE/PA (versdo digital), compreendendo a criacdao de projeto
gréafico, ilustracdo, editoracdo, revisdo de textos e diagramagdo de contetido, capa, contracapa e demais elementos, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento:
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Servigos especializados de editoracdo e design grafico para producao do
Relatério de atividades/gestdo 2023/2024 do TRE-PA, contendo

aproximadamente 200 paginas, compreendendo:

a) Elaboracio do projeto grafico, a partir de reunido de alinhamento
com TRE do Para, apresentado na versdo digital (formato PDF). O
projeto grafico deve conter a definicdo das caracteristicas visuais da
peca, propor formato (medidas), identidade visual, tipografia e
diretrizes para a disposi¢do do texto e criacdo de ilustragdes
(infograficos, tabelas, graficos, icones, entre outros) e apresentar
exemplos da sua aplicacdo em capa, contracapa, sumario, capitulos,
folhas pré-textuais, folhas de contetido e folhas pds textuais.

b) Ilustracio, editoragao, revisao de texto e diagramacio de cada
folha e da capa e sobrecapa, incluindo a aplicagdo da identidade
visual, tratamento e organizagdo dos elementos graficos (fotos,
ilustragdes, graficos e textos), criagdo de novos elementos graficos
(ilustragoes e infograficos), fazendo uso de softwares profissionais de
diagramacao e paginagdo, ilustragdo e edi¢ao e tratamento de imagens.

~ UNIDADE DE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER* MEDIDA QUANTIDADE UNITARIO TOTAL
1 859 /25330 unidade 1 R$10.552,97 R$10.552,97

https://sei.tre-pa.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=2593196&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=358&infra_hash=35923b24e6...
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Os produtos finais, atividades e rotinas estdo detalhados nos itens 3
(descrigdo da solugdo como um todo) e 5 (modelo de execugdo do
objeto) deste Instrumento.

TOTAL R$10.552,97

https://sei.tre-pa.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=2593196&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=358&infra_hash=35923b24e6...

1.1.1. Grupo e codigo do servigo retirados do catdlogo de compras do Governo Federal (Catdlogo ComprasGOV). Em caso de divergéncia entre as especificagdes do item
descritas no CATSER e as constantes deste TR e seus anexos, prevalecerdo as ultimas.

1.2. O(s) servico(s) objeto da contratacdo é considerado comum, nos termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei 14.133/2021, por possui padrdes de desempenho e qualidade
objetivamente definidos, por meio de especificagdes usuais de mercado. As especificagdes do objeto sdo descritas de maneira clara e precisa, seguindo critérios usuais e
normatizados, o que facilita a sua identificagdo e comparacdo por parte dos fornecedores, garantindo, assim, a padronizacdo e a qualidade esperada na execugdo do contrato.

1.3. O objeto sera adjudicado por item unico, considerando que os servigos compreendidos no objeto sdo interdependentes, ndo sendo tecnicamente viavel e economicamente
vantajoso o seu parcelamento tendo em vista o risco de perda de padronizacdo e da economia de escala, além do aumento dos custos globais da contratagao.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 6 (seis) meses, contados da emissdo da nota de empenho, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.
1.4.1. O termo de contrato sera substituido por nota de empenho, com base nas hipoéteses do art. 95, inciso I, da Lei n® 14.133/2021.

1.5. O custo estimado total da contratagdo ¢ inferior ao limite indicado no art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021, razdo pela qual a presente contratagdo sera realizada por
dispensa de licitagdo. Além disso, ndo ha outras contratacdes do mesmo objeto no presente exercicio, considerando a descricdo e codigo do servico no sistema de catalogagao de
Servigos.

1.6. A dispensa eletronica sera exclusiva para participacdo de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte (ME e EPP), em razdo do valor estimado da contratagdo, conforme
artigo 48, inciso I, da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, e artigo 6° do Decreto n°® 8.538, de 06 de outubro de 2015.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. Motivo/Justificativa da Contratacao

2.1.1 O TRE-PA ndo possui setor de design grafico com qualificagdo profissional, sendo necessario garantir a qualidade visual das diversas publicagdes do Tribunal, como o
Relatério de atividades do Biénio, uma vez que, os elementos da diagramagdo permitem guiar a leitura, destacando determinados pontos e opinides que facilite o entendimento
e se torne mais acessivel para os diversos publicos.

2.1.2. A contratacdo ¢ fundamental para o desenvolvimento e sistematizagdo do documento, com o desenvolvimento do conceito de identidade visual aplicado no projeto
grafico, diagramacao, revisar e editoracdo dos textos, criagdo de infograficos para determinadas matérias, entre outras recursos.

2.1.3. A contratagdo de uma empresa especializada em editoragdo e design grafico para a elaboragdo do relatorio de atividades do TRE/PA ¢ uma decisdo estratégica que traz
diversos beneficios e vantagens, justificadas por fatores como qualidade, eficiéncia e impacto da comunicagdo institucional. A seguir, detalham-se a finalidade e os beneficios
dessa contratacdo:

Finalidade

¢ Profissionalismo e exceléncia: A empresa especializada garantira que o relatério tenha um padrao elevado de qualidade, com um design atrativo, ilustragdes impactantes e
contetido bem organizado, refletindo o profissionalismo do TRE/PA.

o Padronizacio visual e identidade institucional: A elaboragdo do projeto grafico respeitara as diretrizes de identidade visual do 6rgdo, promovendo uniformidade e
reforcando a credibilidade institucional.

¢ Comunicacio clara e eficiente: Um relatorio bem editado e diagramado facilita a compreensdo dos dados e informagdes, aprimorando a comunicagdo com o publico-alvo,

seja ele interno ou externo.
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Beneficios

1. Qualidade técnica especializada: Empresas do ramo possuem equipes multidisciplinares com experiéncia em design grafico, editoraco e revisdo de texto, garantindo um
produto final tecnicamente impecavel.

2. Otimizacao de recursos e tempo: A terceirizacdo permite que a equipe interna do TRE/PA se concentre em suas atividades-fim, enquanto os profissionais especializados
realizam o trabalho de produgdo do relatorio com maior eficiéncia.

3. Inovacio e criatividade: Profissionais especializados trazem propostas visuais modernas e criativas, agregando valor ao documento e tornando-o mais atrativo.

4. Reforco a transparéncia e prestacio de contas: Um relatorio bem elaborado demonstra o compromisso do TRE/PA com a transparéncia e a prestagdo de contas a

sociedade, contribuindo para fortalecer sua imagem publica.

. Reducio de erros: A revisdo técnica e a diagramacgao cuidadosa minimizam erros textuais e graficos, garantindo um produto final consistente e confiavel.

6. Impacto visual e informativo: Um design grafico de qualidade melhora a experiéncia do leitor, favorecendo a assimilagdo de informagdes importantes e aumentando o
engajamento com o material.

9]

2.1.4. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos da Resolucdo TSE N° 23.702, do Decreto n.° 9.507/2018 e da IN SEGES n° 5/2017, constituindo-se em
atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares a area de competéncia legal do o6rgéo licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu
respectivo plano de cargos.

2.2. Alinhamento estratégico/PCA

2.2.1. O objeto da contratagdo esta alinhado com o Plano Estratégico do Tribunal: FRJS - Fortalecimento da relagdo institucional do judiciario com a sociedade - indice de
comunicagado institucional; e Aperfeicoamento da Gestdo Administrativa e da Governanga Judiciaria.

2.2.2 A contragdo nao esta prevista no Plano de Contratagdes Anual de 2024, contudo houve autorizacdo excepcional pelo Comité de Apoio a Gestdo Orcamentaria e de
Aquisicdes (CGA), conforme ato documentado no evento SEI 0002578898.

2.3. Alinhamento com PLS

2.3.1 O planejamento da contratagdo também esta alinhado com o Plano de Logistica Sustentavel - PLS, mais precisamente com o objetivo especifico "aprimorar 0s processos
de compras e contrata¢des, promovendo a insercao de critérios socioambientais nos contratos", conforme requisitos contidos na especificacdo técnica do objeto e no item 4.1.1
deste TR.

2.3.2. O planejamento da contratagdo observou, no que aplicavel, as diretrizes da Resolugdo CNJ n°® 400/2021 quanto a adogdo de praticas de sustentabilidade, racionalizagdo e
qualidade da solugdo, de forma a garantir uma melhor eficiéncia do gasto publico e da gestdo dos processos de contratacdo, considerando, no que aplicavel:

e As alternativas e inovagdes de mercado;

e Areal necessidade de aquisicdo do produto e/ou servigo;

e O ciclo de vida do produto;

e Possiveis impactos da contratacdo nas metas previstas para os indicadores monitorados pelo PLS do 6rgao;

e As formas de descarte adequado do produto ao fim de sua vida 1til, em observancia a Politica Nacional de Residuos Sélidos; e

e A possibilidade de adog¢do das compras compartilhadas com outros 6rgdos, visando a economicidade ¢ as diretrizes legais de promog¢ao do desenvolvimento nacional
sustentavel.
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2.4. Estimativa das quantidades a serem contratada

2.4.1. Estima-se a contratagdo de 1 servico de elaboragdo de projeto grafico, editoracdo e diagramagdo de relatério contendo aproximada 200 folhas, que consolidara as
atividades da gestdo do TRE/PA 2023/2024.

2.4.2 O quantitativo de laudas e servigos agregados tomou como base o histérico de contratagdes anteriores, a exemplo do processo 0002981-25.2024.6.14.8000.

2.4.3. Destaca-se a contratagdo adota a unidade de medida (unidade/servico) e ndo o nimero de laudas.

2.5. Manifestacio de atendimento ao principio da padronizacio (Art. 47, I, da Lei 14.133/21)

2.5.1. Foram levados em conta os padroes e normas de mercado relacionados ao presente servigo, a fim de assegurar a adequacdo dos servigos aos objetivos e necessidades da
organizagao.

2.5.2. Dessa forma, concluimos que a contratagdo em questdo esta em conformidade com o principio da padronizacdo estabelecido pela Lei 14.133/21, garantindo a qualidade e
uniformidade dos servigos a serem adquiridos.

2.5.3. Nao hé catédlogo eletronico padronizado para o objeto da contratagao.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solucdo consiste na prestacdo de servigos especializados de editoracdo e design grafico para a producdo do Relatério de Gestao do TRE/PA (2023/2024), com
aproximadamente 200 paginas, compreendendo a criagdo de projeto grafico, ilustragdo, editoracdo, revisdo de textos e diagramacgdo de contetido e capa/contracapa, sendo
necessario garantir a qualidade visual do documento.

3.2. O objeto da contratacdo compreende, em sintese, os seguintes servigos e produtos:

a) Elaboracao do projeto grafico, a partir de reunido de alinhamento com TRE do Pard, apresentado na versao digital (formato PDF). O projeto grafico deve conter a defini¢ao
das caracteristicas visuais da pega, propor formato (medidas), identidade visual, tipografia e diretrizes para a disposi¢do do texto e criagdo de ilustragdes (infograficos, tabelas,
graficos, icones, entre outros) e apresentar exemplos da sua aplicagdo em capa, contracapa, sumario, capitulos, folhas pré-textuais, folhas de contetido e folhas pds textuais. O
projeto grafico deve considerar técnicas de UX design e de linguagem simples, essenciais para tornar o documento mais claro, usuais e acessivel.

b) Hustracio, editoracio, revisao de texto e diagramacao de cada folha e da capa e sobrecapa, incluindo a aplicagdo da identidade visual, tratamento e organizagdo dos
elementos graficos (fotos, ilustra¢des, graficos e textos), criagdo de novos elementos graficos (ilustracdes e infograficos), fazendo uso de softwares profissionais de diagramagao
e paginagdo, ilustragdo e edi¢do e tratamento de imagens.

3.3. Para elaborag@o do projeto grafico serdo desenvolvidas as seguintes atividades, sem prejuizo de outras correlatas:

e participar de reunido de alinhamento com a equipe do TRE/PA;

e pesquisar e analisar formas e exemplos de apresentagdo existentes que possam ser aplicados no Relatério de Gestdo do TRE/PA, inclusive na criagdo de capa, contracapa e
demais elementos pré-textuais;

e apresentar versao preliminar em meio digital (formato PDF contendo defini¢do das caracteristicas visuais da peca, formato (medidas), identidade visual, tipografia e
diretrizes para a disposi¢@o do texto e criagdo de ilustragdes (infograficos, tabelas, graficos, icones, entre outros) e apresentar exemplos da sua aplicacdo em capa,
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contracapa, sumario, capitulos, folhas pré-textuais, folhas de contetido e folhas pds textuais.
o realizar ajustes sugeridos pela equipe do TRE na versdo preliminar do projeto, tais como ilustragdes, design, layout, estilo de cores, tamanho, forma, fonte e demais
elementos graficos editaveis.

3.4. Para os servigos de ilustracdo, editoragdo, revisdo e diagramagao serdo desenvolvidas as seguintes atividades, sem prejuizo de outras correlatas:

e aplicar, apos validagdo da equipe do TRE, as especifica¢des propostas ao Relatorio de Gestdo e apresentar uma versao final da aplicacdo desses elementos, visando a
publicacdo digital do relatorio, contendo sugestdo de especificagdes para impressao;

e realizar a revisdo textual, a editoragdo e diagramacao final da publicagdo digital (PDF em alta resolucdo e em tamanho reduzido, mas com boa legibilidade) do Relatério de
Gestao, incluindo a aplicagdo da identidade visual, tratamento e organizag¢ao dos elementos graficos (fotos, ilustragdes, graficos e textos), fazendo uso de softwares
profissionais de diagramacao e paginacao, ilustragdo e edi¢@o e tratamento de imagens.

3.5. Produtos de cada etapa
e versdo preliminar e definitiva de projeto grafico do relatorio de gestdo do TRE/PA (arquivo digital - formato PDF), inclusive orientagdes para o servigo de impressao do
relatério.
¢ versdo final do relatorio de gestdo com aplicagdo das defini¢des do projeto aprovado e servigos de editoragdo/diagramacao (arquivo digital - formato PDF).
3.6. Durante as etapas do planejamento, poderdo ser realizadas reunides previamente agendadas, presenciais ou via plataforma online, entre a Contratada e a

Fiscalizacdo contratual, a critério da Contratante, a fim de tratar sobre possiveis ajustes que se fizerem necessarios, sanar duvidas, propor solu¢des, complementar
informacdes etc.

3.7 Os servigos de elaboragdo de projeto grafico, editoracdo, revisdo e diagramagdo deverdo ser entregues em arquivo PDF editavel e e-book interativo, em alta resolugdo. Os
arquivos finais também poderao, a critério da contratante, ser solicitados em arquivo Word ou InDesign, fato que devera ser comunicado a contratada por ocasido da
solicitacao do servico.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Critérios e praticas de sustentabilidade

4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos, pelo menos, os seguintes requisitos, que se baseiam na Lei n°

12.305, de 2010, no Plano de Logistica Sustentdivel do TRE/PA, na Resolu¢do CNJ n° 400/2021 e no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis da Consultoria-Geral da
Unido.
4.1.1.1. Implementar no projeto grafico, no que for possivel, técnicas de UX design e de linguagem simples, e utilizacdo principios de acessibilidade aplicaveis ao design
grafico, permitindo a inclusdo de todas as pessoas.

4.1.1.2. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

4.2. Requisitos legais

4.2.1 A contratagdo dos servicos devera estar aderente as seguintes normas, sem prejuizo de outras aplicaveis:

e Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021- estabelece normas gerais de licitagdo e contratagdo para as Administragcdes Publicas diretas, autarquicas ¢ fundacionais da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;
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e Lein®8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor): estabelece direitos e deveres dos consumidores e fornecedores;

e Lein®13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais — LGPD);
e Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 - que institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte e da outras providéncias;
e Resolugdo TSE n° 23.702, de 9 de junho de 2022 - que dispde sobre a politica de governanga das contratagdes na Justica Eleitoral e da outras providéncias;

e Resolugao CNJ n° 400, de 16 de junho de 2021, que dispde sobre a politica de sustentabilidade no ambito do Poder Judiciario;

¢ Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021 - que dispde sobre o procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de precos para aquisi¢do de

bens e contratacdo de servigos em geral, no &mbito da administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional;

e Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 5, de 26 de maio de 2017 (Atualizada) - que dispde sobre as regras e diretrizes do procedimento de contratagdo de servigos sob o

regime de execug¢do indireta no ambito da Administragdo Publica federal direta, autarquica e fundacional.

e Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021 (Atualizada) - que dispde sobre a dispensa de licitagdo, na forma eletronica.

4.3. Admissiio ou nao de subcontratacio do objeto contratual subcontratagio

4.3.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.4. Da Garantia de Execu¢ao Contratual

4.4.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, considerando a baixa complexidade do objeto a ser contratado, a

auséncia de regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra e de riscos relevantes.

4.5. Requisitos de capacitacio

4.5.1 Nao se constata a necessidade de capacitagdo do gestor e dos fiscais do contrato, considerando as contratagdes anteriores ¢ modelagem de gestdo do contrato

4.6. Da Vistoria

4.7.1 Nao aplicavel a presente contratacdo.

4.7. Da participacao de Pessoa fisica na dispensa de licitacao

4.7.1. E permitida a participagio de pessoa fisica, conforme dispde o art. 4° da IN SEGES/ME n° 116/2021, uma vez que a contratagio em questio nio exige capital social

minimo nem estrutura minima, como equipamentos, instalagdes ou equipe de profissionais, que seriam incompativeis com a natureza profissional de uma pessoa fisica.

4.8. Da participacao de consércio na dispensa de licitacao

4.8.1. Nao sera possivel a participacao de consorcio de empresas nesta licitacdo, em razdo da baixa complexidade do objeto a ser fornecido.
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4.9. Da participacio de cooperativa na dispensa de licitacdo

4.9.1. E permitida a participagdo de sociedades cooperativas, desde que atendidas os requisitos do art. 16 da Lei n° 14.133/21, descritos na se¢do 11.8 deste instrumento.

4.10. Consideracoes sobre a adocao de Instrumento de mediciao do resultado

4.10.1 Em razdo da simplicidade do objeto, baixo valor e natureza da contratagdo (por escopo), regime ¢ modelo de execugdo, ndo se mostra razoavel a adog¢do de instrumento
de medigao de resultados, nos moldes previstos na IN Seges n°® 5/2017.

4.10.2. Os servicos serdo medidos com base nas regras para recebimento do objeto e gestdo do contrato.

4.11. Declaracio de pleno conhecimento do TR e outros

4.11.1. Sera exigido declaragdo do fornecedor de que tem pleno conhecimento das condigdes necessarias para a prestagdo do servigo dispostas no TR, de auséncia de vinculo
com o TRE, de nepotismo, de condenagdo criminal, de trabalho infantil, além do cumprimento a legislacao trabalhista e da reserva de cargos previstas em Lei, nos termos do
modelo constante do Anexo II deste Instrumento.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. Condicoes de Execucao
5.1.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1.1. A execugdo do objeto ¢ dividido em quatro etapas:
1. Reunido de alinhamento
2. Elaborag¢do do projeto grafico para relatdrio de gestdo do TRE/PA (versdes provisoérias, prova final e versdo definitiva);
3. Ilustragdo, editoragdo, revisao de texto ¢ diagramagao do relatorio com aplicagdo das defini¢des do projeto grafico aprovado.
4. Entrega/Aprovacao.

5.1.2. As atividades e produtos a serem desenvolvidos em cada etapa da execucdo do objeto estdo descritos na solugdo como um todo (item 3 deste instrumento).
5.1.3. A aceitag@o dos servicos de cada etapa do objeto estd condicionado a aprovagao das versdes preliminar e definita apresentadas a fiscalizagdo do contrato.
5.1.3. O CONTRATANTE emitira Ordem de Servigo, via e-mail, para inicio da execu¢do do servigo e agendamento de reunido de alinhamento com a contratada.

5.1.4. Presume-se recebida a ordem de servico e iniciada a contagem de prazo para a execugdo dos servigos no segundo dia util apos o envio da ordem de servi¢o ao contratado,
caso o contratado ndo confirme o recebimento.

5.2. Apresentacio e prazo de entrega de cada etapa

5.2.1. Na entrega de cada etapa do servico (etapas 1 e 2), deverdo ser apresentados arquivos digitais correspondentes, preferencialmente através de midia digital ou correio
eletronico, para o enderego endereco da fiscaliza¢do do contrato.

5.2.2. Os servigos deverdo ser concluidos no prazo maximo de 25 (vinte e cinco) dias corridos, observando o seguinte cronograma de execugao:
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1. FASE DE PLANEJAMENTO E ALINHAMENTO (1 dia)

ATIVIDADE DESCRICAO RESPONSAVEL PRAZO PRODUTO

- Reunido para alinhamento entre a equipe
) do TRE/PA e a contratada, com o objetivo de
L1 Reuniao Eie apresentar as expectativas, necessidades e
Abertura, apresentacao | jnformagdes relevantes para a elaboragio do
da equipe, defini¢do do | yroieto grafico do Relatério de Atividades

Escopo e forma de | 2304 j4 incluindo o detalhamento das TRE/PA e Contratada 1 dia Ata de Reunido.
comunicagao entre  a | atjvidades, prazos e responsabilidades.

contrata e a N )

fiscalizacdo. - Apresentacdo formal da equipe da

contratada e definicdo dos canais e
frequéncia de comunicagio entre as equipes.

2. FASE DE ELABORACAO DO PROJETO GRAFICO (7 dias)

ATIVIDADE DESCRICAO RESPONSAVEL | PRAZO PRODUTO

Pesquisa e andlise de referéncias e
melhores praticas de design para
Relatério de  Atividades  23-24,

21 Desenvolvimento mantendo a acessibilidade.

do Conceito €

Criacdo do conceito visual e identidade Versdo Preliminar do Projeto

Elaborggao da Ver'sao visual para o Relatério e elaboragdo da Contratada 3 dias Grafico (PDF)
Preliminar do Projeto ~ - . .
, versdo preliminar do projeto grafico,
Grafico . . .
incluindo a definicio do formato,
diagramagdo de elementos (capa,
contracapa, sumario, capitulos, etc.) e
aplicagdo da identidade visual.
Revisdo da versdo preliminar pela ~
2.2 Revisdo e Ajustes equipe do TRE/PA e solicitacdo de TRE/PA 2 dias Feedback sobre a Versao

. Preliminar
ajustes.
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Incorporacdo dos ajustes solicitados - . .
2'3. Reﬁn’amento do pelo TRE/PA e finalizagdo do projeto Contratada 1 dia Versdo Final do Projeto Grifico
Projeto Grafico . (PDF)
grafico.
~ Analise e aprovag@o final do projeto
2'4. Apryovac;ao do grafico, apos a realizagdo dos ajustes TRE/PA 1 dia Aprovagéo da versdo final
projeto grafico -
solicitados
3. FASE DE ILUSTRACAO, EDITORACAO, REVISAO E DIAGRAMACAO (15 dias)
ATIVIDADE DESCRICAO RESPONSAVEL | PRAZO PRODUTO
Editora¢do e diagramacdo do contetdo
. N Relatorio de Atividades 23-24 , incluindo
3.1 Editoracdo e . o .
. ~ tratamento de imagens, organizacdo de Contratada 7 dias
Diagramacao C2
textos e aplicagdio dos elementos
graficos. Versdo Preliminar do Relatério
- . - . , Diagramado, ilustrado e com texto
Criagdo de ilustragdes, infograficos e revisado
3.2 llustracdo demais  elementos  graficos  para Contratada 3 dias '
o Relatorio de Atividades 23-24 .
33 Revisdao | Revisdo textual completa do conteudo do Contratada 3 dias
Textual Relatério de Atividades 23-24.
3.' 4 Revisio e | Revisdo da Verséo.prellmlnar' pela equipe TRE/PA 2 dias Feedback sobre a Versdo Preliminar
ajustes do TRE/PA e solicitag@o de ajustes.
4. FASE DE ENTREGA E APROVACAO (3 dias)
ATIVIDADE DESCRICAO RESPONSAVEL[PRAZOPRODUTO
4.1 Entrega da Versdo | Entrega da versdo final do Relatorio de Gestdo diagramado em . Relatorio
. .. . .. . Contratada 1 dia .
Final formato digital, com os ajustes solicitados pelo Tribunal. revisado.
4.2 Revisao Final e | Revisdo final do Relatorio de Gestdo pela equipe do TRE/PA e TRE/PA 2 dias | Relatorio

Aprovacgao

aprovacao final.

versao final
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5.2.3. Durante as etapas do planejamento, poderio ser realizadas reunides previamente agendadas, presenciais ou via plataforma online, entre a Contratada e a
Fiscalizacdo contratual, a critério da Contratante, a fim de tratar sobre possiveis ajustes que se fizerem necessarios, sanar duvidas, propor solu¢des, complementar
informacoes etc.

5.2.4. Os servigos de elaboragdo de projeto grafico, editoracdo, revisao e diagramacao deverdo ser entregues em arquivo PDF e em alta resolugdo. Os arquivos finais também
poderio, a critério da contratante, ser solicitados em arquivo Word ou InDesign, fato que devera ser comunicado a contratada por ocasiao da solicitaciao do servico.

5.2.5. Os prazos do cronograma levam em conta a necessidade de celeridade na prestagdo dos servicos tendo em vista que a entrega do relatorio de gestao tem data fixada.

5.2.6. Todos os custos diretos e indiretos para a execug@o do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa
de administragdo, e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto sdo de inteira responsabilidade do CONTRATADO.

5.3. Local e horario da prestacido dos servicos
5.3.1 Edificio -Sede do TRE-PA, sito a Rua Jodo Diogo, n.° 288, Campina, CEP.: 66015-902, Belém -PA, horario de 8:00 h as 14:00 h, em dias uteis.

5.3.1. A fiscalizagdo do contrato informara os meios de comunicagao.

5.4. Materiais e recursos a serem disponibilizados

5.4.1. Para a perfeita execugdo dos servigos, o Contratado devera disponibilizar os profissionais capacitados, materiais, equipamentos e ferramentas eletrénicas necessarios a
execucdo das atividades.

6. ESPECIFICACOES DA GARANTIA CONTRATUAL, MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

6.1. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Coédigo de Defesa do Consumidor).

7. OBRIGACOES DO CONTRATANTE E DO CONTRATADO

7.1. Sao obrigacdes do Contratante:

7.1.1. Proporcionar ao CONTRATADO as condig¢des indispensaveis a execucao do objeto do contrato;

7.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo com o contrato e seus anexos.
7.1.3. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.1.4. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no
total ou em parte, as suas expensas.

7.1.5. Acompanhar e fiscalizar a execuc¢do do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo CONTRATADO.
7.1.6. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente ao servigo, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente TR e no contrato.

7.1.6.1. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagao ¢ pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.1.7. Aplicar ao CONTRATADO as sangdes previstas na Lei, neste TR e no contrato, quando houver.
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7.1.8. Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para ado¢do das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo
CONTRATADO, quando for o caso.

7.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamagdes relacionadas a execugdo do presente contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.

7.1.9.1. Concluida a instrug¢@o do requerimento, a Administragao tera o prazo de 1 (um) més para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.
7.1.9.2. A decisdo sera tomada pelo fiscal do contrato, pelo gestor do contrato ou pela autoridade superior, nos limites de suas competéncias.
7.1.10. Responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio economico-financeiro feitos pelo CONTRATADO no prazo maximo de 1 (um) més.

7.1.11. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

7.2. Sao obrigacdes do Contratado:

7.2.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obriga¢des constantes deste Termo de Referéncia e em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos € as
despesas decorrentes da boa e perfeita execug¢do do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

7.2.1.1. Indicar preposto aceito pela Administragao para representa-lo na execugdo do contrato.

7.2.1.1.1. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa
designar outro para o exercicio da atividade.

7.2.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078/1990).

7.2.1.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior (art. 137, II, da Lei n® 14.133, de 2021) e prestar todo
esclarecimento ou informacao por eles solicitados.

7.2.1.4. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia.

7.2.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou dos materiais empregados.

7.2.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, nao
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos.

7.2.1.7. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do
contratante ou do Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo tinico, da Lei n® 14.133, de 2021.

7.2.1.8. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o CONTRATADO devera entregar ao setor responsavel
pela fiscalizag¢do do contrato, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Unido; 3) certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS —
CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

7.2.1.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas
pelo contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante.

7.2.1.10. Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucao do servico.
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7.2.1.11. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos,
bem como aos documentos relativos a execu¢do do empreendimento.

7.2.1.12. Paralisar, por determinagdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

7.2.1.13. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagdo e qualificagdo, na
contratagdo direta.

7.2.1.14. Promover a guarda, manuten¢ao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

7.2.1.15. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legisla¢do pertinente, cumprindo as determinag¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o
local dos servigos e nas melhores condigdes de seguranca, higiene e disciplina.

7.2.1.16. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovacdo, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do
memorial descritivo ou instrumento congénere.

7.2.1.17. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

7.2.1.18. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.
7.2.1.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca do CONTRATANTE.

7.2.1.20. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

7.2.1.21. Ceder ao Contratante todos os direitos patrimoniais relativos ao objeto contratado, o qual podera ser livremente utilizado e/ou alterado em outras ocasides, sem
necessidade de nova autorizagdo do Contratado.

7.3. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

7.3.1. A presente contratacdo nao envolve o tratamento de dados pessoais, motivo pelo qual ndo foram incluidas clausulas relacionadas.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
8.1. Disposicoes gerais

8.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

8.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

8.1.3. Apos a assinatura do contrato, o 0rgdo podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentag@o do plano de fiscalizagdo, que contera
informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizac¢do, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada,
quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

8.1.4. As comunicagdes entre o 6rgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim.
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8.1.5. O orgdo podera convocar o preposto da empresa para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.2. Preposto

8.2.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a
execucao do objeto contratado.

8.2.2. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manuteng¢do do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o
exercicio da atividade.

8.3. Rotinas de Fiscalizacio

8.3.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos_(Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

8.3.2. A fiscalizacdo contratual ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou
de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

8.4. Fiscalizaciao Técnica

8.4.1. O fiscal técnico, que no presente contrato podera ser o mesmo servidor designado para a fiscalizacdo Administrativa, acompanharé a execu¢do do contrato para que
sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI), sendo suas
atribuicdes:

a) Anotar no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regulariza¢dao das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1I);

b) Informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

¢) Comunicar a Coordenadoria de Licitagdes e Contratos, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao
contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII), quando for o caso.

o

d) Emitir notificagdes para a corre¢do da execucdo do contrato, sempre que identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n
11.246, de 2022, art. 22, I1I);

¢) Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas estabelecidas; (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 22, V).

8.5. Fiscalizacao Administrativa

8.5.1. O fiscal administrativo, que no presente contrato podera ser o0 mesmo servidor designado para a fiscalizacdo técnica, verificara a manutengao das condi¢des de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢do de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e I, do Decreto n°® 11.246, de 2022), cabendo a este:

a) Verificar a manutengdo das condigdes de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e 11, do Decreto n° 11.246, de 2022).
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b) Atuar tempestivamente na solugdo do problema caso ocorra descumprimento contratual, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

¢) Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagado contratual (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, VII).

d) Observar, ainda, no que couber, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B da Instrugdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por
forga da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

8.6. Gestor do Contrato

8.6.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, ¢ anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,111), devendo, ainda:

a) coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execug@o no historico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacgdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade
de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administrag¢do. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

b) O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condigdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, I11).

¢) O gestor do contrato emitira documento comprobatoério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico/ administrativo quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

d) O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o_art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

e) O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informag¢des sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administrag¢ao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

f) O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente a Coordenadoria de Contabilidade e Finangas para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacao e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag@o e gestdo nos termos do contrato.

9. CRITERIOS DE LIQUIDACAO E DE PAGAMENTO
9.1. Recebimento do Objeto

9.1.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contado da comunicagdo pela Contratada da finalizagdo do servigo, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagcdo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

9.1.2. O contratante realizard inspe¢do minuciosa de todos os servigos executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequag@o dos servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

9.1.2.1. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do
objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonéncia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

9.1.2.2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrec¢des resultantes da execug@o ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas
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todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
9.1.2.3. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

9.1.3. No prazo supracitado para o recebimento provisorio, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera elaborar Relatorio Circunstanciado em consondncia com suas
atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

9.1.3.1. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o relatorio circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucgdo do contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

9.1.4. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 5 (cinco) dias tteis, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

9.1.5. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

9.1.5.1. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

9.1.5.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

9.1.6. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugdo do contrato.

9.2. Liquidacao

9.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até 10 (dez) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢@o, prorrogaveis por
igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

9.2.1.1. O prazo de que trata a se¢@o anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.2.2. Para fins de liquidacdo, a fiscalizagdo devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais
do documento, tais como:

o prazo de validade;

a
b. a data da emissdo;

c. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
d. o periodo respectivo de execugdo do contrato;
e. o valor a pagar; e

f. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
9.2.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que
o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao contratante;

9.2.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°
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14.133, de 2021.

9.2.5. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuten¢do das condigdes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a
contratagao no ambito do orgdo ou entidade, tais como a proibi¢cdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

9.2.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sem prejuizo do prosseguimento da liquidagdo, sera providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério do contratante.

9.2.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes ¢ necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

9.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

9.2.9. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua
situacdo junto ao SICAF.

9.3. Prazo de pagamento

9.3.1. O pagamento sera efetuado de forma tinica no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

9.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizagdo, mediante aplicagdo da seguinte formula:

EM=IxNxVP

Onde:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento,
VP = Valor da parcela a ser paga; e

I = Indice de atualizacdo financeira = 0,0001644, assim apurado:
1= (TX/100)

365

1=(6/100)

365

1=10,0001644

TX = Percentual da taxa anual = 6%

9.4. Forma de pagamento
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9.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

9.4.1.1. Em caso de apresentagdo de Nota Fiscal/Fatura contendo codigo de barras, o pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancaria de Fatura, devendo-se observar
a emissao do documento pelo valor liquido, ndo sendo dispensada a indicagdo do valor bruto e do valor da retengdo tributéria.

9.4.2. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
9.4.3. Das retengoes tributarias:
1. Por ocasido do pagamento, serdo efetuadas as seguintes retengoes.:

I.1. Tributos federais (IR, CSLL, PIS e COFINS) previstos no artigo 64 da Lei n° 9.430, de 27.12.96, e Instru¢do Normativa RFB n° 1.234, de 11.01.12, enquadrando os
servigos no codigo 6190 (Demais servigos) da Tabela de Retencdo do Anexo I da referida Instrugdo Normativa, exceto quando se tratar de empresa optante pelo simples
nacional, hipotese em que devera ser apresentada, no ato da assinatura do contrato, a declara¢do prevista no Anexo IV da mesma Instru¢do Normativa; e

1.2. Imposto Sobre Servicos (ISS) previsto na Lei Complementar n° 116, de 31.07.03, enquadrando os servigos no item 13.05 da Lista de Servicos anexa a referida Lei.
Para efeito do disposto neste topico sera observado o contido nos artigos 3° e 4° da Lei Complementar n° 116/03 (local do estabelecimento prestador). Em se tratando de
empresa optante pelo simples nacional, a retengdo se dara conforme enquadramento no respectivo Anexo da Lei Complementar n° 123/2006.

1I. Para efeito do disposto no topico I, a empresa devera destacar no documento fiscal as aliquotas dos tributos e os correspondentes valores, nos termos das respectivas
legislagdes. Em caso de descumprimento desta determinagdo, a empresa sofrera a retengdo pelas aliquotas mdximas previstas.

IIl. Na hipdtese de ocorrer alteragdo em alguma das normas referenciadas no topico 1, sera aplicada a retengdo correspondente prevista na legislacdo em vigor.

8.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.23.1. Para os fins de comprovagdo de que trata o item anterior, devera ser apresentada a declaragdo de que trata o art. 6° da Instrugdo Normativa n° 1234/2012, em meio
fisico ou eletronico assinado por certificagdo digital (ndo sera aceito simples copia digitalizada).

10. DO REAJUSTE
10.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamento estimado, em 9/12/2024.

10.2. Apos o interregno de um ano, ¢ independentemente de pedido do CONTRATADO, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo CONTRATANTE, do
indice IPCA, exclusivamente para as obrigagoes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

10.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

10.4. No caso de atraso ou ndo divulga¢do do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE pagara ao CONTRATADO a importancia calculada pela tltima variagdo conhecida,
liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

10.5. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

10.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substitui¢do, o que vier a ser
determinado pela legisla¢do entdo em vigor.

10.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

10.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
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11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (sistema de dispensa eletronica)

11.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletronica, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso II da
Lein.® 14.133/2021, que culminara com a selecdo da proposta de MENOR PRECO.

11.2. Regime de execug¢io

11.2.1. Nesta contratagdo, entende-se como mais adequada a adogdo do regime de execucdo "Empreitada por preco global”, considerando a precisdo dos quantitativos de
servigos, com definicdo das etapas de execu¢do, ndo se aplicando o instrumento de medigdo de resultados.

11.3. Exigéncias de habilitagcdo

11.3.1. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de
san¢do que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

11.3.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja s6cio majoritario.

11.3.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

11.3.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
11.3.5. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagdo.
11.3.6. Caso atendidas as condigdes para contratacdo, a habilitagdo do interessado seré verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

11.3.7. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva
documentacdo atualizada.

11.3.8. Nao serfo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

11.3.9. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, ¢ se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

11.3.10. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizacdo do recolhimento dessas contribuigdes.

11.3.11. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao exigidos conforme sua natureza juridica.

11.4. Habilitacao juridica
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11.4.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;
11.4.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

11.4.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

11.4.4. Sociedade empresiria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado
na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

11.4.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

11.4.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz.

11.4.7. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

11.4.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

11.5. Regularidade fiscal, social e trabalhista
11.5.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

11.5.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

11.5.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

11.5.4. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

11.5.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

11.5.6. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

11.5.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

11.5.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de
declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

11.5.9. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
20006, estara dispensado da prova de inscri¢dao nos cadastros de contribuintes estadual ¢ municipal.

11.6. Qualificacdo Econdmico-Financeira
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11.6.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacao
(art. 5°, inciso I, alinea “‘c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

11.6.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II).

11.7. Qualificacao técnica

11.7.1. Em razdo das caracteristicas do objeto (curto prazo de execucdo), baixo valor da contratacdo e baixa complexidade da execugdo do objeto (baixo risco), ndo ha
necessidade de exigéncia de capacidade técnica.

11.8. Da Habilitacio das Cooperativas
11.8.1. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

11.8.1.1. A relag@o dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a
comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°,_inciso XI, 21, inciso I ¢ 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de
1971;

11.8.1.2. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

11.8.1.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacdo do servico;
11.8.1.4. O registro previsto na Lein. 5.764, de 1971, art. 107,

11.8.1.5. A comprovacao de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;

11.8.1.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e)
trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sess@o que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da contratagdo direta; e

11.8.1.7. A ultima auditoria contébil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal
auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$10.552,97 (dez mil quinhentos e cinquenta e dois reais e noventa e sete centavos), conforme custos unitarios apostos na
tabela do topico 1.1 deste TR.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no or¢amento ordinario e/ou pleitos da Justica Eleitoral.
13.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:
I) Gestao/Unidade: 070004-TRE/PA
II) Fonte de Recursos: 1000000000
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IIT) Programa de Trabalho / PTRES: 167588

IV) Elemento de Despesa: 339039;
V) Plano Interno: ADM DIVULG

13.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes, quando for o caso, sera indicada apos aprovagdo da Lei Or¢amentaria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

14. DO DESCUMPRIMENTO CONTRATUAL E SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado que:

a. der causa a inexecucao parcial do contrato;

b. der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c. der causa a inexecugdo total do contrato;

d. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e. apresentar documentagao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugdo do contrato;

f. praticar ato fraudulento na execu¢do do contrato;

g. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h. praticar ato lesivo previsto no_art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infra¢des acima descritas as seguintes sangdes:

I. adverténcia, exclusivamente pela infragdo prevista no subitem 14.1, alinea “a”, quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

II. impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica Federal direta e indireta, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando ndo se justificar a
imposi¢do de penalidade mais grave, pelas infragdes previstas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem 14.1;

III. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés)
anos e maximo de 6 (seis) anos, pelas infragdes previstas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem 14.1, bem como nas alineas “b”, “c” e “d” do referido subitem, quando
as respectivas infragdes justificarem a imposicao de penalidade mais grave que a sangao referida na alinea anterior.

IV. multa:
1. moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10% (dez por cento) do valor total do
contrato;

2. moratoéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, at¢ o maximo de 10% (dez por cento) do valor da
contratacdo, pela inobservancia dos prazos fixados no topico 9.1.4.

3. compensatoria de até 15% (quinze por cento) sobre o valor global do Contrato, na hipotese de recusa em receber a nota de empenho;
4. compensatoria de até 15% (quinze por cento) sobre o valor global do Contrato, na hipotese de recusa em receber a Ordem de Servico;

5. compensatoria de até 10% (dez por cento) sobre o valor global da Contrato, no caso de inexecucfo parcial ou total da obrigacdo que resulte na rescisdo contratual.
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6. especial de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de descumprimento de quaisquer obrigagdes e/ou condigdes deste Termo de Referéncia,
ndo previstas nos subitens desta clausula (14.2).

14.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei
n° 14.133, de 2021)

14.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n® 14.133,
de 2021)

14.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

14.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunica¢do enviada pela autoridade competente.

14.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput ¢ paragrafos do_art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar ¢ contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

14.6. Na aplicacdo das sang¢des serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a natureza ¢ a gravidade da infragdo cometida;
as peculiaridades do caso concreto;
as circunstancias agravantes ou atenuantes;

os danos que dela provierem para o Contratante;

A

a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos orgaos de controle.

14.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na_Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes ¢ contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na_Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei (art. 159).

14.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).

14.9. A sangdo de declaragao de inidoneidade ¢ de competéncia do Presidente do TRE-PA.

14.10. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas ¢ Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lein® 14.133, de 2021).

14.11. As sangdes de impedimento de licitar e contratar ¢ declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do_art. 163 da Lei n°
14.133/21.

14.12. Da aplicagao das sangdes de adverténcia, multa e impedimento licitar e contratar cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacao.

14.12.1. O recurso de que trata o subitem acima sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, encaminhara o recurso com sua motivacao a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento
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dos autos.

14.13. Da aplica¢ao da sancao de declaracdo de inidoneidade cabera apenas pedido de reconsideragdo, que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data da intimacdo, e decidido no prazo méximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

14.14. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

15. AVALIACAO QUANTO A NECESSIDADE DE CLASSIFICACAO DO TR, NOS TERMOS DA LEI N° 12.527/2011 (OBRIGATORIO)
Fundamentacdo: Art. 13 da IN SEGES 58/22 ¢ 91, §1°, da Lei n® 14.133/2021.

15.1. Considerando ndo se tratar de licitacdo cujas informagdes nele constantes sejam sensiveis e imprescindiveis a seguranga da sociedade e do Estado, ndo ha necessidade de
se atribuir qualquer tipo de classificagdo ao presente documento, nos termos dispostos na Lei n® 12.527/2011.

16. RELACAO DE APENDICES E/OU ANEXOS
=> Anexo | - Modelo de proposta.

=> Anexo II - Modelos de declaragdo.

ANEXO 1

MODELO DE PROPOSTA
Ao: Tribunal Regional Eleitoral do Para
A/C: Agente de Contratagdes/Pregoeiro
Ref.: Dispensa Eletronica n° 00xx/2024.
PROPONENTE ...ttt ettt b e bttt et e st e b e e b b e et e st eb e et e et et et e st ebe st st et et eneene
ENDEREQCO ...ttt ettt ettt et b et e e e eneeees N,
BATRRO: ..ottt CIDADE......cciiieieieeeeeeieeeeee e, UF...ccoovenee.
FONE: ...t E-MALL ..ottt ettt ene
CEP:eee e CNP s
REPRESENTANTE LEGAL QUE ASSINARA O CONTRATO:
NOME: ..o FUNCAO: ..ot
RG: oo, CPF: oo, PROFISSAO:.......ivrierinerirerirerirerenesiseeireseenens

BANCO | AGENCIA | PRACA PAGAMENTO | CONTA CORRENTE
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1.1. Apresentamos a nossa Proposta para a contratacao de servicos de (...), nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas no termo de referéncia.
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v UNIDADE DE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER MEDIDA QUANTIDADE UNITARIO TOTAL
1
()
1.2. O prazo de validade desta proposta é de ( ) dias, contados da data de abertura do certame (ndo inferior a 60 (sessenta) dias).

1.3. DECLARAMOS QUE

L. Nos precos cotados estamos computando todos os custos necessarios para a execugdo dos servigos, bem como tributos diretos e indiretos, encargos trabalhistas, comerciais e
quaisquer outras despesas que incidam ou venham a incidir;

II. Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou incorretamente cotados serdo considerados como inclusos nos pregos, € ndo serdao
solicitados acréscimos, a qualquer titulo, sendo os servigos prestados sem 6nus adicional;

II1. Caso nos seja adjudicado o objeto da contratagdo, comprometemo-nos a assinar o Contrato ou o documento substitutivo (nota de empenho);

IV. Estamos cientes e concordamos com TODAS as condig0es estabelecidas no Edital desta Licitacdo e seus Anexos.

(-cidade-), (-dia-) de (-més-) de 2024.

(-assinatura do responsavel-)

ANEXO 11
DECLARACOES

[NOME DA EMPRESA], inscrita no CNPJ/MF n.° [CNPJ], por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr(a) [NOME DO REPRESENTANTE LEGAL],
[FUNCAO OU CARGO DO REPRESENTANTE LEGAL], DECLARA, que:

1- DECLARACAO DE CIENCIA DO TERMO DE REFERENCIA

Estd ciente de todas as condi¢des (prazos, requisitos da contratacdo, inclusive de sustentabilidade, obrigacdes, san¢des administrativas) dispostas no Termo de Referéncia
relativo ao objeto da contratagdo, bem como concorda com o prosseguimento da contratacdo, confirmando os itens/valores elencados na proposta, com a ratificacdo das
informagdes encaminhadas pela empresa a qual represento, obedecido o prazo de validade nela estabelecido para a solicitagdo do (s) servico(s) ou entrega do(s) bem(ns).

2 - DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE NEPOTISMO

Diante da exigéncia contida nos artigos 1° e 2°, inciso V, da Resolug@o n° 07 do Conselho Nacional de Justiga, de 18 de outubro de 2005, alterada pela Resolugdo n® 229 de 22
de junho de 2016, ndo possui em seu quadro societario qualquer socio na condicdo de conjuge, companheiro ou parente em linha reta ou colateral ou por afinidade, até o
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terceiro grau, inclusive, dos respectivos membros ou juizes vinculados, ou servidor investido em cargo de dire¢do e assessoramento do Tribunal Regional Eleitoral do Para -
TRE/PA.

Declara, ainda, que no caso de alterag@o da situagd@o societaria que se enquadre na referida resolugdo, comprometo-me a comunicar tal fato a esse TRE/PA imediatamente.

3-DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE VINCULO COM O TRE/PA

A teor do que prevé art.18, inc. XI e §4° da Lei n° 14.791/2023, ndo possui em seu quadro societario, membros que tenham qualquer vinculo com o Tribunal Regional Eleitoral
do Para - TRE/PA, direto ou indireto, ativo.

4 - DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE CONDENACAO JUDICIAL

A teor do que prevé o art. 14, inc. VI da Lei n® 14.133/2021 que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulga¢do do edital, ndo sofreu condenagao judicial, com transito em julgado,
por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo
trabalhista.

5-DECLARACAO DE RESERVA DE CARGO

A teor do que prevé o art. 92, inc. XVII da Lei n° 14.133/2021, cumpre as exigéncias de reserva de cargos previstas em lei, bem como em outras normas especificas, para pessoa
com deficiéncia, para reabilitado da previdéncia Social e para aprendiz.

6 - DECLARACAO DE TRABALHO INFANTIL

Cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal de 1988, que proibe o trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer
trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condigdo de aprendiz, a partir de quatorze anos.

7 - DECLARACAO DE CUMPRIMENTO A LEGISLACAO TRABALHISTA

Observa os incisos 11l e IV do art. 1° e cumpre o disposto no inciso III do art. 5°, todos da Constituicdo Federal de 1988, que veda o tratamento desumano ou degradante.

[CIDADE]/ _[ESTADO], [DIA] de [MES] de [ANO].

[REPRESENTANTE LEGAL]

Art. 1° E vedada a pratica de nepotismo no ambito de todos os 6rgios do Poder Judiciario, sendo nulos os atos assim caracterizados.
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Art. 2° Constituem praticas de nepotismo, dentre outras:

)

V - a contratagdo, em casos excepcionais de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, de pessoa juridica da qual sejam socios conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, dos
respectivos membros ou juizes vinculados, ou servidor investido em cargo de dire¢do e de assessoramento;

VI - a contratagdo, independentemente da modalidade de licitagdo, de pessoa juridica que tenha em seu quadro societario conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos
magistrados ocupantes de cargos de dire¢do ou no exercicio de fungdes administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de dire¢do, chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha
hierarquica da area encarregada da licitagdo.

§ 3° A vedagio constante do inciso VI deste artigo se estende as contratagdes cujo procedimento licitatério tenha sido deflagrado quando os magistrados e servidores geradores de incompatibilidade estavam no exercicio dos respectivos
cargos e fungdes, assim como as licitagdes iniciadas até 6 (seis) meses apos a desincompatibilizagao.

§ 4° A contratagdo de empresa pertencente a parente de magistrado ou servidor ndo abrangido pelas hipdteses expressas de nepotismo podera ser vedada pelo tribunal, quando, no caso concreto, identificar risco potencial de contaminagao
do processo licitatorio.” (NR)

Art. 3° E vedada a manutengo, aditamento ou prorrogagio de contrato de prestagdo de servigos com empresa que venha a contratar empregados que sejam conjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até
o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de diregdo e de assessoramento, de membros ou juizes vinculados ao respectivo Tribunal contratante, devendo tal condi¢do constar expressamente dos editais de licitagao.

i
jEI. L‘ﬁ Documento assinado eletronicamente por CLEBER SOUSA FANJAS, Coordenador, em 13/12/2024, as 13:24, conforme art. 1°, I1I, "b", da Lei 11.419/2006.
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s T
T, -
:ﬁ‘:;: ﬂll

0015266-50.2024.6.14.8000 0002581931v2

https://sei.tre-pa.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=2593196&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=358&infra_hash=35923b24e... 26/26



