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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RORAIMA
SECAO DE LICITACOES

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 0002346-29.2023.6.23.8000

SECAO I. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacao de empresas para fornecimento de material de
consumo com a finalidade de atender as demandas da Secretaria do TRE e dos Cartorios Eleitorais, por ocasido das
Eleicoes 2024, nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE
ITEM DESCRICAO DO MATERIAL DE QUANTIDADE
MEDIDA

CANETA ESFEROGRAFICA, COR VERMELHO, CORPO CILINDRICO EM
01 |PLASTICO, MATERIAL DA PONTA EM ACO INOXIDAVEL COM ESFERA DE Caixa 5
TUNGSTENIO, ESCRITA MEDIA, CAIXA COM 50 UNIDADES.

CANETA ESFEROGRAFICA, COR AZUL, CORPO CILINDRICO EM PLASTIQO,
02 |MATERIAL DA PONTA EM ACO INOXIDAVEL COM ESFERA DE TUNGSTENIO, Caixa 50
ESCRITA MEDIA, CAIXA COM 50 UNIDADES.

ALMOFADA PARA CARIMBO, MATERIAL CAIXA PLASTICO/METAL, TECIDO
03 |ABSORVENTE, TAMANHO N? 3, COR AZUL, MEDINDO 12 CM DE Unidade 24
COMPRIMENTO E 8 CM DE LARGURA.

ELASTICO PARA DINHEIRO, FABRICADO EM LATEX NATURAL, NUMERO 18,
04 |PACOTE COM 100 GRAMAS (APROXIMADAMENTE 200 UNIDADES). PARA USO Pacote 10
GERAL.

PAPEL VERGE, TAMANHO A4, GRAMATURA 220g/m2 , PARA IMPRESSAO DE

05 IDIPLOMA, COR BRANCO (Pacote com 50 folhas).

Pacote 20

PAPEL GLOSSY FOTOGRAFICO, TAMANHO A4, GRAMATURA 180g/m2 , COR

06 BRANCO (Pacote com 50 folhas).

Pacote 10

PASTA CARTOLINA, MATERIAL CARTOLINA PLASTIFICADA, TIPO COM ABA,
COMPRIMENTO 360 MM, LARGURA 230 MM, COR AZUL, CARACTERISTICAS
ADICIONAIS COM ELASTICO, APLICACAO ACONDICIONAMENTO FOLHAS DE
PAPEL.

07 Unidade 40

PAPEL A4 BRANCO, MATERIAL PAPEL ALCALINO, COMPRIMENTO 297 MM,
LARGURA 210 MM, GRAMATURA 75G/M?, EMBALADOS EM RESMA COM 500
FOLHAS, ACONDICIONADO EM CAIXA DE PAPELAO COM 10 RESMAS.
APLICACAO IMPRESSORA LASER E JATO DE TINTA.

08 Resma 500

UMEDECEDOR DE DEDO, EM PASTA, ATOXICO, NAO GORDUROSO, COM
GLICERINA, QUE NAO MANCHE, COM CRQ DO QUIMICO RESPONSAVEL
09 |[IMPRESSO NA EMBALAGEM E/OU NO ROTULO, PESO LIQUIDO DE 12G, Unidade 100
MATERIAL BASE PLASTICO, MATERIAL TAMPA PLASTICO, VALIDADE MINIMA
DE 1 (UM) ANO, A PARTIR DA DATA DE ENTREGA.

ALCOOL ETILICO HIDRATADO, EM GEL; GRADUACAO: 70° INPM; NAO
AROMATIZADO; LIMPIDO; TRANSPARENTE; ISENTO DE RESIDUOS; ROTULO:
10 |CONFORME DETERMINACAO INMETRO; EMBALAGEM: CONFORME Unidade 200
DETERMINACAO INMETRO; CONTEUDO: 500 GR COM VALVULA PUMP;
VALIDADE: MINIMO 18 MESES A PARTIR DA DATA DE ENTREGA.

2. Os bens objeto desta contratacdao sao caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

3. O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n2 10.818, de 27 de
setembro de 2021.

4. O prazo de vigéncia da contratacdo é a dos respectivos créditos orcamentarios (31/12/2024), na forma do artigo
105 da Lein® 14.133, de 2021.

5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relacao a vigéncia da contratagdo

SECAO II. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos



Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano Anual de Contratacdes 2024 (0838435), conforme Coédigo PAC
CLOGO0006.

SECAO III. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

SECAO IV. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

1. Quanto a sustentabilidade, a empresa deve observar os critériso estabelecidos no Estudo Técnico Preliminar.
Da exigéncia de amostra

2. Havendo a necessidade, o interessado classificado provisoriamente em primeiro lugar podera ser convocado para
apresentar amostra, que terd data, local e horario de sua realizacao divulgados por mensagem no sistema, cuja
presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais fornecedores interessados.

3. As amostras deverdo ser entregues na Coordenadoria de Apoio Administrativo - Secdo de Patrimonio deste
Tribunal, situada na Av. Juscelino Kubitschek, 543 - Bairro: Sao Pedro, Boa Vista -RR, CEP 69306-685, no prazo limite
de 20 (vinte) dias corridos, sendo que a empresa assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na
entrega.

3. E facultada prorrogacéo o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada no chat pelo interessado, antes
de findo o prazo.

4. No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou havendo
entrega de amostra fora das especificagoes previstas, a proposta sera recusada.

5. Os resultados das avaliacoes serao divulgados por meio de mensagem no sistema.

6. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em) aceita(s), serd analisada a aceitabilidade
da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-4 com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim,
sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificagées constantes neste Termo de Referéncia.

7. Os exemplares colocados a disposicao da Administragdo serao tratados como protétipos, podendo ser manuseados
e desmontados pela equipe técnica responsavel pela analise, ndao gerando direito a ressarcimento.

8. Apos a divulgacgdo do resultado final do certame, as amostras entregues deverdo ser recolhidas pelos fornecedores
no prazo de 60 (sessenta) dias uteis, apds o qual poderao ser descartadas pela Administracdao, sem direito a
ressarcimento.

9. Os interessados deverao colocar a disposi¢dao da Administragdo todas as condigdes indispensaveis a realizagdo de
testes e fornecer, sem Onus, 0os manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio,
quando for o caso.

Subcontratacao
10. N&o é admitida a subcontratagédo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

11. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n? 14.133, de 2021, pelas
razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Dos materiais
12. Os materiais de consumo devem atender aos seguintes requisitos:
¢ Qualidade: devem ser de marcas renomadas e de boa qualidade, compativeis com os equipamentos utilizados
pelo TRE.

¢ Durabilidade: devem ter vida tutil compativel com as necessidades do TRE.

SECAO V. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Da demanda e das condicoes de entrega

1. Surgindo a necessidade, o setor competente emitird ordem de fornecimento para a contratada, especificando a
quantidade necessaria para atender a demanda existente.

2. O prazo de entrega dos bens é de 30 (trinta) dias corridos, contados do(a) envio da ordem de fornecimento, e
deverao ser entregues as devidas quantidades contidas na ordem de fornecimento.

3. Fica a licitante vencedora obrigada a enviar aviso de recebimento das mensagens eletronicas que lhes sdo
enviadas. Caso ndo o faca, considerar-se-a ciente do seu contetido, na data de envio registrada no respectivo processo
de contratacdo autuado no Sistema Eletronico de Informacoes - SEI.

4. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razoes respectivas com pelo
menos 05 (cinco) dias tuteis de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado,
ressalvadas situacoes de caso fortuito e forgca maior.
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5. Os bens deverao ser entregues no TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RORAIMA - Coordenadoria de Apoio
Administrativo — Segédo de Patrimoénio, localizado na Av. Juscelino Kubitschek, 543, esquina com Av. Getulio Vargas,
Bairro Sdo Pedro - Boa Vista - RR, CEP: 69.306.685, no horario de 08:00 as 14:00 horas, nos dias uteis de segunda-
feira a sexta-feira, sendo que a empresa assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

Garantia

6. O prazo de garantia dos bens é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa
do Consumidor).

SECAO VI. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei
n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

3. As comunicacgdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca
das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangoes
aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicoes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, VI);

7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucgdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos

defeitos observados. (Lein® 14.133, de 2021, art. 117, §12, e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, II);

7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagées para a
correcdo da execucgdo do contrato, determinando prazo para a corregado. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, III);

7.3. O fiscal técnico do contrato informarda ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocgdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

7.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto n? 11.246, de 2022
art. 22, VII).

Fiscalizacao Administrativa

8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cbées de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246
de 2022).

8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

9. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual podera estabelecer outras rotinas de fiscalizagdo que serdo
previamente informadas ao contratado.

Gestor do Contrato

10. O gestor do contrato coordenara a atualizacao do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteracoes e das prorrogagoes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacao da necessidade de adequacgOes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

11. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucgdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, II).

12. O gestor do contrato acompanhard a manutencdao das condigcdes de habilitacdo da contratada, para fins de
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empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento
da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

13. O gestor do contrato emitird documento comprobatoério da avaliacédo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdao ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
21, VIII).

14. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo
para fins de aplicagao de sangoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

15. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao dos objetivos que
tenham justificado a contratacdao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

16. O gestor do contrato devera enviar a documentacgao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

SECAO VII. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO
Recebimento

1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para
efeito de posterior verificacao de sua conformidade com as especificacées constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificagées constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo
de 10 (dez) dias tuteis, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobrancga equivalente pela Administragédo, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdao mediante termo detalhado.

4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, deverd ser
observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

6. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de saneamento da nota fiscal
ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragdao durante a andlise prévia a liquidagdo de
despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos bens
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao
8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias tuteis para fins de

liquidagdo, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §32 da Instrugao Normativa
SEGES/ME n? 77/2022.

8.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, no
caso de contratacoes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do
art. 75 dalein?®14.133, de 2021.

9. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobrancga
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

9.1. o prazo de validade;

9.2. a data da emissao;

9.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

9.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

9.5. o valor a pagar; e

9.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

10. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacdao da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovacdo da regularizacao da situacdo, sem 6nus ao contratante;

11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacgao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da L.ei n® 14.133
de 2021.

12. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condigées de habilitacdo
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgao ou
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entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO
NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdao ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

14. Néo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

16. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,

conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdao, mediante aplicacdo do Indice Nacional de

Precos ao Consumidor Amplo -IPCA de corregao monetaria.
Forma de pagamento

19. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

20. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na fonte,
quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123, de 2006, nao
sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

SECAO VIII. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

1. O fornecedor serAé selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO,
sob a forma ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento
2. O fornecimento do objeto sera de acordo com a necessidade do TRE.
Exigéncias de habilitacao

3. A habilitacdo serd verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos, além da documentacdo
complementar exigida neste instrumento.

Habilitacao juridica, fiscal, social e trabalhista

4. Caso os documentos necessarios para comprovar a habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista, previstos nos
incisos I a IV do caput e nos §§ 12 e 22 do artigo 68 da Lei n. 14.133/2021, nao estejam contemplados no Sicaf, as
licitantes deverao apresentar os documentos a seguir:

4.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificagdo em todo o territério nacional;

4.2. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

4.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-

negocios/pt-br/empreendedor;

4.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

4.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de
18 de marco de 2020.

4.6. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;


https://in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-77-de-4-de-novembro-de-2022-441681061
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf

4.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacgao no Registro onde tem sede a matriz

4.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de dezembro 1971.

4.9. Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

4.10. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

4.11. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

4.12. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

4.13. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

4.14. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

4.15. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

4.16. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscrigéo
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

5. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracoes ou da consolidacao respectiva.

Cooperativas

6. P

ara a participacao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao complementar:

6.1. A relacdao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que executarao
o contrato, com as respectivas atas de inscricao e a comprovagao de que estdao domiciliados na localidade da sede
da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2%2a 62da Lein. 5.764, de 1971;

6.2. A declaracao de regularidade de situacao do contribuinte individual - DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

6.3. A comprovagao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a execugdo contratual;
6.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

6.5. A comprovacao de integracdao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executarao o
contrato; e

6.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundacgao; b)
estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com
a ata da assembleia; d) editais de convocacdao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés
registros de presenca dos cooperados que executarao o contrato em assembleias gerais ou nas reunides
seccionais; e f) ata da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacao;

6.7. A dltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispoe o art. 112 da I.ein. 5.764, de 1971, ou
uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria néo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

SECAO IX. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

1. O custo estimado total da contratacao é de R$ 24.610,56 (vinte e quatro mil seiscentos e dez reais e
cinquenta e seis centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela abaixo.

UNIDADE
ITEM DESCRICAO DO MATERIAL DE QUANTIDADE | VALOR VALOR
UNITARIO | TOTAL
MEDIDA
CANETA ESFEROGRAFICA, COR VERMELHO, CORPO
CILINDRICO EM PLASTICO, MATERIAL DA PONTA EM ACO ,
01 INOXIDAVEL COM ESFERA DE TUNGSTENIO, ESCRITA Caixa. 5 R$ 55,08 | R$ 275,40
MEDIA, CAIXA COM 50 UNIDADES.
CANETA ESFEROGRAFICA, COR AZUL, CORPO CILINDRICO
0y | EM PLASTICO, MATERIAL DA PONTA EM ACO INOXIDAVEL Cai 50 R$ 5529 R$
COM ESFERA DE TUNGSTENIO, ESCRITA MEDIA, CAIXA aixa $ 55, 2.764,50
COM 50 UNIDADES.
~ ALMOFADA PARA CARIMBO, MATERIAL CAIXA
PLASTICO/METAL, TECIDO ABSORVENTE, TAMANHO Ne 3, .
03 | CORVERMELHO, MEDINDO 12 CM DE COMPRIMENTO E g | Unidade 24 R$ 27,74 | R$ 665,76



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art4
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art42
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art112

| y CM DE LARGURA. y | y

ELASTICO PARA DINHEIRO, FABRICADO EM LATEX
04 NATURAL, NUMERO 18, PACOTE COM 100 GRAMAS Pacote 10 R$ 10,12 | R$ 101,20
(APROXIMADAMENTE 200 UNIDADES). PARA USO GERAL.

PAPEL VERQE, TAMANHO A4, GRAMATURA 220g/m2 , PARA
05 IMPRESSAO DE DIPLOMA, COR BRANCO (Pacote com 50 Pacote 20 R$ 33,70 R$ 674,00
folhas).

PAPEL GLOSSY FOTOGRAFICO, TAMANHO A4, GRAMATURA
180g/m2 , COR BRANCO (Pacote com 50 folhas).

PASTA CARTOLINA, MATERIAL CARTOLINA PLASTIFICADA,
TIPO COM ABA, COMPRIMENTO 360 MM, LARGURA 230 MM,
COR AZUL, CARACTERISTICAS ADICIONAIS COM ELASTICO,

APLICACAO ACONDICIONAMENTO FOLHAS DE PAPEL.

PAPEL A4 BRANCO, MATERIAL PAPEL ALCALINO,
COMPRIMENTO 297 MM, LARGURA 210 MM, GRAMATURA
08 75G/M?, EMBALADOS EM RESMA COM 500 FOLHAS, Resma 500 R$ 31,49
ACONDICIONADO EM CAIXA DE PAPELAO COM 10 RESMAS.

APLICACAO IMPRESSORA LASER E JATO DE TINTA.

UMEDECEDOR DE DEDO, EM PASTA, ATOXICO, NAO
GORDUROSO, COM GLICERINA, QUE NAO MANCHE, COM
CRQ DO QUIMICO RESPONSAVEL IMPRESSO NA
EMBALAGEM E/OU NO ROTULO, PESO LIQUIDO DE 12G,
MATERIAL BASE PLASTICO, MATERIAL TAMPA PLASTICO,
VALIDADE MINIMA DE 1 (UM) ANO, A PARTIR DA DATA DE
ENTREGA.

06 Pacote 10 R$ 29,85 | R$ 298,50

07 Unidade 40 R$ 4,83 R$ 193,20

R$
15.745,00

09 Unidade 100 R$ 5,69 R$ 569,00

ALCOOL ETILICO HIDRATADO, EM GEL; GRADUACAO: 70°
INPM; NAO AROMATIZADO; LIMPIDO; TRANSPARENTE;
ISENTO DE RESIDUOS; ROTULO: CONFORME
10 DETERMINACAO INMETRO; EMBALAGEM: CONFORME Unidade 200 R$ 16,62
DETERMINACAO INMETRO; CONTEUDO: 500 GR COM
VALVULA PUMP; VALIDADE: MINIMO 18 MESES A PARTIR
DA DATA DE ENTREGA.

R$
3.324,00

. ~ R$
Valor total estimado da contratacao 24.610,56

SECAO X. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdao a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniao.

2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacgao:
I) Gestdo/Unidade: 0001/070028;

IT) Fonte de Recursos: [...];

IIT) Programa de Trabalho: [...];

IV) Elemento de Despesa: [...];

V) Plano Interno: [...];

3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apdés aprovacao da Lei Orgcamentaria
respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Boa Vista/RR, data da assinatura eletronica.

Adriana de Souza Schillreff
Coordenadora de Contratagoes do TRE/RR, substituta.

(assinado eletronicamente)

Documento assinado eletronicamente por Adriana de Souza Schillreff, Chefe da Secao de Contratos, em 27/02/2024, as 08:46,
conforme art. 19, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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) A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-rr.jus.br/autenticidade informando o cédigo verificador
it:; 0844380 e o cédigo CRC 74E91C63.
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