JUSTICA ELEITORAL
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO SUL

Administraciao - Compra - Material Permanente e de Consumo - 0002133-43.2024.6.21.8000
Termo de Referéncia - TR - doc. SEI n. 1727562.

TERMO DE REFERENCIA - 45* ZE N. 01-2024
Aquisicao de persianas com instalacio.

1. OBJETO: Aquisicdo de persianas, com a respectiva instalacéo, para o Cartorio Eleitoral da 452 Zona Eleitoral de
Santo Angelo-RS, sob regime de empreitada global.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:
2.1. Necessidade a ser atendida com a contratacio;

Necessidade de controle da incidéncia solar para adequacdo das condigdes climaticas e da luminosidade dos ambientes.

2.2. Resultados a serem alcancados com a contrata¢ao;

Redugdo da luminosidade dos ambientes relacionados.

2.3. Alinhamento com o Planejamento Estratégico Institucional.

Perspectiva: RECURSOS — Objetivo Estratégico: Aperfeicoar a Infraestrutura Fisica.

2.4. Previsao no Plano de Contratacoes
A aquisi¢@o esté prevista no Plano de Contratagdes 2024, no item 17845.

3. DESCRICAO DO OBJETO
3.1.Persianas verticais, fabricadas em tecido poliéster, na cor cinza.
3.1.1. Os trilhos das persianas deverdo ser fabricados em aluminio anodizado natural.
3.1.2. As persianas deverao possuir comandos de recolhimento e de rotacdo no eixo das laminas.
3.1.3. A laminas deverao ser de largura aproximada de 90 mm.

3.2. Instalacao das persianas:

3.2.1. As persianas deverao ser instaladas no cartério da 452 Zona Eleitoral, localizado na rua Duque de
Caxias, 1151, Centro - Santo Angelo-RS.

3.2.2.Deverao ser instaladas 05 (cinco) persianas, conforme descrito abaixo:

Item Largura da persiana [m] Altura da persiana [m]
01 2,50 2,35
02 1,85 2,00
03 1,85 2,00
04 1,85 2,00
05 1,85 2,00

3.3. As medigdes fornecidas sdo aproximadas e cabe a CONTRATADA realizar a conferéncia para eventuais
ajustes.

3.3.1. Sem prejuizo do valor contratado, deverao ser realizados ajustes (acréscimos ou redugoes) de até
10% (dez por cento) da area inicial informada, caso necessarios para adaptagao das persianas aos locais
de instalacao.

3.4.0s itens descritos na tabela representam um unico lote cujo fornecimento e instalagdo deverdo ser
realizados pela mesma empresa CONTRATADA.



3.5. As fotos 01 a 03 na Galeria de imagens, Anexo A deste documento, mostram as janelas nas quais as
persianas deverao ser instaladas.

3.6.A CONTRATADA, como especialista no objeto da contratacdo, podera sugerir ajustes que visem melhorar
a eficiéncia do objeto da contratacao, desde que a alteracao ndo gere custos além dos ja contratados.

3.7. Requisitos de sustentabilidade que componham suas especificagoes:

3.7.1. Em atendimento ao Art. 52 da Instrugao Normativa MPOG n? 1 de 19/01/2010, a empresa
contratada deverda adotar as seguintes praticas de sustentabilidade na execugdo dos servicos, quando
couber, podendo o FISCAL ou GESTOR solicitar, no periodo de execugdo dos servigos, a comprovagao
destas préticas:

3.7.1.1. Os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada,
com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima
protecao durante o transporte e o armazenamento.

3.8. Garantia:

3.8.1. A garantia para os materiais e servigos em geral devera ser de, no minimo, 90 (noventa) dias,
contado a partir do atesto pelo FISCAL ou GESTOR referente a efetiva realizagdo do objeto contratado.

3.8.2. Durante o prazo de garantia, a CONTRATADA prestara servigos gratuitos de manutencao para
defeitos ndo decorrentes de mau uso e que possam comprometer a qualidade dos materiais e servigos ou
contra defeitos que venham a descaracteriza-los.

4. GUIA DE EXECUCAO
4.1. Prazos de execucao:

4.1.1. O prazo para execucgdo dos servigos sera de, no maximo, 30 (trinta) dias, contados a partir do aceite da
nota de empenho pela CONTRATADA, salvo motivo justificado e aceito pelo CONTRATANTE.

4.1.2. Caso seja constatada desconformidade com as especificagOes exigidas, o prazo para a substituicao dos
materiais devera ser de, maximo, 05 (cinco) dias tuteis a partir da comunicagdo do GESTOR ou FISCAL a
CONTRATADA.

4.2. Forma de execucao:

4.2.1. A contratacao se dara por regime de empreitada global por preco certo.

4.2.2. A CONTRATADA devera designar, antes do inicio dos servigos, um PREPOSTO, o qual sera o
responsavel por todos os procedimentos relacionados a execugdo dos servigos perante o CONTRATANTE,
inclusive quanto ao atendimento de todas as medidas de seguranca necessarias.

4.2.3. O PREPOSTO atendera ao FISCAL ou GESTOR sempre que solicitado, devendo informar por escrito um
numero de telefone celular para contato emergencial. Essa correspondéncia devera ser entregue ao
GESTOR por intermédio de correio eletronico.

4.2.4. Os servicos a serem executados deverao ser agendados com o FISCAL SETORIAL.

4.2.3.1. Podera ser solicitado pelo FISCAL a realizacdo dos servicos aos sébados, domingos e feriados,
de modo que nao prejudiquem as atividades da Justica Eleitoral.

4.2.3.2. Para fins de execucédo dos servigos, considera-se sabado como dia 1util.

4.2.4. Os servigos que impecam o fluxo de pessoas ou que possam colocar em risco a seguranca de usuarios
deverao ser devidamente sinalizados.

4.2.4.1. A execucgao dos servigos fora do horario de expediente, mediante prévia autorizagdo do FISCAL,
nao elimina a necessidade de sinalizagao.

4.3 Obrigacoes da contratada:

4.3.1. A CONTRATADA devera zelar para que seus profissionais mantenham conduta compativel com os
principios de decéncia e boa educacdo, obedecendo rigorosamente as determinacoes do FISCAL.

4.3.2. A CONTRATADA devera manter os seus profissionais devidamente identificados quando nas
dependéncias da Justica Eleitoral, devendo substitui-los imediatamente caso sejam considerados
inconvenientes a boa ordem e as normas disciplinares do CONTRATANTE.

4.3.3. O profissional da CONTRATADA, ao comparecer para a execugao dos servigos, devera estar
adequadamente apresentado quanto ao vestuario e asseio pessoal.

4.3.4. A CONTRATADA devera ser responsavel por quaisquer despesas de transporte referentes a entrega e
retirada do material, inclusive dentro do prazo de garantia.

4.3.5. A CONTRATADA devera executar todos os servigos e arremates, de forma que nao haja a necessidade



servigcos complementares, fornecendo todo o material e médo de obra necessarios, devendo todos ser de
primeira qualidade e atender as normas técnicas e legislagdo brasileira vigentes.

4.3.6. A CONTRATADA é responsavel por todas as despesas com taxas e demais tramites junto aos 6rgaos
competentes que sejam necessarios a execucao do objeto do presente termo de referéncia.

4.3.7. A guarda dos materiais e equipamentos utilizados na execugdo dos servicos devera ser de inteira
responsabilidade da CONTRATADA.

4.3.8. A CONTRATADA deve manter em perfeitas condi¢cdes de limpeza todos os locais que forem utilizados
pelos seus profissionais, sendo de sua responsabilidade a retirada de lixo gerado pela execucao dos servicos.

4.3.9. Todo e qualquer residuo proveniente dos servigos realizados nas dependéncias do CONTRATANTE
devera obedecer a correta destinacao, assim definida:

4.3.9.1. Materiais com residuos de limpeza, cola, adesivos, detritos e papéis molhados: cestos de lixo
organico (sacos plasticos pretos);

4.3.9.2. Materiais como papéis, papeloes, jornais, metais e plasticos: cestos de lixo seco (sacos plasticos
verdes).

4.3.10. Todo e qualquer dano que venha a ocorrer em pisos, pinturas, equipamentos, instalagoes, etc., em
funcao dos trabalhos, devera ser reparado integralmente pela CONTRATADA, as suas expensas em até 72
horas, salvo motivo justificado e aceito pela ADMINISTRACAO, observando-se as caracteristicas originais dos
materiais, sendo que os que causem prejuizo ao funcionamento normal da Justica Eleitoral deverao ser
reparados imediatamente.

4.3.11. A CONTRATADA devera dar cumprimento as obrigagoes estabelecidas sem que isso implique
acréscimo no precgo contratado.

4.4 Obrigacoes do contratante:

4.4.1. O CONTRATANTE devera proporcionar as condigdes necessarias para a execugdo dos servigos
contratados.

4.4.2. O CONTRATANTE devera efetuar o pagamento de acordo com as condigdes de preco e prazo
estabelecidas na contratacao.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:
5.1. Formalizacao da contratacao

5.1.1. A contratacgdo serd formalizada mediante a emissdo da nota de empenho de despesa/termo de contrato,
que serd enviada por meio eletrénico.

5.1.2. O aceite na nota de empenho devera ser manifestado pela CONTRATADA no prazo de 01 (um) dia util,
contado da comprovacao do recebimento do documento.

5.1.2.1. Nao ocorrendo expressamente a aceitacdao da nota de empenho recebida pela CONTRATADA, no
prazo acima determinado, a aceitacdo serd entendida como técita.

5.1.2.2. A recusa na aceitacdo da nota de empenho deverd ser expressa, escrita e justificada e sera
submetida a autoridade competente que procedera a andlise dos motivos acostados pela CONTRATADA,
decidindo acerca da aceitabilidade ou nao da justificativa.

5.1.2.3. Caso a justificativa nao seja encaminhada na forma descrita ou esta nao seja aceita pela
autoridade competente, sujeitard a CONTRATADA as penalidades cabiveis.

5.2. Procedimentos de fiscalizacao e gerenciamento do contrato

5.2.1. A gestao do contrato sera realizada de acordo com a Instrugao Normativa IN P. 110/2023 do Tribunal
Regional Eleitoral do RS, disponivel no seguinte endereco eletronico: https://www.tre-
rs.jus.br/legislacao/normas-do-tre-rs/instrucao-normativa-tre-rs-presidencia/in-p-2023/instrucao-normativa-tre-
rs-p-110-2023.

5.2.2. A execucao do contrato sera fiscalizada por servidor indicado pelo Cartério (FISCAL) e acompanhada
pelo GESTOR, servidor da Secdo de Gestao Contratual (SEGEC), nos termos do artigo 117 da Lei n.
14.133/21.

5.2.3. No acompanhamento da execucgdo do contrato o FISCAL ou GESTOR podera, além de outras medidas:
5.2.3.1. Solicitar a paralisacdo temporaria do servigo caso seja constatada alguma irregularidade;

5.2.3.2. Suspender os trabalhos pela CONTRATADA em caso de impossibilidade da execucao dos servigos
em determinada area, face aos prazos eleitorais ou administrativos;



5.2.3.3. A qualquer tempo, exigir a paralisacao dos servicos ou o imediato afastamento de profissionais
cuja atuacdo, permanéncia ou comportamento sejam considerados prejudiciais, inconvenientes ou
insatisfatorios a disciplina do CONTRATANTE ou ao interesse dos servigos, com a devida motivagdo.

5.2.3.4. Registrar as falhas detectadas e comunicar as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério,
requeiram medidas corretivas por parte da CONTRATADA.

5.3. Mecanismos de comunicacao

5.3.1. As comunicagoes serao realizadas prioritariamente por e-mail, sendo admitidas, para casos que
demandem maior urgéncia, a comunicagao telefonica.

5.4. Recebimento provisorio e definitivo

5.4.1. Ap6s a comunicagao de concluséo dos servigos pela CONTRATADA, o FISCAL realizara o
RECEBIMENTO PROVISORIO dos servigos, indicando a existéncia de eventuais pendéncias a serem sanadas.

5.4.2. O recebimento definitivo serd efetuado pelo GESTOR , ap0s verificagdo de conformidade do objeto aos
termos pactuados, mediante manifestacao formal dos FISCAIS responsaveis acerca da correta execucao do
objeto em todos os seus aspectos.

6. PAGAMENTO:

6.1. Realizado o recebimento definitivo dos servigos, a CONTRATADA devera emitir o documento fiscal no valor
correspondente, o qual sera encaminhado para pagamento, por intermédio de ordem bancéaria

6.1.1. A CONTRATADA devera emitir, obrigatoriamente, Nota Fiscal Eletrénica ou Cupom Fiscal Eletronico
para os materiais fornecidos, entregando os mesmos acompanhados do respectivo DANFE.

6.2. Caberd a CONTRATADA informar, no documento fiscal ou em documento apartado, o nimero da conta-
corrente, da agéncia e do estabelecimento bancario no qual lhe podera ser feito o pagamento.

6.3. O prazo para o pagamento sera de até 5 (cinco) dias tuteis.

6.3.1. Caso o valor ultrapasse o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n. 14.133/21, o prazo para o
pagamento sera de até 10 (dez) dias uteis.

6.3.2. Os pagamentos estarao sujeitos, quando for o caso, a retencao dos tributos e contribuicées na forma
determinada em lei, ficando a CONTRATADA incumbida de fazer as comprovagées necessarias na hipotese de
nao retencgao.

6.3.3. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento e, desde que a CONTRATADA nao tenha concorrido para
tanto, fica estabelecido que os encargos moratorios devidos pelo CONTRATANTE, entre a data prevista para o
pagamento e a do efetivo pagamento, serao calculados por meio da aplicacao da seguinte féormula:

EM =1x N x VP, onde:
EM = Encargos Moratoérios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso;
i = taxa percentual anual do valor de 6%;
I = Indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:
I=1/365
I =(6/100) /365

7. SANCOES

7.1. Pela inexecucdo total ou parcial do contrato, a Contratada fica sujeita a aplicagdo das sangbes previstas neste
item.

7.1.1.0 descumprimento das disposi¢oes contratuais sujeitard a Contratada as sancoes de adverténcia e

multa, conforme as condutas e as respectivas graduacoes dispostas a seguir:

Tabela 01 - Descricao de condutas e graus de
gravidade:

1teni, Descrican IGraw |



Permitir situacdo que cause ou exponha
pessoas ao risco de danos (por ocorréncia).

Suspender ou interromper, salvo motivo de
forca maior ou caso fortuito, os servicos,
causando transtornos as atividades da Justica
Eleitoral (por ocorréncia).

S

DEIXAR DE:

Utilizar EPI fornecido pela empresa (por 04
profissional e por ocorréncia)
H

Cumprir as normas estabelecidas
pelo contratante para acesso e permanéncia
nas instalagdes do TRE-RS.

Dispor das ferramentas necessarias para a
execucao dos servigos contratados (por
ocorréncia).

Cumprir determinacao formal ou instrucao
complementar da fiscalizacao (por ocorréncia).

Tabela 02 -
Termo de Referéncia - TR 452 ZE N. 0TYFRPROBYIERSIa dog.r, 405133 43 2024.6.21.8000 / pg. 5



graus de gravidade com o
percentual de aplicacoes:

Grau Descricao
01 1 % do valor da contratagao
0 1,5 % do valor da
contratagcao

03 2 % do valor da contratag@o

2,5 % do valor da
contratacao

04

05 3 % do valor da contratagdo

7.2. Comete infracdo administrativa o licitante, adjudicatdrio ou contratado que incorrer em quaisquer das
condutas previstas no art. 155 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.3. A sangao de adverténcia sera aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa prevista no inciso I do
caput do art. 155 da Lei n? 14.133/2021, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave.

7.4. Na hipotese de atraso na entrega da prestacao do servigo, a contratada estara sujeita a multa diaria de 0,5%
(cinco décimos por cento) sobre o valor da obrigacdo objeto do atraso, limitada a 10% (dez por cento) do
respectivo valor.

7.5. Na hipétese de inexecugao total ou parcial do objeto contratado, a contratada estara sujeita a multa
compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela ndo executada.

7.6. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada aquele que praticar quaisquer das infracoes
administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do art.155 da Lei n® 14.133/2021, quando nao
se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o apenado de licitar ou contratar no ambito da
Administracao Publica direta e indireta da Unido, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

7.7. A sancgdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar serd aplicada ao responsavel pelas infragoes
administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do artigo 155 da Lei n® 14.133/2021, bem como
pelas infracdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do referido artigo que

justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a sancdo prevista no item 7.6, e impedira o responsavel de

licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

8. SELECAO DO FORNECEDOR
8.1. Forma de selecao

8.1.1. Serd considerada mais vantajosa a proposta que apresentar o menor valor global para a execugdo do
objeto.

8.2. As empresas podem fazer contato para agendar vistoria de verificacao dos servicos com a 452 Zona
Eleitoral pelos telefones (51) 3294-8045 ou (55) 99661-4272, de segunda a sexta-feira, das 12 h as 18h.

8.2.1. E recomendéavel, mas nao obrigatério, que as empresas visitem o local para verificarem os
servigos, visto que o informado no Termo de Referéncia nao corresponde a uma avaliagcdo técnica.

8.2.2. Tendo em vista a faculdade da realizacao da vistoria, as empresas nao poderao alegar

desconhecimento das condigcoes e grau de dificuldade existentes como justificativa para se eximirem das
obrigacdes assumidas.

9.ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. Estimativa de custos desta contratacdo: R$ 1.950,00 (mil novecentos e cinquenta reais), conforme Estudos Técnicos
Preliminares, documento SEI n. 1723238.

10. CODIGO SIASG

Cédigo do item: 25321 - Descricao: Instalagdo de persianas verticais/horizontais.

11. ANEXOS

ANEXO A - Galeria de Imagens - Documento SEI n. 1727738.



Santo Angelo(RS), fevereiro de 2024.
45* Zona Eleitoral-RS.
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