JUSTICA ELEITORAL
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO SUL

Administracido - Compra - Material Permanente e de Consumo - 0003919-25.2024.6.21.8000
Termo de Referéncia - TR - doc. SEI n. 1760135.

TERMO DE REFERENCIA — SEMOX N. 04/2024

1. OBJETO
Contratagdo de empresa grafica para o servigo de serrilhamento de 39.000 folhas de papel sulfite, com formato A4 e gramatura de 75 g, fornecidas pelo

TRE-RS, conforme especificagdes técnicas deste Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
Conforme Estudos Técnicos Preliminares, documento 1760132.
2.1. Necessidade a ser atendida com a contratacio

A contratagdo se faz necessaria por se tratar de material a ser utilizado pelos Cartorios Eleitorais na convocagdo dos mesarios para as Eleigdes 2024.

2.2. Resultados a serem alcancados com a contrataciao

Suprir os cartdrios com material necessario aos procedimentos de envio de correspondéncias relativas a convocacdo dos mesarios.

2.3. Alinhamento com o Planejamento Estratégico Institucional.

Perspectiva: RECURSOS — Objetivo Estratégico: Otimizar a Infraestrutura Fisica.

2.4. Previsao no Plano de Contratacoes
A aquisigdo esta prevista no Plano de Contratacdes 2024, ID 17517 - serrilhamento de papel para as Elei¢des 2024.

3. DESCRICAO DO OBJETO

3.1. Descricao detalhada do objeto

Serrilhar folhas de papel sulfite, no formato A4, com gramatura de 75 g, conforme modelo em anexo.

O TRE-RS entregara os pacotes de papel, no local indicado pela contratada na proposta comercial, em Porto Alegre/RS, no prazo de 2 (dois) dias uteis a
partir do aceite da nota de empenho. Cabera a contratada devolver os materiais ao almoxarifado apds a realizag@o dos servigos de serrilhamento.

As folhas serrilhadas deverdo ser embaladas nos pacotes originais de fabrica, fornecidos pelo TRE-RS. Cada pacote devera ter 300 folhas e as
excedentes deverdo ser embaladas em pacotes de papel Kraft, com o mesmo niimero de folhas.

Quantidade: 39.000 (trinta e nove mil) folhas.

3.2. Justificativas para o parcelamento

Trata-se de contratagdo de unico item.

3.3. Requisitos de sustentabilidade
adotando a pratica estabelecida na Instrug¢do Normativa SLTI/MPOG n. 01/2010, solicitamos que as folhas de papel serrilhadas sejam embaladas nos
pacotes originais de fabrica, fornecidos pelo TRE-RS, promovendo o reaproveitamento dos materiais. As folhas excedentes deverdo ser embaladas em

pacotes de papel kraft pois sdo materiais que ndo passam pelo processo de branqueamento que utiliza produtos quimicos nocivos a natureza

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
4.1. Prazos contratuais:

A contratagdo consistira em fornecimento inico, mediante emissao de nota de empenho.

4.2. Forma de execuc¢ao

4.2.1. O prazo para a execugdo do servigo sera de, no maximo, 20 (vinte) dias, contados a partir do aceite da nota de empenho pela CONTRATADA.
4.2.1.1. O TRE-RS entregara os pacotes de papel, no local indicado pela contratada na proposta comercial, em Porto Alegre/RS, no prazo de 2 (dois)
dias uteis a partir do aceite da nota de empenho. Cabera a contratada devolver os materiais ao almoxarifado apoés a realizacdo dos servigos de

serrilhamento.



4.2.2. Os materiais deverdo ser entregues em perfeitas condi¢des de uso e armazenamento, no Almoxarifado do TRE-RS, localizado na Rua Duque de
Caxias, 350, Centro Historico - Porto Alegre/RS, no periodo das 13h as 18h, de segunda a sexta-feira.

4.2.3. A entrega devera ser agendada junto a Secdo de Almoxarifado — SEMOX (almoxarifado@tre-rs.jus.br e 51-3294-8316), com no minimo 01 dia de
antecedéncia.

4.2.4. O controle dos prazos de entrega dos materiais sera realizado pela COGEC (Coordenadoria de Gestdo de Contratos).

4.2.4.1. Verificada a entrega de materiais em atraso, sera solicitado 8 CONTRATADA a apresentagdo de justificativa, a ser submetida a Administragao.

4.3. Defini¢cao do modelo de ordem de fornecimento

A ordem de fornecimento consistira no envio de nota de empenho 8 CONTRATADA.

4.4. Obrigacoes do contratado

4.4.1. Proceder a entrega dos materiais, em conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e os quantitativos solicitados na
nota de empenho.

4.4.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n. 8.078, de 1990).

4.4.3. Comunicar, imediatamente, aos gestores do contrato toda e qualquer irregularidade ou dificuldade que impossibilite a execugdo do fornecimento
contratado.

4.4.4. Manter todas as condigdes de habilitacdo e qualificag@o exigidas para a contratagao.

4.4.5. Responder por todos os Onus, diretos e indiretos, incidentes no fornecimento dos materiais, inclusive aqueles referentes a embalagem, seguros,
taxas, fretes, transporte, descarga e demais encargos.

4.4.6. Substituir, em até 15 (quinze) dias, os materiais eventualmente recusados por desacordo com as especificagdes solicitadas, sendo tal prazo contado

da notificacdo formal por este TRE, conforme itens 4.5.5, 5.3.1 ¢ 5.4.3.

4.5. Obrigacdes do contratante

4.5.1. Entregar os pacotes de papel, no local indicado pela contratada na proposta comercial, em Porto Alegre, no prazo de 2 (dois) dias tteis a partir do
aceite da nota de empenho.

4.5.2. Fornecer o desenho com as linhas de serrilhamento.

4.5.3. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.5.4. Verificar, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as especificacdes constantes deste Termo de Referéncia e da
proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivo.

4.5.5. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido.
4.5.6. Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos neste Termo de

Referéncia.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. Formalizacao da contratacio

5.1.1. A contratagdo sera formalizada mediante a emissdo da nota de empenho de despesa, que sera enviada pela Se¢do de Formaliza¢ao de Contratos,
preferencialmente por meio eletronico (contratos@tre-rs.jus.br).

5.1.2. O aceite na nota de empenho devera ser manifestado pela CONTRATADA no prazo de 01 (um) dia 1til, contado da comprovagao do recebimento
do documento.

5.1.2.1. Nio ocorrendo expressamente a aceitacdo da nota de empenho recebida pela CONTRATADA, no prazo acima determinado, a aceitacdo sera
entendida como técita.

5.1.2.2. A recusa na aceitacdo da nota de empenho devera ser expressa, escrita e justificada e sera submetida a autoridade competente que procedera a
analise dos motivos acostados pela CONTRATADA, decidindo acerca da aceitabilidade ou ndo da justificativa.

5.1.2.3. Caso a justificativa nao seja encaminhada na forma descrita ou esta ndo seja aceita pela autoridade competente, sujeitara a CONTRATADA as

penalidades cabiveis.

5.2. Procedimentos de fiscalizagdo e gerenciamento do contrato

5.2.1. A gestdo da contratagdo sera realizada de acordo com a Portaria DG 21/2019 e com a Instrucdo Normativa P 110/2023, deste Tribunal Regional
Eleitoral.

5.2.2. Atribuicdes do Gestor: as mencionadas no art. 11 da IN P 110/2023, em especial:

a) coordenar os trabalhos da equipe de gestdo;

b) convocar reunido e solicitar esclarecimentos e/ou providéncias da contratada, se necessario;

¢) acompanhar os registros de irregularidades apuradas pela fiscalizagdo e as medidas adotadas até entdo, cabendo-lhe notificar formalmente a contratada
para que adote medidas visando a solug@o dos problemas apontados;

d) comunicar a Secretaria de Administra¢éo acerca do descumprimento de obrigacdes passiveis de extingdo do contrato ou aplicacdo de penalidades;

e) formular requerimentos de renovagdo contratual e de alteragdo dos contratos, com base nas informagdes obtidas junto a fiscalizagdo;

f) efetuar o recebimento definitivo do objeto do contrato, com base nos relatdrios técnicos e administrativos recebidos da fiscalizacao;



g) promover a conferéncia de notas fiscais ou outros documentos de cobranga, para fins de pagamento.

5.2.3. Atribuic¢des do Fiscal Administrativo: as mencionadas nos art. 12 e 14 da IN P 110/2023, em especial:

a) atuar sob a coordenagdo do gestor do contrato, atendendo as suas orientagdes e determinagdes;

b) verificar o cumprimento das obrigagdes assumidas pela contratada, acompanhando a execugdo do objeto contratual;

¢) registrar nos autos, em ordem cronoldgica, as comunica¢des e ocorréncias que vier a apurar, anotadas em ficha de acompanhamento ou outro
instrumento habil;

d) informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdes que ultrapassem a sua competéncia;

e) prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das tarefas relacionadas aos aspectos administrativos da contratacio;

f) realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

5.2.4. Atribuicdes do Fiscal Técnico: as mencionadas nos art. 12 e 13 da IN P 110/2023, em especial:

a) atuar sob a coordenagd@o do gestor do contrato, atendendo as suas orientagdes e determinagdes;

b) verificar o cumprimento das obrigagdes assumidas pela contratada, acompanhando a execugdo do objeto contratual;

¢) informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdes que ultrapassem a sua competéncia;

d) prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as suas competéncias;

e) acompanhar a execucdo do objeto, conferindo as especificagdes técnicas do produto ou servico, quantidades, desempenho e qualidade;

f) realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

g) informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao que demandar decisdes que ultrapassem a sua competéncia.

5.3. Mecanismos de comunicac¢io
5.3.1. As comunicagdes relacionadas as entregas de materiais serdo preferencialmente efetuadas pelo e-mail almoxarifado@tre-rs.jus.br, podendo ainda

ocorrerem pelo telefone 51-3294-8316.

5.4. Recebimento provisorio e definitivo

5.4.1. O recebimento dos materiais sera feito em duas etapas, conforme abaixo:

5.4.1.1. Provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do material com a especificagdo. No local de entrega, o fiscal designado
ou seu substituto fara o recebimento dos materiais, limitando-se a verificar a sua conformidade com o discriminado nas Notas de Empenho e Fiscal,
fazendo constar no canhoto e no verso desta ltima a data da entrega do bem e, se for o caso, as imperfeicdes, falhas ou irregularidades observadas;
5.4.1.2. Definitivamente, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento provisorio, pelo gestor designado ou comissdo que procedera ao
recebimento, ap6s comunicacgdo do fiscal ou de seu substituto de que as especificacdes e as qualificagdes dos produtos entregues estdo em conformidade
com o exigido neste Termo de Referéncia.

5.4.2. O método de avaliagdo da conformidade dos materiais, a ser realizado pelo fiscal designado ou por seu substituto, sera o seguinte:

5.4.2.1. Avaliacdo que consiste na realizacdo de observagdes fisicas, visando comprovar a compatibilidade do servico prestado com a especificacdo
constante neste Termo de Referéncia.

5.4.3. Os materiais que forem recusados no recebimento, por imperfei¢des, falhas ou irregularidades, devero ser substituidos no prazo maximo de 10
(dez) dias, contado da notifica¢@o formal, sem qualquer 6nus para o TRE-RS.

5.4.3.1. Neste caso a contratada devera refazer o servigo de serrilhamento, fornecendo as folhas de papel A4.

6. PAGAMENTO
6.1. Atestado o recebimento definitivo dos materiais, o pagamento sera efetuado por intermédio de ordem bancaria.
6.1.1. A CONTRATADA devera emitir, obrigatoriamente, Nota Fiscal Eletronica ou Cupom Fiscal Eletronico para os materiais fornecidos, entregando

os mesmos acompanhados do respectivo DANFE.

6.2. Cabera a CONTRATADA informar, no documento fiscal ou em documento apartado, o nimero da conta-corrente, da agéncia e do estabelecimento

bancario no qual lhe podera ser feito o pagamento.

6.3. O prazo para o pagamento sera de até 5 (cinco) dias Uteis.

6.3.1. Caso o valor ultrapasse o limite de que trata o inciso II do art.75 da Lei n. 14.133/21, o prazo para o pagamento sera de até 10 (dez) dias uteis.

6.4. Os pagamentos estarfo sujeitos, quando for o caso, a reteng@o dos tributos e contribuigdes na forma determinada em lei, ficando a CONTRATADA

incumbida de fazer as comprovagdes necessarias na hipotese de nio retengao.

6.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento e, desde que a CONTRATADA ndo tenha concorrido para tanto, fica estabelecido que os encargos
moratorios devidos pelo CONTRATANTE, entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento, serdo calculados por meio da aplicagdo da
seguinte formula:

EM=1x N x VP, onde:

EM = Encargos Moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso;



1 = taxa percentual anual do valor de 6%;

I = Indice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado:
I=i/365

I1=(6/100) /365

7. SANCOES
Comete infragdo administrativa o licitante, adjudicatario ou contratado que incorrer em quaisquer das condutas previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de
2021.

7.1. A sancdo de adverténcia sera aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa prevista no inciso I do caput do art. 155 da Lei n°® 14.133/2021,

quando nio se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave.

7.2. Na hipoétese de atraso na entrega do material, a contratada estara sujeita a multa diaria de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor da obrigagao
objeto do atraso, limitada a 10% (dez por cento) do respectivo valor.

7.3. Na hipotese de inexecugdo total ou parcial do objeto contratado, a contratada estara sujeita a multa compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o
valor da parcela ndo executada.

7.4. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada aquele que praticar quaisquer das infragdes administrativas previstas nos incisos II, III,
IV, V, VI e VII do caput do art.155 da Lei n° 14.133/2021, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, e impedira o apenado de

licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta da Unido, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos.

7.5. A sangdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos
VIII, IX, X, XI e XII do caput do artigo 155 da Lei n° 14.133/2021, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e
VII do caput do referido artigo que justifiquem a imposi¢@o de penalidade mais grave que a sangdo prevista no item 7.4, e impedird o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6

(seis) anos.

8. SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de seleciao

8.1.1. A proposta que apresentar o menor valor total e que atender a todas exigéncias deste Termo de Referéncia serd considerada como a mais
vantajosa.

8.1.2. Na apresentacdo de sua proposta o fornecedor devera indicar a marca dos materiais ofertados.

8.2. Requisito para sele¢iao dos fornecedores

Os requisitos de habilitacdo sdo aqueles padronizados para contratagdes deste tipo de objeto.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

Conforme Estudos Técnicos Preliminares, documento 1760133.

10. ANEXO
Detalhamento do serrilhado.
sell ¢

assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Sérgio Alexandre Espindula, Chefe de Se¢ao Substituto, em 15/03/2024, as 18:02, conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei
11.419/2006.

a A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-rs.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0
iryi informando o codigo verificador 1760135 e o codigo CRC 12A8C3B2.
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