TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Fornecimento de certificado digital para assinatura de moddulo do
GEDAI-UE para sistema operacional Windows, consoante especificagdes, exigéncias
e prazos constantes deste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A fundamentacdo da presente contratacdo e de seus quantitativos,
assim como a descri¢ao da solu¢ao como um todo, encontram-se pormenorizadas no
Estudo Técnico Preliminar Simplificado - ETPS (3348027) e conforme ETPS
(3214096) ja ratificado no processo SEI n° 2024.00.000013187-0.

2.2. Considerando a necessidade de assinatura do modulo do GEDAI-UE,
necessario a lacragdo dos sistemas eleitorais para o Teste Publico da Urna - TPU no
dia 29/09 a 2/10, ha URGENCIA no fornecimento de uma unidade do Certificado
Digital Codigo Seguro EV (Extended Validation) com token - validade de 3 anos.

2.3. O certificado digital objeto da presente contratagdo ¢ caracterizado
como item comum, conforme descrito no Estudo Técnico Preliminar Simplificado -
ETPS (3348027).

3. ESPECIFICACAO E FORMA DE EXECUCAO DO OBJETO
3.1. DESCRICAO DO OBJETO
Tabela - Aquisiciio por Itens
Quantidade
.~ Unidade de | estimada para Quantidade total
Item Descricao . . A
Fornecimento | fornecimento (estimada)
imediato
Certificado Digital
Codigo Seguro EV
(Code Sign - .
1 Extended Validation) ftem 1 1
com token - validade
de 3 anos
3.1.1. Detalhamento do objeto:
3.1.1.1. O Item 1, Certificado Digital Cédigo Seguro EV (Extended
Validation) com token - validade de 3 anos, deve atender a seguinte
especificagao:

a. A Autoridade Certificadora Raiz do certificado deve estar aprovada pelo
CCADB (Common CA Database) e suportada pelos programas de
certificados raiz da Mozilla, Microsoft, Apple e Chrome;



b. Validade de 3 (trés) anos, contados a partir da data da sua emissao;

c. Os certificados deverao ser fornecidos com midia token, com conector
USB (Universal Serial Bus) tipo A, versao 2.0 (ou superior compativel
com 2.0) e permitir conexao direta na porta USB, sem necessidade de
interface intermedidria para leitura;

d. Midia token deve ser totalmente compativel com as especificagdes do
certificado digital;

e. Midia token deve cumprir, no minimo, os requisitos estabelecidas para
os niveis 1 (Basic Security Requirements), 2 (Tamper Evidence) e 3
(Tamper Resistence) do padrao FIPS 140-2, ou Common Criteria EAL
4+;

f. Midia token deve atender aos requisitos da sec¢ao 4.7.2, do padrao FIPS
140-2, para a geragdo de chaves criptograficas;

g. Midia token deve ser destinada ao armazenamento de certificados de
nivel de seguranga 3 e devem implementar a geragdo de chaves RSA
com 4096 (quatro mil e noventa e seis) bits;

h. Midia token deve possuir numeracdo unica gravada para cada
dispositivo;

i. Midia token deve suportar a geracdo On-board de par de chaves RSA;
j. Midia token deve ser compativel com aplicagdes PKI;
k. Midia token deve suportar assinatura digital em hardware;

l. Midia token deve suportar a geragdo de numeros aleatérios em
hardware;

m. Midia token deve suportar gerenciamento através de PIN e PUK;
n. Midia token deve seguir o padrao ISO 7816, partes 1, 2, 3, 4 ¢ &;

o. Midia token deve possuir capacidade de armazenamento de certificados
e de chaves privadas de, no minimo, 64 Kbytes;

p. Midia token deve possuir uma al¢a acoplada ou um orificio refor¢ado
para anexag¢ao de chaveiros, corddes ou presilhas, proporcionando maior
praticidade no transporte e de forma a diminuir a possibilidade de perda
ou dano;

q. Midia token deve possuir prote¢cdo do conector USB, seja por capa
protetora ou outro mecanismo eficaz;

r. Midia token deve possuir LED visivel indicativo de operagao;

s. Midia token deve possuir driver compativel com sistemas operacionais
Windows, Linux e MacOS.

t. A midia token podera ser fornecida posteriormente, caso nio haja
disponibilidade imediata, sendo que o certificado sera emitido em

midia prépria do TSE.
3.1.2. A empresa deverd encaminhar proposta de pregos especificando marca
e modelo/versao do produto ofertado.
3.2. PRAZO, FORMA E LOCAL DE ENTREGA
3.2.1. O fornecimento dos certificados se dard da seguinte forma:
3.2.1.1. Item 1, Certificado Digital Coédigo Seguro EV (Extended

Validation) com token - validade de 3 anos:



a. Envio de e-mail do Contratante a Contratada solicitando emissdo do
certificado;

b. Resposta da Contratada em até 2 (dois) dias uteis, informando as
instrucdes necessarias para a emissao. A emissao sera de até 1 (um) dia
util ap6s o envio das informagdes necessarias para a emissao.

3.2.1.2. No ato da assinatura do contrato ou termo equivalente, o
Contratante informara a Contratada os enderecos de e-mail autorizados para o
procedimento de solicitagdo de emissao de certificado digital.

3.2.1.3. A Contratada devera enviar, previamente, mensagem eletronica
ao endereco sealm@tse.jus.br para fins de agendamento da entrega das midias
token, quando aplicavel.

3.2.2. As midias token deverdo ser novas, ndo se admitindo, em hipotese
alguma, o fornecimento de material/equipamento alternativo, reciclado,
recondicionado ou recuperado, e podera ser fornecida posteriormente em até 90
(noventa) dias corridos, caso nao haja disponibilidade imediata.

3.2.3. Ao Tribunal Superior Eleitoral fica reservado o direito de recusar de
pronto o bem que flagrantemente ndo esteja em conformidade com a descri¢do do
item.

3.2.4. A Ordem de Fornecimento serd a prdpria assinatura do contrato ou
termo equivalente, considerando o fornecimento de apenas uma unidade de um item.

3.2.5. GARANTIA TECNICA

3.2.6. O prazo de garantia contratual da midia token, complementar a
garantia legal, devera ser o mesmo da validade do certificado digital nele gravado.

3.2.7. A garantia sera prestada com vistas a manuten¢do dos tokens
fornecidos em perfeitas condigdes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional ao
Contratante.

3.2.8. Os tokens que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia
da garantia deverdo ser substituidos por outros novos, de primeiro uso, € originais,
no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, contados do recebimento da notificagdo
do TSE;

3.2.9. Na hipotese de necessidade de substituicao de token com certificado
digital ainda valido, a Contratada devera ser também responsavel pela reemissdo do
certificado digital sem custo;

3.2.10. O custo e a responsabilidade pelo recolhimento dos tokens defeituosos
e entrega dos novos tokens durante o prazo de garantia serdo da Contratada.

3.2.11. Ao receber a notificacdo, a Contratada deverd agendar, previamente, a
data e hora para entrega do token substituto, mediante mensagem eletronica para
sealm@tse.jus.br.

3.2.12. A garantia técnica do token tem prazo de vigéncia proprio e
desvinculado daquele fixado no instrumento contratual, permitindo eventual
aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condi¢des
mesmo apods expirada a vigéncia contratual.

3.3. _ FORMAS DE COMUNICACAO E ACOMPANHAMENTO DA
EXECUCAO DO CONTRATO
3.3.1. A comunicagdo entre o TSE e a Contratada, durante a execucao do

contrato, far-se-4, preferencialmente, por meio do preposto designado pela
Contratada.

3.3.2. Poderao ser utilizados para a comunicagao:



3.3.2.1. Mensagem escritas, preferencialmente eletronicas (e-mail ou de
comunicagao instantanea);

3.3.2.2. Relatorio de Medigao e Relatorios em geral;
3.3.2.3. Termos de Recebimento;
3.3.24. Demais documentos previstos ou canais de comunicagdo

previsto em contrato ou neste Termo de Referéncia.

3.3.3. Sem prejuizo da necessidade de realizagdo de reunides periddicas, as
comunicagdes devem se dar, preferencialmente, da seguinte forma:

3.3.3.1. Questdes administrativas durante a execugao do contrato/nota de
empenho, que exijam comunicacao formal:

a. Meio de Comunicagdo: correspondéncia fisica ou eletronica, com aviso
e/ou confirmagdo de recebimento, pessoalmente, por correio, ou por
sistema informatizado de correio eletronico;

b. Periodicidade: eventual ou conforme prazos previstos em contrato/nota
de empenho ou neste Termo de Referéncia.

3.3.3.2. Questdes técnicas e/ou administrativas cotidianas, durante a
execucao do contrato/nota de empenho:

a. Meio de Comunicagdo: correspondéncia eletronica, telefone, sistemas ou
qualquer outra forma acordada entre as partes;

b. Periodicidade: sempre disponivel, em dias uteis, entre Sh e 19h.
3.3.3.3. Questdes relacionadas a garantia técnica:

a. Meio de Comunicacdo: em conformidade com o disposto no item 5.1.14
deste Termo de Referéncia;

b. Periodicidade: sempre disponivel, em dias uteis, entre 9h e 19h.

4. RECEBIMENTO E PAGAMENTO
4.1. RECEBIMENTO
4.1.1. Quando da emissdo dos certificados, conforme as diretrizes contidas

no item 3.2 - Prazo e Local de Entrega deste Termo de Referéncia, os bens serdo
recebidos provisoriamente, de forma sumadria, para posterior verificacdo de sua
conformidade com as exigéncias contratuais.

4.1.2. O fiscal técnico ou a comissdo designada terd o prazo de 5 (cinco)
dias tteis, contados do recebimento ou do acesso ao relatorio disposto no item 3.2.5,
para emitir o Termo de Recebimento Definitivo - TRD, conforme Anexo I-II deste
Termo de Referéncia, comunicar o recebimento definitivo a Contratada e remeter o
processo a fiscalizagdo administrativa. O TRD compreendera a verificacdo da
conformidade do objeto aos termos contratuais, por meio das analises e conclusdes
dos quesitos previstos na Lista de Verificagcdo contida no Anexo I-II deste Termo de
Referéncia.

4.1.3. Identificada qualquer irregularidade pela fiscalizagdo durante o
recebimento do objeto, a Contratada devera substituir os bens reprovados e cumprir
as obrigagdes pendentes no prazo de até 3 (trés) dias uteis, contados da notificagdo.

4.14. Decorrido o prazo ou sanada a incorrecdo apontada pela fiscalizagao
sera reiniciado o prazo para emissao do TRD, nos termos do item 4.1.2.

4.1.5. Ao Tribunal Superior Eleitoral fica reservado o direito de recusar de



pronto o bem que flagrantemente nido esteja em conformidade com a descrigdo
disposta no item 3.1.1.

4.1.6. O TSE podera rescindir a contratagdo caso o objeto entregue seja
novamente reprovado.

4.1.7. A Contratada devera recolher os bens reprovados no prazo de até 5
(cinco) dias uteis. Caso nao os recolha, poderdo ser descartados ou doados.

4.1.8. O fiscal técnico ou a comissdo designada, no caso de controvérsia
sobre a execu¢dao do objeto quanto a dimensdo, qualidade e/ou quantidade, devera
indicar, no TRD, a parcela incontroversa, a qual deve ser liberada para pagamento,
nos termos do art. 143 da Lei n® 14.133/2021, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades previstas neste Termo de Referéncia.

4.1.9. A Contratada serd responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragdo ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato/nota de empenho, e
nao excluird nem reduziré essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento
pelo contratante, em conformidade com o art. 120 da Lei n°® 14.133/21.

4.1.9.1. A parcela controversa devera ser objeto de saneamento, com os
devidos registros nos autos pelo fiscal técnico ou comissdo designada.

4.2. PAGAMENTO

4.2.1. O pagamento sera efetuado até o 10° (décimo) dia util, apos o atesto
da nota fiscal/fatura pelo servidor responsavel, com a emissdo de ordem bancaria
para o crédito em conta corrente da Contratada, observada a ordem cronologica
estabelecida no art. 141 da Lei n® 14.133/2021.

4.2.1.1. O atesto do objeto contratado sera feito pelo fiscal
administrativo, designado pela autoridade competente, mediante emissdao de
Nota Técnica de Atesto (NTA). O fiscal administrativo terd o prazo de 4
(quatro) dias uteis para emitir a NTA e remeter o processo a unidade técnica
responsavel pelo pagamento, a partir do recebimento do documento fiscal,
acompanhado do Termo de Recebimento Definitivo - TRD (Anexo I-II), do
relatério disposto no item 3.2.4 e dos demais documentos exigidos em
contrato para liquidagao e pagamento da despesa.

4.2.1.2. A Contratada devera emitir o faturamento apds a comunicacao
disposta no item 4.1.2 e enviar, juntamente com toda documentagdo exigida
para liquidacdo e pagamento, para a unidade de fiscaliza¢do administrativa.

4.2.1.3. Nao serd admitido o faturamento de itens diversos em um
mesmo documento fiscal. Cada documento fiscal devera apresentar o
faturamento relativo a quantidade fornecida de um unico tipo de certificado
contratado.

4.2.14. O pagamento a ser efetuado em favor da Contratada, em conta
corrente previamente informada, estara sujeito a retencao na fonte de tributos e
contribuicdes sociais de acordo com os normativos legais.

4.2.1.5. Na fase de liquidacao e pagamento da despesa, a unidade de
execucdo orcamentdria e financeira realizard consulta on-line ao Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, ou nos sitios de cada
6rgdo regulador, com fins de verificar a regularidade da contratada perante a
Seguridade Social e a Fazenda Federal, o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo e a Justi¢a Trabalhista.

5. OBRIGACOES
5.1. OBRIGACOES DA CONTRATADA



5.1.1. Executar, com observagdo dos prazos e exigéncias, todas as
obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia.

5.1.2. Responsabilizar-se pelas despesas decorrentes da execucdo do objeto
deste Termo de Referéncia.

5.1.3. Informar, no momento da formalizacdo da contratagdo, o nome do
responsavel (preposto), os contatos de telefone, e-mail ou outro meio habil para
comunicacdo com o TSE, conforme modelo do Anexo I-III, bem como manter os
dados atualizados durante toda a execucao contratual, e observado o disposto no item
3.4 deste Termo de Referéncia.

5.14. Acatar as recomendagoes efetuadas pelos fiscais do contrato.

5.1.5. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo
ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execugdo do objeto do Termo de
Referéncia.

5.1.6. Fazer com que seus empregados se submetam aos regulamentos de
seguranga e disciplina durante o periodo de permanéncia nas dependéncias do TSE,
nao sendo permitido o acesso dos funcionarios que estejam utilizando trajes sumarios
(shorts, chinelos de dedo, camisetas regatas ou sem camisa).

5.1.7. Comunicar ao TSE, imediatamente e por escrito, quando verificar
condi¢des inadequadas de execucdo do objeto ou a iminéncia de fatos que possam
prejudicar a sua execugdo e prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelos
fiscais.

5.1.8. Manter o carater confidencial dos dados e informagdes obtidos por
qualquer meio ou prestados pelo TSE, ndo os divulgando, copiando, fornecendo ou
mencionando a terceiros e nem a quaisquer pessoas ligadas direta ou indiretamente a
contratada, durante e apos a vigéncia do contrato, observados ainda, no que couber,
as diretrizes vigentes adstritas a LGPD (Lei Geral de Protecdo de Dados) e
Resolugio CD/ANPD n° 2/2022, conforme disposto na cldusula - DA PROTECAO
DE DADOS do instrumento de contrato.

5.1.9. Manter, durante a execucdo do contrato, as condi¢des de habilitagdo e
participagdo exigidas na licitagao.

5.1.10. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
¢ comerciais resultantes desta contratagao.

5.1.10.1. A inadimpléncia da Contratada com referéncia aos encargos
trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais ndo transfere a
responsabilidade por seu pagamento ao contratante e nao podera onerar o
objeto do contrato nem restringir a regularizacdo e o uso das obras e das
edificacdes, inclusive perante o registro de iméveis.

5.1.10.2. No caso de fornecimento de bens importados, a Contratada
devera apresentar a documentagdo que comprove a origem dos bens e a
quitagdo dos tributos de importacdo a eles referentes, juntamente com a nota
fiscal/fatura.

5.1.11. Orientar seus funcionarios acerca da necessidade de observar os
protocolos sanitarios definidos pelo Contratante.

5.1.12. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, a reserva de cargos para
beneficiarios reabilitados ou pessoas com deficiéncia, nos termos do art. 93 da Lei n°
8.213/1991.

5.1.13. Disponibilizar contato via telefone, sistema via web ou enderego
eletronico, com o fim de notificacdo de tokens USB defeituosos, que devera
encontrar-se operante do dia anterior ao inicio da vigéncia da ata de registro de
precos até o término do periodo de garantia.



5.1.14. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

5.1.15. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela Contratada.

5.1.16. Designar servidor ou comissdo de servidores para fiscalizar a
execucao do objeto contratual.

5.1.17. Acompanhar, fiscalizar e atestar a execucdao contratual, bem como
indicar as ocorréncias verificadas, nos termos de normativo do TSE que disponha
sobre os processos de contratacdo no ambito do Tribunal.

5.1.18. Permitir que os funciondrios da Contratada, desde que devidamente
identificados, tenham acesso aos locais de execug¢ao dos servigos.

5.1.19. Recusar qualquer material entregue em desacordo com as
especificagdes constantes desse Termo de Referéncia ou com defeito.

5.1.20. Efetuar o pagamento a Contratada segundo as condigdes estabelecidas
nesse Termo de Referéncia.

6. DISPOSICOES GERAIS
6.1. PRAZO DE VIGENCIA
6.1.1. O presente contrato tera vigéncia a partir da data de publicagdo de seu

extrato no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) e duragdo de 48
(quarenta e oito) meses, ou até o fornecimento total do quantitativo previsto.

6.2. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.2.1. Comprovar, como condigdo para participagdo na licitagdo, ndo possuir
inscricdo no cadastro de empregadores que tenham submetido trabalhadores a
condi¢des analogas a de escravo (Portaria Interministerial MTPS/MM/IRDH n°
4/2016).

6.2.1.1. A comprovagao desse critério sera efetuada a partir da consulta
ao Cadastro acima mencionado, no sitio eletronico
(https://www.gov.br/trabalho-e-emprego/pt-br/assuntos/inspecao-do-

trabalho/areas-de-atuacao/cadastro_de empregadores.pdf), no qual consta lista
emitida pelo a Secretaria de Trabalho do Ministério do Trabalho e Emprego.

6.2.2. Comprovar, como condi¢ao para participacdo na licitagdo, nao ter sido
condenada, a adjudicatdria e seus dirigentes, por infringir as leis de combate a
discriminacdo de raca ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho escravo, em
afronta ao previsto nos arts. 1° e 170 da Constituicdo Federal de 1988; no art. 149 do
Codigo Penal; no Decreto n® 5.017/2004 (promulga o Protocolo de Palermo) e nas
Convengoes n’s 29 e 105 da Organizagao Internacional do Trabalho.

6.2.2.1. Devera ser apresentada Certidao Judicial de Distribui¢do ("nada
consta" ou "certidao negativa"), da esfera criminal, da Justica Comum (Federal
e Estadual), da adjudicataria e de seus dirigentes.

6.2.3. O material utilizado na embalagem dos itens fornecidos deve atender a
Politica Nacional de Residuos Sélidos, Lei n° 12.305/2010. Conforme dita o art. 32
da Lei n° 12.305/2010, as embalagens devem ser fabricadas com materiais que
propiciem a reutiliza¢do ou a reciclagem.

6.2.3.1. Os produtos entregues deverao ter embalagens marcadas com a
simbologia de identificacdo dos materiais, conforme ABNT NBR 16182:2013 -
Embalagem e acondicionamento — Simbologia de orienta¢do de descarte
seletivo e de identificacio de materiais. Em se tratando de embalagens
plasticas, adota-se a simbologia contida na ABNT NBR 13230 - Embalagens e


https://www.gov.br/trabalho-e-emprego/pt-br/assuntos/inspecao-do-trabalho/areas-de-atuacao/cadastro_de_empregadores.pdf

6.2.4.

acondicionamentos plasticos reciclaveis — Identificag¢do e simbologia.

Caso a licitante ndo seja fabricante do produto, mas, sim, revendedora,

distribuidora ou lojista em geral e, por conseguinte, ndo desempenhe diretamente
atividades poluidoras ou utilizadoras de recursos ambientais, fugindo, portanto, da
obrigacao de registro diante da institui¢do responsavel, devera apresentar o registro e
a certificacao do fabricante fornecedor do produto.

6.2.5.

6.2.4.1. Para todos os casos em que a atividade estiver desobrigada de
inscrigdo no CTF/APP do Ibama, a licitante devera apresentar declaragao
assinada pelo responsavel legal, constando a Lei n°® 6.938/81 e a IN Ibama n°
13/2021, que desobrigam a inscricdo da atividade constante do seu codigo
CNAE - Classificagdo Nacional de Atividades Economicas.

6.2.4.2. Nos casos em que o produto for importado e nao havendo norma
ambiental ou acordo setorial que preveja ao comerciante a obrigatoriedade do
CTF de bem importado, a licitante devera apresentar declaragao
correspondente de que o produto ¢ importado, com a apresentacdo de
documento comprobatorio.

6.2.4.3. A apresentacdo do Certificado de Regularidade pode ser
dispensada caso o Pregoeiro, de posse do CNPJ do fabricante, logre éxito em
obté-lo  mediante consulta on-line ao sitio oficial do Ibama

(https://www.gov.br/ibama/pt-br/servicos/cadastros/ctf/certificado-de-
regularidade/certificado-de-regularidade), anexando-o ao processo".

Adotar as normas federais e distritais quanto aos critérios de

preservacdo ambiental, sem prejuizo dasorientagdes do TSE que versem sobre a
matéria.

ANEXO I-I - MODELO DE PROPOSTA

Razdo Social: E-mail: CNPJ:

Endereco: | Cidade: CEP: Tel.:

Tabela - Aquisicao por Itens

. (’)t.de Qtde total Valor Valor
.~ Unidade de | minima a ser e
Item Descricao . unitario total
Fornecimento| aser | contratada (R$) (RS)
cotada | (estimada)
Certificado Digital
Codigo Seguro EV
(Code Sign - .
! Extended Validation) ftem ! !
com token - validade
de 3 anos



https://www.gov.br/ibama/pt-br/servicos/cadastros/ctf/certificado-de-regularidade/certificado-de-regularidade

Declaracoes:

i) Esta empresa declara que tem pleno conhecimento das condigdes necessarias para a
execugdo do objeto.

ii) Esta empresa declara que nos pregos propostos acima estdo incluidas todas as despesas,
frete, tributos e demais encargos de qualquer natureza incidentes sobre o objeto da
contratagao.

iii) Esta empresa declara estar ciente de que a apresentacdo da presente proposta implica na
plena aceitacdo das condicdes estabelecidas no Edital e seus Anexos.

iv) Esta empresa declara estar ciente da necessidade de apresentacdo dos documentos de
habilitagdo exigidos, bem como dos critérios de sustentabilidades a serem comprovados e
dos demais documentos previstos no Edital e seus Anexos.

Validade da Proposta:
O prazo de validade desta proposta € de ( ndo inferior a 60 dias) dias, contados da data de
abertura do Pregao.

Local e data.

Nome do Responsavel Legal da Licitante
Cargo / Fun¢ao

Observaciao para o Preenchimento da Proposta pelas Empresas: A tabela da
proposta devera ser ajustada, preenchendo-se as linhas e colunas de acordo com os
itens e/ou grupos para os quais a empresa tenha ofertado a melhor proposta, com o
detalhamento do objeto a ser fornecido, observadas as especificacdes contidas no
Termo de Referéncia.

ANEXO I-II - TERMO DE RECEBIMENTO
DEFINITIVO

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

Processo SEI:

Edital de Licitacao TSE n° (se for o caso):
Contratada:

CNPJ:

Contrato/Nota de Empenho:

Objeto:

Prazo de Entrega:

Fiscalizacdo: (SEIn°)
Fiscais técnicos:

ITEM CRITERIO DE CONFERENCIA | SIM |NAO [ N.A.
1 | ASPECTOS QUANTITATIVOS DA AQUISICAO:

11 A quantidade entregue corresponde a totalidade do previsto no
) empenho/contrato?

1.2 | Os materiais foram entregues dentro do prazo previsto?

13 No caso de reprovagdo dos materiais entregues, estes foram
) substituidos nos prazos previstos?

2 |ASPECTOS QUALITATIVOS DA AQUISICAO:




TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

A marca dos materiais entregues correspondem ao previsto na

2.1 proposta da empresa?

Os materiais entregues estdo em conformidade com as

2.2 especificacdes do Termo de Referéncia?

3 | OUTRAS OBRIGACOES CONTRATUAIS:

31 O valor dos produtos descrito na nota fiscal/fatura corresponde
) ao previsto na contratacdo?

O CNPJ constante da nota fiscal corresponde ao expresso no

32 empenho?

Houve abertura de procedimento administrativo para aplicagao de penalidade? (caso
positivo, informar o n® SEI)

RELATORIO DE OCORRENCIAS

RECEBIMENTO DEFINITIVO DO OBJETO

Efetuada a analise de conformidade do objeto com as especificagdes do Termo de Referéncia
e do instrumento contratual, quanto aos aspectos quantitativos, qualitativos e de obrigacdes
contratuais, a fiscalizagdo decide, ressalvadas eventuais observagdes contidas no Relatorio de
Ocorréncias, por:

RECEBER DEFINITIVAMENTE O OBJETO

NAO RECEBER DEFINITIVAMENTE O OBJETO

ANEXO I-III - DESIGNACAO DE PREPOSTO

DESIGNACAO DE PREPOSTO

A empresa Nome da Empresa, com sede na Endereco da empresa, na cidade de Cidade,
(UF), CNPJ n° 000.000.000/0000-0, neste ato representada pelo seu Cargo do
Representante, Senhor(a) Nome do Representante portador(a) da Carteira de Identidade n°
Identidade do Representante, CPF n° CPF do Representante, em atencdo ao art. 44 da IN
MPDG n° 5/2017, DESIGNA, o(a) Senhor(a) Nome do Colaborador, portador(a) da
Carteira de Identidade n° Identidade do Colaborado, CPF n° CPF do Colaborador, para
atuar como preposto no ambito do Contrato/Nota de empenho TSE n® xx /xxxx.

2. O preposto designado representara a empresa perante o Tribunal Superior Eleitoral, zelara
pela boa execucdo do objeto contratual, exercendo os seguintes poderes e deveres:

Ser acessivel ao Contratante, por intermédio do e-mail e dos numeros de telefone

a . L.
fixo/celular informados neste formulario

b | Acatar as recomendac¢des efetuadas pelo fiscal do contrato

Manter o carater confidencial dos dados e informacdes obtidos por qualquer meio ou

¢ prestados pelo TSE ao longo do contrato e apos




3. A comunicag¢do entre o preposto e o Tribunal Superior Eleitoral sera efetuada por meio dos
telefones  fixo (DDD)  00000-0000 ¢ celular (DDD) 00000-0000 ou do e-mail
email@email.com.br.

4. A Nome da Empresa compromete-se a manter atualizados, durante toda fase de execucao
da contratagdo, os contatos de telefone e e-mail para comunicagdo com o Tribunal Superior
Eleitoral.

ANEXO I-IV - SANCOES

1. Nos termos do art. 155 da Lei 14.133/2021, a CONTRATADA sera
responsabilizada administrativamente pelas seguintes infragoes:

1.1 dar causa a inexecucao parcial do contrato;

1.2 dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a
Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

1.3 dar causa a inexecucao total do contrato;
1.4 deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

1.5 ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

1.6 ndo celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida para
a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

1.7 ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da
licitagdo sem motivo justificado;

1.8 apresentar declaracdo ou documentagao falsa exigida para o certame
ou prestar declaracao falsa durante a licitacdo ou a execu¢ao do contrato;

1.9 fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do
contrato;

1.10 comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

1.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;
1.12 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013.

2. Ao responsavel pela pratica de quaisquer dos atos tipificados como infra¢ao
administrativa, sera aplicada sancao de:

2.1 adverténcia, na ocorréncia de causa a inexecugdo parcial do contrato,
sempre que nado se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

2.2 multa, na ocorréncia de quaisquer das infragdes administrativas
previstas no item 1 desta Clausula;

2.3 impedimento de licitar e contratar, na ocorréncia das condutas
previstas nos itens 1.2, 1.3, 1.4, 1.5, 1.6 e 1.7 desta Clausula, sempre que
ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

2.3.1 nesta hipotese, o responsavel serda impedido de licitar ou
contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo de até 3
(trés) anos.



3.

2.4 declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, na ocorréncia
das condutas previstas nos itens 1.8, 1.9, 1.10, 1.11 e 1.12, bem como
nos itens 1.2, 1.3, 1.4, 1.5, 1.6 e 1.7 desta Clausula, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave.

2.4.1 nesta hipotese, o responsavel serd impedido de licitar ou
contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta de
todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos.

Para efeito de aplicagcdo de adverténcia e multa, as infragcdes sdo atribuidos

regras, conforme a tabela a seguir:

TABELA DE CORRESPONDENCIA

GRAU SANCAO
1 Adverténcia
2 Multa de 5% sobre o valor do item associado a penalidade
3 Multa de 10% sobre o valor do item associado a
penalidade
TABELA DE INFRACAO
LIMITE
MAXIMO DE
ITEM DESCRICAO INCIDENCIA | APLICACAO GRAU
DA
PENALIDADE
Deixar de entregar o objeto no
prazo acordado, nos termos
1 (31?)25.1' slfeng,z,i’ZE;l.l},,,z,i 7210‘1’ Por ocorréncia |3 (trés) ocorréncias 2
32.1.8 (itens sem visita
técnica)
Deixar de entregar o objeto no
o |Prazo acordado, nos  termos Por ocorréncia |1 (uma) ocorréncia 3
dos itens 3.2.1.2 ou 3.2.14
(itens com visita técnica)
Deixar de cumprir quaisquer
das obrigagdes previstas neste 1 A
3 termo de referéncia e ndo| Por ocorréncia (uma) oeorrencia 1
elencadas nesta tabela de por obrigagao
multas
Reincidir no descumprimento
4 da _ Mmesma .obrlgac;ao Por ocorréncia |3 (trés) ocorréncias 2
anteriormente  punida com
adverténcia
Deixar de cumprir o prazo para
5 substituicdo dos bens que Por ocorréncia |3 (trés) ocorréncias 3

apresentarem defeito dentro do
prazo de garantia

4.

Ultrapassado o limite maximo de aplica¢ao da penalidade previsto na tabela

de infragdo, a Administragcdo podera optar uma das seguintes hipdteses:

4.1. Presente o interesse publico, aceitar o objeto mediante justificativa
com aplicacdo apenas da multa de mora e/ou convencional. A aceitag@o
do objeto s6 sera possivel mediante demonstragdo nos autos de que sua
recusa causara prejuizo a Administragao.

4.2. Caso o objeto ainda ndo tenha sido recebido pelo Contratante, no



todo ou em parte, recusar o objeto e rescindir o contrato, configurando
sua inexecug¢do total, com aplicagdo de multa compensatoria de 20%
(vinte por cento) do valor total contratado, sem prejuizo das demais
consequéncias previstas em lei e no instrumento contratual.

4.3. Caso parte do objeto j4 tenha sido recebido pelo Contratante,
rescindir o contrato e recusar o restante do objeto, se aplicavel,
configurando sua inexecu¢do parcial, com a aplicacdo de multa
compensatoria de 10% (dez por cento) do valor total contratado,
sem prejuizo das demais consequéncias previstas em lei e no
instrumento contratual.

4.3.1. Se a parte recebida do objeto ndo apresentar serventia a
Administracdo em virtude de ser o objeto indivisivel ou
interdependentes suas partes, configurar-se-4 a inexecucdo total do
contrato, com eventual devolucdo de valores recebidos pela Contratada,
sem prejuizo da aplicacdo das sangdes incidentes ao descumprimento
contratual.

4.4. As multas de mora ou convencional ndo serdo cumuladas com a
multa compensatdria proveniente de inexecugdo contratual pela mesma
infracdo. A multa de mora ou convencional que ja tiver sido quitada
poderd ter seu valor abatido do montante apurado da multa
compensatodria, desde que decorrentes da mesma infragdo/ocorréncia.

5. Na aplicagao das penalidades, a Autoridade Competente podera considerar,
além das previsdes legais, contratuais e dos Principios da Administracido
Publica, as seguintes circunstancias:

5.1. a natureza e a gravidade da infracdo contratual;

5.2. as peculiaridades do caso concreto;

5.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

5.4. os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

5.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagdes dos o6rgaos de controle;

5.6. a vantagem auferida pela contratada em virtude da infragao;
5.7. os antecedentes da contratada.

6 .Os prazos de adimplemento das obrigagdes contratadas admitem
prorrogacdo, em carater excepcional, sem efeito suspensivo, devendo a
solicitacdo ser encaminhada por escrito, com antecedéncia minima de 5
(cinco) dias uteis do seu vencimento, anexando-se documento comprobatdrio
do alegado pela Contratada, ficando a aceitacao da justificativa a critério do
Contratante, ressalvadas as situac¢des de caso fortuito e for¢a maior.

7. A recusa da licitante vencedora em assinar o contrato ou aceitar a nota de
empenho no prazo estabelecido pela Administracdo sera considerada como
inexecugdo total da obrigagdo assumida, ensejando a aplicacdo das sancdes
previstas em lei e no Edital da Licitacdo e a imediata perda da garantia de
proposta em favor do TSE, quando for o caso.

8 . As sangdes serdo registradas e publicadas no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis), no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep) e no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores
(SICAF), instituidos no ambito do Poder Executivo federal, no prazo maximo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da sang¢do, nos termos
dos arts. 78, Ve 161 da Lei n°® 14.133/2021.

9. O periodo de atraso serd contado em dias corridos, salvo disposi¢ao em



contrario.

10. As multas de mora e por inexecugao parcial, quando aplicadas em razao de
descumprimento contratual, ndo ultrapassardo o limite de 30% (trinta por
cento) do valor total do contrato, considerando-se para esse fim cada item
como um contrato em apartado, salvo no caso de agrupamento de itens em
lote.

11. Antes da aplicagdo da sancdo de multa, sera facultada a defesa do
interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua
intimacao.

12. Antes da aplicacao das sangdes de impedimento de licitar e contratar ou
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, a comissdo responsavel
pela apuracdo da infragdo intimara o licitante ou a Contratada para, no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de intimagdo, apresentar defesa
escrita e especificar as provas que pretenda produzir, observado o disposto no
art. 158 da Lei n°® 14.133/2021.

12.1. Na hipotese de deferimento de pedido de produgdo de novas
provas ou de juntada de provas julgadas indispensaveis pela comissdo, o
licitante ou a Contratada podera apresentar alegagdes finais no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacao.

13. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133/2021 ou
em outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846/2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
a autoridade competente definidos na referida Lei.

14. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos na Lei n® 14.133/2021 ou para provocar confusio patrimonial,
e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administragdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em
todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise
juridica prévia.

15. E admitida a reabilitacio da Contratada perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade, nos termos do art. 163 da Lei n°® 14.133/2021.

16. Da aplicacdo das sanc¢des de adverténcia, multa ou impedimento de licitar
ou contratar caberd recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data da intimagao.

16.1. O recurso devera ser dirigido a autoridade que tiver proferido a
decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao a autoridade superior, a
qual deverd proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias
uteis, contado do recebimento dos autos, conforme art. 166, Paragrafo
Unico, da Lei n° 14.133/2021.

17. Da aplicagao da sancdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar caberd apenas pedido de reconsideracdo, que devera ser apresentado
no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacao, ¢ decidido
no prazo maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do seu recebimento.

18. Fica estabelecido que as situagdes omissas serdo resolvidas entre as partes
contratantes, respeitados o objeto do contrato, a legislacdo e as demais normas
reguladoras da matéria, em especial a Lei n° 14.133/2021, aplicando-lhe,
quando for o caso, supletivamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos



e as disposi¢des do Direito Privado.

ANEXO I-V - HABILITACAO
1. Habilitacao Juridica

2.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente
que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o
territorio nacional.

2.2 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

2.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEIL cuja aceitacdo ficard
condicionada a  verificagdo da  autenticidade no  sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

2.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores.

2.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada
como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18
de margo de 2020.

2.6 Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores.

2.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

2.8 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

2.9 Consoércio de empresas: contrato de consorcio devidamente
arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de
constituicao, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa
lider, responsavel por sua representacdo perante a Administragdo (art.
15, caput, [ e I1, da Lei n°® 14.133, de 2021).

2.10 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas
as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

3. Habilitaciao fiscal, social e trabalhista

3.1 Prova de inscri¢cao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso.

3.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

3.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS).

3.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943.

3.5 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou
Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

3.6 Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre.

3.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados
ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

3.8 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na
Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

JULIANA MILAGRES DE LOYOLA FLEURY
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
Documento assinado eletronicamente em 10/09/2025, as 17:56, horario oficial de
Brasilia, conforme art. 1°, §2°, III, b, da Lei 11.419/2006.
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