TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
SECAO DE BIBLIOTECA

DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DE DEMANDA -
DOD

DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DA DEMANDA (DOD)

Conforme Instru¢ciao Normativa TSE n° 11/2021

Unidade Demandante Secdo de Biblioteca

Responsavel pela
Demanda

Ludmila Maria Bezerra Ventilari

1 — Indicar necessidade a ser atendida

Prover os usuarios de informacdes de normas e padroes nacionais atualizados para o desenvolvimento
dos seus trabalhos.

2 — Indicar a vinculacio da necessidade ao Planejamento Estratégico

OES - Garantir o acesso do publico interno e externo a informagdo auténtica e de qualidade

OE13 — Melhorar a experiéncia de trabalho do servidor

3 — Explicitar a motivacio e o demonstrativo de resultado a ser alcancado

IAtender as demandas das areas do Tribunal que necessitam de normas para a realizagdo dos seus
trabalhos, como manifestado nos e-

mails 2883653 (SEGESA), 2883663 (NEPC), 2883672 (NESC), 2889024 (SENAP), 2889025 (COAI)
e 2889027 (COAUG). As normas ABNT sdo muito consultadas pelas unidades do TSE, em especial
a area de tecnologia da informagdo, engenharia/arquitetura, acessibilidade, sustentabilidade e
auditoria, ramos de conhecimento cujas atividades precisam seguir normas e padrdes.

4 — Indicar as consequéncias caso ndo haja atendimento da demanda/necessidade

Restri¢do de conhecimento de normas e padrdes nacionais que poderdo causar prejuizo nas instrugdes
de processos ¢ nas atividades das unidades do TSE.

S — Indicar a data em que deve ser iniciada a prestacio dos servicos ou a entrega do material




A partir de 17/01/2025 (a atual vigéncia ¢ de 16/01/2024 a 16/01/2025).

6 — Indicar se a demanda esta prevista no Plano de Contratacées Anual (PCA)

Codigo da demanda no PCA: SGIC 009 (Contratacdo de assinatura de base que
X | Sim Nao [contemple 250 normas brasileiras da ABNT), conforme o Plano de Contratagdes
Anual - 2024

6.1 - Em caso negativo, justificar a necessidade de inclusao da demanda no PCA

7 — Indicar o valor estimado da contrata¢ao .

R$ 2.265,00 (dois mil duzentos e sessenta e cinco reais) Este € o valor da ultima contratagao.

Informa-se que ha 2 (duas) empresas que realizam o servi¢o de fornecimento de normas ABNT por
meio de assinatura de base de dados: Associagdo Brasileira de Normas Técnicas e Target.

8 — Indicar servidores para compor a Equipe de Planejamento da Contratagao .

IMPORTANTE: Todas as pessoas indicadas para compor a Equipe de Planejamento da Contratagao
devem preencher declaragdo de ciéncia de suas atribuigdes, conforme modelo "DOD - Declaragdo de
Ciéncia - Eq. de Planejamento".

8.1 - Integrante(s) Demandante(s): a quem compete detalhar as necessidades a serem atendidas com
a contratacdo (deve-se indicar ao menos 1(um) responsavel).

Funcio Indicado(a) E-mail
Integrante

Demandante
Integrante

Demandante Sabrina Ruas Lopes sabrina.ruas(@tse.jus.br
|(opcional)
Integrante
Demandante Ligia Cavalcante Ponte ligia.ponte@tse.jus.br
(opcional)

Ludmila Maria Bezerra Ventilari ludmila.ventilari@tse.jus.br

8.2 - Integrante(s) Técnico(s): a quem compete detalhar os aspectos técnicos e de uso das solugdes
identificadas.

8.2.1 - A unidade demandante detém conhecimento técnico para detalhamento das
solucoes?

|Sim | Indicar a0 menos 1 (um) responsavel |
Funcio Indicado E-mail
Integrante
Técnico
Integrante
Técnico
|(opcional)

Ludmila Maria Bezerra Ventilari ludmila.ventilari@tse.jus.br



https://www.tse.jus.br/++theme++justica_eleitoral/pdfjs/web/viewer.html?file=https://www.tse.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/licitacoes-e-contratos/contratos-e-instrumentos-de-cooperacao-1/arquivos/plano-de-contratacoes-2024/@@download/file/pca-2024.pdf

Integrante
Técnico
(opcional)

| Niao |Apontar a(s) unidade(s) organica(s) que devera(ao) fazer a indicacao:

8.3 - Integrante Administrativo: a indicacdo de integrante administrativo € excecéo, aplicavel em
razdo da complexidade da necessidade/demanda ou de outro fator relevante, e sua necessidade deve
ser justificada, conforme art. 8°, §6° da IN TSE n° 11/2021.

8.3.1 - Ha necessidade de indicacdo de Integrante Administrativo?

| Sim ustificar:

9 — Indicar servidores para atuar na fiscalizacio técnica e administrativa do ajuste .




IMPORTANTE: Todas as pessoas indicadas para atuar na fiscalizagdo técnica e administrativa
do ajuste devem preencher declaracdo de ciéncia de suas atribuigdes, conforme modelo "DOD -
Declaragdo de Ciéncia - Fiscais".

9.1 - Fiscalizacio Técnica (as atribuigdes da fiscalizagdo técnica estdo descritas nos arts. 28, [ ¢ 29
da IN TSE n° 11/2021).

Funcido [Indicado E-mail

Fiscal
Técnico |Ludmila Maria Bezerra Ventilari ludmila.ventilari@tse.jus,br
Titular

Fiscal
Técnico |[Sabrina Ruas Lopes sabrina.ruas(@tse.jus.br
Substituto

Fiscal
Técnico |Ligia Cavalcante Ponte ligia.ponte@tse.jus.br
Substituto

9.2 - Fiscalizacdo Administrativa (as atribuicdes da fiscalizacdo administrativa estdo descritas nos
arts. 25, 28, Il e 29 da IN TSE n°® 11/2021).

Caso a complexidade da contratagdo exija que a fiscalizagdo administrativa seja exercida pela unidade
competente da Secretaria de Administragcdo, deixar os campos em branco, para manifestacdo da
Coordenadoria de Fiscaliza¢gdo Administrativa (Cofad/SAD).

Funcao Indicado E-mail
Fiscal
IAdministrativolLudmila Maria Bezerra Ventilari ludmila.ventilari@tse.jus.br
Titular
Fiscal
IAdministrativo[Sabrina Ruas Lopes sabrina.ruas@tse.jus.br
Substituto
Fiscal
IAdministrativo|Ligia Cavalcante Ponte ligia.ponte@tse.jus.br
Substituto

10. Encaminhamentos




Inicialmente, DECLARQO que avaliei as situacdes relacionadas nos arts. 8°, §1° e 22, todos da
IN/TSE n° 11/2021, razao pela qual promovi as indicacdes dos(as) servidores(as) para atuar
isoladamente ou como membro de eventual Equipe de Planejamento da Contratagdo e como fiscal
técnico, administrativo e substituto.

10.1 - Aos servidores e as servidoras indicados(as) nos itens 8.1 e 8.2, para assinatura de declaracao
de ciéncia de suas atribuigdes, conforme modelo "DOD - Declaragao de Ciéncia - Eq. de
Planejamento";

10.2 - A(s) unidade(s) organica(s) indicada(s) no item 8.2, para indicagdo de Integrante(s) Técnico(s),
quando for o caso, devendo utilizar, para tanto, o modelo de documento "DOD - Indicagdo de
Integrante Técnico";

10.3 - Aos servidores e as servidoras indicados(as) no item 9, para assinatura de declaragdo de ciéncia
de suas atribui¢des, conforme modelo "DOD - Declaragdo de Ciéncia - Fiscais";

10.4 - A Secretaria de Administragio (SAD), para analise e prosseguimento.

Nome e Assinatura do titular de Secretaria ou Assessoria
(Unidade Demandante)

CLEBER SCHUMANN
SECRETARIO DE GESTAO DA INFORMACAO E DO CONHECIMENTO
Documento assinado eletronicamente em 04/06/2024, as 22:23, horario oficial de Brasilia,
conforme art. 1°, §2°, III, b, da Lei 11.419/2006.
’ Tribunal
Superior
‘ i

Eleitoral
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