PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESPIiRITO SANTO

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N2 25/2026
(COMPRAS.GOV)

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N2 90.011/2026
(NUMERAGAO CORRESPONDENTE NO TRE-ES)

Processo n2: 0004502-36.2025.6.08.8000
Tipo: MENOR PRECO TOTAL POR ITEM

Objeto: FORNECIMENTO DE KITS LANCHE, SOB DEMANDA

Legislacao: Lei n? 14.133, de 1° de abril de 2021 e demais legislacbes
aplicaveis.

Orgéo Interessado: Tribunal Regional Eleitoral do Espiritoc Santo, CNP} n.2
03.910.634/0001-70, edificio-sede situado na Av. jodo Baptista Parra, 575,

Praia do Sud - Vitéria/ES, CEP 29052-120, fone (27) 2121-8614/2121-8607,
www.tre-es.jus.br.

DATA DA SESSAO PUBLICA: 29 de maio de 2026.

HORARIO DA FASE DE LANCES: 11:00h as 17:00h (horério de Brasilia)

LINK: Participacao exclusivamente por meio de sistema eletrénico do Governo
Federal (www.gov.br/compras).

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

A presente dispensa eletrénica tem por objeto a contratacdo de empresa
especializada para o fornecimento de kits lanche, sob demanda,
destinados aos participantes das Sessbes Plendrias presenciais do
Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo, com disputa, conforme
especificacbes constantes do Anexo | (Termo de Referéncia) deste Aviso de
Contratacao Direta.

1.1 O critério de julgamento adotado sera o menor preco, observadas as
exigéncias contidas neste Aviso de Contratacao Direta e seus Anexos quanto
as especificacbes do objeto.


http://www.gov.br/compras
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2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1 A participacao na presente dispensa eletronica dar-se-a mediante o
Sistema de Dispensa Eletrbnica integrante do Sistema de Compras do
Governo Federal disponivel no endereco eletrénico www.gov.br/compras e que
estejam OBRIGATORIAMENTE cadastradas no SICAF.

2.2 Os fornecedores deverao atender aos procedimentos previstos no Manual
do Sistema de Dispensa Eletrénica, disponivel no Portal de Compras do
Governo Federal, para acesso ao sistema e operacionalizacao.

2.3 O fornecedor é o responsdvel por qualquer transacdo efetuada
diretamente ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, nao
cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgao entidade promotor do
procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

2.3.1 Poderdao participar desta dispensa eletrénica, EXCLUSIVAMENTE,
microempresas e empresas de pegueno porte, conforme estabelecido pela
Lei Complementar n® 123/2006, alterada pela Lei Complementarn®147/2014,
gue atenderem a todas as exigéncias fixadas neste Aviso, e estejam com
Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF.

2.3.2 Aplicar-se-a as prerrogativas estabelecidas na Lei Complementar n°®
123/2006, alterada pela Lei Complementar n® 147/2014, as microempresas e
empresas de pequeno porte, previamente identificadas no sistema, por
ocasiao da participacao neste certame.

2.3.3 As microempresas e empresas de pegueno porte, por ocasiao da
participacdo neste certame, deverdao apresentar toda a documentacao
exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista,
mesmo que esta apresente alguma restricao.

2.3.4 Em relacdo as ME/EPP, havendo alguma restricdo na comprovacao da
regularidade fiscal e trabalhista, seré assegurado o prazo de 05 (cinco) dias
Gteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente for
declarado o vencedor do certame pelo Agente de contratacéo, prorrogdveis
por igual periodo, a critério da Administracao PUblica, para a regularizacao da
documentacao, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

2.3.5 A nao-regularizacao da documentacao, no prazo previsto no item 2.3.4,
implicard decadéncia do direito a contratacao, sem prejuizo das sancodes
previstas na Lei n. 14.133/2021, sendo facultado a Administracdo convocar
os fornecedores remanescentes, na ordem de classificacao, para a retirada
de nota de empenho, ou revogar a procedimento.

2.4 Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:


http://www.gov.br/compras
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2.4.1 Empresas que nao atendam as condicdes deste Aviso de Contratacao
Direta e seu(s) anexo(s};

2.4.2 Autor do anteprojeto, do projeto bésico ou do projeto executivo, pessoa
fisica ou juridica, guando a dispensa eletronica versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;

2.4.3 Empresa, isoladamente ou em consdércio, responsavel pela elaboracao
do projeto bésico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do
projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de
5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, guando a dispensa eletronica versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

2.4.4 Pessoa fisica ou juridica gque se encontre, ao tempo da dispensa
eletrbnica, impossibilitada de participar da dispensa eletrbnica em
decorréncia de sancao gue lhe foi imposta;

2.4.4.1 A impossibilidade de participacao serd verificada através da consulta
aos seguintes Cadastros: CEIS - Cadastro Nacional de Empresas Inid6neas e
Suspensas, CNEP - Cadastro Nacional de Empresas Punidas, mantidos pela
Controladoria Geral da Unidgo - CGU, no CNCIAI - Cadastro Nacional de
Condenados por Ato de improbidade Administrativa e por Ato que implique
inelegibilidade, instituido pelo Conselho Nacional de justica — CN}, no SICAF -
Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores e TCU - Tribunal de Contas
da Uniao;

2.4.4.2 Para fins de cumprimento ao disposto no item 2.4.4, durante a fase
de julgamento das propostas (apdés a fase de lances), sera realizada
verificacdo “online”, pelo agente de contratacdo, em relacdo a empresa
melhor classificada, quanto aos possiveis registros da empresa nos cadastros
CEIS, CNEP, CNCIAI, SICAF e TCU - Lista de responsaveis declarados inidéneos
para participar de dispensa eletronica.

2.4.4.2.1 As certiddes constantes no item 2.4.4 (CEIS, CNEP, CNCIAI e TCU)
poderao ser consultadas através do sitio oficial do Tribunal de Contas da Unido
(certidbées APF/consulta consolidada de pessoa juridica).

2.4.4.2.2 Em relacao ao Cadastro Nacional de Condenados por Ato de
Improbidade Administrativa e por Ato que implique Inelegibilidade — CNCIAI,
estarao impedidas de participar deste procedimento as empresas proibidas
de contratar e receber incentivos fiscais e crediticios do Poder Publico.

2.4.4.2.3 Conforme decisao contida nos autos do Processo n2 4713-
48.2020.6.08.8000, as sancodes registradas nos cadastros restritivos serao
analisadas de acordo com a penalidade aplicada caso a caso, em consonancia
com o entendimento do Superior Tribunal de justica e do Tribunal de Contas
da Uniao.
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2.4.5 Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na dispensa
eletrénica ou atue na fiscalizacdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau.

2.4.6 Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei
n? 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.4.7 Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao
do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploracao de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condicdes
andlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacao trabalhista;

2.4.8 Agente publico (direta ou indiretamente) do 6rgao ou entidade
contratante, devendo ser observadas as situacdes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego,
nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da
Lei n.214.133, de 2021.

2.4.9 A vedacao de que trata o item 2.4.8 estende-se a terceiro que auxilie a
conducao da contratacao na qualidade de integrante de equipe de apoio,
profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que
preste assessoria técnica.

2.5 O impedimento de que trata o item 2.4.4 serd também aplicado ao
fornecedor gue atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o
intuito de burlar a efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizacéo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor.

2.6 A critério da Administracéo e exclusivamente a seu servico, o autor dos
projetos e a empresa a que se referem os itens 2.4.2 e 2.4.3 poderao
participar no apoio das atividades de planejamento da contratacao, de
execucdo da dispensa eletronica ou de gestdo do contrato, desde que sob
supervisao exclusiva de agentes publicos do érgado ou entidade.

2.7 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo econémico.

2.8 O disposto nos itens 2.4.2 e 2.4.3 ndo impede a dispensa eletrbnica ou a
contratacao de servico que inclua como encargo do contratado a elaboracao
do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacdes integradas, e do
projeto executivo, nos demais regimes de execucao.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6404consol.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6404consol.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art9§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art9§1
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3 INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
INICIAL

3.1 O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica dar-se-4 com
o cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2 O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratacado
direta, encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa
Eletronica, a proposta com a descricdo do objeto ofertado, a marca do
produto, guando for o caso, e o preco, até a data e o hordrio estabelecidos
para abertura do procedimento.

3.3 Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial o
preco, vinculam a Contratada.

3.3.1 A proposta devera conter somente duas casas decimais. Caso a proposta
melhor classificada apresente mais de duas casas decimais, o fornecedor de-
vera realizar arredondamento a menor com vistas a obter uma proposta con-
tendo somente duas casas decimais.

3.3.1.1 Caso o fornecedor nao efetue o arredondamento e o valor da pro-
posta contenha mais de duas casas decimais, o AGENTE DE CONTRATACAO
estd autorizado a aceitar a proposta e a empresa vencedora devera, obrigato-
riamente, emitir a nota fiscal com valor expresso com apenas duas casas de-
cimais, de acordo com o valor empenhado.

3.3.1.2 Na auséncia de solicitacdo pelo Agente de Contratacao/Pregoeiro
para envio da proposta ajustada ao Ultimo preco ofertado, as informacdes
contidas no campo 'proposta’ do Sistema Compras serao consideradas sufici-
entes para atender ao disposto no art. 30, § 42, da IN SEGES/ME n? 73/2022.

3.4 Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e guaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente na prestacao dos servicos;

3.4.1 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de
lances, serao de exclusiva responsabilidade do fornecedor.

3.5 A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento
das disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo
de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o0s
servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessdrios, em gquantidades e qualidades
adequadas a perfeita execuc¢ao contratual, promovendo, quando requerido,
sua substituicao.

3.6 No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverd, também,
assinalar em campo proprio do sistema eletronico as declaragbes nela
dispostas.
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3.7 O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase
de disputa, desde que nao assuma valor superior a lance ja registrado por ele
no sistema.

4 FASE DE LANCES

4.1 A partir das 11:00h da data estabelecida neste Aviso de Contratacao
Direta, a sessao publica seréd automaticamente aberta pelo sistema para o
envio de lances publicos, sucessivos e de valor unitario para cada item,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario
de finalizacdo de lances as 17:00h.

4.2 iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverao encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente
informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1 O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item, observado o
valor maximo admitido neste Aviso.

4.2.2 O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os
lances, gue incidird tanto em relacao aos lances intermediarios quanto em
relacao ao que cobrir a melhor oferta é de 0,1% (zero virgula um por cento).

4.3 O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual
de desconto em relacdo ao Ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

4.3.1 O fornecedor poderd oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao
lance gue esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele
ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances
intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratacdo Direta.

4.4 Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for
recebido e registrado primeiro no sistema.

4.5 Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrerd com o valor de sua
proposta.

4.6 Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do
fornecedor.

4.7 Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de
lances, haverd o seu encerramento, com o ordenamento e divulgacéo dos
lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificacao.

4.7.1 O encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automatica
pontualmente no horério indicado.

5 JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO
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5.1 Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar guanto a adequacao do objeto e a
compatibilidade do preco em relacao ao estipulado para a contratacao.

5.2 No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela
Administracao, podera haver a negociacao de condicdes mais vantajosas.

5.2.1 Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com preco
compativel ao estimado pela Administracao.

5.2.1.1 Mesmo que o melhor valor apresentado esteja dentro dos parametros
estimados pela Administracdo, o agente de contratacao deverd encaminhar,
pelo sistema eletrénico, contraproposta (de acordo com o menor pregco
constante da pesquisa de mercado} ac fornecedor gue tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida proposta mais vantajosa, observado o
critério de julgamento, vedada a negociacao em condicdes diferentes das
previstas neste Aviso.

5.2.2 A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores
classificados, respeitada a ordem de classificacao, quando o primeiro
colocado, mesmo apds a negociacado, for desclassificado em razéo de sua
proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratacao.

5.2.3 Em qualquer caso, concluida a negociacao, o resultado serd registrado
na ata do procedimento da dispensa eletronica.

5.3 A proposta devera conter somente duas casas decimais.

5.4 O prazo de validade da proposta nado serd inferior a 90 (noventa) dias,
a contar da data de sua apresentacao.

5.5 Seré desclassificada a proposta vencedora que:

5.5.1 contiver vicios insanaveis;

5.5.2 ndo obedecer as especificacbes técnicas pormenorizadas neste aviso
OU em seus anexos;

5.5.3 apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco
maximo definido para a contratacao;

5.5.4 nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, gquando exigido pela
Administracao;

5.6 Erros no preenchimento da planilha/proposta comercial nao constituem
motivo para a desclassificacao da proposta. A planilha/proposta comercial
podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
que nao haja majoracao do preco.

5.6.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas
gue nao alterem a substancia das propostas.
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5.7 Havendo empate das propostas iniciais, a classificacdo sera efetuada por
sorteio, em ato publico, para o gual os fornecedores serao convocados.

5.8 Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciard a fase de
habilitacao, observado o disposto neste Aviso de Contratacao Direta.

6. HABILITACAO

6.1 Para participar do presente procedimento, o fornecedor deverd estar
credenciado no SICAF, com a documentacao relativa ao FGTS, Receita Federal
e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional regularizada, podendo sua
comprovacao ser verificada “on /ine" pelo Agente de contratacao.

6.2 Além da documentacdao acima, sera necessaria, ainda, a apresentacao
das seguintes provas de regularidade, que também poderdo ser verificadas
pelo Agente de contratacao de forma “on /ine":

a) Justica do Trabalho;
b) Fazenda Estadual.

6.3 O fornecedor devera preencher também, no momento do envio da
proposta comercial, no sistema Compras/gov, as seguintes declaracdes:

a) De que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em
outras normas especificas.

b) De que a proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal de
1988, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega da proposta e atende aos requisitos de habilitacao neles
estabelecidos.

c) De que cumpre o disposto no inciso XXXIl do art. 7° da Constituicao da
Republica Federativa do Brasil de 1988, que proibe o trabalho noturno,
perigoso ou insalubre a menores de dezoito anos e de qualquer trabalho a
menores de dezesseis anos, salvo na condicao de aprendiz, a partir dos
guatorze anos.

6.4 A verificacao dos documentos poderd ser realizada no SICAF.

6.4.1 Caso conste no cadastro do SICAF algum documento habilitatério com
data de validade expirada ou se esse nao constar, o Agente de contratacao
podera consultar o documento do fornecedor vencedor nos sitios das
entidades responsaveis ou, por fim, solicitar seu envio via sistema
“Compras/gov” na forma de “Anexo”, no prazo de 2 (duas) horas, CONTADO
DA COMUNICACAO DO AGENTE DE CONTRATACAO, VIA “CHAT”, observado o
disposto no item 2.3.4 deste Aviso de Contratacao Direta.
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6.5 O fornecedor devera apresentar, ainda, exclusivamente na forma
eletrénica como "ANEXO", no prazo de até 02 (duas) horas, apds a
solicitacao do agente de contratacao no sistema Compras.gov, sob pena
de INABILITACAO, documentos relativos a habilitagao econ6mico-
financeira, consistentes em:

6.5.1 Apresentar, para fins de qualificacdo econémico-financeira, a seguinte
documentacao:

6.5.1.1 Certidao negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo distribuidor
da sede do fornecedor, que se encontre dentro do prazo de validade.
Caso nao haja prazo de validade especificado no documento, sera
considerado o prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da data de

sua expedicao.

6.6 Os documentos apresentados para habilitacao deverao estar em nome do
fornecedor e com indicacdo do nimero do CNP} e endereco.

a) Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em
nome da matriz, exceto quando expressamente ampliada a validade
para todos os estabelecimentos da empresa, matriz e filiais.

b} Se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em
nome da filial, exceto quando expressamente ampliada a validade para
todos os estabelecimentos da empresa, matriz e filiais.

c) Caso a participacdo neste procedimento se dé por um
estabelecimento e a execucao contratual por outro da mesma empresa
(Matriz/Filiais), a habilitacdo dar-se-a& por ambos, conforme nimero(s)
de CNPJj(s) informado(s) na DECLARACAO DE DADOS CADASTRAIS DO
FORNECEDOR.

6.7 Se a documentacao de habilitacao nao estiver completa e correta ou
contrariar qualquer dispositivo deste Aviso e seus anexos, o Agente de
contratacdo considerard o fornecedor inabilitado, observado o disposto no
item 2.3.4 deste Aviso de Contratacao Direta.

7 CONTRATAGAO

7.1 Apds a adjudicacao e homologacao, caso se conclua pela contratacéo,
sera firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2 O adjudicatario tera o prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir
da data de sua convocacao, para proceder a assinatura digital do
instrumento Contratual apds a sua disponibilizacdo no ambiente SEI do
TRE/ES ou aceitar instrumento equivalente, sob pena de decair do direito
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a contratacdo, sem prejuizo das sancOes previstas neste Aviso de
Contratacao Direta.

7.3 A adjudicacao do objeto e a homologacao deste procedimento de
dispensa de licitacao dar-se-ao pela autoridade superior.

8 SANCOES

8.1 O descumprimento do prazo para a retirada da Nota de Empenho, ou
a recusa em aceitad-la, ou para a assinatura do contrato, implicara na
cobranca de multa equivalente a 20% (vinte por cento) do valor total
adjudicado e no impedimento de licitar e contratar no ambito da
Administracao Publica direta e indireta da Unido pelo periodo de até 3
(trés) anos.

8.1.1 Apd6s a homologacao do certame, e até o momento de emissao da
nota de empenho/assinatura do instrumento contratual, o fornecedor
vencedor, que estiver impedido de licitar e contratar com a Administracao
ou tiver perdido a sua condicdo de habilitacdo, sujeitar-se-& ao
pagamento de multa equivalente a 20% (vinte por cento) do valor
adjudicado e no impedimento de licitar e contratar no ambito da
Administracao Publica direta e indireta da Unido pelo periodo de até 3
(trés) anos.

8.2 Em conformidade com as disposicdes previstas neste Aviso de
Dispensa, o fornecedor que descumprir as obrigacdes nele estipuladas
e/ou praticar infracbes previstas no art. 155 da Lei n® 14.133/21, ficara
sujeito as sancbes estabelecidas no art. 156 da Lei n? 14.133, de
01/04/2021, as constantes no Termo de Referéncia/instrumento
contratual e, ainda, a seguinte penalidade:

a) Por deixar de entregar documentacao exigida para o certame ou nao
mantiver a proposta, o fornecedor ficara impedido de licitar e contratar
com a Unido, em conformidade com o disposto nos arts. 155 e 156 da Lei
n® 14.133, de 01/04/2021.

by

a.l) A aplicacdo da penalidade fica condicionada a verificacao da
ocorréncia das seguintes condutas:

a.1.1) Pedir desclassificacdo (desisténcia) ao final da disputa de lances,
por ter ganho poucos itens de pequeno valor e nao compensar
economicamente o envio destes;

a.1.2) Enviar lances inexequiveis, para um mesmo item, reiteradas vezes
(acima de duas) durante a sessao publica;

a.1.3) No decorrer da sessao publica, ndao encaminhar documentacao
exigida no Edital, relativa a proposta e/ou habilitacdo, enviar apés o prazo
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editalicio ou nao apresentar documentacédo em cépia autenticada ou
original, quando o Edital determinar.

8.3 As sancbes aplicadas serao publicadas no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS).

8.4 A aplicacdo das penalidades sera precedida da concessao da
oportunidade de ampla defesa por parte da Contratada, na forma da Lei
n? 14.133/2021 e da Lei n2 9.784/99 (Lei do Processo Administrativo).

9 LEI N2 13.709/2018 (LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS)

9.1 E vedada as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal,
repassado em decorréncia da execucao contratual, para finalidade
distinta da contida no objeto da contratacao, sob pena de
responsabilizacao administrativa, civil e criminal.

9.2 Para fins de execucao do objeto contratado e de cumprimento de
obrigacao legal ou regulatéria, o Contratante poderd proceder ao
tratamento dos dados pessoais dos representantes legais da Contratada,
inclusive para publicacdo nos portais de Transparéncia do Contratante.

10 DAS SOLICITAGOES DE ESCLARECIMENTOS, COMUNICADOS E
ALTERACOES

10.1 Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo dispensa
eletronica deverao ser enviados ao agente de contratacdo, até 02 (dois)
dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessao publica, por
meio eletrdnico, via internet, no endereco slc@tre-es.jus.br.

10.2 As respostas aos pedidos formulados, bem como o0s
comunicados ou alteracdes necessarias, serao divulgados mediante nota
na pagina web do Sistema Compras, no sitio www.gov.br/compras, no
prazo de até 2 (dois) dias Uteis, limitado ao Uitimo dia Gtil anterior a data
da abertura do certame, sendo de responsabilidade das empresas
interessadas em participar do certame o acesso para obtencaoc das
informacdes prestadas.

11 DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1 O procedimento sera divulgado no Compras.gov e no Portal Nacional
de Contratacdes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos
fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado -
Sicaf, por mensagem eletrénica, na correspondente linha de fornecimento
gue pretende atender.

11.2 Havendo a necessidade de realizacao de ato de gualguer natureza
pelos fornecedores, cujo prazo nao conste deste Aviso de Contratacao
Direta, deverd ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da
Administracao na respectiva notificacao.
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11.3 Caberd ao fornecedor acompanhar as operacfes, ficando
responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negécio diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo ou
de sua desconexao.

11.4 Os horérios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e
durante o envio de lances observarao o horario de Brasilia-DF, inclusive
para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentacao
relativa ao procedimento.

11.5 No julgamento das propostas e da habilitacao, a Administracao
poderd sanar erros ou falhas gue nao alterem a substancia das propostas,
dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado e acessivel a todos, atribuindo-ihes validade e
eficdcia para fins de habilitacdo e classificacao.

11.6 As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacao Direta serao
sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os
interessados, desde que nao comprometam o interesse da Administracao,
o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacado.

11.7 Os fornecedores assumem todos os custos de preparacac e
apresentacao de suas propostas e a Administracao ndo serd, em nenhum
caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducado ou
do resultado do processo de contratacao.

11.8 Ocorrendo divergéncia entre a descricao do produto constante no
cédigo SIASG (CATMAT/CATSER) e no Termo de Referéncia (Anexo 1),
prevalecerd a descricao deste Gltimo.

11.9 Da sessao publica sera divulgado relatério no sistema eletrénico.

11.10 As comunicac¢des do TRE/ES serao encaminhadas, prioritariamente,
através de correio eletronico, ao endereco eletronico cadastrado no SICAF
(Nivel Credenciamento), sendo considerada recebida a comunicacao,
para todos os efeitos, apdés a confirmacdo de entrega automética
encaminhada pelo Outlook, independentemente de confirmacao de
recebimento por parte da Contratada, ficando sob sua responsabilidade a
verificacao da conta de e-mail.

11.10.1 Obrigam-se as empresas a manter atualizados os Dados
Cadastrais que constam no SICAF (Nivel Credenciamento), pois
constituem informacdes imprescindiveis para efeitos de formalizacdo da
contratacao {(envio da nota da empenho/assinatura de contrato) e de
envio de notificacbes e comunicados eventualmente necessarios.

11.10.2 Nesse caso, o licitante/fornecedor assumira a responsabilidade
integral pela eventual impossibilidade de contato, inclusive para efeitos
de formalizacao da contratacao (envio da nota da empenho/assinatura de
contrato).
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11.10.3 Durante a sessao publica, as empresas vencedoras poderao
atualizar seus Dados Cadastrais (ENDERECO, TELEFONE, E-MAIL E NOME
DO RESPONSAVEL LEGAL) por meio de mensagem/convocacio, via chat,
no sistema Compras/gov, no prazo de 30 (trinta) minutos, CONTADO DA
COMUNICACAO DO AGENTE DE CONTRATACAO/PREGOEIRO, VIA “CHAT”.

11.10.4 Caso nao sejam informados, fica o licitante/fornecedor ciente de
gue o TRE/ES utilizard os dados que constam no SICAF (Nivel
Credenciamento) para fins de comunicacao”.

11.11 Em atencao a vedacdo de que trata o art. 6°-A, da Lei n°
10.522/2002, o fornecedor inscrito no CADIN, caso venha a vencer o
procedimento, deverd, dentro do prazo de 5 (cinco) dias Gteis contados
da notificacao emitida pelo TRE-ES, regularizar sua situacao, sob pena de
decair o direito a contratacdo. A verificacdo da situacao do fornecedor no
CADIN serd realizada antes da emissdo da nota de empenho, da
assinatura de contrato e dos respectivos termos de aditamento.

11.12 integram este Aviso de Contratacao Direta, para todos os fins e
efeitos, o(s) seguinte(s) anexo(s):

ANEXO | - Termo de Referéncia
ANEXO Il - Declaracao de Dados Cadastrais do Fornecedor

Vitéria/ES, 19 de maio de 2026.
NAMYR CARLOS DE SOUZA FILHO

DESEMBARGADOR PRESIDENTE
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacao de empresa especializada para o fornecimento de kits
lanche, sob demanda, destinados aos participantes das Sessoes
Plenarias presenciais do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo,
conforme condicbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento (CATSER 003697).

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO
2.1. JUSTIFICATIVA (MOTIVAGAO/NECESSIDADE)

2.1.1. A presente contratacdo se faz necessaria para atender aos
Membros desta Corte Eleitoral e as equipes de apoio durante as
Sessbes Plenarias, especialmente no periodo eleitoral, em razao da
maior duracao dessas sessoes, sem horario previamente definido para
término e sem intervalos.

2.1.2. A solucao por meio de kits lanche individuais mostra-se mais
adequada sob os aspectos logistico, sanitario e operacional, em
comparacao a alternativas como coffee break tradicional, garantindo
maior agilidade na distribuicao, padronizacao das porcdes e reducao
de desperdicios.

2.1.3. Ndo ha viabilidade de execucao direta pelo Tribunal, razdo pela
qual se faz necessaria a contratacao de empresa especializada.

3. DESCRICAO E REQUISITOS DO OBJETO

3.1. ESPECIFICACAO DO OBJETO

3.1.1. O fornecimento dos kits lanche sera realizado sob demanda, de
acordo com a realizacdo das SessOes Plenarias na modalidade
presencial, no periodo de agosto a dezembro de 2026.

3.1.1.1. O quantitativo apresentado neste Termo de Referéncia é
meramente estimativo, tendo sido calculado com base em projecao de
sessOes e nimero de participantes. A Administracdo ndo se obriga a
contratar quantidade minima de kits, e a quantidade maxima a ser
adquirida nao poderd ultrapassar o total estimado de 2.664 (dois mil
seiscentos e sessenta e quatro} kits, salvo demanda adicional
formalmente solicitada e autorizada pela Administracao.
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3.1.1.2. A quantidade efetiva de kits dependera do numero real de
Sessdes Plenarias realizadas na modalidade presencial.
3.1.1.3. O pagamento serd realizado exclusivamente com base nos kits
efetivamente fornecidos e devidamente atestados.
3.1.2. O guantitativo estimado foi calculado com base:
« na gquantidade projetada de Sessdes Plenarias no periodo
eleitoral;
« no numero de beneficiarios informados pela unidade competente
(COSAP);
e No numero de servidores da Secretaria de Administracao e
Orcamento gue atuam como apoio as sessdes.

3.1.2.1. Estimativa:

Sessoes

Més estimadas Kits por sessao Total estimado
Agosto 12 37 444
Setembro 15 37 555
Outubro 15 37 555
Novembro 15 37 555
Dezembro 15 37 555
Total Geral 72 2.664

3.1.3. Cada kit lanche deverd conter:

o 01 {(um) sanduiche;

o 01 (uma) bebida (refrigerante ou suco em lata — minimo de 290
mi).

3.1.4. Sanduiches

3.1.4.1. Deverdo ser variados, conforme cardapio previamente
aprovado pelo fiscal do contrato, sendo ofertadas, por sessao, no
maximo duas opcoes.

3.1.4.2. Deverao conter, conforme variacao:

« Pades: pdo de forma integral ou branco, light, brioche,
hamburguer, francés, ciabatta, entre outros; frescos, de boa
qualidade e macios, adequados para o recheio.

« Queijos: mucarela, mucarela de bufala, minas, prato, entre
outros;

« Proteinas/embutidos: presunto, peito de peru, peito de frango,
frango desfiado, entre outros;

« Recheios adicionais: patés, requeijao cremoso e similares;

« Complementos: aiface, tomate, rdcula, passas, milho, ervilha,
entre outros.

3.1.4.3. E vedada a utilizacdo de maionese na composicao dos
sanduiches.
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3.1.4.4. Devem:
o ser preparados no dia do consumo;
e possuir peso aproximado entre 120g e 150g;
o ser acondicionado em embalagem individual, de material
plastico, descartavel, integra e fechada com lacre gue assegure
a inviolabilidade, protecao e higiene do alimento;
« conter identificacdo visivel com data de preparo, prazo de
validade e indicacao dos ingredientes;
« apresentar adequadas condicbées de higiene, conservacao e
aparéncia, compativeis com as normas sanitarias vigentes.
3.1.5. Bebidas
3.1.5.1. Refrigerantes ou sucos industrializados, acondicionados em
latas, com volume minimo de 290ml, de modo a assegurar melhores
condicbées de higiene, conservacao e praticidade no manuseio e
distribuicao
3.1.5.2. Sabores tradicionais de mercado (cola, guarand, citricos ou
equivalentes).
3.1.5.3. Deverao conter, no minimo, 20% de opcdes diet/light/zero.
3.1.5.4. Devem:
« estar dentro do prazo de validade;
o ser entregues em temperatura adequada;
« possuir embalagens integras, sem avarias ou sinais de violacao.
3.1.6. O recebimento dar-se-& mediante verificacdo:
o da integridade dos produtos;
« da conformidade com as especificacfes e guantidades.
3.1.7. Produtos em desconformidade deverdo ser substituidos no prazo
maximo de 1 (uma) hora, sem 6nus adicional.
3.1.8. O néo atendimento no prazo estabelecido caracterizara atraso
na execucao, sujeitando a Contratada as sancbes previstas.

3.2. CLASSIFICAGCAO DOS SERVIGOS

3.2.1. O objeto enquadra-se como servico comum, pois seus padroes
de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos no
Termo de Referéncia, sendo composto por atividades padronizadas e
amplamente disponiveis no mercado, sem necessidade de técnica
especializada ou julgamento subjetivo, nos termos do art. 62, Xill, da
Lein214.133/2021.

3.3. SUSTENTABILIDADE

3.3.1. Em observancia ao principio do desenvolvimento nacional
sustentavel, previsto no art. 52 da Lei n® 14.133/2021, a Contratada
deverd adotar préticas gue minimizem os impactos ambientais
decorrentes da execucao do objeto.
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3.3.2. Para fins desta contratacao, consideram-se requisitos minimos
de sustentabilidade:

| - Materiais e embalagens
o Utilizar, preferencialmente, embalagens reciclaveis,
biodegradaveis ou compostaveis;
« Evitar o uso de plasticos de uso Unico sempre que houver
alternativa viavel;
« As embalagens devem ser compativeis com a adequada
conservacao dos alimentos e seguranca sanitaria.
Il - Gestao de residuos
« Promover a correta segregacao dos residuos gerados na
preparacao dos alimentos;
« Dar destinacdo ambientalmente adequada aos residuos,
conforme legislacado vigente;
« Adotar praticas que reduzam o desperdicio de alimentos.
lll - Uso eficiente de recursos
« Adotar medidas para o uso racional de agua e energia nos
processos produtivos;
« Sempre gue possivel, utilizar processos que reduzam o consumo
de recursos naturais.
IV — Conformidade sanitaria e ambiental
o Observar rigorosamente as normas da ANVISA, em especial a
RDC n® 216/2004 e suas atualizacles;
« Cumprir a legislacao ambiental aplicavel, no que couber.
V - Boas praticas na cadeia de fornecimento
o Priorizar, sempre que possivel, insumos provenientes de
fornecedores locais ou regionais, como forma de reduzir
impactos logisticos;
o Incentivar o uso de produtos com menor impacto ambiental em
sua cadeia produtiva.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1. LOCAL DE ENTREGA

4.1.1. Sede do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo localizado
a Avenida jodo Batista Parra, n? 575, Praia do Sud, Vitéria-ES.

4.2. ROTINAS (ATIVIDADES), FREQUENCIA E PERIODICIDADE DA
EXECUCAO DOS SERVICOS

4.2.1. A execucdo do objeto ocorrerd de forma parcelada e sob
demanda, condicionada a realizacao das Sessdes Plenarias na
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modalidade presencial, no periodo de 15 de agosto a 19 de dezembro
de 2026.
4.2.2. A Administracao nao se obriga a demandar a totalidade do
guantitativo estimado, podendo haver variacdes para menos,
conforme a efetiva realizacao das sessdes presenciais. O quantitativo
informado tem carater apenas estimativo.
4.2.3. Os kits lanche deverao ser fornecidos exclusivamente nos dias
em que houver Sessdes Plenarias presenciais, conforme solicitacao do
fiscal do contrato.
4.2.4. A solicitacao de fornecimento sera realizada com antecedéncia
minima de 24 {(vinte e quatro}, contendo:

« data da sessao;

e quantitativo estimado de kits;

« eventuais orientacbes especificas.
4.2.5. Os kits deverao ser entregues devidamente acondicionados, até
as 16h, ou em outro horario previamente informado pela
Administracdo, com antecedéncia minima de 24 (vinte e
guatro) horas, no 32 andar do edificio-sede do Tribunal Regional
Eleitoral do Espirito Santo, ou em outro local previamente indicado pela
Administracao.
4.2.5.1. A entrega sera realizada ao fiscal do contrato ou a servidor
previamente designado, para fins de conferéncia quanto a guantidade,
gualidade e conformidade com as especificacbes deste Termo de
Referéncia.
4.2.5.2. O beneficiario que nao participar da Sessao Plenaria, podera
retirar seu kit diretamente no local de entrega. Caso nao haja retirada
no momento da entrega, a distribuicdo ocorrerd, preferenciaimente,
apds o término da Sessdo Plenaria, e sera realizada por profissional
terceirizado da propria Administracao (tais como garcom ou copeira).
4.2.5.3. Os kits deverao ser identificados com o setor ou unidade do
beneficiario, a fim de facilitar a conferéncia e a distribuicao, quando for
o caso, pela Administracao, sem gualguer referéncia a nomes ou dados
pessoais, em conformidade com a LGPD (Lei n2 13.709/2018).
4.2.6. As Sessoes Plenarias, durante o periodo eleitoral, ocorrem, em
regra, de segunda-feira a quinta-feira, podendo haver alteractes
conforme necessidade institucional.
4.2.7. Eventuais alteracdes, cancelamentos ou inclusbes de sessodes
serdo comunicados a Contratada com antecedéncia minima de 24
{vinte e quatro), nao gerando direito a qualquer tipo de indenizacao
pelos quantitativos nao demandados.
4.2.8. A Contratada deverd apresentar, semanalmente, até guinta-
feira, o cardédpio referente a semana subsequente, para aprovacao do
fiscal do contrato.
4.2.9. O fornecimento deverd observar rigorosamente o cardapio
aprovado, sendo vedadas alteracdes sem prévia autorizacao do fiscal.
4.2.10. Todos os itens fornecidos deverao:
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o ser preparados no dia do consumo;
» estar dentro do prazo de validade;
« apresentar condicdes adequadas de higiene, conservacac e
apresentacao;
o ser entregues em conformidade com as especificacbes deste
Termo de Referéncia.
4.2.11. A medicao para fins de pagamento sera realizada com base na
guantidade de kits efetivamente fornecidos por sessac e devidamente
atestados pelo fiscal do contrato.
4.2.12. Na hipétese de atraso na entrega ou fornecimento em
desacordo com as especificacbes, aplicar-se-ac as penalidades
previstas neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

4.3. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

4.3.1. Promover, por intermédio do fiscal do contrato, o
acompanhamento e a fiscalizacao da execucao dos servicos,
competindo-lhe:

a) emitir as solicitacoes de fornecimento (ordens de fornecimento),
contendo data, horario e quantitativo estimado de kits lanche;

b) acompanhar a execucao do objeto e a entrega dos kits, verificando
a conformidade com as especificacbes deste Termo de Referéncia;

c) atestar a execucao dos servicos com base na guantidade de kits
efetivamente fornecidos por sessao;

d) registrar, em meio formal, todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato;

e) comunicar formalmente a Contratada quaisquer irregularidades
verificadas, fixando prazo para correcao, guando cabivel;

f) recusar, no todo ou em parte, os produtos entregues em desacordo
com as especificagcbes ou impréprios para consumo;

g) aprovar ou solicitar ajustes no cardapio apresentado pela
Contratada, dentro do prazo estabelecido;

h) acompanhar a substituicao de produtos recusados, verificando o
cumprimento do prazo estabelecido;

i) prestar informacdes e esclarecimentos necessarios a Contratada, no
ambito da execucado contratual.

4.3.2. Assegurar 0s meios necessarios para o exercicio da fiscalizacao;
4.3.3. Permitir o acesso dos funcionarios da Contratada ao loca de
entrega, desde que devidamente identificados, observadas as normas
internas de seguranca do 6rgao

4.3.4. Efetuar o pagamento a Contratada, conforme as condicoes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

4.3.5. Aplicar as sancbes administrativas cabiveis, quando constatado
o descumprimento contratual, assegurado o contraditério e a ampla
defesa;
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4.3.6. Prestar apoio institucional ao fiscal do contrato, quando
necessario;

4.3.7. Decidir sobre casos omissos e situacdes excepcionais
relacionadas a execucao contratual.

4.4, OBRIGAGOES DA CONTRATADA

4.4.1. Receber ou retirar a Nota de Empenho no prazo de até 3 (trés)
dias Uteis. Havendo instrumento contratual, este deverd ser assinado
digitalmente no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, contados da sua
disponibilizacao no ambiente SEI do TRE-ES.
4.4.2. Executar o objeto contratual de forma parcelada e sob demanda,
conforme solicitacdes emitidas pelo Contratante.
4.4.3. Atender integralmente as solicitacbes de fornecimento,
observando prazos, guantitativos e condicbes estabelecidas.
4.4.4. Disponibilizar, no prazo de até 3 (trés) dias Uteis da contratacao,
canais de comunicacao atualizados (telefone e e-mail), mantendo-os
ativos durante toda a execucao contratual.
4.4.5. informar os dados de seu domicilio bancario {banco, agéncia e
conta) para fins de pagamento, bem como declarar se é optante pelo
Simples Nacional.
4.4.5.1. Caso nao seja apresentada a declaracao de opcao pelo Simples
Nacional, os tributos e contribuicdes incidentes poderao ser retidos na
fonte, na forma da legislacao vigente.
4.4.6. Apresentar semanalmente o carddpio para aprovacao do fiscal
do contrato, conforme prazos estabelecidos.
4.4.7. Fornecer os kits lanche em conformidade com as especificacdes
deste Termo de Referéncia, garantindo:

o qualidade dos insumos;

e preparo no dia do consumo;

« adeguadas condicbes de higiene e conservacao;

« correta identificacdao e acondicionamento dos produtos.
4.4.8. Substituir, no prazo maximo de 1 (uma) hora, qualquer produto
entregue em desconformidade, sem ©Onus adicional para a
Administracao.
4.4.9. Responsabilizar-se integralmente pela qualidade dos produtos
fornecidos, inclusive quanto a eventuais danos a salde dos
consumidores.
4.4.10. Cumprir rigorosamente as normas sanitarias aplicaveis,
especialmente as expedidas pela ANVISA.
4.4.11. Comunicar imediatamente ao Contratante qualquer situacao
que possa comprometer o cumprimento da obrigacao contratual.
4.4.12. Manter, durante toda a execucao do contrato, as condicdes de
habilitacao e qualificacao exigidas.
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4.4.13. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes da execucao do
contrato

4.4.14. Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, os produtos que apresentarem Vvicios, defeitos ou
inconformidades.

4.4.15. Responder pelos danos causados diretamente a Administracao
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao do
contrato.

4.4.16. Assegurar que seus empregados estejam devidamente
identificados e observem as normas internas do Contratante durante a
execucao dos servicos.

4.5. VIGENCIA CONTRATUAL

4.5.1. O prazo de vigéncia do contrato devera ser de 01/08/2026 a
31/12/2026.

5. MODELO DE GES'_I'AO DO CONTRATO
5.1. COMUNICAGCAO ENTRE CONTRATANTE E CONTRATADA

5.1.1. Toda e gualquer documentacao relativa a contratacao devera ser
encaminhada a outra parte, prioritariamente, através de correio
eletrénico.

5.1.2. A Contratante poderd, a seu critério, solicitar a apresentacéo de
documento original ou cépia autenticada para verificacdo da
autenticidade dos documentos enviados por correio eletrénico.

5.1.3. A comunicacao sera considerada recebida apds a confirmacao
de entrega automatica encaminhada pelo Outlook,
independentemente de confirmacao de recebimento por parte da
Contratada, ficando sob sua responsabilidade a verificacao da conta de
e-mail.

5.1.4. As partes se obrigam a informar o endereco eletrénico de
contato em até 05 (cinco) dias Uteis ap6s a assinatura do instrumento
contratual, caso nao tenho sido informado previamente.

5.2. FISCALIZACAO CONTRATUAL

5.2.1. Ndo obstante a Contratada seja a Unica e exclusiva responséavel
pela execucao fiel de todos os servicos, o Contratante reserva-se o
direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude desta
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacao sobre
0s servicos, diretamente ou por prepostos designados, podendo para
iSS0:

a) exigir o cumprimento das obrigacoes;
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b) ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicao de
empregado da Contratada que estiver sem uniforme ou cracha, que
embaracar ou dificultar a sua fiscalizacdo ou cuja permanéncia na area,
a seu exclusivo critério, julgar inconveniente;

c) examinar as Carteiras Profissionais dos empregados colocados a seu
servico, para comprovar o registro de funcao profissional,;

d) reunir-se na primeira semana de cada més, com o preposto da
Contratada, para andlise do Registro de Acompanhamento da
Execucao dos Servicos e relacdo de faltas e substituicbes do més
anterior, e relacao de férias, se houver, visando o aprimoramento da
prestacao dos servicos e correcao de falhas porventura ocorridas;

e) anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao dos servicos, determinando o que for necessario a
regularizacao das faltas ou defeitos observados;

f) efetuar esclarecimentos das dudvidas porventura existentes e
encaminhar a Administracao/TRE-ES os casos de descumprimento
contratual que impliquem na aplicacao de penalidades

5.3. SANCOES APLICAVEIS

5.3.1. O descumprimento do prazo para a retirada da Nota de Empenho
{ou a recusa em aceitd-la), ou para a assinatura do contrato, implicara
na cobranca de multa equivalente a 20% (vinte por cento) do valor total
adjudicado e no impedimento de licitar e contratar com a UNIAO pelo
periodo de até 3 (trés) anos;

5.3.2. Em conformidade com as disposicdes previstas neste Termo de
Referéncia, o contratado que descumprir as obrigacbes nele
estipuladas, ficara sujeito as sancbes estabelecidas no art. 155 e 156
da Lei n? 14.133/2021 e, ainda, as seguintes penalidades:

a) Pelo atraso injustificado na entrega dos kits lanche, contado a partir
do horario estabelecido na solicitacdo de fornecimento, a Contratada
estard sujeita ao pagamento de multa correspondente a 1% (um por
cento) por hora de atraso, incidente sobre o valor dos kits nao
entregues no prazo, limitada a 10% (dez por cento).

b) Pela inexecucao total ou parcial do objeto, a Contratada estard
sujeita ao pagamento de multa correspondente a 30% (trinta por
cento), calculada sobre o valor do objeto inexecutado.

c) Pelo descumprimento de gualquer outra obrigacao, a Contratada
estara sujeita a multa correspondente a 1% (um por cento) por
ocorréncia, calculada sobre o valor total do contrato.

5.3.2.1. O atraso injustificado superior a 1h30 caracterizara a
inexecucao total da obrigacao, suscetivel a punicao conforme disposto
na alinea “b".

5.3.2.2. Poderao ser aplicadas as demais penalidades previstas na Lei
n? 14.133/2021, cumuladas as multas acima previstas.
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5.3.2.3. A aplicacdo das multas previstas nao exime a Contrata de
reparar eventuais danos, perdas ou prejuizos que o seu ato punivel
venha a acarretar a Administracao.

5.3.2.4. Os valores das multas porventura aplicadas serao descontados
dos pagamentos eventualmente devidos pela Administracéo a
Contratada ou cobrados judicialmente.

5.3.2.5. A aplicacao das penalidades serd precedida da concessao da
oportunidade de ampla defesa por parte da Contratada, na forma da
Lei n? 14.133/2021 e, subsidiariamente, da Lei n® 9.784/99 (Lei do
Processo Administrativo).

5.3.2.6. As sancdes aplicadas serdo publicadas no Cadastro Nacional
de Empresas inidéneas e Suspensas (Ceis).

5.3.2.7. A contagem do prazo estabelecido na alinea “a” do caput
inicia-se automaticamente na primeira meia hora de atraso na entrega,
nao havendo necessidade de apresentacao de pedido de prorrogacao
de prazo pela Contratada, exceto nas hipdéteses em que a
Administracdo expressamente manifestar seu desinteresse no
recebimento extemporaneo do objeto.

6. PRAZOS E CRITERIOS DE PAGAMENTO
6.1. PRAZO DE PAGAMENTO

6.1.1. O pagamento serd efetuado mensalmente, conforme a
guantidade de kits efetivamente fornecidos, mediante depdsito
bancario em sua conta corrente, até o 52 (quinto) dia Gtil subsequente
a apresentacao do documento fiscal, devidamente atestado pelo
setor competente deste Tribunal, desde que nao haja fato impeditivo
provocado pela mesma.

6.1.2. O pagamento sera efetuado obedecendo-se a ordem cronologica
de exigibilidade, nos termos do art. 141 da Lei n® 14.133/21.

6.1.3. Serd considerada como “data do pagamento” o dia em que for
emitida a respectiva ordem bancaria.

6.2. CONDICOES PARA O PAGAMENTO

6.2.1. O pagamento, mediante a emissaoc de qualguer modalidade de
ordem bancaria, serd realizado desde que a Contratada efetue a
cobranca de forma a permitir o cumprimento das exigéncias legais,
principalmente, no que se refere as retencdes tributarias.

6.2.2. O documento fiscal apresentado por ocasiao do pagamento
deverd ser, obrigatoriamente, emitido pelo mesmo estabelecimento
contratado.

6.2.3. Havendo erro no documento fiscal ou circunstancia que impeca
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a liguidacao da despesa, aquele sera devolvido a Contratada pelo
Gestor do Contrato e o pagamento ficara pendente até que a mesma
providencie as medidas saneadoras. Nesta hip6tese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apds a regularizacao da situacao.

6.2.4. A empresa optante pelo SIMPLES, para usufruir da isencado da
retencao de tributos e contribuicbes estabelecida pela IN SRF n°
1234/2012, deverd apresentar declaracao ORIGINAL (01) via na forma
do Anexo IV daquela instrucac normativa, JUNTO COM A NOTA FISCAL.
COPIA NAO E VALIDA,

6.2.5. A declaracdo de que trata o paragrafo anterior poderd ser
apresentada por meio eletronico, com a utilizacdo de certificacao
digital disponibilizada pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira
(ICPBrasil), desde que no documento eletrénico arquivado pela fonte
pagadora conste a assinatura digital do representante legal e
respectiva data da assinatura.

6.2.6. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a
Contratada nao tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica
convencionado gue os encargos moratérios devidos pelo Contratante,
entre a data acima referida e a correspondente ac efetivo pagamento
do documento fiscal, a serem incluidos em documento préprio, sao
calculados por meio da aplicacao da féormula EM = | x N x VP, na qual:
EM = Encargos moratérios; N = Numero de dias entre a data prevista
para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = Valor da parcela em
atraso. | = Indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim
apurado: | = i/365 I = 6/100/365 I =0,0001643 Em
que i = taxa percentual anual no valor de 6%.

6.3. REAJUSTAMENTO

6.3.1. Ndo se aplica reajuste de precos, em razao de a vigéncia
contratual ser inferior a 12 (doze) meses, sem prejuizo da
possibilidade de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro,
nos termos da Lei n® 14.133/2021.

7. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
7.1. ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

7.1.1. Seréd considerado vencedor o proponente que apresentar o
menor valor por item, que nao poderd ser superior ao valor estimado
da contratacao.
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7.1.1.1. Ao encaminhar a proposta, o responsavel pelo envio estd
ciente e de acordo com todas as condicdes estabelecidas no presente
Termo de Referéncia, bem como de que a proposta encaminhada
vincula ao cumprimento de seus termos.

7.2. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

7.2.1. Apresentar, para fins de qualificacdo econémico-financeira, a
certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor
da sede da licitante que se encontre dentro do prazo de validade.
Caso nao haja prazo de validade especificado no documento, sera
considerado o prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da data de
sua expedicao.

8. PRECO ESTIMADO
8.1. O valor unitério estimado para cada k7t lanche é de R$ 13,94 (treze
reais e noventa e quatro centavos) e o preco estimado total da

contratacdo é de R$ 37136,16 (trinta e sete mil cento e trinta e
seis reais e dezesseis centavos), conforme apuracao registrada em
documentos préprios pela Secao de Compras.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. A Contratacao serd custeada com recursos do Programa de
Trabalho 002.061.0033.4269.0001 - Pleitos Eleitorais, Natureza de
Despesa 339039 - Outros Servicos de Terceiros.

10. LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS (Lei n2 13.709/2018)
10.1. As partes obrigam-se a cumprir o disposto na Lei n?2 13.709/2018
{Lei Geral do Protecao de Dados Pessoais — LGPD) e Resolucao TSE n?
23.650/2021 (Politica Geral de Privacidade e Protecdo de Dados
Pessoais no ambito da justica Eleitoral) em relacao aos dados pessoais
a guevenham teracesso em decorréncia da execucdo contratual,
comprometendo-se a manter sigilo e confidencialidade de todas as
informacbes - em especial osdados pessoais e os dados pessoais
sensiveis - repassadas em decorréncia da execucdo contratual, sendo
vedada a transferéncia, a transmissdo, a comunicacdo ou qualguer
outra forma de repasse das informacbdes a terceiros, salvo as
decorrentes de obrigacdes legais ou para viabilizar o cumprimento do
instrumento contratual.

10.1.1. A Contratada obriga-se a seqguir as diretrizes e instrucdes
transmitidas pelo Contratante.
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10.2. £ vedada as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal
repassado em decorréncia da execucao contratual, para finalidade
distinta da contida no objeto da contratacdo, sob pena de
responsabilizacao administrativa, civil e criminal.

10.3. Na hipétese de se verificar que o cumprimento deste contrato
dependa da transferéncia, compartilhamento e/ou recebimento de
dados pessoais de/para terceiros, a Contratada se compromete a
informar ao Contratante, por escrito, com antecedéncia de, no minimo,
15 (quinze) dias U(teis, para que este autorize expressa, formal e
previamente a referida pratica pela Contratada.

10.4. A Contratada obriga-se a facultar acesso a dados pessoais
somente para o pessoal autorizado, naquilo que for estritamente
necessario, e que tenha assumido compromisso formal de preservar a
confidencialidade e seguranca de tais dados, devendo tal compromisso
estar disponivel em cardter permanente para exibicdo a justica
Eleitoral, mediante solicitacao.

10.4.1. Todos os colaboradores da Contratada que vierem a ter acesso
a rede de computadores do Contratante, a sistemas da Justica Eleitoral
ou a documentos fisicos gue contenham dados pessoais para a
execucao de suas atividades deverao assinar um Termo de Sigilo e
Responsabilidade;

10.5. As medidas de seguranca deverao ser adequadas para proteger
os dados pessoais contra (i) a destruicao acidental ou ilicita, a perda
acidental; (ii} a alteracao, a divulgacao ou o acesso nao autorizados,
mormente guando o tratamento implicar a sua transmissao por rede;
e ({iii} qualquer outra forma de tratamento ilicito; bem como assegurar
um nivel de seguranca adequado em relacao aos riscos gue o
tratamento representa e a natureza dos dados a proteger, atendendo
aos conhecimentos técnicos disponiveis e aos custos resultantes da
sua aplicacao.

10.6. A Contratada obriga-se a auxiliar, em toda providéncia que
estiver ao seu alcance, no atendimento pela justica Eleitoral de
obrigacbes perante titulares de dados pessoais, autoridades
competentes ou quaisquer outros legitimos interessados.

10.7. O Contratante tem direito, mediante solicitacao formal, as
informacbes sobre o tratamento dos dados pessocais a que a
Contratada venha ter acesso em decorréncia da execucao contratual,
que serao disponibilizadas de forma clara e adeguada.

10.8. Em caso de exposicao/vazamento de dados ou qualquer incidente
que impligue violacao ou risco de violacao de dados pessoais as partes
deverao adotar os seguintes procedimentos:

10.8.1. Na hipotese de verificacdao por parte do Contratante, este
obriga-se a comunicar o fato imediatamente a Contratada, para gue
tome as providencias cabiveis e necessarias no prazo maximo de 2
{dois) dias;
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10.8.2. Na hipétese de verificacao por parte da Contratada, esta
obriga-se a cientificar o Contratante no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas e a adotar as providencias cabiveis e necessarias no prazo
maximo de 2 (dois) dias;

10.8.3. Em ambos os casos, a Contratada devera comunicar
documentadamente ao Contratante as providéncias adotadas, a
extensao dos eventuais danos e todas as informacdes relevantes sobre
o incidente.

10.9. A Contratada devera descartar de forma irrecuperdvel, ou
devolver para a Justica Eleitoral, todos os dados pessoais e as copias
existentes, apo6s a satisfacao da finalidade respectiva ou o
encerramento do tratamento por decurso de prazo ou por extincao de
vinculo legal ou contratual.

11. CONSIDERAGOES FINAIS
11.1. Para a execucao do servico objeto do presente Termo de
Referéncia nao poderdo ser contratadas:

« Empresas gue possuam em seu quadro, empregados que sejam
cbnjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o 39 grau, inclusive, de ocupantes de cargo de
direcdo e de assessoramento, de membros ou juizes vinculados
ao TRE/ES, nos termos da Resolucao CNj N° 07/2005 e alteracdes
posteriores;

« Empresas gue possuam em seu guadro societario cbnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o 32 grau, inclusive, dos magistrados ocupantes de
cargo de direcao ou no exercicio de funcbes administrativas,
assim como de servidores ocupantes de cargos de direcao, chefia
e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as
unidades situadas na linha hierdrquica da area encarregada da
licitacao, nos termos da Resolucao CNJ N2 07/2005 e alteracbes
posteriores;

« Avedacao constante do item anterior se estende as contratacodes
cujo procedimento licitatério tenha sido deflagrado quando os
magistrados e servidores geradores da incompatibilidade
estavam no exercicio dos respectivos cargos e funcbes, assim
como as licitagcbes iniciadas até 6 (seis) meses apds a
desincompatibilizacao;

« Havendo alteracdo no quadro societario e/ou no quadro de
empregados que contrarie o disposto na Resolucao CN} N©
07/2005, essa devera ser imediatamente comunicada a este
Tribunal para as providéncias julgadas cabiveis;

o A contratacao de empresa pertencente a parente de magistrado
ou servidor nao abrangido pelas hipdteses expressas de
nepotismo podera ser vedada pelo TRE-ES, guando, no caso
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concreto, identificar risco potencial de contaminacao do processo
licitatorio.
10.2. £ vedado a Administracao ou seus servidores praticar atos de
ingeréncia na administracdo da Contratada;
10.3. E vedado a subcontratacao do objeto deste Termo de Referéncia.

Andressa Maria Brunoro Grillo
SAP
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ANEXO I

DECLARAGCAO DE DADOS CADASTRAIS DO FORNECEDOR

{Informacdes da empresa participante da dispensa eletronica e daquela gue

executard o obieto/contrato, caso diferentes (Matriz/Filiais}

Endereco Eletronico
(email)

Endereco Comercial

Telefone Comercial

Nome do
Representante Legal

Vitéria, de de

Nome e assinatura do representante da empresa



