TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA
Rua Jodo Diogo 288 - Bairro Campina - CEP 66015-902 - Belém - PA

TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Credenciamento, por inexigibilidade de licitacdo, de pessoas fisicas e juridicas, para prestacdo de
servicos de traducdo/interpretacio simultinea em Lingua Brasileira de Sinais (Libras), nas
manifestagcdes publicas ao vivo ou ensaiadas, promovidas e/ou apoiadas pelo Tribunal, gravadas ou nao, tais
como sessoes plendrias, audiéncias publicas, entrevistas, videos e publicagcdes na internet (sitio eletronico,
canal no YouTube e redes sociais da Justica Eleitoral do Pard), com cessdo de uso de imagem, no Estado do
Paré, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

v E TD VALOR VALOR
A0 CATSER METRICA . Q :
L2 EHLG ESTIMADA UNITARIO TOTAL
Contextos de Audiéncias Juridicas. RS
1 Audiéncias, Sessoes de Julgamentos, 1.128 R$ 192,00
. . 216.576,00
conciliacdes e similares (hora normal)
Contextos de Audiéncias Juridicas.
Audiéncias, Sessoes de Julgamentos, R$
- conciliagdes e similares (hora aos 10 2O 2.400,00
sabados - 25%)
Contextos de Audiéncias Juridicas.
Audiéncias, Sessoes de Julgamentos, R$
. concilia¢des e similares (hora aos 20 R$ 288,00 5.760,00
domingos e feriados - 50%)
Contextos de Audiéncias Juridicas.
Audiéncias, Sessoes de Julgamentos, RS
t conciliagdes e similares (Adicional de 10 IR 2.304,00
urgéncia - 20%)
Contextos de Conferéncia.
Palestras, Oficinas, Semindrios,
Congressos, Foruns, Conferéncias, R$
g Audiéncias Publicas, Assembleias de 720 R$ 144,00 103.680,00
classes, Encontros e similares. (hora
normal) hora
Contextos de Conferéncia.
Palestras, Oficinas, Seminarios,
Congressos, Foruns, Conferéncias, R$
C Audiéncias Publicas, Assembleias de 2 R IGO0 9.000,00
classes, Encontros e similares. (hora
aos sabados - 25%)
Contextos de Conferéncia.
Palestras, Oficinas, Seminarios,
Congressos, Foruns, Conferéncias, RS
U Audiéncias Publicas, Assembleias de 12637 10 R$ 216,00 2.160,00
classes, Encontros e similares. (hora aos
domingos e feriados - 50%)




Contextos de Conferéncia.
Palestras, Oficinas, Seminarios,
Congressos, Foruns, Conferéncias,
Audiéncias Publicas, Assembleias de
classes, Encontros e similares.
(Adicional de urgéncia - 20%)

RS
4.320,00

25 R$ 172,80

Tradugdo de Video para Internet;

Traducao de Video Institucional.

) Sites, blog, Redes Sociais, YouTube e 60 R$ 60,00
similares.

Cursos, treinamentos.

RS
3.600,00

Tradugdo de Video para Internet; minuto
Tradugao de Video Institucional.
Sites, blog, Redes Sociais, YouTube e
similares.

Cursos, treinamentos. (Adicional de
urgeéncia - 20%)

1 R$ 72,00 R$ 72,00

Contexto de Servicos Publicos e
Acompanhamentos em Servigos Sociais.
Cadastramento e atendimento. (hora
normal)

R$

120 R$ 120,00 14.400,00

- - hora
Contexto de Servigos Publicos e

Acompanhamentos em Servigos Sociais.
Cadastramento e atendimento. (hora aos
domingos e feriados - 50%)

R$

120 R$ 180,00 21.600,00

R$
385.872,00

1.1.1. O profissional ou empresa interessada devera se credenciar para prestar os servigos referentes a todos
os itens descritos na tabela acima, ndo sendo admitido o credenciamento para itens isolados.

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

1.3. O presente credenciamento se enquadra na hipdtese do art. 3°, inciso I, do Decreto n°® 11.878, de 2024.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacio ¢ de S (cinco) anos, contados da assinatura do termo de
credenciamento ou outro instrumento similar, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 ¢ 107 da
Lein® 14.133, de 2021.

1.4.1. 0 servico ¢ enquadrado como continuado, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar.

1.4.2. O Edital de credenciamento tera vigéncia de 60 (sessenta) meses, contados a partir da data de sua
publicagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP). O credenciamento do profissional terd
vigéncia enquanto vigorar o edital, mantidas as condi¢des de habilitagao.

1.5. O custo estimado total da contratacdo ¢ de RS 385.872,00, conforme custos unitarios apostos na tabela
acima.

1.6. Em caso de divergéncia entre as especificagdes do item descritas no CATSER e as constantes no edital e
seus anexos, prevalecerdo as ultimas.

1.7. O credenciamento ndo obriga a administragdo publica a contratar.

1.8. O termo de credenciamento oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e¢ de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico




especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, conforme detalhamento a
seguir:

I. Portaria: Portaria N° 24352/2025 TRE/PRE/DG/SA/AMGC (2851386);
II. Anexo I - Contratos e Servicos (2835056)
II. Item: 177.

2.3. A demanda de servicos estd perfeitamente alinhada ao Planejamento Estratégico da Justica Eleitoral do
Para - PEJEPA 2021 - 2026, conforme Macrodesafio - FRJS - Fortalecimento da Relagdo Institucional do
Judiciario.

2.4. O planejamento da contratagdo observa as diretrizes da Resolugdo CNJ n° 400/2021 quanto a adogdo de
praticas de sustentabilidade, racionalizagdo e qualidade da solucdo, de forma a garantir uma melhor eficiéncia
do gasto publico e da gestdo dos processos de contratagdo, considerando, no que aplicavel:

e As alternativas ¢ inovagoes de mercado;
e A real necessidade de aquisi¢do do produto e/ou servico; e

e Possiveis impactos da contratagdo nas metas previstas para os indicadores monitorados pelo PLS do
orgao.

2.5. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos da Resolugdo TSE N° 23.702, do
Decreto n.° 9.507/2018 ¢ da IN SEGES n° 5/2017, constituindo-se em atividades materiais acessorias,
instrumentais ou complementares a area de competéncia legal do 6rgao licitante, ndo inerentes as categorias
funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

2.6. O planejamento da contratagdo esta alinhado com o Plano de Logistica Sustentavel - PLS, mais
especificamente com o objetivo especifico "aprimorar os processos de compras e contratagdes, promovendo a
inser¢do de critérios socioambientais nos contratos", conforme requisitos contidos na especificagdo técnica do
objeto e no item 4.1 deste TR.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia. Abaixo, seguem os topicos mais relevantes da
solucdo:

3.2. Do Credenciamento e do Descredenciamento

3.2.1. A solicitagdo de credenciamento, devidamente assinada, e a documentacdo exigida deverdo ser
enviadas, escaneadas em PDF, para o e-mail: sgs@tre-pa.jus.br.

3.2.2. O texto deve ser em PDF, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ambiguidades.

3.2.3. A solicitacdo deverd ser encaminhada juntamente com a documentagdo exigida, a partir da data
estabelecida no edital.

3.2.4. Os interessados deverdo estar previamente cadastrados no SICAF e apresentar requerimento de
participagdo com a indicacdo de sua intengdo de se credenciar para o fornecimento dos bens ou para a
prestacao dos servigos.

3.2.5. A publicagdo, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), da lista dos habilitados para o
credenciamento serd feita logo apos a conclusdo dos trabalhos de andlise das solicitagdes e respectivas
documentagdes recebidas.

3.2.6. O requerimento apresentado de forma incompleta, rasurado ou em desacordo com o estabelecido neste
Termo de Referéncia sera considerado invalido, podendo o interessado apresentar novo requerimento
corrigido.

3.2.7. O requerimento vincula o proponente, sujeitando-o, integralmente, as condi¢des do credenciamento, o



que implica a sua habilitagdo para a execucdo de todos os itens que compdem o objeto deste Termo de
Referéncia.

3.2.8. A Area Técnica Demandante atuard como Comissao de Contratagao para os fins deste credenciamento,
sendo a unica responsavel pelo exame, analise e julgamento dos requerimentos de participacao e de todos os
documentos de habilitacdo apresentados pelos interessados.

3.2.9. Para habilitacdo como credenciado, serdo exigidos os documentos necessdrios e suficientes para
demonstrar a capacidade do interessado de realizar o objeto da contratagdo, nos termos do disposto nos art. 62
ao art. 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.2.9.1. A documentagdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social, trabalhista e economico-
financeira, desde que previsto no edital, podera ser substituida por registro no SICAF. Os documentos
exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no SICAF serdo enviados na forma prevista no
edital, quando solicitado pela comissao de contratagdo, até a conclusao da fase de habilitagao.

3.2.9.2 Apos a apresentacdo dos documentos de habilitacdo, fica vedada a substituicao ou a apresentacdo de
novos documentos, exceto em sede de diligéncia, para:

I - complementagdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos interessados(as), desde que
necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; ou

II - atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento da documentagao.

3.2.9.3 A verificagdo pela comissdo de contratagdo, em sitios eletronicos oficiais de orgdos e entidades
emissores de certiddes, constitui meio legal de prova para fins de habilitagdo.

3.2.9.4. A inscrigao do(a) interessado(a) para o credenciamento mediante apresentagdo de requerimento de
participacao implicara a aceitagdo integral e irrestrita das condig¢des estabelecidas no edital.

3.2.9.5. O(A) interessado(a) que atender aos requisitos de habilitacdo previstos no edital serd credenciado
pelo o6rgdo ou pela entidade credenciante, com a possibilidade de, no interesse da administra¢do, ser
convocado para executar o objeto.

3.2.9.6. Quando convocado(a) para execugao do objeto, o(a) credenciado(a) deverda comprovar que mantém
todos os requisitos de habilitacdo exigidos no edital de credenciamento para fins de assinatura do termo de
credenciamento ou outro instrumento habil.

3.2.10. O Edital de credenciamento tera vigéncia de 60 (sessenta) meses, contados a partir da data de sua
publicacdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

3.2.11. A possibilidade de se credenciar ficara aberta enquanto o Edital de credenciamento estiver vigente.

3.2.12. Caso ndo tenha mais interesse, o(a) credenciado(a) pode solicitar o descredenciamento a qualquer
momento. Além disso, o credenciado ou a contratante podem denunciar o credenciamento, caso seja
constatada qualquer irregularidade na observancia e cumprimento das normas fixadas neste Termo de
Referéncia, no edital e respectivos anexos ou na legislagdo pertinente.

3.2.13. Qualquer pessoa fisica ou juridica podera denunciar eventual irregularidade na prestagao dos servigos.

3.2.14. O credenciado(a) que desejar iniciar o procedimento de descredenciamento devera solicitad-lo por
escrito, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

3.2.15. O TRE-PA pode, a qualquer momento, solicitar um descredenciamento se:

3.2.15.1. Apo6s confirmar recebimento de mensagem da area demandante solicitando a execucdo de um
trabalho e afirmar sua execugao, o(a) credenciado(a) deixar de executa-lo;

3.2.15.2. Nao responder, positiva ou negativamente, a trés ordens de servico, consecutivas ou nao.

3.2.16. O ndo cumprimento das disposi¢des mencionadas neste Termo de Referéncia, no edital e respectivos
anexos ou na legislagdo pertinente podera acarretar o descredenciamento do credenciado(a), garantindo o
contraditorio e a ampla defesa e sem prejuizo de outras sanc¢des legais cabiveis.

3.2.17. Fica facultada a defesa prévia do(a) credenciado(a), a ser apresentada no prazo de 5 (cinco) dias uteis
contados da notificacdo de descredenciamento, por meio eletronico.

3.2.18. O prazo para a Comissdao de Contratacdo analisar os documentos de proposta e habilitagdo
apresentados pelo requerente ¢ de 5 dias tteis.



3.2.19. Realizados os procedimentos de que trata o item acima, o Tribunal convocard o(a) interessado(a),
durante a validade da sua proposta, para assinatura do termo de credenciamento, dentro do prazo de 3 (trés)
dias uteis.

3.2.20.1 O prazo para assinatura do termo de credenciamento podera ser prorrogado uma tnica vez, por igual
periodo, quando solicitado pelo(a) interessado(a) durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo
justificado e aceito pelo Tribunal.

3.2.20.2 E vedada a participa¢io no processo de credenciamento de pessoa fisica ou juridica que:
I - esteja impedida de licitar ou contratar com a administragao publica federal; ou

II - mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, economica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou da entidade credenciante ou com agente publico que desempenhe fun¢do no processo
de contratagdo ou atue na fiscaliza¢do ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta,colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

3.2.20.3 O interessado declarara, sem prejuizo da exigéncia de outras declaragdes previstas na legislagdo, o
cumprimento dos requisitos para a habilitacdo e a conformidade de seu requerimento de participagdo com as
exigeéncias do edital.

3.2.20.4 A falsidade da declaragdo de que trata o item anterior sujeitard o interessado as sanc¢des previstas na
Lein® 14.133, de 2021, sem prejuizo da responsabilidade penal.

3.3. Honorarios

3.3.1. Os honorarios seguirdo a Lista de Referéncia de Honorério da Federacao Brasileira das Associagdes
dos Profissionais Tradutores e Intérpretes e Guia-Intérpretes de Lingua de Sinais (Febrapils), aba
“interpretacdo”. Os valores apresentados da lista de referéncia estdo de acordo com a média de pregos
praticados no mercado e serdo atualizados pela propria Federacao.

3.3.2. O pagamento sera feito integralmente em razao das horas em que o credenciado ficar a disposicdo do
Tribunal, de acordo com tabela de precos definida pela Febrapils, a considerar a fragdo minima de % de hora
(15 min), devendo as fracdes de tempo subsequentes serem integralmente percorridas, para efeito de
remuneracao do respectivo tempo.

R$192,00 (conforme Lista de Referéncia de

Valor da hora Honorarios - Febrapils)

Valor da fragao de %4 de hora (15

. R$48,00
min)

R$1.368,00 (conforme Lista de Referéncia de Honorarios -

Valor da diaria (6h) Febrapils)

3.3.3. Exemplos:

Duracao do evento f;‘sggie:rg(i;:mpo Remuneracio devida a cada profissional Remuneracio total
0h45m 03 R$144,00 144,00

1h 05m 04 R$192,00 384,00

1h 50m 07 R$336,00 672,00

2h 25m 09 R$ 432,00 RS 864,00

6h 1 didria R$ 1.368,00 R$ 2.736,00
7h30min 1 diaria + 06 fragdes |[R$1.656,00 R$ 3.312,00

3.3.4. A fiscalizagdo controlara o horario em que os tradutores estardo a disposicdo do Tribunal, cujo
documento servira de base para a quantificacdo dos honorarios e posterior recebimento do objeto, que
ocorrera mensalmente.

3.3.5. O pagamento sera realizado desde que o Credenciado efetue a cobranca de forma a permitir o




cumprimento das exigéncias legais, inclusive no que se refere as retengdes tributarias.

3.3.6. A cobranga mencionada no item anterior ocorrerd por meio de fornecimento de Nota Fiscal, para
pessoa juridica, e Recibo de Profissional Autonomo (RPA), para pessoa fisica.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os requisitos da contratagdo encontram-se pormenorizados em toépico 2 dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia, destacando-se os seguintes:

4.1. Sustentabilidade

4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, naquilo que couber, que se baseiam na legislagdo ambiental, notadamente
na Lei n® 12.305, de 2010, na Instru¢do Normativa SLTI/MP n° 1, de 2010, no Decreto n°® 7.746, de 5 de
junho de 2012, no Plano de Logistica Sustentavel do TRE/PA ¢ no Guia Nacional de Contrata¢des
Sustentaveis da Consultoria-Geral da Unido:

1) Eficiéncia Energética: utilizar equipamentos e tecnologias que promovam a eficiéncia energética
durante a producdo e edi¢do de transmissdes em libras. Isso inclui o uso de equipamentos de baixo
consumo energético e a adogao de praticas que minimizem o desperdicio de energia.

2) Sustentabilidade na Producio de Conteudo: adotar praticas de producao de contetido que minimizem
o impacto ambiental. Isso pode incluir a utilizagdo de materiais e recursos renovaveis, a redugdo do uso
de materiais descartaveis e a preferéncia por praticas de produgdo mais sustentaveis.

3) Acessibilidade Digital: garantir que as transmissdes em libras produzidas atendam aos padrdes de
acessibilidade digital, tornando o conteudo acessivel a pessoas com deficiéncia visual de forma eficiente
e inclusiva.

4.1.2. A integragdo desses critérios e praticas de sustentabilidade na contratagdo de servigos de tradugdo em
libras ndo apenas contribui para a preservacdo do meio ambiente, mas também promove a responsabilidade
social e a melhoria da qualidade do servi¢o prestado, alinhando-se aos principios da administragdo publica
responsavel e consciente.

4.2. Requisitos legais
4.2.1. O processo de contratacdo deve estar aderente a seguinte legislagdo, sem prejuizo de outras normas
aplicaveis:

e Lein®14.133, de 1°de Abril de 2021: Lei de Licitagcdes e Contratos Administrativos;

e Lein®13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD);

e Lei 13.146/2015 - institui a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoas com Deficiéncia (Estatuto da Pessoas
com Deficiéncia);

e Lein® 12.319/2010- regulamenta a profissdo de Tradutor e Intérprete da Lingua Brasileira de Sinais -
Libras;

e Lei n° 14.704/2023 - dispoe sobre o exercicio profissional e condigdes de trabalho do profissional
tradutor, intérprete e guia-intérprete da Lingua Brasileira de Sinais (Libras);

e Lein®10.436/2002 — dispde sobre a Lingua Brasileira de Sinais (Libras);

e Resolucao CNJ n° 401 de 16/06/2021 - dispde sobre o desenvolvimento de diretrizes de acessibilidade e
inclusdo de pessoas com deficiéncia nos 6rgaos do Poder Judiciario e de seus servigos auxiliares, e
regulamenta o funcionamento de unidades de acessibilidade e inclusao;

e Resolucao TSE n°® 23.381/2012 - institui o Programa de Acessibilidade da Justica Eleitoral;

e Resolucao TSE n° 23.702, de 9 de junho de 2022 - que dispde sobre a politica de governanca das
contratacdes na Justica Eleitoral e d4 outras providéncias.

e Decreto n° 11.878, de 9 de janeiro de 2024 - regulamenta o art. 79 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de



2021, para dispor sobre o procedimento auxiliar de credenciamento para a contratagdo de bens e
servicos, no ambito da administragdo publica federal direta, autdrquica e fundacional;

e Decreto n° 5.296/2004 - regulamenta as Leis nos 10.048, de 8 de novembro de 2000, que da prioridade
de atendimento as pessoas que especifica, e 10.098, de 19 de dezembro de 2000, que estabelece normas
gerais e critérios basicos para a promoc¢ao da acessibilidade das pessoas portadoras de deficiéncia ou
com mobilidade reduzida, e da outras providéncias;

e Decreto n° 5.626/2005 - regulamenta a Lei n° 10.436, de 24 de abril de 2002, que dispde sobre a Lingua
Brasileira de Sinais - Libras, € o art. 18 da Lei n°® 10.098, de 19 de dezembro de 2000;

e Lein® 10.098/2000 - estabelece normas gerais e critérios basicos para a promog¢ao da acessibilidade das
pessoas portadoras de deficiéncia ou com mobilidade reduzida, e d4 outras providéncias;

e Norma Brasileira n°® 15.290/2005 - ABNT - estabelece diretrizes gerais a serem observadas para
acessibilidade em comunicagdo na televisdo, consideradas as diversas condigdes de percepgao e
cognicao, com ou sem a ajuda de sistema assistivo ou outro que complemente necessidades individuais.;

e ABNT NBR 15.599 - fornece diretrizes gerais a serem observadas para acessibilidade em comunicagao
na prestagdo de servigos, consideradas as diversas condi¢des € percep¢do € cogni¢cdo, com ou sem a
ajuda de tecnologia assistiva ou outra que complemente necessidades individuais;

e ABNT NBR 15.610-3: apresenta uma proposta de protocolo de transmissao de contetidos em Lingua de
Sinais (LIBRAS) para o Sistema Brasileiro de Televisdo Digital Terrestre (SBTVD), compreendendo o
sistema de codificacdo de LIBRAS na transmissdo e o processo de decodificacdo na recepgao;

e Norma Complementar n° 01/2006 do Ministério das Comunicagdes - trata dos recursos de acessibilidade
na programacao veiculada nos servicos de radiodifusdo de sons e imagens e¢ de retransmissao de
televisdo;

e Portaria Ministerial n° 310/2006 - aprova a Norma Complementar n° 01/2006 - Recursos de
acessibilidade, para pessoas com deficiéncia, na programagao veiculada nos servigos de radiodifusao de
sons e imagens e de retransmissdo de televisdo.

4.3. Indicaciao de marcas ou modelos (41, inciso I, da Lei n° 14.133, de 2021)

4.3.1. Na presente contratagdo nao ha necessidade de indicagdo de marca(s), caracteristica(s) ou modelo(s).

4.4. Da vedacao de utilizacdo de marca/produto na execucio do servico

4.4.1. Na presente contratacdo nao ha necessidade de vedagao de marca/produto na execugdo do servigo.

4.5. Da exigéncia de carta de solidariedade

4.5.1. Nesta contratacdo ndo sera exigida carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a
execucdo do credenciamento.

4.6. Subcontratacao

4.6.1. Nao ¢ admitida a subcontratagcdo do objeto contratual.

4.7. Garantia de Execuciao Contratual

4.7.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021,
pelo motivo da contratagdo ndo exigir dedicagao exclusiva de mao de obra, ndo haver um niimero exato de
itens a serem contratados previamente definidos e a baixa complexidade da execugao do objeto.

4.8. Vistoria

4.8.1. Nao ha necessidade de realizacao de avaliagdo prévia do local de execucao dos servigos.



4.9. Consideracoes sobre a possibilidade de participacdo de consorcio

4.9.1. A participagdo de consorcios de empresas ndo serd permitida nesta contratacdo, devido as
particularidades do objeto a ser fornecido (credenciamento). Uma tUnica prestadora possui, em seu portfolio
de servigos, todas as condigdes necessarias para atender as demandas previstas neste instrumento, sem a
necessidade de se consorciar com outra empresa para cumprir integralmente o objeto do credenciamento.
Portanto, ndao ha justificativa factual para a previsdo do uso do instituto do consorcio no presente processo de
contratacio.

4.10. Consideracdes sobre a possibilidade de participacao de cooperativa e pessoa fisica

4.10.1. Considerando as caracteristicas do objeto, sera permitida a participacdo de pessoas fisicas e
cooperativas, pois a presente contratacdo ndo exige estrutura minima da contratada, com equipamentos,
instalagdes e equipe de profissionais ou corpo técnico para a execucao do objeto, incompativeis com a
natureza profissional da pessoa fisica (art. 4° da IN SEGES /ME n° 116/2021) e diretrizes previstas no art. 10
da IN Seges n° 05/2017 para a participacao de cooperativas.

4.10.2. A participagdo de cooperativas ¢ admitida desde que atendidos os requisitos previstos nos incisos I a
IV do art. 16 da Lein. 14.133, de 2021.

4.11. Tratamento diferenciado para ME e EPP

4.11.1. Esta contratacdo nio se enquadra nos beneficios da Lei Complementar n® 123/2006 e do Decreto
8.538/15, posto que ndo sera objeto de licitacao/disputa, mas de credenciamento.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. Condigoes de execucao

5.1.1 O credenciante, conforme a demanda, requisitard a prestagdo dos servicos por meio de Ordem de
Servigo — OS, enviada por meio eletronico, no minimo 72 (setenta e duas) horas tteis de antecedéncia do
horério previsto para o inicio do evento. Na Ordem de Servigo constardo informagdes sobre o evento, local,
dia, horario e duracdo estimada.

5.2. Local e horario da prestacio dos servicos

5.2.1. Os servigos deverdao ser efetuados nos locais indicados previamente na ordem de servi¢o, com
observancia dos horarios estabelecidos na requisicao.

5.3. Rotinas a serem cumpridas
5.3.1. A execugdo contratual observara as rotinas abaixo:

5.3.1.1. A Ordem de Servigco serd emitida para o profissional credenciado, seguindo a ordem de
credenciamento. O mesmo profissional s6 podera receber nova ordem, apos esgotada a lista de credenciados.

5.3.1.2 As horas de inicio e de término do evento constantes da Ordem de Servico sdo apenas estimativas.

5.3.1.3 A hora de inicio considerada para computo da prestacdo de servigos dos profissionais serd sempre
aquela indicada na Ordem de Servi¢o para o inicio do evento, ndo se descontando da jornada eventuais
atrasos nao imputaveis ao(a) credenciado(a).

5.3.1.4. Caso o evento se estenda apds o hordrio previsto na ordem de servigo, os intérpretes dardo
continuidade a interpretag@o até o seu término efetivo.

5.3.1.5. Para a perfeita execucao dos servigos, o(a) credenciado(a) deverd responder a mensagem eletronica
em até 24 (vinte e quatro) horas apds o envio da Ordem de Servigo, anuindo estar disponivel nos horarios
estimados, sendo possivel a recusa neste mesmo periodo.

5.3.1.6. O cancelamento do servigo devera ser informado pelo TRE-PA ao(a) credenciado(a) com no minimo



24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia do horario previsto para o inicio do evento, determinado na ordem
de servigo.

5.3.1.7. Caso o servigo a ser prestado de forma presencial seja cancelado, em parte ou integralmente, a menos
de 24 (vinte e quatro) horas do seu inicio, o TRE-PA ressarcira as despesas incorridas pelo(a) credenciado(a),
correspondente a 1 (uma) hora do valor do respectivo servigo contratado.

5.3.1.8. A prestagdo dos servicos ocorrera, geralmente, de segunda a sexta-feira, dentro do periodo
compreendido entre 7h00 e 22h00, de forma ordinaria, que sera considerado como expediente do Tribunal
para fins desta contratagdo, sendo consideradas situagdes excepcionais o que exceder a carga horaria do
expediente normal e/ou atendimento aos sabados, domingos e feriados em que houver expediente.

5.3.1.9. O servigo sera prestado por hora, considerando como hora-base a hora de interpretagdo realizada
simultdnea ou consecutivamente, ao vivo ou gravada, prestada por 2 (dois) intérpretes em regime de
revezamento, a cada 20 (vinte) minutos, conforme preconizam as entidades de classe.

5.3.1.10. O(A) credenciado(a) devera ceder e transferir ao TRE-PA todos os direitos autorais conexos ao
objeto do credenciamento, inclusive os de imagem, com ou sem som, de forma gratuita, mediante a assinatura
do Termo de Cessao de Uso de Voz e Imagem por cada profissional (Anexo II deste Termo de Referéncia).

5.4. Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso 111, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.4.1. O prazo de garantia contratual dos servigos ¢ aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

5.5. Procedimentos de transicao e finaliza¢ao do credenciamento

5.5.1. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizagdo do credenciamento devido as
caracteristicas do objeto.

5.6. Obrigacoes do credenciante e credenciado

5.6.1. O termo de credenciamento definird as obrigacées gerais da contrata¢do, de acordo com o modelo
padronizado e disposi¢des normativas.

5.6.2. As condigoes de execu¢do e obrigagoes especificas do objeto da contratag¢do estdo dispostas neste
Termo de Referéncia e seus anexos, notadamente nos topicos requisitos da contratagdo, descri¢do da
solugdo como um todo, modelo de execugdo do objeto e modelo de gestdo do credenciamento, destacando-se
o0s seguintes:

5.6.2.1. Deveres especificos do Credenciante
5.6.2.1.1 Habilitar o candidato apto ao credenciamento.

5.62.12. O exame e julgamento dos documentos de habilitagio sera realizado pela Area Técnica
Demandante, atuando como Comissao de Contratagdo, nos termos do art. 6°, inciso II, do Decreto n°
11.878/2024.

5.6.2.1.3. Emitir, por meio do fiscal do credenciamento, Ordem de Servigo ao Credenciado.

5.6.2.1.4. Colocar a disposi¢ao do Credenciado todas as informagdes necessarias a execucao dos servigos de
traducdo e interpretacao.

5.6.2.1.5. Promover, por meio da Se¢do de Gestdo da Sustentabilidade Ambiental e Social - SGS, o
acompanhamento e a fiscalizacdo da prestagdao dos servigos, com vistas ao seu perfeito cumprimento, sob os
aspectos quantitativo e qualitativo, anotando em registro proprio as falhas detectadas ¢ comunicando ao
Credenciado as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas.

5.6.2.1.6. Atestar a execucao do objeto desta contratacdo por meio de servidor, integrante da Secao de Gestao
da Sustentabilidade Ambiental e Social - SGS, especificamente designado.

5.6.2.1.7. Efetuar o pagamento dos servigos realizados pelo Credenciado de acordo com as condigdes
previamente estabelecidas e com as horas efetivamente trabalhadas.

5.6.2.1.8. Realizar demais atividades inerentes ao gerenciamento do credenciamento.



5.6.2.2. Deveres especificos do Credenciado

5.6.2.2.1 Prestar servicos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, observando-se as recomendagdes de
boa técnica, normas e legislacao.

5.6.2.2.2. Assegurar as partes igualdade de tratamento.

5.6.2.2.3. Comunicar ao TRE/PA, com antecedéncia razoavel, os motivos de ordem técnica que
impossibilitem a execucao dos servicos dentro do prazo previsto na ordem de servigos, o que nao afastara a
possibilidade de apresentacao de dentincia ao 6rgao competente.

5.6.2.2.4. Comunicar ao Credenciante, por escrito, quando verificar condi¢des inadequadas ou a iminéncia de
fatos que possam prejudicar a perfeita prestacdo dos servigos.

5.6.2.2.5. Apresentar Nota Fiscal ou Recibo de Profissional Autonomo - RPA, para o pagamento dos servigos
prestados, de acordo com a tabela da honorarios vigente.

5.6.2.2.6. Executar diretamente os servi¢os contratados, sem transferéncia de responsabilidade ou
subcontratagao.

5.6.2.2.7. Adotar medidas de seguranca adequadas, no ambito das atividades sob seu controle, para a
manutengao do sigilo relativo ao objeto contratado.

5.6.2.2.8. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre qualquer assunto de
interesse do credenciante ou de terceiros de que tomar conhecimento em razao da execugdo dos servigos, em
especial nos feitos que tramitam sob segredo de justica;

5.6.2.2.9. Prestar prontamente todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo TRE/PA, cujas
reclamacdes se obriga a atender.

5.6.2.2.10. Cumprir com pontualidade as atividades e ndo se ausentar injustificadamente antes de seu
término.

5.6.2.2.11. Tratar com urbanidade e respeito os magistrados, partes, membros do Ministério Publico,
Defensores Publicos, Advogados, Testemunhas, Servidores e Auxiliares da Justi¢a Eleitoral.

5.6.2.2.12. Manter conduta irrepreensivel na vida publica e particular.
5.6.2.2.13. Apresentar-se com vestimentas condizentes com o evento.

5.6.2.2.14. Observar o cumprimento das normas previstas na Lei de regulamentagdo da profissao e no Codigo
de Etica Profissional.

5.6.2.2.15. Zelar pela boa conservagdo do patriménio do credenciante. A futura credenciada sera
responsabilizada por danos causados ao patrimdnio da credenciante ou de terceiros, decorrentes de atos ou
omissdes, ainda que por involuntaria negligéncia ou inadequagdo dos servigos, que decorram em prejuizo a
esse patrimonio. Os ressarcimentos devidos a credenciante, motivados por ocorréncias ora previstas, poderao
ser debitados no faturamento.

5.6.2.2.16. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigdes
de seguranga, higiene e disciplina.

5.6.2.2.17. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranga do credenciante.

5.6.2.2.18. Manter, durante toda a vigéncia do credenciamento, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas no mesmo, todas as condigdes legais exigidas para a habilitacdo e qualificagdo no edital de
credenciamento.

5.6.2.2.19. Registrar, em documento a ser fornecido pelo Tribunal, o dia e o horario de inicio e término das
atividades desempenhadas, devidamente confirmadas pela fiscalizagao da contratagao.

5.6.2.2.21. Comunicar ao Credenciante, contemporaneamente ao fato e no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas que antecede a data do evento, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovagao.

5.6.2.2.22. Nao atuar em causa em que tenha algum motivo de impedimento ou suspeicao.

5.6.2.2.23. Manter atualizado seu cadastro de contato com endereco, telefone ¢ enderego eletronico, durante



toda a vigéncia do acordo administrativo.

5.6.2.2.24. cumprir com pontualidade as atividades e ndo se ausentar injustificadamente antes de seu término,
nem deixar de atender as emergéncias.

5.7. CRITERIOS PARA DEFINICAO DA ORDEM DE CONTRATACAO DOS CREDENCIADOS

5.7.1. Na hipotese de contratacdes paralelas e nao excludentes, a convocacdo dos credenciados para
contratagcdo garantira a igualdade de oportunidade entre os interessados, a partir da observancia dos seguintes
critérios de distribui¢ao da demanda:

a) A ordem sequencial de credenciamento, baseada na data e hora da inscri¢ao deferida;

b) O revezamento rigoroso da lista, de modo que o mesmo profissional s6 podera receber nova Ordem de
Servigo apds esgotada a listagem de todos os credenciados habilitados; e

¢) A disponibilidade prévia do credenciado para a data, horario e local do evento demandado.

6. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

6.1. A presente contratagdo envolve o tratamento de dados pessoais, motivo pelo qual deverado ser incluidas
no termo de credenciamento as condi¢cdes de cumprimento da Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018
(LGPD).

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O termo de credenciamento devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do credenciamento, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

7.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

7.5. Apos a assinatura do termo de credenciamento, o Tribunal poderd convocar o credenciado para reunido
inicial para apresentagao do plano de fiscaliza¢do, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execug¢do do objeto, do plano de execug¢dao do
credenciado, do método de aferi¢ao dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

7.6. A execucdo do credenciamento deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is), ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.6.1. Cada indicado atuara no ambito de sua competéncia, de acordo com as disposi¢des deste Termo de
Referéncia, e encaminhando o processo ao Gestor para as providéncias de sua responsabilidade.

7.7. Atribuicodes do fiscal do credenciamento

7.7.1. Acompanhar a execu¢do do credenciamento para que sejam cumpridas todas as condig¢des
estabelecidas no termo de credenciamento, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.7.2. Anotar no historico de gerenciamento do credenciamento todas as ocorréncias relacionadas a
execu¢do do credenciamento, com a descricdo do que for necessério para a regularizagdo das faltas ou
dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, II);

7.7.3. Emitir notificagdes para a correcdo de qualquer inexatiddo ou irregularidade, determinando prazo
para a corre¢do. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, I11);

7.7.4. Informar o gestor do credenciamento, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogao
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for



o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

7.7.5. Comunicar imediatamente o gestor do credenciamento sempre houver ocorréncias que possam
inviabilizar a execugao do credenciamento (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V);

7.7.6. Comunicar o gestor do credenciamento, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao contratual (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 22, VII).

7.7.7 Cuidar dos registros de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do credenciamento e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, ao gestor do contrato, aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

7.7.8. Verificar a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhar o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e I, do Decreto n° 11.246,
de 2022).

7.7.9. Atuar tempestivamente na solugdo do problema, caso ocorram descumprimento das obrigacdes
contratuais, reportando a autoridade superior para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar
a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

7.8. Atribuicdes do Gestor do credenciamento

7.8.1. O gestor do credenciamento acompanhara os registros realizados pelos fiscais do credenciamento,
de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do credenciamento e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, II).

7.8.2. O gestor do credenciamento coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do credenciamento contendo todos os registros formais da execug¢do no historico de
gerenciamento do credenciamento, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificagdo da necessidade
de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n® 11.246
de 2022, art. 21, IV).

7.8.3. O gestor do credenciamento acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 21, III).

7.8.4. O gestor do credenciamento emitira documento comprobatorio da avaliacao realizada pelos fiscais
quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo credenciado, com mengao ao seu desempenho na
execu¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, ¢ a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n°

11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.8.5. O gestor do credenciamento tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdao de que trata o art.
158 da Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.8.6. O gestor do credenciamento devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugdo
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
8.1. Disposicdes gerais

8.1.1. A avaliagdo da execu¢do do objeto sera realizada com base nos critérios de gestdo do
credenciamento (item 7),de acordo com a entrega nos eventos/sessoes/videos nos quais for realizada
interpretacdo e/ou traducao em Libras, e de recebimento do objeto, abaixo indicados, com vistas a afericdao da
qualidade da prestacdo dos servigos e pagamento, ndo sendo utilizado na presente contratacdo o IMR,
conforme justificativas constantes do ETP.
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8.1.2. A afericdo da execugdo dos servigos para fins de pagamento considerara a presenca do(a)
credenciado(a) durante todo o evento.

8.2. Do recebimento dos servicos

8.2.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente no prazo de5 (cinco) dias tteis pelo fiscal do
credenciamento, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a , da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246, de
2022).

8.2.1.1. O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda
do contratado com a comprovagao da prestacao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

8.2.2. O fiscal do credenciamento realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 22, X
Decreto n® 11.246, de 2022 c/c (Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

8.2.2.1. O Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na
execucdo do credenciamento, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa ¢ demais documentos
que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.2.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ltima e/ou unica medi¢do de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

8.2.3.1. Os servigos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

8.2.4. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento
provisodrio, pelo gestor do credenciamento, designado pela autoridade competente, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

8.2.4.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais quando houver, no
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento
(art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

8.2.4.2 Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacao e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas
contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

8.2.4.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

8.2.4.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacao.

8.2.4.5. Enviar a documentacgao pertinente ao setor de pagamento para a formalizagdo do procedimento
de pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

8.2.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto & dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da [.ein® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissao de
Nota Fiscal no que diz respeito a parcela incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.

8.2.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

8.2.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do credenciamento.
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8.3. Liquidacao

8.3.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da

Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.
8.3.1.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de

prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso I do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021.

8.3.2. Para fins de liquidag@o, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.3.2.1. o prazo de validade;

8.3.2.2. a data da emissdo;

8.3.2.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

8.3.2.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

8.3.2.5. o valor a pagar; e

8.3.2.6. eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

8.3.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacdo da regularizagdo da situagdo, sem Onus ao
contratante;

8.3.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consultaon-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.3.5. A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condi¢des de
habilitacao exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participacao em licitacdo, no dmbito
do o6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

8.3.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

8.3.7. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.3.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.3.9. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

8.4. Prazo de pagamento

8.4.1. O pagamento sera efetuado em por demanda no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da
finalizacdo da liquidagao da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.4.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo da seguinte
formula de atualizagdo:

EM=IxNxVP
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Onde:

EM = Encargos moratodrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga; e

I = indice de atualizagdo financeira = 0,0001644, assim apurado:

I = (TX/100)
365

I =(6/100)
365
1=0,0001644

TX = Percentual da taxa anual = 6%

8.5. Forma de pagamento

8.5.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

8.5.1.1. Em caso de apresentagdao de Nota Fiscal/Fatura contendo cddigo de barras, o pagamento sera
efetuado por meio de Ordem Bancéria de Fatura, devendo-se observar a emissao do documento pelo
valor liquido, ndo sendo dispensada a indicacao do valor bruto e do valor da retengao tributaria.

8.5.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.5.3. Das retencoes tributdarias
I. Por ocasido do pagamento, serdo efetuadas as seguintes retengdes:
L 1. Pessoa Juridica

I.1.1. Tributos federais (IR, CSLL, PIS e COFINS) previstos no artigo 64 da Lei n° 9.430,
de 27.12.96, e Instrucao Normativa RFB n° 1.234, de 11.01.12, enquadrando o servi¢o no
codigo 6190 (Demais servigos) da Tabela de Retengdo do Anexo I da referida Instrugdo
Normativa; e

[.1.2. Imposto Sobre Servigos (ISS) previsto na Lei Complementar n® 116, de 31.07.03,
enquadrando o servigo no item 17.02 da Lista de Servigos anexa a referida Lei. Para efeito
do disposto neste topico serd observado o contido nos artigos 3° e 4° da Lei Complementar
n°® 116/03 (local do estabelecimento prestador).

1.2. Pessoa Fisica
1.2.1. Imposto de Renda, conforme Instrucdo Normativa RFB n° 1.500/2014;

[.2.2. Contribuigdo Previdenciaria para o INSS, conforme Instru¢do Normativa RFB n°
2.110/2022; e

1.2.3. Imposto sobre Servicos (ISS), conforme Lei Complementar no 116/2003.

II. Para efeito do disposto no topico I, a contratada devera destacar no documento fiscal as aliquotas dos
tributos e os correspondentes valores, nos termos das respectivas legislagdes. Em caso de
descumprimento desta determinagao, a contratada sofrera a retengdo das aliquotas maximas previstas.

II1. Na hipoétese de ocorrer alteragdo em alguma das normas referenciadas no topico I, sera aplicada a
retengdo correspondente prevista na legislagdo em vigor.

8.5.3.1. Relativamente as retengdes incidentes na contratacao de pessoa juridica, cumpre esclarecer que
nao ha previsdo de retencdo da contribui¢do previdenciaria, posto que o servigo a ser contratado ndo
consta da lista de servicos dos arts. 111 ¢ 112 da Instru¢do Normativa RFB 2.110/2022.

8.5.3.2. Além disso, considerando se tratar de contratagdo de servi¢os com cessdo de mao de obra, a
pessoa juridica que vier a ser contratada ndo podera recolher os impostos e contribuigdes na forma do
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Simples Nacional, conforme vedacao dada pela Lei Complementar n® 123/2006 (art. 17, XII).

8.5.4. Cumpre ressaltar que, considerando se tratar de contratagdo de servi¢o com cessao de mao de obra, a
empresa que vier a ser contratada ndo poderd recolher os impostos e contribui¢gdes na forma do Simples
Nacional, conforme vedacao dada pela Lei Complementar n® 123/2006 (art. 17, XII).

9. DO REAJUSTE

9.1. Os valores deverao ser reajustados de acordo com atualizagdes da Lista de Referéncia de Honorarios
da FEBRAPILS - Federagdo Brasileira das Associagdes dos Profissionais Tradutores e Intérpretes e Guia-
Intérpretes de Lingua de Sinais, que, por sua vez, ¢ atualizada conforme a necessidade do mercado.

9.2. A cada atualizacdo da lista de referéncia de honorarios feita pela Federacao Brasileira das Associagdes
dos Profissionais Tradutores e Intérpretes e Guias-Intérpretes de Lingua de Sinais - Febrapils, o valor da hora
trabalhada sera reajustado.

9.3. No caso de descontinuidade da Lista de referéncia acima citada, 0o CREDENCIANTE reajustara o tltimo
valor conhecido da lista mediante aplicacdo do indice IPCA, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas apos a ocorréncia da anualidade da ultima atualizagdo.

9.4. No caso de atraso ou nao divulgacao do indice acima, o CREDENCIANTE pagara ao CREDENCIADO
a importancia calculada pela ultima variacao conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao logo seja
divulgado o indice definitivo.

9.5. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

9.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais
ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdao entdo em vigor.

9.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
10.1. Forma de seleciao

10.1. Os fornecedores serdo credenciados por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de
licitagdo, na forma eletronica, com fundamento na hipoétese do art. 74, inciso IV, da Lei n.° 14.133/2021, que
culminara com com o credenciamento dos profissionais que cumprirem com 0s requisitos a seguir.

10.2. Regime de Execucio

10.2.1. O regime de execucao do credenciamento sera empreitada por preco unitario.

10.3. Exigéncias de habilitacio

10.3.1. Para habilitar-se ao credenciamento, o interessado devera apresentar os seguintes documentos:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

b) Ato constitutivo, Estatuto, Contrato Social ou Declaracdo de firma individual em vigor, com suas
respectivas alteragdes e consolidagdo, devidamente registradas, em se tratando de sociedades comerciais,
e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de documentos de eleicao de seus administradores, bem
como de todas as suas alteracdes ou da consolidacdo respectiva; ou Registro Comercial, no caso de
empresa individual;

c) Copia do CPF, Registro de Identidade (RG, carteira de motorista, passaporte), e, no caso de pessoa
juridica, dos sdcios que sejam os representantes legais da pessoa juridica;

d) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
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1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

e) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS), no caso de pessoa
juridica;
f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de

certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

g) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre; caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicio mediante a
apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei;

h) Certidao Negativa do Cadastro Nacional de condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade do Conselho Nacional de Justica;

1) Certidao Negativa em relagdo a Lista de Licitantes Inidoneos do Tribunal de Contas da Unido;
j) Declaragao Conjunta — ANEXO I deste Termo de Referéncia (preenchido e assinado).

k) Requerimento de Participagdo — ANEXO III deste Termo de Referéncia (preenchido e assinado)
1) Termo de Credenciamento de Pessoa Juridica e Pessoa Fisica (preenchido e assinado);

m) Conta bancéria para crédito dos honorérios.

10.4. Condigoes para participacdo do credenciamento / Qualificacio técnica

10.4.1. Poderdo participar do processo de credenciamento as pessoas fisicas e juridicas legalmente
constituidas que satisfacam as condi¢des de habilitacdo indicadas neste item e que aceitem as exigéncias
estabelecidas pelas normas do TRE/PA e pela Lei n. 14.133/2021, no que couber.

10.4.1.1. O credenciante podera realizar convites a profissionais do ramo que gozem de boa reputagdo
profissional, para participarem do presente processo de credenciamento.

10.4.2. Estardo impedidos de participar de qualquer fase do processo de credenciamento interessados que se
enquadrem em uma ou mais das situagdes a seguir:

a) O magistrado e o servidor ativo e inativo deste Tribunal,
b) O servidor publico federal em exercicio provisorio, cedido ou removido para este Tribunal;

¢) O servidor ocupante de cargo em comissao sem vinculo efetivo com a Administragdo Publica que presta
servico neste Tribunal;

d) O servidor publico estadual ou municipal cedido para este Tribunal.

10.4.3. O tradutor e intérprete devera ter competéncia para realizar interpretacao das 2 (duas) linguas de
maneira simultdnea ou consecutiva e proficiéncia em tradu¢do e interpretacdo de Libras e da Lingua
Portuguesa, nos termos do art. 2° da Lei n. 12.319, de 1° de setembro de 2010, que regulamenta a profissao de
Tradutor e Intérprete da Lingua Brasileira de Sinais - LIBRAS.

10.4.4. As pessoas que atuardo como tradutor e intérprete de Libras - Lingua Portuguesa deverdo possuir
dominio e fluéncia nas duas linguas, com formacdo profissional formalmente comprovada, mediante
apresentacao de:

a) diploma em curso de educacao profissional técnica de nivel médio em Tradugdo e Interpretacdo em Libras;

b) diploma em curso superior de bacharelado em Tradugdo e Interpretacdo em Libras — Lingua Portuguesa,
em Letras com Habilitacdo em Tradugdo e Interpretagdo em Libras ou em Letras — Libras;

¢) diploma em outras areas de conhecimento, desde que possua diploma de cursos de extensdo, de formagao
continuada ou de especializagdo, com carga horaria minima de 360 (trezentas e sessenta) horas, e que tenha
sido aprovado em exame de proficiéncia em traducdo e interpretacdo em Libras — Lingua Portuguesa
realizado antes de 25 de outubro de 2023.

10.4.5 As pessoas com formagao profissional do tradutor e intérprete de Libras - Lingua Portuguesa em nivel



médio realizada apenas por meio de cursos de educacdo profissional reconhecidos pelo Sistema que os
credenciou; cursos de extensdo universitaria; e cursos de formacao continuada promovidos por instituigdes de
ensino superior e instituigdes credenciadas por Secretarias de Educagdo, somente poderdo exercer as
atividades de tradutor e intérprete de Libras - Lingua Portuguesa até o dia 25 de outubro de 2029, conforme o
paragrafo unico do artigo 3° da Lei n® 14.704, de 25 de outubro de 2023.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ 385.872,00 (trezentos e oitenta e cinco mil oitocentos e
setenta e dois reais), conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1.1 deste TR.

Contextos de
Audiéncias
Juridicas.
Audiéncias, RS | RS RS RS RS RS RS

Sessoes de 126Rdra | 1.128 10 20 10 192,00216.57&0800,0D 5.760,002.304,00 0.461#.0D7.040
Julgamentos,
conciliacoes e

similares.

Contextos de
Conferéncia.
Palestras,
Oficinas,
Seminarios,
Congressos,

Féruns, RS | RS RS RS RS RS RS
Comirrats, | 1 ] A Sl 10 25 | 144, 103.64 9.000,0] 2.160,0 4.320, 15.48| 119.1d0
Audiéncias

Publicas,
Assembleias
de classes,
Encontros e

similares.

Traducio de
Video para
Internet;
Traducao de
Video
Institucional.

Sites, blog, 126a8i#inuto 60 0 0 1
Redes
Sociais,
YouTube e
similares.
Cursos,
treinamentos.

RS | RS R$ RS RS [ RS | RS
60,00 3.600,000,00 | 0,00 | 72,00 | 72,00( 3.672,0(
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Contexto de
Servicos
Publicos e
Acompanhamg
14| em Servicos 12

Sociais.
Cadastrament(
e
atendimento.

RS | R$ | R$ | RS | R$ | R$ | RS
hora | 120 0 120 0 | 120,0 14.40( 0,00 |21.600{ 0,00 | 21.60( 36.00d,

-—

Total 1969 60 150 36 - | 338.256100400,029.520,06.696,D07.616,885.872

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no or¢amento ordinario e/ou pleitos da Justiga Eleitoral.

12.1.1. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestao/Unidade: 070004;
IT) Fonte de Recursos: 010000000;
IIT) Programa de Trabalho / PTRES: 167588;
IV) Elemento de Despesa: 33.90.36;
V) Plano Interno: ADM APOIO.

13. DO DESCUMPRIMENTO CONTRATUAL E PENALIDADES
13.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragao ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execucgao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no_art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

I. adverténcia, exclusivamente pela infragdo prevista no subitem 13.1, alinea “a”, quando nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

I1. impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracao Publica Federal direta e indireta, pelo


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm#art5

prazo maximo de 3 (trés) anos, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, pelas
infragdes previstas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem 13.1;

III. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, pelas
infragdes previstas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem 13.1, bem como nas alineas “b”, “c” e “d” do
referido subitem, quando as respectivas infra¢des justificarem a imposicao de penalidade mais grave que a
sangdo referida na alinea anterior.

IV. multa:

1. moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) a cada 10 minutos de atraso, calculada sobre o valor
total do dia, constante da Ordem de Servico, até o limite de 15% (quinze por cento), e até o limite de 50
minutos;

1.1. O atraso superior a 50 minutos autoriza a Administragdo a chamar outro credenciado que
estiver disponivel, assegurada a ordem da lista de credenciados.

2. até 10% (dez por cento) sobre o valor do dia, no caso de atraso na execucdo do objeto por periodo
superior ao previsto no item “IV.1”;

3. compensatoria de até 30% (quinze por cento) sobre o valor do dia, no caso de inexecucao total ou
parcial do objeto, conforme a gravidade da inexecucao.

4. compensatorio de até 30% (vinte por cento) sobre o valor do dia, pelo descumprimento das demais
obrigagdes constantes neste Termo de Referéncia.

13.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021)

13.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lein® 14.133, de 2021).

13.5. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis,
contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lein® 14.133, de 2021)

13.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia

prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §8° da Lein® 14.133, de 2021).

13.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente
no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela
autoridade competente.

13.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditdrio e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

13.9. Na aplicacao das sang¢des serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
2. as peculiaridades do caso concreto;

3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

4. os danos que dela provierem para o Contratante;

5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgaos de controle.

13.10. Os atos previstos como infracdes administrativas naLei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagcdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

13.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo
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estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia
(art. 160, da Lein® 14.133, de 2021).

13.12. A sangao de declaracio de inidoneidade ¢ de competéncia do Presidente do TRE-PA.

13.13. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da sancao,
informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas ¢ Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

13.14. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da L.ein® 14.133/21.

13.15. Da aplicagdo das sancdes de adverténcia, multa e impedimento licitar e contratar caberd recurso no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagao.

13.16. O recurso de que trata o subitem acima serd dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo
recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhard o recurso com sua
motivagdo a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis,
contado do recebimento dos autos.

13.17. Da aplicacdao da sancdao de declaragdo de inidoneidade cabera apenas pedido de reconsideracdo, que
devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacao, e decidido no prazo
maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do seu recebimento.

13.18. O recurso ¢ o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até que
sobrevenha decisao final da autoridade competente.

14. AVALIACAO QUANTO A NECESSIDADE DE CLASSIFICACAO DO TR, NOS TERMOS DA
LEI N°12.527/2011 (OBRIGATORIO)

Fundamentacdo: Art. 13 da IN SEGES 58/22 ¢ 91, §1°, da Lei n°® 14.133/2021.

14.1. Considerando ndo se tratar de licitagdo cujas informacdes nele constantes sejam sensiveis e
imprescindiveis a seguranga da sociedade e do Estado, ndo ha necessidade de se atribuir qualquer tipo de
classificacao ao presente documento, nos termos dispostos na Lei n® 12.527/2011.

15. RELACAO DE APENDICES E ANEXOS
> Apéndice I - Estudos Técnicos Preliminares.

> Anexo I - Modelo de Declaracoes.

> Anexo II - Termo de Cessao de Uso de Imagem.

> Anexo III - Requerimento de Participagao.

ANEXO1
MODELO DE DECLARACOES

[NOME DA EMPRESA], inscrita no CNPJ/MF n.° [CNPJ], por intermédio de seu representante
legal, o(a) Sr(a) [NOME DO REPRESENTANTE LEGAL], [FUNCAO OU CARGO DO
REPRESENTANTE LEGAL], DECLARA, que:

1- DECLARACAO DE CIENCIA DO TERMO DE REFERENCIA

Esté ciente de todas as condi¢des (prazos, requisitos da contratacdo, inclusive de sustentabilidade, obrigagdes,
sancoes administrativas) dispostas no Termo de Referéncia relativo a prestagao de servigos de tradugdo e
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interpretacdo de Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS), em conformidade com as necessidades do Tribunal
Regional Eleitoral do Pard, declarando total concordancia com as condigdes estabelecidas no Edital de
Credenciamento n. /2024, e em seus Anexos, inclusive com os valores a serem pagos e condi¢des para a
efetiva contratacao.

2 - DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE NEPOTISMO

Diante da exigéncia contida nos artigos 1° e 2° inciso V, da Resolucdo n° 07 do Conselho Nacional de
Justiga, de 18 de outubro de 2005, alterada pela Resolucao n°® 229 de 22 de junho de 2016, ndo possui em seu
quadro societario qualquer socio na condi¢ao de conjuge, companheiro ou parente em linha reta ou colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, dos respectivos membros ou juizes vinculados, ou servidor
investido em cargo de dire¢@o e assessoramento do Tribunal Regional Eleitoral do Para - TRE/PA.

Declara, ainda, que no caso de alteragdo da situacdo societdria que se enquadre na referida resolucao,
comprometo-me a comunicar tal fato a esse TRE/PA imediatamente.

3-DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE VINCULO COM O TRE/PA

A teor do que prevé art.18, inc. XI e §4° da Lei n° 14.791/2023, ndo possui em seu quadro societario,
membros que tenham qualquer vinculo com o Tribunal Regional Eleitoral do Para - TRE/PA, direto ou
indireto, ativo.

4 - DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE CONDENACAO JUDICIAL

A teor do que prevé o art. 14, inc. VI da Lei n° 14.133/2021 que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao
do edital, ndo sofreu condenagdo judicial, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por
submissao de trabalhadores a condigdes andlogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacdo trabalhista.

5-DECLARACAO DE RESERVA DE CARGO

A teor do que prevé o art. 92, inc. XVII da Lei n° 14.133/2021, cumpre as exigéncias de reserva de cargos
previstas em lei, bem como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
previdéncia Social e para aprendiz.

6 - DECLARACAO DE TRABALHO INFANTIL

Cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do Federal de 1988, que proibe o trabalho
noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos,
salvo na condig@o de aprendiz, a partir de quatorze anos.

7 - DECLARACAO DE CUMPRIMENTO A LEGISLACAO TRABALHISTA

Observa os incisos III e IV do art. 1° e cumpre o disposto no inciso III do art. 5° todos da Constituicao
Federal de 1988, que veda o tratamento desumano ou degradante.

[CIDADE]/_[ESTADO], [DIA] de [MES] de [ANO].

[REPRESENTANTE LEGAL]

Art. 1° E vedada a pratica de nepotismo no ambito de todos os drgios do Poder Judiciario, sendo nulos os atos assim caracterizados.



Art. 2° Constituem praticas de nepotismo, dentre outras:

(..)

V - a contratacdo, em casos excepcionais de dispensa ou inexigibilidade de licitag@o, de pessoa juridica da qual sejam socios conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, dos respectivos membros ou juizes vinculados, ou servidor
investido em cargo de dire¢do e de assessoramento;

VI - a contratagdo, independentemente da modalidade de licitagdo, de pessoa juridica que tenha em seu quadro societario conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos magistrados ocupantes de cargos de dire¢do ou no exercicio de
fungdes administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de direcdo, chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as
unidades situadas na linha hierarquica da area encarregada da licitacdo.

§ 3° A vedagao constante do inciso VI deste artigo se estende as contratagdes cujo procedimento licitatorio tenha sido deflagrado quando os
magistrados e servidores geradores de incompatibilidade estavam no exercicio dos respectivos cargos e fungdes, assim como as licitagdes iniciadas
até 6 (seis) meses apos a desincompatibilizacdo.

§ 4° A contratagdo de empresa pertencente a parente de magistrado ou servidor ndo abrangido pelas hipoteses expressas de nepotismo podera ser
vedada pelo tribunal, quando, no caso concreto, identificar risco potencial de contaminag@o do processo licitatorio.” (NR)

Art. 3° E vedada a manutengdo, aditamento ou prorrogagdo de contrato de prestagdo de servicos com empresa que venha a contratar empregados que
sejam conjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo
e de assessoramento, de membros ou juizes vinculados ao respectivo Tribunal contratante, devendo tal condigdo constar expressamente dos editais
de licitagdo.

ANEXO II
TERMO DE CESSAO DE USO DE VOZ E IMAGEM

CEDENTE: (Nome de quem esta cedendo o direito de uso de imagem)

CESSIONARIO: Tribunal Regional Eleitoral do Para, CNPJ 05.703.755/0001-76, com sede na Rua Jodo
Diogo, 288, Belém-PA.

OBJETO: Cessio de Direitos para uso de voz e imagem do CEDENTE ao CESSIONARIO.

Pelo presente instrumento, o(a) CEDENTE, abaixo assinado, autoriza, expressamente, o CESSIONARIO a
utilizar sua imagem (PESSOA FiSICA) / a imagem dos intérpretes por ela contratados e indicados (PESSOA
JURfDICA), na integra ou em partes, para fins institucionais, educativos, informativos, técnicos e culturais,
dentre outros, visando a exibi¢do e reexibi¢do em qualquer midia existente ou que vier a existir, em todo o
territorio nacional e internacional, em ntimero ilimitado de vezes, seja qual for o processo de transporte de
sinal que venha a ser utilizado pelo CESSIONARIO.

O (A) CEDENTE cede todo e qualquer direito autoral/patrimonial dela decorrente, salvaguardados os padrdes
de Etica e Moralidade vigentes na Sociedade Brasileira, a luz do Direito, respeitados os dispositivos vigentes
na legislagdo brasileira.

O CESSIONARIO podera ceder o material a parceiros publicos ou privados, conforme sua conveniéncia, que
dele farao uso na mesma extensao permitida por este instrumento. Preco referente a cessao de uso de imagem
jé& esta incluido no valor acordado entre as partes no respectivo Termo de Referéncia, ndo sendo devido
qualquer valor adicional, seja a que titulo for. A cessdo tem carater irrevogavel e irretratavel, enquanto durar o
instrumento contratual para a prestacao de servigo.

O uso da imagem referida devera ser, obrigatoriamente, atinente ao objeto ora mencionado no presente
instrumento, sendo expressamente vedada a utilizacdo de imagem do (a) CEDENTE para objeto diferente do
ora determinado.

Local e data,




Assinatura do(a) Intérprete (Pessoa Fisica) / Representante da Empresa (Pessoa Juridica)

ANEXO III
REQUERIMENTO DE PARTICIPACAO

Venho requerer ao Tribunal Regional Eleitoral do Pard meu credenciamento no rol de pessoas fisicas aptas a
prestarem servicos de interpretacdo e traducdo da Lingua Brasileira de Sinais (Libras) para Lingua
Portuguesa e vice-versa, em eventos realizados pelo Tribunal Regional Eleitoral do Pard, em sessdes do
Tribunal, em eventos e em videos institucionais para a internet.

Para tanto, ora apresento esta Carta-Proposta, ocasido na qual também:

a) expresso pleno conhecimento e concordancia com as clausulas, condigdes contidas:
- EDITAL DE CREDENCIAMENTO N. XX/2025;

- TERMO DE REFERENCIA

- TERMO DE CREDENCIAMENTO.

b) Colaciono, em anexo, todos os demais documentos que lhe sdo requeridos no Edital de Credenciamento n.
xx/2025 e seu Termo de Referéncia.

1) INFORMACOES ESSENCIAIS (preencher)
a) Dados Gerais

Nome:

RG:

CPF:

Endereco Residencial:

Telefones:

E-mail:

b) Dados Bancarios (informar somente um banco, agéncia e conta-corrente)
Banco:

Agéncia:

Conta-Corrente:

Por fim, nos moldes do § 2°, art. 10, do Decreto n°® 11.878/2024, declaro o cumprimento dos requisitos para a
habilitacdo e a conformidade deste requerimento de participagdao com as exigéncias do edital.

Local e data

Assinatura do Profissional

P -
&
JEI! Llj Documento assinado eletronicamente por RAFAEL OLIVEIRA REIS, Assistente, em 09/06/2026, as 11:25,
)} conforme art. 1°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

assinatura

eletrbnica

=

&
Jel! ij Documento assinado eletronicamente por LISIA REGINA FRANCO DIAS, Chefe de Sec¢ao, em 09/06/2026, as
u 11:36, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

assinatura

eletrbnica




T8 A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-pa.jus.br/sei/controlador_externo.php?
I acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0 informando o codigo verificador 3041688 ¢ o codigo
CRC 6528A0DE.
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