JUSTICA ELEITORAL
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO SUL

Tecnologia da Informacao - Licenca de Softwares - 0005560-77.2026.6.21.8000
Termo de Referéncia - TR - doc. SEI n. 2578317.

1 OBJETO
Contratacao de 04 (quatro) assinaturas individuais do plano Canva Pro+, pelo periodo de 12 meses.

2 FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
A contratacdo estd fundamentada nos documentos SEI 2575048 (Estudos Técnicos Preliminares)
e 2578315 (Andlise de Riscos).

2.1 Necessidade a ser atendida com a contratacao
- Desenvolver layouts, apresentacdes e infograficos voltados a divulgacdo de informagdes em relatérios e
painéis de Business Intelligence (BI);
- Criar layouts de pecas gréficas destinadas a divulgacdo em meios eletrénicos;
- Possibilitar o desenvolvimento agil de pegas graficas com qualidade.

2.2 Resultados a serem alcancados com a contratacao
- Possibilitar maior agilidade, produtividade e qualidade na elaboracao de dashboards e layouts de relatérios a
serem publicados pelo TRE-RS;
- Padronizagdo da identidade visual e aprimoramento da comunicacao no ambito do TRE-RS;
- Incluséo de recursos de acessibilidade para producgdo de pegas graficas pelo TRE-RS.

2.3 Alinhamento com o Planejamento Estratégico Institucional
2.3.1 Fortalecer a Credibilidade do Processo Eleitoral;
2.3.2 Aprimorar a Prestacao de Servigos;
2.3.3 Promover a Sustentabilidade e Acessibilidade;
2.3.4 Fortalecer o Engajamento de Pessoas;
2.3.5 Otimizar a Gestao de Pessoas.

2.4 Previsao no Plano de Contratacoes
A contratacgao estd prevista no Plano Anual de Contratagdes 2026 da STI com o ID 21249 - Assinatura Canva -
Desenvolvimento de Apresentacoes.

3 DESCRICAO DO OBJETO

04 (quatro) assinaturas individuais do software Canva Pro+.

3.1 Descricao detalhada dos servicos e/ou dos bens a serem contratados
3.1.1 Biblioteca premium de contetudos;
3.1.2 Modelos profissionais premium;
3.1.3 Kit de Marca individual (Brand Kit);
3.1.4 Ferramentas avancadas de inteligéncia artificial;
3.1.5 Criacao e edicéo de videos;
3.1.6 Planejador de contetdo;
3.1.7 Armazenamento em nuvem de até 1 TB;
3.1.8 Exportacdo dos materiais produzidos em multiplos formatos, incluindo PDF para impressdo, imagens
PNG com fundo transparente, videos em MP4 e animacoes em formato GIF;
3.1.9 Criacdo de multiplos formatos de conteiiddo em um tUnico ambiente.
3.1.10 O software a ser fornecido deverd ser original, devidamente licenciado pelo fabricante, ndo sendo
aceita, em nenhuma hipdtese, a disponibilizacdo de software nao licenciado, irregular ou em desacordo com a
legislacao vigente.

3.2 Requisitos de sustentabilidade que componham suas especificacoes



A contratacdo atende aos critérios de sustentabilidade mediante a desmaterializagcdo do objeto, com entrega
realizada exclusivamente por meio eletronico, dispensando o uso de midias fisicas, embalagens e transporte
logistico.

3.3 Exigéncias relacionadas a manutencao, assisténcia técnica ou garantia, se necessarias
Trata-se de software fornecido na modalidade SaaS. Ndo ha& manutencdo a cargo do contratante. A
manutencao, atualizacoes e disponibilidade sao de responsabilidade do fornecedor. O suporte limita-se ao
atendimento padrdo do servigo. A garantia corresponde ao acesso as funcionalidades contratadas durante a
vigéncia das licengas.

3.4 Normas legais, regulamentares e convencionais com as quais o objeto contratual deve estar em
conformidade (quando houver)
Nao se aplica.

4 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
4.1 Prazos contratuais
4.1.1 O acesso a licenca deverd estar disponivel no prazo de 10 (dez) dias, a contar do aceite da Nota de
Empenho;
4.1.2 A vigéncia da licenca deve ser de 12 meses.

4.2 Forma de execucgao
4.2.1 As entregas eletronicas deverao ser encaminhadas para a Secdo de Contratagdes de Tecnologia da
Informacao pelo e-mail secot@tre-rs.jus.br;
4.2.2 Constatada a ocorréncia de divergéncia na especificacdo do software entregue, inclusive na forma de
acesso disponibilizada, fica a CONTRATADA obrigada a providenciar a substituicao em até 05 (cinco) dias
uteis, contados a partir do recebimento da notificagdo da ocorréncia por parte da CONTRATANTE.

4.3 Definicao do modelo de ordem de servico ou fornecimento, se aplicavel
Nao se aplica.

4.4 Obrigacoes do contratado
4.4.1 Proceder a entrega da licenca de acesso, em conformidade com o quantitativo e especificagoes
constantes neste Termo de Referéncia;
4.4.2 Fornecer os links para acesso ao software Canva Pro+, através de email para a SECOT (secot@tre-
rs.jus.br), bem como instrugdes para cadastro dos usudrios;
4.4.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do
Consumidor (Lei n. 8.078, de 1990).

4.5 Obrigacoes do contratante, incluindo aquelas relacionadas a critérios de sustentabilidade
4.5.1 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;
4.5.2 Verificar, no prazo fixado, a conformidade do software recebido provisoriamente com as especificacoes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, para fins de aceitacao e recebimento definitivo;
4.5.3 Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre inconsisténcias detectadas no software, para que seja
substituido;
4.5.4 Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e
forma estabelecidos neste Termo de Referéncia.

5 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
5.1 Formalizacao da contratacao

5.1.1. A contratacdo sera formalizada mediante a emissao da nota de empenho de despesa, que sera enviada

por meio eletronico;

5.1.2. O aceite na nota de empenho devera ser manifestado pela CONTRATADA no prazo de 01 (um) dia util,

contado da comprovacao do recebimento do documento.
5.1.2.1. Nao ocorrendo expressamente a aceitacao da nota de empenho recebida pela CONTRATADA, no
prazo acima determinado, a aceitacdo sera entendida como técita;
5.1.2.2. A recusa na aceitacdao da nota de empenho deverd ser expressa, escrita e justificada e sera
submetida a autoridade competente que procederd a andlise dos motivos acostados pela CONTRATADA,
decidindo acerca da aceitabilidade ou nao da justificativa;



5.1.2.3. Caso a justificativa ndo seja encaminhada na forma descrita ou esta nao seja aceita pela
autoridade competente, sujeitara a CONTRATADA as penalidades cabiveis.

5.2 Procedimentos de fiscalizacao e gerenciamento do contrato (ou da ata de registro de precos)
A gestdo contratual sera executada de acordo com a IN P TRE-RS 110/2023.

5.3 Mecanismos de comunicacao
A comunicacgdo entre as partes se dard por escrito, por meio de e-mails enderecados aos gestores do contrato
designados pelas partes.

5.4 Conta depésito vinculada
Nao se aplica em razao da natureza da solucao.

5.5. Recebimento provisorio e definitivo
5.5.1 O recebimento das licengas sera feito em duas etapas, conforme abaixo:

5.5.1.1 Provisoriamente quando do recebimento da licenca e indicagao do link de acesso a ferramenta e
verificando a sua conformidade com o discriminado nas Notas de Empenho e Fiscal;
5.5.1.2 Verificada qualquer inconsisténcia, a CONTRATADA devera proceder as correcoes e adequagoes
no prazo de 5 (cinco) dias uteis a contar da notificagdo;
5.5.1.3 Definitivamente, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis a contar do recebimento provisdrio, apds o
acesso ao link e verificacao das especificacbes e a conformidade com o exigido neste Termo de
Referéncia e com o constante da proposta de pregos da empresa vencedora.

6 CRITERIOS DE MEDICAO DE RESULTADOS
Nao se aplica em razao da natureza da solucao.

7 PAGAMENTO
7.1. Realizado o recebimento definitivo do software Canva, a CONTRATADA deverd emitir o documento fiscal no
valor correspondente, o qual serd encaminhado para pagamento, por intermédio de ordem bancaria.
7.2. Cabera a CONTRATADA informar, no documento fiscal ou em documento apartado, o nimero da conta-
corrente, da agéncia e do estabelecimento bancario no qual lhe podera ser feito o pagamento.
7.3. O prazo para o pagamento sera de até 5 (cinco) dias uteis.
7.3.1. Caso o valor ultrapasse o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n. 14.133/21, o prazo para o
pagamento sera de até 10 (dez) dias uteis.
7.3.2. Os pagamentos estarao sujeitos, quando for o caso, a retengdo dos tributos e contribuicées na forma
determinada em lei, ficando a CONTRATADA incumbida de fazer as comprovagdes necessarias na hipétese de
nao retencgao.
7.3.3. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento e, desde que a CONTRATADA nao tenha concorrido para
tanto, fica estabelecido que os encargos moratdrios devidos pelo CONTRATANTE, entre a data prevista para o
pagamento e a do efetivo pagamento, serao calculados por meio da aplicagao da seguinte féormula:
EM =1x N x VP, onde:
EM = Encargos Moratérios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso;
i = taxa percentual anual do valor de 6%;
I = Indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:
I=1/365
I =(6/100)/ 365

8 SANCOES

8.1. A inobservancia injustificada dos prazos acordados sujeitara o fornecedor a multa moratéria diaria, a ser
aplicada sobre o valor da contratacao, nos percentuais discriminados a seguir, sem prejuizo da rescisao unilateral
do contrato e aplicacdao das demais sancoes previstas na Lei n. 14.133 de 2021:

8.1.1. 0,5%, do 12 ao 152 dia de atraso; e

8.1.2. 0,75%, do 162 ao 302 dia de atraso.
8.2. Na hipdtese de a contratacdo perder a utilidade em decorréncia do atraso na prestacao das obrigacoes
assumidas, sera aplicada multa compensatoria de 20% do valor da contratacdo, por inexecucéao total.
8.3. No caso de inexecucgao parcial das obrigacdes, o percentual previsto no item anterior incidira sobre a parcela



nao executada ou entregue.

8.4. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada aquele que praticar quaisquer das infracgoes
administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do art.155 da Lei n? 14.133/2021, quando nao
se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o apenado de licitar ou contratar no ambito da

Administracao Publica direta e indireta da Unido, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

8.5. A sancao de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar serd aplicada ao responsavel pelas infragées
administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do artigo 155 da Lei n® 14.133/2021, bem como
pelas infracoes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do referido artigo que

justifiquem a imposigdo de penalidade mais grave que a sangao prevista no item 8.2, e impedird o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

9 SELECAO DO FORNECEDOR
9.1 Forma de selecao

9.

1.1. O fornecedor sera selecionado mediante andlise da proposta mais vantajosa para a Administracao,

observada a compatibilidade do prego com os valores praticados no mercado e o atendimento integral as

exigéncias técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia, nos termos da Lei n2 14.133/2021.

9.2 Requisito para selecao dos fornecedores
Os requisitos de habilitagdo sdao aqueles padronizados para contratacoes deste tipo de objeto.

10 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
O valor estimado consta dos Estudos Técnicos Preliminares (2575048), e podera ser atualizado mediante pesquisa

de precos a ser efetuada pela Secao de Contratagoes Diretas.

11 INDICACAO DO CODIGO SIASG
Cédigo 27502

12 ANEXOS
Nao se aplica.
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Documento assinado eletronicamente por Maria Regina Scherer Soccol, Assessora, em 18/05/2026, as 18:05, conforme art. 19, §
29, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por Janice de Souza Martins Fiala, Técnico Judiciario, em 18/05/2026, as 18:27, conforme
art. 19, § 29, I1I, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por Rosiane Pélvora de Pélvora, Técnico Judiciario, em 18/05/2026, as 18:45, conforme
art. 19, § 29, I11, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por Joao Carlos Dal Mollin da Rosa, Técnico Judiciario, em 18/05/2026, as 18:51,
conforme art. 19, § 29, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por Gabriele Mayer, Assessor Substituto, em 19/05/2026, as 12:33, conforme art. 19, § 29,
III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por Magda Stoll Andrade, Assessora de Planejamento Estratégico e Desenvolvimento
Institucional, em 20/05/2026, as 15:59, conforme art. 12, § 29, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por Rafael Fabiano Ravazolo, Técnico Judiciario, em 20/05/2026, as 15:59, conforme art.
19, § 29, II1, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por Renata Pochmann Simoni, Coordenadora, em 03/06/2026, as 12:50, conforme art. 19, §
29, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

' A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-rs.jus.br/sei/controlador externo.php?

acao=documento conferir&id orgao acesso externo=0 informando o cddigo verificador 2578317 e o cédigo CRC EBDF225D.
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