TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ACRE
Alameda Ministro Miguel Ferrante, 224 - Bairro Portal da Amazonia - CEP 69915-632 - Rio Branco - AC

TERMO DE REFERENCIA PARA COMPRAS N° 0870398 / 2026 - PRESI/DG/CPC

1. DA DEFINICAO DO OBJETO
1 Formagao de registro de pregos para eventual aquisi¢cdo de agua mineral, sem gas, envasada em garrafoes de plastico, com capacidade de 20 litros, vasilhames de plastico para
agua mineral, tipo garrafdo, com capacidade de 20 litros, e gas de cozinha (GLP), em botijas de 13 kg a fim de atender as necessidades da Secretaria e das Zonas Eleitorais do
Tribunal Regional Eleitoral do Acre, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2 Detalhamento dos bens que compdem a solugao:

Catdlogo de
Materiais Unidade Quantidade . P
Item/Grupo Descricio Sustentdiveis de Minima Quantidade M axima V.al,o o Valor
(CATMAT medida Fornecida Fornecida unitario total
Sustentdvel)

Agua mineral sem géas, envasada em garrafoes de plastico
transparente, com capacidade de 20 litros, com tampa e lacre
1 de seguranga, mediante troca de vasilhames, com entrega 445484 Unidade 10 600 R$ R$
parcelada, data de envase ndo superior a 30 dias e garrafoes
com prazo de validade ndo inferior a 180 dias.

Gas de cozinha (GLP) em botijas de 13 Kg, mediante troca de

2 . Unidade 1 47 RS RS
botijas, com entrega parcelada.
Vasilhames de plastico para agua mineral, tipo garrafao, com

3 capacidade de 20 litros, compativel com a utilizagdo em Unidade 10 40 RS RS

bebedouros de coluna, em bom estado de conservagdo, com
entrega parcelada e prazo de validade minimo de 12 meses.

3 Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, pois seus padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de
especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei n® 14.133/2021.

4 Os contratos decorrentes da ata de registro de pregos terdo vigéncia inicial de 12 (doze) meses, contados de sua publicagdo, podendo ser prorrogados sucessivamente, desde que
demonstrada a vantajosidade e mantidas as condi¢des contratuais, pelo prazo maximo de até 10 (dez) anos, na forma do art. 107 da Lei n° 14.133/2021, quando caracterizada a
natureza continua do fornecimento.

5 O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos sera de 12 (doze) meses, contado do primeiro dia util subsequente a data de divulgagdo da Ata de Registro de Pregos no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas, podendo ser prorrogado por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso, na forma do art. 84 da Lei n° 14.133/2021, com
renovagdo dos quantitativos inicialmente registrados.

2. DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

1 A fundamentagdo da contratagdo e de seus quantitativos foi realizada a partir de levantamento do quantitativo consumido no ano de 2023 a 2025, e tem por objetivo garantir o
estoque a partir dos exercicios seguintes, uma vez que a Ata de Registro de Precos tem vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada por igual periodo.

2. A referida fundamentagdo encontra-se pormenorizada em topico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

3 O objeto da contratacgdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual — PCA, conforme evento SEI n° 0857492, constante do Plano de Contratagdes Anual — Pleitos 2026, itens
13,14 ¢ 15.

4 DO CABIMENTO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS:

1. Tratando-se de Sistema de Registro de Pregos (art. 78, inciso IV, da Lei n° 14.133/2021) para a contratagéo pretendida, as especificidades do objeto, bem como as
quantidades maximas e minimas de cada item, estdo informadas na tabela do item 1.2.

2. A solugdo escolhida pela Administragdo, por ser a mais viavel tecnicamente e economicamente, e devido as variagdes do consumo, que tendem a aumentar ou diminuir
conforme a demanda do 6rgdo, foi a contratagdo por Sistema de Registro de Pregos (SRP) por apresentar a flexibilidade adequada, atendendo as margens estabelecidas na
resultante Ata de Registro de Precos (ARP).

3. A escolha pela aquisi¢do mediante Sistema de Registro de Pregos se adequa a hipotese apresentada no inciso I do art. 3° do Decreto n°® 11.462/2023, pois o historico de
consumo do bem a ser adquirido apresenta continuidade no fornecimento para a sede e zonas eleitorais, no periodo dos tlltimos 12 meses.

4. A escolha pela aquisi¢do mediante Sistema de Registro de Pregos, se adequa, também, ao inciso II do art. 3° do Decreto 11.462/23, uma vez que a entrega sera realizada
de forma parcelada, conforme as demandas reais do 6rgdo ao longo do periodo de vigéncia da Ata de Registro de Precos.

5. Ademais, o Sistema de Registro de Pregos ¢ viavel, visto que ndo ¢ possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado, conforme o inciso V do art. 3° do
Decreto n° 11.462/2023.

6. Nao ha possibilidade de previsao de pregos diferentes.

7. O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no termo de referéncia, obrigando-se nos limites dela.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

1. A aquisi¢@o dos bens descritos no item 1.2 ¢ essencial para atender as necessidades das unidades demandantes do Tribunal Regional Eleitoral do Acre, de modo que a
disponibilidade de materiais em quantidade adequada contribui para a continuidade das operagdes, evitando a interrupgdo dos fluxos de trabalho.

2. A solugdo contempla a aquisi¢do de cargas de 4gua mineral em galdes de 20 (vinte) litros, vasilhames plasticos vazios de mesma capacidade e gas liquefeito de petroleo (GLP)
em botijas de 13 kg, com fornecimento sob demanda, conforme as necessidades da Administragao.

3. Considerando a sazonalidade da demanda, estima-se o consumo aproximado de 200 (duzentas) cargas de agua mineral em anos ndo eleitorais e de at¢ 400 (quatrocentas)
cargas em anos eleitorais, conforme detalhado em tdpico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Para o gas GLP, estima-se o consumo entre 23 (vinte e trés) e 28 (vinte e oito) botijas em anos ndo eleitorais, podendo alcangar até 33 (trinta e trés) botijas em anos eleitorais,
considerando o aumento da demanda e a amplia¢do do atendimento para unidades do interior.



5. A defini¢do de quantitativos minimos visa assegurar o atendimento inicial das demandas institucionais, enquanto os quantitativos maximos asseguram margem suficiente para
cobertura de picos de consumo, especialmente no periodo eleitoral.

6. A quantidade minima indicada no item 1.2 refere-se ao quantitativo minimo por pedido (ordem de fornecimento), nao se confundindo com a estimativa minima de execugao
contratual ao longo da vigéncia da Ata de Registro de Pregos.

7. Para fins de planejamento e conferéncia de previsibilidade ao contratado, a Administra¢do estima a execu¢do minima de 100 (cem) cargas de agua mineral ¢ 20 (vinte) botijas
de gas GLP ao longo da vigéncia da Ata.

8. Os quantitativos estimados no subitem anterior ndo configuram obrigac@o de contratagdo integral por parte da Administragdo, constituindo mera estimativa baseada no
histérico de consumo e na previsdo de demanda institucional.

9. A defini¢ao de quantitativos minimos por pedido visa assegurar condig¢des logisticas adequadas para o fornecimento, garantindo economicidade e eficiéncia na execucdo
contratual.

10. A presente contratagdo possui carater complementar a solugao de fornecimento de agua por meio de purificadores ja implantados no 6rgao, destinando-se ao atendimento de
demandas contingenciais, sazonais e operacionais especificas, especialmente no periodo eleitoral.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
DA SUSTENTABILIDADE
4.1 DO PLANO DE LOGIiSTICA SUSTENTAVEL (PLS) DO TRE-AC

1. O art. 5° da Lei n°® 14.133/2021 consagra o Principio do Desenvolvimento Sustentavel, anteriormente previsto no art. 3° da Lei n°® 8.666/93. A Resolugdo CNJ n°
347/2020 estabelece que os 6rgdos do Poder Judiciario devem prever critérios de sustentabilidade em suas contratagdes, considerando aspectos ambientais, sociais,
culturais e econdmicos, com base nos respectivos Planos de Logistica Sustentavel — PLS.

2. Neste Tribunal, o Plano de Logistica Sustentavel (PLS) 2021-2026 foi instituido por meio da Portaria TRE-AC n° 44/2022. Verifica-se que o plano estabelece metas
relacionadas a amplia¢do das compras sustentaveis, incluindo indicadores especificos voltados a insergdo de critérios de sustentabilidade nas contratagdes publicas.

3. O art. 21 da Resolugdo CNJ n° 400/2021 dispde que as aquisi¢des e contratagdes realizadas pelos orgaos do Poder Judiciario devem observar critérios de
sustentabilidade, inclusive com base na Instru¢ao Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010, que trata da adogao de praticas sustentaveis nas contratagdes publicas.

4. Além dos critérios eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, deverdo ser observados os requisitos previstos no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis da
Advocacia-Geral da Unido, adotado no ambito do TRE-AC por meio da Portaria n® 324/2023.

1 A contratada devera orientar seus empregados quanto a prevengao de riscos e a adogao de praticas socioambientais, com foco na economia de energia e agua, bem
como na redugdo da geragdo de residuos, devendo, para fins de comprovagao, apresentar declaragdo de que adota tais praticas.

2. A declaragdo apresentada sera considerada suficiente para fins de habilitagdo e aceitagdo inicial, podendo, a critério da Administragdo, ser objeto de diligéncia para
verifica¢do de sua veracidade, nos termos do art. 64 da Lei n® 14.133/2021.

3. Alternativamente, a contratada podera apresentar documentos comprobatorios, tais como plano de prevengao de riscos, plano de praticas ambientais, documentos
que comprovem o descarte adequado de residuos solidos, agdes de redug@o de consumo de energia, utilizagdo de fontes de energia limpa, entre outros, hipotese em
que tais documentos serdo considerados suficientes para comprovagio, dispensando a realizagdo de diligéncias adicionais.

4. Na execugdo do fornecimento, a contratada devera priorizar o uso de materiais e processos que reduzam o impacto ambiental.

5 A contratada devera, sempre que possivel, priorizar o emprego de mao de obra, materiais e insumos de origem local.

4.2. DA SUBCONTRATACAO:

1. Nao ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.3. DA GARANTIA DA CONTRATACAO:
1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021,

2. A exigéncia de garantias pode ser um obstaculo para pequenas empresas que possuem recursos limitados. Dessa forma, eliminar essa exigéncia pode incentivar a
participagdo de empresas de menor porte.

3. A auséncia de exigéncia de garantia pode atrair um numero maior de concorrentes, promovendo uma competi¢do mais ampla e potencialmente resultando em propostas
mais vantajosas para a administragdo publica.

4. A ndo exigéncia de garantia contratual ndo afasta a responsabilidade da contratada quanto a qualidade dos produtos fornecidos, permanecendo aplicaveis as disposi¢des
do Cédigo de Defesa do Consumidor — Lei n°® 8.078/1990, no que couber, especialmente quanto a garantia legal, vicios e defeitos dos produtos.

5. DO MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
5.1 DAS CONDICOES DE ENTREGA

1. O prazo de entrega dos itens ¢ de 24 (vinte e quatro) horas, contados da confirmag@o do recebimento da nota de empenho ou da requisi¢do de fornecimento, salvo
situagdes excepcionais devidamente justificadas.

2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a contratada devera comunicar formalmente ao e-mail: seade@tre-ac.jus.br, com antecedéncia minima de 3 (trés)
horas do término do prazo, apresentando justificativa fundamentada, para analise de eventual prorrogacao, ressalvadas hipoteses de caso fortuito ou forga maior, nos termos
do art. 393 do Cédigo Civil.

3 Os bens deverdo ser entregues na sede do TRE-AC e no Forum Eleitoral de Rio Branco, nos seguintes enderegos: na sede do TRE-AC na Alameda Ministro Miguel
Ferrante, 224, Bairro Portal da Amazonia, Rio Branco/AC, CEP: 69.915-632, e no Forum Eleitoral, localizado na Rua Ministro Miguel Ferrante, 303, Bairro Portal da
Amazonia, Rio Branco - AC, CEP: 69.914-318, proximos a Justica Federal, sem que isso implique acréscimo no prego constante da proposta, fone: (68)3212-6257 , e-
mails: seade@tre-ac.jus.br.

4 Vencido o prazo inicial ou da eventual prorrogagao, sem que os produtos requisitados tenham sido entregues, ou entregues incorretamente, caracterizar-se-a
descumprimento da obrigac¢do pactuada e, por conseguinte, ficara a CONTRATADA sujeita as penalidades previstas.

5.2 CONDICOES DO FORNECIMENTO E RECEBIMENTO DOS PRODUTOS

1. A Contratada fornecera os produtos sempre que solicitado pelo Contratante, nos prazos indicados no subitem 5.1.1 deste Termo de Referéncia.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

2. A entrega sera de forma parcelada, conforme a necessidade, mediante Requisi¢do de Fornecimento expedida:

1. Por servidores do TRE-AC indicados pelo Gestor do Contrato, de acordo com as necessidades destes, nas demandas envolvendo a Sede e o Forum Eleitoral de
Rio Branco.

2. A requisigao ou ordem de fornecimento com protocolo SEI sera encaminhada preferencialmente por meio eletrénico (e-mail institucional), podendo,
excepcionalmente, ser realizada por outro meio habil de comunicagado célere, como contato telefonico, hipotese em que devera ser posteriormente formalizada por
meio eletronico.

3. A requisi¢@o por meio de contato telefonico devera, em regra, ser registrada e submetida a contratada via comunicagéo eletronica, onde ficara registrado na
comunicagdo eletrénica o nome do funcionario que registrou o pedido, a data, ¢ a hora da liga¢ao, sendo estes dados computados para o controle do prazo.

3. Devera ser mantido registro minimo das requisi¢des realizadas, contendo data, hora, solicitante, meio de solicitagdo e confirmagdo de recebimento pela contratada, de
forma a possibilitar o controle dos prazos contratuais e eventual apura¢do de descumprimentos.

4. O fornecimento ocorrera durante o horario de expediente do Contratante, de segunda a sexta, de 07:00 as 14:00 horas e aos sabados, de 08:00 as 12:00h, conforme
requisi¢do, observados os enderecos constantes no subitem 5.1.3. excepcionalmente se ocorrer necessidade em dia néo uteis o fornecedor pode se reservar ao direito de
apenas disponibilizar para retirada.
5. Os enderegos das unidades podem sofrer alteragdo em caso de mudanga de sede da unidade, seja de forma definitiva ou provisoria.
6. A cada fornecimento realizado, a Contratada devera emitir RECIBO, sem rasuras, contendo no minimo:

1. nome, CNPJ da empresa;

2. data, local, endereco de entrega e quantidade entregue;

3. nome legivel e assinatura do recebedor do produto.

4. O recebimento do produto podera ser efetuado por servidor ou por colaboradores terceirizados autorizados pelo Contratante, mediante assinatura no recibo
correspondente.

7. No ato do recebimento, devera ser verificada a conformidade dos produtos quanto a quantidade, marca, data de envase, validade, integridade das embalagens e demais
especificagdes previstas neste Termo de Referéncia.

1. Agua mineral 20 litros: As embalagens plasticas com amassamentos, rachaduras, ranhuras, remendos, deformagdes internas e externas do gargalo, com alteragdes
de odor e cor, com vencimento do vasilhame com no minimo de 180 dias dentre outras alteragdes que possam comprometer a qualidade higiénico-sanitaria da agua
mineral natural ou da agua natural devendo ser imediatamente rejeitadas e substituidas pela contratada, no prazo estabelecido neste Termo de Referéncia, sem 6nus
para a Administragao.

2. Gas de Cozinha - GLP: Os recipientes transportaveis de GLP cheios devem conter lacre de inviolabilidade da valvula de fluxo que informe a marca do
distribuidor responsavel pela comercializagdo do produto e rétulo do distribuidor de GLP, e, ainda:

1. Inscri¢@o em alto-relevo com a marca da distribuidora;
2. Roétulo com instrugdes de uso, nome e telefone da distribuidora.

3. Nos recipientes requalificados, ha uma data de validade impressa numa espécie de “ferradura”, colocada em torno da valvula. Nessa “ferradura”, a data deve
corresponder ao ano atual ou posterior.

1. Se a data for de ano anterior, ndo sera aceita a botija, pois a validade esta vencida;

2. Se o botijao ndo possuir nenhuma “ferradura”, sera verificado o ano de fabricagéo (em alto-relevo na parte de cima, veja figura), sendo que segundo a
ANP a idade do botijao nao pode ultrapassar os 15 anos. Fonte: http:/www.anp.gov.br/images/publicacoes/cartilhas/GLP-10-orientacoes-Nov2017.pdf.

8. O recebimento do produto pelo Contratante ndo exclui a responsabilidade da Contratada por vicios de quantidade ou qualidade, nos termos do art. 18 da Lei n®
8.078/1990.

5.3 DA GARANTIA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

1. O prazo de garantia dos bens observara as disposi¢des da Lei n® 8.078/1990 (Codigo de Defesa do Consumidor), sem prejuizo de garantias adicionais eventualmente
ofertadas pela contratada.

5.4 DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE
1. Proporcionar as facilidades indispensaveis a boa execugdo do objeto.
2. Relatar, por escrito, com a devida comprovagao, as eventuais irregularidades na entrega dos materiais;

3. Exigir e conferir todos os documentos listados nas obrigagdes prévias da contratada, manifestando-se por sua regularidade ou notificar a contratada para que os apresente
em prazo razoavel, sob pena de ndo celebrar o contato, sem prejuizo da aplica¢do das penalidades legais e editalicias;

4. Cumprir e fazer cumprir todos os prazos e condigdes estabelecidas neste TR e no contrato;
5. Reunir-se com a contratada, sempre que solicitado ou quando julgar necessario para definir detalhes ou esclarecer aspectos relacionados a entrega de bens;
6. Assegurar, quando exigivel, o acesso dos empregados da contratada, quando devidamente identificados, aos locais em que devam executar suas tarefas;

7. Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato, sob os aspectos quantitativo e qualitativo, anotar em registro proprio as falhas detectadas e
comunicar a contratada as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas de parte desta;

8. Notificar a contratada para, no prazo maximo concedido, contados do recebimento da notificagdo, cumprir obrigagdes relacionadas aos aspectos em desacordo com as
regras do contrato, alertando sobre as sangdes que poderdo ser aplicadas nas hipoteses de descumprimentos injustificados;

.9 Rejeitar, através do fiscal contrato, a entrega de material em desacordo com as obrigagdes estabelecidas no contrato e fixar prazo para a correta execucdo do objeto;
10. Exercer quaisquer outras atribuigdes derivadas da lei, regulamentos, das demais normas aplicadas ou sempre que o exigir o interesse da Administragdo Publica.
11. Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA, de acordo com as condigdes estabelecidas no ajuste.

12. Designar fiscal para acompanhar e fiscalizar a entrega do material.

13. Acompanhar ¢ fiscalizar a execug@o do ajuste, bem como atestar as Notas Fiscais, por meio da titular da Se¢do de Administragdo do Edificio (SEADE).

14. Aplicar a CONTRATADA as penalidades regulamentares e contratuais, quando for caso.


http://www.anp.gov.br/images/publicacoes/cartilhas/GLP-10-orientacoes-Nov2017.pdf.

15. Analisar e responder aos pedidos de reequilibrio econémico-financeiro no prazo de até 60 (sessenta) dias, observados os requisitos legais.

5.5 DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

1. Cumprir e fazer cumprir todos os prazos e condigdes para a execugdo do objeto nos termos estabelecidos na sua proposta comercial, neste TR, no edital e no instrumento
de contrato, se houver;

2. Aceitar, atendendo a conveniéncia e necessidades do contratante, acréscimos ou supressdes do objeto da contratagdo em até 25 % (vinte e cinco por cento) do valor total
ou estimado do contrato, na forma do artigo 125 da Lei n. 14.133/2021;

3. Indicar, quando exigivel, um preposto para o contrato, sendo este o interlocutor da contratada para os assuntos relativos ao cumprimento das clausulas contratuais e para
participar de reunides de acompanhamento, sempre que solicitado pelo contratante;

4. Responder solicitagdes para elucidagdo de eventuais questdes relacionadas a execugéo do contrato;

5. Responsabilizar-se técnica e administrativamente pelo objeto contratado, ndo sendo aceito, sob qualquer pretexto, a transferéncia de responsabilidade a outras entidades,
sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer outros;

6. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

7. Substituir os bens ndo aprovados pela fiscalizagdo no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contados do recebimento da notificagdo, salvo justificativa
devidamente aceita pela Administragdo.

8. Comunicar ao gestor do contrato, por escrito, toda e qualquer anormalidade de carater urgente que possa impossibilitar a execugdo do objeto do contrato e prestar os
esclarecimentos julgados necessarios;

9. Arcar com todos os custos diretos e indiretos que incidam sobre a execugdo do objeto do contrato, tais como: impostos, taxas, encargos, mao de obra, materiais,
equipamentos e todos os demais incidentes;

10. Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar ao Tribunal ou a terceiros em razio de ag¢do ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus
colaboradores ou prepostos, independentemente de outras combinagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita;

11. Cumprir as demais disposi¢des contratuais, legais, principalmente da legislagdo especifica aplicavel a execugdo do objeto do contrato.
12 Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo Contratante.

13. Fornecer os produtos propostos neste Termo de Referéncia de acordo com as normas da ABNT, ANVISA, ou qualquer outra norma editada por 6rgdo com autoridade
sobre o item, em casos omissos valera a validade padrao de mercado;

14. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

15. Fornecer produtos novos, devidamente acondicionados em embalagens lacradas e revestir-se das caracteristicas e especificagdes técnicas exigidas.

16. Manter, durante toda a execug@o do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condig¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagdo.
17. Indicar preposto para representa-la durante a execugio do contrato.

18. Responsabilizar-se pelo transporte e entrega dos produtos nos locais e prazos definidos neste Termo de Referéncia.

19. Remover, as suas expensas, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contados do recebimento da notificacdo, o material rejeitado, sob pena de descarte ou
aproveitamento pela Administragdo, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes cabiveis.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

2. Apds a homologagdo da licitagdo, em sendo realizada a contratagdo, o contrato sera substituido por nota de empenho, nos termos do art. 95, II, Lei 14.133/2021.

3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagéo ou suspensdo da execugdo, o cronograma sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, devendo tais
circunstancias ser formalmente registradas nos autos.

4. As comunicagdes entre o Contratante ¢ a Contratada deverdo ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de meio eletronico para esse
fim.

5. O Contratante podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6. Apos a formalizag@o do instrumento contratual ou instrumento equivalente, o Contratante podera convocar o representante da contratada para reunido inicial, com o objetivo de
alinhar procedimentos de execugao, fiscalizagéo, prazos, formas de comunicagéo e demais obrigacdes contratuais.

7. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por fiscal(is) designado(s), titular(es) e substituto(s), nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

8. O fiscal técnico do contrato, quando houver, acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragao.

9. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengéo das condi¢des de habilitagdo da contratada, bem como acompanhara aspectos relacionados ao empenho,
pagamento, eventuais glosas, apostilamentos e termos aditivos.

10. O gestor do contrato coordenara as atividades de acompanhamento e fiscalizagdo, mantendo atualizado o processo administrativo com todos os registros da execugdo, tais
como requisi¢des, ocorréncias, comunicagdes, alteragdes e prorrogagdes, elaborando relatorios quando necessario.

11. O gestor do contrato adotara as providéncias necessarias a instaura¢do de processo administrativo para apuragdo de infragdes e eventual aplicagéo de sangdes, nos termos dos
arts. 155 a 163 da Lei n° 14.133/2021.

12. Além do disposto neste item, a fiscalizag@o e a gestdo contratual deverdo observar as diretrizes estabelecidas na Instru¢do Normativa TRE/AC n° 56/2020, vigente no ambito
deste Tribunal.

13. Os registros de fiscalizagdo deverdo ser realizados de forma sistematica, preferencialmente no processo administrativo eletronico correspondente, de modo a garantir
rastreabilidade, transparéncia e subsidiar eventual aplicagio de sangdes ou tomada de decisdo pela Administragao.

7. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO
7.1 DO RECEBIMENTO DO OBJETO:

1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na



proposta.

2. O recebimento definitivo ocorrera apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo pela Administragéo, formalizada mediante atesto da
nota fiscal ou documento equivalente.

3. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

1. O TRE/AC podera admitir, de forma excepcional, uma unica substituigdo sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis, a depender da analise do caso
concreto.

4. Havendo duvida quanto a autenticidade ou integridade dos produtos, a unidade competente podera solicitar laudo técnico ao fabricante ou a 6rgéo oficial competente.
5. Todos os materiais deverdo ser entregues em suas embalagens originais, contendo marca, modelo, referéncia, fabricante, procedéncia, prazo de validade, entre outros, de
acordo com a legislagdo em vigor, observada as especificagdes constantes no edital, além de outras obriga¢des advindas de normas editadas por orgaos e agéncias

reguladoras.

6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a qualidade, quantidade ou conformidade, sera observado o disposto no art. 143 da Lei n° 14.133/2021,
devendo a contratada emitir nota fiscal referente a parcela incontroversa para fins de liquidagdo e pagamento.

8. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

9. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade da contratada pela qualidade dos bens fornecidos.

10. O recebimento do objeto descrito neste termo nao exclui a responsabilidade da CONTRATADA quanto aos vicios ocultos, ou seja, s6 manifestados quando da sua
normal utilizagdo pelo TRE/ACRE, nos termos do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078/90).

7.2 DA LIQUIDACAO

1. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, tera inicio o prazo de até 10 (dez) dias tteis para fins de liquidagdo da despesa, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021.

3. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

I - o prazo de validade;

1I - a data da emissao;

III - os dados do contrato e do drgdo contratante;

IV - o periodo respectivo de execugéo do contrato;

V - o valor a pagar; e

VI - eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

4. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou circunstancia que impega a liquidagéo, o prazo ficara suspenso até a regularizagdo, reiniciando-se sua contagem sem
onus para a Administragéo.

5. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68
dalLein®14.133, de 2021.

6. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condi¢des de habilitacao exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que
impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8. Ndo havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

10. Havendo execugdo regular do objeto, o pagamento podera ser realizado normalmente até decisdo administrativa quanto a eventual rescisao, caso o contratado ndo
regularize sua situagdo junto ao SICAF.

7.3 DO PRAZO DE PAGAMENTO

1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrugdo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

2 Nos casos de atraso de pagamento, desde que a contratada ndo tenha concorrido para tanto, sera devida compensagéo financeira calculada conforme a formula abaixo:

EM=IxNx VP

Na qual:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:

1= (TX) 1= (6/100) 1=0,00016438
365 365


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
https://in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-77-de-4-de-novembro-de-2022-441681061
https://in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-77-de-4-de-novembro-de-2022-441681061

TX = Percentual da taxa anual = 6%.

1. a compensagdo financeira sera incluida em fatura/nota fiscal emitida posteriormente a ocorréncia.

7.4 DA FORMA DE PAGAMENTO
1. O pagamento sera realizado em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

2. O pagamento sera realizado mediante ordem bancaria ou OBPIX, apds o recebimento definitivo e liquidagao da despesa, devidamente atestada pelo fiscal e autorizada
pelo gestor do contrato, observadas as retengdes legais.

3. Para o pagamento por meio de OBPIX seréo aceitas chaves PIX nos formatos CPF/CNPJ, email, nimero de celular ou chave aleatéria.

4. Podera ainda o pagamento via OBPIX utilizar apenas o domicilio bancario (banco, agéncia e n° de conta), desde que haja chave PIX cadastrada para o domicilio
bancario, exigindo-se, contudo, que a contratada informe tratar-se de conta corrente ou conta poupanga.

5. O pagamento via OBPIX ndo sera realizado com base exclusiva em imagem de QR Code, devendo ser informada chave valida nos formatos admitidos.
6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

8. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

8. DA FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 DA FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

1. O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento licitatorio, na modalidade pregdo, na forma eletronica, com critério de julgamento pelo menor prego por item,
nos termos da Lei n° 14.133/2021.

2. Para a formulagao de lances, sera adotado o modo de disputa aberto e fechado, nos termos da regulamentagdo vigente.
1. O valor estimado da contratagdo tera carater publico, nos termos da legislagdo vigente.

3. A participagdo no certame sera exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos dos arts. 47 ¢ 48 da Lei Complementar n° 123/2006, desde que o
valor estimado da contratagdo se enquadre nos limites legais.

8.2 DAS EXIGENCIAS DE HABILITACAO
1. DA HABILITACAO JURIDICA
1. Para fins de habilitagdo, o licitante devera comprovar os seguintes requisitos:
1. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condig¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https:/www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

3.Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU: inscri¢@o do ato constitutivo., estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagio de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial
da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

5. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de
seus administradores;

6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro
onde tem sede a matriz;

7. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

2 DA HABILITACAO FISCAL E TRABALHISTA
1. Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

5. A nota fiscal devera ser acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, nos termos do art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

3 DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA::

1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);



https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69

2. Caso a certiddo seja positiva para recuperacao judicial ou extrajudicial, o licitante devera comprovar que o plano foi homologado judicialmente, sob pena de
inabilitagdo.

3. Alicitante em recuperagao judicial ou extrajudicial, com plano de recuperagdo judicialmente acolhido, devera, ainda assim, comprovar todos os demais requisitos
de qualificagdo previstos no edital e em seus anexos.

4. DA QUALIFICACAO TECNICA

1. Nao sera exigida qualificagdo técnica especifica, considerando a natureza comum do objeto. Exige-se apenas atestado de capacidade técnica, conforme o item 7.9
do Estudo Preliminar da Contratagao.

9. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O custo estimado da contratagdo possui carater piblico, no valor de R$ 11.878,31 (onze mil oitocentos e setenta e oito reais e trinta ¢ um centavos).

9.2. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses, contado da data da apresentagdo da proposta, nos termos da Lei n°
14.133/2021.

1. Na hipétese de prorrogagio contratual, os pregos poderdo ser reajustados, mediante aplicagdo da variagio acumulada do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor
Amplo — IPCA, observada a anualidade, exclusivamente para as obrigag¢des iniciadas e concluidas apds sua ocorréncia, com vistas a preservacao do equilibrio econémico-
financeiro do contrato, conforme a seguinte formula:

R=V(I-1I°/I° onde:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual a ser reajustado;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data fixada para entrega da proposta na licitagao;

I = Indice relativo a0 més do reajustamento.

2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 12 (doze) meses sera contado a partir da data de inicio dos efeitos financeiros do ultimo reajuste
concedido.

3. Na hipétese de atraso ou ndo divulgacao do indice, sera aplicado o tltimo indice conhecido, com posterior compensagdo quando da divulgagdo do indice definitivo.
4. Nas aferigdes finais, sera utilizado obrigatoriamente o indice definitivo.

5. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em
substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

10. DAADEQUACAO ORCAMENTARIA

1 Tratando-se de procedimento para formagao de registro de precos, ndo ha necessidade de indicagdo de dotagdo orgamentaria nesta fase, a qual sera exigida previamente a
formalizagdo de cada contratagdo decorrente da ata de registro de pregos, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

11. DAS INFRACOES E SANCOES APLICAVEIS
11.1. Na ocorréncia das infragdes administrativas, poderdo ser aplicadas as san¢des previstas no art. 156 da Lei n® 14.133/2021, observados o contraditorio e a ampla defesa.
1. Adverténcia: pela pratica de infragdo administrativa que enseje inexecugdo parcial do contrato, quando ndo se justificar a imposigdo de penalidade mais grave.

2. Multa: de 2% (dois por cento) a 30% (trinta por cento), a depender da gravidade da infragdo, incidente sobre o valor da obrigagdo inadimplida ou do contrato, conforme
o caso, aplicada ao responsavel pelas seguintes infragdes:

I - dar causa a inexecug@o parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo: multa de até 10% sobre o valor da obrigac¢ao inadimplida;
I - dar causa a inexecugdo total do contrato: multa de até 30% sobre o valor do contrato;

III - ndo manter a proposta, salvo motivo justificado: multa de até 15% do valor estimado da contratagio;

IV- comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude: multa de até¢ 20% do valor do contrato;

V - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846/2013: multa de até 25% do valor do contrato;

VI - atrasar injustificadamente a entrega dos objetos: multa de até 2% sobre o valor da obrigagdo inadimplida.

3. Impedimento de licitar e contratar: aplicavel quando ndo se justificar penalidade mais grave, impedindo o responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administragéo
Publica do ente federativo que aplicar a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nas hipdteses previstas no art. 156 da Lei n® 14.133/2021.

I - apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para a sele¢do da proposta ou prestar declarag@o falsa durante a execugdo do contrato;
II - praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
III - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

4. Declaragdo de inidoneidade: aplicavel nas hipoteses mais graves, impedindo o responsavel de licitar ou contratar com a Administragédo Publica de todos os entes
federativos, pelo prazo de 3 (trés) a 6 (seis) anos, nos termos do art. 156 da Lei n® 14.133/2021.

I - apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para a selecdo da proposta ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;

1T - praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

11T - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

IV - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. 12.846, de 1° de agosto de 2013.

5. O procedimento para aplicagdo das sangdes observara as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, bem como as normas
regulamentares vigentes no ambito deste Tribunal.
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