
DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA - DFD - 7162759

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA - DFD

IDENTIFICAÇÃO DA ÁREA DEMANDANTE E UNIDADE TÉCNICA (se houver)

Unidade Demandante (nome e sigla):
  COMIP

Responsável pela Unidade Demandante:
  RENATO DOMINGUES

E-mail:
  comip@tre-sp.jus.br

Ramal:
  2380

Coordenadoria (nome e sigla):
  COMIP

Secretaria/Assessoria Demandante (nome e sigla):
  SECRETARIA DE GESTÃO DE SERVIÇOS - SGS

Unidade Técnica (se houver) (nome e sigla):
  -

Responsável pela Unidade Técnica:
  -

Coordenadoria da Unidade Técnica (nome e sigla):
  -

Secretaria/Assessoria da Unidade Técnica (nome e sigla):
  -

Natureza da Contratação:
  Serviço com dedicação exclusiva

Descrição Sucinta do Objeto da Contratação:
  Contratação dos seguintes Postos de Trabalho, com fornecimento de uniformes, para o TRE-SP:
Item 1 - 01 (um) Posto de Operador de Mídia Audiovisual;
Item 2 - 01 (um) Posto de Assistente de Operações Audiovisuais;

Breve Justificativa da Aquisição/Contratação:
  Os serviços previstos são necessários para a perfeita operação técnica dos sistemas de áudio e vídeo do
Plenário, eventos institucionais e demais salas e auditórios do TRE-SP, permitindo sua funcionalidade perene,
segura e confiável.
Atualmente, não há cargos correspondentes na estrutura do quadro de servidores do TRE-SP, e considerando a
natureza crítica desses serviços continuados, eventual indisponibilidade causaria transtornos operacionais
significativos para esta instituição.
Ademais, justifica-se a contratação dos citados serviços para garantir a uniformização dos respectivos
procedimentos com fulcro na Lei Federal nº 9.632/1998, que extingue cargos no âmbito da Administração Federal
Direta, e no Decreto Presidencial nº 9.507/2018, que acolhe a execução indireta dessas atividades materiais
acessórias, instrumentais ou complementares.
Por fim, a divisão dos postos entre Operador de Mídia Audiovisual e Assistente de Operações Audiovisuais justifica-
se pela necessidade de garantir a continuidade e a qualidade do serviço:
● Do Posto de Operador: Necessário para a atuação na "Cabine Técnica", com foco exclusivo no monitoramento de
níveis de áudio, corte de câmeras e estabilidade da transmissão. O operador não pode abandonar a mesa de
controle durante uma sessão, sob pena de interrupção da transmissão ou perda de registro de fala de magistrados.
● Do Posto de Assistente: Necessário para o suporte de "pista" (plenário/auditório). Este profissional atua na
montagem física, organização de cabeamento, testes de microfones e atendimento imediato aos usuários
(Desembargadores, advogados e servidores) in loco. A existência deste posto permite que falhas físicas sejam
corrigidas sem que o Operador precise desviar sua atenção da transmissão ao vivo.
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Memória de Cálculo:
  ESTIMATIVA DE VALORES MÉDIOS MENSAIS
POSTO DE TRABALHO X QUANTIDADE DE POSTOS

Operador de Mídia Audiovisual R$ 8.123,25
Assistente de Operações Audiovisuais R$ 10.848,45
VALOR TOTAL MÉDIO MENSAL DE MERCADO: R$ 18.971,70

ESTIMATIVA DE VALORES GLOBAIS
Valores mensais dos Postos de Trabalho: R$ 18.971,70

Valores anuais dos Postos de Trabalho: R$ 227.660,40

Modalidade de Contratação Sugerida:
  Pregão contratação direta

Item previsto no PCA? 
Para consultar, acesse o PCA publicado ou o SMPCA, ambos no Portal de Governança das Contratações.
  Não

Informar o ano do PCA:
Se o objeto não foi previsto no PCA, escrever "não se aplica".
  não se aplica

Informar o código do contrato:
Se o objeto não foi previsto no PCA, escrever "não se aplica".
  não se aplica

FONTE DE RECURSOS PARA ATENDIMENTO DA DEMANDA

Valor Orçamentário Aprovado para a Demanda no Exercício: R$:
  0,00

Valor Unitário do Item Estimado pelo Demandante: R$
Soma dos valores unitários dos itens, quando houver pluralidade.
  18.971,70

Quantidade Estimada de Itens da Demanda:
  2

Valor Total Estimado pelo Requisitante/Demandante: R$
Soma dos valores totais dos itens.
  227.660,40

Contratação Inédita no TRE-SP?
  Sim

Possui Critério de Acessibilidade?
Caso possua critério de acessibilidade, descrever sucintamente os critérios aplicáveis no campo
"Observação" deste formulário. Caso não exista critério de acessibilidade aplicável, apresentar justificativa
no campo "Observação" deste formulário.
  Não

Possui Critério de Sustentabilidade?
Caso exista mais de uma espécie de critério de sustentabilidade, marcar o predominante neste campo e
indicar todos no campo "Observação" deste formulário, descrevendo sucintamente cada critério aplicável.
Caso não exista critério de sustentabilidade aplicável, apresentar justificativa no campo "Observação"
deste formulário.
  Dimensão social

Grau de Prioridade da Compra ou Contratação:
  Alto

Se o grau de prioridade for alto, justificar:
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  TÉRMINO DA ATUAL VIGÊNCIA CONTRATUAL EM 21/04/2026, EM RAZÃO DA DENÚNCIA DO CONTRATO
PELA CONTRATADA.

Observação:
  Como o contrato atual possui mais itens que o objeto ora pretendido, envolvendo coordenadorias distintas da SGS
(COSET e COMIP), em razão da denúncia do contrato pela Contratada, as unidades interessadas decidiram
promover licitações distintas. Por esse motivo, essa contratação não figurou no PCA 2026 da COMIP nem como
prorrogação contatual (em relação ao contrato anterior) e nem como nova contratação, fazendo-se necessária a
autorização pela autoridade superior competente para sua inclusão no PCA 2026.

PRAZOS

Data estimada para entrega das minutas de ETP/TR na SAM:

  28/01/2026

Data estimada para assinatura do contrato ou ARP ou emissão da nota de empenho:
  17/04/2026

Data estimada de disponibilização do bem/serviço:
  22/04/2026

Para a hipótese de repetição da demanda, o pedido/termo de referência foi/será elaborado com base na
última versão analisada pela ASSJUR e aprovada pela autoridade superior investida (SAM e/ou
DG/Presidência)?
  Não

Se sim, indicar os respectivos documentos e processos (nº do SEI; nº doc. SEI do TR consolidado; nº doc.
SEI do Parecer jurídico/ASSJUR; nº doc. SEI da Decisão
aprovação instauração). Se não, ou se não se aplicar, responder "não se aplica":
  Observação: Existe contrato vigente apenas para o posto de Assistente de Operações Audiovisuais, conforme
dados que seguem:
SEI 0000539-87.2023.6.26.8000
TR CONSOLIDADO: doc. 6297039
Parecer Jurídico: doc. 6256252
Decisão de Aprovação instauração: doc. 6264221

Responsáveis pela Fiscalização
Servidores responsáveis pelo acompanhamento de execução da Nota de Empenho e/ou Contrato.

Titular:
  ALISSON RAFAEL LOPES DE VASCONCELOS

Suplente:
  ROBERTO SU KATAOKA

Auxiliar:
  PAULO JOSÉ ALVES DE OLIVEIRA BENTES

Responsáveis pela Gestão da Ata de Registro de Preços (se houver)
Servidores responsáveis pelo acompanhamento de execução da Nota de Empenho e/ou Contrato.

Gestor:
  -

Suplente:
  -

Auxiliar:
  -
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Documento assinado eletronicamente por ALESSANDRA FERMINO, COORDENADORA
SUBSTITUTA, em 28/01/2026, às 16:23, conforme art. 1º, § 2º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por JOSÉ LUIZ SIMIÃO DOS SANTOS,
SECRETÁRIO, em 28/01/2026, às 19:29, conforme art. 1º, § 2º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-
sp.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
informando o código verificador 7162759 e o código CRC C2F8B704.
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