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TERMO DE REFERENCIA - ASCOM

HISTORICO DE VERSOES DO TR

IDENTIFICAGAO DA VERSAO DO SEI DATA DA VERSAO RESPONSAVEL ALTERAGOES (indicar topicos alterados) OBSERVAGOES (se

couber)
0004528-26.2026.6.25.8000 23/6/2026 ASCOM
1.1.1;1.1.1.1;1.1.2;1.1.2.2;1.1.2.3;1.2.3; 4.1.1, 4.2.3; 4.3.1; 4.7 1;
0004528-26.2026.6.25.8000 261612026 ASCOM 7155 0 b.6.11.6.12.8.151:6.14.822 831641842645
8.6.1.1;8.6.1.2; 8.6.1.3; 8.6.1.4; 8.6.1.5; 9.2; 11.1; 12.1; 12.2.
0004528-26.2026.6.25.8000 17/7/2026 ASCOM 1.1.1.1;,1.2.1;4.1.1;5.3.1.1.1;6.2.3.4;,6.3.1.1.2.1; 7.2.1.1; 8.5.1.1; 10.1.
0004528-26.2026.6.25.8000 23/7/2026 ASCOM 1.1.2

. DADOS DO PROCESSO

1.1 Processo administrativo SEI
0004528-26.2026.6.25.8000
1.2 Objeto

Fornecimento de impressos

1.3 Unidade(s) Demandante(s) (se houver)
N&o se aplica

1.4 Unidade Solicitante

Responsavel titular — Ricardo Augusto Ferreira Ribeiro .
. . . . . Unidade: ASCOM
Responsavel substituto — servidora(servidor) designada(o)

1.5 Unidade Técnica (se houver)

Nao se aplica

1.6 Equipe de Planejamento da Contratacao (se houver)

N&o se aplica Unidade: Nao se aplica
1.7 Responsavel pela Aprovagao do Estudo Preliminar:

N&o se aplica Unidade: N&o se aplica
1.8 Fiscais Previamente Indicados (opcional):

Fiscal Técnico:
Titular — Jodo Ferreira da Silva Unidade: ASCOM
Substituto — Ricardo Augusto Ferreira Ribeiro

Fiscal Administrativo: Ndo se aplica
Titular — Unidade: Nao se aplica
Substituto —

Fiscal Setorial: Nao se aplica
Titular — Unidade: N&o se aplica
Substituto —

Gestor do Contrato:
Titular — Ricardo Augusto Ferreira Ribeiro Unidade: ASCOM
Substituto — Jodo Ferreira da Silva

1. DA DESCRIGAO DO OBJETO

1.1 DESCRIGAO RESUMIDA
1.1.1 O objeto deste Termo de Referéncia é o fornecimento de materiais graficos para as Elei¢cdes 2026, conforme condi¢cdes nele constantes, por meio de contratagao direta.
1.1.1.1 As descri¢cdes dos bens, os quantitativos e os respectivos cédigos dos itens estdo discriminados a seguir neste termo de referéncia:

ITEM CODIGO SIASG (CATMAT OU CATSER) ESPECIFICAGAO / QUANTIDADE UNIDADE QUANTIDADE

Lista onomastica de candidatas(os) as Eleicdes 2026 no primeiro turno, cargos: presidente,
senador, governador, deputado federal e deputado estadual; folha em papel branco tamanho A4

(297mm x 210mm), AP 909/m2; impressdo em preto e branco 1x0 (apenas no anverso da folha), ou
seja, em apenas um lado da folha branca (uma pagina por folha). A quantidade de paginas, que é
igual a quantidade de folhas, pode variar entre 12 (doze) e 14 (quatorze) paginas; essas folhas
devem ser componentes do bloco com aproximadamente 60 (sessenta) folhas impressas.

ATENGAO: para a estimativa da quantidade, considerou-se a hipétese de 12 (doze) folhas. Na folha 88.000
proposta orgamentaria, o interessado deve observar a variagao para ofertar o prego.

20567

Esses materiais devem ser fornecidos em até 8 (oito) dias a partir do recebimento da nota de
empenho acompanhada do arquivo com a respectiva lista.

O arquivos serao disponibilizados pelo TRE-SE, por meio da Assessoria de Impressa e Comunicagao
1 Social (ASCOM). Serao enviados por e-mail a(ao) contratada(o).

Lista onomastica de candidatas(os) as Eleigbes 2026 no segundo turno, cargos: presidente e
governador (se houver segundo turno para qualquer um dos cargos); folha em papel branco

tamanho A4 (297mm x 210mm); AP QOg/mZ; impresséo em preto e branco 1x0 (apenas no anverso
da folha), ou seja, em apenas um lado da folha branca (uma pagina por folha). A quantidade de
paginas, que é igual a quantidade de folhas, nesse caso, sera 1 (uma) pagina; essa folha deve ser
componente do bloco com 50 (cinquenta) folhas impressas.

20567 ATENGAO: o responsavel pela oferta vencedora fica ciente de que este segundo item s6 sera folha 7.400
fornecido se houver o segundo turno das Eleigdes 2026 no Estado de Sergipe.

Esses materiais devem ser fornecidos em até 8 (oito) dias a partir do recebimento da nota de
empenho acompanhada do arquivo com a respectiva lista.

Os arquivos serdo disponibilizados pelo TRE-SE, por meio da Assessoria de Impressa e
Comunicagéo Social (ASCOM). Serdo enviados por e-mail a(ao) contratada(o).

TOTAL 95.400

1.1.2 O Documento de Oficializagdo da Demanda — DOD (ID 1877600) demonstra que o objeto desta contratagdo apresenta as seguintes caracteristicas:
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1.1.2.1 Trata-se de BENS COMUNS, nos termos previstos no artigo 6°, inciso XlII, da Lei 14.133/2021.
1.1.2.2 A contratagéo adotara como critério de julgamento MENOR PRECO GLOBAL POR LOTE (lote unico).

1.1.2.3 Justificativa para a cotagdo em lote: a cotagdo em lote facilita o gerenciamento da contratagéo, pois o relacionamento ocorre com unico fornecedor. Considera-se a imprevisibilidade de haver segundo turno das Eleigdes
2026. E, nesse caso, a separacao dos itens podera acarretar desergdo em relacdo ao segundo item por conta do pequeno valor.

1.2 CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.2.1 Os objetos deverdo ser entregues na Segdo de Gestdo de Almoxarifado (SEALM) do TRE-SE, localizada no Centro Administrativo Governador Augusto Franco (CENAF), Variante 2, Lote 7, Bairro Capucho, Aracaju-SE, no
horario das 7 as 13 horas, de segunda a sexta-feira, sujeito a alteragéo, devidamente comunicada com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia.

1.2.2 Ao TRE-SE fica reservado o direito de recusar de pronto o material que flagrantemente ndo esteja em conformidade com a descrigdo do item.

1.2.3 Os prazos de fornecimento e os procedimentos de entrega/recebimento sdo os seguintes: esses materiais devem ser fornecidos em até 8 (oito) dias a partir do recebimento da nota de empenho acompanhada do arquivo com
a respectiva lista.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 JUSTIFICATIVA PARA CONTRATACAO DO OBJETO
2.1.1 O fornecimento dos produtos é imprescindivel ao desempenho das atividades desenvolvidas pelo Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe (TRE-SE) durante as Eleigdes 2026.

2.1.2 Esses materiais devem ser adquiridos como parametros basicos compondo a organizagéo e o desenvolvimento das atividades inerentes ao processo eleitoral, pois visam a otimizar o atendimento as eleitoras e aos eleitores e
as(aos) demais interessadas(os) (partidos politicos, imprensa, dentre outros) e aperfeigoar o fornecimento de informagdes referentes ao processo eleitoral. Isso contribui para que se cumpra a misséo institucional do TRE-SE e para
o éxito nas Eleigdes 2026.

2.1.3 Em face da necessidade de disponibilizar integralmente o material as unidades usuarias, conforme definido, por conta da demanda relacionada ao nimero de eleitoras(es) e a quantidade de segdes eleitorais, também em
obediéncia ao calendario eleitoral, descarta-se a aplicabilidade do sistema de registro de precos.

2.2 ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGCAO E O PLANEJAMENTO

2.2.1 A contratagéo esta prevista no Planejamento das Contratagdes do Exercicio 2026 (Processo 0002455-18.2025.6.25.8000). Alinha-se ao Planejamento Estratégico 2021-2026 do TRE-SE (Resolucdo TRE-SE 5/2021), atrelada
aos fundamentos dos seguintes Macrodesafios:

a) Macrodesafio 1 — Garantia dos direitos da cidadania.

b) Macrodesafio 2 — Fortalecimento da Relag&o Institucional da Justica Eleitoral com a Sociedade, incluido na Perspectiva Sociedade. A analise de cenarios caracteriza como forga o desenvolvimento de imagem institucional
positiva junto a sociedade.

c) Macrodesafio 7 — Aperfeicoamento da Gestdo Administrativa e da Governancga Judiciaria, incluido na Perspectiva de Processos Internos. A andlise de cenarios caracteriza como forga o fato de o TRE-SE possuir ambiente
favoravel ao desempenho das atividades.

d) Macrodesafio 9 — Aperfeicoamento da Gestdo Orgcamentaria e Financeira, incluido na Perspectiva de Aprendizado e crescimento. A andlise de cenadrios caracteriza como forgas o fato de o TRE-SE possuir Disponibilidade
orgamentaria satisfatéria e Plano Anual de contratagées.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1 A descrigcao detalhada dos bens e o quantitativo previsto para o fornecimento também constam do anexo Documento de Oficializagdo da Demanda (DOD).

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 REQUISITOS ESPECIFICOS
4.1.1 Os produtos deverao ser fornecidos em conformidade com os padrdes exigidos neste instrumento.

4.2 SUSTENTABILIDADE

4.2.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no art. 5° da Instru¢do Normativa SLTP/MP 1/2010 e no Guia Nacional de
Contratagbes Sustentaveis (set/2023):

4.2.1.1 Os bens fornecidos devem ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecdo durante o
transporte e o armazenamento;

4.2.1.2 Os critérios de sustentabilidade ambiental previstos nesta contratagao respeitam os principios da legalidade e da isonomia entre as(os) licitantes e nao restringem a competicao.
4.2.2 Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais, nos moldes do Inciso Il, art. 17 da Lei Lei n° 6.938, de 1981.

4.2.3 Todo o papel utilizado para a produgéo do material impresso devera ser composto com 100% de celulose de eucalipto reflorestado e possuir certificagéo, a exemplo de FSC (Forest Stewardship Council) ou Cerflor (Programa
Brasileiro de Certificacdo Florestal/Programme for the Endorsement of Forest Certification).

4.2.3.1 A(O) CONTRATADA(O) devera apresentar comprovagao do atendimento, pela(o) fabricante do papel a ser utilizado, aos requisitos para obtengéo de certificacdo de cadeia de custdédia que ateste o manejo sustentavel da
exploracéo florestal (FSC ou CERFLOR ou Rétulo Ecolégico da ABNT).

4.2.4 A(O) CONTRATADA(O) devera apresentar, declaragédo sob as penas da lei, de atendimento aos requisitos de sustentabilidade acima dispostos.

4.3 SUBCONTRATACAO
4.3.1 Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual, haja vista que o mercado dispde de diversas empresas aptas a executar integralmente o objeto a ser contratado.

4.4 GARANTIA DA CONTRATAGAO
4.4.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratagédo de que trata os artigos 96 e seguintes da Lei 14.133/2021.

4.5 TRANSICAO CONTRATUAL
4.5.1 Nao se aplica a presente contratagao.

4.6 VISTORIA PREVIA
4.6.1 Nao se aplica a presente contratacao.

4.7 PARTICIPACAO DE COOPERATIVAS
4.7.1 Admite-se a participacédo de cooperativas na contratagdo, nos termos do artigo 16 da Lei 14.133/2021 e no Decreto 8.538/2015.

4.8 PARTICIPAGAO DE CONSORCIOS

4.8.1 Nao é admitida a participacdo de interessadas(os) que se apresentem constituidas(os) sob a forma de consércio, considerando que se trata de contratacdo em que o objeto € comum, simples e de pequena monta,
assegurada, portanto, a ampla competitividade.

5. MODELO DE EXECUGAO DO CONTRATO

5.1 DINAMICA DE EXECUGAOQ DO OBJETO
5.1.1 A execugdo do objeto desta contratagdo deve atender a dindmica e as condigdes indicadas no anexo Documento de Oficializagdo da Demanda (DOD).

5.1.2 O TRE-SE n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela(o) CONTRATADA(O) com terceiras pessoas, ainda que vinculados a execugao contratual, bem como por qualquer dano causado em decorréncia de
ato da(o) CONTRATADA(O), de suas(seus) empregadas(os), prepostas(os) ou subordinadas(os).

5.2 OBRIGAGOES DO TRE-SE E SUAS VEDAGOES

5.2.1 S&o obrigagdes gerais:

5.2.1.1 Emitir nota de empenho.

5.2.1.2 Proporcionar a(ao) CONTRATADA(O) as condigdes indispensaveis a/ao execugao/fornecimento do objeto deste instrumento.

5.2.1.3 Prestar informacgdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pela(o) representante ou preposta(o) da CONTRATADA(O).

5.2.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execugéo da contratagdo, em todas as suas fases, a fim de que sejam plenamente cumpridas as especificagdes do objeto pactuado, exigindo da(o) CONTRATADA(O) o cumprimento de todas as
obrigacdes por ela(e) assumidas.

5.2.1.5 Receber e conferir os bens em conformidade aos prazos fixados neste instrumento e nos respectivos anexos a serem encaminhados, verificando a compatibilidade com as especificacdes estabelecidas, rejeitando, no todo
ou em parte, se houver irregularidade.

5.2.1.6 Efetuar os pagamentos a(ao) CONTRATADA(O) de acordo com as condi¢des de preco e de prazo estabelecidas.

5.2.1.7 Comunicar formalmente a(ao) CONTRATADA(O) qualquer falha verificada no cumprimento da execugao contratual, preferencialmente por meio eletrénico (e-mail), para que o objeto seja por ela(e) substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as expensas da(o) CONTRATADA(O).
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5.2.1.8 Emitir explicitamente decisdo sobre as solicitagdes e as reclamagdes relacionadas a execugdo da contratagdo, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse
para a boa execugéo do ajuste (art. 123 da Lei 14.133/2021).

5.2.1.8.1 Concluida a instrugao do requerimento, o TRE-SE tera o prazo de 1 (um) més para emitir decisdo, admitida a prorrogagdo motivada por igual periodo.

5.2.2 E vedado ao TRE-SE:
5.2.2.1 Praticar atos de ingeréncia na administragdo da(o) CONTRATADA(O).

5.3 OBRIGAGOES DA(O) ADJUDICATARIA(O)/CONTRATADA(O) E SUAS VEDAGOES:

5.3.1 A(O) ADJUDICATARIA(O)/CONTRATADA(O), além de cumprir as condigdes previstas no anexo Documento de Oficializagdo da Demanda (DOD) e em outras clausulas/itens deste instrumento, devera atender as seguintes
obrigagoes e vedagoes:

5.3.1.1 Durante a fase pré-contratual, a empresa ADJUDICATARIA obriga-se a:

5.3.1.1.1 Comprovar a manutenc¢ado das condigdes de habilitagdo informada, particularmente, em relagéo a regularidade fiscal federal e trabalhista, bem como a inexisténcia de obstaculos ao direito de contratar com a Administragao
Publica.

5.3.1.1.2 Comprovar o atendimento das seguintes condig¢des:

5.3.1.1.2.1 Nao possuir inscrigdo no cadastro de empregadoras(es) flagradas(os) explorando trabalhadoras(es) em condi¢gdes analogas as de escrava(o), instituido pela Portaria Interministerial MTE/MDHC/MIR 18, de 13 de
setembro de 2024.

5.3.1.1.2.1.1 O Cadastro de Empregadoras(es) previsto na Portaria Interministerial MTE/MDHc/MIR 18/2024 esta disponivel para consulta no sitio institucional do Ministério do Trabalho e Emprego na rede mundial de
computadores, conforme prevé o artigo 2° (https://www.gov.br/trabalho-e-emprego/pt-br/assuntos/inspecao-do-trabalho/areas-de-atuacao/cadastro_de_empregadores.pdf).

5.3.1.1.2.2 Nao ter sido condenada(o), a(o) licitante vencedora(vencedor) ou suas(seus) dirigentes, por infringir as leis de combate a discriminagao de raga ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho escravo, em afronta a
previsdo aos artigos 1° e 170 da Constituicdo Federal de 1988; do artigo 149 do Cdédigo Penal Brasileiro; do Decreto 5.017/2004 (promulga o Protocolo de Palermo) e das Convengdes da OIT C029 - Trabalho For¢cado ou
Obrigatério e C105 - Aboligdo do Trabalho Forgado.

5.3.1.1.2.2.1 A condic&o prevista neste item serd comprovada por meio de declaragéo firmada por Representante legal da(o) CONTRATADA(O), sendo que a declaracéo falsa sujeitard a empresa as sangdes previstas em lei e
neste Instrumento.

5.3.1.1.3 Indicar os dados pessoais e contatos comerciais de agente responsavel por sua representagéo legal.

5.3.1.1.3.1 A(O)(s) Representante(s) da(s) empresa(s) vencedora(s) devera(ado) realizar, caso necessario, cadastro para acesso ao SEl para fins de assinatura digital, conforme procedimentos repassados pela Se¢do de Contratos
(SECON).

5.3.1.1.3.2 A(O)(s) Representante(s) sera(do) responsavel(eis) pela gestdo administrativa da contratagdo e devera(do) ter poderes para assinar requerimentos ou peticdes, formalizar contratagdo e seus aditamentos, receber
intimagdes e notificagdes, entre outras.

5.3.1.1.4 Apresentar os demais documentos e informagdes necessarios e suficientes a formalizagdo da contratagdo.
5.3.1.1.5 Registrar o recebimento da nota de empenho emitida pelo TRE-SE para efeito de formalizagédo da contratacéo.

5.3.1.1.6 Né&o possuir registro no Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal (Cadin), cuja consulta é obrigatdria para a celebragédo da contratagdo, nos termos do artigo 6°-A, da Lei 10.522/2002, e do
artigo 11-A, Ill, da Portaria PGFN n.° 819/2023.

5.3.1.2 Firmada a contratagéo, a(o) CONTRATADA(O)_deve atender as seguintes obrigac¢des:

5.3.1.2.1 Obrigagdes gerais:

5.3.1.2.1.1 Indicar, no prazo de recebimento da nota de empenho, 2 (dois) dias Uteis, preposta(o) para representa-la(o) na execugéo do objeto contratual, com capacidade para tomar decisdes compativeis com os compromissos
assumidos, reservando-se ao TRE-SE o direito de determinar, motivadamente e a qualquer tempo, a sua substituicdo (em igual prazo), caso em que a(o) CONTRATADA(O) devera indicar outra(o) representante.

5.3.1.2.1.2 Fornecer os objetos cumprindo os parametros e rotinas estabelecidos neste instrumento e nos respectivos anexos, em observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e, inclusive, as recomendacdes aceitas
pela boa técnica.

5.3.1.2.1.3 Responsabilizar-se no sentido de cumprir o que determina a legislagdo de ambito federal, estadual e municipal, pertinente ao objeto contratado.

5.3.1.2.1.4 Responsabilizar-se pelo transporte, acondicionamento, entrega/descarregamento, bem como por todas as despesas inerentes a contratagdo e por danos ao TRE-SE ou a terceiras pessoas, decorrentes de culpa ou dolo
na execucgao contratual.

5.3.1.2.1.5 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelas(os) agentes de fiscalizagcdo do TRE-SE, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados, quando couber.

5.3.1.2.1.6 Manter, durante a vigéncia/execugdo da contratacéo, todas as condi¢des exigidas para a contratagdo, devendo comunicar ao CONTRATANTE a superveniéncia de fato impeditivo da manutencéo dessas condigdes.

5.3.1.2.1.7 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e pelas demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia n&o transfere a responsabilidade ao
CONTRATANTE e ndo podera onerar o objeto contratual.

5.3.1.2.1.8 Acatar as decisdes, observagdes e sugestdes feitas pelas(os) agentes de fiscalizagdo do TRE-SE, que serdo formuladas por escrito e enviadas, preferencialmente, por meio de comunicagéo eletronica (e-mail).

5.3.1.2.1.9 Facilitar o pleno exercicio das fungdes exercidas pelas(os) agentes de fiscalizagdo do TRE-SE, atendendo as solicitagdes e fornecendo, a qualquer momento, todas as informagdes que o CONTRATANTE julgue
necessarias e pertinentes ao objeto da contratagao.

5.3.1.2.1.9.1 Os esclarecimentos solicitados pelas(os) agentes de fiscalizagcdo do TRE-SE deverao ser respondidos no prazo de 24 (vinte quatro) horas. Pode ser fixado prazo diverso de acordo com a complexidade do caso.

5.3.1.2.1.10 Informar enderego eletronico (e-mail) e niumero de telefone que disponha da funcionalidade WhatsApp para realizagdo de tratativas durante a execugdo da contratagdo, como também para receber eventuais
comunicagoes referentes a atos processuais em sede de processo administrativo sancionatorio.

5.3.1.2.1.11 Apresentar tempestivamente toda a documentagéo necessaria a liquidagdo da despesa e ao pagamento.

5.3.1.2.1.11.1 Quando né&o for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a(o) CONTRATADA(O) devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo contratual os seguintes
documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio
ou sede da(o) CONTRATADA(O); 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

5.3.1.2.1.12 Observar a Lei n° 13.709/2018 e as normas do Cddigo de Etica e Conduta Profissional do TRE-SE, instituido pela Resolugdo 120/2015 TRE-SE, disponivel em: https:/www.tre-se.jus.br/institucional/etica-e-
integridade/etica-profissional-e-disciplina.

5.3.1.2.2 Obrigagdes aplicaveis em razdo da natureza do objeto contratado:

5.3.1.2.2.1 A(O) CONTRATADA(O) devera cumprir as condigdes e obrigacdes previstas neste instrumento.
5.3.1.3 Vedacgdes aplicaveis a(ao) CONTRATADA(Q):
5.3.1.3.1 Veicular publicidade acerca da contratagdo, salvo se houver prévia autorizagdo da(o) CONTRATANTE.

5.3.1.3.2 Subcontratar ou sub-rogar (ceder ou transferir) total ou parcialmente a contratagéo.
5.3.1.3.3 Caucionar ou utilizar o Contrato e/ou a Nota de Empenho para qualquer operagéo financeira.
5.3.1.3.4 Interromper a execugéo da avenga sob alegagéo de inadimplemento por parte da(o) CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

5.4 TREINAMENTO
5.4.1 Nao se aplica a presente contratacao.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 CONDICOES GERAIS

6.1.1 A contratacdo do objeto desta contratagdo sera formalizada por intermédio de Nota de Empenho, nos termos do artigo 95, inciso I, da Lei 14.133/2021, sendo parte integrante da contratagdo o anexo e a proposta da(o)
CONTRATADA(O).

6.1.2 Presume-se recebida a nota de empenho apds 2 (dois) dias Uteis de seu envio a(ao) CONTRATADA(O), se outra data nao houver sido registrada.

6.1.3 A contratagao devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as condi¢gdes avengadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.
6.1.3.1 E proibido ao TRE-SE retardar imotivadamente a execugao da contrataggo, inclusive na hipétese de posse de nova(o) titular no érgao.

6.1.4 As comunicagdes entre o TRE-SE e a(o) CONTRATADA(O) devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.1.4.1 A(O) CONTRATADA(O) devera informar e-mail e nimero de telefone mével com acesso ao aplicativo WhatsApp para recebimento de comunicagdes escritas relacionadas a contratagéo.

6.1.5 As comunicagbes de atos processuais serdo realizadas por meio de mensagem eletronica enviada para o enderego de e-mail informado pela(o) CONTRATADA(O) e/ou através da imprensa oficial (DOU), conforme o caso e
nas hipoteses previstas em lei.

6.1.6 O TRE-SE podera convocar representante da empresa para adotar providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.2 FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO DA CONTRATACAO
6.2.1 A execugdo da contratagdo sera fiscalizada e acompanhada por representantes do TRE-SE especialmente designadas(os) como agentes de fiscalizacdo, ou por suas(seus) substitutas(os).
6.2.1.1 AFISCALIZACAO seré realizada por servidoras(es) lotadas(os) na Assessoria de Imprensa e Comunicagdo Social (ASCOM), que atuardo em conformidade com as atribuigdes indicadas neste Instrumento.

6.2.1.2 A GESTAO (acompanhamento) da contratagao sera realizada(o) pela(o) titular da Assessoria de Imprensa e Comunicagdo Social (ASCOM), ou por substituta(o) designada(o), que atuarad em conformidade com as atribuigdes
indicadas neste Instrumento.

6.2.2 Quaisquer das(os) servidoras(es) designadas(os) para desenvolver conjuntamente as atividades de acompanhamento e fiscalizacdo da execugdo contratual terdo poderes para determinar a corregéo de inconsisténcias, para
propor alteragdes contratuais ou de procedimentos e para solicitar a abertura de processo administrativo para eventual aplicacéo das sangdes administrativas cabiveis.

6.2.3 As(Os) agentes de fiscalizagdo do TRE-SE devem atuar em conformidade com as seguintes diretrizes:

6.2.3.1 Acompanhar a execucéao a fim de verificar a compatibilidade dos bens fornecidos com as especificagdes exigidas.

6.2.3.2 Determinar o que for necessario a solugéo das irregularidades detectadas na execugéo da contratagdo.

6.2.3.3 Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao da contratagao/fornecimento do objeto, determinando o que for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados.
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6.2.3.4 Rejeitar, no todo ou em parte, os objetos fornecidos que ndo obedecerem ao disposto neste instrumento e na proposta da(o) CONTRATADA(O).
6.2.3.5 Informar a suas(seus) superiores, em tempo habil para a adogédo das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

6.2.3.6 Solicitar auxilio de unidades especializadas do TRE-SE (inclusive as unidades de assessoramento juridico e de auditoria), que deverdo dirimir duvidas e subsidia-las(os) com informagdes relevantes para prevenir riscos na
execugao contratual.

6.2.3.7 Promover a aceitagdo/recebimento do objeto contratado, apds verificagdo da conformidade da execugdo com as condigdes estabelecidas neste instrumento no DOD e na proposta da(o) CONTRATADA(O), procedendo-se a
observagdes, se necessario.

6.3 RECEBIMENTOS PROVISORIO E DEFINITIVO
6.3.1 O objeto sera recebido pela Gestao/Fiscalizagdo da Contratagdo, mediante termo préprio, da seguinte forma:
6.3.1.1 Provisoriamente, para efeito de verificacdo de sua conformidade com as especificagdes exigidas.

6.3.1.1.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pela Segcado de Gestdo de Almoxarifado (SEALM), com eventual apoio da
ASCOM, para efeito de posterior verificagdo da conformidade com as especificagdes e com a proposta.

6.3.1.1.2 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as caracteristicas fisicas e técnicas correspondentes aos elementos contidos na especificagdo expressa neste instrumento e no anexo
Documento de Oficializagdo da Demanda (DOD).

6.3.1.1.2.1 Nesse caso, devem ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias e, no prazo de 3 (trés) dias, em relagdo a lista referente ao segundo turno das Eleigdes 2026, a contar da data em que for notificada a(o)
CONTRATADA(O).

6.3.1.1.2.2 As substituicdes de material ocorrerdo as custas da(o) CONTRATADA(O), sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.
6.3.1.2 Definitivamente, em até 5 (cinco) dias Uteis, pela Assessoria de Imprensa e Comunicagéo Social (ASCOM), a contar do “Termo de Recebimento Provisério” ou do saneamento das ocorréncias nele apontadas.
6.3.2 Ao TRE-SE fica reservado o direito de recusar de pronto o material que flagrantemente nao esteja em conformidade com a descrigao total do item, considerando-se a descrigdo complementar.

6.3.3 A Gestao/Fiscalizacéo, exercida no interesse do TRE-SE, e os recebimentos provisério e definitivo ndo excluirdo ou reduzirdo a responsabilidade da(o) CONTRATADA(O) pela adequada execugao do objeto pactuado ou pelos
danos e prejuizos causados (por culpa ou dolo) ao TRE-SE ou a terceiras pessoas.

6.3.4 Nenhum prazo de recebimento correrd enquanto pendente a solugéo, pela(o) CONTRATADA(O), de inconsisténcias verificadas na execugao/entrega do objeto ou no instrumento de cobranga.

6.4 ALTERACAO DAS CONDICOES DA CONTRATACAO
6.4.1 Eventuais alteragdes no instrumento contratual seréo regidas pela disciplina dos artigos 124 e seguintes da Lei 14.133/2021.

6.4.2 A(O) CONTRATADA(O) é obrigada(o) a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da
contratagao.

6.4.3 As alteragbes contratuais deverdo ser promovidas mediante aditamento, submetido a prévia aprovagao do CONTRATANTE, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacédo de seus efeitos, hipdétese em que devera
ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (artigo 132 da Lei n® 14.133/2021).

6.4.4 Registros que nao caracterizam alteragédo da contratacdo podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebracédo de aditamento, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.4.5 A contratagdo esta sujeita a alteragcdes nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a Autoridade Nacional de Protegdo de Dados (ANPD) por
meio de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD).

6.5 REPACTUAGAO/REAJUSTE CONTRATUAL

6.5.1 Os pregos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um) ano contado da data do orgamento estimado (conforme DEMONSTRATIVO — PESQUISA DE PRECOS — VALOR DE REFERENCIA, oriundo
da SEACO).

6.5.2 Apds o interregno de 1 (um) ano, os precos iniciais poderdo ser reajustados, com base no IPCA, exclusivamente para as obrigac¢des iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

6.5.3 Ocorrendo atraso atribuivel a(ao) CONTRATADA(O), antecipacdo ou prorrogagao na realizagcdo dos fornecimentos ou na execugédo das obras ou servigos, conforme o caso, o reajuste obedecera as condigdes previstas no
artigo 6° do Decreto n° 1.054/94.

6.6 SANCOES ADMINISTRATIVAS RELACIONADAS A CONTRATACAO

6.6.1 Configuram infragdes administrativas as quais esta sujeita(o) a(o) ADJUDICATARIA(O) ou a(0) CONTRATADA(O), nos termos do artigo 155 da Lei 14.133/2021:
6.6.1.1 Dar causa a inexecugao parcial da contratagéo.

6.6.1.2 Dar causa a inexecugao parcial da contratagdo que cause grave dano a Administragéo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo.
6.6.1.3 Dar causa a inexecugao total da contratagao.

6.6.1.4 N&o celebrar a contratagéo ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagéo, quando convocada(o) dentro do prazo de validade de sua proposta.
6.6.1.5 Ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto contratado sem motivo justificado.

6.6.1.6 Prestar declaragao falsa durante a execugéo da contratagéo.

6.6.1.7 Praticar ato fraudulento na execugao da contratagao.

6.6.1.8 Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

6.6.1.9 Praticar ato lesivo previsto nos incisos |, 11, lII, IV, "d", "e", "f" e "g", do art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

6.6.2 O TRE-SE, eventualmente verificadas as infragoes referidas no item 6.6.1, podera aplicar a(ao) CONTRATADA(O) as seguintes sangoes administrativas:
6.6.2.1 Adverténcia.

6.6.2.2 Multa.

6.6.2.3 Impedimento de licitar e contratar.

6.6.2.4 Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

6.6.3 Relagao entre os tipos de penalidade e hipoteses de aplicabilidade:

Hipétese(s) de Competéncia para

Penalidade aplicabilidade Observagao aplicagio Dosimetria
Dar causa a inexecugéo
parcial da contratacdo, . N . - o
Adverténcia quando ndo se justificar a Adml}e aplicagdo cumulativa com a Gestao/Flscallzat;ao
; S ; sancao de multa. da Contratagdo
imposicdo de penalidade
mais grave.
1. As multas a que alude este
instrumento ndo impedem que a
Administragdo promova a extingdo
unilateral da contratagdo e/ou aplique
este tipo de sangdo cumulativamente . .
Todas aquelas | com as demais. g“’etcl’;a(?_";eé?é)lz
i i eral do
Multa geepsrtzdll'rj]zslt(:jrsn:rﬁo'tem 6.6.1 2. As penalidades de multa decorrentes N li = d
’ de fatos diversos serdo consideradas a _ aplicagao as
sangoes seréao

independentes entre si. N
considerados:

3. Quadro elucidativo (infragbes,

percentuais, base de calculo) indicado

no item 6.6.4. — A natureza e a gravidade
da infragdo cometida.

1. Dar causa a inexecugéo - As peculiaridades do

Impedimento de
licitar e
contratar

Declaragao de

inidoneidade

para licitar ou
contratar
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parcial da contratacdo que
cause grave dano a
Administracéo, ao
funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse
coletivo.

2. Dar causa a inexecugao
total da contratagdo.

3. Nao celebrar a
contratacéo ou nao
entregar a documentacédo
exigida para a contratagao,
quando convocada(o)
dentro do prazo de
validade de sua proposta.

4. Ensejar o retardamento
da execugédo ou da entrega
do objeto contratado sem
motivo justificado.

1. Prestar declaragao falsa
durante a execugdo da
contratagao.

1. A aplicagédo do Impedimento de licitar
e contratar sé se efetivara quando ndo
se justificar a imposigéo de penalidade
mais grave, e impedira a(o) responsavel
de licitar ou contratar no ambito da
Unigdo pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos (artigo 156, § 4° da Lei
14.133/2021).

2. Admite aplicagdo cumulativa com a
sancao de multa.

1. Desde que justifiquem a imposicdo
de penalidade mais grave que o
Impedimento de licitar e contratar, a
Declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar pode ser aplicada
também nas seguintes situacdes:

Diretora(Diretor)-
Geral do TRE/SE

Presidente
TRE/SE

do

caso concreto.

- As circunstancias
agravantes ou atenuantes.

— Os danos que dela
provierem para o TRE/SE.

— A implantagdo ou o
aperfeicoamento de
programa de integridade,
conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de
controle.
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Hipotese(s) de
aplicabilidade

Competéncia para

aplicagao Dosimetria

Penalidade Observagao
2. Praticar ato fraudulento
na execucao da

= — Dar causa a inexecugdo parcial da
contratagdo.

contratagdo que cause grave dano a
Administragdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse

3. Comportar-se de modo ;
coletivo.

inidéneo ou cometer fraude
de qualquer natureza.

— Dar causa a inexecugdo total da

4, Praticar ato lesivo contratag&o.

previsto no artigo 5° da Lei

12.846/2013. — N&o celebrar a contratacdo ou nao

entregar a documentagdo exigida para
a contratagcdo, quando convocada(o)
dentro do prazo de validade de sua
proposta.

— Ensejar o retardamento da execucéo
ou da entrega do objeto contratado sem
motivo justificado.

2. A aplicagdo do sancionamento
previsto nesta linha impedira a(o)
responsavel de licitar ou contratar no
ambito de todos os entes federativos
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos (artigo 156, §
5° da Lei 14.133/2021).

3. Admite aplicagdo cumulativa com a
sancao de multa.

6.6.3.1 A aplicagéo das sangdes previstas no item 6.6.2 ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacéo de reparagéo integral do dano causado a Administragéo Publica.

6.6.4 Relagao entre os tipos de penalidade, hipéteses e percentuais de aplicabilidade:

Base de

Percentual mul
ercentual multa caleulo
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Deixar de fornecer o objeto no prazo
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Se o atraso para atendimento
dessa exigéncia superar o intervalo
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1 estabelecido respectivo fornecimento, até o do item de 20  (vinte) dias, (o)
' esp o - contratado. | CONTRATADA(O) incidird na
limite de 20% (vinte por hipétese 2 desta tabela
cento). P :
O TRE-SE podera declarar a
2 Atrasar por mais de 20 (vinte) dias o | de 20% (vinte por cento) a Valcz‘ro(?;:_ea"BAL inexecugdo total do objeto e
fornecimento do objeto contratado. 30% (trinta por cento). contratado. rescindir a contratagdo se o atraso
* | for superior a 20 (vinte) dias.
Recusgr |njust|f|cadarr)ente~ o 0,5% (cinco décimos por Valor QLOBAL Até o limite de 30% (trinta por
3 cumprimento de dsterminaggo da cento), por ocorréncia do item cento) do item contratado
Gestéo da Contratagao. P : contratado. :
Descumprir imotivadamente
obrigacéo estabelecida neste | 0,7% (sete décimos por Valor GLOBAL . Lo o .
4 Instrumento e na contratagdo, apés ' cento), por evento contado do item f:\(:ﬁt:) 221;::md§°i2rﬁta(3;nta por
reincidéncia formalmente notificada | da segunda ocorréncia. contratado. ’

pela Gestéo da Contratagéo.

6.6.5 A aplicacdo de multa de mora nao impedira que o TRE-SE a converta em compensatoria e promova a extingédo unilateral da contratagdo com a aplicagcdo cumulada de outras sangdes previstas neste Instrumento.

6.6.6 A aplicagao das sangdes ocorrera em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa a(ao) CONTRATADA(O), observando-se o procedimento previsto no item 6.6.9 deste Instrumento para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

6.6.7 Instauracao e tramitagao de processo administrativo sancionatério para aplicagao das san¢gdes administrativas:
6.6.7.1 Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa da(o) interessada(o) no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).
6.6.7.2 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo CONTRATANTE a(ao) CONTRATADA(O), além da perda desse valor, a diferenga serd descontada da

6.6.7.2.1 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade
competente.

6.6.8 A sancéo de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar sera precedida de analise juridica e encerra competéncia exclusiva da Presidéncia do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe.

6.6.9 A aplicagédo das sang¢des de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar requer a instauragéo de processo de responsabilizagdo, a ser conduzido por comissao composta
de 2 [duas(dois)] ou mais servidoras(es) estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara a(o) CONTRATADA(O) para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis contados da data de intimacéo, apresentar defesa escrita
e especificar as provas que pretenda produzir.

6.6.9.1 Na hipotese de deferimento de pedido de produgdo de novas provas ou de juntada de provas julgadas indispensaveis pela comisséo, a(o0) CONTRATADA(O) podera apresentar alegagdes finais no prazo de 15 (quinze) dias
uteis contados da data da intimacgéo.

6.6.9.1.1 Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatérias ou intempestivas.
6.6.9.2 A prescrigao ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela Administracéo, e sera:

6.6.9.2.1 Interrompida pela instauragao do processo de responsabilizagédo a que se refere o item 6.6.9 deste Instrumento;

6.6.9.2.2 Suspensa:

6.6.9.2.2.1 pela celebragéo de acordo de leniéncia previsto na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013;

6.6.9.2.2.2 por decisdo judicial que inviabilize a concluséo da apuragao administrativa.

6.6.10 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei 14.133/2021 ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na referida Lei.

6.6.11 A personalidade juridica da(o) CONTRATADA(O) podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta contratacdo ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serao estendidos as(aos) suas(seus) administradoras(es) e socias(os) com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com a(o) CONTRATADA(O), observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise
juridica prévia.

6.6.12 O CONTRATANTE devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis contados da data de aplicacdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ele aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no @mbito do Poder Executivo Federal.

6.6.13 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do artigo 163 da Lei 14.133/2021.

6.6.14 Os débitos da(o) CONTRATADA(O) para com o CONTRATANTE, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, néo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos
devidos pelo referido érgédo decorrentes desta mesma contratagdo ou de outros contratos administrativos que a(o) CONTRATADA(O) possua com o mesmo 6rgdo ora CONTRATANTE, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME
n°® 26/2022.

6.6.15 Da aplicacédo das sangdes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis contado da data da intimagao.

6.6.15.1 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decis&o recorrida (vide tabela constante do item 6.6.3), que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivagéo a
autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis contado do recebimento dos autos.

6.6.16 Da aplicagédo da sangdo de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar cabera apenas pedido de reconsideragao, que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias uteis contados da data da intimagao
e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis contados do seu recebimento.

6.6.17 O recurso e o pedido de reconsideragao teréo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.
6.6.17.1 Na elaboragado de suas decisdes, a autoridade competente sera auxiliada pela unidade de assessoramento juridico, que devera dirimir dividas e subsidia-la com as informagdes necessarias.

6.7 SUSPENSAO DA CONTRATAGAO

6.7.1 A contratagdo podera ser suspensa, observados os termos dos artigos 115, § 5°, e 147, da Lei 14.133/2021, ficando sua fiel execugdo vinculada a disponibilidade orgamentaria por parte do CONTRATANTE, caso em que sera
comunicado a(ao) CONTRATADA(O).

6.8 EXTINGAO DO CONTRATO

6.8.1 A contratagdo podera ser extinta antes de cumpridas as obrigacdes nela estipuladas por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla
defesa, obedecendo-se, conforme o caso, as previsdes dos artigos 138 e 139 do referido dispositivo legal.
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6.8.2 Se as obrigagdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a(o) CONTRATADA(O) podera ser constituida(o) em mora, cabendo ao CONTRATANTE optar pela extingdo da contratagdo.
6.8.3 O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido de:

6.8.3.1 Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos.

6.8.3.2 Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos.

6.8.3.3 Indenizagdes e multas.

2021).

7. CRITERIOS DE LIQUIDAGAO E DE PAGAMENTO

7.1 LIQUIDAGAO

7.1.1 Aliquidagao sera efetivada em conformidade com os recebimentos provisoério e definitivo realizados pelas(os) agentes de fiscalizagdo do TRE/SE e com base na Nota Fiscal (ou documento de cobranga equivalente) referente
ao valor dos bens recebidos.

7.1.2 Recebida a Nota Fiscal (ou documento de cobranga equivalente), correra o prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidagéo, podendo ser excepcionalmente prorrogados, justificadamente, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais (IN SEGES/ME 77/2022, art. 7°).

7.1.2.1 Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do artigo 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo a que alude o item 7.1.2 sera reduzido pela metade, mantida a
possibilidade de prorrogagéo.

7.1.3 Para fins de liquidagéo, a(o0) CONTRATADA(O) deve apresentar Nota Fiscal (ou documento de cobranga equivalente) com os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados da contratacédo e do 6rgdo CONTRATANTE;

d) o periodo respectivo de execugao contratual;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.1.3.1 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal (ou documento de cobranca equivalente) comunicado a(ao) CONTRATADA(O) ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a(o)
CONTRATADA(O) providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagéo da regularizagéo da situagdo, sem 6nus ao TRE/SE.

7.1.3.1.1 Qualquer incorregcdo na Nota Fiscal (ou documento de cobranga equivalente) comunicada a(ao) CONTRATADA(O) suspendera o pagamento, até que sejam sanadas as irregularidades, sem que isto acarrete ao TRE/SE
encargos financeiros adicionais.

7.1.4 A nota fiscal, ou fatura, devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da regularidade fiscal e trabalhista, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei 14.133/2021.

7.1.5 A(O) Gestora(Gestor) devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutengéo das condi¢des de habilitagcdo exigidas neste termo de referéncia;
b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em contratagéo direta ou proibi¢cdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.1.6 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da(o) CONTRATADA(O), sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa.

7.1.6.1 Na hipotese de irregularidades atinentes as condigdes de habilitagdo, a(o) CONTRATADA(O) podera apresentar documento/certidao valido(a) correspondente a situagdo com pendéncia no SICAF.
7.1.6.2 O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do TRE/SE.

7.1.7 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o TRE/SE devera comunicar aos 6rgédos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da(o) CONTRATADA(O), bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.1.8 Persistindo a irregularidade, o TRE/SE avaliara a ado¢do de medidas necessarias a extingdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a(ao) CONTRATADA(O) a ampla defesa.
7.1.9 Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se decida pela extingdo da contratagéo, caso a(o) CONTRATADA(O) nao regularize sua situagao.

7.2 PRAZO E FORMA DE PAGAMENTO
7.2.1 O pagamento sera efetuado no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa (IN SEGES/ME 77/2022, art. 7°).

7.2.1.1 O CONTRATANTE efetuara o pagamento do prego proposto, em parcela Unica, ap6s emissdo de termo de recebimento definitivo e apresentagao da(s) respectiva(s) Nota(s) Fiscal(is), o que acontecera apds a
definicéo referente ao segundo turno das Eleigdes (que pode ocorrer ou ndo), apds o fornecimento do material correspondente, ou seja, a liquidagdo acontecera apos o recebimento de todos os bens contratados.

7.2.1.2 O prazo de que trata o item 7.2.1 sera reduzido a metade nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei 14.133/2021.
7.2.1.2.1 O prazo a que alude o item 7.2.1.2 podera ser excepcionalmente prorrogado, justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias contratuais

7.2.2 Na hipotese de ndo ocorrer o pagamento nos prazos, por causa atribuida exclusivamente ao TRE/SE, o valor devido devera ser acrescido de atualizacéo financeira e sua apuragéo se fard desde a data de seu vencimento até
a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora seréo calculados a taxa de 0,5% (cinco décimos por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo da seguinte formula:

EM=Nx VP x|, em que:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso; e

| = indice de atualizagao financeira:

|1 = 6/100/365 (ou seja, taxa anual/100/365dias).

| =0,0001644.

7.2.2.1 Salvo a atualizagao financeira prevista no item 7.2.2 n&do sera devida qualquer compensagéao ou penalidade por atraso de pagamento.

7.2.3 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela(o) CONTRATADA(O).
7.2.3.1 Considera-se data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.2.4 Enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigagdo financeira decorrente de inadimpléncia ou penalidade da(o) CONTRATADA(O), nenhum pagamento |lhe sera devido, sem que isso gere direito a reajustamento ou
atualizag&o de precos.

7.2.5 Os pagamentos a serem efetuados em favor da(o) CONTRATADA(O) estardo sujeitos as retengdes na fonte do Imposto de Renda da Pessoa Juridica (IRPJ), da Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da
Contribuigao para Seguridade Social (COFINS) e da Contribuigcdo para o PIS/PASEP, na forma da Instrucdo Normativa RFB 1.234/2012 (e alteragdes), conforme determina o artigo 64 da Lei 9.430/1996 (e alteragdes).

7.2.6 Qualquer incorrecdo nas Faturas ou Notas fiscais comunicada a(ao) CONTRATADA(O) suspendera os pagamentos até que sejam sanadas as irregularidades, sem que isto acarrete ao CONTRATANTE encargos financeiros
adicionais.

7.3 ANTECIPAGCAO DE PAGAMENTO
7.3.1 A presente contratagéo ndo permitira a antecipagao de pagamento.

7.4 CESSAO DE CREDITO
7.4.1 A presente contratagdo ndo permitira a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituigao financeira.

8. REGRAS DE SELEGAO DA(O) FORNECEDORA(FORNECEDOR)

8.1 FORMA DE SELECAO DA(O) FORNECEDORA(FORNECEDOR)

8.1.1 Os bens pretendidos s&o oferecidos por diversas(os) fornecedoras(es) e apresentam caracteristicas padronizadas e usuais de mercado, sendo permitida a adogéo da modalidade de CONTRATAGAO DIRETA, na forma
ELETRONICA, a luz do disposto no artigo 29, da Lei 14.133/2021.

8.1.2 Para os itens, a contratagdo observara as regras da Lei Complementar 123/2006 no tocante ao tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de pequeno porte, cujos critérios sdo definidos com
base nos valores totais estimados para o item contratado.

8.2 CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTAE ADJUDICACAO DO OBJETO
8.2.1 O objeto desta Contratagdo é composto por ITENS.
8.2.2 O julgamento da contratagéo sera realizado pelo critério do MENOR PRECO GLOBAL POR LOTE, observadas as regras de aceitagdo das propostas fixadas neste instrumento.

8.2.2.1 O prego global apresentado deverd incluir a completa execucédo do objeto, em conformidade com este Instrumento e quaisquer diferengas apuradas pela(o) licitante deverdo ser computadas na composicéo do prego, pois
ndo acarretardo pagamentos adicionais pelo TRE-SE.

8.2.3 A adjudicacao do objeto sera realizada segundo o critério de julgamento fixado no item 8.2.2.

8.3 REQUISITOS DA PROPOSTA COMERCIAL

8.3.1 A participacdo na presente contratagdo representa completa e irrestrita aceitagado das condigdes, bem como a garantia de seu cumprimento, referente aos bens, prazos e demais obrigagées fixadas neste Termo de Referéncia,
independentemente de declaragéo expressa da(o) licitante.

8.3.2 Todos os custos, diretos e indiretos, incidentes sobre a execugéo contratual deverdo ser considerados por ocasido da elaboragdo da proposta, ndo cabendo qualquer alegagéo posterior de erro e/ou ndo consideragao de tal ou
qual énus.

8.3.3 A proposta devera ser registrada, em campo proéprio do Sistema de Compras do Governo Federal (http://www.gov.br/compras), para cada ITEM.

8.4 CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DE PREGCOS
8.4.1 O critério de aceitabilidade de precos sera baseado no valor total maximo estimado por item da contratagdo considerando o fornecimento da quantidade de produtos discriminada.
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8.4.2 O valor maximo aceitavel da proposta de pregos na contratagédo corresponde ao PRECO GLOBAL POR LOTE (lote unico).
8.4.3 Sera considerado como indicio de inexequibilidade a proposta que apresentar VALOR GLOBAL INFERIOR A 50% (cinquenta por cento) do valor global de referéncia (artigo 34 da IN SEGES/ME 73/2022).
8.4.4.1 Quando a(o) licitante apresentar prego inferior a 50% (cinquenta por cento) do valor global de referéncia do lote, sera realizada diligéncia para aferir a exequibilidade da proposta.

8.5 APLICACAO DE MARGEM DE PREFERENCIA NA SELECAO DA(O) FORNECEDORA(FORNECEDOR)
8.5.1 Nao sera aplicada a margem de preferéncia prevista no art. 26 da Lei 14.133/2021, regulamentado pelo Decreto 11.890/2024.

8.5.1.1 Importa registrar que ndo se identificou normativo emitido pela Comisséao Interministerial de Contratagdes Publicas para o Desenvolvimento Sustentavel (CICS) disciplinando a aplicagdo de margem de preferéncia ao objeto
desta contratacdo (consulta realizada no endereco eletronico https://www.gov.br/gestao/pt-br/assuntos/comissao-interministerial-de-contratacoes-publicas-para-o-desenvolvimento-sustentavel/resolucoes-atas-e-comunicados).

8.6 REQUISITOS NECESSARIOS A HABILITAGAO

8.6.1. Para as habilitagées fiscal, social e trabalhista, serdo exigidos:

9. ESTIMATIVA DE PRECO DA CONTRATAGAO

9.1 O valor estimado da contratacéo é definido pela Segédo de Analise e Compras (SEACO) com base nas informagdes constantes neste instrumento e no anexo Documento de Oficializacdo da Demanda (DOD).

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta dos recursos consignados no Orgamento Geral da Unido, para o exercicio de 2026, a cargo do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe, cujas dotagbes
orgamentarias seguem descritas abaixo e que constara da respectiva nota de empenho:

a) Programa de Trabalho: 02.061.0033.4269.0001

b) Agéo: Pleitos Eleitorais

c) Fonte de Recursos: 1000.

d) Planos Internos: MAT AQUOUT

e) Elemento da despesa: 339030 Material de consumo

10.1.1 Os recursos destinados ao pagamento das despesas referentes ao presente exercicio estéo previstos na Lei Orgamentaria Anual.

11. DISPOSIGOES GERAIS

11.1 Aplicam-se a execugao desta contratagdo e aos casos omissos a Lei 14.133/2021, a Lei 13.709/2018, a Lei Complementar 123/2006, os Decretos 8.538/2015 e 11.246/2022, a Resolugdo CNJ 347/2020, a Resolugdo TSE
23.702/2022, a Resolugdo TRE-SE 120/2015, a IN SEGES/ME 73/2022 e demais normas referidas no Termo de Referéncia e no Documento de Oficializagdo da Demanda (DOD).

12. RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

12.1 O Termo de Referéncia foi elaborado pela unidade solicitante (Assessoria de Imprensa e Comunicagéo Social - ASCOM).

12.2 Na elaboragdo deste instrumento, a unidade solicitante atuou em estrita conformidade com as competéncias/atribuicdes, sendo responsavel pelos aspectos funcionais e técnicos da solugédo e aspectos administrativos da
contratacéo.

sejl

assinatura
eletrénica

Lﬂ Documento assinado eletronicamente por JOAO FERREIRA DA SILVA, Técnica(o) Judiciaria(o), em 23/07/2026, as 09:23, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

;.,j A autenticidade do documento pode ser conferida no site
-“:I‘E https://sei.tre-se.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
e ﬁé#_' informando o cédigo verificador 1882285 ¢ o codigo CRC 998D903E.
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