PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESPIRITO SANTO

PREGAO ELETRONICO N2 45/2026 (NUMERACAO COMPRAS.GOV)

PREGAO ELETRONICO N2 90017/2026 (NUMERO INTERNO TRE ES)

Processo N2: 0001747-05.2026.6.08.8000
Modalidade: PREGAO ELETRONICO

Tipo: MENOR PRECO TOTAL POR ITEM
Modo de Disputa: ABERTO E FECHADO

Objeto: AQUISICAO DE PAPEL A4, EM CONTRATO DE FORNECIMENTO CONTINUO,
DESTINADO AO ATENDIMENTO DAS NECESSIDADES DO TRIBUNAL REGIONAL
ELEITORAL DO ESPIRITO SANTO, PELO PERIODO DE 24 (VINTE E QUATRO)
MESES (PRORROGAVEIS).

Legislacdo: Lei n? 14.133/2021 (Lei de Licitacbes e Contratos Administrativos) e Lei
Complementar 123/2006 (alterada pela Lei Complementar n2 147/2014)

Orgdo Interessado: Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo, CNP] n.2
03.910.634/0001-70, edificio-sede situado na Av. Jodo Baptista Parra, 575, Praia do
Sud - Vitoéria/ES, CEP 29052-123, fone (27) 2121-8614/2121-8688, www.tre-es.jus.br

Sessdo Publica: 20 de agosto de 2026, as 14:00h (horério de Brasilia), com
participacdo exclusivamente por meio de sistema eletrénico do Governo Federal,
Compras (www.gov.br/compras).

ANEXOS QUE COMPOEM O EDITAL:

ANEXO | - Termo de Referéncia

ANEXO Il - Declaracado de Dados Cadastrais do Licitante
ANEXO Ill - Minuta de Instrumento Contratual

| DO OBJETO

A presente licitacdo tem por objeto a aquisicao de papel A4, em contrato de
fornecimento continuo, destinado ao atendimento das necessidades do Tribunal
Regional Eleitoral do Espirito Santo, pelo periodo de 24 (vinte e quatro) meses
(prorrogaveis), conforme especificacdes constantes do Anexo | (Termo de Referéncia)
deste Edital (CATMAT: BR0461828).

1.1 O prazo de vigéncia da contratacao sera de 24 (vinte e quatro) meses, podendo
ser prorrogado por sucessivos periodos, até o limite maximo de 10 (dez) anos, desde


http://www.gov.br/compras
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que demonstrada, a cada prorrogacdo, a vantajosidade econbmica para a
Administracao e mantidas as condi¢des que justificaram a contratacao.

I DA PARTICIPACAO

2.1 Poderao participar desta licitacao, os interessados que estiverem previamente
credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no
sistema de Compras do Governo Federal.

2.2 Nao poderao participar deste Pregao ou participar da execucao de contrato,
direta ou indiretamente:

2.2.1 Aquele gue ndo atenda as condicdes deste Edital e seu (s) anexo(s);

2.2.2 Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a licitacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a
ele relacionados;

2.2.3 Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento)
do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
licitacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.2.4 Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada
de participar da licitacdao em decorréncia de sancado gue lhe foi imposta;

2.2.4.1 A impossibilidade de participacdo sera verificada através da consulta aos
seguintes Cadastros: CEIS — Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas,
CNEP - Cadastro Nacional de Empresas Punidas, mantidos pela Controladoria Geral
da Unidgo - CGU, no CNCIAlI - Cadastro Nacional de Condenados por Ato de
Improbidade Administrativa e por Ato que implique Inelegibilidade, instituido pelo
Conselho Nacional de Justica — CNJ, no SICAF - Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores e TCU - Tribunal de Contas da Uniao;

2.2.4.2 Para fins de cumprimento ao disposto no item 2.2.4, durante a fase de
julgamento das propostas (apds a fase de lances), serd realizada verificacdo “online”,
pelo Pregoeiro, em relacdo a empresa melhor classificada, guanto aos possiveis
registros da empresa nos cadastros CEIS, CNEP, CNCIAI, SICAF e TCU - Lista de
responsaveis declarados iniddneos para participar de licitagdo.

2.2.4.2.1 As certidGes constantes no item 2.2.4 (CEIS, CNEP, CNCIAI e TCU) poderao
ser consultadas através do sitio oficial do Tribunal de Contas da Unido (certidées
APF/consulta consolidada de pessoa juridica).

2.2.4.2.2 Em relacao ao Cadastro Nacional de Condenados por Ato de Improbidade
Administrativa e por Ato que implique Inelegibilidade — CNCIAI, estarao impedidas de
participar deste Pregao as empresas proibidas de contratar e receber incentivos
fiscais e crediticios do Poder Publico.
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2.2.4.2.3 As sancoes registradas nos cadastros restritivo serao analisadas de acordo
com a penalidade aplicada caso a caso, em consonancia com o entendimento do
Superior Tribunal de justica e do Tribunal de Contas da Uniao.

2.2.4.2.4 O impedimento de que trata o item 2.2.4 sera também aplicado ao licitante
gue atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacao fraudulenta da
personalidade juridica do licitante.

2.2.5 Aguele gue mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com
agente publico gue desempenhe funcado na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na
gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.2.6 Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404,
de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.2.7 Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo
de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condicdes analogas as de
escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacao
trabalhista;

2.2.8 Agente publico (direta ou indiretamente) do érgao ou entidade contratante,
devendo ser observadas as situacdes que possam configurar conflito de interesses
no exercicio ou apés o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que
disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n.2 14.133, de 2021.

2.3 A critério da Administracao e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos
e a empresa a gue se referem os itens 2.2.2 e 2.2.3 poderao participar no apoio das
atividades de planejamento da contratacao, de execucao da licitacao ou de gestao
do contrato, desde que sob supervisao exclusiva de agentes publicos do érgdo ou
entidade.

2.4 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

2.5 O disposto nos itens 2.2.2 e 2.2.3 nao impede a licitacao ou a contratacao de
servico que inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do
projeto executivo, nas contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais
regimes de execucao.

2.6 A vedacao de que trata o item 2.2.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducao
da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou funcionédrio ou representante de empresa que preste assessoria
técnica.

2.7 No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do
sistema, que:


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6404consol.htm
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2.7.1 esté ciente e concorda com as condicdes contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e
que cumpre plenamente os requisitos de habilitacao definidos no instrumento
convocatério;

2.7.2 nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIli, da Constituicao;

2.7.3 nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos il e IV do art. 12 e no inciso
Il do art. 52 da Constituicao Federal,

2.7.4 cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

2.8 Na fase de julgamento das propostas da Sessao Publica, quando da identificacdo
de sociedades integrantes de um mesmo grupo econdémico, assim entendidas
aguelas gue tenham sécios, diretores ou representantes legais em comum, o
Pregoeiro verificard a presenca, ou nao, de indicios outros gue possam sugerir a
ocorréncia de fraude ou de conluio.

2.8.1 Havendo fortes suspeitas da ocorréncia de fraude ou de conluio, o Pregoeiro
fard a desclassificacao de todas as empresas integrantes do grupo econdmico,
apresentando as razdes que o levaram a tal decisao.

[ DA REPRESENTAGAO E DO CREDENCIAMENTO

3.1 O credenciamento dar-se-d pela atribuicdo de chave de identificacdo e de
senha, pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico Compras, no
sitio www.gov.br/compras.

3.2 Os licitantes ou seus representantes legais deverao estar credenciados junto
ao 6rgao provedor previamente a data de realizacdo do Pregao.

3.3 O licitante responsabiliza-se formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do Tribunal Regional Eleitoral do
Espirito Santo, promotor da licitacao, por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.4 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis
pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a correcao ou a alteracéo
dos registros tao logo identifigue incorrecaoc ou aqueles se tornem
desatualizados.
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v DA APRESENTACAO DA PROPOSTA

4,1 Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema, proposta
com a descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horério
estabelecidos para abertura da sessao publica.

4.2 Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a
proposta anteriormente inseridos no sistema;

4.3 Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacéo entre as
propostas apresentadas, o gque somente ocorrerda ap6s a realizacdo dos
procedimentos de negociacao e julgamento da proposta.

4.4 Caso sejam solicitados, os documentos serao encaminhados pelo licitante melhor
classificado ap6s o encerramento do envio de lances, sob pena de
DESCLASSIFICACAOQ.

4.4.1 Os documentos deverao ser apresentados em formato digital, via sistema, no
prazo de 2 (duas) horas, prorrogavel uma unica vez por igual periodo, apés a
solicitacao do pregoeiro no sistema Compras.gov.

4.4.1.1 A prorrogacao de que trata este subitem 4.4.1, podera ocorrer nas
seguintes situagoes:

a) por solicitacao do licitante durante o decurso de prazo concedido; ou

b) de oficio, a critério do pregoeiro.

4.4.1.2 Findo o prazo concedido, o pregoeiro ENCERRARA a CONVOCACAO, ficando o
licitante impossibilitado de encaminhar novos documentos.

\ DO ENVIO DA PROPOSTA DE PRECOS

5.1 A participacao no pregao dar-se-a por meio da digitacao da senha privativa do
licitante e subsequente encaminhamento da proposta de precos, COM VALOR TOTAL
DO ITEM, a partir da divulgagdo do edital até a data e hora da abertura da sesséo,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

5.1.2 A proposta devera conter somente duas casas decimais. Caso a proposta
melhor classificada apresente mais de duas casas decimais, o licitante devera realizar
arredondamento a menor com vistas a obter uma proposta contendo somente duas
casas decimais.

5.1.2.1 Caso o licitante nao efetue o arredondamento e o valor da proposta contenha

mais de duas casas decimais, o PREGOEIRO esta autorizado a aceitar a proposta e a
empresa vencedora devera, obrigatoriamente, emitir a nota fiscal com valor expresso
com apenas duas casas decimais, de acordo com o valor empenhado.
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5.1.3 Na auséncia de solicitacao pelo Agente de Contratacdo/Pregoeiro para envio
da proposta ajustada ao Ultimo preco ofertado, as informacdes contidas no campo
'proposta’ do Sistema Compras serac consideradas suficientes para atender ao
disposto no art. 30, § 49, da IN SEGES/ME n? 73/2022.

5.2 Incumbird ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante
o processo licitatério, responsabilizando-se pelo 6nus decorrente da perda de
negdcios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou
de sua desconexao.

5.3 A proposta devera conter somente duas casas decimais.

5.4 A apresentacao da proposta implica na aceitagao de todas as condigdes deste
edital, em especial:

a) validade da proposta, que nao podera ser inferior a 90 (noventa) dias a serem
contados da data da efetiva abertura das propostas;

b) o produto devera ser entregue em até 30 (trinta) dias corridos, contados a
partir do recebimento da Ordem de Fornecimento.

c) entrega do produto em conformidade com as especificacbes constantes do
Termo de Referéncia (Anexo I), incluidos nos precos propostos todos os custos
com materiais, mao de obra, transportes, carga e descarga, bem como todos
os elementos que garantam a prestacao do objeto do presente Pregao dentro
das exigéncias das normas, especificacbes e detalhes, remuneracbes e
guaisquer outros encargos gque incidam sobre a obrigacao dessa prestacao;
c.1) ocorrendo divergéncia entre a descricdo do produto constante no cédigo
SIASG (CATMAT) e no Termo de Referéncia (Anexo |}, prevalecera a descricao
deste Ultimo;

d) entregar o produto na Secao de Almoxarifado e Patrimbnio deste Tribunal,
localizado no seu edificio-sede, no horério das 13h as 18h, sem gque isso impligue
em acréscimo no preco constante da Ata da Sessdo Publica. No periodo de recesso,
o horario de entrega do material deverd ocorrer no mesmo horario de
funcionamento da Secretaria deste Tribunal. A entrega poderd ser agendada através
do e-mail salmop@tre-es.jus.br ou dos telefones (27) 2121-8643 ou 2121-8634.

VI DO INICIO DA SESSAO PUBLICA

6.1 A partir do horério previsto no edital, a sessao publica sera aberta, via sistema
eletronico.

6.2 Durante a sessao publica, os licitantes serao informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

il DA FORMULAGAO E JULGAMENTO DOS LANCES E DA PROPOSTA

7.1 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes poderao encaminhar lances para o
objeto cotado, exclusivamente por meio do sistema eletr6nico, sendo o licitante
imediatamente informado do seu recebimento e do valor consignado no registro,
observado o disposto na IN/SEGES n? 73/2022.
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7.2 Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos no valor total do item, observado
o horario fixado e as regras de aceitacao dos mesmos.

7.2.1 Devera ser observado o intervalo minimo de diferenga de valor percentual de
0,1% (zero virgula um por cento) que incidird tanto em relacdo aos lances
intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

7.3 O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.7.4 Serd adotado para o envio de lances no pregao eletronico
o modo de disputa “aberto e fechado”, em que os licitantes apresentarao lances
publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

7.5 A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo inicial de 15 (quinze) minutos.
Apobs esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances,
apods o que transcorrerd o periodo de tempo de até 10 (dez) minutos, aleatoriamente
determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepgao de lances.

7.6 Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrira oportunidade para
gue o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até dez por
cento superiores agquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco
minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.7 Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condicdes definidas neste item, poderdo
os autores dos melhores lances, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés,
oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual serd sigiloso até o
encerramento deste prazo.

7.8 Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema
ordenara os lances segundo a ordem crescente de valores.

7.9 Nao havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida nos itens
anteriores, haverd o reinicio da etapa fechada, para que os demais licitantes,
até o maximo de trés, na ordem de classificacdo, possam ofertar um lance final
e fechado em até cinco minutos, o qual seré sigiloso até o encerramento deste
prazo.

7.10 Poderd o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir
o reinicio da etapa fechada, caso nenhum licitante classificado na etapa de
lance fechado atenda as exigéncias de habilitacdo.

7.11 Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado primeiro.

7.12 Durante a sessdo publica, os licitantes serao informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado por item, vedada a identificacao do licitante.

7.13 Na hipétese de o sistema eletrénico desconectar para o pregoeiro no decorrer
da etapa de envio de lances da sessao publica e permanecer acessivel aos
licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.

7.14 Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por
tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao do pregao na forma eletrénica
sera suspensa e reiniciada somente decorridas 24 {(vinte e quatro) horas apés
a comunicacao do fato aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para
divulgacao.
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7.15 Apés o encerramento da etapa de lances da sessao publica, o pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta (de acordo com o menor
preco constante da pesquisa de mercado) ao licitante que tenha apresentado
o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de
julgamento, vedada a negociacao em condicbes diferentes das previstas no
edital.

7.16 Encerradas as etapas de lances e negociacao, o pregoeiro examinara a
proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a
compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacado
no edital, conforme termo de referéncia.

7.17 Na hipo6tese de a proposta vencedora ndo for aceitdvel ou o licitante nao
atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinara a proposta
subseguente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuracao de uma proposta que atenda ao edital.

7.17.1 Ocorrendo a situacéo a que se refere este item, a pregoeiro devera negociar
com o licitante para que seja obtido preco melhor.

7.17.2 Caso o pregoeiro ndo obtenha éxito na negociacao, serd desclassificada a
proposta que apresentar preco final superior ao maximo fixado.

7.18 A proposta e os lances deverao conter somente duas casas decimais.

7.19 Apés a etapa de envio de lances, haverd a aplicacdo dos critérios de
desempate previstos nos art. 44 e art. 45 da Lei Complementar n? 123, de 14
de dezembro de 2006, realizado pelo Sistema Compras.gov.

7.20 Na hipétese de necessidade de suspensao da sessao publica para a realizagao
de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente
podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, 24 (vinte e
quatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia serd registrada em ata.

VIIl. DAS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

8.1 Aplicar-se-a as prerrogativas estabelecidas na Lei Complementar n°® 123/2006,
alterada pela Lei Complementar n? 147/2014, as microempresas e empresas
de pegueno porte, previamente identificadas no sistema, por ocasiaoc da
participacdo neste certame licitatério.

8.2 As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasiao da participacao
neste certame licitatério, deverdo apresentar toda a documentacao exigida
para efeito de comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que
esta apresente alguma restricao.

8.2.1 Havendo alguma restricao na comprovacao da regularidade fiscal e
trabalhista, serd assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do
certame pelo Pregoeiro, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Administracao Publica, para a regularizacao da documentacao, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdao de eventuais certidbes negativas ou
positivas com efeito de certidao negativa.

8.2.2 A nao-regularizagao da documentac¢ao, no prazo previsto no item 8.2.1,
implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo da sancao prevista
no inciso IV, do Art. 155, da Lei n2 14.133/2021, sendo facultado a
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Administracao convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacao, para a retirada de nota de empenho, ou revogar a licitacao.

8.3 Neste procedimento sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia
de contratacao para as microempresas e empresas de pequeno porte.
8.3.1 Entende-se por empate aquelas situacées em que as propostas
apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam até
5% (cinco por cento) superiores a proposta de melhor preco.

8.4 Para efeito do disposto no art. 44 da Lei Complementar N2 123/2006, ocorrendo
o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

8.4.1 A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada
podera apresentar proposta de preco inferior aguela considerada vencedora
do certame, situacao em que serd adjudicado em seu favor o objeto licitado.
8.4.2 Nao ocorrendo a contratagao da microempresa ou empresa de pequeno
porte, na forma do item anterior, seraoc convocadas as remanescentes que
porventura se enquadrem na hipotese do item 8.3.1, na ordem classificatéria,
para o exercicio do mesmo direito.

8.4.3 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas
e empresas de pegueno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no
item 8.3.1, serd realizado sorteio eletrénico entre elas para que se identifique
aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

8.5 Na hipétese da nao-contratacao nos termos previstos no item 8.4, o objeto
licitado serd adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do
certame.

8.6 O disposto no item 8.4 somente se aplicara quando a melhor oferta inicial néo
tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

8.7 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deveraoc encaminhar a
documentacao de habilitacao, ainda que haja alguma restricao de regularidade
fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 19 da LC n2 123, de 2006.

IX. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

9.1 No julgamento das propostas, sera considerada vencedora a de menor preco
por item, desde que atendidas as especificacbes constantes deste Edital.

9.2 O objeto deste PREGAO serd adjudicado por item ao licitante cuja proposta seja
considerada vencedora.

X. DA HABILITACAO

10.1 Para participar da presente Licitacao, o licitante devera estar credenciado no
SICAF, com a documentacao relativa ao FGTS, Receita Federal e Procuradoria Geral
da Fazenda Nacional regularizada, podendo sua comprovacao ser verificada "on /ine"
pelo Pregoeiro.
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10.2 Além da documentagao acima, serd necessaria, ainda, a apresentacao das
seguintes provas de regularidade, que também poderdo ser verificadas pelo
pregoeiro de forma “on line”:

10.2.1 Fazenda Estadual da sede ou do domicilio da empresa licitante;
10.2.2 Justica do Trabalho.

10.3 O licitante devera preencher também, no momento do envio da proposta
comercial, no sistema Compras.gov, as seguintes declaracdes:

a) De que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

b) De que a proposta econbmica compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal de 1988,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencoées coletivas de trabalho e
nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega da proposta e
atende aos requisitos de habilitacao neles estabelecidos.

¢) De gue cumpre o disposto no inciso XXXl do art. 7° da Constituicao da Republica
Federativa do Brasil de 1988, que proibe o trabalho noturno, perigoso ou insalubre a
menores de dezoito anos e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo
na condicao de aprendiz, a partir dos quatorze anos.

10.4 Caso conste no cadastro do SICAF algum documento habilitatério com data de
validade expirada, o Pregoeiro poderd consultar o documento do licitante vencedor
nos sitios das entidades responsdveis ou, por fim, solicitar seu envio via sistema
“Compras” na forma de “anexo”, no prazo de 2 (duas) horas, prorrogavel por igual
periodo, CONTADO DA COMUNICACAO DO PREGOEIRO VIA “CHAT”, observado o
disposto no item 8.2.1 deste Edital.

10.4.1A prorrogacao de que trata o item 10.4, podera ocorrer nas seguintes
situacodes:

a) por solicitacao do licitante durante o decurso de prazo concedido; ou
b) de oficio, a critério do pregoeiro.

10.5 Os documentos apresentados para habilitacao deverdo estar em nome da
empresa licitante e com indicacdo do nimero do CNPJ e endereco.

10.5.1 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, exceto quando expressamente ampliada a validade para todos os
estabelecimentos da empresa, matriz e filiais.

10.5.2 Se o licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial,
exceto quando expressamente ampliada a validade para todos os estabelecimentos
da empresa, matriz e filiais.

10.5.3 Caso a participagao neste procedimento se dé por um estabelecimento e a
execugao contratual por outro da mesma empresa (Matriz/Filiais), a habilitagdo dar-
se-a por ambos, conforme numero(s) de CNPJ(s) informado(s) na DECLARACAO DE
DADOQS CADASTRAIS DO LICITANTE.

10
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10.6 Se a documentacao de habilitacao nao estiver completa e correta ou contrariar
gualquer dispositivo deste edital e seus anexos, o Pregoeiro considerard o licitante
inabilitado, observado o disposto no item 8.2.1 deste Edital.

Xl. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

11.1 Até 03 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sessao
publica, qualquer pessoa podera impugnar o ato convocatério do Pregdo, por meio
eletrénico, via internet, no endereco slc@tre-es.jus.br.

11.2 Cabera ao pregoeiro, podendo ser auxiliado pelos responsaveis pela elaboracado
do edital e dos anexos, decidir sobre a impugnacdo no prazo de 03 (trés) dias uteis,
contado da data de recebimento da impugnacdo, limitado ao Ultimo dia Util anterior
a data da abertura do certame.

11.3 Acolhida a impugnacdo contra o ato convocatério, serd definida e publicada
nova data para realizacao do certame.

11.4 As respostas aos pedidos de impugnacao formulados, serao divulgados na
pagina web do Sistema Compras, no sitio www.gov.br/compras, bem como no sitio
eletrénico deste Regional (www.tre-es.jus.br}, no prazo de até 3 (trés) dias uteis,
limitado ao Ultimo dia Gtil anterior a data da abertura do certame, sendo de
responsabilidade das empresas interessadas em participar do certame o0 acesso para
obtencao das informacdes prestadas.

Xll.  DAS SOLICITACOES DE ESCLARECIMENTOS, COMUNICADOS E ALTERACOES

12.1 Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverdo ser
enviados ao pregoeiro, até trés dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da
sessao publica, por meio eletrénico, via internet, no endereco sic@tre-es.jus.br.

12.2 As respostas aos pedidos formulados, bem como o0s comunicados ou
alteracdes necessarias, serdo divulgados mediante nota na pagina web do Sistema
Compras, no sitio www.gov.br/compras, bem como no sitio eletrénico deste Regional
(www.tre-es.jus.br), no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao Gltimo dia Gtil
anterior a data da abertura do certame, sendo de responsabilidade das empresas
interessadas em participar do certame o acesso para obtencao das informacdes
prestadas-

Xlll. DO RECURSO

13.1 Qualquer licitante podera, durante o prazo concedido na sessao publica, nao
inferior a 10 minutos, de forma imediata apds o término do julgamento das propostas
e do ato de habilitacdo ou inabilitacéo, em campo préprio do sistema, manifestar sua
intencao de recorrer, sob pena de preclusao, ficando a autoridade superior autorizada
a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.
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13.2 As razdes do recurso deverao ser apresentadas em momento Gnico, em campo
préprio no sistema, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de
intimacao ou de lavratura da ata de habilitacao ou inabilitacao.

13.3 Os demais licitantes ficarao intimados para, se desejarem, apresentar suas
contrarrazdes, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contado da data de intimacéo pessoal
ou de divulgacao da interposicao do recurso.

13.4 O(s) recurso(s) seré{ao) dirigido(s) ao Pregoeiro que, se ndo reconsiderar o ato
ou a decisao no prazo de 3 (trés) dias Uteis, encaminhard o recurso com a sua
motivacao a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo
de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

13.5 julgado improcedente o recurso, o Presidente deste Tribunal fara a adjudicacao
do objeto da licitacdo ao licitante vencedor.

13.6 julgado procedente o recurso, serdo considerados invélidos apenas os atos
insuscetiveis de aproveitamento.

XIV. DA ADJUDICACAO

14.1 Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos
administrativos, o processo licitatério serd encaminhado a autoridade superior para
adjudicar o objeto.

XV. DA HOMOLOGACAO

15.1 O Presidente deste Tribunal homologard a licitacdo, e a Administracdo convocard
o adjudicatario para assinar o instrumento contratual no prazo de 03 (trés) dias Gteis,
nos termos do art. 90 da Lei n® 14.133/2021.

15.2 Se o licitante vencedor, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta,
nao apresentar situacao regular ou se recusar injustificadamente a assinar o
instrumento contratual, serd convocado outro licitante, respeitada a ordem de
classificacdo, para, apds comprovados os reguisitos habilitatérios e feita a
negociacao, assinar o instrumento contratual, sem prejuizo das multas previstas em
edital e das demais cominacdes legais.

XVI. DAS PENALIDADES

16.1 O descumprimento do prazo para a retirada da Nota de Empenho, ou a recusa
em aceita-la, implicard na cobranca de multa equivalente a 20% (vinte por cento) do
valor total adjudicado e no impedimento de licitar e contratar no ambito da
Administracao Pablica direta e indireta da Unido pelo periodo de até 3 (trés) anos.

16.1.1Apd6s a homologacao do certame, e até o momento de emissdo da nota de
empenho/assinatura do instrumento contratual, o licitante vencedor, que estiver
impedido de licitar e contratar com a Administracao ou tiver perdido a sua condicao
de habilitacdo, sujeitar-se-d ao pagamento de multa equivalente a 20% (vinte por
cento) do valor adjudicado e no impedimento de licitar e contratar no ambito da
Administracao Publica direta e indireta da Unido pelo periodo de até 3 (trés) anos.

12
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16.2 Em conformidade com as disposicdes previstas neste Edital, o licitante que
descumprir as obrigacdes nele estipuladas e/ou praticar infracbes previstas no art.
155 da Lei n® 14.133/21, ficard sujeito as sanc¢bes estabelecidas no art. 156 da Lei n®
14.133, de 01/04/2021, as constantes no Termo de Referéncia/instrumento contratual
e, ainda, a seguinte penalidade:

a) Por deixar de entregar documentacao exigida para o certame ou nao mantiver a
proposta, o licitante ficard impedido de licitar e contratar com a Unido, em
conformidade com o disposto nos arts. 155 e 156 da Lei n? 14.133, de 01/04/2021.

a.l) A aplicacdo da penalidade fica condicionada a verificacao da ocorréncia das
seguintes condutas:

a.1.1) Pedir desclassificacao (desisténcia) ao final da disputa de lances, por ter ganho
poucos itens de pegueno valor e nédo compensar economicamente o envio destes;

a.1.2) Enviar lances inexequiveis, para um mesmo item, reiteradas vezes (acima de
duas) durante a sessdo publica;

a.1.3) No decorrer da sessao publica, ndao encaminhar documentacao exigida no
Edital, relativa a proposta e/ou habilitacdo, enviar apés o prazo editalicio ou nado
apresentar documentacdo em cépia autenticada ou original, quando o Edital
determinar.

16.3 As sancles aplicadas serao publicadas no Cadastro Nacional de Empresas
inidbneas e Suspensas (CEIS).

16.4 A aplicacao das penalidades serd precedida da concessao da oportunidade de
ampla defesa por parte da Contratada, na forma da Lei n® 14.133/2021 e da Lei n?
9.784/99 (Lei do Processo Administrativo).

XVIl. DA DOTACAO

17.1 A despesa decorrente da aquisicdo do objeto deste Edital correrd a conta de
recursos especificos, ja previamente reservados e consignados no orcamento anual
deste Tribunal, em compatibilidade com a Lei Orcamentaria Anual, conforme disposto
no art. 16 da Lei Complementar n.2 101/2000:

Acao: 02.122.0033.20GP.0032 - Julgamento de Causas e Gestao Administrativa na
Justica Eleitoral no Estado do Espirito Santo

Natureza da Despesa: 339030 — Material de Consumo

Classificacdo Contabil: 339030.16 — Material de expediente

XVIIl. DAS OBRIGAC()ES DO VENCEDOR

18.1 O licitante vencedor ficard obrigado a:

13
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a) Proceder a assinatura digital do instrumento contratual (ANEXO Ill) ou aditivos
em até 03 (trés) dias Uteis apds a sua disponibilizacdo no ambiente SEI do TRE/ES,
mantendo todas as condicdes de participacao e habilitacao existentes neste edital;

b) Entregar o produto no prazo estipulado no edital;
C) Entregar o mesmo pelo preco final previsto na Ata da Sessao Publica;

d) Entregar o material na Secdo de Almoxarifado e Patrimdnio deste Tribunal,
localizado no seu edificio-sede, sem que isso impligue em acréscimo no preco
constante da Ata da Sessao Publica.

e) Entregar o produto no prazo estipulado em edital, contados a partir do
recebimento da Ordem de Fornecimento;

e.l) Apds a entrega, o produto sera conferido pelo setor competente, no prazo de 05
(cinco) dias Uteis, que atestard a sua regularidade.

e.2) constatada qualquer irregularidade, a empresa devera substitui-lo no prazo
maximo de 15 (quinze) dias corridos, contados a partir do término do prazo maximo
de entrega, estabelecido no item 5.4, “b” ou a partir da data do recebimento, pelo
licitante vencedor, da comunicacao expedida pelo setor competente deste TRE/ES,
caso esta contagem seja mais favoravel ao licitante vencedor.

e.3) retirar, no ato da substituicdo, ou em até 05 (cinco) dias Uteis da ocorréncia da
mesma, mediante documento habil a ser emitido pelo fornecedor, todo material que
porventura tenha sido substituido, por estar em desacordo com a especificacao
prevista em Edital.

e.4) providenciar a retirada de todo material nao aceito pelo Tribunal no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias, contados automaticamente a partir da data do término
do Ultimo prazo para entrega/substituicdo previsto neste Edital, sob pena de
caracterizacao de abandono, podendo ser, entdo, o{s) bem{ns) incorporado(s} ao
patrimdnio deste TRE-ES.

f) Entregar os produtos com informacbes corretas, claras, precisas e em lingua
portuguesa sobre suas caracteristicas, quantidade, composicdo e origem, em
atendimento ao disposto no Cédigo de Defesa do Consumidor, e, também, as Normas
pertinentes (ABNT, INMETRO e outras), observando as dimensdes e demais
especificacdes solicitadas neste termo.

g) Em se tratando de produto estrangeiro ou produto com tecnologia importada,
devera vir acompanhado de manual cujas especificacdes minimas deverdo estar
traduzidas em lingua portuguesa;

h) apresentar todas as certidbes de regularidade fiscal tanto da empresa participante
da licitacdo, como daquela encarregada pela execucao do objeto/contrato, no caso
de matriz e filial, devidamente atualizadas, no ato da entrega dos materiais e na
retirada da nota de empenho/no ato de assinatura do instrumento contratual, bem
como da apresentacao da Nota Fiscal/Fatura para pagamento;

i) Manter durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacbes por ele assumidas, todas as condicbes exigidas para a habilitacdo na
licitacao;
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j) informar os dados do seu domicilio bancario (banco, agéncia e conta) para o
correspondente pagamento, bem como, se é optante do Simples Nacional;

j.1) Caso nao apresente a informacao de opcao pelo Simples, os impostos e
contribuicdes poderao ser devidamente retidos ao Tesouro Nacional;

k) Substituir, em até 5 (cinco) dias Uteis, o documento fiscal que relacione itens nao
aceitos, por estarem em desconformidade com o Edital, por outro que contenha
apenas os aprovados;

I) Ocorrendo alteracao em relacao a qualquer (quaisquer) CNPj(s) informado(s) na
sessao publica do Pregado Eletrbnico (Matriz/Filiais), para fins de verificacao da
regularidade fiscal, devera a empresa licitante requerer, formal e justificadamente, a
alteracdao, com antecedéncia minima de 8 (oito) dias Uteis da data prevista para o
pagamento da correspondente nota fiscal, sendo necessaria, nos termos do Edital, a
manutencao da regularidade fiscal tanto da empresa participante da licitacao, como
daguela indicada para a execucao do contrato;

m) Comunicar ao tribunal qualquer alteracdo no quadro societario e/ou no guadro
de empregados que contrarie as disposicdes da Resolucao CN} n® 07/2005 e
alteracOes posteriores;

n) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou
em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées
resultantes de sua execucao ou de materiais nela empregados, pelos encargos
trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resuitantes da execucdo do
contrato;

0) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizacao ou o acompanhamento pelo Contratante.

XIX. DO PAGAMENTO

19.1 O objeto entregue pelo licitante vencedor sera pago apds a apresentacao do
respectivo documento fiscal, mediante depdsito bancario em conta corrente. Nao
havendo nenhum fator impeditivo provocado pela contratada, a Contratante
providenciara o pagamento até o quinto dia Gtil seguinte ao atesto do documento
fiscal pelo servidor responsavel.

19.2 A empresa optante pelo SIMPLES, para usufruir da isencao da retencao de
tributos e contribuic6es estabelecida pela IN SRF n® 1234/2012, devera apresentar
declaracao ORIGINAL (01) via na forma do Anexo IV daquela instrucao normativa,
JUNTO COM A NOTA FISCAL. COPIA NAO E VALIDA,

19.3 A declaracao de que trata o item anterior podera ser apresentada por meio
eletrénico, com a utilizacdo de certificacao digital disponibilizada pela Infraestrutura
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de Chaves Puablicas Brasileira (ICPBrasil), desde qgue no documento eletrénico
arquivado pela fonte pagadora conste a assinatura digital do representante legal e
respectiva data da assinatura.

19.4 Os pagamentos, mediante a emissao de qualqguer modalidade de ordem
bancéria, serdo realizados desde que o contratado efetue a cobranca de forma a
permitir o cumprimento das exigéncias legais, principalmente, no que se refere as
retencodes tributérias.

19.5 A Nota Fiscal/Fatura apresentada por ocasiao do pagamento devera ser,
OBRIGATORIAMENTE, emitida pelo mesmo estabelecimento habilitado no
procedimento licitatério.

19.6 Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacao da
despesa, aguela serd devolvida ao contratado pelo gestor do contrato e o pagamento
ficara pendente até que o mesmo providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-& apés a regularizacao da situacao.

19.7 O pagamento sera efetuado, obedecida a ordem cronolégica, nos termos do
art. 141 da Lein. 14.133/2021.

19.8 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao
tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado gue 0s encargos
moratérios devidos pelo Contratante, entre a data acima referida e a
correspondente ao efetivo pagamento do documento fiscal, a serem incluidos em
documento préprio, sdo calculados por meio da aplicacdo da férmula EM = | x N x
VP, na qual:

EM = Encargos moratérios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.
| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

| =i/365 I = 6/100/365 I =0,0001643 Em quei = taxa percentual
anual no valor de 6%

XX. DA LEI N2 13.709/2018 (LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS)

20.1 E vedada as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal, repassado em
decorréncia da execucao contratual, para finalidade distinta da contida no objeto da
contratacao, sob pena de responsabilizacao administrativa, civil e criminal.

20.2 Para fins de execucao do objeto contratado e de cumprimento de obrigacao legal
ou regulatoéria, o Contratante poderd proceder ao tratamento dos dados pessoais
dos representantes legais da Contratada, inclusive para publicacdo nos portais de
Transparéncia do Contratante.
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XXI. DAS DISPOSICOES FINAIS

21.1 Nenhuma indenizacdo sera devida aos licitantes por apresentarem
documentacao e/ou elaborarem proposta relativa ao presente PREGAO.

21.2 O objeto deste PREGAO poderd sofrer acréscimos ou supressdes, em
conformidade com o art. 125 da Lei n.2 14.133/2021.

21.3 A presente licitacdo somente podera vir a ser revogada por razdes de interesse
publico decorrentes de fato superveniente, devidamente comprovado, ou anulada no
todo ou em parte, por ilegalidade, de oficio ou por provocacao de terceiros, mediante
parecer escrito e devidamente fundamentado.

21.4 As comunicac¢des do TRE/ES serao encaminhadas, prioritariamente, através de
correio eletrbnico, ao endereco eletrbnico cadastrado no SICAF (Nivel
Credenciamento), sendo considerada recebida a comunicacao, para todos os efeitos,
apés a confirmacdo de entrega automdtica encaminhada pelo Outlook,
independentemente de confirmacao de recebimento por parte da Contratada, ficando
sob sua responsabilidade a verificacao da conta de e-mail.

21.4.1 Obrigam-se as empresas a manter atualizados os Dados Cadastrais gue
constam no SICAF (Nivel Credenciamento), pois constituem informacoes
imprescindiveis para efeitos de formalizacdo da contratacdo (envio da nota da
empenho/assinatura de contrato) e de envio de notificacdes e comunicados
eventualmente necessarios.

21.4.2 Nesse caso, o licitante/fornecedor assumird a responsabilidade integral pela
eventual impossibilidade de contato, inclusive para efeitos de formalizacao da
contratacao (envio da nota da empenho/assinatura de contrato).

21.4.3 Durante a sessao publica, as empresas vencedoras poderao atualizar seus
Dados Cadastrais (ENDERECO, TELEFONE, E-MAIL E NOME DO RESPONSAVEL LEGAL)
por meio de mensagem/convocacao, via chat, no sistema Compras/gov, no prazo de
30 (trinta) minutos, CONTADO DA COMUNICACAO DO AGENTE DE
CONTRATACAO/PREGOEIRO, VIA “CHAT”.

21.4.4 Caso nao sejam informados, fica o licitante/fornecedor ciente de que o TRE/ES
utilizard os dados que constam no SICAF (Nivel Credenciamento) para fins de
comunicacao.

21.4.5 A eventual alteracdo dos dados cadastrais deverd ser comunicada
imediatamente ao TRE/ES.

21.5 O licitante, ao cadastrar a sua proposta, deverd preencher todas as
declaracdes contidas no Sistema Compras.gov.

21.6 Em atencédo a vedacdo de que trata o art. 62-A, da Lei n? 10.522/2002, o
fornecedor inscrito no CADIN, caso venha a vencer a licitacdo, deverd, dentro do
prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados da notificacdo emitida pelo TRE-ES, regularizar
sua situacao, sob pena de decair o direito a contratacao. A verificacao da situacao do
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fornecedor no CADIN sera realizada antes da emissdo da nota de empenho, da
assinatura de contrato e dos respectivos termos de aditamento.

Vitéria/ES, 29 de julho de 2026.

NAMYR CARLOS DE SOUZA FILHO
DESEMBARGADOR PRESIDENTE
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1- OBJETO

1.1 O presente termo de referéncia tem por objeto a aquisicdo de papel A4, em contrato de
fornecimento continuo, destinado ao atendimento das necessidades do Tribunal Regional
Eleitoral do Espirito Santo, pelo periodo de 24 meses, conforme condicdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2. REQUISITOS DA CONTRATACAO
2.1 - Segue abaixo o item a ser contratado:
2.2 CATMAT: BR0461828.

Quantidade

item Especificacao Estimada

Papel A4, com dimensdes de 210 x 297 mm, alcalino, gramatura de
75 g/m?, cor branca, adeguado para impressao frente e verso,
destinado ao uso em magquinas copiadoras e impressoras a laser,
jato de tinta e matriciais. O produto devera ser acondicionado em
caixa de papeldo contendo 10 (dez) embalagens, sendo que cada
embalagem deverd conter 500 {quinhentas) folhas, confeccionada 6.000
1 em papel especial com protecdo contra umidade. A embalagem
deverd conter, obrigatoriamente, o nome do fabricante, CNPJ, selo | (embalagens)
CERFLOR ou FSC impresso (ou, alternativamente, documentacao
gue comprove a origem legal da madeira), além das demais
informacdes técnicas relativas as caracteristicas do produto.

Quantidade minima por ordem de fornecimento: 1.000 embalagens
(resmas).

LEGENDA DA UNIDADE UTILIZADA:
EB - EMBAGAGEM
2.3 justificativa para ndo adocdo de reserva de cota:

2.3.1 Embora o objeto da contratacdo — aquisicao de papel A4 — seja, em tese, divisivel, ndo
serd adotada a reserva de cota para participacdo exclusiva de microempresas e empresas de
pequeno porte nesta contratacao.

A divisdo do objeto em cotas poderia comprometer a eficiéncia administrativa e a adequada
gestdo do material, considerando que a contratacéo de muitiplos fornecedores para o mesmo
bem pode resultar em dificuldades operacionais relacionadas a logistica de entrega e a
fiscalizacdo contratual. Além disso, tratando-se de contratacao com fornecimento continuo, a
existéncia de mais de um fornecedor poderia gerar riscos ao abastecimento regular da Sede
e dos Cartérios Eleitorais.

Dessa forma, entende-se gue a adocdo da reserva de cota, neste caso, ndo se mostra
vantajosa para a Administracao, podendo inclusive prejudicar a eficiéncia da execucao do
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objeto. Assim, com fundamento no art. 10 do Decreto n? 8.538/2015, a aplicacéo do beneficio
pode ser afastada quando nado for vantajosa para a Administracdo ou puder representar
prejuizo ao conjunto do objeto contratado, desde que devidamente justificada no processo de
contratacao.

3. - DA QUANTIDADE A SER SOLICITADA

3.1 - Os pedidos de fornecimento obedecer&o a conveniéncia e as necessidades do TRE-ES, o
qual ndo esta obrigado a firmar as contratacdes advindas deste instrumento.

3.2 - O TRE-ES solicitard, no minimo, por pedido, 1.000 embalagens de papel A4.

3.3 - A guantidade ofertada deverd ser igual a quantidade méxima prevista para aquisicdo,
conforme estipulado neste Termo de Referéncia.

4, FUNDAMENTAGAO DA AQUISICAO
4.1- DA MOTIVACAO:

4.1.1 A presente contratacaéo fundamenta-se na necessidade de atendimento continuo das
demandas do Tribunal, nos termos da Lei n? 14.133/2021, especialmente no que se refere a
caracterizacdo de fornecimento continuo, considerando tratar-se de material de consumo
indispenséavel a manutencdo regular das atividades institucionais.

O papel A4 constitui insumo essencial para a execucdo das rotinas administrativas, incluindo
a impressao de documentos oficiais e demais rotinas de trabalho, sendo amplamente utilizado
pela Sede e pelos Cartérios Eleitorais. Dessa forma, a contratacdo visa assegurar o
abastecimento regular desse bem, garantindo o suporte material as atividades do Tribunal e
as funcdes institucionais da Justica Eleitoral.

4.2- DO OBJETIVO:

4.2.1 A contratacdo para fornecimento sob demanda é motivada pelo fato de néo ser possivel
definir previamente o guantitativo a ser adqguirido. As quantidades indicadas sdo estimativas
para eventual fornecimento, durante o prazo de vigéncia do contrato.

4.3. REFERENCIA AO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR:

4.3.1 A fundamentacdo e os guantitativos a contratar encontram-se pormenorizados no
Estudo Técnico Preliminar, gue embasou a elaboracdo deste Termo de Referéncia.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:
5.1 LOCAL DE ENTREGA:

5.1.1 O local de entrega serd na Secéo de Almoxarifado e Patriménio deste Tribunal, localizado
no seu edificio-sede, no horario das 13h as 18h, de segunda a sexta-feira, sem que isso
implique em acréscimo no preco constante da Ata da Sessao PUblica. No periodo de recesso,
o horario de entrega do material devera ocorrer no mesmo horario de funcionamento da
Secretaria deste Tribunal. A entrega poderd ser agendada pelo e-mail salmop®@tre-es.jus.br
ou telefones (27) 21218643 ou 21218634.
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5.2 PRAZO DE ENTREGA:

5.2.1 Entregar o material no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do
recebimento da Ordem de Fornecimento;

5.2.3 Durante a vigéncia do contrato, sdo previstas aquisicdes conforme necessidade, que
serao formalizadas por meio de Ordem de Fornecimento, conforme modelo do Adendo |. A
Ordem de Fornecimento serd encaminhada ao fornecedor por e-mail, por ocasido da
solicitacao do material;

5.2.3 Constatada qualquer irregularidade, a empresa devera substitui-lo no prazo méximo de
15 (quinze) dias, contados a partir do término do prazo maximo de entrega ou a partir da data
do recebimento, pelo licitante vencedor, da comunicacdo expedida pelo setor competente
deste TRE/ES, caso esta contagem seja mais favoravel ao licitante vencedor.

5.3 RECEBIMENTO DO OBJETO:

5.3.1 Recebimento Provisérioc: No ato da entrega os materiais serdo recebidos
provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo da conformidade do material com a
especificacéo.

5.3.2 Recebimento Definitivo: Para o recebimento definitivo, serd avaliado se os materiais
estdo em conformidade com todos os requisitos definidos no Edital;

5.3.3 O recebimento definitivo dar-se-4 em um prazo maximo de 5 dias Uteis apds o
recebimento provisério, com o atesto do documento fiscal.

5.3.4 O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resuitantes da incorreta execucéo do contrato.

5.4 VIGENCIA:

5.4.1 O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 24 (vinte e quatro) meses, podendo ser
prorrogado por sucessivos periodos, até o limite méaximo de 10 (dez) anos, desde gue
demonstrada, a cada prorrogacdo, a vantajosidade econdmica para a Administracdo e
mantidas as condicdes que justificaram a contratacao.

5.5. OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

5.5.1 Receber o objeto fornecido pela contratada que esteja em conformidade com as
especificacdes deste Termo de Referéncia;

5.5.2 Aplicar a contratada as sancdes administrativas regulamentares e contratuais cabiveis;

5.5.3 Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia;

5.5.4 Comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento
do objeto.

5.6. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

5.6.1 Fornecer e entregar o produto conforme as especificacbes contidas neste Termo de
Referéncia e quantitativos indicados na Ordem de Fornecimento;

5.6.2 Receber/Retirar a nota de empenho no prazo 3 dias Uteis. Havendo instrumento
contratual, o mesmo devera ser assinado digitalmente no prazo de 3 dias Uteis ap6s a sua
disponibilizacdo no ambiente SEI do TRE-ES.

5.6.3 Entregar o mesmo pelo preco final previsto na Ata da Sessao Pdblica/Proposta;
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5.6.4 Substituir o objeto entregue em desacordo com as especificacbes contidas neste
instrumento, no prazo méximo estabelecido neste Termo de Referéncia;

5.6.5 Retirar, no ato da substituicdo do objeto gue esteja em desacordo com as especificacbes,
ou em até 05 (cinco) dias Uteis da ocorréncia da mesma, mediante documento hébil a ser
emitido pelo fornecedor, os materiais que porventura tenham sido substituidos, por estarem
em desacordo com as especificagoes;

5.6.6 Substituir, em até 05 (cinco) dias (teis, o documento fiscal que relacione itens nao
aceitos por outro que contenha apenas os aprovados;

5.6.7 Providenciar a retirada de todo material ndo aceito pelo Contratante no prazo maximo
de 60 (sessenta) dias, contados automaticamente a partir da data do término do Ultimo prazo
de entrega/substituicao previsto neste instrumento, sob pena de caracterizacdo de abandono,
podendo ser, entdo, o material incorporado ao patrimonio deste TRE-ES;

5.6.8 Informar os dados do seu domicilio bancério (banco, agéncia e conta) para o
correspondente pagamento;

5.6.9 Manter, durante toda a execuc¢ao do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condicbes exigidas para a habilitacdo na licitacado, ou para a qualificacéo,
na contratacdo direta.

5.6.10 Em se tratando de produto estrangeiro ou produto com tecnologia importada, deverd
viracompanhado de manual cujas especificacdes minimas deverao estar traduzidas em lingua
portuguesa;

5.6.11 Assumir inteira responsabilidade pela entrega que efetuar, observando os prazos e as
especificagdes constantes do Edital/Termo de Referéncia, bem como da respectiva proposta,
sujeitando-se ao Cddigo de Defesa do Consumidor quanto as condicdes dos materiais
entregues e sua validade;

5.6.12 Entregar o produto com informacdes corretas, claras, precisas e em lingua portuguesa
sobre suas caracteristicas, guantidade, composicdo e origem, em atendimento ao disposto no
Cédigo de Defesa do Consumidor, bem como, atender as Normas pertinentes (ABNT, INMETRO
e outras), observando as dimensdes e demais especificacdes solicitadas neste termo.

5.6.13 Em atencdo a vedacdo de que trata o art. 62-A, da Lei n© 10.522/2002, o fornecedor
inscrito no CADIN, caso venha a vencer a licitacdo, deverd, dentro do prazo de 5 (cinco) dias
Uteis contados da notificacdo emitida pelo TRE-ES, regularizar sua situacdo, sob pena de
decair o direito a contratacdo. A verificacdo da situacdo do fornecedor no CADIN sera realizada
antes da emissao da nota de empenho, da assinatura de contrato e dos respectivos termos
de aditamento.

6. MODELO DE FISCALIZACAO DO CONTRATO

6.1. FIXACAO DOS CRITERIOS DE ACEITAGAO:

6.1.1 Devem ser respeitados os prazos de entrega previstos no subitem 5.2;

6.1.2 Devem atender completamente as especificacdes técnicas deste Termo de Referéncia;
6.2. INDICACAO DOS PROCEDIMENTOS MINIMOS DE TESTE E INSPEGAO:

6.2.1 Ndo existem procedimentos minimos de teste e inspecdo. Devem ser seqguidos somente
os critérios do subitem 5.3, referente aos procedimentos para recebimento provisério e
definitivo.
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6.3. SANGOES ADMINISTRATIVAS:

6.3.1. O descumprimento do prazo para a retirada da Nota de Empenho {ou a recusa em
aceitd-la), ou para a assinatura do contrato, implicard na cobranca de multa equivalente a
20% (vinte por cento) do valor total adjudicado e no impedimento de licitar e contratar com
a UNIAO pelo periodo de até 3(trés) anos;

6.3.2. Em conformidade com as disposicfes previstas neste Termo de Referéncia, o contratado
gue descumprir as obrigacles nele estipuladas, ficard sujeito as sancdes estabelecidas nos
artigos 155 e 156 da Lei 14.133/2021 e, ainda, as seguintes penalidades:

. Valor de
. Percentual de | Limite Percentual R
Descumprimento multa diaria de dias | total da multa incidencia da
muita
Objeto em
o, 0,
a) Atraso de entrega 0,25% 20 5% atraso
o Objeto em
o) 0,
b) Atraso na substituicao 0,25% 20 5% atraso
c) Prazo excepcional de o o Objeto em
entrega ou substituicdo 0.25% 20 2% atraso
~ Objeto
——— 0,
d) Inexecucao total 30% inexecutado
e) Qualguer outra obrigacéo 0.5% Total do
(por ocorréncia) 7o contrato

6.3.3. Caracterizard a inexecucao total do contrato o atraso superior a 20 dias na entrega ou
na substituicdo.

6.3.4. Excepcionalmente, apds esse prazo, e desde que haja prévia e expressa autorizacdo da
Administracdo, o material poderd ser recebido, em uma Unica ocorréncia (na entrega ou na
substituicdo), no prazo suplementar de até 20 (vinte) dias, sujeitando-se o contratado a
aplicacdo de multa didria correspondente a 0,25% {vinte e cinco centésimos por cento),
incidente sobre o valor do objeto, até o 209 (vigésimo) dia de atraso, podendo atingir o
percentual de 5% (cinco por cento).

6.3.5. A solicitacdo de adiamento do prazo de entrega ou de substituicdo, na forma do item
anterior, devera ser sempre por escrito, devendo ser recebida contemporaneamente ao fato
que enseja-la.

6.3.6. A aplicacao das multas previstas ndo exime o contratado de reparar eventuais danos,
perdas ou prejuizos que o seu ato punivel venha a acarretar a Administracao.

6.3.7. Os valores das multas porventura aplicadas serdo descontados dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administracdo ao adjudicatério ou cobrados judicialmente.

6.3.8. As sancles porventura aplicadas pela Administracdo serdo registradas no CEIS.

6.3.9. A aplicacdo das penalidades serd precedida da concessdo da oportunidade de ampla
defesa por parte do adjudicado/contratado, na forma do estabelecido na Lei N© 14.133/2021
e subsidiariamente na Lei N2 9.784/99 (Lei do Processo Administrativo).

6.3.10. A contagem do prazo estabelecido no subitem 6.3.3. inicia-se automaticamente no
primeiro dia de atraso na entrega e/ou na substituicdo do objeto adjudicado, ndo havendo
necessidade de apresentacao de pedido de prorrogacao de prazo pelo contratado, exceto nas
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hipéteses em que a Administracdo expressamente manifestar seu desinteresse no
recebimento extemporaneo do material.

6.3.11. A contagem do prazo estabelecido no subitem 6.3.4. inicia-se a partir da data do
recebimento, pela Contratada, da comunicacdo expedida pelo setor competente deste
TRE/ES, ou a partir do término do prazo estabelecido no subitem 6.3.2, alineas “a” e “b", caso
esta contagem seja mais favordvel a Contratada.

6.3.12. Na aplicacdo das sancbes serao considerados:

| - A natureza e a gravidade da infracdo cometida.

Il - As peculiaridades do caso concreto.

lIl - As circunstancias agravantes ou atenuantes.

IV - Os danos que dela provierem para a Administracdo Pablica.

V - A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos érgdos de controle.

6.3.13. Da aplicacdo das penalidades de adverténcia, multa e impedimento de licitar e
contratar caberd recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis contados da intimacao, dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, encaminhard o recurso com sua motivacao a autoridade superior, a qual
deverd proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 {vinte) dias Uteis, contado do recebimento
do processo.

6.3.14. No caso de declaracao de inidoneidade, cabera pedido de reconsideracéo no prazo de
15 {quinze) dias Uteis a contar da data da intimacdo, e serd decidido no prazo maximo de 20
(vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

6.3.15. O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até gue sobrevenha decisao final da autoridade competente.

7. PAGAMENTO
7.1. PRAZO DE PAGAMENTO:

7.1.1 O objeto entregue pelo contratado serd pago apds a apresentacdo do respectivo
documento fiscal, mediante depdsito bancédrio em conta corrente. Ndo havendo nenhum fator
impeditivo provocado pela contratada, a Contratante providenciard a emissdo da ordem
bancéaria até o 52 (quinto)} dia Gtil apds o atesto do documento fiscal pelo servidor ou eguipe
gestora responsavel, obedecida a ordem cronolégica prevista no Art. 141 da Lei N°
14.133/2021.

7.2. CONDIGOES PARA O PAGAMENTO:

7.2.1. O pagamento, mediante a emissdo de qualguer modalidade de ordem bancéria, sera
realizado desde que a Contratada efetue a cobranca de forma a permitir o cumprimento das
exigéncias legais, principalmente, no que se refere as retencdes tributérias.

7.2.2. O documento fiscal apresentado por ocasido do pagamento deverd ser,
obrigatoriamente, emitido pelo mesmo estabelecimento habilitado no procedimento
licitatério.

7.2.3. Havendo erro no documento fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacao da

a

despesa, aquele serd devolvido a Contratada e o pagamento ficard pendente até que a
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mesma providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-
se-& apds a regularizacdo da situacdo.

7.2.4. A empresa optante pelo SIMPLES, para usufruir da isencao da retencao de tributos e
contribui¢bes estabelecida pela IN SRF n°® 1234/2012, devera apresentar declaracao ORIGINAL
(01) via na forma do Anexo IV daquela instrucao normativa, JUNTO COM A NOTA FISCAL. COPIA
NAO E VALIDA.

7.2.5. A declaracao de que trata o item anterior poderd ser apresentada por meio eietrénico,
com a utilizacdo de certificacdo digital disponibilizada pela Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira (ICPBrasil), desde que no documento eletrénico arquivado pela fonte pagadora
conste a assinatura digital do representante legal e respectiva data da assinatura.

7.2.6. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde gue a Contratada nado tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado gue 0s encargos moratérios
devidos pelo Contratante, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo
pagamento do documento fiscal, a serem incluidos em documento préprio, séo calculados por
meio da aplicagdo da férmula EM = | x N x VP, na qual:

EM = Encargos moratoérios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I =1i/3651=6/100/3651 = 0,0001643

Em gue i = taxa percentual anual no valor de 6%.

8 — REAJUSTE

8.1 O contrato poderd ser reajustado de acordo com o indice IPCA/IBGE, sendo que a
periodicidade do mesmo serd de 12 {doze) meses, contados a partir da data do orcamento
estimado.

9. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
9.1 ACEITABILIDADE DA PROPOSTA:

9.1.1 O objeto da contratacao serd adjudicado a empresa que ofertar o MENOR PRECO TOTAL
DO ITEM.

9.2. MARGEM DE PREFERENCIA:
9.2.1 Nao se aplica a atual contratacdo.

10. PRECO ESTIMADO

ITEM VALOR UN. (R$) VALOR TOTAL (R$)
01 22,00 132.000,00

11. DAS VEDACOES PARA CONTRATACAO
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11.1 - Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacado, impossibilitada de
participar em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;

11.2 - Aguele gue mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico
gue desempenhe funcdo na licitacdo/contratacdo ou atue na fiscalizacao ou na gestao do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau;

11.2.1 O impedimento de que trata o item 11.2 serd também aplicado ao contratante qgue
atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade
da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo frauduienta da personalidade juridica do
contratante.

11.3 - Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

11.4 - Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo da contratacéo,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condicées anélogas as de escravo ou por
contratacado de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

PROGRAMA DE TRABALHO

02.122.0033.20GP.0032 - julgamento de Causas e Gestdo Administrativa na justica
Eleitoral - no Estado do Espirito Santo

PLANO ORCAMENTARIO

0001 - julgamento de Causas e Gestao Administrativa

NATUREZA DA DESPESA

339030 - Material de Consumo

16 - Material de expediente

PLANO INTERNO

ADM MATEXP

13. DA LEI N2 13.709/2018 (LEI GERAL DE PROTEGCAO DE DADOS PESSOAIS)

13.1. E vedada as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal, repassado em
decorréncia da execucao contratual, para finalidade distinta da contida no objeto da
contratacao, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

13.2. Para fins de execucdo do objeto contratado e de cumprimento de obrigacdo legal ou
regulatéria, o Contratante poderd proceder ao tratamento dos dados pessoais

dos representantes legais da Contratada, inclusive para publicacdo nos portais de
Transparéncia do Contratante.
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14. CONSIDERAGOES FINAIS

14.1. Ao encaminhar a proposta, o responsavel pelo envio atesta estar ciente e de acordo
com todas as condicBes estabelecidas neste documento, bem como de gue a proposta
encaminhada vincula a empresa ao cumprimento de seus termos.

14.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor oferta
sera de 0,1% (um décimo por cento).
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ADENDO I

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESPIRITO SANTO

ORDEM DE FORNECIMENTO N° __ /20___

SEI n°:
Contrato n°:
Contratada:
CNPJ:

1.Pedido

Solicitamos o fornecimento do item a seguir, conforme contrato celebrado com este TRE:

Valor
Item Descrigao Unidade | Quantidade Unitario

(R$)

Valor
Total (R$)

Papel A4, com dimensdes de 210
x 297 mm, alcalino, gramatura de
75 g/m?, cor branca, adequado
para impressao frente e verso,
destinado ao uso em maquinas
copiadoras e impressoras a laser,
jato de tinta e matriciais. O
produto devera ser acondicionado
em caixa de papelao contendo 10
(dez) embalagens, sendo que cada
embalagem devera conter 500
(quinhentas) folhas,
confeccionada em papel especial
com prote¢do contra umidade. A
embalagem devera conter,
obrigatoriamente, o nome do
fabricante, CNPJ, selo
CERFLOR ou FSC impresso (ou,
alternativamente, documentagao
que comprove a origem legal da

EMB
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madeira), além das demais
informacodes técnicas relativas as
caracteristicas do produto.

2. Prazo de entrega

O prazo para entrega dos materiais ¢ de 30 (trinta) dias, contados do recebimento desta Ordem de
Fornecimento.

3. Local de entrega
Almoxarifado do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo — TRE/ES
Enderego: Av. Jodo Batista Parra, 575, Praia do Sua, Vitéria/ES, Cep: 29.052-123.

Horario: entre 13h e 18h.

4. Condicoes
O material devera ser entregue em conformidade com o Termo de Referéncia e o Contrato, ficando
sujeito a conferéncia e aceite pela Administragao.

Vitéria/ES, __/__ /20

Fiscal do Contrato
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ANEXO Ii

DECLARACAO DE DADOS CADASTRAIS DO LICITANTE

{(informacdes da empresa participante da licitacdo e daguela que executard o

obieto/contrato, caso diferentes {Matriz/Filiais)

Endereco Eletronico
(email)

Endereco Comercial

Telefone Comercial

Nome do Representante
Legal

Vitoria, de de

Nome e assinatura do representante da empresa
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ANEXO i

MINUTA DE INSTRUMENTO CONTRATUAL

CONTRATO DE FORNECIMENTO DE PAPEL A4, CELEBRADO ENTRE A UNIAO, POR
INTERMEDIO DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESPIRITO SANTO, E A EMPRESA

Processo n? 0001747-05.2026.6.08.8000
Compareceram de um lado, a UNIAO, por intermeédio do TRIBUNAL REGIONAL
ELEITORAL DO ESPIRITO SANTO, situado na Av. jodo Baptista Parra, 575, Praia do Su3,
Vitéria/ES, CEP 29.052-123, inscrito no CNPJj sob 0 n? 03.910.634/0001-70, neste ato
representado por seu Diretor Geral, Senhor ALVIMAR DIAS NASCIMENTO, inscrito no
Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda sob o n.2 *** 280.887-**, no uso
de suas atribuicdes, a seguir designado simplesmente CONTRATANTE e, de outro
lado, a empresa , inscrita no CNP}] sob o numero
, estabelecida na ,
/ , CEP , Telefone: ( ) email: , que
apresentou os documentos exigidos por lei, neste ato representada por seu
, Sr , inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas do
Ministério da Fazenda sobon.? , daqui por diante designada simplesmente
CONTRATADA, tém, entre si, justo e avencado e celebram, por forca do presente
instrumento e de conformidade com as disposicées legais, mormente, as normas: Lei
n?14.133 de 1°9/04/2021, Resolucao TRE-ES n? 140/2017 (Cédigo de Etica), o presente
CONTRATO, sob o regime de fornecimento parcelado sob demanda, mediante as
seguintes clausulas e condicdes:
CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
O presente contrato tem por objeto o fornecimento sob demanda de papel A4 para
o Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo.
§19. Da Documentagao Complementar
A execucdo do objeto obedecerd ao estipulado neste Contrato, bem como as
disposicoes constantes do ne / , além das obrigacdes
assumidas na proposta firmada pela Contratada, e dirigida ao Contratante, contendo
o valor unitario dos itens a serem fornecidos que, independentemente de transcricao,
fazem parte integrante e complementar deste Contrato, no gue nao o contrariem.
§29. Da Comunicagao entre Contratante e Contratada
a) Toda e qualquer documentacao relativa a contratacao devera ser encaminhada a
outra parte, prioritariamente, através de correio eletrénico.
a.l) O Contratante poderd, a seu critério, solicitar a apresentacdo de documento
original ou cdépia autenticada para verificacdo da autenticidade dos documentos
enviados por correio eletrénico.
b) A comunicacdo serd considerada recebida ap6s a confirmacao de entrega
automatica encaminhada pelo Outlook, independentemente de confirmacao de
recebimento por parte da Contratada, ficando sob sua responsabilidade a verificacao
da conta de e-mail.
c) As partes se obrigam a informar o endereco eletrénico de contato em até 05 (cinco)
dias Uteis apds a assinatura do instrumento contratual, caso nao tenho sido
informado previamente.
§39. Da Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais
a) As partes obrigam-se a cumprir o disposto na Lei n® 13.709/2018 em relacao aos
dados pessoais a que venham teracesso em decorréncia da execucao contratual,
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comprometendo-se a manter sigilo e confidencialidade de todas as informacdes — em
especial osdados pessoais e o0s dados pessoais sensiveis - repassadas em
decorréncia da execucao contratual, sendo vedada a transferéncia, a transmissao, a
comunicacao ou qualquer outra forma de repasse das informacoes a terceiros, salvo
as decorrentes de obrigacdes legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento
contratual.

b) E vedada as partes a utilizacdo de todo e qualguer dado pessoal repassado em
decorréncia da execucao contratual, para finalidade distinta da contida no objeto da
contratacao, sob pena de responsabilizacao administrativa, civil e criminal.

c) A Contratada fica obrigada a comunicar ao Contratante, em até 24 (vinte e quatro)
horas, a contar da ciéncia do ocorrido, qualquer incidente de seguranca aos dados
pessoais repassados em decorréncia desta contratacdoea adotar as providéncias
dispostas no art. 48 da Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais.

d) As partes obrigam-se a proceder, ao término do prazo de vigéncia, a eliminacao
dos dados pessoais a que venham ter acesso em decorréncia da execuc¢ao contratual,
ressalvados os casos em que a manutencao dos dados por periodo superior decorra
de obrigacao legal.

CLAUSULA SEGUNDA - DOS ENCARGOS DO CONTRATANTE

a) Promover, através de seu representante, o acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato, nos aspectos quantitativos e qualitativos, incluindo:

a.l) anotacdo em registro préprio de todas as ocorréncias relacionadas a execucao
do contrato;

a.2) comunicacdo das ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam
medidas corretivas por parte da Contratada;

a.3) informacdo a seus superiores, em tempo hdébil para a adocdo das medidas
convenientes, a situacao que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia;

b) Proceder ao recebimento definitivo do objeto, no prazo maximo de 05 (cinco) dias
Uteis a partir do recebimento provisério, com o atesto do documento fiscal;

c) Efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com as condi¢cdes de preco e prazo
estabelecidos neste Contrato.

Paragrafo Gnico. Nado obstante a Contratada ser a Gnica e exclusiva responsavel pela
execucao do objeto, o Contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma
restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa
fiscalizacao sobre a contratacao, diretamente ou por prepostos designados.
CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

a) Proceder a assinatura digital do contrato ou aditivos em até 03 (trés) dias Uteis
apoés a seu disponibilizacdo no ambiente SEI do TRE/ES;

a.l) Apds a assinatura do contrato, o Contratante poderd convocar o representante
da Contratada para reuniao inicial para apresentacao do plano de fiscalizacao, que
contera informacdes acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacao, das estratégias para execucao do objeto e das sancdes aplicaveis, dentre
outros;

b} Fornecer e entregar o produto conforme as especificacfes contidas neste
instrumento;

b.1) A Contratada deverd observar os quantitativos indicados em cada Ordem de
Fornecimento;

b.2) Em se tratando de produto estrangeiro ou produto com tecnologia importada,
devera vir acompanhado de manual cujas especificacdes minimas deverao estar
traduzidas em lingua portuguesa;
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b.3) A contratada deverd entregar o produto com informacbes corretas, claras,

precisas e em lingua portuguesa sobre suas caracteristicas, quantidade, composicao

e origem, em atendimento ao disposto no Cédigo de Defesa do Consumidor, bem

como, atender as Normas pertinentes (ABNT, INMETRO e outras), observando as

dimensdes e demais especificacdes solicitadas no termo de referéncia, anexo ao

edital de licitacao;

¢) Substituir o objeto que esteja em desacordo com as especificacdes contidas neste

instrumento, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, contados a partir do término do

prazo maximo de entrega supra estabelecido, ou contados da data do recebimento,

pela Contratada, da comunicacao expedida pelo setor competente deste TRE/ES,

caso esta contagem seja mais favoravel a Contratada;

c.1l) retirar, no ato da substituicdo do objeto que esteja em desacordo com as

especificacdes, ou em até 05 (cinco) dias Uteis da ocorréncia da mesma, mediante

documento habil a ser emitido pelo fornecedor, os equipamentos que porventura

tenham sido substituidos, por estarem em desacordo com as especificacoes;

c.2) substituir, em até 05 (cinco) dias uteis, o documento fiscal que relacione itens

nao aceitos por outro que contenha apenas os aprovados;

c.3) providenciar a retirada de todo material ndo aceito pelo Contratante no prazo

maximo de 60 (sessenta) dias, contados automaticamente a partir da data do término

do Ultimo prazo de entrega/substituicdo previsto neste instrumento, sob pena de

caracterizacao de abandono, podendo, entdo, o material ser incorporado ao

patriménio deste TRE-ES;

d) Informar os dados do seu domicilio bancario (banco, agéncia e conta) para o

correspondente pagamento, bem como, se é optante pelo Simples Nacional;

d.1) Caso nao apresente a informacao de opcao pelo Simples, os impostos e

contribuicdes poderao ser devidamente retidos ao Tesouro Nacional;

e) Comunicar ao tribunal qualguer alteracdo no quadro societario e/ou no quadro de

empregados que contrarie as disposicoes da Resolucao CNj n? 07/2005 e alteracles

posteriores;

f) Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras

normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia

Social e para aprendiz;

f.1) Sempre que solicitado pela Administracdo, a Contratada devera comprovar o

cumprimento da reserva de cargos, com a indicacao dos empregados que

preencherem as referidas vagas;

g) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou

em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes

resultantes de sua execucao ou de materiais nela empregados;

h) Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e

comerciais resultantes da execucao do contrato, bem como pelos danos causados

diretamente a Administracdo ou a terceiros em razado da execucdo do contrato, e ndo

excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento

pelo Contratante;

i) Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as

obrigacdes assumidas, todas as condicdes exigidas para a habilitacao na licitacao, ou

para a qualificacao, na contratacao direta.

§19, Da Especificagao do Objeto

e Papel A4, com dimensdes de 210 x 297 mm, alcalino, gramatura de 75 g/m?,

cor branca, adequado para impressao frente e verso, destinado ao uso em
maquinas copiadoras e impressoras a laser, jato de tinta e matriciais;
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e O produto devera ser acondicionado em caixa de papeldo contendo 10 (dez)
embalagens, sendo gue cada embalagem deverd conter 500 {quinhentas)
folhas, confeccionada em papel especial com protecao contra umidade;

e« A embalagem devera conter, obrigatoriamente, o nome do fabricante, CNPJ,
selo CERFLOR ou FSC impresso (ou, alternativamente, documentacao que
comprove a origem legal da madeira), além das demais informacobes técnicas
relativas as caracteristicas do produto;

e Quantidade estimada: 6.000 (embalagens);

e Quantidade minima por pedido: 1.000 embalagens (resmas).

§29. Do Prazo de Do Local de Entrega

a) O prazo de entrega de cada pedido serd de, no maximo, 30 (trinta) dias corridos,
contados a partir do recebimento da Ordem de Fornecimento;

a.l) A Ordem de Fornecimento serd encaminhada ao fornecedor por e-mail, por
ocasiao da solicitacao do material;

b) O local de entrega serd na Secdo de Almoxarifado e Patriménio deste Tribunal,
localizado no seu edificio-sede, no horédrio das 13h as 18h, de segunda a sexta-feira;
b.1) No periodo de recesso, o horario de entrega do material deverd ocorrer no
mesmo hordrio de funcionamento da Secretaria deste Tribunal;

c) A entrega podera ser agendada pelo e-mail saimop@tre-es.jus.br ou telefones (27)
2121-8643 ou 2121-8634.

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO E DO PAGAMENTO

O Contratante pagara a Contratada o valor unitario de R$ , mediante
depbsito bancario em sua conta corrente, até o 52 (quinto) dia Gtil subsequente ao
recebimento definitivo do objeto, devidamente atestado pelo setor competente deste
Tribunal, desde gue nao haja fato impeditivo provocado pela mesma, obedecida a
ordem cronoldgica prevista no art. 141 da Lei n? 14.133/21.

§12. O valor total estimado do presente Contrato é
de R$ { ), sendo:

§22. O pagamento, mediante a emissao de qualquer modalidade de ordem bancaria,
serd realizado desde que a Contratada efetue a cobranca de forma a permitir o
cumprimento das exigéncias legais, principalmente, no que se refere as retencoes
tributarias.

§32. O documento fiscal apresentado por ocasido do pagamento deverd ser,
obrigatoriamente, emitido pelo mesmo estabelecimento habilitado no procedimento
de selecao do fornecedor.

§49, Havendo erro no documento fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, aguele sera devolvido a Contratada pelo Gestor do Contrato e o pagamento
ficara pendente até que a mesma providencie as medidas saneadoras. Nesta
hip6tese, o prazo para pagamento iniciar-se-d apds a regularizacao da situacao.
§52. A empresa optante pelo SIMPLES, para usufruir da isencao da retencao de
tributos e contribuictes estabelecida pela IN SRF n° 1234/2012, devera apresentar
declaracao ORIGINAL (01) via na forma do Anexo IV daquela instrucdo normativa,
JUNTO COM A NOTA FISCAL. COPIA NAO E VALIDA,

§6°. A declaracao de que trata o paragrafo anterior podera ser apresentada por meio
eletrénico, com a utilizacao de certificacao digital disponibilizada pela Infraestrutura
de Chaves Puablicas Brasileira (ICPBrasil), desde que no documento eletrénico
arquivado pela fonte pagadora conste a assinatura digital do representante legal e
respectiva data da assinatura.

§72. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao
tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que 0s encargos
moratérios devidos pelo Contratante, entre a data acima referida e a correspondente
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ao efetivo pagamento do documento fiscal, a serem incluidos em documento préprio,
sao calculados por meio da aplicacao da féormula EM = | x N x VP, na qual:
EM = Encargos moratoérios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.
I = Indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:
I = 1/365 I = 6/100/365 i = 0,0001643 Em que i = taxa percentual
anual no valor de 6%
CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTAMENTO
O presente instrumento contratual podera ser reajustado de acordo com o indice
IPCA/IBGE, sendo que a periodicidade do mesmo serda de 12 (doze) meses contados
a partir da data do orcamento estimado. ) A
CLAUSULA SEXTA - DA ALTERACAO E DO EQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO
Este instrumento podera ser alterado em conformidade com as disposicdes dos
artigos 124 a 134 da Lei n.2 14.133/21.
§12. O pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro devera ser
formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacao.
§29. A decisdo sobre o pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
deverd ocorrer no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da
solicitacdo e da entrega dos respectivos documentos comprobatérios.
CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA
O presente Contrato terd vigéncia de 24 (vinte e quatro) meses, com inicio em
_/ /e término em _/ / _, podendo ser prorrogado sucessivamente, até o
limite de 10 (dez) anos, nos termos dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.
CLAUSULA OITAVA - DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA
A despesa decorrente do presente objeto tem adequacdo orcamentéria e financeira
com a Lei Orcamentéria Anual - LOA, bem como se encontra em compatibilidade com
o Plano Plurianual e a Lei de Diretrizes Orcamentéaria - LDO e correra a conta de
recursos especificos, consignados no Orcamento deste Tribunal Regional Eleitoral:
ACAO: 02.122.0033.20GP.0032 - julgamento de Causas e Gestdao Administrativa na
justica Eleitoral no Estado do Espirito Santo
Natureza de despesa: 339030 - Material de Consumo
Empenho n®: 202_NEOOO___de _ /_/202_.
CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES
Em conformidade com as disposicdes previstas no instrumento convocatério, pelo
descumprimento das obrigacdes decorrentes do presente Contrato, a Contratada
ficara sujeita as seguintes sancdes:
a) Pelo atraso injustificado na entrega e/ou na substituicao do objeto, a Contratada
sujeitar-se-d4 ao pagamento de multa diaria correspondente a 0,25% (vinte e cinco
centésimos por cento) sobre o valor do objeto, até o 202 (vigésimo) dia de atraso,
podendo atingir o percentual de 5% (cinco por cento), em cada uma dos ocorréncias
~ entrega ou substituicao;
a.1l) como substituicao deve ser entendida qualquer correcao que se faca necessaria
no objeto entregue, antes do seu aceite definitivo, seja a troca de parte ou de todo o
material/equipamento entregue.
b) Pela inexecucao total ou parcial do objeto, a Contratada sujeitar-se-a ao pagamento
de multa correspondente a 30% (trinta por cento) sobre o valor do objeto
inexecutado;
c) Pelo descumprimento de qualquer outra obrigacao, a Contratada estara sujeita a
multa de 0,5% (meio por cento) por ocorréncia, calculada sobre o valor total do
contrato.
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§19, Caracterizara a inexecucdo contratual, suscetivel a punicdo conforme disposto
na alinea “b":
a) inexecucao total do contrato:
a.1l) o nao fornecimento de nenhum item, expirados todos os prazos;
a.2) a nao assinatura de termo aditivo de prorrogacao de vigéncia, apdés anuéncia
formal da Contratada;
b) inexecucao parcial do contrato: o remanescente do contrato em caso de rescisao
unilateral;
¢) inexecucao total da obrigacao: o nao fornecimento de um item, expirados todos os
prazos.
§22. Excepcionalmente, apds o prazo previsto na alinea "a" do caput e desde gue haja
prévia e expressa autorizacdo da Administracdo, o objeto poderd ser recebido, em
uma Unica ocorréncia - na entrega ou na substituicdo, no prazo suplementar de até
20 (vinte) dias, sujeitando-se a Contratada a aplicacdo de muita didria
correspondente a 0,25% (vinte e cinco centésimos por cento), incidente sobre o valor
do objeto, até o 202 (vigésimo) dia de atraso, podendo atingir o percentual de 5%
(cinco por cento), cumulativa a multa prevista na alinea “a” do caput.
§32. A solicitacao de prorrogacao do prazo de entrega ou de substituicao, na forma
do paragrafo anterior, deverd ser sempre por escrito, devendo ser recebida
contemporaneamente ao fato que enseja-la.
§49. Poderao ser aplicadas as demais penalidades previstas na Lei n? 14.133/2021,
cumuladas as multas acima previstas.
§59. Na aplicacao das sancdes serao considerados:
| - a natureza e a gravidade da infracao cometida;
Il - as peculiaridades do caso concreto;
Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV - 0s danos que dela provierem para a Administracdo Publica;
V - a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos érgaos de controle.
§62. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracao a Contratada, além da perda
desse valor, a diferenca seréd descontada da garantia prestada, se houver, ou sera
cobrada por meio de Guia de Recolhimento da Unido ou judicialmente.
§72. A aplicacdo das sancbes previstas nesta cldusula nado exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado a Administracao Publica.
§8¢. As sancdes aplicadas serdao publicadas no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (Ceis).
§99, A aplicacdo das penalidades serd precedida da concessao da oportunidade de
ampla defesa por parte da Contratada, na forma da Lei n? 14.133/2021, e
subsidiariamente da Lei n2 9.784/99 (Lei do Processo Administrativo).
§10. A contagem do prazo estabelecido na alinea “a” do caputinicia-se
automaticamente no primeiro dia de atraso na entrega e/ou na substituicao do objeto,
nao havendo necessidade de apresentacao de pedido de prorrogacao de prazo pela
Contratada, exceto nas hipoteses em que a Administracao expressamente manifestar
seu desinteresse no recebimento extemporaneo do objeto.
§11. A contagem do prazo estabelecido no §2° inicia-se a partir da data do
recebimento, pela Contratada, da comunicacdo expedida pelo setor competente
deste TRE/ES, ou a partir do término do prazo estabelecido na alinea “a', caso esta
contagem seja mais favoravel a Contratada.
§12. A base de calculo da penalidade de multa sera proporcional a parcela do objeto
entregue ou substituido em atraso, desde que, ao final dos prazos previstos neste
item, o objeto contratado tenha sido recebido de forma integral pelo Tribunal.
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CLAUSULA DECIMA - DOS RECURSOS E DO PEDIDO DE RECONSIDERAGAO

Da aplicacao das penalidades de adverténcia, multa e impedimento de licitar e
contratar caberd recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis contados da intimacao,
dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se nao a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminharéd o recurso com sua
motivacao a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo
de 20 (vinte) dias Uuteis, contado do recebimento do processo.

§1¢. No caso de declaracao de inidoneidade, caberd pedido de reconsideracdo no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis a contar da data da intimacdo, e serd decidido no
prazo maximo de 20 (vinte) dias Gteis, contado do seu recebimento.

§29, O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida ate que sobrevenha decisao final da autoridade competente.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA EXTINCAO E DA NULIDADE DO CONTRATO

A extincdo deste contrato obedecerd ao disposto nos artigos 137 a 139 da Lei n.°
14.133/21 e suas alteracoes, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

§19. Do ato de que determinar a extingcao deste contrato caberd recurso, ou pedido
de reconsideracao relativamente a ato do gual nao caiba recurso hierdrquico, no
prazo de 3 (trés) dias Gteis, contado da data de intimacao.

§29, Constatada irregularidade no procedimento licitatério ou na execucao contratual,
caso nao seja possivel o saneamento, a declaracao de nulidade do contrato observara
o disposto nos artigos 147 a 150 da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA DIVULGACAO

A divulgacdo no Portal Nacional de Contratagbées Publicas (PNCP) é condicao
indispensavel para a eficacia deste contrato e de seus aditamentos e ocorrera na
forma do art. 94 da Lei n? 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO

Para dirimir questdes derivadas deste Contrato fica nomeado o foro da Secao
judicidria da Justica Federal de Vitéria/ES.

E por estar, assim, justo e avencado, depois de lido e achado conforme, foi o presente
instrumento lavrado, assinado e datado eletronicamente pelas partes.
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