TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
TERMO DE REFERENCIA - PRESTACAO DE SERVICO
ANEXO | DO AVISO DE DISPENSA ELETRONICA TSE N2 93/2026

1. OBJETO

1.1. Contratacao de empresa especializada para o fornecimento de assinaturas de
peridédicos digitais e revistas impressas, conforme especificacdes, exigéncias e demais
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A presente contratacao tem por objetivo garantir o acesso continuo,
tempestivo, confidvel e ininterrupto a informacdes, noticias, andlises e conteldos
especializados de interesse institucional, veiculados por periédicos nacionais e
internacionais, em formato digital e impresso, destinados ao apoio as atividades
jurisdicionais, administrativas, estratégicas, de assessoramento, comunicacao institucional
e gestao do conhecimento desenvolvidas pelas unidades do Tribunal Superior Eleitoral,
conforme especificacbes, quantitativos e condicdes estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

2.2. A fundamentacao da presente contratacao e de seus quantitativos, assim como
a descricao da solugcdao como um todo, encontram-se pormenorizadas no Estudo Técnico
Preliminar Simplificado (ETPS), SEI n? 3747436 .

2.3. Em caso de divergéncia entre o ETPS e este Termo de Referéncia, prevalecerao
as disposicoes deste Termo de Referéncia.

2.4. O objeto desta contratacao caracteriza-se como servico comum, tendo em
vista que seus padrdes de desempenho e qualidade sao passiveis de definicao objetiva por
meio deste Termo de Referéncia.

3. ESPECIFICACAO E FORMA DE EXECUGCAO DO OBJETO
3.1. DESCRICAO DO SERVICO A SER EXECUTADO
Tabela - Contratacao por Itens
.~ . . Unidade de .
Item Descricao Sucinta do Servico Medida Quantidade
1 Fgrr\egimento e gerenciamento de assinaturas de periddicos ACESSOS 120
digitais
2 Fornecimento de assinaturas de revistas impressas Assinaturas 11
3.1.1. As licitantes deverao ofertar os precos para os servicos conforme Modelo de
Proposta - Anexo I-I deste Termo de Referéncia.
3.1.2. A proposta de precos deverda vir acompanhada de declaracdao de que a licitante

possui capacidade para executar todas as funcionalidades previstas neste Termo de
Referéncia, especialmente o gerenciamento dos acessos digitais, em destaque a



capacidade de emitir relatérios gerenciais contendo informacdes sobre os acessos digitais
disponibilizados e sua utilizacao, incluindo usudrios ativos, periédicos disponibilizados,
quantidade de acessos, histérico de ativacdes e desativacoes e estatisticas de uso, quando
disponiveis, inclusao e exclusao de usuarios, suporte técnico e disponibilizacao dos
periddicos contratados.

3.1.3. Detalhamento da execucao do servico:
3.1.3.1. Periodicos digitais

A contratada deverd fornecer e gerenciar as assinaturas dos peridédicos digitais,
assegurando sua disponibilidade durante toda a vigéncia contratual, de tal forma que a
execucao deverd compreender:

3.1.3.1.1. Disponibilizacdo de até 120 (cento e vinte) acessos individualizados
a periédicos digitais, observadas as necessidades da Administracdo durante a
execucao contratual. Inicialmente, serao solicitados 93 (noventa e trés) acessos,
correspondentes aos titulos consolidados no Processo SEI
n2 2026.00.000002930-8, conforme tabela abaixo:

Periddico Quantidade de solicitacoes
Folha de Sao Paulo 12
O Globo 11

Estado de Sao Paulo (Estadao)
Valor Econdmico

Revista Piaui

Correio Braziliense

Crusoé

Veja

Carta Capital

O Antagonista

Gazeta do Povo
The New York Times

Financial Times

The Economist

Exame
El Pais
Nexo Jornal

Isto E
Congresso em Foco

Folhajus

Washington Post

Foreign Affairs
Le Monde

Revista Brasileira de Direito Eleitoral
(RBDE)

Der Spiegel 1
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Die Zeit

Neue Zurcher Zeitung

Revista Computer Arts

Portal UOL

|

Conjur

Total de assinaturas solicitadas 91

3.1.3.1.2. Dos 120 (cento e vinte) acessos previstos, 10 (dez) permanecerao
reservados como reserva técnica, sob gestao da Secretaria de Gestdao da
Informacao e do Conhecimento (SGIC), destinados ao atendimento de demandas
supervenientes da Alta Administracdo ou de areas de negdcio cujas atividades
dependam de acesso tempestivo a informacdes estratégicas, possibilitando a
rapida disponibilizacdo de novos acessos durante a execucao contratual, sem
necessidade de alteracao do instrumento contratual.

3.1.3.1.3. Assim, a referéncia a 103 (cento e trés) acessos constante da
Informacao SEBBL/CBLEM/SGIC n?® 11/2026 (SElI n® 3710204) e do item 3.6 do
Estudo Técnico Preliminar Simplificado (SEI n® 3747436 decorre da consolidacao
das necessidades inicialmente identificadas pelas unidades do Tribunal (91
acessos, desconsiderados os 2 pedidos de acesso ao JOTA, atualmente
disponibilizado gratuitamente) acrescida da reserva técnica de 10 (dez) acessos
destinada a SGIC. O quantitativo poderd ser ampliado, durante a execucao
contratual, até o limite maximo de 120 (cento e vinte) acessos, conforme a
evolucao das necessidades institucionais e a disponibilidade orcamentaria.

3.1.3.1.4. Gerenciamento dos acessos, incluindo ativacao, desativacao,
redistribuicdo e substituicdo de usuarios, mediante solicitacao da Administracao;

3.1.3.1.5. Disponibilizacdo de login Unico por usudario, quando tecnicamente
viavel,

3.1.3.1.6. Acesso remoto aos periddicos por computadores e dispositivos
moveis, compativel com os principais navegadores e sistemas operacionais;

3.1.3.1.7. Disponibilizacao dos acessos no prazo estabelecido neste Termo de
Referéncia;

3.1.3.1.8. Suporte técnico para solucdo de falhas de acesso e
indisponibilidades, observados os niveis minimos de servico;

3.1.3.1.9. Disponibilizacao de relatérios gerenciais de utilizacao dos acessos,
quando solicitados pela Administracao;

3.1.3.1.10. Inclusao, exclusao ou substituicao de titulos de periédicos durante a
execugcao contratual, quando tecnicamente viavel e observadas as condicOes
previstas neste Termo de Referéncia.

3.1.3.1.11. Os acessos aos periodicos digitais serao individualizados, destinados
aos usuarios indicados pela Administracao, vedado o compartilhamento de
credenciais, ressalvadas as hipéteses em que a prépria licenca do periddico
preveja modalidade diversa de acesso.

3.1.3.1.12. A titularidade dos acessos permanecerd sob gestdo da
Administracdao, competindo exclusivamente a fiscalizacao do contrato indicar os



usuarios autorizados, bem como solicitar ativacdes, desativacdes, redistribuicoes
e substituicoes de acessos durante toda a execucao contratual.

3.1.3.1.13. A inclusao, exclusao ou substituicao de titulos de periédicos podera
ser realizada durante a vigéncia contratual, mediante solicitacdo da
Administracao, desde que haja viabilidade técnica e comercial, seja mantido o
equilibrio econémico-financeiro do contrato e nao haja alteracao da natureza do
objeto contratado.

3.1.3.2. Revistas impressas

A contratada devera fornecer as assinaturas dos seguintes periédicos impressos, a
partir da consolidacao das necessidades apuradas no Processo SEI n? 2026.00.000002930-
8:

Assinaturas de Periddicos Impressos 2026

Periddicos impressos
solicitados

Veja

Carta Capital
Exame
Revista Piaui
Eye
Propagulo
Amarello
Total de assinaturas 11

Quantidade de assinaturas
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Para tanto, a contratada deve observar as seguintes diretrizes:

3.1.3.2.1. Entrega dos exemplares nos locais indicados pela Administracao,
conforme a periodicidade de publicacao;

3.1.3.2.2. Substituicdo, sem 6nus para a Administracdo, de exemplares nao
entregues, extraviados ou entregues em desacordo com as especificacdes;

3.1.3.2.3. Comunicacao imediata de quaisquer atrasos ou interrupcdées na
distribuicao.

3.1.3.3. Observacoes

Os quantitativos previstos sao estimativos e poderdao ser redistribuidos entre
usuarios e periédicos durante a vigéncia contratual, conforme a necessidade da
Administracao, sem vinculacao prévia a unidades especificas e observadas as condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

3.2. PRAZO E LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS

3.2.1. A Contratada deverd iniciar a execucao dos servicos, com a distribuicdo dos
acessos aos periddicos digitais e com o inicio da entrega das revistas, em até 3 (trés) dias
Uteis, contados do recebimento da Ordem de Servico emitida pela fiscalizacdo do contrato.

3.2.1.1. A Ordem de Servico sera emitida pela fiscalizacao em até 3 (trés) dias
Uteis contados do inicio da vigéncia contratual.

3.2.2. As revistas impressas, durante toda a execucao contratual, deverao sempre
serem entregues ao Tribunal em até 3 (trés) dias uteis contados do inicio de sua
distribuicao publica pelo respectivo editor.

3.2.3. Os servicos deverao ser executados de forma continua durante toda a vigéncia
do contrato, devendo a Contratada disponibilizar, ativar, desativar, substituir e redistribuir



0S acessos aos periddicos digitais, durante a execucao contratual, no prazo de até 3 (trés)
dias Uteis, contados da solicitacao da fiscalizacao do contrato.

3.2.4. O prazo considerar-se-a prorrogado para o primeiro dia util seguinte se o
vencimento ocorrer no sabado, domingo ou feriado, quando nao houver expediente no TSE
ou, ainda, quando o expediente for encerrado antes do horario normal de funcionamento.

3.2.5. A contagem do periodo de atraso na entrega serd realizada a partir do primeiro
dia util subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido para o cumprimento da
obrigacao.

3.2.6. O sacessos aos periodicos digitais deverdao ser disponibilizados a
fiscalizacao do contrato, por meio eletrébnico, no endereco biblioteca@tse.jus.br,
cabendo a fiscalizacdo promover sua distribuicdo aos usuarios autorizados.

3.2.7. As revistas impressas deverao ser entregues, conforme sua periodicidade de
publicacao, na guarita da entrada principal do Tribunal Superior Eleitoral, localizado no
Setor de Administracao Federal Sul - SAFS, Quadra 7, Lotes 1 e 2, Brasilia/DF, de
segunda a sexta-feira, entre 10h e 18h, salvo alteracao previamente autorizada pela
fiscalizacao.

3.3. INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR)

3.3.1. A eficiéncia, eficdcia e qualidade na prestacao dos servicos serao avaliados
pelos indicadores relacionados abaixo. Os pagamentos dos servicos poderao ser
ajustados de acordo com o cumprimento ou nao das metas estabelecidas.

3.3.1.1. Indicador "A": Disponibilidade e atendimento dos servicos relativos aos
periddicos digitais

ITEM DESCRICAO
Assegurar a disponibilidade dos acessos digitais e o atendimento

Finalidade tempestivo as solicitacdes da Administracao.

Atendimento das solicitacdes de disponibilizacao, ativacao, desativacao,
Meta a substituicao, redistribuicao de acessos e solucao de indisponibilidades no
cumprir prazo de até 3 (trés) dias uteis, observado que as indisponibilidades de

acesso nao poderdo ultrapassar 3 (trés) horas por ocorréncia.

Instrumento |Registro das solicitacdes encaminhadas pela fiscalizacao, chamados
de medicao |[técnicos, comunicacoOes eletronicas e registros de indisponibilidade.

Responsavel |Fiscalizacao Técnica do Contrato.

Periodicidade|Mensal.

A afericao do indicador serd realizada por ocorréncia, considerando,
separadamente, as hipéteses de indisponibilidade dos acessos ja
disponibilizados e o atendimento as solicitacdes administrativas da
Contratante.

I - Indisponibilidade de acessos ja disponibilizados:

Considera-se indisponibilidade a impossibilidade total de acesso ao
periédico digital por usuario que possua acesso regularmente ativo,
desde que nao decorrente de manutencao previamente comunicada pela
Contratada ou de fatores alheios a sua responsabilidade.

Para cada ocorréncia:

a) até 3 (trés) horas de indisponibilidade por acesso: sem ajuste no




pagamento;

Mecanismo
de calculo

b) superior a 3 (trés) horas até 24 (vinte e quatro) horas de
indisponibilidade por acesso: desconto correspondente a 10% do valor
mensal do acesso afetado;

c) superior a 24 (vinte e quatro) horas até 48 (quarenta e oito) horas de
indisponibilidade por acesso: desconto correspondente a 15% do valor
mensal do acesso afetado.

Il - Atendimento as solicitacoes da Administracao:

Consideram-se solicitacdes da Administracao aquelas referentes a
disponibilizacao, ativacao, desativacao, substituicao e redistribuicao de
acessos aos periddicos digitais, cujo prazo maximo de atendimento é de 3
(trés) dias uteis, contado da solicitacdao da fiscalizacao do contrato.

Para cada ocorréncia:

a) atendimento realizado no prazo de até 3 (trés) dias Uteis: sem ajuste
no pagamento;

b) atendimento realizado entre o 42 e o 52 dia util: desconto
correspondente a 10% do valor do acesso objeto da solicitacao;

c) atendimento realizado apds o 52 dia util: desconto correspondente a
15% do valor do acesso objeto da solicitacao.

I11 - Disposicao geral

Os descontos previstos neste indicador serao apurados por ocorréncia, de
forma individualizada, nao sendo admitida a soma de periodos de
indisponibilidade nem o agrupamento de diferentes solicitacdes para fins
de célculo do ajuste no pagamento.

Os percentuais previstos neste Indicador constituem exclusivamente
mecanismo de adequacao do pagamento decorrente da afericao dos
niveis minimos de servico, nao possuindo natureza sancionatoéria.

Ultrapassados os limites maximos de tolerancia previstos neste Indicador,
tanto no item I, quanto no item Il, o redimensionamento do pagamento
permanecera limitado ao percentual correspondente a ultima faixa de
enquadramento, sem aplicacao de novos descontos pelo IMR.

Nessas hipoteses, a fiscalizacao avaliara a caracterizacao de
inadimplemento contratual para fins de instauracao de procedimento
administrativo destinado a aplicacao das sancdes previstas no Anexo I-IV
deste Termo de Referéncia, observado o contraditério e a ampla defesa.

Observacao

Caso haja indisponibilidade de acesso aos periédicos digitais, poderao ser
aplicados os acordos de niveis de servico previstos neste item, sem
prejuizo da aplicacao das sancoes contratuais cabiveis.

3.3.1.2.

Indicador "B": Entrega das revistas impressas

ITEM

DESCRICAO




Garantir a entrega tempestiva e em conformidade das revistas impressas

de medicao

Finalidade contratadas.

Entrega das revistas impressas em até 3 (trés) dias uteis contados do
Meta a . P . : .

. inicio de sua distribuicao publica pelo respectivo editor, em perfeitas

cumprir o

condicobes de uso.

Relatério de Controle de Entrega de Revistas, Termo de Recebimento e
Instrumento

documentacao comprobatéria da data de inicio da distribuicao publica do
exemplar, fornecida pela Contratada.

Responsavel

Fiscalizacao Técnica do Contrato.

Periodicidade

Mensal.

Mecanismo
de calculo

Para cada ocorréncia:
a) entrega até 3 (trés) dias uteis: sem ajuste no pagamento;

b) atraso superior a 3 dias uUteis até 5 dias uteis, ou entrega de
exemplar com defeito ou avaria nao substituido no prazo contratual:
desconto correspondente a 20% do valor do exemplar afetado;

c) atraso superior a 5 dias uteis, ounao-entrega-do-exemplar. desconto

correspondente a 30% do valor do exemplar afetado.

d) nao entrega do exemplar da revista impressa: exclusao integral
do valor correspondente ao exemplar nao entregue da medicao mensal,
por se tratar de servico nao prestado, sem prejuizo da avaliacao, pela
fiscalizacao, da aplicacao das sancdes previstas no Anexo I-IV deste
Termo de Referéncia, quando caracterizado inadimplemento contratual.

Comprovacao
da data de
publicacao

A Contratada devera apresentar, mensalmente, juntamente com a
documentacdo necessaria a liquidacdo da despesa, documento emitido
pela respectiva editora, distribuidora ou outro meio idéneo que comprove
a data de inicio da distribuicao publica de cada exemplar fornecido, a fim
de subsidiar a fiscalizacao na verificacao do cumprimento dos prazos
contratuais e da afericao do Instrumento de Medicao de Resultado (IMR).

Observacao

A substituicao de exemplares com defeito devera ocorrer no prazo
previsto neste Termo de Referéncia, sujeitando-se aos mesmos critérios
de medicao.

Os ajustes previstos neste Indicador possuem natureza exclusivamente
remuneratdria e destinam-se ao redimensionamento do pagamento em
razao da efetiva execucao do objeto. A exclusao do valor correspondente
ao exemplar ndo entregue nao possui natureza sancionatéria e nao
afasta a possibilidade de instauracao de procedimento administrativo
para aplicacao das sancdes previstas no Anexo I-IV deste Termo de
Referéncia, quando caracterizado inadimplemento contratual.

3.4.
CONTRATO

3.4.1.

FORMAS DE COMUNICACAO E ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO DO

A comunicacao entre o TSE e a Contratada durante a execucao do contrato,

far-se-a, preferencialmente, por meio do preposto designado pela contratada.




3.4.2. Poderao ser utilizados para a comunicacao:
3.4.2.1. Mensagens eletrbnicas;
3.4.2.2. Oficios;
3.4.2.3. Ordens de Servico;
3.4.2.4. Mensagens escritas;
3.4.2.5. Relatérios de Medicao e Relatdrios em geral;
3.4.2.6. Termos de Recebimento;
3.4.2.7. Cartas.

4. RECEBIMENTO E PAGAMENTO
4.1. RECEBIMENTO
4.1.1. Quanto ao item 1 (periddicos digitais), em um prazo de até 3 (trés) dias Uteis

contados do recebimento da comunicacao da Contratada acerca da disponibilizacao inicial
dos acessos digitais, com fundamento no que foi observado ao longo do acompanhamento
e da fiscalizacao técnica do contrato, serd emitido o Termo de Recebimento Provisério
(TRP) por servidor ou comissao previamente designados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias previstas na Lista de Verificacao correspondente contida no
Anexo |-l deste Termo de Referéncia.

4.1.2. Quanto ao item 2 (revistas impressas), no ato da entrega dos exemplares, a
Contratada deverd realizar a conferéncia das revistas juntamente com o responsavel pelo
recebimento, registrando a entrega em documento de controle disponibilizado pela
fiscalizacao.

4.1.3. As revistas impressas serao entregues na guarita do Tribunal Superior Eleitoral,
onde sera registrado o recebimento fisico dos exemplares, para fins de comprovacao da
data de entrega e afericao do cumprimento dos prazos contratuais e dos indicadores do
Instrumento de Medicao de Resultado (IMR).

4.1.4. Apdés o encaminhamento das revistas a Biblioteca, a Fiscalizacao Técnica
realizard a conferéncia dos exemplares quanto a quantidade, integridade e conformidade
com as especificacdes deste Termo de Referéncia, registrando eventuais ocorréncias em
documento préprio.

4.1.5. O Tribunal Superior Eleitoral podera recusar, de imediato, exemplares
entregues em desacordo com as especificacdes deste Termo de Referéncia, com avarias,
defeitos ou em condicdes incompativeis com o objeto contratado, sem prejuizo da
obrigacao de substituicao pela Contratada, nos prazos previstos neste Termo de
Referéncia.

4.1.6. Apds a prestacao dos servicos referente ao respectivo periodo de faturamento,
a Contratada deverd entregar a Fiscalizacdo Técnica todos os documentos necessarios ao
recebimento dos servicos prestados, previstos neste Termo de Referéncia, especialmente
os relatérios de entrega das revistas impressas, o documento emitido pela editora,
distribuidora ou outro meio idoneo que comprove a data de inicio da distribuicao publica
de cada exemplar, a nota fiscal ou documento equivalente, bem como os demais
documentos exigidos para a liquidacao da despesa.

4.1.7. Em até 2 (dois) dias Uteis, contados do recebimento da comunicacdao da
Contratada acerca da apresentacao da documentacao necessaria a liquidacao da despesa
referente ao respectivo periodo de faturamento, e desde que ja tenham sido concluidas as
conferéncias técnicas das revistas entregues durante o periodo correspondente, com
fundamento no que foi observado ao longo do acompanhamento e da fiscalizacao técnica
do contrato, sera emitido o Termo de Recebimento Provisério (TRP) por servidor ou



comissao previamente designados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
previstas na Lista de Verificacao correspondente contida no Anexo I-ll deste Termo de
Referéncia.

4.1.8. Para fins de afericao do cumprimento dos prazos de entrega previstos neste
Termo de Referéncia e no Instrumento de Medicdao de Resultado (IMR), serd considerada a
data do recebimento fisico das revistas na guarita do Tribunal Superior Eleitoral,
devidamente registrada pela Administracao, independentemente da data de emissao do
Termo de Recebimento Provisério (TRP).

4.1.9. Apds a emissao do TRP, o Fiscal Técnico ou comissao designada terao o prazo
de até 3 (trés) dias Uteis para emitir o Termo de Recebimento Definitivo (TRD) e remeter o
processo ao Fiscal Administrativo. O TRD compreendera a verificacao da conformidade do
objeto aos termos contratuais, com fundamento no trabalho feito pelo gestor ou pelo Fiscal
Técnico e na verificacao dos outros aspectos do contrato que nao a execucao do objeto
propriamente dito, por meio das analises e conclusdes dos quesitos previstos na Lista de
Verificacao, Anexo I-1l deste Termo de Referéncia.

4.1.10. Embora os acessos digitais do item 1 (periddicos digitais) sejam recebidos
provisoriamente em momento Unico, por ocasido de sua disponibilizacdo inicial, o
recebimento definitivo sera realizado mensalmente, com fundamento nos relatérios
gerenciais apresentados pela Contratada e na afericao dos indicadores previstos no
Instrumento de Medicao de Resultado (IMR), como forma de atestar a disponibilidade dos
acessos, o atendimento das solicitacbes de disponibilizacao, ativacao, desativacao,
substituicao e redistribuicdo de acessos e o regular funcionamento da solucao durante
toda a execucgao contratual.

4.1.11. Em relacdao ao item 2 (revistas impressas), o recebimento definitivo sera
realizado mensalmente com base nos relatdrios apresentados pela Contratada, na
documentacdo comprobatéria da data de inicio da distribuicdo publica de cada exemplar e
na verificacdo da conformidade das entregas realizadas durante o respectivo periodo de
faturamento, inclusive para fins de afericao dos indicadores previstos no Instrumento de
Medicao de Resultado (IMR).

4.1.12. A Contratada devera reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, 0s servicos em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de sua execucao ou dos materiais empregados, além de cumprir
quaisquer obrigacdes pendentes apontadas pela Fiscalizacao Técnica, em até 3 (trés) dias
Uteis, contados da notificacdo.

4.1.12.1. Decorrido o prazo ou sanada(s) a(s) incorrecao(des) apontada(s) pela
fiscalizacao, sera reiniciado o prazo para emissao do TRD, nos termos do item 4.1.9.

4.1.13. O TRD contemplara também:

a) todas as evidéncias de descumprimento das obrigacdes assumidas pela
Contratada, no todo ou em parte, inclusive quanto a adequacao do
pagamento, considerando eventuais reducbdes decorrentes do nao
cumprimento dos niveis minimos de servico estabelecidos no Instrumento
de Medicao de Resultado (IMR) deste Termo de Referéncia, quando
aplicavel;

a.l) no caso de controvérsia sobre a execucao do objeto quanto a
dimensao, qualidade e/ou quantidade, devera estar indicada no TRD a
parcela incontroversa, a qual devera ser liberada para pagamento, nos
termos do art. 143 da Lei n? 14.133/2021, sem prejuizo da aplicacao
das sancoes previstas neste Termo de Referéncia;

b) emissao de termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo
dos servicos prestados, com base nos relatdérios e demais documentos
apresentados pela Contratada; e



c)comunicacao a Contratada para que emita a nota fiscal ou fatura com o
valor exato dimensionado pela fiscalizacao, ja considerados os eventuais
ajustes decorrentes da aplicacao do IMR.

4.1.14. A Contratada serd responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracao ou a terceiros em razao da execucao do contrato, e nao excluird nem
reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante, em
conformidade com o art. 120 da Lei n2 14.133/2021.

4.1.15. O recebimento provisério ou definitivo nao excluirda da Contratada a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

4.2. PAGAMENTO

4.2.1. O pagamento sera efetuado mensalmente, até o 102 (décimo) dia util, apds o
atesto da nota fiscal/fatura pelo servidor responsavel, mediante emissao de ordem
bancaria para crédito em conta corrente da Contratada, observada a ordem cronolégica
estabelecida no art. 141 da Lei n? 14.133/2021.

4.2.2. Considerando que os servicos contratados compreendem o fornecimento e
gerenciamento de acessos a periédicos digitais (item 1) e o fornecimento de revistas
impressas (item 2), o valor mensal a ser pago correspondera aos acessos digitais
efetivamente ativos e as assinaturas de revistas impressas efetivamente disponibilizadas
no respectivo periodo de faturamento, observadas as alteracbes decorrentes de ativacdes,
desativacoOes, inclusdes, exclusdes ou redistribuicbes promovidas pela Administracao
durante a execucao contratual, bem como eventuais glosas ou descontos decorrentes do
descumprimento das obrigacdes contratuais.

4.2.3. A Contratada devera entregar o faturamento com toda a documentacao
exigida neste Termo de Referéncia para liquidacdao e pagamento, em até 5 (cinco) dias
Uteis, contados da emissao do Termo de Recebimento Definitivo (TRD).

O faturamento devera ser acompanhado, no minimo, dos seguintes documentos:
| - nota fiscal ou fatura;

Il - relatério gerencial mensal contendo a relacao dos acessos digitais ativos,
ativacdes, desativacoes, redistribuicdes e substituicoes realizadas no periodo;

Il - documento emitido pela editora, distribuidora ou outro meio idéneo que
comprove a data de inicio da distribuicao publica de cada exemplar das revistas impressas
fornecidas no periodo;

IV - demais documentos exigidos neste Termo de Referéncia para instrucao da
liguidacao da despesa.

4.2.4. O atesto do objeto contratual executado serda realizado pelo Fiscal
Administrativo, designado pela autoridade competente, mediante emissao de Nota Técnica
de Atesto (NTA). O Fiscal Administrativo tera o prazo de até 3 (trés) dias Uteis para emitir a
NTA e remeter o processo a unidade responsavel pela liquidacdo e pagamento da
despesa, contado do recebimento do documento fiscal, acompanhado do Termo de
Recebimento Definitivo (TRD) e dos demais documentos exigidos neste Termo de
Referéncia.

4.2.4.1. Ficara suspenso o prazo para emissao da NTA, pelo periodo definido pela
fiscalizacao, nos casos em que a Contratada for notificada a apresentar
esclarecimentos e documentos. Apds o prazo estabelecido, caso a contratada nao
sane as pendéncias, a fiscalizacdo administrativa indicara a correspondente ressalva
na NTA, e a liguidacao podera seguir com possibilidade de aplicacdo de
glosas/sobrestamentos, até que haja os devidos esclarecimentos/comprovacoes.



4.2.5. O pagamento a ser efetuado em favor da CONTRATADA, em conta corrente
previamente informada, estara sujeito a retencao na fonte de tributos e contribuicdes
sociais de acordo com os normativos legais.

4.2.6. No primeiro e no Uultimo més de vigéncia contratual, os valores serao
calculados pro rata die, considerando-se 1/30 (um trinta avos) do valor mensal para cada
dia de efetiva prestacao dos servicos. Nos meses subsequentes, o faturamento observara
o valor mensal correspondente aos servicos efetivamente prestados.

4.2.6.1. Nas hipéteses de inclusdo (ativacao) ou exclusao (desativacao) de
acessos digitais durante o periodo de faturamento, o valor correspondente ao acesso
sera calculado pro rata die, considerando-se 1/30 (um trinta avos) do respectivo valor
mensal para cada dia em que o0 acesso permanecer efetivamente disponibilizado ao
Tribunal.

4.2.6.2. As operacOes de substituicdo de usuario ou de redistribuicdo de
acessos entre unidades do Tribunal nao implicarao alteracao do valor mensal devido,
desde que nao haja aumento ou reducao do quantitativo de acessos efetivamente
disponibilizados.

4.2.7. O pagamento devido a contratada observara eventuais reducdes decorrente
do nao cumprimento das metas estabelecidas.

4.2.8. Na fase de liquidacao e pagamento da despesa, a unidade de execucao
orcamentdria e financeira realizara consulta on-line ao Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF, ou nos sitios de cada érgao regulador, com fins de
verificar a regularidade da contratada perante a Seguridade Social e a Fazenda Federal, o
Fundo de Garantia por Tempo de Servico e a Justica Trabalhista.

5. OBRIGAGOES
5.1. OBRIGACOES DA CONTRATADA
5.1.1. Executar, com observacdao dos prazos e exigéncias, todas as obrigacdes

constantes deste Termo de Referéncia.

5.1.2. Responsabilizar-se pelas despesas decorrentes da execucao dos servicos
objeto deste Termo de Referéncia.

5.1.3. Informar, no momento da formalizacao da contratacao, o nome do responsavel
(preposto), os contatos de telefone, e-mail ou outro meio habil para comunicacao com o
TSE, bem como manter os dados atualizados durante toda a execucao contratual,
conforme Anexo I-lll deste Termo e observado o disposto no item 3.4 deste Termo
de Referéncia.

5.1.4. Acatar as recomendacoes efetuadas pela fiscalizacao do contrato.

5.1.5. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execucao do objeto do Termo de Referéncia.

5.1.6. Fazer com que seus empregados se submetam aos regulamentos de
seguranca e disciplina durante o periodo de permanéncia nas dependéncias do TSE, nao
sendo permitido o acesso dos funciondrios que estejam utilizando trajes sumarios
(shorts, chinelos de dedo, camisetas regatas ou sem camisa).

5.1.7. Comunicar ao TSE, imediatamente, por escrito, quando verificar condicdes
inadequadas de execucao do objeto ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a sua
execucao e prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelos fiscais.

5.1.8. Manter o carater confidencial dos dados e informacdes obtidos por qualquer
meio ou prestados pelo TSE, nao os divulgando, copiando, fornecendo ou mencionando a
terceiros e nem a quaisquer pessoas ligadas direta ou indiretamente a contratada, durante
e apds a vigéncia do contrato, observados ainda, no que couber, as diretrizes



vigentes adstritas a LGPD (Lei Geral de Protecao de Dados) e a Resolucao CD/ANPD
n? 2/2022, conforme disposto na clausula - DA PROTECAO DE DADOS do instrumento de
contrato.

5.1.9. Manter, durante a execucao do contrato, as condicdes de habilitacao exigidas
na licitacao.

5.1.9.1. \Verificadas irregularidades nas condicdes que ensejaram sua habilitacao
quanto a regularidade fiscal, a contratada terd o prazo de 30 (trinta) dias corridos,
contados da notificacao da fiscalizacao, para regularizar a situacao, sob pena de
aplicacao das penalidades cabiveis, sem prejuizo da rescisdo do contrato a critério da
Administracao.

5.1.10. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucao do contrato.

5.1.10.1. A inadimpléncia da contratada em relacao aos encargos suportados nao
transferirda a Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e nao poderd
onerar o objeto do contrato.

5.1.11. Apresentar, até o 52 (quinto) dia Util do més subsequente ao da prestacao dos
servicos, toda a documentacdo necessaria a liquidacao da despesa, especialmente:

a) relatério gerencial contendo a relacao dos acessos digitais ativos, ativacoes,
desativacoes, redistribuicdes, substituicoes e demais alteracdes realizadas no periodo;

b) relatério contendo a relacao das revistas impressas fornecidas no periodo;

c) documento emitido pela editora, distribuidora ou outro meio idéneo que
comprove a data de inicio da distribuicdo publica de cada exemplar das revistas
impressas;

d) demais documentos previstos neste Termo de Referéncia.

5.1.12. Disponibilizar, ativar, desativar, substituir e redistribuir os acessos aos
peridédicos digitais no prazo maximo previsto neste Termo de Referéncia, sempre que
solicitado pela fiscalizacao do contrato.

5.1.13. Manter os acessos aos periddicos digitais em pleno funcionamento durante
toda a vigéncia contratual, responsabilizando-se pela pronta solucao de falhas,
indisisponibilidades ou problemas de autenticacao, observado o prazo estabelecido neste
Termo de Referéncia.

5.1.14. Comunicar imediatamente a fiscalizacao qualquer indisponibilidade,
interrupcao, alteracao ou fato que possa comprometer o acesso aos periddicos digitais ou
o fornecimento das revistas impressas, indicando suas causas, estimativa de
restabelecimento e as medidas adotadas para sua regularizacao.

5.1.15. Disponibilizar suporte técnico durante toda a execucao contratual para
atendimento as solicitacdes da fiscalizacao e dos usuarios autorizados.

5.1.16. Fornecer login Unico por usuario, sempre gue tecnicamente viavel, ou solucao
tecnolégica equivalente que assegure o gerenciamento centralizado dos acessos.

5.1.17. Disponibilizar os relatérios gerenciais previstos neste Termo de Referéncia,
sempre que solicitados pela fiscalizacao.

5.1.18. Substituir, sem 6nus para a Administracdo, exemplares impressos entregues
com defeito, avaria, desconformidade ou extravio, nos prazos estabelecidos neste Termo
de Referéncia;

5.1.19. Orientar seus funcionarios acerca da necessidade de observar protocolos
sanitarios definidos pelo Contratante.

5.1.20. Fornecer mascaras N95 aos seus funcionarios, em quantidade suficiente, para
ingresso e permanéncia nas dependéncias do TSE, quando houver a exigéncia do uso



por parte do Tribunal.

5.1.21. Afastar os funcionarios que apresentarem sintomas de doencas
infectocontagiosas, sem prejuizo da prestacao dos servicos.

5.1.22. Assinar o Termo de Confidencialidade (Anexo [-VI) e providenciar a assinatura
do Termo de Ciéncia (Anexo I|-VIl) por seus funciondrios envolvidos na execucao
contratual.

5.1.22.1. A CONTRATADA devera possuir ou firmar acordos por escrito com seus
diretores, consultores, prestadores de servicos, empregados e/ou prepostos que
estejam diretamente envolvidos nas discussbes, analises, reunides e demais
atividades relativas a prestacdo de servicos ao TSE, cujos termos sejam suficientes a
garantir o cumprimento de todas as disposicoes do Termo de Confidencialidade.

5.1.23. Gerenciar as credenciais de acesso aos periddicos digitais, responsabilizando-
se pela criacao, ativacao, alteracao, substituicao, revogacao e desativacao dos logins e
senhas, sempre que solicitado pela Administracao, garantindo sua confidencialidade,
integridade e utilizacao exclusiva pelos usuarios autorizados.

5.1.24. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, a reserva de cargos para
beneficidrios reabilitados ou pessoas com deficiéncia, nos termos do art. 93 da Lei n°
8.213/1991.

5.1.24.1. Sempre que solicitado, o contratado deverd comprovar o cumprimento da
reserva de cargos com a indicacao dos empregados que preenchem as referidas

vagas.
5.2. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

5.2.1. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratada.

5.2.2. Designar servidor ou comissao de servidores para fiscalizar a execucao do

objeto contratual.

5.2.3. Acompanhar, fiscalizar e atestar a execucao contratual, bem como indicar as
ocorréncias verificadas, nos termos de normativo do TSE que disponham sobre os
processos de contratacao no ambito do Tribunal.

5.2.4. Permitir que os funciondrios da contratada, desde que devidamente
identificados, tenham acesso aos locais de execucao dos servicos.

5.2.5. Recusar, a seu critério, qualquer servico entregue em desacordo com as
especificacdes constantes desse Termo de Referéncia.

5.2.6. Realizar reuniao inaugural entre a fiscalizacao e a contratada antes do inicio
efetivo da prestacao dos servicos, quando necessario.

5.2.7. Efetuar o pagamento a contratada, segundo as condicdes estabelecidas nesse
Termo de Referéncia.

6. DISPOSICOES GERAIS
6.1. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO
6.1.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da publicacao de seu

extrato no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), podendo ser prorrogado
sucessivamente, mediante demonstracao da vantajosidade para a Administracao e
observados os requisitos previstos no art. 107 da Lei n® 14.133/2021, até o limite legal
aplicavel.

6.1.1.1. A prorrogacao do contrato fica condicionada a demonstracao de que



0S precos permanecem vantajosos para a Administracdo, a existéncia de
disponibilidade orcamentdaria, ao desempenho satisfatério da contratada e a
manutencao das condicoes de habilitacao e contratacao, observado o disposto
no art. 107 da Lei n2 14.133/2021.

6.1.2. O contratante tera a opcao de extinguir o contrato, sem 6nus, quando nao
dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o
contrato nao mais Ihe oferece vantagem.

6.1.3. A extincao mencionada no item 6.1.2 desse Termo de Referéncia ocorrera
apenas na préxima data de aniversario do contrato e ndao podera ocorrer em prazo inferior
a 2 (dois) meses, contado da referida data.

6.2. REAJUSTE DE PRECOS

6.2.1. Os precos da contratacao, desde que observado o interregno minimo de 12
(doze) meses, contado da data do orcamento realizado pelo CONTRATANTE, ou, nos
reajustes subsequentes ao primeiro, da data de inicio dos efeitos financeiros do ultimo
reajuste ocorrido, poderao ser reajustados, mediante negociacao entre as partes,
utilizando-se a variacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo do
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IPCA-IBGE), ou indice que vier a
substitui-lo, acumulado em 12 (doze) meses, adotando-se a seguinte formula de calculo:

Pr=P+ (PxV)

Onde:

Pr = preco reajustado, ou preco novo;
P = preco atual (antes do reajuste);

V = variacao percentual obtida na forma do item 6.2.1, de modo que (P x V)
significa o acréscimo ou decréscimo de preco decorrente do reajuste.

6.2.2. O reajuste sera formalizado de oficio pelo contratante no prazo de 30 dias
Uteis, prorrogavel automaticamente por igual periodo, contados do dia seguinte a
anualidade prevista no item 6.2.1 ou a divulgacao do ultimo indice de reajuste.

6.2.3. O reajuste tera seus efeitos financeiros iniciados a partir da data de aquisicao
do direito da CONTRATADA, observadas as demais condicOes desta clausula.

6.2.4. A CONTRATADA sera consultada sobre a possibilidade de rendncia ao reajuste
previsto. Na impossibilidade de renldncia ao reajuste, os calculos serao realizados pela
unidade técnica do CONTRATANTE e submetidos a validacdo da CONTRATADA, que tera o
prazo de 3 (trés) dias Uteis para fazé-lo.

6.2.4.1. Decorrido o prazo de validacdao dos célculos, sem que tenha havido
oposicao formal da CONTRATADA, a Administracao entendera pela validacao tacita.

6.2.5. Na hipotese de verificacao de indice de reajuste negativo, caberd a
Administracdo proceder a andlise da vantajosidade econdmica quanto a manutencao ou a
prorrogacao do contrato, assegurada, ainda, a possibilidade de aplicacao do referido indice
deflacionario em seu favor.

6.2.6. Na impossibilidade de formalizar o pedido de reajuste antes da assinatura do
termo aditivo de eventual prorrogacao, a CONTRATADA, mediante justificativa a ser
apreciada pelo CONTRATANTE, podera solicitar a inclusao de clausula resguardando o
direito de pleitear o reajuste até o término da vigéncia do contrato.

6.2.7. Em se tratando de contrato por escopo, o saldo contratual sobre o qual incidira
o reajuste sera informado pela fiscalizacao técnica do contrato.

6.2.7.1. Na apuracao do saldo contratual para incidéncia do reajuste serao



deduzidos - além dos servicos executados (medidos e pagos) até o momento de
aquisicao do direito ao reajuste, os servicos previstos mas nao executados por culpa
exclusiva da CONTRATADA.

6.2.8. O reajuste serd formalizado por meio de apostilamento ao contrato.
6.3. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE
6.3.1. Comprovar, como condicdao para participacao no procedimento licitatério, nao

possuir inscricao no cadastro de empregadores que tenham submetido trabalhadores a
condicdes andlogas a de escravo (Portaria Interministerial MTE/MDHC/MIR n° 18/2024).

6.3.1.1. A comprovacdao desse critério sera efetuada a partir da consulta ao
Cadastro acima mencionado, no sitio eletronico (https://www.gov.br/trabalho-e-
emprego/pt-br/assuntos/inspecao-do-trabalho/areas-de-

atuacao/cadastro _de_empregadores.pdf), no qual consta lista emitida pelo Ministério

do Trabalho e Emprego.

6.3.2. Comprovar, como condicao para contratacao, nao ter sido condenada, nos
ultimos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, a licitante e seus dirigentes, por
infringir as leis de combate a discriminacao de raca ou de género, ao trabalho infantil e ao
trabalho escravo, em afronta ao previsto nos arts. 12 e 170 da Constituicao Federal de
1988; no art. 149 do Cédigo Penal; no Decreto n? 5.017/2004 (promulga o Protocolo de
Palermo) e nas Convencdes n2s 29 e 105 da Organizacao Internacional do Trabalho.

6.3.2.1. Deverd ser apresentada Certidao Judicial de Distribuicdo ("nada consta"
ou '"certidao negativa"), da esfera criminal, da Justica Comum (Federal e
Estadual) da licitante e de seus dirigentes.

6.3.3. Adotar as normas federais e distritais quanto aos critérios de preservacao
ambiental, sem prejuizo das orientacdes do TSE que versem sobre a matéria.

6.4. GARANTIA TECNICA

6.4.1. O prazo de garantia minimo é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990, Cédigo de Defesa do Consumidor.

6.4.1.1. As correcdes de falhas, indisponibilidades, defeitos, substituicbes e
demais medidas necessarias a adequada execucao contratual observarao os prazos
especificos previstos neste Termo de Referéncia, prevalecendo estes sobre eventual
prazo geral de garantia.

6.5. SUBCONTRATACAO
6.5.1. E vedado transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da presente
contratacao.

ANEXO I-1 - MODELO DE PROPOSTA

Razao Social: E-mail: CNPJ:
Endereco: Cidade: CEP: Tel.:



https://www.gov.br/trabalho-e-emprego/pt-br/assuntos/inspecao-do-trabalho/areas-de-atuacao/cadastro_de_empregadores.pdf

Tabela - Contratacao por Itens
Unidade Valor
. de ‘ Unitario Valor
Item Descricao uantidade
¢ Medida | < (R$) | Total (R$)
Fornecimento, gerenciamento,
ativacao, desativacao,
redistribuicao e suporte de acesso
1 o . . 120
acessos a periddicos digitais, digital
conforme especificacdes do
Termo de Referéncia.
Fornecimento de assinaturas
de revistas impressas, .
2 o ~ assinatura 11
conforme especificacdes do
Termo de Referéncia.

Declaracodes:

i) Esta empresa declara que tem pleno conhecimento das condicdes necessarias para a prestacao
dos servicos e peculiaridades da contratacao.

ii) Esta empresa atesta que conhece o local e as condicdes de realizacao do servico.

iii) Esta empresa declara que nos precos propostos acima estao incluidas todas as despesas, frete,
tributos e demais encargos de qualquer natureza incidentes sobre o objeto desta contratacao,
inclusive compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes.

iv) Esta empresa declara estar ciente de que a apresentacao da presente proposta implica na
plena aceitacao das condicdes estabelecidas no Edital e seus Anexos.

v) Esta empresa declara estar ciente da necessidade de apresentacao dos documentos de
habilitacao exigidos, bem como dos critérios de sustentabilidades a serem comprovados e dos
demais documentos previstos no Edital e seus Anexos.

Validade da Proposta:
O prazo de validade desta proposta é de 60 (sessenta) dias, contado da data de abertura do
Pregao.

ANEXO I-1I - LISTAS DE VERIFICACAO

a) Item 1 - Periddicos digitais

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO




Processo SEIl Relacionado:

Contratada:

CNPJ n2:

Contrato TSE n@:

Objeto: Contratacao de empresa especializada para o fornecimento, gerenciamento e
administracao de assinaturas de periédicos digitais e revistas impressas, conforme
especificacdes, exigéncias e demais condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Vigéncia:

Fiscalizacao: Memorando n? (SEl n¢ )
Fiscal Técnico Titular:
Fiscal Técnico Substituto:

LISTA DE VERIFICACAO

ITEM | ANALISE DOS ASPECTOS DE EXECUGCAO E ENTREGA: SIM | NAO [N/A

1 Os acessos digitais disponibilizados correspondem aos peridédicos
solicitados pela fiscalizagao?

2 A quantidade de acessos disponibilizados corresponde ao solicitado pela
Administracao?

3 As ativacdes, desativacdes, redistribuicdes ou substituicdes solicitadas
foram executadas no prazo contratual?

4 A Contratada iniciou a prestacao dos servicos no prazo previsto no
Termo de Referéncia?

5 A Contratada apresentou os relatérios gerenciais solicitados pela
fiscalizacao, conforme previsao no Termo de Referéncia?

RELATORIO DE OCORRENCIAS

RECEBIMENTO PROVISORIO DO OBJETO

Diante da entrega dos servicos pela CONTRATADA e observada a posterior avaliacao
detalhada dos aspectos quantitativos e qualitativos a ser efetuada durante o Recebimento
Definitivo, essa fiscalizacdao decide por:

RECEBER PROVISORIAMENTE O OBJETO, RESSALVADAS EVENTUAIS OCORRENCIAS
DESCRITAS NESTE DOCUMENTO.

NAO RECEBER PROVISORIAMENTE O OBJETO.

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO




Processo SEIl Relacionado:

Contratada:

CNPJ n2:

Contrato TSE n@:

Objeto: Contratacao de empresa especializada para o fornecimento, gerenciamento e
administracao de assinaturas de periédicos digitais e revistas impressas, conforme
especificacdes, exigéncias e demais condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Vigéncia:

Fiscalizacao: Memorando n® (SEl n¢ )
Fiscal Técnico Titular:
Fiscal Técnico Substituto:

ITEM CRITERIO DE CONFERENCIA SIM | NAO | N/A

1 ASPECTOS QUANTITATIVOS DO SERVICO:

Os acessos digitais permaneceram ativos conforme solicitado pela

11 Administracdo durante o periodo de referéncia?

As ativacOes, desativacdes, redistribuicbes e substituicdes solicitadas

1.2
foram executadas corretamente?

2 ASPECTOS QUALITATIVOS DO SERVICO:

Os niveis minimos de servico previstos no Instrumento de Medicao de
2.1 | Resultado (IMR) foram aferidos e contabilizados para apresentacdo a
contratada e realizacao de eventual ajuste no pagamento?

Os acessos aos periddicos digitais permaneceram disponiveis durante o

2.2 periodo, observados os niveis minimos de servico?

23 As ocorréncias de indisponibilidade foram solucionadas dentro dos
) prazos previstos no TR?

24 O suporte técnico foi prestado de forma adequada as demandas da

fiscalizacao?

3 OUTRAS OBRIGACOES CONTRATUAIS:

3.1 | A Contratada apresentou os relatérios gerenciais previstos no TR?

A Contratada comunicou tempestivamente eventuais indisponibilidades

3.2 . o .
ou interrupcdes dos servigos?

3.3 | As demais obrigacdes contratuais foram integralmente cumpridas?

HOUVE ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO PARA APLICACAO DE PENALIDADES?
SEI ne:

RELATORIO DE OCORRENCIAS




RECEBIMENTO DEFINITIVO DO OBJETO

Efetuada a analise de conformidade do objeto com as especificacdes do Termo de Referéncia e do
instrumento contratual, quanto aos aspectos quantitativos, qualitativos e de obrigacdes
contratuais, a fiscalizacdo decide, ressalvadas eventuais observacdes contidas no Relatério de
Ocorréncias, por:

RECEBER DEFINITIVAMENTE O OBJETO

NAO RECEBER DEFINITIVAMENTE O OBJETO

b) item 2 - Revistas impressas

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

Processo SEIl Relacionado:

Contratada:

CNPJ n2:

Contrato TSE n2:

Objeto: Contratacao de empresa especializada para o fornecimento, gerenciamento e
administracao de assinaturas de periddicos digitais e revistas impressas, conforme
especificacoes, exigéncias e demais condicoes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
Vigéncia:

Fiscalizacao: Memorando n® (SEI n2 )
Fiscal Técnico Titular:
Fiscal Técnico Substituto:

LISTA DE VERIFICACAO

ITEM | ANALISE DOS ASPECTOS DE EXECUCAO E ENTREGA: SIM | NAO

As revistas entregues correspondem as especificacdes do Termo de
Referéncia?

2 As revistas entregues constam do Relatério de Controle de Entrega?

Foi apresentado documento emitido pela editora, distribuidora ou outro meio
3 idbneo comprovando a data de inicio da distribuicdo publica de cada
exemplar?

O quantitativo entregue corresponde ao solicitado pela fiscalizacao?

5 A Contratada iniciou a prestacao dos servicos no prazo previsto?

RELATORIO DE OCORRENCIAS

RECEBIMENTO PROVISORIO DO OBJETO




Diante da entrega dos servicos pela CONTRATADA e observada a posterior avaliacao
detalhada dos aspectos quantitativos e qualitativos a ser efetuada durante o Recebimento
Definitivo, essa fiscalizacao decide por:

RECEBER PROVISORIAMENTE O OBJETO, RESSALVADAS EVENTUAIS OCORRENCIAS
DESCRITAS NESTE DOCUMENTO.

NAO RECEBER PROVISORIAMENTE O OBJETO.

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

Processo SEIl Relacionado:

Contratada:

CNPJ n2:

Contrato TSE ne2:

Objeto: Contratacao de empresa especializada para o fornecimento, gerenciamento e
administracao de assinaturas de periédicos digitais e revistas impressas, conforme
especificacoes, exigéncias e demais condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
Vigéncia:

Fiscalizacao: Memorando n® (SEl n2 )
Fiscal Técnico Titular:
Fiscal Técnico Substituto:

ITEM CRITERIO DE CONFERENCIA SIM | NAO | N/A

1 ASPECTOS QUANTITATIVOS DO SERVICO:

O quantitativo de revistas entregue corresponde ao previsto no Termo

1.1 de Referéncia e as solicitacdes da fiscalizacao?

As datas de distribuicdo publica apresentadas pela Contratada

1.2 comprovam o cumprimento dos prazos de entrega estabelecidos no TR?

2 ASPECTOS QUALITATIVOS DO SERVICO:

Os niveis minimos de servico previstos no Instrumento de Medicdo de
2.1 | Resultado (IMR) foram aferidos e contabilizados para apresentacao a
contratada e realizacao de eventual ajuste no pagamento?

As revistas foram entregues em conformidade com o pedido expedido

2.2 pela fiscalizacao?

As revistas foram entregues dentro do prazo previsto no Termo de

2.3 Referéncia?

2.4 | Os exemplares apresentaram qualidade adequada, sem avarias ou
defeitos?

2.5

3 OUTRAS OBRIGACOES CONTRATUAIS:

3.1 | A Contratada apresentou os relatérios gerenciais previstos no TR?

A Contratada comunicou tempestivamente eventuais indisponibilidades

3.2 . o .
ou interrupgdes dos servigos?

3.3 | As demais obrigacdes contratuais foram integralmente cumpridas?




As substituicdes de exemplares defeituosos, quando necessarias,

3.4
ocorreram no prazo contratual?

HOUVE ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO PARA APLICACAO DE PENALIDADES?
SEI ne:

RELATORIO DE OCORRENCIAS

RECEBIMENTO DEFINITIVO DO OBJETO

Efetuada a analise de conformidade do objeto com as especificacdes do Termo de Referéncia e do
instrumento contratual, quanto aos aspectos quantitativos, qualitativos e de obrigacoes
contratuais, a fiscalizacdo decide, ressalvadas eventuais observacdoes contidas no Relatério de
Ocorréncias, por:

RECEBER DEFINITIVAMENTE O OBJETO

NAO RECEBER DEFINITIVAMENTE O OBJETO

ANEXO I-1ll - DESIGNACAO DE PREPOSTO

DESIGNACAO DE PREPOSTO

A empresa Nome da Empresa, com sede na Endereco da empresa, na cidade de Cidade,
(UF), CNPJ n© 000.000.000/0000-0, neste ato representada pelo seu Cargo do Representante,
Senhor(a) Nome do Representante portador(a) da Carteira de Identidade n? ldentidade do
Representante, CPF n2 CPF do Representante, em atencao ao art. 44 da IN MPDG n?2 5/2017,
DESIGNA, o(a) Senhor(a) Nome do Colaborador, portador(a) da Carteira de Identidade
n ¢ ldentidade do Colaborado, CPF n2 CPF do Colaborador, para atuar como preposto no
ambito do Contrato TSE n2 xx/xxxx.

2. O preposto designado representara a empresa perante o Tribunal Superior Eleitoral, zelara pela
boa execucao do objeto contratual, exercendo os seguintes poderes e deveres:

Ser acessivel ao Contratante, por intermédio do email e dos nimeros de telefone fixo e

a . .
) celular informados neste formulario.

b) | Acatar as recomendacdes efetuadas pelo fiscal do contrato.

3. A comunicacdao entre o preposto e o Tribunal Superior Eleitoral serd efetuada por meio
dos telefones fixo (DDD) 00000-0000 e celular (DDD) 00000-0000 ou do e-
mail email@email.com.br.

4. A Nome da Empresa compromete-se a manter atualizados, durante toda fase de execucao da
contratacao, os contatos de telefone e e-mail para comunicacao com o Tribunal Superior Eleitoral.




ANEXO I-IV - SANCOES

1. Nos termos do art. 155 da Lei 14.133/2021, a licitante ou a contratada sera
responsabilizada administrativamente pelas seguintes infracdes:

1.1 dar causa a inexecucao parcial do contrato;

1.2 dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracado, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

1.3 dar causa a inexecucdao total do contrato;
1.4 deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

1.5 ndao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

1.6 nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

1.7 ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitacao sem
motivo justificado;

1.8 apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacao ou a execucao do contrato;

1.9 fraudar a licitacao ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
1.10 comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
1.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

1.12 praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846/2013.

2. Ao responsavel pela pratica de quaisquer dos atos tipificados como infracao
administrativa, serd aplicada sancao de:

2.1 adverténcia, na ocorréncia de causa a inexecucao parcial do contrato, sempre
que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

2.2 multa, na ocorréncia de quaisquer das infracdes administrativas previstas no item
1 deste Anexo.

2.3 impedimento de licitar e contratar, na ocorréncia das condutas previstas nos
itens 1.2, 1.3, 1.4, 1.5, 1.6 e 1.7 deste Anexo, sempre que nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave.

2.3.1 nesta hipétese, o responsavel serd impedido de licitar ou contratar no
ambito da Administracao Publica direta e indireta do ente federativo que tiver
aplicado a sancao, pelo prazo de até 3 (trés) anos;

2.4 declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, na ocorréncia das condutas
previstas nos itens 1.8, 1.9, 1.10, 1.11 e 1.12, bem como nos itens 1.2, 1.3, 1.4, 1.5,
1.6 e 1.7 deste Anexo, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave.

2.4.1 nesta hipétese, o responsavel serd impedido de licitar ou contratar no
ambito da Administracao Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

3. Para efeito de aplicacdo de adverténcia e multa, as infragcdes sdo atribuidos regras,
conforme a tabela a sequir:

TABELA DE CORRESPONDENCIA
GRAU PERCENTUAL




1 Adverténcia
Multa de 1% sobre a base de calculo indicada para a
2 respectiva infracao na Tabela de Infracao.
3 Multa de 2% sobre a base de calculo indicada para a
respectiva infracao na Tabela de Infracao.
4 Multa de 5% sobre a base de calculo indicada para a
respectiva infracao na Tabela de Infracao.
5 Multa de 10% sobre a base de célculo indicada para a
respectiva infracao na Tabela de Infracao.
6 Multa compensatéria de 20% sobre o valor total do
contrato, nas hipdteses de inexecucao total
TABELA DE INFRACAO
LIMITE
_ GRAU DE BASE DE _ MAXIMO DE
ITEM DESCRICAO INFRACAO CALCULO INCIDENCIA APLICACAO
DA MULTA DA
PENALIDADE
Deixar de cumprir
quaisquer das obrigacdes
previstas no termo de ~_ . |Nao se A A
1 P . Adverténcia . Por ocorréncia | 2 ocorréncias.
referéncia ou no edital e aplica
nao elencadas nesta tabela
de multas.
Reincidir no rizmneaira Valor anual
descumprimento da mesma primeira estimado A A
2 : o . reincidéncia Por ocorréncia | 2 ocorréncias.
obrigacao anteriormente /3 na da
punida com adverténcia. segunda contratacéo
Até 2 dias: Valor anual
Deixar de iniciar os servicos € 2 dlas: 1 astimado L
. - Graul/A Por dia util de o
3 ou disponibilizar os acessos . o |doltem 1 - 5 dias uteis.
digitais no prazo contratual pgrtlr do 3¢ Periddicos atraso.
" | dia: Grau 2 R
digitais
Deixar de realizar, no prazo AFé 19
contratual solicit'a O0es de solicitacoes: Valpr anual
A oes « Grau 1/ De |estimado e 20 solicitacoes
ativacao, desativacao, ] Por solicitacao
4 ST 11a20: |(doltem1 - « . durante a
redistribuicao ou Grau 2 / Perisdi nao atendida. exXECUCS0
substituicdo de acessos . eriodicos Gao.
digitais Acima de d|g|ta|s
' 20: Grau 3
Por ocorréncia
(considera-se
Deixar de manter acessos Até 5 Valor anual ocorréncia
digitais em funcionamento, | ocorréncias: ; cada acesso
§ estimado
5 apos ultrapassados os | Grau 2/ De do Item 1 - que 20 ocorréncias
limites do IMR, sem |6 a1l0: Grau Periédi permaneca '
justificativa aceita pela | 3/ Acima de erioaicos indisponivel
Administracao. 10: Grau 4 |digitais além dos
limites do
IMR).




Deixar  de solucionar | Até 5: Grau |Valor anual
problemas de autenticacdo, | 2/De6a |estimado
6 indisponibilidade ou | 10: Grau 3/ |do Item 1 - | Por ocorréncia | 20 ocorréncias.
funcionamento dos acessos Acima de |Periddicos
no prazo previsto no TR. 10: Grau 4 digitais
Deixar de entregar
relatérios gerenciais, Até 3
documentacao para ocorréncias: Valor anual
liguidacdo da despesa ou " |estimado A N
7 Grau 1/ De Por ocorréncia | 6 ocorréncias.
documentos . da
. 4 a 6: Grau .
comprobatorios da data de contratacéo
LT T 2
distribuicao publica das
revistas.
Até 10
exemplares: Valor anual
Deixar de entregar revistas | Grau 1/ De |estimado 20 exemplares
8 impressas no prazo previsto 11 a 20: do Item 2 - | Por exemplar. durante a
no TR. Grau 2/ Revistas execucao.
Acima de |impressas
20: Grau 3
_ o _ Ate 10:  |valor anual
Deixar de substituir revistas | Grau 1/ De ;
\ estimado
9 entregues com defeito, 11a20: do Item 2 - | Por exemplar. | 20 exemplares
avaria ou desconformidade Grau 2/ Revist ' '
no prazo previsto. Acima de |, evistas
20: Grau 3 |/Mpressas
Deixar de comunicar
tempestivamente - Valor anual
indisponibilidades, Ate 5: Grau | o otimado Por .
10 . ~ 1/ Acima de n 10 ocorréncias.
interrupcoes ou fatos que 5. Grau 2 da ocorréncia.
comprometam a execugao ' Contratagéo
contratual.
i igaca . Valor anual
Descumprir a obrigacao de Até 5: Grau (
manter preposto ou de . estimado Por A .
11 L. 1/ Acima de A 10 ocorréncias.
prestar suporte técnico nos 5. Grau 2 da ocorréncia.
prazos previstos. ' Contratagéo

4 . Ultrapassado o limite maximo de aplicacdo da penalidade previsto na tabela de
infracdo, a Administracdao poderd optar uma das seguintes hipdteses:

4.1. Presente o interesse publico, aceitar a continuidade da prestacao do servico
mediante justificativa com aplicacao apenas da multa de mora e/ou convencional. A
continuidade da prestacao do servico sé serd possivel mediante demonstragao nos
autos de que sua recusa causara prejuizo a Administracao.

4.2. Caso 0s servicos ainda nao tenham sido recebidos pelo Contratante, no todo ou
em parte, recusar o objeto e rescindir o contrato, configurando sua inexecucao total,
com aplicacdao de multa compensatéria de 20% (vinte por cento) do valor total
contratado, sem prejuizo das demais consequéncias previstas em lei e no
instrumento contratual.

4.3. Caso parte do objeto ja tenha sido recebido pelo Contratante, rescindir o
contrato e recusar o restante do objeto, se aplicavel, configurando sua inexecucao
parcial, com a aplicacdo de multa compensatéria de 10% (dez por cento) do valor
total contratado, sem prejuizo das demais consequéncias previstas em lei e no



instrumento contratual.

4.4. Se a parte recebida do servico ndo apresentar serventia a Administracao em
virtude de ser o servico indivisivel ou interdependentes suas partes, configurar-se-a a
inexecucao total do contrato, com eventual devolucao de valores recebidos pela
Contratada, sem prejuizo da aplicacao das sancdes incidentes ao descumprimento
contratual.

4.5.As multas de mora ou convencional nao serao cumuladas com
a multa compensatéria proveniente de inexecucao contratual pela mesma infracao.
A multa de mora ou convencional que ja tiver sido quitada podera ter seu valor
abatido do montante apurado da multa compensatéria, desde que decorrentes da
mesma infracao/ocorréncia.

5. Na aplicacao das penalidades, a Autoridade Competente podera considerar, além das
previsdes legais, contratuais e dos Principios da Administracdao Publica, as seguintes
circunstancias:

5.1. a natureza e a gravidade da infracao;

5.2. as peculiaridades do caso concreto;

5.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

5.4. os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

5.5. a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos érgaos de controle;

5.6. a vantagem auferida pela contratada em virtude da infracao;
5.7. os antecedentes.

6. A recusa da licitante vencedora em assinar o contrato ou aceitar a nota de empenho no
prazo estabelecido pela Administracao sera considerada como inexecucao total da
obrigacao assumida, ensejando a aplicacao das sancdes previstas em lei e no Edital da
Licitacao e a imediata perda da garantia de proposta em favor do TSE, quando for o caso.

7. As sancOes serao registradas e publicadas no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas
e Suspensas (Ceis), no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep) e no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF), instituidos no ambito do Poder
Executivo federal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacao da sancao, nos termos dos arts. 78, V e 161 da Lei n® 14.133/2021.

8. O periodo de atraso sera contado em dias corridos, salvo disposicao em contrario.

9 . As multas de mora e por inexecucao parcial, quando aplicadas em razao de
descumprimento contratual, nao ultrapassarao o limite de 20% (vinte por cento) do
valor total do contrato, considerando-se para esse fim cada item como um contrato em
apartado, salvo no caso de agrupamento de itens em lote.

10. Antes da aplicacao da sancao de multa, serad facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

11. Antes da aplicacao das sancdes de impedimento de licitar e contratar ou declaracao
de inidoneidade para licitar ou contratar, a comissao responsavel pela apuracao da
infracdao intimara o licitante ou a contratada para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir, observado o disposto no art. 158 da Lei n? 14.133/2021.

11.1. Na hipétese de deferimento de pedido de producao de novas provas ou de
juntada de provas julgadas indispensaveis pela comissao, o licitante ou a contratada
poderd apresentar alegacoes finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data da intimacao.

12. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133/2021 ou em outras



leis de licitacdes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n? 12.846/2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na
referida Lei.

13. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei n?
14.133/2021 ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancOes aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios
com poderes de administracao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relacao de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia.

14. E admitida a reabilitacdo da licitante ou da contratada perante a prépria autoridade
que aplicou a penalidade, nos termos do art. 163 da Lei n? 14.133/2021.

15. Da aplicacdo das sancOes de adverténcia, multa ou impedimento de licitar ou
contratar cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao.

15.1 O recurso deverd ser dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao
recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o
recurso com sua motivacao a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdao
no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos,
conforme art. 166, Paradgrafo Unico, da Lei n2 14.133/2021.

16. Da aplicacao da sancao de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar cabera
apenas pedido de reconsideracao, que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data da intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias
Uteis, contado do seu recebimento.

17.Fica estabelecido que as situacdes omissas serao resolvidas entre as partes
contratantes, respeitados o objeto do contrato, a legislacao e as demais normas
reguladoras da matéria, em especial a Lei n? 14.133/2021, aplicando-lhe, quando for o
caso, supletivamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposicdes do
Direito Privado.

ANEXO I-V - HABILITACAO

1. Habilitacao Técnica
1.1 A licitante classificada em primeiro lugar devera apresentar:

1.1.1 Atestado(s) ou declaracao(oes) de capacidade técnica operacional em
seu nome, expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, que
comprove(m) que a licitante executou a contento servico compativel com o descrito
no Termo de Referéncia.

1.1.1.1 Serd considerada compativel a prestacao de servicos de gerenciamento,
fornecimento, disponibilizacdo ou administracao de assinaturas de periédicos
digitais, jornais, revistas, bases de informacdo ou publicacdes periddicas,
inclusive com gestao de usuarios e acessos, bem como fornecimento de revistas
impressas, comprovando-se, no minimo, a execuc¢ao simultanea de: a) 60
(sessenta) acessos digitais, correspondentes a 50% do quantitativo previsto para
esta contratacao; b) 50% do quantitativo anual de revistas impressas previsto
para a contratacao, quando houver fornecimento dessa natureza.

1.1.2. Sera admitida a comprovacao mediante um ou mais atestados emitidos por
pessoas juridicas de direito publico ou privado.

1.2. Serd admitido o somatério de atestados para fins de comprovacao dos quantitativos



minimos exigidos.

1.3. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdao do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucao, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior.

2. Habilitacao Juridica

2.1 Empresério individual: inscricao no Registro PUblico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede.

2.2 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacao da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

2.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio
de seus administradores.

2.4 Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

2.5 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

2.6 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidacao respectiva.

3. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

3.1 Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso.

3.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro
de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

3.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

3.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de
12 de maio de 1943.

3.5 Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual.

3.6 Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

3.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicao mediante a apresentacdao de declaracdao da


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

3.8 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

4. Habilitacao economico-financeira

4.1. Considerando as especificidades e a relevancia orcamentaria da presente contratacao,
observado o art. 69 da Lei n® 14.133/2021, sera exigida para fins de habilitacao
econémico-financeira:

4.1.1. certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica ou empresario individual.

5. Disposicdes Finais

5.1 O Edital de Licitacao ou o Aviso de Contratacao Direta poderd prever a dispensa total
ou parcial dos critérios de habilitacao previstos neste Termo de Referéncia, nas situacdes
previstas no art. 70, lll, da Lei n? 14.133/2021, apdés andlise das unidades técnicas da
Secretaria de Administracao.
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TERMO DE CIENCIA - EMPREGADO

TERMO DE CIENCIA, VINCULADO AO

CONTRATO TSE N2 / , QUE

ENTRE SI CELEBRAM O TRIBUNAL SUPERIOR

ELEITORAL E EMPRESA

Eu, , portador do documento de identidade n®© ,
expedido pela , CPF n@ , pelo presente Termo, assumo perante a empresa

, 0 compromisso de manutencao de sigilo sobre as
informacdes a que tenha acesso ou conhecimento no ambito do Tribunal Superior
Eleitoral em razao das atividades profissionais a serem realizadas em decorréncia de meu
contrato de trabalho com a empresa

Comprometo-me a nao divulga-las ou comenta-las interna ou externamente e
cumprir as condutas adequadas contra destruicao, modificacao, divulgacao indevida e
acesso indevido, seja acidental ou intencionalmente,

Estou ciente de que esse Termo se refere a todas as informacdes do Tribunal -
dados, processos, informacdes, documentos e materiais - seja qual for o meio através do
gual seja apresentada ou compartilhada: escrita em papel ou nos sistemas eletrénicos,
falada em conversas formais e informais, disseminada nos meios de comunicacao
internos como reunides, televisao, etc., e da possibilidade de responsabilizacao nas
esferas civil, penal e administrativa por eventuais prejuizos que tenha dado causa,
decorrentes da prestacao dos servicos objeto do contrato.

Estou ciente das obrigacbes contidas no Termo de Confidencialidade,
convencionado entre o Tribunal Superior Eleitoral e a empresa , €
comprometo-me a observa-las.

Este compromisso tera vigéncia a partir de sua assinatura, permanecendo em
vigor até _ (meses/anos) apds o término do contrato, mantendo-se, da mesma forma,
a obrigacao de confidencialidade apdés o encerramento da vigéncia do contrato, inclusive
em caso de rescisao contratual.

Declaro que o Tribunal tem minha permissao prévia para acesso e monitoramento
do ambiente de trabalho.

Local e data:
Empresa:
Nome:

CPF: - RG:
Assinatura:
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TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
TERMO DE CONFIDENCIALIDADE - CONTRATADA

TERMO DE CONFIDENCIALIDADE, VINCULADO
AO CONTRATO TSE N¢ /

QUE ENTRE SI CELEBRAM O TRIBUNAL
SUPERIOR ELEITORAL E A EMPRESA

O CONTRATANTE, TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL, sediado no Setor de
Administracao Federal Sul - SAFS, Quadra 7, Lotes 1 e 2, Brasilia/DF, CNPJ n¢

00.509.018/0001-13, representado pelo (a) , Senhor(a)

portador(a) da Carteira de Identidade n2 , CPF n? e, de outro lado, a

empresa CONTRATADA, , inscrita no CNPJ/MF

sob o] ndmero , sediada em
, neste ato, representada por

, portador(a) da Carteira de Identidade n®
CPF n¢ , tém justo e acordado celebrar o presente TERMO DE
CONFIDENCIALIDADE, VINCULADO AO CONTRATO TSE N2 / , por

meio do qual a CONTRATADA compromete-se a observar as disposicdes das clausulas
seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA
DO OBJETO

O presente Termo de Confidencialidade tem por objeto a necesséaria e adequada
protecao as informacdes confidencias a que a contratada tiver acesso na execucao das
atividades do Contrato n2 /202__ contempladas especificamente no respectivo
contrato.

Subclausula primeira - ACONTRATADA reconhece que, em razao da prestacao de
servicos ao TSE, tem acesso as informacdes pertencentes ao TSE, descritas na Clausula
Segunda, que devem ser tratadas como controladas.

CLAUSULA SEGUNDA
DAS INFORMACOES CONFIDENCIAIS

As informacdes controladas abrangem toda informacao, por qualquer modo
apresentada ou observada, tangivel ou intangivel, podendo incluir, mas nao se limitando
a: técnicas, projetos, especificacdes, desenhos, cépias, diagramas, férmulas, modelos,
amostras, fluxogramas, croquis, fotografias, plantas, programas de computador, discos,
disquetes, pen drives, fitas, contratos, planos de negdcios, processos, projetos, conceitos
de produto, especificacdes, amostras de ideia, clientes, nomes de revendedores e/ou
distribuidores, precos e custos, definicoes e informacdes mercadolégicas, invencoes e
ideias, outras informacdes técnicas, financeiras ou comerciais, entre outras a que,
diretamente ou através de seus empregados, prepostos ou prestadores de servico, venha
a CONTRATADA ter acesso durante ou em razao da execucao do contrato celebrado,
incluindo-se, ainda, o presente Termo de Confidencialidade.

Subclausula primeira - Subclausula primeira - Em caso de duvida acerca da
natureza confidencial de determinada informacdao, a CONTRATADA deverd entrar em




contato com TSE e aguardar o retorno, mantendo sigilo quanto a informacdo até
manifestacao expressa do TSE sobre a confidencialidade e permissao de acesso. Em
hipétese alguma, a auséncia de manifestacdo expressa do TSE podera ser interpretada
como liberacao de qualquer dos compromissos ora assumidos.

CLAUSULA TERCEIRA
DAS OBRIGACOES

A CONTRATADA compromete-se a nao utilizar, bem como a nao permitir que
seus diretores, consultores, prestadores de servicos, empregados e/ou prepostos utilizem,
de forma diversa da prevista no contrato de prestacao de servicos ao TSE, as informacodes
controladas reveladas.

Subcldusula primeira - A CONTRATADA devera cuidar para que as informacoes
reveladas fiquem limitadas ao conhecimento dos diretores, consultores, prestadores de
servicos, empregados e/ou prepostos que estejam diretamente envolvidos nas
discussdes, anadlises, reunides e demais atividades relativas a prestacao de servicos ao
TSE, devendo cientifica-los da existéncia deste termo e da natureza confidencial das
informacdes controladas reveladas.

Subcldusula segunda - A CONTRATADA devera possuir ou firmar acordos por
escrito com seus diretores, consultores, prestadores de servicos, empregados e/ou
prepostos cujos termos sejam suficientes a garantir o cumprimento de todas as
disposicoes do presente Termo de Confidencialidade.

Subclausula terceira - A CONTRATADA obriga-se a informar imediatamente ao
TSE qualquer violacao das regras de sigilo estabelecidas neste Termo de
Confidencialidade que tenha tomado conhecimento ou ocorrido por sua acao ou omissao,
independentemente da existéncia de dolo.

CLAUSULA QUARTA
DO DESCUMPRIMENTO

A quebra do sigilo das informacdes controladas reveladas, devidamente
comprovada, sem autorizacdo expressa do TSE, sujeitara a CONTRATADA, por acao ou
omissao, ao pagamento de multa de acordo com os percentuais descritos a sequir,
observada a natureza e gravidade da violagcdo que deu causa a aplicacdo da multa, bem
como as responsabilidades administrativa, civil e penal respectivas, as quais serao
apuradas em regular processo judicial ou administrativo, possibilitando inclusive a
rescisao do Contrato n¢ /202__, firmado entre o TSE e a CONTRATADA sem
gualquer 6nus para o TSE.

- 0,5% a 1% sobre o valor do contrato - para situacdes de baixa criticidade;
- 2,5% a 5% sobre o valor do contrato - para situacdes de criticidade média;
- 8% a 10% sobre o valor do contrato - para situacoes de criticidade alta.

CLAUSULA QUINTA
DO RETORNO DAS INFORMACOES

A CONTRATADA devolvera imediatamente ao TSE, ao término do Contrato, todo e
qualquer material de propriedade deste, inclusive registro de documentos de qualquer
natureza que tenham sido criados, usados ou mantidos sob seu controle ou posse, bem
como de seus empregados, prepostos ou prestadores de servico, assumindo o




compromisso de nao utilizar qualquer informacao considerada confidencial, conforme
este Termo de Confidencialidade, a que teve acesso em decorréncia do vinculo contratual
com o TSE.

CLAUSULA SEXTA
DA VIGENCIA

O presente termo, de natureza irrevogavel e irretratavel, tera vigéncia a partir de
sua assinatura, permanecendo em vigor até __ (meses/anos) apds o término do
contrato, mantendo-se, da mesma forma, a obrigacdo de confidencialidade apds o
encerramento da vigéncia do contrato, bem como no caso de rescisao contratual.

CLAUSULA SETIMA
DAS DISPOSICOES FINAIS

Os casos omissos neste Termo de Confidencialidade, assim como as duvidas
surgidas em decorréncia da sua execucao, serao resolvidos pelo TSE.

Por estar de acordo, a CONTRATADA, por meio de seu representante, firma o
presente Termo de Confidencialidade, assinando-o eletronicamente.

JULIANA MILAGRES DE LOYOLA FLEURY
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
£ Documento assinado eletronicamente em 11/09/2026, as 16:34, horério oficial de Brasilia,
conforme art. 19, §29, 1ll, b, da Lei 11.419/2006.
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E| A autent|C|dade do documento pode ser conferlda em
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