TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
ASSESSORIA DE ASSUNTOS INTERNACIONAIS

DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DE DEMANDA - DOD
DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DA DEMANDA (DOD)

Conforme Instrucao Normativa TSE n2 11/2021

Unidade Demandante Assessoria de Assuntos Internacionais - AIN
Responsavel pela Juarez Machado Junior Matrpicula 30900295
Demanda

1 - Indicar necessidade a ser atendida @

Prover recursos humanos necessarios ao atendimento de demandas de traducao dos idiomas inglés e
espanhol para o portugués e vice-versa, mediante o credenciamento de pessoas fisicas e juridicas.

2 - Indicar a vinculacao da necessidade ao Planejamento Estratégico @

Ndo ha vinculacao com o Planejamento Estratégico

3 - Explicitar a motivacao e o demonstrativo de resultado a ser alcancado @

Atualmente o servico é prestado mediante contratacdo de profissionais credenciados perante o TSE, nos
termos do Edital de Credenciamento TSE n201/2020. No entanto, a Secretaria de Administracao, por meio do|
Despacho CODAQ 2802858, informa "necessidade de elaboracdo de procedimentos para novo credenciamento de
lpessoas fisicas e juridicas para a prestacdo de servicos de traducdo e revisao de textos, com base na Lei n9
14.133/2021, haja vista que o Edital de Credenciamento n® 1/2020 (1468708) deverad ser extinto até 31 de dezembro
de 2024, conforme art. 62 da Portaria SEGES/MGI n® 1.769/2023".

Com o langcamento do novo edital de credenciamento, pretende-se dar continuidade no atendimento das
demandas por traducao das diversas areas do TSE.

4 - Indicar as consequéncias caso nao haja atendimento da demanda/necessidade

O nao atendimento da necessidade trard prejuizos para a realizacdo plena das atribuicdes do Tribunal na area
internacional, que incluem pautar palestras no exterior, documentos a serem utilizados em encontros internacionais
organizados pelo TSE, artigos e livros sobre aspectos da Justica Eleitoral brasileira a serem editados em lingua
estrangeira para circulacdo no exterior, artigos a serem publicados no portal internacional do TSE, entre outros
textos.

5 - Indicar a data em que deve ser iniciada a prestacdo dos servicos ou a entrega do material

01/01/2025

6 - Indicar se a demanda esta prevista no Plano de Contratacées Anual (PCA)




x [Sim | [N&o [ Cédigo da demanda no PCA: _AIN0OO1

6.1 - Em caso negativo, justificar a necessidade de inclusdao da demanda no PCA

7 - Indicar o valor estimado da contratacao .

2024 - R$ 20.145,00 (até 19/7)
2023 - RS 9.373,00

2022 - R$ 43.902,00

Média: R$ 31.188,00

8 - Indicar servidores para compor a Equipe de Planejamento da Contratacao .

IMPORTANTE: Todas as pessoas indicadas para compor a Equipe de Planejamento da Contratacao devem
preencher declaracdo de ciéncia de suas atribui¢cdes, conforme modelo "DOD - Declaracao de Ciéncia - Eq. de
Planejamento".

8.1 - Integrante(s) Demandante(s): a quem compete detalhar as necessidades a serem atendidas com a
contratacdo (deve-se indicar ao menos 1(um) responsavel).

Funcao Indicado(a) E-mail

Integrante Demandante Juarez Machado Junior, matricula 30900295 |juarez.machado@tse.jus.br
Integrante Demandante Ana Tarsila de Miranda e Souza Sette, .

(opcional) matricula 30901479 ana.sette@tse.jus.br
'(gi)ec?gigtlf Demandante Tiago Wolff Beckert, matricula n2 309R0660 tiago.becker@tse.jus.br

8.2 - Integrante(s) Técnico(s): a quem compete detalhar os aspectos técnicos e de uso das solucbes
identificadas.

8.2.1 - A unidade demandante detém conhecimento técnico para detalhamento das solucdées?

Indicar ao menos 1 (um)

Sim <
responsavel
[Funcao Indicado E-mail
Integrante Técnico Juarez Machado Junior matricula 30900295|juarez.machado@tse.jus.br
Integrante Técnico (opcional) |Tiago Wolff Beckert, matricula n2 309R0660 tiago.becker@tse.jus.br
Integrante Técnico (opcional)

| Ndo| Apontar a(s) unidade(s) organica(s) que devera(do) fazer a indicacéo:

8.3 - Integrante Administrativo: a indicacdo de integrante administrativo é excegao, aplicavel em razdo da
complexidade da necessidade/demanda ou de outro fator relevante, e sua necessidade deve ser justificada,
conforme art. 82, §62 da IN TSE n? 11/2021.

8.3.1 - Ha necessidade de indicacdao de Integrante Administrativo?

[ sim Justificar:

9 - Indicar servidores para atuar na fiscalizacao técnica e administrativa do ajuste .




IMPORTANTE: Todas as pessoas indicadas para atuar na fiscalizacdo técnica e administrativa do ajuste devem
preencher declaracdo de ciéncia de suas atribuicdes, conforme modelo "DOD - Declaracao de Ciéncia - Fiscais".

9.1 - Fiscalizacao Técnica (as atribuicdes da fiscalizacdo técnica estdo descritas nos arts. 28, | e 29 da IN TSE n?
11/2021).

Funcao Indicado E-mail
Fiscal Técnico Titular Tiago Wolff Beckert, matricula n2 309R0660 tiago.becker@tse.jus.br
Ana Tarsila de Miranda e Souza Sette,
matricula 30901479

Fiscal Técnico Substituto ana.sette@tse.jus.br

9.2 - Fiscalizacao Administrativa (as atribuicées da fiscalizacao administrativa estao descritas nos arts. 25, 28, Il
e 29 da IN TSE n2 11/2021).

Caso a complexidade da contratacdo exija que a fiscalizagcdo administrativa seja exercida pela unidade competente
da Secretaria de Administracdo, deixar os campos em branco, para manifestacdo da Coordenadoria de Fiscalizagdo
IAdministrativa (Cofad/SAD).

Funcao Indicado E-mail
Fiscal
Administrativo| Juarez Machado Junior, matricula n2 30900295 juarez.machado@tse.jus.br
Titular
Fiscal
Administrativo cristiane.medeiros@tse.jus.br
Substituto Cristiane Siqueira Mendes De Medeiros, matricula 30900729

10. Encaminhamentos

Inicialmente, DECLARO que avaliei as situacoes relacionadas nos arts. 82, §12 e 22, todos da IN/TSE
n2 11/2021, razao pela qual promovi as indicagdes dos(as) servidores(as) para atuar isoladamente ou como
membro de eventual Equipe de Planejamento da Contratacdo e como fiscal técnico, administrativo e substituto.

10.1 - Aos servidores e as servidoras indicados(as) nos itens 8.1 e 8.2, para assinatura de declaracao de ciéncia de
suas atribuicdes, conforme modelo "DOD - Declaracado de Ciéncia - Eq. de Planejamento";

10.2 - A(s) unidade(s) organica(s) indicada(s) no item 8.2, para indicacdo de Integrante(s) Técnico(s), quando for o
caso, devendo utilizar, para tanto, o modelo de documento "DOD - Indicacdo de Integrante Técnico";

10.3 - Aos servidores e as servidoras indicados(as) no item 9, para assinatura de declaracao de ciéncia de suas
atribuicées, conforme modelo "DOD - Declaracao de Ciéncia - Fiscais";

10.4 - A Secretaria de Administracdo (SAD), para analise e prosseguimento, requerendo a DISPENSA DA
ELABORACAO DOS ESTUDOS PRELIMINARES, tendo em vista que as avaliagdes que subsidiaram o atual Edital de
Credenciamento, se mantiveram inalterados

Nome e Assinatura do titular de Secretaria ou Assessoria
(Unidade Demandante)

Orientacoes Adicionais para Preenchimento do Campo 1:

A necessidade/demanda devera ser redigida a partir dos problemas, dificuldades ou situacdes que exigem
resolucao da Administracao, pois uma necessidade/demanda apresentada sem que se apure a origem do
problema pode nao ser adequadamente atendida.

A necessidade/demanda deve ser pensada de forma a identificar claramente o problema a ser
solucionado.

A amplitude na definicao da necessidade/demanda, no entanto, pode variar de acordo com os problemas,
dificuldades ou situacdes que demandam atuacao da Administracdo, uma vez que se pode ter um problema
pontual ou um conjunto de problemas/dificuldades que podem ser tratados de forma associada.

Neste caso, um mesmo Estudo Técnico Preliminar (ETP) pode avaliar, conjuntamente, mais de um problema,
dificuldade ou situacado, que podem ser atendidos por uma Unica ou por vérias solucdes, as quais, por sua
vez, podem ser objeto de uma ou de multiplas contratacdes, a depender do resultado dos estudos. Tal
possibilidade é detalhada no modelo de ETP.



NA PRATICA:

A unidade de seguranca institucional de determinado 6rgao identificou a entrada de pessoa ndo autorizada,
a qual tentou furtar equipamento patrimoniado (identificacdo do problema).

A partir do problema identificado, a necessidade a ser definida pode ser genérica ou detalhada, a depender
do conjunto de praticas/controles que precisam ser estudados pela Administracdo, de forma a avaliar a
viabilidade e os beneficios de sua implantagao.

No exemplo apresentado, ou seja, identificacdo de entrada de pessoa nao autorizada no érgéo, a unidade
demandante poderd definir como necessidade ‘monitorar a circulacdo de pessoas no érgdo’ ou ‘controlar o
acesso de pessoas ao edificio’, o que implicaria em solucdes relacionadas a instalacdo de cameras de
seguranca ou instalacao de catracas, respectivamente.

No entanto, a unidade pode entender que o problema identificado pode/deve ser tratado de forma mais
ampla, inclusive em conjunto com outros problemas que ja tenham sido tratados pelo érgao, de forma a
identificar a(s) melhor(es) solucao(des) para a Administracao.

Assim, o DOD poderia trazer mais de uma necessidade, como ‘controlar o acesso e monitorar a circulagao
de pessoas’, ampliando o nimero de solu¢des a serem avaliadas no Estudo Técnico Preliminar, ou mesmo
identificar uma necessidade mais genérica, como ‘prover seguranca institucional’, contexto que pode
abarcar o controle e registro da entrada de pessoas, o monitoramento dos ambientes do érgdo, a seguranga
pessoal de autoridades ministros, o policiamento dos edificios, entre outros.

OUTROS EXEMPLOS:
A seguir apresenta-se outros exemplos para redacao da necessidade/demanda:
1. prover os usudrios com recursos de tecnologia da informacao;
. aprimorar o conhecimento, a produtividade e o desempenho dos servidores;

. transportar autoridades, servidores, material e equipamentos;

. manter os sistemas informatizados atualizados e em funcionamento;

2

3

4. manter os ambientes de trabalho limpos e bem conservados;.

5

6. integrar informacdes, servicos e processos relativos a abertura e legalizacdo de partidos politicos;
7

. divulgacao interna e externa de matérias de interesse da Justica Eleitoral; entre outros.

ATENCAO: ‘Contratar servicos’ ou ‘adquirir material’ ndo sdo necessidades, e sim solucées para
atendimento a uma necessidade.

MAURICIO MEDEIROS DE ASSIS
ASSESSOR-CHEFE DE ASSUNTOS INTERNACIONAIS
2] Documento assinado eletronicamente em 31/07/2024, as 18:45, horério oficial de Brasilia, conforme art. 12,
§29,1ll, b, da Lei 11.419/2006.
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11419.htm
https://sei.tse.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0&cv=2958203&crc=F4A08DC6
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